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ค ำน ำ 
 

 คู่มือปฏิบตัิงานเก่ียวกับการด าเนินการจัดสอบวิทยานิพนธ์นี ้จัดท าขึน้เพ่ือใหผู้ป้ฏิบตัิงาน                   

ดา้นบณัฑิตศกึษา ไดใ้ชเ้ป็นแนวทางในการด าเนินงาน โดยคูมื่อการปฏิบตัิงานนีค้รอบคลมุถึงขัน้ตอน

กระบวนการ วิธีปฏิบัติงาน และเอกสารต่าง ๆ ท่ีเก่ียวข้องกับการด าเนินการจัดสอบวิทยานิพนธ์             

ใหเ้ป็นไปตามกฏ ระเบียบ ขอ้บงัคบัมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร ์  โดยสามารถปฏิบตัิงานแทนกันได ้    

หรือพัฒนางานใหบ้รรลุผลตามเป้าหมายไดอ้ย่างมีคุณภาพและใหเ้ป็นไปตามกระบวนการจัดการ    

ระบบท่ีดี   

ในการนี ้ผูจ้ดัท าหวงัเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือฉบบันีจ้ะเป็นประโยชนต์่อผูเ้ก่ียวขอ้งและสามารถ

น าไปใชใ้นการปฏิบตัิงานไดอ้ย่างมีประสิทธิภาพและไดผ้ลลพัธท่ี์มีประสิทธิผล ตลอดจนสามารถใช้

เป็นมาตรฐานเดียวกนัอยา่งดีย่ิงตอ่ไป 
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  บทที ่1 

บทน ำ   

  
1.1 ควำมเป็นมำและควำมส ำคัญ 

งานบัณฑิ ตศึกษา วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬ าภรณ์  เป็นหน่วยงาน ท่ี มี                  

หน้าท่ีรับผิดชอบการด าเนินงานเก่ียวกับการเรียนการสอนในหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา                   

คือ ระดบัปรญิญาโท และระดบัปรญิญาเอก ซึ่งเป็นหลกัสตูรท่ีมุ่งเนน้การศกึษารายวิชาและคน้ควา้วิจยั 

ได้แก่หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิตและหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาตจวิทยา      

หลกัสูตรวิทยาศาสตรมหาบณัฑิตและหลักสูตรปรชัญาดษุฎีบณัฑิต สาขาวิชาวิทยาศาสตรชี์วคลินิก 

หลกัสูตรวิทยาศาสตรมหาบณัฑิตและหลักสูตรปรชัญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาการแพทยบ์ูรณาการ 

และหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาพฤฒาวิทยาสังคม เพ่ือมุ่งเน้นผลิตมหาบัณฑิต           

ให้มีคุณภาพ ท่ีมีความรูค้วามสามารถทั้งทางดา้นทฤษฎีและปฏิบัติ ให้มีความช านาญเฉพาะดา้น       

ท่ีไดศ้กึษาเรียนรู ้โดยสง่เสรมิพฒันาผลงานวิจยัใหเ้ป็นท่ียอมรบัในระดบัชาตแิละนานาชาต ิ 

ปัจจัยส าคัญท่ีช่วยให้การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาได้บรรลุตามปรัชญาของหลักสูตร            

คือการก าหนดหลกัเกณฑใ์หน้กัศกึษาไดส้  าเร็จการศกึษา มีขัน้ตอนเอกสารแบบค ารอ้ง สามารถสอบได้

ทัง้ในหอ้งเรียนและระบบออนไลนท่ี์เก่ียวขอ้ง จะตอ้งเสนอวิทยานิพนธ ์และสอบผ่านการสอบปากเปล่า

ชั้นสุดท้าย รวมทั้งต้องมีการเผยแพร่วิทยานิพนธ์หรือส่วนหนึ่งส่วน ใดของผลงานวิทยานิพนธ ์           

ตามประกาศคณะกรรมการการอุดมศึกษา และการจัดสอบวิทยานิพนธ์ดงักล่าว มีกระบวนงานท่ีมี

ขัน้ตอนท่ียุ่งยากซบัซอ้นในการปฏิบตังิานตอ้งมีความระมดัระวงัละเอียดรอบคอบใหถ้กูตอ้งเป็นไปตาม

ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา และระเบียบ 

ขอ้บงัคบั ประกาศตา่ง ๆ ท่ีเก่ียวขอ้งในการศกึษาระดบับณัฑิตศกึษา เพ่ือใหว้ิทยานิพนธมี์คุณภาพและ

มาตรฐานทัง้หลกัสตูร 

 จากความเป็นมาและความส าคัญของการสอบวิทยานิพนธ์ ผู้เขียนจึงได้จัดท าคู่มือ                

การปฏิบตัิงานเรื่อง การด าเนินการจดัสอบวิทยานิพนธ ์ระดบับณัฑิตศึกษา ใหก้ารปฏิบตัิงานมีปัจจยั
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ส าคัญ ท่ีจะช่วยการศึกษาระดับบัณฑิ ตศึกษา โดยผู้ป ฏิบัติงานควรทราบถึง การวางแผน                      

และกระบวนการด าเนินงาน ดา้นการจดัสอบวิทยานิพนธใ์หเ้ป็นไปอยา่งมีประสิทธิภาพ                         

 

1.2 วัตถุประสงคข์องคู่มือ 

1. เพ่ือใหก้ารปฏิบตังิานในปัจจบุนัเป็นระบบ และเป็นไปตามมาตรฐานเดียวกนั 

2. เพ่ือใหก้ารปฏิบตังิานบรรลเุปา้หมายอย่างมีประสิทธิภาพ และไดป้ระสิทธิผลอยา่งดีย่ิง 

3. เพ่ือใช้เป็น ส่ือในการประสานงานและเรียนรู้ ให้กับผู้ ท่ี เก่ียวข้อง ได้ทราบถึงขั้นตอน                            

การปฏิบตังิาน 

4. เพ่ื อใช้เป็นแนวทางในการป ฏิบัติ งาน  ส าหรับผู้ ป ฏิบัติ งาน ใหม่ ให้สามารถศึกษา               

กระบวนการท างาน ไดถ้กูตอ้งตามขัน้ตอน อยา่งเป็นระบบ 

5. เพ่ือใหเ้กิดความชดัเจนในกระบวนการและขัน้ตอนการจดัสอบวิทยานิพนธ ์

6. เพ่ือใหผู้ป้ฏิบตังิานสามารถปฏิบตังิานแทนกนัได  ้

 

1.3  ประโยชนท์ีค่ำดว่ำจะได้รับ 

1. งานบณัฑิตศกึษามีคูมื่อการด าเนินการจดัสอบวิทยานิพนธ ์อยา่งเป็นลายลกัษณอ์กัษร 

2. ใหก้ารปฏิบตังิานเป็นมาตรฐานเดียวกนั 

3. ใหผู้ป้ฏิบตัิงานปฏิบตัิงานแทน สามารถด าเนินการจดัสอบวิทยานิพนธ์ได ้โดยศึกษาขัน้ตอน

จากคูมื่อฉบบันี ้

 

1.4 ขอบเขตของคู่มือ 

คูมื่อการปฏิบตัิงานด าเนินการจดัสอบวิทยานิพนธ ์เป็นคูมื่อท่ีใชเ้ป็นแนวทางในการปฏิบตัิงาน
โดยครอบคลุมถึงขัน้ตอนและอธิบายรายละเอียดของการปฏิบตัิงาน ขัน้ตอนการท างาน และวิธีการ 
ตัง้แตข่ัน้ตอนการอนมุตัิหวัขอ้วิทยานิพนธ ์การจดัสอบวิทยานิพนธ ์จนแลว้เสร็จกระบวนการ  ตลอดจน
ปัญหา อุปสรรคและแนวทางในการแก้ไขปัญหาท่ีเกิดจากการปฏิบัติงาน เพ่ือให้การปฏิบัติงาน      
เป็นไปตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา                       
ระเบียบ  ขอ้บงัคบัของมหาวิทยาลยั และประกาศต่าง ๆ ท่ีเก่ียวขอ้งในการศึกษาระดบับณัฑิตศึกษา                 
มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์
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1.5 ค ำจ ำกัดควำม 

มหาวิทยาลยั หมายถึง มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์

รองอธิการบดี หมายถึง รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์

คณะ หมายถึง วิทยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาตจิฬุาภรณ ์

คณบดี หมายถึง คณบดีวิทยาลยัแพทยศาตรน์านาชาตจิฬุาภรณ ์

ผูอ้  านวยการบณัฑิตศกึษา หมายถึง ผูอ้  านวยการบณัฑิตศกึษา  
วิทยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาตจิฬุาภรณ ์

คณะกรรมการบรหิารหลกัสตูร หมายถึง คณะกรรมการท่ีไดร้บัการแตง่ตัง้จากคณบดี 

เพ่ือรบัผิดชอบหลกัสตูรระดบับณัฑิตศกึษา 

วิทยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาตจิฬุาภรณ ์
ประธานหลกัสตูร หมายถึง ประธานคณะกรรมการบรหิารหลกัสตูร 

ระดบับณัฑิตศกึษา 

วิทยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาตจิฬุาภรณ ์
อาจารย ์

อาจารยผ์ูร้บัผิดชอบรายวิชา 

 
 

อาจารยท่ี์ปรกึษาวิทยานิพนธ ์(หลกั) 

หมายถึง 

หมายถึง 

 
หมายถึง 

อาจารยป์ระจ าหลกัสตูร ระดบับณัฑิตศกึษา 

อาจารยป์ระจ าหลกัสตูรผูไ้ดร้บัมอบหมายรบัผิดชอบ
รายวิชาของหลกัสตูร ระดบับณัฑิตศกึษา 

อาจารย์ประจ าหลักสูตรท่ีได้รับการแต่งตั้งจาก
คณบดีเป็นอาจารยท่ี์ปรกึษาวิทยานิพนธ ์(หลกั) 

เจา้หนา้ท่ี หมายถึง นกัวิชาการศกึษา หรือเจา้หนา้ท่ีบรหิารงานทั่วไป 

วิทยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาตจิฬุาภรณ ์
นกัศกึษา หมายถึง นกัศกึษาระดบับณัฑิตศกึษา 

มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์ประกอบดว้ย  
นกัศกึษาระดบัปรญิญาโท และปรญิญาเอก 

วิทยานิพนธ ์ หมายถึง ผลงานทางวิชาการท่ีนักศึกษา ระดบับณัฑิตศึกษา
เรียบเรียง หรือเขียนขึ ้นจากการศึกษาค้นคว้า 
วิเคราะหแ์ละวิจยัอย่างลึกซึง้ในเรื่องใดเรื่องหนึ่งหรือ
สาขาวิชาใดสาขาวิชาหนึ่ง โดยมีการน าเสนออย่าง
เป็นระบบระเบียบตามแบบแผน ท่ีมหาวิทยาลัย
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ก าหนด เพ่ือเสนอเป็นส่วนหนึ่งของการศึกษาและ
การส าเร็จการศึกษาตามเง่ือนไขของหลกัสูตรระดบั
บณัฑิตศกึษา 

กรรมการสอบวิทยานิพนธ ์ หมายถึง อาจารยพ์ิเศษภายในสังกัดและนอกสงักัดวิทยาลัย
แพทยศาสตรน์านาชาตจิฬุาภรณ ์

ประธานกรรมการ(ภายนอก) หมายถึง อาจารยพ์ิเศษภายนอกสงักดัวิทยาลยัแพทยศาสตร์
นานาชาตจิฬุาภรณ ์

ตารางสอน หมายถึง ตารางแสดงข้อมูลเก่ียวกับรายวิชา หัวขอ้บรรยาย 
ส าหรบัอาจารยผ์ู้สอน  เพ่ือทราบถึงขอ้มูลการสอน
ให้กับนักศึกษาในแต่ละภาคการศึกษา โดยระบุ
ร า ย ล ะ เ อี ย ด  วั น  เว ล า ส ถ า น ท่ี ส อ น  แ ล ะ                       
การด าเนินการสอนรูปแบบ Onsite และรูปแบบ Online 

ตารางเรียน หมายถึง ตารางแสดงข้อมูลเก่ียวกับรายวิชา หัวขอ้บรรยาย 
เพ่ื อให้ทราบถึงข้อมูลการสอนให้กับนักศึกษา           
ในแต่ละภาคการศึกษา โดยระบุรายละเอียด             
วนั เวลาสถานท่ีเรียน และวิธีการเรียน 

รายวิชา หมายถึง วิชาท่ีมีอยูใ่นแผนการศกึษาของหลกัสตูร 

วนั เวลาเรียน หมายถึง ก าหนดการเรียนในภาคปกต ิวนัจนัทร ์– วนัศกุร ์ 
เวลา 09.00-16.00 น. 

ภาคการศกึษา หมายถึง ภาคการศึกษาในระบบทวิภ าค  หรือไตรภาค              
แตไ่มร่วมภาคฤดรูอ้น 

ปีการศกึษา หมายถึง ภาคการศกึษาท่ี 1  
ตัง้แตเ่ดือนสิงหาคมถึงเดือนธนัวาคม   
ภาคการศกึษาท่ี 2  
ตัง้แตเ่ดือนมกราคม ถึงเดือนพฤษภาคม 

คูมื่อการปฏิบตังิาน หมายถึง เอกสารแนะน าขัน้ตอนเก่ียวกบัวิธีการปฏิบตัิงานของ
เจา้หนา้ท่ีในสังกัดวิทยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาติ
จฬุาภรณ ์มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์
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บทที ่2 

โครงสร้ำงหน่วยงำนและบทบำทหน้ำทีค่วำมรับผิดชอบ 

  

วิทยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาตจิฬุาภรณ ์มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์เป็นหนว่ยงาน ท่ีจดัตัง้ขึน้

ตามมติสภามหาวิทยาลัย เม่ือวันท่ี 28 สิงหาคม พ.ศ. 2555 เป็นสถาบันแพทยศาสตรแ์ห่งท่ี 2          

สังกัดมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ โดยเป็นสถาบันแพทยศาสตร์ ล  าดับท่ี  21 ของประเทศไทย                

และเป็นสถาบนัแพทยศาสตรห์ลกัสูตรนานาชาติแห่งแรกในประเทศไทย โดยมีวตัถุประสงคใ์นการจดั

การศึกษา ส่งเสริมวิชาการ และวิชาชีพชัน้สูง ดา้นแพทยศาสตร ์วิทยาศาสตรก์ารแพทยแ์ละสาขาอ่ืน     

ท่ีเก่ียวข้อง ตลอดจนการวิจัย การให้บริการวิชาการแก่สังคม และการท านุบ  ารุงศิลปะวัฒนธรรม         

โดยใชภ้าษาต่างประเทศเป็นหลกัในการจดัการศึกษา ปัจจุบนัมีหน่วยงานสงักัดส านกังานเลขานุการ

วิทยาลัยแพทยศาสตรน์านาชาติจุฬาภรณ์ ได้แก่ งานบริหารทรัพยากรมนุษย์ งานบริการศึกษา          

งานบัณฑิตศึกษา งานวิจัยยส่งเสริมและพัฒนาวิชาการ งานส่งเสริมและสนับสนุนการศึกษา              

และงานประกนัคณุภาพการศกึษา  

โดยบทนีจ้ะกล่าวถึงโครงสรา้งของหน่วยงาน วิสยัทัศน ์พนัธกิจ และประเด็นยุทธศาสตรข์อง

วิทยาลัยแพทยศาสตรน์านาชาติจุฬาภรณ์ รวมทั้งโครงสรา้งการบริหารงานและหน้าท่ีหลักของ

บณัฑิตศกึษา ส าหรบัในสว่นของบทบาทหนา้ท่ี ความรบัผิดชอบของนกัวิชาการศกึษานัน้ ประกอบดว้ย 

มาตรฐานก าหนดต าแหนง่และหนา้ท่ี ความรบัผิดชอบของต าแหนง่ตามท่ีไดร้บัมอบหมาย 

 

2.1 โครงสร้ำงกำรบริหำรจัดกำร (Organization chart) 
 
โครงสรา้งการบริหารจดัการของวิทยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาตจิฬุาภรณ ์

 วิ ท ย า ลั ย แ พ ท ย ศ า ส ต ร์น า น า ช า ติ จุ ฬ า ภ รณ์  ซึ่ ง เ ป็ น ส่ ว น ง า น สั ง กั ด

มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร ์กระทรวงการอุดมศึกษาวิทยาศาสตร ์วิจัย และนวัตกรรม เป็นสถาบัน

แพทยศาสตรแ์ห่งท่ี 2 ท่ีสงักดัของมหาวิทยาลยัธรรมศาตรโ์ดยด าเนินการจดัการเรียนการสอน โดยใช้

ภาษาตา่งประเทศเป็นหลกั ศนูยบ์ริการทางการแพทย ์การวิจยัและนวตักรรม ซึ่งเป็นพนัธกิจหลกัของ
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วิทยาลัยแพทยศาสตรน์านาชาติจุฬาภรณ์ อีกทัง้ยังมีการใหบ้ริการวิชาการแก่สังคมั และท านุบ  ารุง

ศิลปะวฒันธรรม ตลอดจนสนับสนุนงานวิจยัใหเ้ป็นศูนยก์ลางการวิจยัและนวตักรรมทางการแพทย์

แบบบรูณาการท่ีสามารถสรา้งสรรคง์านวิจยัและนวตักรรม จากการบรูณาการศาสตรท์างการแพทยไ์ด้

ทกุแขนง 
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 2.1.1 โครงสรา้งการบรหิาร วิทยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาตจิฬุาภรณ ์  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 2.1 โครงสรา้งการบริหาร 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 2.1 โครงสรา้งการบริหาร 
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2.1.2 โครงสรา้งการบรหิารงาน วิทยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาตจิฬุาภรณ ์

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 2.2 โครงสรา้งการบริหารงาน  

อ้างอิงจาก งานทรัพยากรมนุษย์ วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์  มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์,                

ค าสั่งมหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ (ที่ 1002/2564 ลงวนัที่ 30 กนัยายน 2564 และ ที่ 1015/2564 ลงวนัที ่4 ตุลาคม 

2564) เรื่อง แต่งตัง้รองคณบดีวิทยาลยัแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์, ค าสั่งวิทยาลยัแพทยศาสตร์นานาชาต ิ   

จุฬาภรณ์ (ที่ 236/2564 ลงวนัที่ 28 กันยายน 2564) เรื่อง แต่งตัง้ผูอ้  านวยการบณัฑิตศึกษา และ (ที่ 245/2564       

ลงวนัที ่4 ตลุาคม 2564 เรือ่ง แต่งตวัผูช่้วยคณบด ี
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โครงสร้ำงกำรปฏิบัติงำน (Activity chart)  

งานบัณฑิตศึกษา มีหน้าท่ีรบัผิดชอบการจัดการเรียนการสอน ระดับบัณฑิตศึกษา 

ระดบัปรญิญาเอก จ านวน  3  หลกัสตูร  และระดบัปรญิญาโท จ านวน  4 หลกัสตูร ดงันี ้

ล าดบั ระดบัปรญิญาเอก 

1 หลกัสตูรปรชัญาดษุฏีบณัฑิต  สาขาวิชาตจวิทยา 

2 หลกัสตูรปรชัญาดษุฏีบณัฑิต  สาขาวิชาวิทยาศาสตรชี์วคลินิก 

3 หลกัสตูรปรชัญาดษุฏีบณัฑิต  สาขาวิชาการแพทยบ์รูณาการ 

 

ล าดบั ระดบัปรญิญาโท 

1 หลกัสตูรวิทยาศาสตรมหาบณัฑิต  สาขาวิชาตจวิทยา 

2 หลกัสตูรวิทยาศาสตรมหาบณัฑิต  สาขาวิชาวิทยาศาสตรชี์วคลินิก 

3 หลกัสตูรวิทยาศาสตรมหาบณัฑิต  สาขาวิชาการแพทยบ์รูณาการ 

4 หลกัสตูรวิทยาศาสตรมหาบณัฑิต  สาขาวิชาพฤฒาวิทยาสงัคม 
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งำนบัณฑติศึกษำ 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 2.3 โครงสรา้งการปฏิบตังิาน 

คณบด ี

ศำสตรำจำรย ์ดร. นำยแพทยอ์ดิศว ์ทัศณรงค ์

ผู้อ ำนวยกำรบัณฑติศึกษำ 
ศำสตรำจำรย ์ดร.เกศรำ ณ บำงช้ำง 

 

 

  

นำงสำววิไลลักษณ ์มงคลฉัตร 

เจ้ำหน้ำท่ีบริหำรงำนท่ัวไปปฏิบัติกำร 

สำขำวิชำกำรแพทยบู์รณำกำร 

นำงสำวผกำมำศ วันทำ 

นักวิชำกำรศึกษำปฏิบัติกำร 

สำขำวิชำตจวิทยำ 

นำงสำวศุภนิดำ  ถำนันต๊ะ 

นักวิชำกำรศึกษำปฏิบัติกำร 

สำขำวิชำวิทยำศำสตรช์ีวคลินิก 

นำงสำวนันทิชำ  ชีพเมืองแมน 

นักวิชำกำรศึกษำปฏิบัติกำร 

สำขำวิชำพฤฒำวิทยำสังคม 
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2.2 วิสัยทัศน ์ VISION 

เป็นสถาบันการแพทยช์ั้นน าระดบันานาชาติ ศูนยก์ลางการวิจัยและนวัตกรรมทาง

การแพทยแ์บบบรูณาการ 

To become a Leader in International Medicine and Integrated Medical 

Research and Innovation 

 

2.3 พันธกิจ MISSION 

 การศกึษาโดยใชเ้ทคโนโลยีสมยัใหมท่ี่ตอบสนองตอ่การเปล่ียนแปลงของโลกปัจจบุนั 

Employ modern trends in Educational Technology for the Changing World 

 สรา้งสรรคง์านวิจยัและนวตักรรม จากการบรูณาการศาสตรท์างการแพทยท์กุแขนง 
Integrate and Innovate Medicine with Ongoing Research 

 ศนูยก์ลางบรกิารทางการแพทย ์Digital 
A world-renowned Center for Digital Health and Medical Services 

 

สมรรถนะ COMPETENCY 

 เทคโนโลยีสมยัใหมเ่พ่ือการจดัการศกึษาและบริการทางการแพทย ์

Modern technology for education and medical services 

 งานวิจยัและนวตักรรมทางการแพทยส์มยัใหม ่และการแพทยบ์รูณาการ 

Modern medical research and innovation, integrating all aspects of medicine 

 

ค่านิยมองค์กร CORE VALVE 

 ความรว่มมือ (cooperation) 

 การบรูณาการและนวตักรรม (Integration and Innovation) 

 การคล่องตวั (Agility) 

 ทกัษะความเขา้ใจและใชเ้ทคโนโลยีดจิิทลั (Digital Literacy) 
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2.4 ประเดน็ยุทธศำสตรข์องวิทยำลัยแพทยศำสตรน์ำนำชำตจุิฬำภรณ ์

ยุทธศำสตรท์ี ่1  การผลิตบณัฑิตวิชาชีพทางดา้นการแพทยใ์หมี้สมรรถนะท่ีพงึประสงค ์

 บณัฑิตมีความรูค้วามสามารถและทักษะพืน้ฐานทางวิชาชีพตามเกณฑ์มาตรฐาน        

ผู้ประกอบวิชาชีพเวชกรรม และมีความเป็นเลิศทางวิชาการท่ีมีความคิดเป็นผู้น  า           

มีคณุธรรม เสียสละเพ่ือสงัคม และสามารถเรียนรู ้พฒันา และปรบัตวัไดด้ว้ยตวัเองได้

อยา่งตอ่เน่ืองตลอดชีวิต โดยใชเ้ทคโนโลยีสมยัใหมท่ี่เหมาสมกบัโลกปัจจบุนั 

 

ยุทธศำสตรท์ี ่2 การพฒันางานวิจยั ผลงานวิชาการ และ/หรือนวตักรรมดา้นการแพทย ์โดยบรูณาการ

กบัการเรียนการสอนและการบรกิารวิชาการแก่สงัคม 

 การพัฒนาและบูรณาการงานวิจยั ผลงานวิชาการ และ/หรือนวัตกรรมกับการเรียน     

การสอนท่ีชีน้  าการสรา้งเสรมิคณุภาพชีวิต และการบรบิาลทางการแพทยแ์ก่สงัคม 

 เป็นองคก์รท่ีมีระบบเครือข่ายของการศึกษาและวิจัย ผลิตงานวิจัยและนวัตกรรม

ระดบัชาตแิละนานาชาต ิ

 

ยุทธศำสตรท์ี่ 3 การท านุบ  ารุงศาสนา อนุรกัษ์ศิลปวัฒนธรรมและประเพณีไทย โดยบูรณาการกับ

กิจกรรมการเรียนการสอนท่ีเนน้ชมุชนมีสว่นรว่ม 

 บูรณาการท านุบ  ารุงศาสนา อนุรกัษ์ศิลปวฒันธรรมและประเพณีไทยกับพนัธกิจของ

สถาบนัอดุมศกึษาท่ีเนน้ชมุชนมีสว่นรว่ม 

 

ยุทธศำสตร์ที่  4 การเพิ่ มประสิท ธิภาพการบริหารจัดการสู่การเป็นสถาบันการศึกษาท่ีได้

มาตรฐานสากล 

 ระบบบรหิารจดัการมีประสิทธิภาพโดยยึดหลกัธรรมาภิบาล 

 บคุลากรมีสมรรถนะตรงกบัสายงานท่ีรบัผิดชอบและมีสขุภาวะ 

 พฒันามาตรฐานการศกึษาของวิทยาลยัไปสู่ความเป็นนานาชาติ 
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2.5 บทบำทหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ 

 บทบำทหน้ำทีข่องควำมรับผิดชอบของต ำแหน่ง   

 หน้ำทีค่วำมรับผิดชอบตำมมำตรฐำนก ำหนดต ำแหน่งมหำวิทยำลัยธรรมศำสตร ์

ต าแหนง่ประเภท   เช่ียวชาญเฉพาะ 

ช่ือสายงาน    วิชาการศกึษา 

ช่ือต าแหนง่ในสายงาน   นกัวิชาการศกึษา 

ระดบัต าแหนง่    ปฏิบตักิาร 

 หน้ำทีค่วำมรับผิดชอบหลัก 
 ปฏิบัติงานในฐานะผู้ปฏิบัติงานระดับต้น ท่ีต้องใช้ความรู้ ความสามารถทางวิชาการ                  
ในการท างาน ปฏิบัติงานเก่ียวกับงานดา้นวิชาการศึกษา ภายใตก้ารก ากับ แนะน า ตรวจสอบ และ
ปฏิบตังิานอ่ืนตามท่ีไดร้บัมอบหมาย โดยมีลกัษณะงานท่ีปฏิบตัใินดา้นตา่งๆ ดงันี ้
 

1. ด้ำนกำรปฏิบัตกิำร 
(1) ศึกษาวิเคราะห์เก่ียวกับหลักสูตร แบบเรียน การเทียบความรู ้การจัดการความรู ้       

งานกิจกรรมนักศึกษา งานวินัยและพัฒนานักศึกษา งานบริการและสวัสดิการ         
งานนักศึกษาวิชาทหาร การจัดพิพิธภัณฑก์ารศึกษา เป็นตน้ เพ่ือส่งเสริมสนับสนุน  
การจัดการศึกษา และกิจกรรมทางการศึกษาต่างๆ ให้เป็นไปตามยุทธศาสตร ์          
แผนนโยบายของหนว่ยงาน 

(2) ส ารวจ รวบรวม และวิเคราะหข์้อมูลและสถิติทางการศึกษาและกิจกรรมนักศึกษา
ความต้องการก าลังคน ศึกษาวิเคราะห์และจัดท าหลักสูตร ทดลองใช้หลักสูตร 
ปรบัปรุงหลักสูตร การพัฒนาหนังสือหรือต าราเรียน ความรูพื้น้ฐาน ตลอดจนความ
ตอ้งการดา้นการใช้เทคโนโลยีทางการศึกษา เพ่ือพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงาน       
ใหมี้ประสิทธิภาพยิ่งขึน้ 

(3) จัดท ามาตรฐานสถานศึกษา การติดต่อขอความช่วยเหลือจากต่างประเทศ                 
ทางการศึกษา ด าเนินการเก่ียวกับงานทะเบียนและเอกสารด้านการศึกษา             
รวมทั้งปรับปรุงให้ทันสมัย เพ่ือเป็นหลักฐานอ้างอิงและให้การส่งเสริมสนับสนุน         
การจดัการศกึษา 
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(4) ติดตาม ประเมินผลการด าเนินงาน กิจกรรมและสรุปผลดา้นการศกึษา วิเคราะห์ วิจยั 
ส่งเสริมการวิจัยการศึกษา และเผยแพร่ผลงานด้านการศึกษา เพ่ือพัฒนางาน          
ดา้นวิชาการศกึษา 

(5) ใหบ้ริการวิชาการดา้นต่าง ๆ เช่น การจัดบริการส่งเสริมการศึกษาโดยใชเ้ทคโนโลยี
ทางการศึกษาจัดประชุมอบรมและสมัมนาเก่ียวกับการศึกษาและกิจกรรมนกัศึกษา 
เผยแพร่การศึกษา เช่น ออกรายการวิทยุ โทรทัศน ์การเขียนบทความ จัดท าวารสาร 
หรือเอกสารตา่ง ๆ ใหค้  าปรกึษา แนะน า ในการปฏิบตัิงานแก่เจา้หนา้ท่ีระดบัรองลงมา
และแก่นกัศึกษาท่ีมาฝึกปฏิบตัิงาน ตอบปัญหาและชีแ้จง้เรื่องต่าง ๆ เก่ียวกับงานใน
หนา้ท่ี เพ่ือใหส้ามารถปฏิบตัิงานไดอ้ย่างถูกตอ้ง มีประสิทธิภาพ และปฏิบตัิหนา้ท่ีอ่ืน
ท่ีเก่ียวขอ้ง 

 
2. ด้ำนกำรวำงแผน 

วางแผนการท างานท่ีรบัผิดชอบ รว่มวางแผนการท างานของหน่วยงานหรือโครงการเพ่ือให้
การด าเนินงานบรรลเุปา้หมายและผลสมัฤทธ์ิท่ีก าหนด 

 
3. ด้ำนกำรประสำนงำน 

(1) ประสานการท างานร่วมกันระหว่างทีมงานหรือหน่วยงาน ทั้งภายในและภายนอก
เพ่ือใหเ้กิดความรว่มมือและผลสมัฤทธ์ิตามท่ีก าหนด 

(2) ชีแ้จงและใหร้ายละเอียดเก่ียวกบัขอ้มลู ขอ้เท็จจรงิ แก่บคุคลหรือหน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้ง  
เพ่ือสรา้งความเขา้ใจหรือความรว่มมือในการด าเนินงานตามท่ีไดร้บัมอบหมาย 
 

4. ด้ำนกำรบริกำร 
(1) ใหค้  าปรกึษา แนะน าเบือ้งตน้ เผยแพร ่ถ่ายทอดความรู ้ทางดา้นวิชาการ รวมทัง้ตอบ

ปัญหาชีแ้จงเรื่องต่าง ๆ เก่ียวกับงานในหน้าท่ี เพ่ือให้ผู้รบับริการไดร้บัทราบข้อมูล
ความรูต้า่ง ๆ ท่ีเป็นประโยชน ์

(2) จัดเก็บข้อมูลเบื ้องต้น และให้บริการข้อมูลทางวิชาการ เก่ียวกับด้านวิชาการ             
เพ่ือบคุลากรทัง้ภายในและภายนอกหนว่ยงาน นกัศกึษา ตลอดจนผูร้บับรกิารไดท้ราบ
ข้อมูลและความรู้ต่าง ๆ ท่ีเป็นประโยชน์ สอดคล้อง และสนับสนุนภารกิจของ
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หน่วยงาน และใช้ประกอบการพิจารณาก าหนดนโยบาย แผนงาน หลักเกณฑ ์
มาตรการตา่ง ๆ 
 

 คุณสมบัตเิฉพำะส ำหรับต ำแหน่ง 
 มีคณุวฒุิอยา่งใดอยา่งหนึ่ง ดงัตอ่ไปนี ้

1. ไดร้บัปรญิญาตรี  หรือคณุวฒุิอยา่งอ่ืนท่ีเทียบไดไ้มต่  ่ากวา่นี ้ 
2. ไดร้บัปรญิญาโท  หรือคณุวฒุิอยา่งอ่ืนท่ีเทียบไดไ้มต่  ่ากวา่นี ้ 
3. ไดร้บัปรญิญาเอก หรือคณุวฒุิอยา่งอ่ืนท่ีเทียบไดไ้มต่  ่ากว่านี ้ 

 
 ควำมรู้ควำมสำมำรถ ทักษะ และสมรรถนะทีจ่ ำเป็นส ำหรับต ำแหน่ง 

ความรู ้ความสามารถ ทกัษะ และสมรรถนะ ท่ีจ  าเป็นส าหรบัต าแหน่งใหเ้ป็นไปตามท่ีสภา
สถาบนัอดุมศกึษาก าหนด  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

อ้า งอิ งจาก  กองท รัพ ยาก รมนุษ ย์  มหาวิทยาลัย ธรรมศ าสต ร์ , 2561. “ม าต รฐานก าหนดต าแหน่ ง                             

มหาวทิยาลยัธรรมศาสตร,์ ประเภทเชีย่วชาญเฉพาะ สายงานวชิาการศกึษา”, ต าแหนง่ในสายงาน นกักวชิการศกึษา, 

ระดบัต าแหนง่ ปฏบิตังิาน, 3 ธนัวาคม 2561, หนา้ 8-9. 
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2.6 หน้ำทีค่วำมรับผิดชอบของต ำแหน่ง 

หน้ำทีค่วำมรับผิดชอบของต ำแหน่งตำมทีไ่ด้รับมอบหมำย 

1. งานวิชาการ 

1) งานหลกัสตูร 

 ดา้นการเปิด ปิดและ ปรบัปรุงหลกัสตูร 

 การเพิ่ม ถอน เปล่ียนแปลงอาจารยป์ระจ าหลกัสตูร/ผูร้บัผิดชอบหลกัสตูร 

 แตง่ตัง้คณะกรรมการด าเนินการหลกัสตูร 

 แตง่ตัง้อาจารยผ์ูเ้ช่ียวชาญเฉพาะ 

 ตรวจสอบคณุสมบตัอิาจารยป์ระจ าหลกัสตูร/ผูร้บัผิดชอบหลกัสตูร/อาจารย์

ผูเ้ช่ียวชาญเฉพาะ 

 แตง่ตัง้อาจารยพ์ิเศษภายนอก 

 แตง่ตัง้อาจารยท่ี์ปรกึษาทั่วไป 

 

2) ดา้นงานทะเบียนเรียน 

 ด าเนินการแจง้ขอ้มลูรายวิชาเพ่ือลงทะเบียนในแตล่ะภาคการศกึษา 

 การขอเปิด /ปิด รายวิชาลงทะเบียน 

 การขอเปล่ียนแปลงรายวิชา 

 การขอเพิ่ม – ถอน รายวิชาลงทะเบียน 

 การขอถอนรายวิชาลงทะเบียนโดยไดร้บัอกัษร W 

 การขอลงทะเบียนต ่ากวา่เกณฑท่ี์มหาวิทยาลยัก าหนด 

 การขอลงทะเบียนเกินกวา่เกณฑท่ี์มหาวิทยาลยัก าหนด 

 การขอยา้ยแผนการศกึษา 

 การขอปรบัระดบัการศกึษา 

 การขอลาพกัการศกึษา 

 การขอลาออกจากการเป็นนกัศกึษา 
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 การขอใบรบัรอง (ภาษาไทยและภาษาองักฤษ) เชน่ 

 รบัรองการศกึษาดงูาน  

 รบัรองการเป็นนกัศกึษา 

 รบัรองเพ่ือศกึษาตอ่ 

 การแกไ้ขผลการเรียน 

 การสง่ผลการเรียน 

 

3) การเรียนการสอน 

 จดัตารางสอนรายวิชา 

 ลงระบบตารางสอนแตล่ะรายวิชา 

 จองหอ้งเรียนในระบบ 

 หนงัสือเรียนเชิญอาจารยผ์ูส้อน 

 ด าเนินการงานเบกิคา่ตอบแทนสอนบรรยาย 

 ประสานงานภายในและภายนอกองคก์ร เพ่ือจดัการเรียนการสอน 

 การด าเนินการดา้นการจดัสอบ การผลิตขอ้สอบ การจดัสอบ(online/onsite) 

 

4) งานดา้นวิทยานิพนธ ์

 แตง่ตัง้อาจารยท่ี์ปรกึษาวิทยานิพนธ ์(หลกั) 

 แตง่ตัง้อาจารยท่ี์ปรกึษาวิทยานิพนธ ์(รว่ม) 

 แตง่ตัง้คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ ์

 แตง่ตัง้เปล่ียนแปลงอาจารยท่ี์ปรกึษาวิทยนิพนธ ์

 ขออนมุตัเิปล่ียนแปลงคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ ์

 ขออนมุตัเิปล่ียนแปลงช่ือเรื่องวิทยานิพนธ ์

 การด าเนินการจดัสอบวิทยานิพนธ ์

 ด าเนินงานเบกิคา่ตอบแทนการสอบวิทยานิพนธ ์
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 การตรวจสอบรูปแบบวิทยานิพนธ ์

 การน าสง่วิทยานิพนธฉ์บบัสมบรูณ ์

 การขอนมุตัสิ  าเรจ็การศกึษา 

 

2. งานสนบัสนนุวิชาการ 

1) งานประกนัคณุภาพการศกึษา 

 รวบรวมขอ้มลูและเอกสารท่ีเก่ียวขอ้งกบัการประกนัคณุภาพการศกึษา        

(ระดบัหลกัสตูร) 

 กรอกขอ้มลูหลกัสตูรเขา้สู่ระบบประกนัคณุภาพ (ระดบัหลกัสตูร) 

 เขา้รว่มการประเมินคณุภาพการศกึษาภายในของหลกัสตูร 

2) การด าเนินการจดัการโครงการบรกิารวิชาการ 

 เขียนโครงการ/อบรม เชิงวิชาการ/เชิงปฏิบตัิ 

 จดัท าหนงัสือขออนมุตัคิา่ใชจ้า่ยในการด าเนินงาน 

 สญัญายืมเงินคา่ใชจ้่ายในการด าเนินงาน 

 จดัท าใบส าคญัจ่าย 

3) การด าเนินการจดัประชมุสาขา 

 เสนอวาระประชมุ 

 จดัท าเอกสารประกอบการประชมุ 

 จดัด าเนินการประชมุสาขา 

 จดัท ารายงานการประชมุ 

 

3. ปฏิบตัหินา้ที ่ตามทีไ่ดร้บัมอบหมายจากผูบ้งัคบับญัชา 

 การจดัซือ้ครุภณัฑ์ 

 ตรวจนบัครุภณัฑ์ประจ าปีงบประมาณ 
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2.7 มำตรฐำนก ำหนดต ำแหน่งกับภำระงำน 

จากภาระหน้าท่ีท่ีไดร้บัมอบหมายดังกล่าวขา้งตน้ ผูเ้ขียนไดเ้ลือกการปฏิบัติงานเก่ียวกับ    
การด าเนินการจัดการสอบวิทยานิพนธ์ เพ่ือเขียนเป็นคู่มือการปฏิบัติงาน และน ามาเช่ือมโยงกับ
มาตรฐานก าหนดต าแหนง่ ดงัแสดงในตารางท่ี 2.1 

ตารางท่ี 2.1 มาตรฐานก าหนดต าแหนง่กบัภาระงาน 

มาตรฐาน 

ก าหนดต าแหนง่ 

ภาระงาน 

 ดา้นปฏิบตัิการ 1. ผู้ป ฏิบัติ งานต้องศึกษาข้อมูลด้าน การด า เนินการจัดสอบ

วิทยานิพนธ์ ให้เป็นไปตามเกณฑ์ท่ีหลักสูตรก าหนด โดยอ้างอิง

ระเบียบ ขอ้บงัคบั และประกาศ มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์ 

2. การจดัการสอบวิทยานิพนธ ์ผูป้ฏิบตัิงานตอ้งกรอกบนัทึกขอ้มูลใน

ระบบก่อนสัปดาหส์อบวิทยานิพนธ์ เพ่ือการลงภาระงานกรรมการ

สอบวิทยานิพนธ ์

3. ผู้ปฏิบัติงานจัดท าส่ือ ในรูปแบบแต่ละขั้นตอนการปฏิบัติให้

นกัศกึษา เพ่ือใหก้ารด าเนินงานเป็นไปในแนวทางเดียวกนั 

 ดา้นการวางแผน 1. ผู้ป ฏิบัติ งาน  ควรวางแผนด า เนิ นการจัดสอบวิทยานิพนธ์                 

เพ่ือเตรียมพรอ้มการปฏิบัติงานก่อนสอบวิทยานิพนธ์ล่วงหน้า  

ส าหรบัใหผู้ป้ฏิบตัิงานไดน้  าขอ้มลูรายละเอียดตา่ง ๆ ไปปฏิบตัิงาน

ไดถ้กูวิธี 

 ดา้นการประสาน 1. สามารถชีแ้จงและให้รายละเอียดเก่ียวกับขอ้มูล เพ่ือสรา้งความ

เข้าใจแต่ละขั้นตอน และกระบวนการหรือความร่วมมือให ้            

การด าเนินงานตามท่ีไดร้บัมอบหมายมีประสิทธิภาพ 

2. ผู้ป ฏิบัติงาน สามารถประสานงานระหว่างคณะกรรมการ 

นกัศกึษาและผูท่ี้เก่ียวขอ้งทัง้ภายในและภายนอก เพ่ือใหเ้กิดความ

รว่มมือและผลสมัฤทธ์ิตามท่ีก าหนด 
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 ดา้นการบริการ 1. การใหข้อ้มูลดา้นวิชาการ เพ่ือใหบุ้คลากรทัง้ภายใน และภายนอก

หน่วยงาน อาจารย ์นักศึกษา และผูท่ี้เก่ียวขอ้ง ไดท้ราบถึงขอ้มูล

และความรู้ต่าง ๆ ท่ีเป็นประโยชน์ ให้สอดคล้องและสนับสนุน

กิจกรรมของหน่วยงาน/หลักสูตร โดยสามารถใช้ประกอบการ

พิจารณาก าหนดนโยบาย แผนงาน หลกัเกณฑม์าตรการตา่ง ๆ 

2. การให้ค  าแนะน าและให้บริการด้านข้อมูลเบื ้องต้น  เก่ียวกับ           

ด้านกระบวนการสอบวิทยานิพนธ์ หรือข้อมูลเก่ียวกับวิธีการ

ด าเนินการสอบวิทยานิพนธ์ ใหก้ับคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ ์

นักศึกษา และผู้ท่ีเก่ียวข้อง รวมทั้งการอ านวยความสะดวกด้าน

วิธีการสอบแบบออนไลน ์(Online) เพ่ือใหก้ารเรียนการสอนด าเนิน

ไปอยา่งมีประสิทธิภาพ 
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บทที ่3 

หลักเกณฑว์ิธีปฏบิัตงิำน 

  

 การปฏิบตัิงานดา้นการด าเนินงานจดัการสอบวิทยานิพนธ ์ระดบับณัฑิตศึกษา  ผูป้ฏิบตัิงาน

ต้องมีความรู้ ความเข้าใจ อย่างละเอียดเก่ียวกับระเบียบ หลักเกณฑ์และวิธีการปฏิบัติงาน                  

เพ่ือใหก้ารปฏิบตัิงานเป็นไปอย่างถูกตอ้ง มีประสิทธิภาพ ไม่ขัดต่อกฎ ระเบียบท่ีหน่วยงานก าหนด     

ซึ่งในบทนีจ้ะน าเสนอเนือ้หาเก่ียวกับการจัดการสอบวิทยานิพนธ์ เพ่ือการปฏิบัติงานจ าตอ้งอา้งอิง

เกณฑแ์ละเป็นแนวทางการปฏิบตังิานด าเนินงานใหถ้กูตอ้ง ดงันี ้

3.1 ระเบียบและประกาศท่ีเก่ียวขอ้ง 

3.2 หลกัเกณฑแ์ละแนวทางปฏิบตังิาน 

3.3 แผนการด าเนินงาน 

3.4 ขอ้ควรระวงัในการปฏิบตังิาน 

3.1 ระเบียบ ข้อบังคับ และประกำศทีเ่กี่ยวข้อง  

ผูป้ฏิบตัิงาน ควรตอ้งศึกษาท าความเขา้ใจในหลักเกณฑ ์ขอ้ก าหนด ขอ้บงัคบั ระเบียบ และ

ประกาศต่างๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการด าเนินงานจดัสอบวิทยานิพนธ ์เพ่ือใชเ้ป็นแนวทางในการปฏิบตัิงาน 

โดยระเบียบ ขอ้บงัคบั และประกาศ ท่ีเก่ียวขอ้ง มีดงันี ้

1. ระเบียบมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ว่าด้วยวิทยานิพนธ์ สารนิพนธ์ และการค้นคว้าอิสระ              

พ.ศ. 2559 

 โดยใหใ้ชร้ะเบียบนีก้ับนกัศึกษาระดบัปริญญาโท และปริญญาเอก ตัง้แต่ภาคการศึกษาท่ี 1    

ปีการศกึษา 2559 เป็นตน้ไป     

ซ่ึงรายละเอยีดทัง้หมดของประกาศนีส้ามารถศกึษา ไดท้ี ่QR code  

และ http://regu.tu.ac.th/quesdata/Data/J211.pdf 

 

 

 

 



       วิทยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาติจฬุาภรณ ์                                                                                                         คูมื่อปฏิบตัิงาน 
         Chulabhorn International College of Medicine                                                                   การด าเนินการจดัสอบวิทยานิพนธ ์

 
  

 22 

 

2. ขอ้บงัคบัมหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์วา่ดว้ยการศกึษาระดบับณัฑิตศกึษา พ.ศ. 2561 

 โดยขอ้บงัคบันีใ้หใ้ชบ้งัคบัถดัจากวนัประกาศเป็นตน้ไป 

 โดยใหใ้ชร้ะเบียบนีก้บันกัศกึษาซึ่งขึน้ทะเบียนเป็นนกัศกึษาระดบับณัฑิตศกึษาในปีการศกึษา 

2561 เป็นตน้ไป     

ซ่ึงรายละเอยีดทัง้หมดของประกาศนีส้ามารถศกึษา ไดท้ี ่QR code  

และ https://www.reg.tu.ac.th/th/Picture/AttFile/4cf494ff-8137-4ab3-8bb5-b86e11b35dcb 

 

 

 

 

 

3. ขอ้บงัคบัมหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์วา่ดว้ยการศกึษาระดบับณัฑิตศกึษา (ฉบบัท่ี 2)  พ.ศ. 2564  

 โดยขอ้บงัคบันีใ้หใ้ชบ้งัคบัถดัจากวนัประกาศเป็นตน้ไป 

 โดยใหใ้ชร้ะเบียบนีก้บันกัศกึษาซึ่งขึน้ทะเบียนเป็นนักศกึษาระดบับณัฑิตศกึษาในปีการศกึษา 

2561 เป็นตน้ไป     

ซ่ึงรายละเอยีดทัง้หมดของประกาศนีส้ามารถศกึษาไดท้ี ่QR code 

และ https://www.reg.tu.ac.th/th/Picture/AttFile/d1c06c2c-2f16-4f50-959e-e7b5898da196  
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4. ประกาศกระทรวงศกึษาธิการ เรื่อง เกณฑม์าตรฐานหลกัสตูรระดบับณัฑิตศกึษา  

โดยท่ีเกณฑม์าตรฐานหลกัสตูรระดบับณัฑิตศกึษา พ.ศ. 2548 ไดป้ระกาศใชม้าเป็นระยะเวลา

หนึ่งแล้วจึงมีความจ าเป็นต้องมีการปรับปรุงเกณฑ์มาตรฐานดังกล่าว ส าหรับการผลิตบัณฑิต

ระดบัอดุมศกึษาท่ีเหมาะสมกบัพลวตัของโลกท่ีเปล่ียนแปลงไปอย่างรวดเรว็ โดยมีเจตนารมณใ์หเ้กณฑ์

มาตรฐานหลกัสตูรระดบับณัฑิตศกึษา พ.ศ. 2558 รองรบัการบริหารจดัการหลกัสตูรใหไ้ดค้ณุภาพตาม

กรอบมาตรฐานคณุวฒุิระดบัอดุมศกึษาแหง่ชาต ิและตามจดุเนน้ของแตล่ะรายวิชา 

ซ่ึงรายละเอยีดทัง้หมดของประกาศนีส้ามารถศกึษาไดท้ี ่QR code  

และ https://acrd.tu.ac.th/course/documents/1.1/criterion%20_m58.PDF 

 

 

5. ประกาศบณัฑิตศกึษา วิทยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาติจฬุาภรณ ์ เรื่อง กฎ ระเบียบ และเกณฑ์

ขอ้บงัคบัของหลกัสตูรบณัฑิตศกึษา (หลกัสตูรนานาชาติ)  

เพ่ือใหก้ารบรหิารหลกัสตูรตา่ง ๆ ในระดบับณัฑิตศกึษา (หลกัสตูรนานาชาต)ิ เป็นไปดว้ยความ

เรียบรอ้ย ตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา          

พ.ศ. 2558  และขอ้บงัคบัมหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์ว่าดว้ยการศึกษาระดบับณัฑิตศึกษา พ.ศ. 2553  

แกไ้ขเพิ่มเตมิถึงปัจจบุนั (ฉบบัท่ี 7) พ.ศ. 2558  

ซ่ึงรายละเอยีดทัง้หมดของประกาศนีส้ามารถศกึษาไดต้าม QR code และ

https://drive.google.com/file/d/1VDh4Tlh0W53cBTWULf6cnUmqp2V9LwI0/view?usp=sharing 

  

 

 

อา้งอิงจาก ประกาศบณัฑติศึกษา วทิยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาติจุฬาภรณ์ เรือ่ง กฎ ระเบยีบ และเกณฑ์ขอ้บงัคบั

ของหลกัสูตรบณัฑิตศึกษา (หลกัสูตรนานาชาติ), เล่ม 132 ตอนพิเศษ 295 ง, ราชกิจจานเุบกษา, 13 พฤศจิกายน 

2558, หนา้ 18-20. 
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3.2 หลักเกณฑแ์ละแนวทำงกำรปฏิบัตเิกี่ยวกับกำรด ำเนินกำรจัดกำรสอบวิทยำนิพนธ ์

การศึกษาระดบับณัฑิตศึกษา งานบณัฑิตศึกษา วิทยาลัยแพทยศาสตรน์านาชาติจุฬาภรณ ์

นักศึกษาตอ้งผ่านเง่ือนไขตามท่ีหลักสูตรก าหนดและไดร้บัความเห็นชอบจากอาจารยผ์ู้รบัผิดชอบ

หลกัสตูร ซึ่งนกัศกึษาจะตอ้งด าเนินการเสนอโครงรา่งวิทยานิพนธ ์เพ่ือสอบพิจารณา หวัขอ้วิทยานิพนธ ์

การอนมุตัิหวัขอ้วิทยานิพนธ ์การสอบวิทยานิพนธ ์การส่งเล่มวิทยานิพนธฉ์บบัสมบูรณ ์และการน าเขา้

ระบบเก่ียวกับวิทยานิพนธ์และการตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ์ ตลอดจนการส่งเล่มวิทยานิพนธ์            

ฉบบัสมบูรณ ์และการตรวจสอบคุณสมบตัิเพ่ือส าเร็จการศึกษา ซึ่งถือเป็นส่วนหนึ่งของการศึกษาใน

ระดบับณัฑิตศกึษา โดยตอ้งเป็นไปตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง เกณฑม์าตรฐานหลกัสูตร

ระดบับณัฑิตศกึษา พ.ศ. 2548 (ส าหรบันกัศกึษาท่ีเขา้ศกึษาในหลกัสตูรปรบัปรุง พ.ศ. 2556) หรือตาม

ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2558          

(ส าหรบันกัศกึษาท่ีเขา้ศกึษาในหลกัสตูรปรบัปรุง พ.ศ. 2561) และเพ่ือการบรหิารจดัการหลกัสูตรใหไ้ด้

คณุภาพ วิทยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาติจฬุาภรณ ์งานบณัฑิตศกึษา จึงไดก้ าหนดหลกัเกณฑแ์นวทาง

วิธีปฏิบัติงานใหเ้ป็นไปตามขอ้บงัคบัมหาวิทยาธรรมศาสตร ์พ.ศ. 2561 โดยการด าเนินการจัดสอบ

วิทยานิพนธ์ ไดค้รอบคลุมถึงกระบวนการ ซึ่งมีวิธีปฏิบัติงานตามขั้นตอน (ดงัแสดงในตารางท่ี 3.1)  

ดงันี ้

 

ตารางท่ี 3.1 หลกัเกณฑก์ารปฏิบตังิานและวิธีปฏิบตังิาน 

หลักเกณฑก์ำรปฏิบัตงิำน วิธีปฏิบัตงิำน 

1. พิจารณาคณะกรรมการสอบ

วิทยานิพนธ ์ 

(ป ระกาศกระท รวงศึ กษ า ธิก าร                    

เรื่ อ ง  เกณ ฑ์ม าตรฐานหลักสูต ร     

ระดบับณัฑิตศกึษา พ.ศ. 2558) 

 ผูป้ฏิบตังิานตรวจสอบคณุวฒุิ คณุสมบตัิ ผลงานวิชาการ

ข อ ง ค ณ ะ ก ร ร ม ก า ร ส อ บ จ ะ ต้ อ ง เ ป็ น ไป ต า ม                

ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง เกณฑ์มาตรฐาน

หลกัสตูร ระดบับณัฑิตศกึษา พ.ศ. 2558 

●  โดยสามารถตรวจสอบรายละเอียดไดจ้ากประวตัิโดยย่อ 

(CV) จากการสง่เอกสารประกอบการสอบวิทยานิพนธ์

ของนกัศกึษา/คน้ควา้ขอ้มลูจากอินเตอรเ์น็ต 
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2. การย่ืนค ารอ้งขอสอบวิทยานิพนธ ์

(ประกาศบัณฑิตศึกษา วิทยาลัย

แพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ ์

เรื่อง กฏ ระเบียบ และเกณฑข์อ้บงัคบั

ของหลกัสตูรบณัฑิตศึกษา (หลกัสตูร

นานาชาต)ิ 

● ผูป้ฏิบตังิานตรวจสอบใบค ารอ้งขอสอบวิทยานิพนธ ์

● โดยนักศึกษาต้องน าค าร้องเสนอขออนุมัติขอสอบ

วิทยานิพนธก์บัอาจารยท่ี์ปรกึษาวิทยานิพนธ ์(หลกั)  

● ซึ่งต้องเป็นไปตาม ประกาศบัณฑิตศึกษา วิทยาลัย

แพทยศาสตรน์านาชาติจฬุาภรณ ์เรื่อง กฎ ระเบียบ และ

เกณฑ์ข้อบังคับของหลักสูตรบัณฑิตศึกษา (หลักสูตร

นานาชาต ิ

3. แตง่ตัง้คณะกรรมการสอบ

วิทยานิพนธ ์ 

(ข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาตร ์   

ว่าดว้ยการศึกษาระดบับณัฑิตศึกษา 

พ.ศ. 2561) 

● การแต่งตั้งคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ ควรปฏิบัติ

ตามขอ้บงัคบัมหาวิทยาลยัธรรมศาตร ์ว่าดว้ยการศึกษา

ระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2561 โดยให้เสนอคณบดี

แตง่ตัง้คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ ์

● ซึ่งคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ จะต้องมีคุณวุฒิ 

คุณ สม บั ติ  แ ล ะผ ล งาน วิ ช าก าร  แ ล ะ มี จ า น วน

ค ณ ะ ก ร รม ก า รค ร บ ถ้ ว น  เ ป็ น ไป ต า ม เก ณ ฑ ์             

(ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง เกณฑ์มาตรฐาน

หลักสูตร ระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2558) โดยผ่าน       

การพิจารณาจากอาจารยท่ี์ปรกึษาวิทยานิพนธ ์
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3.3 แผนกำรด ำเนินงำน 

ส าหรบัการด าเนินการจดัสอบวิทยานิพนธ ์เพ่ือใหส้ามารถวางแผนการปฏิบตัิงานใหท้ัน

ตามก าหนดระยะเวลา ให้สอดคล้องกับหลักเกณฑ์และนโยบายของทางวิทยาลัยแพทยศาสตร์

นานาชาติจุฬาภรณ์ และให้เกิดความคล่องตัวในการด าเนินงาน จึงได้จัดท าแผนการด า เนินงาน          

ดงัแสดงในตารางท่ี 3.2 

ตารางท่ี 3.2 แผนการด าเนินงานการจดัสอบวิทยานิพนธ ์

 
 

3.4 ข้อควรระวังในกำรปฏิบัติงำน 

การปฏิบัติงานด าเนินการจัดการสอบวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

ผู้ปฏิบัติงานมีข้อควรระวังท่ีควรค านึงถึงในการปฏิบัติงาน เป็นไปตามระเบียบหรือหลักเกณฑ ์               

ท่ีก าหนด ดงันี ้

1. การด าเนินงานที่ต้องเป็นไปตามกฎระเบียบต่างๆ การด าเนินงานตามหลักเกณฑ์และ

วิธีการปฏิบตังิานตามล าดบัทกุขัน้ตอนของ หนว่ยงานนัน้ อยูภ่ายใตก้ฎระเบียบตา่งๆ ไดแ้ก่  
1) ประกาศกระทรวงศกึษาธิการ  

เรื่อง เกณฑม์าตรฐานหลกัสตูรระดบั บณัฑิตศกึษา พ.ศ. 2548  

(ส าหรบันกัศกึษาท่ีเขา้ศกึษาในหลกัสตูรปรบัปรุง พ.ศ. 2556)  

เรื่อง เกณฑม์าตรฐาน หลกัสตูรระดบับณัฑิตศกึษา พ.ศ. 2558  

(ส าหรบันกัศกึษาท่ีเขา้ศกึษาใน หลกัสตูรปรบัปรุง พ.ศ. 2561) 
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 2) ขอ้บงัคบัมหาวิทยาลยัธรรมศาสตรว์า่ดว้ยการศกึษา ระดบับณัฑิตศกึษา พ.ศ.2561 

   3) ประกาศบณัฑิตศกึษา มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์

2. ระยะเวลาในการยืน่แบบค าร้อง ควรตรวจสอบรายละเอียดใหถ้กูตอ้ง เน่ืองจากมีความส าคญัใน

การพิจารณา เช่น หวัขอ้สอบวิทยานิพนธ ์รายช่ือคณะกรรมการสอบ  วนั เวลา สถานท่ี/โปรแกรม

การใชส้อบ 
3. ผู้ปฏิบัติงานควรค านึงถึงการวางแผนและการล าดับความส าคัญของกระบวนการ

ปฏิบัติงานก่อนและหลงั เพ่ือใหก้ารปฏิบตังิานถกูตอ้งและรวดเรว็ ไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 
4. หม่ันศึกษาท าความเข้าใจเกี่ยวกับประกาศ กฏ ระเบียบ และข้อบังคับ ทีก่ าหนดไว้ ซึ่งอาจมี

การเปล่ียนแปลงตลอดเวลา และเพ่ือการรบัข่าวสารขอ้มลูใหส้ถานการณอ์ยูเ่สมอ 
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บทที ่4 

เทคนิคและขั้นตอนกำรปฏบัิตงิำน 

 

ในการปฏิบัติงานเก่ียวกับการด าเนินการจัดการสอบวิทยานิพนธ์ ผู้ปฏิบัติงานจ าเป็น     

อย่างยิ่งท่ีตอ้งมีความรู ้ความเขา้ใจในการปฏิบัติงาน ซึ่งในบทนีจ้ะน าเสนอตารางผังกระบวนงาน       

(Flow Chart) จากนั้นจึงอธิบายรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติ รวมถึงเทคนิคในการปฏิบัติงาน           

โดยอธิบายเนือ้หาตามล าดบั ดงันี ้

4.1 สญัลกัษณแ์สดงผงักระบวนงาน 

4.2 ตารางแสดงผงักระบวนงาน 

4.3 ขัน้ตอนการปฏิบตังิาน 

4.4 เทคนิคในการปฏิบตังิาน 

 

4.1 สัญลักษณอ์ธิบำยผังกระบวนงำน 

ขัน้ตอนการปฏิบตังิาน มีรายละเอียดการปฏิบตัิงานเป็นขัน้ตอน โดยการแสดงแผนผงักระบวนการ 

เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานได้มีแนวทางในการปฏิบัติงานท่ีมีประสิทธิภาพ ซึ่งสามารถใช้สัญลักษณ ์                

ในการอธิบายผังกระบวนการปฏิบัติงาน เพ่ือเสริมความรู ้และเพ่ือท าความเข้าใจ ใหป้ฏิบัติงานได้

ถกูตอ้ง โดยไดก้ าหนดสญัลกัษณแ์ละความหมาย  ดงัแสดงในตารางท่ี 4.1 
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ตารางท่ี 4.1 สญัลกัษณแ์ละความหมายในการอธิบายผงักระบวนงาน 
 

สัญลักษณ ์ ชื่อ ควำมหมำย 
 เริ่มตน้และสิน้สดุ 

(Start/End) 
จดุเริ่มตน้และสิน้สดุ 

ของผงังาน 

 การปฏิบตังิาน 
(Process) 

จดุท่ีมีการปฏิบตังิาน 
อยา่งใดอย่างหนึ่ง 

 การน าขอ้มลูเขา้ – ออก 
(Input/Out Symbol) 

แสดงการรบัขอ้มลูเขา้ 
หรือแสดงผลลพัธท่ี์ได ้ 

 การตดัสินใจ 
(Decision) 

จดุท่ีตอ้งเลือก/ตดัสินใจ 
การอนมุตั ิการพิจารณา 

 จดุเช่ือมตอ่หนา้กระดาษ 
(Off page connector) 

จดุเช่ือมตอ่ของผงังาน 
ท่ีอยู่คนละหนา้กระดาษ 

 ทิศทาง 
(Flow line) 

ทิศทางขัน้ตอนการ
ด าเนินงาน 
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4.2 ตำรำงแสดงผังกระบวนงำน 

  การด าเนินการจดัสอบวิทยานิพนธ ์สามารถอธิบายโดยตารางแสดงผงักระบวนงานไดร้วบรวม

วิธีการปฏิบัติงานท่ีชีแ้จงรายละเอียดให้กับผู้ปฏิบัติงานและนักศึกษาไดท้ราบ และสามารถปฏิบัติ

ตามล าดบัขัน้ตอนไดอ้ยา่งถกูตอ้ง รวดเรว็ และไดป้ระสิทธิภาพอยา่งดีย่ิง  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 กรอกรายละเอียดขอ้มลูขอสอบวิทยานิพนธ ์

 แนบเอกสารการประกอบการสอบวิทยานิพนธ ์

 นกัศกึษาลงนามผูย่ื้นค ารอ้ง 

 นกัศกึษาเสนอ อาจารยท่ี์ปรกึษาวิทยานิพนธ ์(หลกั) 

พิจารณาอนมุตัลิงนาม 

นักศึกษำยืน่ค ำร้อง 

ขอสอบวิทยำนิพนธ ์

 ตรวจสอบเกณฑก์่อนสอบวิทยานิพนธข์องนกัศกึษา 

 ตรวจสอบรายละเอียดขอ้มลูใบค ารอ้ง 

 ตรวจสอบคณุสมบตัติามเกณฑ ์สกอ. 

 เสนอประธานกรรมการหลกัสตูร  

พิจารณาอนมุตัลิงนาม 

 เสนอผูอ้  านวยการบณัฑิตศกึษา  

พิจารณาอนมุตัลิงนาม 

บัณฑติศึกษำ 

(หลักสูตร) 

 เสนอคณบดี (ลงนาม) 

 ค าสั่งแตง่ตัง้คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ ์

 หนังสือราชการท่ีเก่ียวข้อง เช่น แต่งตั้งอาจารย์

ผูเ้ช่ียวชาญเฉพาะ เป็นตน้ 

วิทยำลัย

แพทยศำสตร์

นำนำชำตจุิฬำภรณ ์
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ตำรำงที ่4.2 ผังกำรปฏิบัตงิำนกำรด ำเนินกำรจัดสอบวิทยำนิพนธ ์(Flow Chart) 
ผูป้ฏิบติังาน อาจารยท่ี์ปรกึษาวิทยานิพนธ ์(หลกั)  ผูท่ี้เก่ียวขอ้ง ระยะเวลา เอกสารอา้งอิง 

                        เริ่มตน้ 

 
 

ตรวจสอบความถกูตอ้ง 
1.สถานะเกณฑก์ารสอบวิทยานิพนธ์ 

2.ค ารอ้งขอสอบวิทยานิพนธ ์
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 

สิน้สดุ 

รบัใบค ารอ้ง 
ขอสอบวิทยานิพนธ ์

รวบรวมเอกสาร 
ขอสอบวิทยานิพนธ ์

จดัท าหนงัสอื 
แต่งตัง้คณะกรรมการ 
สอบวิทยานิพนธ ์

ท าหนงัสือเชิญ 
คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ 

เตรียมเอกสารประกอบ 
การสอบวิทยานิพนธ ์

จดัสอบวิทยานิพนธ ์

เบิกค่าตอบแทน 
คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ 

   รายงานผล 
การสอบวิทยานิพนธ ์

 
 

  
 
 

 
 

 
             พิจารณาอนมุติั 

                ใบค ารอ้งขอสอบวิทยานิพนธ์ 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

ไมอ่นมุติั 

อนมุติั 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      เสนอลงนาม 
          พิจารณาแต่งตัง้ค าสั่ง 

 
 

 
 
 
 

ไมอ่นมุติั 

อนมุติั 

แจง้รายละเอียด 
การสอบวิทยานิพนธ ์

 
 
 
 
1 วนัท าการ 
 
 
 
 
3 วนัท าการ 
 
 
 
 
3 วนัท าการ  
 
 
 
 
3 วนัท าการ 
 
 
 
3 วนัท าการ 
 
 
 
3 วนัท าการ 
 
 
3 - 4 ชั่วโมง 
 
 
 
3 วนัท าการ 
 
 
 
3 วนัท าการ 
 
 

 
 
 
 
-GR019 
 
 
 
 
- 
 
 
 
 
- GR002 
-แบบฟอรม์แจง้สอบ 
-ประวติัโดยยอ่ 
 
 
-หนงัสือค าสั่งแต่งตัง้ 
 
 
 
-หนงัสือเรียนเชิญ 
คณะกรรมการ 
สอบวิทยานิพนธ ์
 
-แบบประเมินสอบ 
วิทยานิพนธ ์
 
การจดัสอบ  
1. Onsite 
2. Online 
 
-บนัทึกขอ้ความ 
ขออนมุติัค่าตอบแทน 
 
 
-รายงานผล 
แบบประเมิน 
สอบวิทยานิพนธ ์
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4.3 ข้ันตอนกำรปฏิบัตงิำน 

จากผงักระบวนการ ตามตารางท่ี 4.2 ขา้งตน้ อธิบายเป็นขัน้ตอนการปฏิบตังิาน ดงันี ้

งานบณัฑิตศกึษา (ผูป้ฏิบตังิาน) ควรตรวจสอบ 

1. หนว่ยกิตรายวิชาวิทยานิพนธ ์ไดส้ถานะ “ผา่น” 12   หนว่ยกิต 

2. การสอบโครงรา่งวิทยานิพนธ ์ ไดส้ถานะ “ผา่น” เทา่นัน้ 

3. ผลคะแนนภาษาองักฤษ ไดส้ถานะ “ผา่น” เทา่นัน้ 

นกัศกึษาแสดงความจ านงย่ืนใบค ารอ้งขอสอบวิทยานิพนธ ์โดยอิงตามก าหนดการของปฏิทินการศกึษา

ระดบับณัฑิตศกึษา มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์ 
 

ขัน้ตอนที ่1 นักศึกษายืน่ค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์ 

การย่ืนแบบค าร้องต่างๆ ของนักศึกษา เพ่ือด าเนินการสอบพิจารณาหัวข้อวิทยานิพนธ ์          

การอนุมัติหัวขอ้วิทยานิพนธ ์การสอบวิทยานิพนธ ์ซึ่งแบบค ารอ้งทุกประเภทจะตอ้งผ่านกระบวนการ

ตรวจสอบ พิจารณา และลงนาม หลายหน่วยงาน ดงันั้น เพ่ือใหก้ารปฏิบตัิงานเป็นไปอย่างมีระบบและ

มีประสิทธิภาพ จึงไดก้ าหนดใหน้กัศกึษาย่ืนแบบค ารอ้งตา่งๆ ณ งานบณัฑิตศกึษา  ล่วงหนา้อย่างนอ้ย 

15 วนัท าการก่อนสอบวิทยานิพนธ์ เน่ืองจากหน่วยงานต่างๆ จะมีกระบวนการเสนอและจดัท าเอกสาร

ท่ีเก่ียวขอ้งต่อไป เช่น การท าประกาศ ค าสั่ง หนงัสือเชิญผูท้รงคุณวุฒิ  ใบส่งคะแนนสอบวิทยานิพนธ ์

และเอกสารการเงินท่ีเก่ียวขอ้ง 

 ผู้ปฏิบัติงานแจ้งก าหนดการกระบวนการปฏิบัติ  พร้อมแนบเอกสาร ใบค าร้อง ให้กับ                

ทางนกัศกึษาผา่นทาง E-mail   

 เม่ือนกัศึกษาเขียนค ารอ้งเรียบรอ้ยแลว้ ใหเ้สนออาจารยท่ี์ปรกึษาวิทยานิพนธ ์(หลกั) ลงนาม 

และเสนอประธานหลกัสตูร ลงนาม (อนมุตั)ิ สอบวิทยานิพนธ ์ 

 จากนั้นนักศึกษาน าใบค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์ (GR019) ย่ืน ท่ีงานบัณฑิตศึกษา 

(ผูป้ฏิบตังิานสาขาหลกัสตูรท่ีรบัผิดชอบ) ดงันี ้  

 ใบค ารอ้งขอสอบวิทยานิพนธ ์(GR019) 

 แบบฟอรม์รายละเอียดคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ ์

 ประวตัโิดยยอ่ (CV) ของคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ ์
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ภาพท่ี 4.1 ใบค ารอ้งขอสอบวิทยานิพนธ ์(GR019)      
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ภาพท่ี 4.2  แบบฟอรม์รายละเอียดคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ ์
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ขัน้ตอนที ่2 การตรวจสอบเอกสารและใบค าร้องขอสอบวิทยานิพนธ์ 

 ผูป้ฏิบตังิานรวบรวมและตรวจสอบรายละเอียดเอกสารประกอบการขอสอบวิทยานิพนธ ์

ตารางท่ี 4.3 วิธีการตรวจสอบเอกสารและใบค ารอ้งขอสอบวิทยานิพนธ ์

- ใบค ารอ้งขอสอบวิทยานิพนธ ์ - ตรวจสอบการเขียนขอ้มลูของนกัศกึษาใหถ้กูตอ้งครบถว้น  

- เม่ือเรียบรอ้ยแลว้ ผูป้ฏิบตัิงานตอ้งเสนอประธานหลกัสูตร

และผูอ้  านวยการบณัฑิต เพ่ืออนมุตัลิงนาม 

 แบบฟอรม์รายละเอียด

คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ ์

 

- ตรวจสอบรายละเอียดขอ้มูลว่าท่ีนักศึกษาไดเ้ขียนมานั้น

ครบถว้นหรือไม่ หากไม่ถูกตอ้งหรือไม่ครบถว้น ผูป้ฏิบตัิงาน

สามารถแจง้กลบัใหน้กัศกึษาสง่แบบฟอรม์ใหม ่ 

 ประวตัิโดยย่อ (CV)  

ของคณะกรรมการสอบ

วิทยานิพนธ ์

- ประวัติคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ให้เป็นไปตาม    

เกณฑม์าตรฐาน หลกัสตูรระดบับณัฑิตศกึษา พ.ศ. 2558 

ดงันี ้

ปรญิญาโท 

        อาจารย์ผูส้อบวิทยานิพนธ์ ต้องประกอบด้วยอาจารย์ประจ าหลักสูตร  และผู้ทรงคุณวุฒิ

ภายนอกสถาบนั รวมไม่นอ้ยกว่า 3 คน ทัง้นี ้ประธานกรรมการสอบตอ้งไม่เป็น อาจารยท่ี์ปรึกษา

วิทยานิพนธ์หลักหรืออาจารย์ท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ์ร่วม โดยอาจารย์ผู้สอบวิทยานิพนธ์                  

ตอ้งมีคณุวฒุิ คณุสมบตั ิและผลงานทางวิชาการดงันี ้

       1) กรณีอาจารยป์ระจ าหลกัสตูร ตอ้งมีคณุวฒุิปรญิญาเอกหรือเทียบเทา่ หรือขัน้ต  ่าปรญิญาโท

หรือเทียบเท่าท่ี มีต  าแหน่งรองศาสตราจารย์ และมีผลงานทางวิชาการท่ี ไม่ใช่ส่วนหนึ่ ง                     

ของการศึกษาเพ่ือรบัปริญญา และเป็นผลงานทางวิชาการท่ีไดร้บัการเผยแพร่ตามหลักเกณฑ์           

ท่ีก าหนด  ในการพิจารณาแต่งตั้งให้บุคคลด ารงต าแหน่งทางวิชาการอย่างน้อย 3 รายการ              

ในรอบ 5 ปียอ้นหลงั โดยอยา่งนอ้ย 1 รายการตอ้งเป็นผลงานวิจยั  

       2) กรณีผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ต้องมีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือเทียบเท่า  และมีผลงาน              

ทางวิชาการท่ีไดร้บัการตีพิมพเ์ผยแพรใ่นวารสารท่ีมีช่ืออยู่ในฐานขอ้มลูท่ีเป็นท่ียอมรบั ในระดบัชาต ิ

ซึ่งตรงหรือสมัพนัธก์บัหวัขอ้วิทยานิพนธห์รือการคน้ควา้อิสระ ไมน่อ้ยกวา่ 10 เรื่อง                
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        กรณีผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกท่ีไม่มีคุณวุฒิและผลงานทางวิชาการ  ตามท่ีก าหนดข้างต้น 

ผูท้รงคุณวุฒิภายนอกจะตอ้งเป็นผูมี้ความรูค้วามเช่ียวชาญและประสบการณ์สูง  เป็นท่ียอมรบั        

ซึ่ งตรงหรือสัมพันธ์กับหัวข้อวิทยานิพนธ์ หรือการค้นคว้าอิสระ โดยผ่านความเห็นชอบ                   

จากสภาสถาบนัอดุมศกึษาแหง่นัน้ และแจง้คณะกรรมการการอดุมศกึษารบัทราบ 

 

ปรญิญาเอก 

    อาจารยผ์ูส้อบวทิยานิพนธ์ ตอ้งประกอบดว้ยอาจารยป์ระจ าหลกัสตูร และผูท้รงคณุวฒุิภายนอก

สถาบัน รวมไม่น้อยกว่า 5 คน ทั้งนี ้ประธานกรรมการสอบต้องเป็นผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก               

โดยอาจารยผ์ูส้อบวิทยานิพนธต์อ้งมีคณุวฒุิ คณุสมบตั ิและผลงานทางวิชาการ ดงันี ้

      1) กรณีอาจารยป์ระจ าหลกัสตูร ตอ้งมีคณุวฒุิปริญญาเอกหรือเทียบเท่า หรือขัน้ต  ่าปริญญาโท

หรือเทียบเท่าท่ีมีต  าแหนง่รองศาสตราจารย ์และมีผลงานทางวิชาการท่ีไมใ่ช่สว่นหนึ่งของการศกึษา

เพ่ือรับปริญญา และเป็นผลงานทางวิชาการท่ีได้รับการเผยแพร่ตามหลักเกณฑ์ท่ีก าหนด                  

ในการพิจารณาแต่งตั้งให้บุคคลด ารงต าแหน่งทางวิชาการอย่างน้อย 3 รายการ ในรอบ 5 ปี

ยอ้นหลงั โดยอยา่งนอ้ย 1 รายการตอ้งเป็นผลงานวิจยั 

      2) กรณีผู้ทรงคุณวุฒิภายนอก ต้องมีคุณวุฒิปริญญาเอกหรือเทียบเท่า และมีผลงาน               

ทางวิชาการท่ีได้รับการตีพิมพ์เผยแพร่ในวารสารท่ี มี ช่ืออยู่ ในฐานข้อมูล ท่ี เป็น ท่ียอมรับ                    

ในระดบันานาชาต ิซึ่งตรงหรือสมัพนัธก์บัหวัข ้ อวิทยานิพนธ ์ไมน่อ้ยกวา่ 5 เรื่อง  

       กรณีผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกท่ีไม่มีคุณวุฒิและผลงานทางวิชาการตามท่ีก าหนดข้างต้น               

ผูท้รงคณุวฒุิภายนอกจะตอ้งเป็นผูมี้ความรูค้วามเช่ียวชาญและประสบการณส์งูมากเป็นท่ียอมรบั 

ซึ่งตรงหรือสมัพนัธก์บัหวัขอ้วิทยานิพนธ ์โดยผ่านความเห็นชอบจากสภาสถาบนัอดุมศกึษาแห่งนัน้ 

และแจง้คณะกรรมการการอดุมศกึษารบัทราบ 

 

 

อา้งอิงจาก ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรือ่ง เกณฑ์มาตรฐานหลกัสูตรระดบับณัฑิตศึกษา พ.ศ. 2558, เล่ม 132 

ตอนพเิศษ 295 ง, ราชกิจจานเุบกษา, 13 พฤศจิกายน 2558, หนา้ 18-20. 
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ขัน้ตอนที ่3 จัดท าหนังสือแต่งตัง้คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ 

  เม่ือผู้ปฏิบัติงานได้ตรวจสอบรายละเอียดข้อมูลจากใบค าร้องและคุณสมบัติ  คุณวุฒิ       

ผ ล ง า น วิ ช า ก า ร  ข อ ง ค ณ ะ ก ร รม ก า ร ส อ บ วิ ท ย า นิ พ น ธ์ ใ ห้ เ ป็ น ไป ต า ม เกณ ฑ์ ข อ ง                                     

ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2558             

เพ่ือเสนอคณบดีวิทยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาตจิฬุาภรณ ์พิจารณาลงนามตอ่ไป 

 
 

ภาพที ่4.3  ตวัอยา่ง “หนงัสือค าสั่งแตง่ตัง้คณะกรรมการสอบวทิยานพินธ์” 
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ขัน้ตอนที ่4 ท าหนังสือเชิญคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ 

  การจดัท าหนงัสือเชิญคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ ์ มีขัน้ตอน ดงันี ้

1)  ผูป้ฏิบตัิงานตอ้งติดตอ่ประสานงานกบัทางคณะกรรมการ/ตน้สงักดั เก่ียวกบัรายละเอียด     

การสอบวิทยานิพนธ ์ภายใน 7 วนัท าการ เพ่ือเป็นการยืนยนั การด าเนินงานใหผ้่านบรรลุ

เปา้หมาย โดยหนงัสือมีรายละเอียด ดงันี ้

 ช่ือคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ ์โดยระบตุ  าแหนง่อยา่งชดัเจน 

- ประธานกรรมการ / กรรมการ  

 วนั เวลา  สอบวิทยานิพนธ ์

 สถานท่ีสอบ/โปรแกรมการจดัสอบวิทยานิพนธ ์

 ช่ือนกัศกึษาและเลขทะเบียนนกัศกึษา  (ประสงคข์อสอบวิทยานิพนธ)์ 

2) ผูป้ฏิบตังิานน าเสนอผูอ้  านวยการบณัฑิตศกึษา (พิจารณาลงนาม)  

3) ผูป้ฏิบัติงานด าเนินการจัดส่งหนังสือเชิญสอบวิทยานิพนธ์ ทางไปรษณีย/์ผ่าน E-mail/ 

Line  พรอ้มแนบส าเนาหนงัสือค าสั่งแตง่ตัง้คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ ์ไปยงัตน้สงักดั

หรือสง่โดยตรงไปยงัคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ ์
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ภาพที ่4.4  ตวัอยา่ง “หนงัสือเชิญคณะกรรมการสอบวิทยานพินธ์” 

 



       วิทยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาติจฬุาภรณ ์                                                                                                         คูมื่อปฏิบตัิงาน 
         Chulabhorn International College of Medicine                                                                   การด าเนินการจดัสอบวิทยานิพนธ ์

 
  

 40 

 

ขัน้ตอนที ่5 เตรียมเอกสารประกอบการสอบวิทยานิพนธ์ 

 ผูป้ฏิบตัิงาน จดัเตรียมเอกสารประกอบการสอบวิทยานิพนธ ์ล่วงหนา้ก่อนวนัสอบวิทยานิพนธ ์

ภายใน 3 – 7 วนัท าการ เพ่ือใหเ้กิดความพรอ้มในการด าเนินการจดัสอบวิทยานิพนธ ์   

 เอกสารประกอบการสอบวิทยานิพนธ ์ดงันี ้

 ใบค ารอ้งขอสอบวิทยานิพนธ ์(GR019) ฉบบัลงนาม เรียบรอ้ยแลว้ 

 แบบประเมินการสอบจบวิทยานิพนธ ์

 ใบลงลายมือช่ือ คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ ์

 ใบลงลายมือช่ือ ผูส้อบวิทยานิพนธ ์ (นกัศกึษา) 

 ใบเบกิคา่ตอบแทนกรรมการสอบวิทยานิพนธ ์
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ภาพท่ี 4.5  แบบฟอรม์แบบประเมินการสอบจบวิทยานิพนธ ์ 
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ภาพท่ี 4.6  ใบลงลายมือช่ือ คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ ์
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ภาพท่ี 4.7  ใบลงลายมือช่ือ ผูส้อบวิทยานิพนธ ์ (นกัศกึษา) 
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ภาพท่ี 4.8  ใบเบกิคา่ตอบแทนกรรมการสอบวิทยานิพนธ ์(แบบ Onsite) 

 

 

 

ภาพท่ี 4.9  ใบเบกิคา่ตอบแทนกรรมการสอบวิทยานิพนธ ์(แบบ Online) 
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ขัน้ตอนที ่6 จัดสอบวิทยานิพนธ์ 

 การด าเนินงานผูป้ฏิบตังิานสามารถจดัสอบได ้2 วิธี คือ On-Site และ On-line ดงันี ้

1. การจดัการสอบแบบปกต ิ(On-Site) 

เป็นการจัดสอบวิทยานิพนธ์โดย ให้คณะกรรมการ และนักศึกษา ได้ใช้ห้องเรียน                          

ในการสอบวิทยานิพนธ์ เพ่ือน าเสนอผลงานวิจัย และเผยแพร่ความรู ้ด้านศึกษาภายในห้องเรียน              

ณ  วิทยาลัยแพทยศาสตร์น าน าชาติ จุฬ าภ รณ์  มห าวิท ยาลัย ธรรมศาสตร์ห รือภ ายใน

มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ โดยประสงค์ให้นักศึกษาได้ถ่ายทอดผลงานวิทยานิพนธ์ได้อย่าง                            

มีประสิทธิภาพและเนน้ความส าคญัใหก้บันกัศกึษา ใหไ้ดร้บัการพฒันามากย่ิงขึน้    

โดยมีการจดัเตรียมการเรียนการสอน ดงันี ้

1.1 การจดัเตรียมหอ้งเรียน และการดแูลความพรอ้มของหอ้งเรียน 

(1)  กรณีผูป้ฏิบตังิานไดบ้นัทึกขอ้มลูในระบบตารางสอนเรียบรอ้ยแลว้  ใหด้  าเนินการตาม

ข้อ (1.2) เน่ืองจากในระบบได้ระบุรายละเอียดการจองห้องเรียน/ห้องประชุม                

ไวพ้รอ้มแลว้ 

(2) กรณีการจองหอ้งเรียน/หอ้งประชุมนอกเหนือจากท่ีวิทยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาติ

จุฬาภรณ์ก าหนด ซึ่งต้องจัดท าบันทึข้อความ การขอความอนุเคราะห์ใช้สถานท่ี 

ห้องเรียน/ห้องประชุม (กรณีมีผู้เข้าร่วมฟังการน าเสนอผลงานวิทยานิพนธ์ของ

นกัศกึษาจ านวนมาก) 

 ผูป้ฏิบตัิงานจะตอ้งจดัหาหอ้งเรียน โดยประสานงาน เบือ้งตน้แจง้ความประสงค์

ขอใช้สถานท่ีห้องเรียน/ห้องประชุม เพ่ือสอบถามห้องว่าง ตามวัน เวลาท่ี

ตารางสอนก าหนด  

 จัดท าบันทึกข้อความ  ขอความอนุเคราะห์ใช้สถานท่ีห้องเรียน/ห้องประชุม      

โดยเสนอผูอ้  านวยการบณัฑิตศึกษา (ลงนาม) อนุมตัิ และจดัส่งบนัทึกขอ้ความ   

ไปยงัหนว่ยงานท่ีเก่ียวขอ้ง 

 ผูป้ฏิบตัิงาน ควรติดตามผลการพิจารณา การขอใชส้ถานท่ีหอ้งเรียน/หอ้งประชมุ 

วา่ไดร้บัการพิจารณาหรือไม ่หากไดร้บัการพิจารณาใหส้ามารถใชห้อ้งดงักล่าวได้

ก่อนก าหนดเวลาตามตารางการใช้ห้องเรียน/ห้องประชุม ผู้ปฏิบัติงานควร

จดัเตรียมสถานท่ีใหพ้รอ้มชง้าน 
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1.2 การส ารวจและตรวจสอบการใชง้านของอุปกรณ์ ส าหรบัการเรียนการสอนแต่ละรายวิชา 

เพ่ือใหพ้รอ้มใชง้านไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ เบือ้งตน้ ดงันี ้

(1) อปุกรณอิ์เลคทรอนิกส ์การทดสอบการใชง้านของอปุกรณอิ์เลคทรอนิกสอ์ยา่งละเอียด  

เช่น เครื่องคอมพิวเตอร ์ไมคโ์คโฟน โปรเจคเตอร ์รวมถึงการทดลองเขา้ระบบต่างๆ       

ท่ีตอ้งใชใ้นการเรียนการสอนเบือ้งตน้  

(2) จัดเตรียมอุปกรณ์ส าหรับใช้ในการเรียนการสอน เช่น กระดานไวท์บอรด์ ปากกา     

แปรงลบกระดาน กระดาษ ตา่งๆ 

(3) ส ารวจ โต๊ะ เก้าอี ้ว่ามีเพียงพอในการใช้เรียนหรือกิจกรรมการเรียนแต่ละรายวิชา 

ส าหรบัผูเ้ขา้เรียนหรือไม ่ 

(4) ส ารวจเครื่องปรบัอากาศ วา่ใชง้านไดป้กตหิรือไม ่ 

(5) ส ารวจแสงสวา่ง วา่มีความสวา่งเพียงพอตอ่การเรียนการสอนหรือไม ่

ทัง้นี ้หากพบปัญหาส่วนใดใหผู้ป้ฏิบตัิงานใหป้ระสานงานกบัผูท่ี้เก่ียวขอ้งทนัที เพ่ือการปรบัปรุง/แกไ้ข

ใหพ้รอ้มใชง้าน หรือเปล่ียนหอ้งเรียน/หอ้งประชมุ ในการใชง้านครัง้นี ้

1.3 ผู้ปฏิบัติงาน ควรจัดเตรียมเอกสารประกอบการสอบวิทยานิพนธ์หรืออุปกรณ์ต่างๆ                

เพ่ือใหพ้รอ้มในการปฏิบตังิาน 

1.4 ผูป้ฏิบตัิงาน แจง้ประสานงานคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ และนกัศึกษา ใหท้ราบถึง

หอ้งเรียน และวิธีการใชห้อ้งเรียน/หอ้งประชมุ 

ทั้งนี ้การจัดห้องเรียน/ห้องประชุม เพ่ือใช้ส  าหรับการจัดสอบวิทยานิพนธ์ ผู้ปฏิบัติควร

ด าเนินการก่อนล่วงหนา้ ในการตรวจสอบ/ส ารวจ เพ่ือใหท้ราบถึงความพรอ้มในการเตรียมหอ้งสอบ

วิทยานิพนธ์ และหากพบปัญหาในส่วนใด ผูป้ฏิบตัิงานควรประสานงานผูท่ี้เก่ียวขอ้งทราบถึงปัญหา 

และเพ่ือปรบัปรุงแกไ้ขในการด าเนินงานในสว่นนัน้ๆ 
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ขัน้ตอนการจองหอ้งเรียน/หอ้งประชมุ  

1. เขา้ท่ี www.cicm.tu.ac.th ของวิทยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาตจิฬุาภรณ ์    

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.10  แสดงหนา้เว็ปไซตว์ิทยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาตจิฬุาภรณ  ์

 

2. เม่ือเขา้สูเ่ว็ปไซตเ์รียบรอ้ยแลว้ ใหผู้ป้ฏิบตังิานเลือกเมน ูเพ่ือเขา้สูร่ะบบ 

  

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.11 แสดงการเขา้ระบบฐานขอ้มลู 

 

 

 

 

คลิก “Staff” 

คลกิ “Database” 

เลือกเมนู 

 “ระบบฐานข้อมูล”

วทิยาลยั 

http://www.cicm.tu.ac.th/
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3. การเขา้ระบบ Database  ใหผู้ป้ฏิบตังิานกรอกขอ้มลูเขา้ระบบ ด าเนินการ ดงันี ้

 “ช่ือเขา้ระบบ”  ตอ้งใส ่User ตามท่ีทางวิทยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาตจิฬุาภรณก์ าหนดให ้

 “รหสัผา่น” คือ รหสัท่ีวิทยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาตจิฬุาภรณก์ าหนดให ้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.12  แสดงการ login เขา้ระบบฐานขอ้มลู 

4. เม่ือเขา้ระบบ Database  แลว้ใหผู้ป้ฏิบตัิงาน เลือกเมนู “ระบบจองหอ้งประชุมออนไลน ์(User)”  

เพ่ือจองหอ้งเรียน/หอ้งประชมุ  

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.13 แสดงการเขา้ระบบจองหอ้งประชมุออนไลน ์(User) 

1 
ข้อมูลเป็นไปตำมที ่

วทิยำลัยแพทยศำสตรน์ำนำชำต ิ
ก ำหนด (เท่ำน้ัน) 

2 
คลิก “เข้ำระบบ” 

เลือกเมนู “ระบบจองห้องประชุม

ออนไลน ์(User)” 
คลิก “จองห้องประชุม” 
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5. ผูป้ฏิบตักิรอกขอ้มลูการบนัทกึจองหอ้งประชมุ ดงันี ้

 หอ้งท่ีตอ้งการจอง  เลือกหอ้งสอบวิทยานิพนธใ์หเ้หมาะสมกบัจ านวนผูเ้ขา้สอบ 

 วตัถปุระสงคก์ารจอง  ใชเ้พ่ือการประชมุ (ตามก าหนด) 

 ประเภทของผูจ้อง  ใหค้ลิก “หนว่ยงานภายใน”  

จากนัน้ใหค้ลิก “ยืนยนัขอ้มลู” 

 

 

 

 

 

ผูป้ฏิบตัิงาน กรอกรายละเอียด “บนัทึกจองหอ้งประชุม” ตามขอ้มูลการแจง้สอบวิทยานิพนธ ์

จากทางนกัศกึษาท่ีไดย่ื้นค ารอ้งขอสอบวิทยานิพนธ ์ 

 

 

 

 

 

“ 

 

 

ภาพท่ี 4.14 แสดงการกรอกขอ้มลูการบนัทกึจองหอ้งประชมุ 

1 
กรอกข้อมูลเข้ำระบบจองหอ้ง 

  
2 

คลิก “ยืนยันข้อมูล” 

1 
กรอกรำยละเอียด “บันทกึจองหอ้ง
ประชุม” 
 ตำมข้อมูลกำรแจ้งสอบวิทยำนิพนธ ์

2 
คลิก “บันทกึ” 

3 
คลิก “ตกลง” 
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6. เม่ือผูป้ฏิบตัิกรอกขอ้มูลการบนัทึกจองหอ้งประชุม เรียบรอ้ยแลว้ หนา้ถัดไปจะแสดงผลการจอง

ห้องเรียน/ห้องประชุม ในหน้าการบันทึกจองห้อง เพ่ือใช้ส  าหรับการสอบวิทยานิพนธ์ตาม

ก าหนดการ 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.15 แสดงผลการบนัทกึจองหอ้งประชมุ  
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2. การจดัการสอบแบบออนไลน ์(Online) 

วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬ าภรณ์  ใช้โปรแกรม  MS Teams เป็น เครื่องมือ                       

ในการด าเนินงานเพ่ือการจัดการเรียนการสอนสอนแบบออนไลน์ รวมทั้งการด าเนินการจัดสอบ

วิทยานิพนธ์ด้วยเช่นกัน  ซึ่ ง  MS Teams เน้นจุดเด่นในด้านความทันสมัยใช้งานง่าย รวมถึง                

ความปลอดภยั ใชง้านไดค้วามสะดวก รวมถึงยงัมีการแบง่พืน้ท่ีหรือกลุ่มในการท างานกนัอย่างชดัเจน 

และสามารถใชเ้ป็นพืน้ท่ีในการท างานระหว่างคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ คณาจารย ์นกัศึกษา 

บคุลากร และผูเ้ก่ียวขอ้งในการปฏิบตังิาน 

 MS Teams คือ เครื่องมือท่ีถูกออกแบบมาเพ่ือเป็นส่ือกลางในการท างานในดา้นต่างๆ ท่ีมีอยู่

ในระบบ Office 356 เช่น จัดการสนทนา จัดการไฟลแ์ละเครื่องมือ การติดต่อส่ือสาร การนัดหมาย              

การประชุม การประกาศและติดตามข่าวสาร การติดตามงานหรือโครงการต่างๆ ในพื ้นท่ีท างาน     

รวมทัง้สามารถ SharePoint, OneNote, PowerBI และ Planner ได ้     

ซึ่งการด าเนินการจัดสอบวิทยานิพนธ์ แบบออนไลน์ ผู้ปฏิบัติงานควรศึกษาวิธีการใช้งาน

โปรแกรม MS Team และตอ้งเขา้ใจแตล่ะขัน้ตอน/วิธีการปฏิบตังิาน ดงันี ้

1. สรา้งกลุ่มหอ้งเรียน (เฉพาะการสอบวิทยานิพนธ)์ พรอ้มก าหนดรายละเอียดและขอ้มูล      

ในระบบ MS Teams ส าหรบัการสอบวิทยานิพนธ ์แบบออนไลน ์ 

2. จัดท า  Code/ Link/ QR Code  (ห้อ งสอบ วิท ยานิ พ น ธ์ )  เ พ่ื อแจ้งข้อมู ล กับท าง

คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ ์ นกัศกึษา และผูเ้ก่ียวขอ้งทราบลว่งหนา้ 

3. การเพิ่มรายช่ือคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ ์และนกัศกึษาในหอ้งเรียน โดยใชว้ิธี ดงันี ้

 เพิ่ม e-mail TU ตามรายช่ือนกัศกึษาท่ีไดล้งทะเบียน  

 เพิ่ม e-mail TU (กรณีอาจารยม์หาวิทยาลัยธรรมศาสตร)์ / e-mail ตามรายช่ือ

คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ ์(กรณีอาจารยพ์ิเศษภายนอก)  

 เพิ่ม e-mail TU ประธานหลกัสตูร เพ่ือการดแูล ควบคมุการด าเนินงาน 

4. ตรวจสอบความถูกตอ้งของขอ้มลูในโปรแกรม MS Teams ส าหรบัการเรียนออนไลน ์ เช่น 

รายช่ือนักศึกษา จ านวนนักศึกษา โดยใช้ข้อมูลการลงทะเบียนจากระบบส านักงาน

ทะเบียนนกัศกึษา  
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5. ด าเนินการทดสอบระบบให้กับคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ (กรณีอาจารย์พิเศษ

ภายนอก) ก่อนวนัจดัสอบวิทยานิพนธ ์อยา่งนอ้ย 1 สปัดาห ์ 

6. ผูป้ฏิบตัิงานควรใหก้ารสนับสนุน/อ านวยความสะดวกเก่ียวกับโปรแกรม MS Teams กับ

ทางคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ และนักศึกษา ในเบือ้งตน้ดา้นด าเนินจัดการสอบ

วิทยานิพนธ ์แบบออนไลนไ์ด ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



       วิทยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาติจฬุาภรณ ์                                                                                                         คูมื่อปฏิบตัิงาน 
         Chulabhorn International College of Medicine                                                                   การด าเนินการจดัสอบวิทยานิพนธ ์

 
  

 55 

 

ขัน้ตอนการจัดสอบวิทยานิพนธ์ โดยใช้โปรแกรม Microsoft Teams (MS Teams)  

1. การดาวน์โหลดและการลงทะเบียน Microsoft Teams  

 

 

 

 

 

  
 

 

 

 

ภาพท่ี 4.16 การลงทะเบียนโปรแกรม MS Teams  

อา้งองิจาก http://www.cicm.tu.ac.th/cicmN4/learnOnline.php 
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 2.  การเข้าแอปพลิเคช่ัน MS Teams 

โดยคลิกท่ี ปุ่ มไอคอน                       ตามท่ีไดด้าวนโ์หลดไวห้นา้จอ Desktop ของคอมพิวเตอร ์       

 การเขา้สูโ่ปรแกรม MS Teams ดงันี ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.17 การ Login เขา้สูโ่ปรแกรม MS Teams  

 

1  
ใส่ E-mail TU 

2  
User “E-mail TU” 

3  

Password  
“เลขบตัรประชาชน” 

4  

คลิก “OK” 

5  

คลิก “Continue” 
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3. การสร้างห้องเรียน/ห้องสอบวิทยานิพนธ์  “Create team”   

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.18 การสรา้งหอ้งสอบวิทยานิพนธ ์

1  

คลกิ  
“Create team” 

 

2  
คลกิ  “Class” 

 

3  
ตั้งช่ือห้องเรียน/ห้องสอบ 

 
 

4  
คลกิ  “Next” 
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4. การเพ่ิมผู้เข้าร่วมเข้าสอบวิทยานิพนธ์   

 E-mail TU ส าหรบัคณะกรรมการ /คณาจารย ์ภายในมหาวิทยาลยัธรรมศาตร ์และนกัศกึษา 

 E-mail ส าหรบั คณะกรรมการภายนอกมหาวิทยาลยัธรรมศาตร ์เพ่ือเป็น Guest  

 

 

 

 

 

 

เม่ือตอ้งการเขา้หอ้งเรียนจากหนา้ Teams  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ภาพท่ี 4.19 การเพิ่มผูเ้ขา้รว่มเขา้สอบวิทยานิพนธ ์

1  
คลกิ  “Thesis Defense” 

เพ่ือเข้าห้องสอบ 
(ห้องสอบวทิยานิพนธ์) 

2  
คลกิ  “Thesis Defense” 
(ห้องสอบวทิยานิพนธ์) 

1             เพิม่ E-mail TU  
ของ คณะกรรกมาร และ
นักศึกษา 

2 
คลกิ  “Add” 

 

3 
คลกิ  “Close” 
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5.  การด าเนินการเปิดห้องสอบวิทยานิพนธ์ สามารถท าได้ 2 วิธี ดงันี ้

1)  การสรา้งตารางนดัหมาย ไดท่ี้ เมน ูCalendar หรือ ปฏิทิน เพ่ือการนดัหมายลว่งหนา้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ย 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.20 การสรา้งตารางนดัหมายและการเขา้รว่มจากเมน ูCalendar หรือ ปฏิทิน 

อธิบายการกรอกขอ้มลู 
1. เลือกเมน ู “Calendar”นกัศกึษา  
2. คลิก  “Schedule a meeting” 

อธิบายการกรอกขอ้มลู 
3.  เพิ่ม E-mail TU /Mail  ของคณะกรรมการ 
นกัศกึษา หรอืผูเ้ขา้รว่มสอบวิทยานิพนธ ์
4. เลือกก าหนดวนั เวลา สอบวิทยานิพนธ ์
5. เพ่ิมรายละเอียดการสอบวิทยานิพนธ ์
6. บั น ทึ ก ข้ อ มู ล ร า ย ล ะ เอี ย ด ก า รส อ บ
วิทยานิพนธ ์

อธิบายการเขา้รว่มหอ้งสอบวิทยานิพนธ ์
1.เลือกเมน ู “Calendar”  
จะปรากฎตารางการนดัหมายก าหนดการ 
2. ผูป้ฏิบตัิงานสามารถ เขา้รว่มหอ้งสอบ
วิทยานิพนธ ์ โดย คลิก “Join” หรอืคลกิ “Link” 
เพ่ือเขา้รว่ม 
คณะกรรมการ/นกัศกึษา/ผูเ้ขา้รว่ม  
จะไดร้บัแจง้การเขา้รว่มทางเมลที่ไดก้  าหนด 
 
อธิบายการสง่ลิง้คห์อ้งสอบวทิยานิพนธ ์
ผูป้ฏิบตัิงาน สามารถสง่ Link  โดยคดัลอก และ
สง่ใหก้บัคณะกรรมการ/นกัศกึษา/ผูเ้ขา้รว่ม  
ซึง่สามารถสง่ไดท้าง E-mail /Line ได ้

1  
  

2 

3  

4 

 5 

6 

1      เลือกเมนู  
“Calendar” 

2   คลกิ “Join” 
หรือ คลกิ “Link” 
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2) การสรา้งหอ้งสอบวิทยานิพนธ ์แบบ Meet now 

 การสรา้งหอ้งแบบ Meet now สามารถใชไ้ดใ้นกรณีการเปิดหอ้งท่ีไม่ไดส้รา้งตารางนดัหมาย

ลว่งหนา้ ซึ่งผูป้ฏิบตังิาน ดงันี ้

1. คดัลอก Link และสง่ใหก้บัคณะกรรมการ/นกัศกึษา/ผูเ้ขา้รว่ม ทาง E-mail /Line  

2. คดัลอก Link ไวท่ี้หอ้งแชท ซึ่ง Link จะปรากฎท่ีหนา้หอ้งสอบวิทยานิพนธ ์

โดยการสรา้งหอ้งแบบ Meet now มี  8 ขัน้ตอน ดงันี ้

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.21 การสรา้งหอ้งสอบวิทยานิพนธ ์แบบ Meet now 

1  
เลือกเมนู  “Meet 

now” 

3  
เลือกเมนู  

“Join now” 

4  
คลกิ  “Copy meeting link” 

 
 
 
 

2  
กรอกช่ือ

นักศึกษาสอบ
วทิยานิพนธ์ 

5  
คลกิ  “X” 
 เพ่ือปิดหน้าจอ  

 
 
 
 

6  
คลกิ  “Reply” 

  
 
 
 
 

7   กด Ctrl+ C วาง Link  

ห้องสอบวทิยานิพนธ์ 

 
 
 
 
 
 

8    กด  Enter แล้ว Link 
จะปรากฎ ดงัภาพ 
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6. กำรปฏิบัตงิำนด ำเนินจัดสอบวิทยำนิพนธ ์ ดงันี ้

1. ผูป้ฏิบัติงาน ควรเปิดโปรแกรม Microsoft Teams ก่อนเวลาสอบวิทยานิพนธ์ ประมาณ 30 

นาที ซึ่งสามารถด าเนินการได ้2 วิธี  

1) ตารางการนดัหมายลว่งหนา้ 

- เขา้ เมนู Calendar หรือปฏิทิน จะปรากฏตารางนดัหมาย ใหค้ลิก “Join” เพ่ือเขา้รว่ม

สอบวิทยานิพนธา์นิพ 

2) แบบ Meet now 

- คลิก Link ท่ีผูป้ฏิบตัิงาน คดัลอก และวางไวห้นา้หอ้งแชท  หรือ ตามท่ีผูป้ฏิบตัิงานได้

คัดลอก  Link และส่ ง ให้คณ ะกรรมการ/นักศึกษ า/ผู้ เข้า ร่วม  เพ่ื อ เข้าร่วม                       

สอบวิทยานิพนธ ์

2.   การตัง้คา่ก่อนเปิดระบบ ดงันี ้เลือก    1  Computer audio    2  ตัง้คา่เสียง    3  Join now   

 เพ่ือเขา้รว่มสอบวิทยานิพนธ ์แบบออนไลน ์

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.22 การเขา้รว่มหอ้งสอบวิทยานิพนธ ์ 

 

 

1  
คลกิ  “Computer audio” 

 เพ่ือปิดหน้าจอ  
 
 
 
 

2  
คลกิ  ตั้งค่าเสียง 

 
 
 
 

3  
คลกิ  “Join now” 

 เพ่ือปิดหน้าจอ  
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3.   การตัง้คา่ก าหนด เพ่ือแสดงผลหนา้จอ ระหว่างการสอบวิทยานิพนธ์ 

ดังนี ้ เลือก    1  คลิก         2  คลิก  Share content  3  คลิก  Screen   4 ก าหนด เปิด/ปิด วีดีโอ       

และเสียง  5   คลิก “Start recording”   6  แสดงผลการตัง้คา่ ปรากฎหนา้จอหอ้งสอบวิทยานิพนธ ์
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ภาพท่ี 4.23 การตัง้คา่ก าหนด เพ่ือแสดงผลหนา้จอ 

4.   กรณีเชิญคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ ์(ผูท้รงคณุวฒุิภายนอก) เม่ือทางคณะกรรมการไดร้บั 

Link เพ่ือเข้าร่วมแล้ว ให้คลิกท่ี Link  และผู้ปฏิบัติงานจะตอ้งท าการยอมรบัไดท่ี้ ล็อบบี ้โดยคลิก 

amid ท่ีหนา้จอ เพ่ือใหก้รรมการสอบวิทยานิพนธไ์ดเ้ขา้หอ้งสอบวิทยานิพนธ ์

5.  เม่ือการสอบวิทยานิพนธเ์สร็จสิน้ ตามก าหนดการ ใหผู้ป้ฏิบตัิงาน คลิก          จากนัน้ คลิก Stop 

recording เพ่ือหยดุการบนัทกึ  และเก็บเป็นหลกัฐานการสอบวิทยานพินธ ์

 

2  
คลกิ  Share content 

 
 
 
 

1             คลกิ   
 เพ่ือแชร์เน้ือหาหน้าจอ  

 
 
 
 

3  
คลกิ  Screen 

 
 
 
 4  

ก าหนด เปิด/ปิด  
 วดีโีอ และเสียง 

 
 
 
 

5  
คลกิ “Start 
recording” 

เพ่ือบันทึกวดีีโอ 
สอบวทิยานิพนธ์ 

 
 
 
 

6 
แสดงผลกำรตัง้ค่ำ ปรำกฎหน้ำจอ

หอ้งสอบวิทยำนิพนธ ์
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ขัน้ตอนที ่7  เบิกค่าตอบแทนสอบวิทยานิพนธ์ 

 ผูป้ฏิบตัิงานตอ้งท าหนงัสือขออนุมตัิเบิกค่าใชจ้่ายในการจดัสอบวิทยานิพนธ ์และแนบใบลง

ลายมือช่ือ ท่ีมีรายช่ือคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธท่ี์มีลายเซ็นกรรมการครบทกุท่าน พรอ้มหลกัฐาน

การเบิกจ่ายโดยส่งไปยงังานยุทธศาสตรแ์ละงบประมาณ (การเงิน) เพ่ือด าเนินการเบิกค่าตอบแทนให้

คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธต์อ่ไป ซึ่งมีเอกสารประกอบการเบกิคา่ตอบแทน ดงันี ้

1. บนัทกึขอ้ความ  เรื่อง ขออนมุตัเิบกิจา่ยคา่ตอบแทนในการจดัสอบวิทยานิพนธ ์

2. ใบเบกิคา่ตอบแทนกรรมการสอบวิทยานิพนธ ์(แบบ Onsite) ดงัภาพท่ี 4.8 

3. ใบเบกิคา่ตอบแทนกรรมการสอบวิทยานิพนธ ์(แบบ Online) ดงัภาพท่ี 4.9 

 
ภาพท่ี 4.24  ตวัอยา่ง “บนัทึกขอ้ความ ขออนมุตัเิบกิจา่ยคา่ตอบแทนในการจดัสอบวิทยานิพนธ”์ 
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ขัน้ตอนที ่8 รายงานผลการสอบวิทยานิพนธ์ 

 เม่ือผูป้ฎิบตัดิ  าเนินการจดัสอบวิทยานิพนธแ์ละท าตามขัน้ตอนปฏิบตั ิเรียบรอ้ยแลว้ ใหผู้ป้ฏิบตัิ

สรุปผลการประเมินสอบวิทยานิพนธจ์ากคณะกรรมการ และรวบรวมเอกสารเอกสารประกอบการสอบ

วิทยานิพนธท์ัง้หมด โดยรายงานผลการสอบวิทยานิพนธ ์ภายใน 3 วนัท าการ ใหค้ณะกรรมการสอบ

วิทยานิพนธ ์/ อาจารยท่ี์ปรกึษาวิทยานิพนธ ์(หลกั) ทราบผลการสอบวิทยานิพนธ ์  

 โดยเอกสารหรือวีดีโอการน าเสนอวิทยานิพนธ ์การด าเนินการจดัสอบวิทยานิพนธ ์ผูป้ฏิบตังิาน 

จะตอ้งเก็บรวบรวม เพ่ือเป็นหลกัฐานการด าเนินงานตอ่ไป  

 ทัง้นี ้หากการสอบวิทยานิพนธข์องนกัศกึษา ไดร้บัผลการประเมิน  “ไม่ผ่าน”  เช่น การวิจยัไม่

ครบถ้วน/ งานวิจยัยังไม่ครอบคลุมเนือ้หาเท่าท่ีควร/ การรายงานน าเสนอไม่ชัดเจน และผลการวิจัย     

ไม่ เป็นไปตามเกณฑ์ ท่ีหลักสูต รก าหนด  นักศึกษาต้องด าเนินการขอสอบวิทยานิพนธ์กับ                       

ทางผูป้ฏิบตังิานตัง้แตต่น้ใหมอี่กครัง้   
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4.4 เทคนิคในกำรปฏิบัตงิำน 

การปฏิบัติงานเก่ียวกับการด าเนินจัดการสอบวิทยานิพนธ์ เพ่ือให้การจัดสอบวิทยานิพนธ ์

เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ โดยการให้ความส าคญัต่อหลักการให้บริการ เป็นเป้าหมายส าคญั คือ      

การตอบสนองความต้องการของผู้รบับริการ ให้ได้รบัความพึงพอใจในการบริการ เพ่ือให้มีความ

เหมาะสมและสอดคล้องกับสภาพการปฏิบตัิงานปัจจุบนั ผูป้ฏิบัติงานท่ีรับผิดชอบตอ้งมีการศึกษา

พัฒนาความรูแ้ละอาศัยเทคนิคในการปฏิบัติงาน เพ่ือให้การปฏิบัติงานเป็นไปดว้ยความเรียบรอ้ย 

ถกูตอ้งตามระเบียบท่ีก าหนดและเกิดความพงึพอใจ โดยเทคนิคในการปฏิบตังิาน ดงันี ้

1. การใหบ้รกิารตามกฏระเบียบอย่างถกูตอ้ง 

เน่ืองจากการด าเนินการจัดสอบวิทยานิพนธ์ ควรต้องพิจารณาคุณสมบัติ ต่างๆ               

โดยให้เป็นไปตามระเบียบ ข้อบังคับ และประกาศของมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร ์หรือวิทยาลัย

แพทยศาสตรน์านาชาติจุฬาภรณ์ เพ่ือลดข้อผิดพลาดและให้การด าเนินงานเป็นไปอย่างต่อเน่ือง         

จงึควรตรวจสอบขอ้มลูเบือ้งตน้วา่ถกูตอ้งตามท่ีก าหนดไวห้รือไม่ 

2. การใหบ้รกิารดา้นขอ้มลูขา่วสาร 

การประชาสัมพันธ์ด้านวิชาการหรือขั้นตอนการด าเนินการสอบวิทยานิพนธ์ให้กับ 

นกัศึกษา คณาจารย ์หรือผูเ้ก่ียวขอ้งใหท้ราบถึงกระบวนการปฏิบตัิ ก าหนดการ เพ่ือเป็นประโยชนต์่อ

การปฏิบตังิาน และใหเ้กิดขอ้ผิดพลาดนอ้ยท่ีสดุ 

 3. การใหบ้รกิารอยา่งสภุาพสม ่าเสมอ 

      ผู้ปฏิบัติงานควรมีใจบริการและยินดีให้ค  าปรึกษาแนะน าเก่ียวกับกระบวนการต่างๆ            

ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการด าเนินการจดัสอบวิทยานิพนธด์ว้ยวาจาท่ีสภุาพ อยา่งสม ่าเสมอ 

4. ใหบ้รกิารดา้นสะดวกและรวดเรว็ 

การใหข้อ้มูลข่าวสารและเตรียมเอกสารใหก้ับนกัศึกษา คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ ์

ผูป้ฏิบตัิงานควรมีการเตรียมพรอ้มดา้นขอ้มลูและเอกสารล่วงหนา้ เพราะเม่ือถึงเวลาท่ีไดร้บัมอบหมาย 

ผูป้ฏิบตัติอ้งสามารถด าเนินการไดท้นัที เพ่ือใหก้ารบรกิารไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพยิ่งขึน้ 
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บทที ่5 

ปัญหำ อุปสรรคและข้อเสนอแนะ 

 

การด าเนินการสอบวิทยานิพนธ์ เป็นปฏิบตัิงานครอบคลุมถึงการท างาน โดยจะตอ้งค านึงถึง

ปัจจยัต่างๆ ท่ีเก่ียวกับขอ้งใหป้ฏิบตัิงานมีความถูกตอ้งและเป็นไปตามหลกัเกณฑท่ี์ก าหนดไว ้ซึ่งการ

ปฏิบตัิงานจ าตอ้งมี ปัญหา อุปสรรค แต่อย่างไรก็ตามยังคงตอ้งมีแนวทางแก้ไข และการพัฒนางาน 

เพ่ือใหก้ารปฏิบตัมีิประสิทธิภาพและไดป้ระสิทธิผลในการปฏิบตัใิหดี้ยิ่งขึน้  

5.1 ปัญหำอุปสรรคและแนวทำงแก้ไข 

ในการปฏิบตัิงานดา้นการด าเนินการจดัสอบวิทยานิพนธ์ในส่วนของปัญหาและแนวทางแกไ้ข 

เพ่ือใหน้  าไปใชไ้ดอ้ยา่งถกูตอ้งตรงตามวตัถปุระสงค ์ 

ตารางท่ี 5.1 ปัญหาอปุสรรคและแนวทางแกไ้ข 

ปัญหำ/อุปสรรคในกำรปฏิบัตงิำน แนวทำงแก้ไขและพัฒนำงำน 

1. การกรอกรายละเอียดแบบค ารอ้งขอสอบวทิยานพินธ์ 

 นกัศกึษาเขียนรายละเอียดไม่ครบถว้น ไดแ้ก่ 
ราย ช่ือคณะกรรมการ ก าหนดการสอบ         
(วัน เวลา สถานท่ี/โปรแกรม) รวมทั้งการลง
ลายมือช่ือ ดงันี ้

 อาจารย์ผู้ร ับผิดชอบหลักสูตร/ประธาน
คณะกรรมการพิจารณาหัวขอ้ วิทยานิพนธ์/
อาจารยท่ี์ปรกึษา ไมไ่ดล้งนาม 

 ไม่ได้ระบุวันเดือนปี ไม่ได้กรอกช่ือหัวข้อ 
วิทยานิพนธ์ภาษาอังกฤษ ไม่ไดร้ะบุสถานท่ี
สอบ 
 
 
 
 

 ผูป้ฏิบตัิงานตอ้งตรวจสอบรายละเอียดใน
แบบค ารอ้งต่าง ๆ อย่างละเอียด เน่ืองจาก

การย่ืนแบบค ารอ้งของนักศึกษาท่ีผ่านมา 

ซึ่ งได้พบปัญหาการเขียนรายละเอียด        

ไม่ ค รบถ้วน  ดั งนั้น  ผู้ป ฏิ บัติ งานควร 

ต ร ว จ ส อ บ อ ย่ า ง ล ะ เ อี ย ด ห า ก พ บ

ขอ้ผิดพลาดควรแจง้ใหน้กัศกึษาทราบทนัที

เพ่ือแก้ไขรายละเอียดให้ถูกต้องครบถ้วน    

จึ งท า ให้ ก า รจั ด ก า ร ได้ต าม ก าห น ด

ระยะเวลา 

 



       วิทยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาติจฬุาภรณ ์                                                                                                         คูมื่อปฏิบตัิงาน 
         Chulabhorn International College of Medicine                                                                   การด าเนินการจดัสอบวิทยานิพนธ ์

 
  

 67 

 

 การเขียนรายช่ือคณะกรรมการสอบ พิจารณา
หัวข้อวิทยานิพนธ์/คณ ะกรรมการสอบ
วิทยานิพนธผ์ิดชอ่ง 

2. ระยะเวลาในการยืน่แบบค ารอ้งขอสอบวทิยานพินธ์ 

 การย่ืนแบบค ารอ้งขอสอบวิทยานิพนธ์ของ
นักศึกษา โดยงานบัณฑิตให้นักศึกษาต้อง    
ส่งล่วงหนา้อย่างนอ้ย 15 วนัท าการก่อนสอบ
วิทยานิพนธ์ แต่พบว่ามีนักศึกษาท่ีแจง้สอบ
และย่ืนสอบวิทยานิพนธ์น้อยกว่า 15 วัน        
ท าการ 

 ควรแจ้งให้นักศึ กษ าทราบถึ งขั้ น ตอน

รายละเอียดเบื ้องต้นในการด าเนินงาน       

ซึ่งตอ้งใชร้ะยะเวลาในการปฏิบตังิาน  

3. การด าเนนิการสอบแบบปกต ิ(On-Site)   

 การใชห้อ้งเรียน อาจมีการใชห้อ้งเรียนตรงกบั
ผูอ่ื้นได ้

 ควรวางแผนการด า เนิ น งานล่ ว งหน้ า           
เพ่ือไม่ให้ส่งผลกระทบต่อเหตุการณ์ท่ีจะ
เกิดขึน้ 

4. การด าเนนิการสอบแบบออนไลน ์(On-line) 

 การใช้โปรแกรมการเรียนการสอน อาจมี
ความจ าเป็นต้องใช้ห้องเรียนในโปรแกรม
เดียวกนัในเวลาเดียวกนั 

 ควรศึกษาโปรแกรมอ่ืนเพิ่มเติม เช่น กรณี
เปิดห้องเรียนในโปรแกรมเพิ่ม ให้สามารถ
เขา้ตามตารางสอบไดค้รบถว้น 
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ข้อเสนอแนะเพือ่กำรพัฒนำ 

ด้านการพัฒนางานการด าเนินการจัดสอบวิทยานิพน ธ์ ควรมีการวางแผนส าหรับ                     

การปฏิบตัิงาน เพ่ือใหไ้ดป้ระสิทธิภาพในการท างานดีขึน้ โดยเป็นสิ่งท่ีควรพึ่งปฏิบตัิอย่างยิ่ง และเป็น

แนวทางการปฏิบตัิท่ีดี  ซึ่งใหผู้ป้ฏิบตัิไดว้างแนวการท างาน  เพ่ือพฒันาและส่งเสรมิการปฏิบตัิงานใหดี้

ยิ่งขึน้ 

จากการไดร้บัทราบถึงปัญหาและอุปสรรคในกระบวนการปฏิบตัิงานการด าเนินการจัดสอบ

วิทยานิพนธ์แล้ว และเพ่ือให้เป็นไปตามเป้าหมายวัตถุประสงคข์องนโยบาย กฎเกณฑ์ ท่ีก าหนดไว ้     

ซึ่งสามารถเสนอแนะการปฏิบตังิานเพื่อใชเ้ป็นแนวทางในการพฒันางาน ตอ่ไปดงันี ้

 ข้อเสนอแนะในกำรปฏิบัตงิำน 

 ผูป้ฏิบัติงานตอ้งใหค้วามส าคัญต่อกระบวนการ และขัน้ตอนการปฏิบตัิงาน โดยศึกษาและ    

ท าความเข้าใจในกลวิธีการด าเนินงาน ซึ่งวิธีปฏิบัติ ให้สอดคล้องและเป็นไปในทิศทางเดียวกัน       

เพ่ือใหบ้รรลวุตัถปุระสงคใ์นการปฏิบตังิานอย่างมีประสิทธิภาพ 

1. ควรมีการจดัโครงการเตรียมความพรอ้มในการสอบวิทยานิพนธ ์และการเรียนรูก้ฏระเบียบ 

ขอ้บงัคบั ท่ีเก่ียวขอ้ง 

2. ควรจดัท าคูมื่อขัน้ตอนการสอบวิทยานิพนธเ์ป็นรูปเลม่  

3. ควรเผยแพรคู่มื่อขัน้ตอนการสอบวิทยานิพนธส์ูเ่วปไซต ์และ/ แจง้ผา่นทาง Line Mail 

 

 ข้อเสนอแนะทำงนโยบำย 
การด าเนินการสอบวิทยานิพนธ์  เป็นการปฏิบัติงานท่ีต้องมีความละเอียดรอบคอบ                     

ใหข้้อมูลมีความถูกตอ้ง ชัดเจนอย่างมีประสิทธิภาพ ดังนัน้ผูป้ฏิบตัิงานดา้นวิชาการควรเขา้รบัการ

อบรมพฒันา เพ่ือใหมี้ความรูค้วามสามารถ และเพ่ือความเช่ียวชาญตอ่งานท่ีรบัผิดชอบ 
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