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บทที่ 1 
บทนำ 

 

1.1 ความเป็นมาและความสำคัญ 
 มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ เป็นมหาวิทยาลัยแห่งที่สองของประเทศไทย ก่อตั้งในชื่อ "มหาวิทยาลัยวิชา
ธรรมศาสตร์และการเมือง" เมื่อวันที่ 27 มิถุนายน พ.ศ. 2477 โดยมีจุดประสงค์เพื่อเป็นตลาดวิชา เพื่อการศึกษา
ด้านกฎหมายและการเมือง (1) และเป็นสถาบันวิชาการชั้นนำของเอเชียที่ได้มาตรฐานสากลในการผลิตบัณฑิต    
การสร้างองค์ความรู้ และการแก้ปัญหาต่าง ๆ โดยยึดมั่นคุณธรรมและการรับใช้ประชาชน ซึ่ง ณ ปัจจุบันนี้ สภาพ
สังคมโลกมีความเปลี่ยนแปลงอย่างรวดเร็ว มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์จึงต้องปรับเปลี่ยนและพัฒนารูปแบบการ
เรียนการสอนด้วยวิธีการแบบ Active Learning เพื่อให้มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ก้าวสู่ความเป็นมหาวิทยาลัย
สมบูรณ์แบบด้วยวิชาความรู้ที่ครบถ้วนทั้งด้านสังคมศาสตร์ มนุษยศาสตร์ วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี อีกทั้ง      
ก้าวสู่ความเป็นสากลด้วยการเปิดหลักสูตรนานาชาติ เพื่อพร้อมรับกระแสความเปลี่ยนแปลงและความเติบโตของ
สังคมในทุกมิติ ไม่ว่าจะเป็นด้านการเมือง สังคมเศรษฐกิจ วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี หรือทางด้านการแพทย์ต่าง ๆ 
อีกทั้งยังมีความพร้อมที่จะเป็นมหาวิทยาลัยที่มีความก้าวหน้าทันสมัย มีความโดดเด่นด้านการวิจัย สามารถสร้าง
องค์ความรู้ที่จะเป็นเครื่องมือในการช่วยแก้ไขปัญหาให้แก่ประเทศชาติ รวมถึงปัญหาของโลกในยุคใหม่โดยรวม  

มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ยึดมั่นในหลักปรัชญาการส่งเสริมความเป็นเลิศทางวิชาการ การบริการสู่สังคม 
การส่งเสริมศิลปะและวัฒนธรรม ความเสมอภาคทางสังคม และความยุติธรรม ภายใต้ปรัชญาของรัฐธรรมนูญและ
ระบอบประชาธิปไตย(2) 
 ซึ่งปัจจุบันมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์จัดการศึกษาครอบคลุมทางด้านสังคมศาสตร์และมนุษยศาสตร์ 
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี และวิทยาศาสตร์สุขภาพ ซึ่งประกอบไปด้วย 19 คณะ 4 วิทยาลัย 1 สถาบัน และ      
1 สำนักว ิชา รวมจำนวนหลักสูตรทุกระดับทั ้งสิ ้น 297 หลักสูตร เป็นระดับปริญญาตรี 139 หลักสูตร 
ประกาศนียบัตรบัณฑิต 6 หลักสูตร ปริญญาตรีควบปริญญาโท 4 หลักสูตร ปริญญาโท 118 หลักสูตร และ    
ปริญญาเอก 34 หลักสูตร จัดการศึกษาทั้งภาคกลางวันและภาคค่ำ (ข้อมูล พ.ศ. 2557 -2558(3)) นอกจากนี้
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ได้รับเลือกให้เป็น 1 ใน 9 มหาวิทยาลัยวิจัยแห่งชาติ จาก กระทรวงศึกษาธิการ          
ในปี พ.ศ. 2552         

คณะกลุ่มสังคมศาสตร์และมนุษยศาสตร์ 
• คณะนิติศาสตร์ 

• คณะพาณิชยศาสตร์และการบัญชี 

• คณะรัฐศาสตร์ 

• คณะเศรษฐศาสตร์ 

คณะกลุ่มวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
• คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

• สถาบันเทคโนโลยีนานาชาติสิรินธร 

• คณะวิศวกรรมศาสตร์ 

• คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์และการผังเมือง 

https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%84%E0%B8%93%E0%B8%B0%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%A8%E0%B8%B2%E0%B8%AA%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B9%8C_%E0%B8%A1%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%A2%E0%B8%98%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%A8%E0%B8%B2%E0%B8%AA%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B9%8C
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%84%E0%B8%93%E0%B8%B0%E0%B8%9E%E0%B8%B2%E0%B8%93%E0%B8%B4%E0%B8%8A%E0%B8%A2%E0%B8%A8%E0%B8%B2%E0%B8%AA%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%8D%E0%B8%8A%E0%B8%B5_%E0%B8%A1%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%A2%E0%B8%98%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%A8%E0%B8%B2%E0%B8%AA%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B9%8C
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%84%E0%B8%93%E0%B8%B0%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%90%E0%B8%A8%E0%B8%B2%E0%B8%AA%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B9%8C_%E0%B8%A1%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%A2%E0%B8%98%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%A8%E0%B8%B2%E0%B8%AA%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B9%8C
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%84%E0%B8%93%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%A8%E0%B8%A3%E0%B8%A9%E0%B8%90%E0%B8%A8%E0%B8%B2%E0%B8%AA%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B9%8C_%E0%B8%A1%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%A2%E0%B8%98%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%A8%E0%B8%B2%E0%B8%AA%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B9%8C
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%84%E0%B8%93%E0%B8%B0%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%B2%E0%B8%AA%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%97%E0%B8%84%E0%B9%82%E0%B8%99%E0%B9%82%E0%B8%A5%E0%B8%A2%E0%B8%B5_%E0%B8%A1%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%A2%E0%B8%98%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%A8%E0%B8%B2%E0%B8%AA%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B9%8C
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%97%E0%B8%84%E0%B9%82%E0%B8%99%E0%B9%82%E0%B8%A5%E0%B8%A2%E0%B8%B5%E0%B8%99%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%AA%E0%B8%B4%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%98%E0%B8%A3
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%84%E0%B8%93%E0%B8%B0%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%A8%E0%B8%A7%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%A8%E0%B8%B2%E0%B8%AA%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B9%8C_%E0%B8%A1%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%A2%E0%B8%98%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%A8%E0%B8%B2%E0%B8%AA%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B9%8C
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%84%E0%B8%93%E0%B8%B0%E0%B8%AA%E0%B8%96%E0%B8%B2%E0%B8%9B%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%A8%E0%B8%B2%E0%B8%AA%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9C%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B9%80%E0%B8%A1%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%87_%E0%B8%A1%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%A2%E0%B8%98%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%A8%E0%B8%B2%E0%B8%AA%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B9%8C
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• คณะสังคมสงเคราะห์ศาสตร์ 

• คณะศิลปศาสตร์ 

• คณะวารสารศาสตร์และสื่อสารมวลชน 

• คณะสังคมวิทยาและมานุษยวิทยา 

• คณะศิลปกรรมศาสตร์ 

• วิทยาลัยนวัตกรรม 

• วิทยาลัยสหวิทยาการ 

• วิทยาลัยนานาชาติปรีดี พนมยงค์ 

• วิทยาลัยพัฒนศาสตร์ ป๋วย อึ๊งภากรณ์ 

• คณะวิทยาการเรียนรู้และศึกษาศาสตร์ 

คณะกลุ่มวิทยาศาสตร์สุขภาพ 
• คณะแพทยศาสตร์ 

• คณะเภสัชศาสตร์ 

• คณะสหเวชศาสตร์ 

• คณะทันตแพทยศาสตร์ 

• คณะพยาบาลศาสตร์ 

• คณะสาธารณสุขศาสตร์ 

• วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 

• วิทยาลัยโลกคดีศึกษา 

(จาก https://th.wikipedia.org/wiki/มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ [สืบค้นเมื่อวันที่ 23 พฤษภาคม 2565 2565]) 

และวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจ ุฬาภรณ์  ซึ ่งเป็นส่วนงานสังกัดมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์         
(อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 18 (2) (10) และ (13) แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ พ.ศ. 2531 
ประกอบมาตรา 4 วรรคหนึ่ง แห่งพระราชบัญญัติการบริหารส่วนงานภายในของสถาบันอุดมศึกษา พ.ศ 2550) 
และเป็นสถาบันแพทยศาสตร์แห่งที่ 2 ที่สังกัดของมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ลำดับที่ 21 ของประเทศไทย และเป็น
สถาบันแพทยศาสตร์หลักสูตรนานาชาติแห่งแรกในประเทศไทย โดยมีวัตถุประสงค์ในการจัดการศึกษา และ
ส่งเสริมวิชาการและวิชาชีพชั้นสูง ด้านแพทยศาสตร์ วิทยาศาสตร์การแพทย์ และสาขาอื่นที่เกี่ยวข้อง ตลอดจน
การวิจัย การให้บริการวิชาการแก่สังคม และการทำนุบำรุงศิลปะวัฒนธรรม โดยใช้ภาษาต่างประเทศเป็นหลักใน
การจัดการศึกษา และมีจำนวนบุคลากรประกอบด้วย บุคลากรสายวิชาการ จำนวน 85 คน สายสนับสนุนจำนวน 
64 คน (ข้อมูลจากวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ เมื่อวันที่  26 พฤศจิกายน 
2564) โดยตั้งแต่ปีการศึกษา 2557 บัณฑิตศึกษาได้เริ่มเปิดหลักสูตรนานาชาติ จำนวน 3 สาขาวิชาและจำนวน 5 
หลักสูตร ดังนี้ 

1. สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก (หลักสูตรนานาชาติ) หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต 
หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต 

2. สาขาวิชาการแพทย์บูรณาการ (หลักสูตรนานาชาติ) หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต 
หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต 

3. สาขาวิชาตจวิทยา (หลักสูตรนานาชาติ) หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต 
หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต 

4. สาขาวิชาพฤฒาวิทยาสังคม (หลักสูตรนานาชาติ) หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต 

https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%84%E0%B8%93%E0%B8%B0%E0%B8%AA%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%84%E0%B8%A1%E0%B8%AA%E0%B8%87%E0%B9%80%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%B0%E0%B8%AB%E0%B9%8C%E0%B8%A8%E0%B8%B2%E0%B8%AA%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B9%8C_%E0%B8%A1%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%A2%E0%B8%98%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%A8%E0%B8%B2%E0%B8%AA%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B9%8C
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%84%E0%B8%93%E0%B8%B0%E0%B8%A8%E0%B8%B4%E0%B8%A5%E0%B8%9B%E0%B8%A8%E0%B8%B2%E0%B8%AA%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B9%8C_%E0%B8%A1%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%A2%E0%B8%98%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%A8%E0%B8%B2%E0%B8%AA%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B9%8C
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%84%E0%B8%93%E0%B8%B0%E0%B8%A7%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A8%E0%B8%B2%E0%B8%AA%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%AA%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%A7%E0%B8%A5%E0%B8%8A%E0%B8%99_%E0%B8%A1%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%A2%E0%B8%98%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%A8%E0%B8%B2%E0%B8%AA%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B9%8C
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%84%E0%B8%93%E0%B8%B0%E0%B8%AA%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%84%E0%B8%A1%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%B8%E0%B8%A9%E0%B8%A2%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%B2_%E0%B8%A1%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%A2%E0%B8%98%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%A8%E0%B8%B2%E0%B8%AA%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B9%8C
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เนื่องจากตระหนักดีว่าประเทศกำลังขาดแคลนบุคลากรทางวิทยาศาสตร์การแพทย์  ทางการแพทย์บูรณา
การ ด้านความสวยความงาม และด้านผู ้สูงวัยหรือผู้สูงอายุอยู ่จำนวนมาก รวมทั้งอาจารย์ผู ้สอนในสาขา
วิทยาศาสตร์การแพทย์พ้ืนฐาน วิทยาศาสตร์การแพทย์ประยุกต์ทางคลินิก และการแพทย์บูรณาการ ตลอดจนการ
สร้างบัณฑิตที่สามารถบูรณาการความคิด เพื่อให้เกิดองค์ความรู้ใหม่ที่เป็นประโยชน์แก่สังคม และนักวิจัยด้าน
วิทยาศาสตร์ ซึ่งจะเป็นบุคลากรหลักสำหรับการช่วยพัฒนา ศึกษา ค้นคว้า วิจัย ใหม่  ๆ ที่ก้าวหน้า และสามารถ
นำมาประยุกต์ใช้นำไปสู่การพัฒนาประเทศในอนาคต 
 วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ ได้ดำเนินการรับสมัครนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา ตั้งแต่ปี 
พ.ศ. 2557 เป็นต้นมา โดยเปิดรับหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิตและปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาวิทยาศาสตร์     
ชีวคลินิก (หลักสูตรนานาชาติ) หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิตและปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาการแพทย์
บูรณาการ (หลักสูตรนานาชาติ) และหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาตจวิทยา (หลักสู ตรนานาชาติ)   
ซึ่งเป็นหลักสูตรแรกของบัณฑิตศึกษา ซ่ึงในปัจจุบันมีจำนวน 4 สาขาวิชาและจำนวน 7 หลักสูตร ซึ่งอยู่ภายใต้งาน
บัณฑิตศึกษา ทำหน้าที่ในการสนับสนุนการเรียนการสอน การจัดการศึกษา การประชาสัมพันธ์หลักสูตร รวมถึง
ประสานงานด้านอื่น ๆ ที่เก่ียวข้อง 
 สำหรับการจัดการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาของวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มีนักวิชาการ
ศึกษา จำนวน 3 คน และเจ้าหน้าที่บริหารทั่วไป(ดูแลหลักสูตร) จำนวน 1 คน มีหน้าที่ความรับผิดชอบในด้าน   
การจัดการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาโดยเฉพาะ ซึ่งรูปแบบการดำเนินงานเป็นไปตามขั้นตอนและกระบวนการ    
ต้องอ้างอิง กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติ ของมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ค่อนข้างมาก     
ซึ่งเจ้าหน้าที่แต่ละคนดูแลสาขาวิชาที่แตกต่างกันออกไป ดังนั้น ทำให้พบปัญหาเกี่ยวกับการทำงานในเรื่องของ   
ขาดความเข้าใจขั้นตอนและกระบวนการทำงาน ขาดความเข้าใจในเรื่องของกฎ ระเบียบ ข้อบังคับ เป็นสาเหตุทำ
ให้มีแนวทางปฏิบัติที่ไม่ตรงกันและทำให้เสียเวลาในการทำงาน 
 ดังนั้น จากสาเหตุดังกล่าวข้างต้น ในฐานะผู้ปฏิบัติงานที่ดูแลระดับบัณฑิตศึกษา จึงมีความสนใจที่         
จะจัดทำคู่มือปฏิบัติงานการจัดสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในระดับบัณฑิตศึกษา วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติ
จุฬาภรณ ์(สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก) ขึ้น  
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1.2 วัตถุประสงค์ของคู่มือ 
1.2.1 เพื ่อให้มีคู ่มือปฏิบัติงานการจัดสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในระดับบัณฑิตศึกษา  วิทยาลัย

แพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ (สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก) 
1.2.2 เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
1.2.3 เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานแทนกันได้ 

 
1.3 ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 

1.3.1 ไดคู้่มือปฏิบัติงานการจัดสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในระดับบัณฑิตศึกษา วิทยาลัยแพทยศาสตร์
นานาชาติจุฬาภรณ์ (สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก) 

1.3.2 ผู้ปฏิบัติงานทราบและเข้าใจขั้นตอนการปฏิบัติงานตามลำดับก่อนหลัง เพื่อให้การปฏิบัติงานเป็น
มาตรฐานเดียวกัน 

1.3.3 ผู้ปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานแทนกันได้ 
1.3.4  เป็นเอกสารอ้างอิงในการทำงาน ลดข้อผิดพลาดจากการทำงานที่ไม่เป็นระบบ 

 
1.4 ขอบเขตของคู่มือ 
 คู่มือปฏิบัติงานการจัดสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในระดับบัณฑิตศึกษา วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติ
จุฬาภรณ์ (สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก) เป็นคู่มือที่ใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานของนักวิชาการศึกษา     
ระดับบัณฑิตศึกษา ที่ต้องปฏิบัติเป็นประจำ โดยครอบคลุมขั้นตอนการปฏิบัติงานตั้งแต่ขั้นตอนการดำเนินงานปฏิทิน
กำหนดการรับเข้าศึกษา การรับเข้าศึกษา การตรวจสอบข้อมูล และประชาสัมพันธ์หลักสูตร ตลอดจนกฎ ระเบียบ 
ข้อบังคับ หลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติที่เกี่ยวข้องในการปฏิบัติงานตลอดจนปัญหา อุปสรรคและแนวทางในการ
แก้ไขปัญหาที่เกิดจากการปฏิบัติงาน 
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1.5 คำจำกัดความเฉพาะ 
 มหาวิทยาลัย   หมายถึง  มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
 รองอธิการบดี   หมายถึง  รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 

คณะ     หมายถึง  วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์  
คณบดี     หมายถึง  คณบดีวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์     

 ผู้อำนวยการบัณฑิตศึกษา  หมายถึง  ผู้อำนวยการบัณฑิตศึกษา วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติ 
        จุฬาภรณ์  

ผู้อำนวยการสำนักงานทะเบียนนักศึกษา หมายถึง  ผู้อำนวยการสำนักงานทะเบียนนักศึกษา   
         มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
 เจ้าหน้าที่สำนักงานทะเบียนนักศึกษา หมายถึง  เจ้าหน้าที่สำนักงานทะเบียนนักศึกษา  
         มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 

เจ้าหน้าทีฝ่่ายวิชาการ มธ.  หมายถึง  เจ้าหน้าที่ฝ่ายวิชาการ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
 สาขาวิชา   หมายถึง  สาขาวิชาของหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา   
          วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์  

คณะกรรมการบริหารหลักสูตร หมายถึง  คณะกรรมการที่ได้รับการแต่งตั้งจากคณบดี เพ่ือรับผิดชอบ 
        หลักสูตรระดับบัณฑิตศกึษา วิทยาลัยแพทยศาสตร์  
        นานาชาติจุฬาภรณ์ 

ประธานหลักสูตร   หมายถึง  ประธานคณะกรรมการบริหารหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา  
         วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 
เจ้าหน้าที่   หมายถึง  นักวิชาการศึกษา และเจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
     (ดูแลหลักสูตร) วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์     
นักศึกษา    หมายถึง  นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์      

        ซึ่งประกอบไปด้วย นักศึกษาระดับปริญญาโท และปริญญาเอก 
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บทท่ี 2  
โครงสร้างหน่วยงาน และบทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ 

 
 วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ก่อตั้งขึ้นเมื่อวันที่ 28 สิงหาคม     
พ.ศ. 2555 เป็นสถาบันแพทยศาสตร์แห่งที่ 2 ที่สังกัดมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ โดยเป็นสถาบันแพทยศาสตร์ 
ลำดับที่ 21 ของประเทศไทย และเป็นสถาบันแพทยศาสตร์หลักสูตรนานาชาติแห่งแรกในประเทศไทย โดยมี
วัตถุประสงค์ในการจัดการศึกษา และส่งเสริมวิชาการและวิชาชีพชั้นสูง ด้านแพทยศาสตร์ วิทยาศาสตร์การแพทย์ 
และสาขาอ่ืนที่เกี่ยวข้อง ตลอดจนการวิจัย การให้บริการวิชาการแก่สังคม และการทำนุบำรุงศิลปะวัฒนธรรม โดย
ใช้ภาษาต่างประเทศเป็นหลักในการจัดการศึกษา โดยปัจจุบันมีหน่วยงานสังกัดสำนักงานเลขานุการวิทยาลัย
แพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ ได้แก่ งานบริหารทรัพยากรมนุษย์ งานบริการการศึกษา งานบัณฑิตศึกษา 
งานวิจัยส่งเสริมและพัฒนาวิชาการ งานส่งเสริมและสนับสนุนการศึกษา และงานประกันคุณภาพการศึกษา ในการ
สนับสนุนบริบทตามโครงสร้างองค์กรและบทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้ 

2.1 โครงสร้างวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 
2.2 วิสัยทัศน์ พันธกิจ ค่านิยม และวัฒนธรรมองค์กร 
2.3 หลักสูตรที่เปิดสอน 
2.4 โครงสร้างการบริหารงานบัณฑิตศึกษา 
2.5 ภาระหน้าที่ของหน่วยงาน 
2.6 บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ 
2.7 มาตรฐานกำหนดตำแหน่งกับภาระงาน 

 
2.1 โครงสร้างการบริหารจัดการวิทยาลัยแพทยศาสตรน์านาชาติจุฬาภรณ์ 
 วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ ซึ่งเป็นส่วนงานสังกัดมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ กระทรวงการ
อุดมศึกษาวิทยาศาสตร์ วิจัย และนวัตกรรม เป็นสถาบันแพทยศาสตร์แห่งที่ 2 ที่สังกัดของมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
โดยดำเนินการจัดการเรียนการสอน โดยใช้ภาษาต่างประเทศเป็นหลัก ศูนย์บริการทางการแพทย์ การวิจัยและ
นวัตกรรม ซึ ่งเป็นพันธกิจหลักของวิทยาลัยฯ อีกทั ้งยังมีการให้บริการวิชาการแก่สังคม และการทำนุบำรุง
ศิลปะวัฒนธรรม  
 2.1.1 โครงสร้างการบริหาร วิทยาลัยแพทยศาสตรน์านาชาติจุฬาภรณ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร ์
 ดังที่ปรากฎในแผนภาพที่ 2.1 ดังนี้ 
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ภาพที่ 2.1 โครงสร้างการบริหาร วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
(แหล่งท่ีมา จาก: งานทรัพยากรมนุษย์ วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ อ้างอิงจาก “คำสั่งมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ (ท่ี 1002/2564 ลงวันที่ 30 
กันยายน 2564 และที่ 1015/2564 ลงวันที่ 4 ตุลาคม 2564) เรื่อง แต่งตั้งรองคณบดีวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์” “คำสั่งวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจฬุาภรณ์  
(ท่ี 236/2564 ลงวันท่ี 28 กันยายน 2564 เรื่อง แต่งตั้งผู้อำนวยการบัณฑิตศึกษา) และ (ที่ 245/2564 ลงวันท่ี 4 ตุลาคม 2564 เรื่อง แต่งตั้งผู้ช่วยคณบดี”  
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 2.1.2 โครงสร้างการบริหารงาน วิทยาลัยแพทยศาสตรน์านาชาติจุฬาภรณ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร ์
 ดังที่ปรากฎในแผนภาพที่ 2.2 ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
ภาพที่ 2.2 โครงสร้างการบริหารงาน วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 

  
 2.1.3 ตารางอัตรากำลัง วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
 ดังที่ปรากฎในตารางที่ 2.1 และ 2.2 ดังนี้  
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ตารางท่ี 2.1 ตารางอัตรากำลังบุคลากรสายวิชาการ วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ ดังนี้  
       (ข้อมูลจากงานบริหารทรัพยากรมนุษย์ วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ ณ เดือนกุมภาพันธ ์2565) 

      ตำแหน่ง
ทางวิชาการ 

วุฒิการศึกษาที่สำเร็จการศึกษา 
รวม 

คน (%) 
ปริญญาเอก 

คน (%) 
ปริญญาโท 
คน (%) 

ปริญญาตรี 
คน (%) 

ศาสตราจารย ์ 2 (2.33%) - - 2 (2.33%) 
รองศาสตราจารย ์ 7 (8.14%) - - 7 (8.14%) 
ผู้ช่วยศาสตราจารย์ 29 (33.72%) - - 29 (33.72%) 
อาจารย ์ 40 (46.51%) 8 (9.30%) - 48 (55.81%) 

รวม 78 (90.70%) 8 (9.30%) - 86 (100%) 
 
ตารางท่ี 2.2 ตารางอัตรากำลังบุคลากรสายสนับสนุนวิชาการ วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ ดังนี้  
       (ข้อมูลจากงานบริหารทรัพยากรมนุษย์ วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ ณ เดือนกุมภาพันธ์ 2565) 

หน่วยงาน 

วุฒิการศึกษาท่ีสำเร็จการศึกษา 
รวม 

คน (%) 
ระดับชำนาญการพิเศษ /
ผู้มีความรู้ความสามารถ 

คน (%) 

ระดับชำนาญการ
คน (%) 

ระดับปฏิบัติการ 
คน (%) 

ปฏิบัติงาน 
(ต่ำกว่าป.ตรี) 

คน (%) 
งานยุทธศาสตร์และงบประมาณ 1 1 10 - 12 
งานบริหารทรัพยากรมนุษย ์ 1 1 2 - 4 
งานบริหาร - 2 - 1 3 
งานบริการการศึกษา 1 - 7 - 8 
งานบัณฑิตศึกษา - - 4 - 4 
งานวิจัยส่งเสริมและพัฒนาวิชาการ 1 - 5 - 6 
งานส่งเสรมิและสนับสนุนการศึกษา 1 1 3 2 7 
งานประกันคุณภาพการศึกษา - - 1 - 1 
ศูนย์ทดสอบ - - 3 - 3 
สำนักวิชาการแพทย์บูรณาการ - - 2 - 2 
Skill Lab - - 1 - 1 
งานกิจการนักศึกษา - - 2 - 2 
งานประชาสัมพันธ์และวิเทศสัมพนัธ์ - - 2 - 2 
คลินิกแพทย์แผนจีนและนักวิจยั - - 4 2 6 
นักเทคโนโลยีหัวใจและทรวงอก - - 2 - 2 

รวม 5 5 48 5 63 
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2.2 วิสัยทัศน์ พันธกิจ คา่นิยม และวัฒนธรรมองค์กร 
ดังที่ปรากฎในแผนภาพที่ 2.3 ดังนี้ 
 

 
 

ภาพที่ 2.3 วิสัยทัศน์ พันธกิจ ค่านิยม และวัฒนธรรมองค์กร วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
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2.3 หลักสูตรที่เปิดสอน 
วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ได้เปิดจัดการเรียนการสอน ดังนี้ 
1. ระดับปริญญาตรี 

(1) หลักสูตรแพทยศาสตรบัณฑิต (ภาคภาษาอังกฤษ) 
(2) หลักสูตรทันตแพทยศาสตรบัณฑิต (หลักสูตรทวิภาษา) 
(3) หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาเทคโนโลยีหัวใจและทรวงอก (หลักสูตรนานาชาติ) 
(4) หลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ) 
(5) หลักสูตรทัศนมาตรศาสตรบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ) 

2. ระดับบัณฑิตศึกษา 
2.1 ระดับปริญญาโท 

(1) หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก (หลักสูตรนานาชาติ) 
(2) หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาการแพทย์บูรณาการ (หลักสูตรนานาชาติ)  
(3) หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาตจวิทยา (หลักสูตรนานาชาติ) 
(4) หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาพฤฒาวิทยาสังคม (หลักสูตรนานาชาติ) 

2.2 ระดับปริญญาเอก 
(1) หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก (หลักสูตรนานาชาติ) 
(2) หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาการแพทย์บูรณาการ (หลักสูตรนานาชาติ) 
(3) หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาตจวิทยา (หลักสูตรนานาชาติ) 

 

2.4 โครงสร้างการบริหารงานบัณฑิตศึกษา 
2.4.1 โครงสร้างของหน่วยงานบัณฑิตศึกษา 
ดังที่ปรากฎในแผนภาพที่ 2.4 ดังนี้ 
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ภาพที่ 2.4 โครงสร้างของหน่วยงานบัณฑิตศึกษา วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์  
(แหล่งท่ีมา จาก: งานบัณฑิตศึกษา วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์) 
 

2.4.2 โครงสร้างการปฏิบัติงานของงานบัณฑิตศึกษา 
ดังที่ปรากฎในแผนภาพที่ 2.5 ดังนี้ 

 
ภาพที่ 2.5 โครงสร้างการปฏิบัติงานของงานบัณฑิตศึกษา วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์  

(แหล่งท่ีมา จาก: งานบัณฑติศึกษา วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาตจิุฬาภรณ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์) 
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2.5 ภาระหน้าที่ของหน่วยงาน 
วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ (Chulabhorn International 

College of Medicine : Thammasat University) ก่อตั ้งขึ ้นเม ื ่อว ันที ่ 28 สิงหาคม พ.ศ. 2555 โดยได้รับ
พระราชทานนาม วิทยาลัยแพทยศาสตร์จุฬาภรณ์ (วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์) จากสมเด็จพระเจ้า
ลูกเธอ เจ้าฟ้าจุฬาภรณวลัยลักษณ์ อัครราชกุมารี ตามหนังสือกองงานในพระองค์สมเด็จพระเจ้าลูกเธอ เจ้าฟ้าจุฬา
ภรณวลัยลักษณ์ อัครราชกุมารี ที่ รล 0011.3/11664 ลงวันที่ 8 พฤษภาคม 2556 (พระราชอิสริยยศในขณะนั้น)  
และเป็นสถาบันแพทยศาสตร์แห่งที่ 2 ที่สังกัดของมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ โดยเป็นสถาบันแพทยศาสตร์ลำดับที่ 
21 ของประเทศไทย และเป็นสถาบันแพทยศาสตร์หลักสูตรนานาชาติแห่งแรกในประเทศไทย วิทยาลัยฯ  ได้รับ
อนุมัติจากสภามหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ให้จัดตั ้งขึ ้นเพื ่อจัดการเรียนการสอนหลักสูตรแพทยศาสตรบัณฑิต 
หลักสูตรภาษาอังกฤษ ในปีการศึกษา 2556 เพ่ือให้มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์มีความพร้อมในทุก ๆ ด้านในการเปิด
เสรีประชาคมเศรษฐกิจอาเซียน เพื่อสร้างขีดความสามารถของประเทศ วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์
จึงได้ออกแบบและริเริ่มบัณฑิตศึกษานี้ ซึ่งแตกต่างจากหลักสูตรที่มีอยู่โดยพื้นฐาน โปรแกรมนี้ตั้งอยู่ภาย ในศูนย์
การแพทย์และโรงพยาบาลเพื่อการสอน และจัดส่งโดยคณาจารย์ที่ประกอบด้วยนักวิทยาศาสตร์ที่ไม่ใช่แพทย์ และ
แพทย์ นักศึกษาจะได้มีส่วนร่วมในการวิจัยที่มีความเกี่ยวข้องทางการแพทย์ และจะได้สัมผัสกับทั้งวิทยาศาสตร์
พื้นฐาน และการแพทย์ทางคลินิกอย่างต่อเนื่อง โดยในปัจจุบันมีจำนวน 4 สาขาวิชาและจำนวน 7 หลักสูตร ซึ่งอยู่
ภายใต้งานบัณฑิตศึกษา ทำหน้าที ่ร ับผิดชอบในด้านการประสานงานและการสนับสนุนการเรียนการสอน           
การจัดการศึกษา การประชาสัมพันธ์หลักสูตร รวมถึงประสานงานด้านอื่น ๆ ที่เก่ียวข้อง 

 

2.6 บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ 
2.6.1 หน้าที่ความรับผิดชอบตามมาตรฐานกำหนดตำแหน่งมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 

ประเภท   วิชาการศึกษา 

ตำแหน่งประเภท  เชี่ยวชาญเฉพาะ 

สายงาน   นักวิชาการศึกษา 

ระดับ  ปฏิบัติการ 

หน้าที่ความรับผิดชอบหลัก 

ปฏิบัติงานในฐานะผู้ปฏิบัติงานระดับต้นที่ต้องใช้ความรู้ความสามารถทางวิชาการในการทำงาน ปฏิบัติงาน

เกี่ยวกับงานด้านวิชาการที่ต้องทำการศึกษา วิเคราะห์ สังเคราะห์หรือวิจัย เพื่อการปฏิบัติงานและพัฒนางาน 

ภายใต้การกำกับ แนะนำ ตรวจสอบ และปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย โดยมีลักษณะงานที่ปฏิบัติ  ในด้าน

ต่าง ๆ ดังที่ปรากฏในตารางที่ 2.3 ดังนี้ 
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ตารางท่ี 2.3 มาตรฐานกำหนดตำแหน่งมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ (10) 

มาตรฐานกำหนดตำแหน่ง ภาระงาน 

1. ด้านการปฏิบัติการ 1. ศึกษาวิเคราะห์เกี ่ยวกับหลักสูตร การพัฒนาและปรับปรุงหลักสูตร 

สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก การจัดการความรู้ วางแผนการศึกษา จัดกิจกรรม

นักศึกษา จัดมาตรฐานงานบริการการศึกษา เป็นต้น เพื่อส่งเสริมสนับสนุนการจัด

การศึกษา เช่น การรับเข้าศึกษา การขึ้นประวัตินักศึกษา  การลงทะเบียนเรียน    

การลาพักการศึกษา การลาออกจากการเป็นนักศึกษา การรักษาสถานภาพนักศึกษา         

การขอสำเร็จการศึกษา เป็นต้น รวมถึงการจัดกิจกรรมโครงการสัมมนาวิชาการต่างๆ 

การจัดทำตารางเรียนตารางสอน การจัดสอบ การประกันคุณภาพหลักสูตร และ

กิจกรรมทางการศึกษาต่าง ๆ ให้เป็นไปตามยุทธศาสตร์ แผน นโยบายของหน่วยงาน

บัณฑิตศึกษา วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 

2. สำรวจ รวบรวม และวิเคราะห์ข้อมูลและสถิติทางการศึกษาและ

กิจกรรมนักศึกษา การจัดทำหลักสูตร ปรับปรุงหลักสูตร ตลอดจนความต้องการ

ทางด้านห้องปฏิบัติการและด้านการใช้เทคโนโลยีทางการศึกษา เพื ่อพัฒนา

มาตรฐานให้มีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 

3. จัดทำมาตรฐานสถานศึกษา ติดต่อความร่วมมือจากต่างประเทศทาง

การศึกษา ดำเนินการเกี่ยวกับการทำห้องปฏิบัติการทางด้านการวิจัยและการพัฒนา

งานวิจัยไปสู่นวัตกรรม รวมทั้งปรับปรุงหลักสูตรให้ทันสมัยและมาตรฐาน เพื่อเป็น

หลักฐานอ้างอิงและให้การส่งเสริมสนับสนุนการจัดการศึกษา 

4. ติดตาม ประเมินผลการดำเนินงาน กิจกรรมและสรุปผลด้านการศึกษา 

วิเคราะห์ วิจัย และเผยแพร่ผลงานทางด้านการศึกษา เพื ่อพัฒนางานด้านวิชา

การศึกษา 

5. ให้บริการวิชาการด้านต่าง ๆ เช ่น การจัดประชุมว ิชาการระดับ

นานาชาติ จัดประชุมอบรมและสัมมนาเกี่ยวกับการศึกษา เผยแพร่การศึกษา เช่น 

การจัดทำวารสาร การเขียนบทความ หรือเอกสารต่าง ๆ ให้คำปรึกษาและแนะนำ 

ในการปฏิบัติงานแก่เจ้าหน้าที่ระดับรองลงมา ตอบปัญหาและชี้แจงเรื ่องต่าง  ๆ 
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มาตรฐานกำหนดตำแหน่ง ภาระงาน 

เกี่ยวกับงานในหน้าที่ เพ่ือให้สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง มีประสิทธิภาพ และ

ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง 

2. ด้านการวางแผน 1. วางแผนการทำงานที่รับผิดชอบในการวิเคราะห์และจัดเตรียมข้อมูล 

เพื ่อประกอบการตัดสินใจในการกำหนดทิศทางและนโยบายของสาขาวิชา

วิทยาศาสตร์ชีวคลินิก รวมถึงร่วมวางแผนการทำงานของหน่วยงานบัณฑิตศึกษา

หรือโครงการ เพ่ือให้การดำเนินการบรรลุตามเป้าหมายและผลสัมฤทธิ์ที่กำหนด 

3. ด้านการประสานงาน 1. ประสานการทำงานร ่วมก ันระหว ่างเจ ้าหน ้าท ี ่ของห น ่วยงาน

บัณฑิตศึกษาหรือหน่วยงานภายในวิทยาลัยฯ ทั้งภายในและภายนอกเพื่อให้เกิด

ความร่วมมือและผลสัมฤทธิ์ตามที่กำหนดไว้ 

2. ชี้แจงและให้รายละเอียดเกี ่ยวกับข้อมูล ข้อเท็จจริง แก่บุคคลหรือ

หน่วยงานที่เกี่ยวข้องเพื่อสร้างความเข้าใจและความร่วมมือในการดำเนินงานตามที่

ได้รับมอบหมาย 

3. ด้านการบริการ 1. ให้คำปรึกษา แนะนำเบื ้องต้น เผยแพร่ ถ่ายทอดความรู ้ ทางด้าน

วิชาการ รวมทั้งตอบปัญหาและชี้แจงเรื ่องต่าง ๆ เกี่ยวกับงานในหน้าที่ เพื่อให้

ผู้รับบริการได้รับทราบข้อมูลความรู้ต่าง ๆ ที่เป็นประโยชน์ 

2. จัดเก็บข้อมูลเบื้องต้น และให้บริการข้อมูลทางวิชาการ เกี่ยวกับด้าน

วิชาการ เพื ่อให้บุคลากรทั ้งภายในและภายนอกหน่วยงาน นักศึกษา ตลอดจน

ผู้รับบริการได้ทราบข้อมูลและความรู ้ต่าง ๆ ที ่เป็นประโยชน์ สอดคล้อง และ

สนับสนุนภารกิจของหน่วยงาน และใช้ประกอบการพิจารณากำหนดนโยบาย 

แผนงาน หลักเกณฑ์ มาตรการต่าง ๆ 
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2.6.2 หน้าที่ความรับผิดชอบของตำแหน่งตามท่ีได้รับมอบหมาย 

2.6.2.1 ภาระงานหลัก 

(1) การจัดการศึกษาทะเบียนและประมวลผล (ระดับบัณฑิตศึกษา) 

(2) จัดเตรียมการเรียนการสอน และการวัดผลประมวลผลนักศึกษา สาขาวิชาวิทยาศาสตร์  

ชีวคลินิก 

(3) การจัดสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในระดับบัณฑิตศึกษาและดำเนินการจัดสอบ จนถึง

การข้ึนทะเบียนประวัตินักศึกษา สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก 

(4) ด้านการสอบวัดคุณสมบัติสำหรับปริญญาเอก สอบโครงร่างวิทยานิพนธ์ สอบสำเร็จ

การศึกษา จนถึงการขึน้ทะเบียนบัณฑิตศึกษา สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก 

(5) ด้านการประกันคุณภาพการศึกษาระดับหลักสูตร สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก 

(6) การแจ้งการสำเร็จการศึกษา จนถึงพิธีพระราชทานปริญญาบัตร 

(7) ด้านรายวิชาที่รับผิดชอบที่เปิดสอนสำหรับต่างหลักสูตร 

2.6.2.2 ภาระงานรอง 

(1) การจัดประชุมคณะกรรมการบัณฑิตศึกษา 

(2) การจัดประชุมคณะกรรมการบริหารหลักสูตร 

(3) ดูแลทุนการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา 

2.6.2.3 ภาระงานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

(1) กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ คณะกรรมการบัณฑิตศึกษา 

(2) กรรมการตรวจนับวัสดุของงานบัณฑิตศึกษา  

(3) กรรมการตรวจรับเครื่องถ่ายเอกสารของงานบัณฑิตศึกษา 

(4) ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คู่มอืปฏบิตังิานการจดัสอบคดัเลอืกบุคคลเขา้ศกึษาในระดบับณัฑติศกึษา วทิยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาตจิุฬาภรณ์ (สาขาวชิาวทิยาศาสตรช์วีคลนิิก)    17 | P a g e  

 

2.7  มาตรฐานกำหนดตำแหน่งกับภาระงาน 
จากภาระหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายดังกล่าวข้างต้น ผู้เขียนได้เลือกการปฏิบัติงาน เกี่ยวกับการจัดสอบ

คัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในระดับบัณฑิตศึกษา วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ (สาขาวิชาวิทยาศาสตร์   

ชีวคลินิก) มาจัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน และนำมาเชื่อมโยงกับมาตรฐานกำหนดตำแหน่ง ดังแสดงในตารางที่ 2.4 

 

ตารางท่ี 2.4 มาตรฐานกำหนดตำแหน่งกับภาระงาน 

มาตรฐานกำหนดตำแหน่ง ภาระงาน 

1. ด้านปฏิบัติการ 1. จัดทำประกาศรับสมัครเข้าศึกษา 

2. การเปิดระบบรับสมัครเข้าศึกษาฯ ระดับบัณฑืตศึกษา 

3. ดูแลและตรวจสอบข้อมูลและคุณสมบัติผู้สมัครเข้าศึกษา 

4. ดูแลและควบคุมการรับสมัครเข้าศึกษาให้เป็นไปตามเกณฑ์การรับเข้าศึกษา 

5. ทำการวิเคราะห์ข้อมูลของผู้สมัครเข้าศึกษา 

6. คัดเลือกผู้สมัครเข้าศึกษา 

7. จัดเตรียมประกาศผู้มีสิทธิ์สอบข้อเขียนและสัมภาษณ์ 

8. จัดเตรียมการสอบข้อเขียนและสัมภาษณ์ 

9. ทำการวิเคราะห์ข้อมูลคะแนนสอบข้อเขียนและสัมภาษณ์ของผู้สมัครเข้าศึกษา 

10. จัดเตรียมการประชุมเพื่อคัดเลือกผู้สมัคร 

11. จัดเตรียมประกาศผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา 

2. ด้านการวางแผน 1. วางแผนกำหนดการและจัดทำประกาศรับสมัครเข้าศึกษา 

2. วางแผนงานประชาสัมพันธ์หลักสูตรให้กับหน่วยงานภายในและภายนอก

มหาวิทยาลัย 

3. วางแผนในการคัดเลือกผู้สมัครเข้าศึกษา 

4. วางแผนในการวิเคราะห์ข้อมูลคะแนนสอบข้อเขียนและสัมภาษณ์ของผู้สมัคร  

เข้าศึกษา 

5. วางแผนงานจัดเตรียมการประชุมเพื่อคัดเลือกผู้สมัคร 

3. ด้านการประสาน 1. ประสานงานกับคณะกรรมการสอบคัดเลือกฯ เพื ่อจัดกำหนดการและจัดทำ

ประกาศรับสมัครเข้าศึกษา 
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มาตรฐานกำหนดตำแหน่ง ภาระงาน 

2. ประสานงานกับเจ้าหน้าที่ฝ่ายวิชาการ มธ. เพื่อให้ผู้ช่วยรองอธิการบดีฝ่ายรับเข้า/

รักษาการแทนปฏิบัติการแทน ลงนามประกาศรับสมัครบุคคลเข้าศึกษา 

3. ประสานงานกับเจ้าหน้าที่ฝ่ายงานประชาสัมพันธ์และงานเทคโนโลยีสารสนเทศ 

เพ่ือประกาศรับสมัครลงบนเว็บไซด์ของวิทยาลัย ฯ 

4. ประสานงานกับฝ่ายการเงิน เพ่ือเปิดระบบการจ่ายเงินค่าสมัครเข้าศึกษา 

5. ประสานงานกับคณะกรรมการสอบคัดเลือกฯ เพื่อจัดประชุมคัดเลือกผู้สมัคร      

ที่ผ่านเกณฑ์การรับเข้าศึกษา  

6. ประสานงานกับคณะกรรมการสอบคัดเลือก ฯ เพื่อวิเคราะห์คะแนนสอบข้อเขียน

และสัมภาษณ์ พร้อมคัดเลือกผู้สมัคร 

4. ด้านการบริการ 1. ให้ข้อมูลและประวัติผู้สมัครเข้าศึกษาแก่คณะกรรมการสอบคัดเลือก ฯ 

2. ให้คำปรึกษา แนะนำ และตอบคำถามเก่ียวกับการสอบคัดเลือก ฯ 

3. ให้คำปรึกษา แนะนำ และแก้ปัญหาเก่ียวกับการสอบคัดเลือก ฯ 
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บทท่ี 3  
หลักเกณฑ์วิธีการปฏิบัติงาน 

 
  ในการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในระดับบัณฑิตศึกษา  วิทยาลัย

แพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ (สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก) ของเจ้าหน้าที่ในหน่วยงานบัณฑิตศึกษา 

วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานจะต้องมีความรู้ ความเข้าใจ ความแม่นยำในเรื่อง

ของกฎ ระเบียบ หลักเกณฑ์และวิธีการปฏิบัติงาน เพื่อให้การปฏิบัติงานเป็นไปอย่างถูกต้อง มี ประสิทธิภาพ         

ไม่ขัดต่อกฎเกณฑ ์ระเบียบที่หน่วยงานกำหนด ซึ่งในบทนี้จะนำเสนอเนื้อหาเกี่ยวกับ 

3.1 ระเบียบและประกาศท่ีเกี่ยวข้อง 

3.2 หลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติงาน 

 3.3 ข้อควรระวังในการปฏิบัติงาน 

 
3.1 ระเบียบและประกาศที่เกี่ยวข้อง 

3.1.1 ข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2561 

ข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.2561 ประกาศ ณ 

วันที่ 8 เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2561 หมวด 4 การรับเข้าศึกษา  หมวด 5 การขึ้นทะเบียนเป็นนักศึกษา และหมวด 6 

การลงทะเบียนเรียน ประกาศ ณ วันที่ 8 เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2561 ซึ่งรายละเอียดทั้งหมดของประกาศนี้สามารถ

ศึกษาได้ตาม QR code นี้ 

 
 

3.1.2 ประกาศมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ เรื่อง การสอบภาษาต่างประเทศสำหรับการศึกษาในระดับ

บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2562 ประกาศ ณ วันที่ 10 เดือน เมษายน พ.ศ. 2562 ซึ่งรายละเอียดทั้งหมดของประกาศนี้

สามารถศึกษาได้ตาม QR code นี้ 
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3.1.3 ประกาศมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ เรื ่อง การรับสมัครบุคคลเพื่อสอบคัดเลือกเข้าศึกษาใน

วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิตและหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต 

สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก (หลักสูตรนานาชาติ) ประจำปีการศึกษา 2565 ซึ่งรายละเอียดทั้งหมดของประกาศ

นี้สามารถศึกษาได้ตาม QR code นี้ 

 
 

 3.1.4 ปฏิทินการรับสมัคร ระดับบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ปีการศึกษา 2565  ดังที่
ปรากฏในแผนภาพที่ 2.4 ดังนี้ 

 
ภาพที่ 3.1 ปฏิทินการรับสมัคร ระดับบัณฑิตศึกษา มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ปีการศึกษา 2565 

(แหล่งที่มา จาก: งานรับเข้าศึกษา กองบริหารงานวิชาการ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์) 
 



 

คู่มอืปฏบิตังิานการจดัสอบคดัเลอืกบุคคลเขา้ศกึษาในระดบับณัฑติศกึษา วทิยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาตจิุฬาภรณ์ (สาขาวชิาวทิยาศาสตรช์วีคลนิิก)    21 | P a g e  

 

3.1.5 คำสั่งมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ที่ ๓๙๗/๒๕๖๕ สั่ง ณ วันที่ ๒๙ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖๕ เรื่อง 
เปลี่ยนแปลงการมอบอำนาจหน้าที่ผู้ช่วยอธิการฝ่ายรับเข้า ซึ่งรายละเอียดทั้งหมดของประกาศนี้สามารถศึกษาได้
ตาม QR code นี้  

 
 

3.1.6 ปฏิทินการรับสมัคร เพื่อสอบคัดเลือกเข้าศึกษาในวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 
หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิตและหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก (หลักสูตร
นานาชาติ) ประจำปีการศึกษา 2565 มี 2 รอบ ดังนี้ 

(1) รอบท่ี 1 ดังแสดงในตารางที่ 3.1 ดังนี้ 
 

 
ปฏิทินการรับสมัครบุคคลเพื่อสอบคัดเลือกเข้าศึกษาในวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 

หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิตและหลกัสูตรปรัชญาดุษฎบีัณฑิต 
สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก (หลักสูตรนานาชาต)ิ 

ประจำปีการศึกษา 2565 
รายการ วัน เดือน ปี สถานที่ 

รับสมัครออนไลน์ สมัครด้วยตนเองและชำระ
ค่าธรรมเนียมการสมัครสอบ
  http://reg.tu.ac.th 

ตั้งแต่บัดนี้ – 7 มนีาคม 2565 www.cicm.tu.ac.th 
งานบัณฑิตศึกษา สำนักงานเลขานุการ ชัน้ 
10 อาคารเรียนและปฏิบัติการรวม 
วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์
มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ (ศูนยร์ังสิต) 

ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิสอบ 14 มีนาคม 2565 www.cicm.tu.ac.th 

สอบข้อเขียนวิชาความรู้ทั่วไป 
และวิชาความรู้พื้นฐาน 

23 มีนาคม 2565 
(เวลา 09.00 น. เริ่มพร้อมกัน) 

วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 
ชั้น 10 อาคารเรียนและปฏิบัติการรวม 
มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ (ศูนยร์ังสิต) 

สอบสัมภาษณ์  
  

23 มีนาคม 2565 
(เวลา 13.00 น. เริ่มพร้อมกัน) 

วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 
ชั้น 10 อาคารเรียนและปฏิบัติการรวม 
มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ (ศูนยร์ังสิต) 

http://www.cicm.tu.ac.th/
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ปฏิทินการรับสมัครบุคคลเพื่อสอบคัดเลือกเข้าศึกษาในวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 

หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิตและหลกัสูตรปรัชญาดุษฎบีัณฑิต 
สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก (หลักสูตรนานาชาต)ิ 

ประจำปีการศึกษา 2565 
รายการ วัน เดือน ปี สถานที่ 

ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้าศึกษา   28 มีนาคม 2565 www.cicm.tu.ac.th 

รายงานตัวเข้าศึกษา 29 - 31 มีนาคม 2565 วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 
ชั้น 10 อาคารเรียนและปฏิบัติการรวม 
มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ (ศูนยร์ังสิต) 

ปฐมนิเทศ แจ้งให้ทราบภายหลัง วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 
ชั้น 10 อาคารเรียนและปฏิบัติการรวม 
มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ (ศูนยร์ังสิต) 

ขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม่ และชำระค่าลงทะเบียน
นักศึกษา            

แจ้งให้ทราบภายหลัง วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 
ชั้น 10 อาคารเรียนและปฏิบัติการรวม 
มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ (ศูนยร์ังสิต) 

เปิดภาคการเรียน แจ้งให้ทราบภายหลัง วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 
ชั้น 10 อาคารเรียนและปฏิบัติการรวม 
มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ (ศูนยร์ังสิต) 

 
(2) รอบท่ี 2 ดังแสดงในตารางที่ 3.2 ดังนี้ 

http://www.cicm.tu.ac.th/
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ปฏิทินการรับสมัครบุคคลเพื่อสอบคัดเลือกเข้าศึกษาในวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 

หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิตและหลกัสูตรปรัชญาดุษฎบีัณฑิต 
สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก (หลักสูตรนานาชาต)ิ 

ประจำปีการศึกษา 2565 (รอบ 2) 
รายการ วัน เดือน ปี สถานที่ 

รับสมัครออนไลน์ สมัครด้วยตนเองและชำระ
ค่าธรรมเนียมการสมัครสอบ
  http://reg.tu.ac.th 

ตั้งแต่บัดนี้ – 6 มิถุนายน 2565 www.cicm.tu.ac.th 
งานบัณฑิตศึกษา สำนักงานเลขานุการ ชัน้ 
10 อาคารเรียนและปฏิบัติการรวม 
วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์
มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ (ศูนยร์ังสิต) 

ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิสอบ 15 มิถุนายน 2565 www.cicm.tu.ac.th 

สอบข้อเขียนวิชาความรู้ทั่วไป 
และวิชาความรู้พื้นฐาน 

22 มิถุนายน 2565 
(เวลา 09.00 น. เริ่มพร้อมกัน) 

วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 
ชั้น 10 อาคารเรียนและปฏิบัติการรวม 
มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ (ศูนยร์ังสิต) 

สอบสัมภาษณ์  
  

22 มิถุนายน 2565 
(เวลา 13.00 น. เริ่มพร้อมกัน) 

วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 
ชั้น 10 อาคารเรียนและปฏิบัติการรวม 
มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ (ศูนยร์ังสิต) 

ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิเข้าศึกษา  29 มิถุนายน 2565 www.cicm.tu.ac.th 

รายงานตัวเข้าศึกษา 4 - 6 กรกฎาคม 2565 วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 
ชั้น 10 อาคารเรียนและปฏิบัติการรวม 
มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ (ศูนยร์ังสิต) 

ปฐมนิเทศ 8 สิงหาคม 2565 วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 
ชั้น 10 อาคารเรียนและปฏิบัติการรวม 
มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ (ศูนยร์ังสิต) 

ขึ้นทะเบียนนักศึกษาใหม่ และชำระค่าลงทะเบียน
นักศึกษา            

แจ้งให้ทราบภายหลัง วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 
ชั้น 10 อาคารเรียนและปฏิบัติการรวม 
มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ (ศูนยร์ังสิต) 

เปิดภาคการเรียน แจ้งให้ทราบภายหลัง วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 
ชั้น 10 อาคารเรียนและปฏิบัติการรวม 
มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ (ศูนยร์ังสิต) 

 

http://www.cicm.tu.ac.th/
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3.2 หลกัเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติงาน 
 คู่มือปฏิบัติงานการจัดสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในระดับบัณฑิตศึกษา วิทยาลัยแพทยศาสตร์

นานาชาติจุฬาภรณ ์(สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก) มีหลักเกณฑ์การปฏิบัติงานและวิธีปฏิบัติงาน ดังแสดงในตารางที่ 3.3 

ตารางท่ี 3.3 หลักเกณฑ์การปฏิบัติงานและวิธีปฏิบัติงาน 

หลักเกณฑ์การปฏิบัติงาน วิธีปฏิบัติงาน 

1. การจัดทำแผนกำหนดการ

รับสมัครเข้าศึกษา ฯ และ

ประชาสัมพันธ์หลักสูตร 

• จัดทำแผนเพื ่อกำหนดระยะเวลาของการประกาศรับสมัครเข้าศึกษาฯ ตาม

แผนการรับนักศึกษา และคุณสมบัติการรับเข้าของหลักสูตร (ตาม มคอ.2) 

• จัดทำโครงการเพ่ือประชาสัมพันธ์หลักสูตร  

2. การจัดทำประกาศ/บันทึก

ข้อความ 

• ร่างประกาศรับสมัครเข้าศึกษาฯ ให้ประธานสาขาวิชาฯพิจารณา 

• จัดทำบันทึกข้อความ เรื่อง ประกาศรับสมัครเข้าศึกษา ฯ เสนอผู้อำนวยการ

บัณฑิตศึกษา ลงนาม 

• จัดส่งเอกสารประกาศรับสมัครเข้าศึกษาฯ ให้งานรับเข้าศึกษา กองบริหารงาน

วิชาการ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ เพื่อเสนอผู้ช่วยรองอธิการบดีฝ่ายรับเข้า/

รักษาการแทนปฏิบัติการแทน ลงนาม 

3. การประชาสัมพันธ์การรับ

สมัคร 

• จัดส่งเอกสารประกาศรับสมัครเข้าศึกษา ฯ ให้งานประชาสัมพันธ์ เพ่ือนำขึ้นเว็บ

ไซดป์ระชาสัมพันธ์ 

• จัดทำโปสเตอร์ประชาสัมพันธ์ 

• จัดทำบันทึกข้อความ ขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์หลักสูตรไปยังหน่วยงาน

ที่เก่ียวข้อง 

4. การเปิดระบบการรับสมัคร

เข้าศึกษาฯ 

• เปิดระบบการรับสมัครเข้าศึกษาในเว็บไซด์ของวิทยาลัยแพทย์ ฯ 

• ประสานงานหน่วยงานยุทธศาสตร์และงบประมาณ เพ่ือบันทึกจำนวนเงินค่า

สมัครเข้าศึกษา ฯ 

5. การตรวจสอบคุณสมบัติ • ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้สมัครเข้าศึกษาที่กำหนดไว้ในประกาศรับสมัคร 

• สรุปข้อมูลของผู้สมัครเข้าศึกษา 

6. การเสนอกรรมการ

พิจารณา 

• แต่งตั้งคำสั่งคณะกรรมการสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษา ฯ   

• ส่งเอกสารของผู้สมัครให้คณะกรรมการเป็นผู้พิจารณาคัดเลือกตามคุณสมบัติการ

รับเข้าของหลักสูตร (ตาม มคอ.2)  
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หลักเกณฑ์การปฏิบัติงาน วิธีปฏิบัติงาน 

• เสนอผู้อำนวยการบัณฑิตศึกษา พิจารณาและลงนามประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ

ข้อเขียนและสอบสัมภาษณ์ 

7. การแจ้งผลและประกาศผู้

มีสิทธิ์สอบข้อเขียนและ

สอบสัมภาษณ์ 

• แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้สมัครเข้าศึกษา พร้อมทั้งแจ้งวัน เวลา และสถานที่ 

ทราบ 

8. การเสนอกรรมการ

พิจารณา 

• คณะกรรมการสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาฯ ประชุมสรุปผลคะแนนการสอบ

ข้อเขียนและสอบสัมภาษณ์ 

• เสนอผู้อำนวยการบัณฑิตศึกษา พิจารณาและลงนามประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์ เข้า

ศึกษาฯ 

9. การแจ้งผลและประกาศผู้

มีสิทธิ์เข้าศึกษาฯ 

• แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้สมัครเข้าศึกษา พร้อมทั้งแจ้งวัน เวลา และสถานที่ 

เอกสารต่าง ๆ สำหรับการายงานตัวเข้าศึกษา ให้ผู้สมัครทราบ 

10. จัดทำแผนกำหนดการ

โครงการปฐมนิเทศ

นักศึกษาและขั้นตอนการ

ทะเบียนเป็นนักศึกษา 

• จัดทำแผนเพื่อกำหนดระยะเวลาของโครงการปฐมนิเทศนักศึกษา 

• จัดทำโครงการปฐมนิเทศนักศึกษา 

• วางแผนขั้นตอนการขั้นทะเบียนเป็นนักศึกษา 

 
3.3 ข้อควรระวังในการปฏิบัติงาน 

 เนื่องจากการปฏิบัติงานการจัดสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในระดับบัณฑิตศึกษา วิทยาลัย

แพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ (สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก) มีกฎ ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์และวิธีการ

ปฏิบัติงานที่ซับซ้อนและต้องประสานงานกับหลายฝ่าย ดังนั้นเพื่อให้มีความถูกต้อง ลดข้อผิดพลาดในการบริหาร

จัดการ และเป็นไปตามระเบียบหรือหลักเกณฑ์ที่กำหนด ผู้ปฏิบัติงานควรระวังในการปฏบัติงาน ได้แก่ 

3.3.1 คุณสมบัติและเกณฑ์การรับสมัครบุคคลเข้าศึกษา ต้องเป็นไปตามข้อบังคับมหาวิทยาลัย 

เกณฑก์ารสำเร็จการศึกษาตามเล่มหลักสูตร และมาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา 

3.3.2 หลักเกณฑ์ กฎ ระเบียบ และข้อบังคับ อาจมีการเปลี่ยนแปลงรายละเอียดขอให้ตรวจสอบ

และปรับปรุงให้ทันสมัยอยู่เสมอ ๆ 

3.3.3 ต้องรักษากฎ ระเบียบ และข้อบังคับ อย่างเคร่งครัด 
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3.3.4 ตรวจสอบและจัดเอกสารให้ถูกต้องเรียบร้อย 

3.3.5 ต้องระมัดระวังและป้องกัน ไม่ให้เกิดความผิดพลาดที่จะเกิดขึ้นอยู่เสมอ เพื่อผลประโยชน์

ของสาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ และมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 

3.3.6 ติดตามและตรวจสอบการดำเนินงานตามที่กำหนด 
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บทท่ี 4  
เทคนิคและขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 
 การดำเนินงานด้านการจัดสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในระดับบัณฑิตศึกษา วิทยาลัยแพทยศาสตร์
นานาชาติจุฬาภรณ์ (สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก) เป็นการทำงานที่ต้องใช้ความรู้ ความเข้าใจ เกี่ยวกับกฎ 
ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์และวิธีการปฏิบัติงาน ในการปฏิบัติงาน ผู้ปฏิบัติงานจำเป็นอย่างยิ่งที่ต้องมีความรู้ 
ความเข้าใจในการปฏิบัติงาน ภายใต้กรอบระยะเวลาที่กำหนด อีกทั้งจะต้องมีทักษะความสามารถที่ประสานงาน
งานกับหลายฝ่าย ได้แก่ ผู้สมัครเข้าศึกษา คณะกรรมการสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาฯ คณะกรรมการบริหาร
หลักสูตร เจ้าหน้าที่ฝ่ายวิชาการ มธ. ได้แก่ ฝ่ายรับเข้าศึกษา รวมถึงเจ้าหน้าที่ของสำนักงานทะเบียนนักศึกษา ได้แก่ 
ฝ่ายทะเบียนประวัตินักศึกษา ซึ ่งในบทนี้จะนำเสนอตารางผังกระบวนงาน (Flow Chart) จากนั้นจึงอธิบาย
รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติ รวมถึงเทคนิคในการปฏิบัติงาน โดยอธิบายเนื้อหาตามลำดับ ดังนี้ 

1. ประกาศรับสมัครบุคคลเข้าศึกษาฯ (สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก) ระดับบัณฑิตศึกษา 
2. ขั้นตอนการสอบคัดเลือกบุคลเข้าศึกษา (สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก) ระดับบัณฑิตศึกษา 
3. การเปิดระบบรับสมัครเข้าศึกษาในระดับบัณฑิตศึกษา 
4. การสมัครเข้าศึกษาในระดับบัณฑิตศึกษา 

 

4.1 สัญลกัษณ์อธิบายผังกระบวนงาน 
 สำหรับคู่มือปฏิบัติงานการจัดสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในระดับบัณฑิตศึกษา วิทยาลัยแพทยศาสตร์
นานาชาติจุฬาภรณ ์(สาขาวิชาวิทยาศาสตรช์ีวคลินิก) จะเขียนขั้นตอนการรับสมัครเข้าศึกษา โดยจะขออธิบายสัญลักษณ์
ที่ใช้ในการอธิบายความ ดังแสดงในตารางที่ 4.1 
ตารางท่ี 4.1 สัญลักษณ์และความหมายในการอธิบายผังกระบวนงาน 
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4.2 ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน และผังกระบวนงาน 
 ภาระงานที่ผู ้เขียนคู ่มือปฏิบัติงานการจัดสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในระดับบัณฑิตศึกษา วิทยาลัย
แพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ (สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก) ได้สอดคล้องกับประเด็นยุทธศาสตร์ที่ 4 : การผลิต
บัณฑิตที่มีคุณภาพสูง โดยจำแนกภาระงานที่รับผิดชอบ โดยมีรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน และผังกระบวนงาน 
ดังนี้ 
 

1. ประกาศรับสมัครบุคคลเข้าศึกษาฯ (สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก) ระดับบัณฑิตศึกษา 

1.1) คุณสมบัติของผู้สมัครเข้าศึกษา (สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก) 
 1.1.1) หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต 
  แผนการศึกษาแผน ก แบบ ก 1 
  ทำเฉพาะวิทยานิพนธ์ซึ่งมีค่าเทียบได้ไม่น้อยกว่า 36 หน่วยกิต สถาบันอุดมศึกษาอาจกำหนดให้
เรียนรายวิชาเพิ่มเติมหรือทำกิจกรรมทางวิชาการอื่นเพิ่มขึ้นได้โดยไม่นับหน่วยกิตแต่จะต้องมีผลสัมฤทธิ์ตามที่
สถาบันอุดมศึกษากำหนด 

 1) เป็นผู้สำเร็จการศึกษาขั้นปริญญาตรีทางแพทยศาสตร์ ทันตแพทยศาสตร์  สัตวแพทยศาสตร์ 
เภสัชศาสตร์ หรือวิทยาศาสตร์ หรือสาขาที่เกี่ยวข้องจากมหาวิทยาลัยหรือสถาบันที่สภามหาวิทยาลัยรับรอง
วิทยฐานะและมีคะแนนเฉลี่ยสะสมไม่ต่ำกว่า 2.75 

 2) ในกรณีที่มีคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ำกว่า 2.75 จะต้องมีประสบการณ์ทำงานในสาขาที่เกี่ยวข้องมา
ไม่น้อยกว่า 2 ปี โดยมีผลงานการตีพิมพ์อย่างน้อย 1 ฉบับ ในวารสารที่ได้รับการรับรองทางวิชาการ 

 3) ในกรณีที่เป็นผู้เข้าศึกษาต่างชาติ ต้องมีคุณสมบัติตามเกณฑ์ที่กำหนดข้อ 1) และข้อ 2) 
ข้างต้น และกรณีได้รับทุนการศึกษาต้องผ่านเกณฑ์การคัดเลือกขององค์กรผู้ให้ทุน 

 4) เป็นนักศึกษาที่เข้าศึกษาในหลักสูตรปรัชญาดุษฏีบัณฑิต สาขาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก 
(หลักสูตรนานาชาติ )  วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  ที ่สอบ          
วัดคุณสมบัติในหลักสูตรระดับปริญญาเอกไม่ผ่านตามเกณฑ์ภายใน 2 ครั้ง สามารถโอนมาศึกษาเพื ่อ       
รับปริญญาในหลักสูตรระดับปริญญาโทได้ โดยนักศึกษาจะต้องศึกษารายวิชาและวิทยานิพนธ์ให้ครบตาม
โครงสร้างหลักสูตรระดับปริญญาโท 
 5) คุณสมบัติอื่นต้องเป็นไปตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ว่าด้วยการศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2561 
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 แผนการศึกษาแผน ก แบบ ก 2 
 ทำวิทยานิพนธ์ซึ่งมีค่าเทียบได้ไม่น้อยกว่า 12 หน่วยกิตและศึกษารายวิชาอีกไม่น้อยกว่า 24 
หน่วยกิต 

1 )  เป ็ นผ ู ้ ส ำ เ ร ็ จการศ ึ กษาข ั ้ นปร ิญญาตร ีท างแพทยศาสตร ์  ท ั นตแพทยศาสตร ์                    
สัตวแพทยศาสตร์ เภสัชศาสตร์ หรือวิทยาศาสตร์ หรือสาขาที่เกี่ยวข้องจากมหาวิทยาลัยหรือสถาบันที่สภา
มหาวิทยาลัยรับรองวิทยฐานะและมีคะแนนเฉลี่ยสะสมไม่ต่ำกว่า 2.50  

2) ในกรณีที่มีคะแนนเฉลี่ยสะสมต่ำกว่า 2.50 จะต้องมีประสบการณ์ทำงานในสาขาที่เกี่ยวข้องมา
ไม่น้อยกว่า 2 ปี 

3) ในกรณีที่เป็นผู้เข้าศึกษาต่างชาติ ต้องมีคุณสมบัติตามเกณฑ์ที่กำหนดข้อ 1) และข้อ 2) 
ข้างต้น และกรณีได้รับทุนการศึกษาต้องผ่านเกณฑ์การคัดเลือกขององค์กรผู้ให้ทุน  

4) เป็นนักศึกษาที่เข้าศึกษาในหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก 
(หลักสูตรนานาชาติ )  วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  ที ่สอบ          
วัดคุณสมบัติในหลักสูตรระดับปริญญาเอกไม่ผ่านตามเกณฑ์ภายใน 2 ครั้ง สามารถโอนมาศึกษาเพื ่อ       
รับปริญญาในหลักสูตรระดับปริญญาโทได้ โดยนักศึกษาจะต้องศึกษารายวิชาและวิทยานิพนธ์ให้ครบตาม
โครงสร้างหลักสูตรระดับปริญญาโท 

5) คุณสมบัติอื่นต้องเป็นไปตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ว่าด้วยการศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2561 

 
 1.1.2) หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต 
  แผนการศึกษา แบบ 1 
  ซึ่งเป็นแผนที่มีการศึกษาที่เน้นการทำวิทยานิพนธ์ ที่ก่อให้เกิดความรู้ใหม่ โดยอาจกำหนดให้เรียน
รายวิชาเพ่ิมเติมหรืออาจทำกิจกรรมทางวิชาการอ่ืนเพ่ิมข้ึน ได้โดยไม่นับหน่วยกิต 
  1) สำหรับผู้เข้าศึกษาที่สำเร็จการศึกษาระดับปริญญาโท 
  เป็นผู้สำเร็จการศึกษาระดับปริญญาโททางด้านเภสัชศาสตร์  วิทยาศาสตร์สุขภาพ วิทยาศาสตร์
ชีวภาพหรือสาขาที่เทียบเท่าทั้งในหรือต่างประเทศจากสถาบันการศึกษาที่สภามหาวิทยาลัยรับรองวิทยฐานะ ต้องมี
ค่าระดับเฉลี่ยสะสมไม่ต่ำกว่า 3.50 

2) ผู ้เข้าศึกษาที ่สำเร็จการศึกษาระดับปริญญาโทต้องมีผลงานตีพิมพ์อย่างน้อย  1 ฉบับ             
ในวารสารที่ได้รับการรับรองทางวิชาการ โดยจะต้องเป็นผู้วิจัยหลัก  

3) สำหรับผู้เข้าศึกษาที่กำลังศึกษาหลักสูตรระดับปริญญาโท (แผนการศึกษาแบบ ก1) สาขาวิชา
วิทยาศาสตร์ชีวคลินิก (หลักสูตรนานาชาติ) วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ ต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์
ดังต่อไปนี้ 
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3.1 เป ็นผ ู ้สำเร ็จการศ ึกษาระด ับปร ิญญาตร ีทางแพทยศาสต ร์  ท ันตแพทยศาสตร์                        
สัตวแพทยศาสตร์ เภสัชศาสตร์ หรือวิทยาศาสตร์ หรือสาขาที ่เกี ่ยวข้องจากมหาวิทยาลัยหรือสถาบันที่             
สภามหาวิทยาลัยรับรองวิทยฐานะ ต้องมีผลการเรียนโดยมีค่าระดับเฉลี่ยสะสมไม่ต่ำกว่า 3.50 

3.2 กำลังศึกษาในชั้นปริญญามหาบัณฑิต สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก (หลักสูตรนานาชาติ) 
ที่ลงทะเบียนมาแล้วไม่ต่ำกว่า 24 หน่วยกิต 

4) ในกรณีที่เป็นผู้เข้าศึกษาต่างชาติที่ได้รับทุนการศึกษาต้องผ่านเกณฑ์การคัดเลือกขององค์กร
ผู้ให้ทุน 

5) คุณสมบัติอื ่นต้องเป็นไปตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  ว่าด้วยการศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2561 

แผนการศึกษา แบบ 2  
ซึ่งเป็นแผนการศึกษาที่เน้นการทำวิทยานิพนธ์ที่มีคุณภาพสูงและก่อให้เกิดความก้าวหน้าทาง

วิชาการและวิชาชีพร่วมกับการศึกษางานรายวิชาเพ่ิมเติม 
1) สำหรับผู้เข้าศึกษาท่ีสำเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรี 
เป็นผู้สำเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีทางด้านวิทยาศาสตร์สุขภาพ วิทยาศาสตร์ชีวภาพ เภสัช

ศาสตร์ หลักสูตรแพทยศาสตรบัณฑิต ทันตแพทยศาสตรบัณฑิต สัตวแพทยศาสตรบัณฑิตหรือสาขาที่เทียบเท่าทั้ง
ในหรือต่างประเทศจากสถาบันการศึกษาที่สภามหาวิทยาลัยรับรองวิทยฐานะ ต้องมีผลการเรียนโดยมีค่าระดับเฉลี่ย
สะสมไม่ต่ำกว่า 3.50 

2) สำหรับผู้เข้าศึกษาท่ีสำเร็จการศึกษาระดับปริญญาโท 
2.1 เป็นผู้สำเร็จการศึกษาระดับปริญญาโททางด้านวิทยาศาสตร์สุขภาพวิทยาศาสตร์ชีวภาพ

เภสัชศาสตร์ หรือสาขาที่เทียบเท่าทั้งในหรือต่างประเทศจากสถาบันการศึกษาที่สภามหาวิทยาลัยรับรองวิทยฐานะ 
ต้องมีผลการเรียนโดยมีค่าระดับเฉลี่ยสะสมไม่ต่ำกว่า 3.00 

2.2 มีผลงานตีพิมพ์อย่างน้อย 1 ฉบับ ในวารสารที่ได้รับการรับรองทางวิชาการ โดยจะต้องเป็น
ผู้วิจัยหลัก  

3) สำหรับผู้เข้าศึกษาที่กำลังศึกษาหลักสูตรระดับปริญญาโท (แผนการศึกษาแบบ ก2) สาขาวิชา
วิทยาศาสตร์ชีวคลินิก (หลักสูตรนานาชาติ) วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์
ดังต่อไปนี้ 

3.1 เป ็นผ ู ้สำเร ็จการศ ึกษาระด ับปร ิญญาตร ีทางแพทยศาสตร ์  ท ันตแพทยศาสตร์                
สัตวแพทยศาสตร์ เภสัชศาสตร์ หรือวิทยาศาสตร์ หรือสาขาที ่เกี ่ยวข้องจากมหาวิทยาลัยหรือสถาบันที่                
สภามหาวิทยาลัยรับรองวิทยฐานะ ต้องมีผลการเรียนโดยมีค่าระดับเฉลี่ยสะสมไม่ต่ำกว่า 3.50 

3.2 กำลังศึกษาในชั้นปริญญามหาบัณฑิต สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก (หลักสูตรนานาชาติ) 
ที่ลงทะเบียนมาแล้วไม่ต่ำกว่า 24 หน่วยกิต และมีผลการศึกษารายวิชาบังคับเฉลี่ยสะสมไม่ต่ำกว่า 3.50  
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4) ในกรณีที่เป็นผู้เข้าศึกษาต่างชาติที่กรณีได้รับทุนการศึกษาต้องผ่านเกณฑ์การคัดเลือกของ
องค์กรผู้ให้ทุน 

5) คุณสมบัติอื ่นต้องเป็นไปตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ว่าด้วยการศึกษาระดับ
บัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2561 

 
1.2) การรับสมัคร  
 วิธีที่ 1 : สมัครออนไลน์ 
 3.1 ผู้สมัครสามารถสมัครออนไลน์ ได้ที ่www.cicm.tu.ac.th 
  3.1.1 ผู้สมัครกรอกรายละเอียดในใบสมัคร 
  3.1.2 ชำระเงินค่าสมัคร 1,000 บาท ผ่านบัญชี Graduate Program-CICM TU 
 บัญชีกระแสรายวันเลขท่ี 468-034738-9 
 ธนาคารไทยพาณิชย์ จำกัด (มหาชน) 
 สาขา โรงพยาบาลธรรมศาสตร์เฉลิมพระเกียรติ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ศูนย์รังสิต 
  3.1.3 ให้ส่งใบสมัครที ่กรอกข้อมูล และหลักฐานและเอกสารประกอบการสมัครออนไลน์             
ดังปรากฏตามข้อ 4 (สแกนหรือภาพถ่ายที่มีความละเอียดไม่น้อยกว่า 300 dpi) แนบเอกสารมาพร้อมกับการกรอก
รายละเอียดสมัครออนไลน์ 
  3.1.4 ให้นำหลักฐานสำเนา 1 ชุด (ให้ผู้สมัครลงนามรับรองสำเนาถูกต้อง) ส่งทางไปรษณีย์ไปยัง 
งานบัณฑิตศึกษา สำนักงานเลขานุการ ชั้น 10 อาคารเรียนและปฏิบัติการรวม วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติ     
จุฬาภรณ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ (ศูนย์รังสิต) 99 หมู่ที่ 18 ถนนพหลโยธิน ตำบลคลองหนึ่ง อำเภอคลองหลวง 
จังหวัดปทุมธานี รหัสไปรษณีย์ 12120 ก่อนวันสุดท้ายของการรับสมัคร หากล่าช้ากว่านี้ ถือว่าสละสิทธิ์ และ         
ไม่สามารถเรียกเงินค่าสมัครสอบคืนได้ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 ขั้นตอน 1 : เจ้าหน้าที่เข้าร่วมประชุมฟังคำชี้แจง กำหนดการรับสมัครบุคคลเข้าศึกษาฯ ตามรอบปฏิทินของฝ่าย
วิชาการ มธ. 
 ขั้นตอน 2 : ประชุมคณะกรรมการบริหารหลักสูตร เพื่อกำหนดรอบการรับสมัครบุคคลเข้าศึกษาและรายชื่อ
คณะกรรมการสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาฯ ดังนี้ 

1. เจ้าหน้าที่ (คณะ) ดำเนินการติดต่อคณะกรรมการบริหารหลักสูตร เพ่ือกำหนดวันประชุม  
2. จัดทำหนังสือเวียนประชุมและวาระการประชุมคณะกรรมการบริหารหลักสูตร 
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ตัวอย่าง หนังสือเวียนประชุม ตัวอย่าง วาระการประชุม 

  
 
3. ประชุมคณะกรรมการบริหารหลักสูตร เพ่ือพิจารณากำหนดรอบปฏิทินการรับสมัครบุคคลเข้าศึกษา

จากฝ่ายวิชาการ มธ. และรายชื่อคณะกรรมการสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาฯ (สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก) ระดับ
บัณฑิตศึกษา 

ข ั ้นตอน 3 : เจ ้าหน ้าที่  (คณะ) ทำบ ันท ึกข ้อความขอเสนอประกาศการร ับสม ัครบุคคลเข ้าศ ึกษา ใน
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ระดับบัณฑิตศึกษา โครงการพิเศษ เพ่ือเสนอผู้อำนวยการบัณฑิตศึกษา พิจารณาลงนาม 

 
ตัวอย่าง บันทึกข้อความขอเสนอประกาศการรับสมัคร

บุคคลเข้าศึกษา 
ตัวอย่าง ประกาศการรับสมัครบุคคลเข้าศึกษา 
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ขั้นตอน 4 : เจ้าหน้าที่ (คณะ) ส่งเอกสารประกาศการรับสมัครบุคคลเข้าศึกษา ในมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์   
ระดับบัณฑิตศึกษา โครงการพิเศษ ให้เจ้าหน้าที่ฝ่ายวิชาการ มธ. ตรวจสอบความถูกต้อง ถ้ามีการแก้ไข เจ้าหน้าที่        
ฝ่ายวิชาการ มธ. ส่งเอกสารกลับมายังเจ้าหน้าที่ (คณะ) ให้ดำเนินการแก้ไข โดยมีลายระเอียดขั้นตอนดังนี้ 

1. เจ้าหน้าที่ (คณะ) ตรวจสอบรายชื่อผู้ประสานงานหรือผู้รับผิดชอบ ดูประกาศรับสมัครบุคคล        
เข้าศึกษา ในมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ระดับบัณฑิตศึกษา กับฝ่ายวิชาการ มธ. ดังที่ปรากฏในแผนภาพที่ 4.1 ดังนี้ 

 
ภาพที่ 4.1 รายชื่อผู้ประสานงานหรือผู้รับผิดชอบ ฝ่ายงานรับเข้าศึกษา ปีการศึกษา 2565 
(แหล่งที่มา จาก: งานรับเข้าศึกษา กองบริหารงานวิชาการ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์) 
 

2. เจ้าหน้าที่ (คณะ) ตรวจสอบรายชื่อผู้มีอำนาจหน้าที่ในการลงนามในประกาศการรับสมัครบุคคล      
เข้าศึกษา ฯ หรือรักษาการแทนปฏิบัติการแทน 

3. เจ ้าหน้าที ่  (คณะ) ประกาศการร ับสมัครบุคคลเข ้าศ ึกษา ในมหาว ิทยาล ัยธรรมศาสตร์                  
ระดับบัณฑิตศึกษา โครงการพิเศษ ให้เจ้าหน้าที ่ฝ่ายวิชาการ มธ. ตรวจสอบความถูกต้องของประกาศ พร้อมทั้ง            
แนบเอกสารดังนี้  
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 กรณีที่ 1 เปิดรับสมัครเข้าบุคคลศึกษาฯ ระดับบัณฑิตศึกษา (รอบ 1) 
1. ไฟล์ Word และ PDF ประกาศการรับสมัครบุคคลเข้าศึกษา ในมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์                 

ระดับบัณฑิตศึกษา โครงการพิเศษ (รอบ 1) 
2. ไฟล์ Word ของเล่มหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิตและปรัชญาดุษฎีบัณฑิต ที่ผ่านการอนมุัติ

จากสภามหาวิทยาลัย 
กรณีที่ 2 เปิดรับสมัครเข้าบุคคลศึกษาฯ ระดับบัณฑิตศึกษา (รอบ 2) 

1. ไฟล์ Word และ PDF ประกาศการรับสมัครบุคคลเข้าศึกษา ในมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์                 
ระดับบัณฑิตศึกษา โครงการพิเศษ (รอบ 2) 

2. ไฟล์ Word ของเล่มหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิตและปรัชญาดุษฎีบัณฑิต ที่ผ่านการอนมุัติ
จากสภามหาวิทยาลัย 

3. ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาในวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ หลักสูตร       
วิทยาศาสตรมหาบัณฑิตและปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก (หลักสูตรนานาชาติ) ประจำปี
การศึกษา 2565 (ฉบับภาษาอังกฤษ) 

ตัวอย่าง ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษาในวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 

  
ขั้นตอน 5 : เจ้าหน้าที่ฝ่ายวิชาการ มธ. ส่งประกาศการรับสมัครบุคคลเข้าศึกษา ในมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 

ระดับบัณฑิตศึกษา โครงการพิเศษ เพื่อเสนอผู้ช่วยรองอธิการบดีฝ่ายรับเข้า/รักษาการแทนปฏิบัติการแทน พิจารณา    
ลงนาม (ตามคำสั ่งมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  ที่ ๓๙๗/๒๕๖๕ สั ่ง ณ วันที่ ๒๙ มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖๕ เรื ่อง 
เปลี่ยนแปลงการมอบอำนาจหน้าที่ผู้ช่วยอธิการฝ่ายรับเข้า) 
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ขั้นตอน 6 : เจ้าหน้าที่ฝ่ายวิชาการ มธ. ส่งประกาศการรับสมัครบุคคลเข้าศึกษา ในมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
ระดับบัณฑิตศึกษา โครงการพิเศษ กลับมายังเจ้าหน้าที่ (คณะ) 

ขั้นตอน 7 : เจ้าหน้าที่ (คณะ) เปิดระบบรับสมัครบุคคลเข้าศึกษา และดำเนินการประชาสัมพันธ์ต่อไป โดยมี
ขั้นตอนรายละเอียดการประชาสัมพันธ์ ดังนี้ 

1. เจ้าหน้าที่ (คณะ) ดำเนินการส่งประกาศรับสมัครบุคคลเข้าศึกษา ฯ ระดับบัณฑิตศึกษา ที่ลงนาม
เรียบร้อยแล้ว ส่งอีเมลให้ฝ่ายงานประชาสัมพันธ์  (ว ิทยาลัยฯ) เพ่ือประชาสัมพันธ์ขึ ้นเว็บไซต์ของวิทยาลัย ฯ 
www.cicm.tu.ac.th พร้อมทั้งเอกสารแนบต่าง ๆ ดังนี้ 

1.1 ประกาศการรับสมัครบุคคลเข้าศึกษาฯ ระดับบัณฑิตศึกษา (ฉบับภาษาไทย) 
1.2 Guidelines for Admission_BioSci [2022] 
1.3 Application form Bioclinical Sciences [2022] 
1.4 GR002 General Request 

ดังที่ปรากฏในแผนภาพที ่4.2 ดังนี้ 

 
ภาพที ่4.2 ตัวอย่างการส่งอีเมล และเอกสารทีน่ำขึ้นเว็บไซต์ของวิทยาลัย ฯ 
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ผังกระบวนงาน  
ตารางที่ 4.2 ผังกระบวนการดำเนินงานเกี ่ยวกับประกาศรับสมัครบุคคลเข้าศึกษา ฯ (สาขาวิชา

วิทยาศาสตร์ชีวคลินิก) ระดับบัณฑิตศึกษา (ดังแสดงในตารางที่ 4.2) 
 

เจ้าหน้าท่ี (คณะ) ประชุมรับฟังคำชี้แจ้ง กำหนดการ 
การรับสมัครบุคคลเข้าศึกษาฯ จากฝ่ายวิชาการ มธ. 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     

 
 
 
 
 
 
 

นัดประชุมคณะกรรมการบริหารหลักสูตร เพ่ือกำหนดรอบ 
การรับสมัครบุคคลเข้าศึกษา 

เจ้าหน้าท่ี (คณะ) จัดทำบันทึกข้อความเสนอประกาศการรับสมัครบุคคล
เข้าศึกษา เพื่อเสนอผู้อำนวยการบัณฑิตศึกษา พิจารณาลงนาม 

 

 

เจ้าหน้าท่ี (คณะ) ส่งเอกสารประกาศการรับ
สมัครบุคคลเข้าศึกษา ให้ฝ่ายวิชาการ มธ. 

ตรวจสอบความถูกต้อง 

เจ้าหน้าท่ีฝ่ายวิชาการ มธ. ส่งประกาศการรับสมัครบุคคลเข้าศึกษา 
เพื่อเสนอรองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ/รักษาการแทน พิจารณาลงนาม 

ไม่ผ่าน 

ผ่าน 

เจ้าหน้าท่ีฝ่ายวิชาการ มธ. ส่งประกาศการรับสมัครบุคคลเข้าศึกษา 
กลับมายังเจ้าหน้าท่ี (คณะ) 

เจ้าหน้าท่ีฝ่ายวิชาการ มธ. ส่งเอกสาร
กลับมายังเจ้าหน้าท่ี (คณะ) ให้ดำเนินการ

แก้ไข 

เจ้าหน้าท่ี (คณะ) เปิดระบบรับสมัครบคุคลเข้าศึกษา และ
ดำเนินการประชาสัมพันธ์ ต่อไป 
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2. ขั้นตอนการสอบคัดเลือกบุคลเขา้ศึกษา (สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก) ระดับบณัฑิตศึกษา 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 ขั้นตอน 1 : เจ้าหน้าที่ (คณะ) เปิดระบบการรับสมัครเข้าศึกษาผ่านเว็บไซต์วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติ     
จุฬาภรณ์ท่ี www.cicm.tu.ac.th 
 ขั้นตอน 2 : เจ้าหน้าที่ (คณะ) ดำเนินการแต่งตั้งคำสั่งคณะกรรมการสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษา ฯ (สาขาวิชา
วิทยาศาสตร์ชีวคลินิก) ระดับบัณฑิตศึกษา โดยมีรายละเอียดขั้นตอน ดังนี้ 

1.  อ้างอิงจากมติที่ประชุมคณะกรรมการบริหารหลักสูตรก่อนหน้า ในเรื่องการกำหนดรอบการรับสมัคร
บุคคลเข้าศึกษา และรายชื่อคณะกรรมการสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษา ฯ (สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก) ระดับ
บัณฑิตศึกษา 

2.  จัดทำประกาศคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษา ฯ (สาขาวิชาวิทยาศาสตร์      
ชีวคลินิก) ระดับบัณฑิตศึกษา โครงการพิเศษ เพ่ือเสนอผู้อำนวยการบัณฑิตศึกษา (เซ็นกำกับ) และส่งต่อให้คณบดี ลงนาม
ในคำสั่งต่อไป 

3.  ดำเนินการแจ้งเวียนคำสั ่งแต่งตั ้งคณะกรรมการสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษา ฯ (สาขาวิชา
วิทยาศาสตร์ชีวคลินิก) ระดับบัณฑิตศึกษา โครงการพิเศษ ให้คณะกรรมการทราบ 

ตัวอย่าง คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบคัดเลือกบคุคลเข้าศึกษา ฯ (สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก)  
ระดับบัณฑิตศึกษา โครงการพิเศษ 
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ขั ้นตอน 3 : ผู ้สมัครเข้าศึกษา ดำเนินการสมัครผ่านเว็บไซต์ว ิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ที่  
www.cicm.tu.ac.th 

ขั้นตอน 4 : เจ้าหน้าที่ (คณะ) ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้สมัครเข้าศึกษาที่กำหนดไว้ในประกาศรับสมัครพร้อม
เอกสารแนบตามประกาศ ถ้าเอกสารไม่ครบ เจ้าหน้าที่ (คณะ) แจ้งอีเมล์กลับไปยังผู้สมัครให้ส่งเอกสารตามกำหนดไว้ใน
ประกาศรับสมัคร 
 ขั้นตอน 5 : เจ้าหน้าที่ (คณะ) ส่งเอกสารของผู้สมัครให้คณะกรรมการเป็นผู้พิจารณาคัดเลือก ตามคุณสมบัติการ
รับเข้าของหลักสูตร (ตาม มคอ.2) โดยมีรายละเอียดขั้นตอน ดังนี้ 

1. ดำเนินการรวบรวมเอกสารของผู้สมัครแต่ละรายบุคคล โดยแยกตามระดับปริญญาที่สมัครเข้าศึกษา
พร้อมทั้งเช็คคุณสมบัติการรับเข้าของหลักสูตร (ตาม มคอ.2) ในเบื้องต้น 

2. ดำเนินการติดต่อคณะกรรมการสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษา ฯ (สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก) 
ระดับบัณฑิตศึกษา โครงการพิเศษ เพ่ือกำหนดวันประชุมพิจารณาเอกสารของผู้สมัคร 

3. จัดประชุมคณะกรรมการสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษา ฯ เพื่อพิจารณาเอกสารของผู้สมัคร และ
คัดเลือกผู้ที่ผ่านเกณฑ์การรับเข้าศึกษา ฯ (สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก) ระดับบัณฑิตศึกษา โครงการพิเศษ 

4. จัดทำประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบข้อเขียน สอบสัมภาษณ์ และสถานที่สอบ สำหรับผู้สมัครที่ผา่น
เกณฑ์การรับเข้าศึกษา (สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก) ระดับบัณฑิตศึกษา โครงการพิเศษ ตามมติที่ประชุมของ
คณะกรรมการสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษา ฯ (สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก) ระดับบัณฑิตศึกษา โครงการพิเศษ        
เพ่ือให้ผู้อำนวยการบัณฑิตศึกษา  ลงนาม 

ตัวอย่าง เอกสารใบสมัครของผู้สมัครเข้าศกึษา (Application for Admission) 
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ตัวอย่าง เอกสารใบสมัครของผู้สมัครเข้าศกึษา (Application for Admission) 

  
 

ขั้นตอน 6 : เจ้าหน้าที่ (คณะ) เสนอผู้อำนวยการบัณฑิตศึกษา พิจารณาและลงนามประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบ
ข้อเขียน สอบสัมภาษณ์ และสถานที่สอบ 

ตัวอย่าง ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบข้อเขียน สอบสัมภาษณ์ และสถานที่สอบ (ฉบับภาษาอังกฤษ) 
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ขั้นตอน 7 : เจ้าหน้าที่ (คณะ) แจ้งประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบข้อเขียนและสอบสัมภาษณ์ พร้อมทั้งแจ้งวัน เวลา 
และสถานที ่ให้ผู้สมัครเข้าศึกษาทราบ โดยมีรายละเอียดขั้นตอน ดังนี้ 

1. เจ้าหน้าที่ (คณะ) ดำเนินการส่งประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบข้อเขียน สอบสัมภาษณ์ และสถานที่สอบ 
ที่ลงนามเรียบร้อยแล้ว ส่งอีเมลให้ฝ่ายงานประชาสัมพันธ์ (วิทยาลัย ฯ) เพื่อประชาสัมพันธ์ขึ้นเว็บไซต์ของวิทยาลัย ฯ 
www.cicm.tu.ac.th   

2. เจ้าหน้าที่ (คณะ) ดำเนินการส่งประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบข้อเขียน สอบสัมภาษณ์ และสถานที่สอบ 
ที่ลงนามเรียบร้อยแล้ว ส่งอีเมล์แจ้งให้ผู้สมัครทราบ เป็นรายบุคคล 
 ขั้นตอน 8 : ผู้สมัครเข้าศึกษา เข้ารับการสอบข้อเขียนและสอบสัมภาษณ์ ตามวัน เวลา และสถานที่ ที่กำหนด 
โดยมีรายละเอียดขั้นตอน ดังนี้ 

1. เจ้าหน้าที่ (คณะ) ดำเนินการขอข้อสอบจากคณะกรรมการสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษา ฯ (สาขาวิชา
วิทยาศาสตร์ชีวคลินิก) ระดับบัณฑิตศึกษา โครงการพิเศษ ก่อนสอบอย่างน้อย 1 สัปดาห์ 

2. เจ้าหน้าที่ (คณะ) จัดทำแผนผังที่นั่งสอบข้อเขียน ก่อนสอบอย่างน้อย 1 วัน 
3. เจ้าหน้าที่ (คณะ) แจ้งผู้สมัครเข้าศึกษา ที่เข้ารับการสอบข้อเขียน ให้ดำเนินการเตรียมเอกสาร เช่น

บัตรประชาชน หรือ Passport สำเนาการเปลี่ยนชื่อ-นามสกุล และอุปกรณ์การสอบข้อเขียน เช่น ปากกา น้ำยาลบคำผิด 
ดินสอ ยางลบ ตามเอกสารภาคผนวก ระเบียบการสอบ 

ตัวอย่าง ภาคผนวก ระเบียบการสอบ 
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ขั้นตอน 9 : เจ้าหน้าที ่(คณะ) สรุปผลคะแนนการสอบข้อเขียนและสอบสัมภาษณ์ เพ่ือให้คณะกรรมการสอบคัดเลือก
บุคคลเข้าศึกษา ฯ ตัดสินผล โดยมีรายละเอียดขั้นตอน ดังนี้ 

1. เจ้าหน้าที่ (คณะ) ดำเนินการจัดทำสรุปผลคะแนนการสอบข้อเขียนและสอบสัมภาษณ์ หลังจากสอบ
สัมภาษณ์เสร็จสิ้น  

2. จัดประชุมของคณะกรรมการสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษา ฯ (สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก) ระดับ
บัณฑิตศึกษา โครงการพิเศษ หลังจากสอบสัมภาษณ์เสร็จสิ้น เพื่อให้คณะกรรมการสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษา ฯ (สาขาวิชา
วิทยาศาสตร์ชีวคลินิก) ระดับบัณฑิตศึกษา โครงการพิเศษ ตัดสินผล และคัดเลือกผู้ที่มีสิทธิ์เข้าศึกษา ฯ 

3. จัดทำประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา ฯ ตามมติที่ประชุมของคณะกรรมการสอบคัดเลือกบุคคลเข้า
ศึกษา ฯ (สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก) ระดับบัณฑิตศึกษา โครงการพิเศษ เพ่ือให้ผู้อำนวยการบัณฑิตศึกษา  ลงนาม 

ขั้นตอน 10 : เจ้าหน้าที่ (คณะ) เสนอผู้อำนวยการบัณฑิตศึกษา พิจารณาและลงนามประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้า
ศึกษา ฯ 

ตัวอย่าง ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา ฯ (ฉบับภาษาอังกฤษ) 

  
ขั้นตอน 11 : เจ้าหน้าที่ (คณะ) แจ้งประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา พร้อมทั้งแจ้งวัน เวลา สถานที่ และเอกสารต่าง  ๆ

สำหรับการรายงานตัวเข้าศึกษา ให้ผู้สมัครเข้าศึกษาทราบ โดยมีรายละเอียดขั้นตอน ดังนี้ 
1. เจ้าหน้าที่ (คณะ) ดำเนินการส่งประกาศรายชื่อรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา ฯ ที่ลงนามเรียบร้อยแล้ว     

ส่งอีเมลให้ฝ่ายงานประชาสัมพันธ์ (วิทยาลัย ฯ) เพ่ือประชาสัมพันธ์ขึ้นเว็บไซต์ของวิทยาลัย ฯ www.cicm.tu.ac.th   
2. เจ้าหน้าที่ (คณะ) ดำเนินการส่งประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา ฯ  ที่ลงนามเรียบร้อยแล้ว พร้อมทั้ง

เอกสารต่าง  ๆสำหรับการรายงานตัวเข้าศึกษา ส่งอีเมล์แจ้งให้ผู้สมัครทราบ เป็นรายบุคคล 
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ตัวอย่าง เอกสารยืนยันสิทธิ์เข้าศึกษา ฯ (ฉบับภาษาอังกฤษ) 

 

 

 
 
ขั้นตอน 12 : เจ้าหน้าที่ (คณะ) แจ้งรายชื่อผู้ยืนยันสิทธิ์เข้าศึกษา ไปยังสำนักงานทะเบียนนักศึกษา เพ่ือออก         

เลขทะเบียนนักศึกษา ตามลำดับต่อไป โดยมีรายละเอียดขั้นตอน ดังนี้ 
1. เจ้าหน้าที่ (คณะ) ทำบันทึกข้อความขอส่งรายชื่อนักศึกษาใหม่ หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต 

และหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก (หลักสูตรนานาชาติ) ประจำปีการศึกษา 2565 
เพ่ือออกเลขทะเบียนนักศึกษา เพ่ือเสนอผู้อำนวยการบัณฑิตศึกษา พิจารณาลงนาม 

2. เจ้าหน้าที่ (คณะ) ส่งเอกสารบันทึกข้อความขอส่งรายชื่อนักศึกษาใหม่ หลักสูตรวิทยาศาสตร
มหาบัณฑิต และหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก (หลักสูตรนานาชาติ) ประจำปี
การศึกษา 2565 เพื่อออกเลขทะเบียนนักศึกษา ให้เจ้าหน้าที่สำนักทะเบียนนักศึกษา เพื่อดำเนินการออกเลขทะเบียน
นักศึกษาต่อไป 

ตัวอย่าง บันทึกข้อความขอส่งรายชื่อนักศึกษาใหม่ เพื่อออกเลขทะเบียนนักศกึษา 
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A 

ผังกระบวนงาน 
ตารางท่ี 4.3 ผังกระบวนการดำเนินงานเกี่ยวกับประกาศรับสมัครบุคคลเข้าศึกษา ฯ (สาขาวิชา

วิทยาศาสตร์ชีวคลินิก) ระดับบัณฑิตศึกษา (ดังแสดงในตารางที่ 4.3) 
 

เจ้าหน้าท่ี (คณะ) เปิดระบบการรับสมัครเข้าศึกษาผ่านเว็บไซต์ 
วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ท่ี www.cicm.tu.ac.th 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     

 
 
 
 

 
 
 

เจ้าหน้าท่ี (คณะ) แต่งตั้งคำสั่งคณะกรรมการสอบคัดเลือกบุคคล 
เข้าศึกษาฯ 

ผู้สมัครเข้าศึกษา ดำเนินการสมัครผ่านเว็บไซต์ 
วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ท่ี www.cicm.tu.ac.th 

 
 

 

เจ้าหน้าท่ี (คณะ) ตรวจสอบคุณสมบัติของ
ผู้สมัครเข้าศึกษาท่ีกำหนดไว้ในประกาศรับสมัคร

พร้อมเอกสารแนบตามประกาศ 

เจ้าหน้าท่ี (คณะ) ส่งเอกสารของผู้สมัครให้คณะกรรมการเป็น 
ผู้พิจารณาคัดเลือกตามคุณสมบัติการรับเข้าของหลักสูตร (ตาม มคอ.2) 

ไม่ผ่าน 

ผ่าน 

เจ้าหน้าท่ี (คณะ) เสนอผู้อำนวยการบัณฑิตศึกษา พิจารณาและลงนาม
ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบข้อเขียนและสอบสัมภาษณ์ 

เจ้าหน้าท่ี (คณะ) แจ้งอีเมล์กลับไปยัง
ผู้สมัครให้ส่งเอกสารตามกำหนดไว้ใน

ประกาศรับสมัคร 
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B 
 
 

 
 
 
 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
     
 
 
 
 

 
 
 

ผู้สมัครเข้าศึกษา เข้ารับการสอบข้อเขียนและสอบสัมภาษณ์ ตามวัน เวลา 
และสถานท่ี ท่ีกำหนด 

เจ้าหน้าท่ี (คณะ) สรุปผลคะแนนการสอบข้อเขียนและสอบสัมภาษณ์ 
เพื่อให้คณะกรรมการสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษา ฯ ตัดสินผล 

 
 

 เจ้าหน้าท่ี (คณะ) เสนอผู้อำนวยการบัณฑิตศึกษา พิจารณาและลงนาม
ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา ฯ 

เจ้าหน้าท่ี (คณะ) แจ้งประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์เข้าศึกษา พร้อมท้ังแจ้ง
วัน เวลา สถานท่ี และเอกสารต่าง สำหรับการรายงานตัวเข้าศึกษา 

 ให้ผู้สมัครเข้าศึกษาทราบ 

เจ้าหน้าท่ี (คณะ) แจ้งรายชือ่ผู้ยืนยันสทิธิ์เข้าศึกษา ไปยัง
สำนักงานทะเบยีนนักศึกษา เพื่อออกเลขทะเบียนนักศึกษา 

ตามลำดับต่อไป 

เจ้าหน้าท่ี (คณะ) แจ้งประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบข้อเขียนและสอบ
สัมภาษณ์ พร้อมท้ังแจ้งวัน เวลา และสถานท่ี ให้ผู้สมัครเข้าศึกษาทราบ 

ทราบ 
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3. การเปิดระบบรับสมัครเข้าศึกษาในระดับบณัฑิตศึกษา 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 ขั ้นตอน 1 : นักวิชาการศึกษา (คณะ) เข้าผ ่านเว ็บไซต์ว ิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจ ุฬาภรณ์ที่  
www.cicm.tu.ac.th หลังจากนั ้น กดเลือกเมนู “Admission” >> เลือกเมนู “Graduate Programs” >> เลือกเมนู 
“Bioclinical Sciences” 

 
 
 
 ขั้นตอน 2 : กดเลือกเมนู “Application for Admission”  
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 ขั้นตอน 3 : เมื่อเข้ามาหน้า “Application for Admission” แล้ว ให้กดเลือกเมนู “ADMIN” โดยให้นักวิชาการ
ศึกษา (คณะ) “Login” เข้าระบบโดยใช้รหสัของวิทยาลัย

 

 ขั้นตอน 4 : เมื่อ Login เข้ามาแล้วจะเห็นในส่วนของ ข้อมูลการเปิดรับสมัคร และข้อมูลผู้สมัคร ดังนั้น ให้กด
เลือกเมนู “ข้อมูลการเปิดรับสมัคร” 

 

 ขั้นตอน 5 : เมื่อกดเลือกเมน ู“ข้อมูลการเปิดรับสมัคร” แลว้ ให้ดำเนินการ กดเลือกเมนู “เพ่ิมการเปิดรับสมัคร” 
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ขั้นตอน 6 : ระบบจะขึ้นให้กรอก ปีการศึกษา, หลักสูตรที่เปิดรับสมัคร, รอบการรอบสมัคร, วันที่-เวลา เปิดรับสมัคร, 
วันที่-เวลา ปิดรับสมัคร, วันที่สิ้นสุดการพิมพ์เอกสาร และจำนวนเงิน เมื่อนักวิชาการศึกษา (คณะ) กรอกครบแล้ว พร้อม
แนบเอกสารประกาศการรับสมัครบุคคลเข้าศึกษาฯ ระดับบัณฑิตศึกษา และกดเลือกเมนู “บันทึกข้อมูล” 

 

 ขั้นตอน 7 : ระบบจะถูกส่งต่อไปยังหน่วยงานการเงิน เพ่ือใส่จำนวนเงินค่าสมัคร เลขที่บัญชีธนาคาร และธนาคาร        
เพ่ือให้ผู้สมัครสามารถชำระเงนิค่าสมัครต่อไป 
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ผังกระบวนงาน  
ตารางท่ี 4.4 ผังกระบวนการดำเนินงานเกี่ยวกับการเปิดระบบรับสมัครเข้าศึกษาในระดับบัณฑิตศึกษา 

(ดังแสดงในตารางที่ 4.4) 
 

นักวิชาการศึกษา (คณะ) เข้าผ่านเว็บไซต์ 
วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ท่ี www.cicm.tu.ac.th 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระบบจะถูกส่งต่อไปยังหน่วยงานการเงิน เพื่อใส่จำนวนเงินค่าสมัคร  
เลขท่ีบัญชีธนาคาร และธนาคารเพื่อให้ผู้สมัครสามารถชำระเงินค่าสมัครต่อไป 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

กดเลือกเมนู Admission >> เลือกเมนู Graduate Programs >> เลือกเมนู Bioclinical Sciences 

กดเลือกเมนู Application for Admission และกดเลือกเมนู “ADMIN” โดยให้นักวิชาการศึกษา 
(คณะ) “Login” เข้าระบบโดยใช้รหัสของวิทยาลัย 

กดเลือกเมนู “ข้อมูลการเปิดรับสมัคร” 

นักวิชาการศึกษา (คณะ) กรอกข้อมูลท่ีขึ้นในระบบจนครบ  
พร้อมแนบเอกสารประการรับสมัครบุคคลเข้าศึกษาฯ และกดเลือกเมนู “บันทึกข้อมูล” 

กดเลือกเมนู “เพิ่มการเปิดรับสมัคร” 



 

คู่มอืปฏบิตังิานการจดัสอบคดัเลอืกบุคคลเขา้ศกึษาในระดบับณัฑติศกึษา วทิยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาตจิุฬาภรณ์ (สาขาวชิาวทิยาศาสตรช์วีคลนิิก)    49 | P a g e  

 

4. การสมัครเข้าศกึษาในระดบับัณฑิตศึกษา 
 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 ขั้นตอน 1 : ผู้สมัคร เข้าผ่านเว็บไซต์วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ที่ www.cicm.tu.ac.th หลังจาก
นั้น กดเลือกเมนู “Admission” >> เลือกเมนู “Graduate Programs” >> เลือกเมนู “Bioclinical Sciences”  

 
 
 ขั้นตอน 2 : กดเลือกเมนู “Application for Admission” 
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 ขั้นตอน 3 : ผูส้มัครเข้าศึกษา เลือกสาขาวชิา “Master of Science and Doctor of Philosophy in Bioclinical 
Sciences” และกดเลือกเมน ู“Apply”
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 ขั้นตอน 4 : ระบบจะขึ้นให้ผูส้มัครกรอก Application for Admission พร้อมแนบเอกสารหลกัฐาน ตามประกาศ
การรับสมัครบุคคลเข้าศึกษาฯ ระดับบัณฑิตศึกษา และกดเลือกเมนู “Submit”  
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 ขั้นตอน 5 : นักวชิาการศึกษา (คณะ) “Login” เข้าระบบโดยใช้รหัสของวิทยาลัย โดยกดเลือก “ข้อมูลผู้สมัคร” 
และเลือกสาขาวิชา “Master of Science and Doctor of Philosophy in Bioclinical Sciences” กดเลือกเมน ู“Detail”
 

 

 ขั้นตอน 6 : นักวิชาการศึกษา (คณะ) จะเห็นหน้ารายชื่อผู้สมัครเข้าศึกษา พร้อมเอกสารแนบของผู้สมัคร 
ตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร หากขาดเอกสารนักวิชาการศึกษา (คณะ) ส่งเมล์แจ้งกลับไปยังผู้สมัคร ให้ส่งเอกสาร
เพ่ิมเติม 
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ผังกระบวนงาน  

ตารางท่ี 4.5 ผังกระบวนการดำเนินงานเกี่ยวกับการสมัครเข้าศึกษาในระดับบัณฑิตศึกษา (ดังแสดงในตารางที่ 
4.5) 
 

ผู้สมัคร เข้าผ่านเว็บไซต์ วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 
ท่ี www.cicm.tu.ac.th 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นักวิชาการศึกษา (คณะ) ตรวจเอกสารของผู้สมัคร 
 
 
 

รอคณะกรรมการสอบคัดเลือก ตัดสินผล 

 
 
 
 

กดเลือกเมนู Admission >> เลือกเมนู Graduate Programs >> เลือกเมนู Bioclinical Sciences 

เลือกสาขาวิชา Master of Science and Doctor of Philosophy in Bioclinical Sciences และ
กดเลือกเมนู “Apply” 

ผู้สมัครกรอก Application for Admission พร้อมแนบเอกสารหลักฐาน ตามประกาศการรับสมัคร
บุคคลเข้าศึกษาฯ ระดับบัณฑิตศึกษา และกดเลือกเมนู “Submit” 

นักวิชาการศึกษา (คณะ) “Login” เข้าระบบโดยใช้รหัสของวิทยาลัย กดเลือกเมนู “ข้อมูลผู้สมัคร” 
และเลือกสาขาวิชา Master of Science and Doctor of Philosophy in Bioclinical Sciences 

กดเลือกเมนู “Detail” 

ไม่ผ่าน 

ผ่าน 
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4.3 เทคนิคในการปฏิบัติงาน 
เนื่องด้วย งานบัณฑิตศึกษา วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ ได้ดำเนินการเปิดการศึกษามาเป็น

เวลานาน และผู้เขียนได้เล็งเห็นถึงการจัดระบบงานให้มีความเป็นระบบ และเป็นมาตรฐานเดียวกัน ภายใต้หน่วยงาน 

ดังนั้นภาระงานที่ผู้เขียนคู่มือปฏิบัติงานการจัดสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในระดับบัณฑิตศึกษา วิทยาลัยแพทยศาสตร์

นานาชาติจุฬาภรณ ์(สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก) จึงจัดทำขึ้นเพื่อให้มีความเหมาะสมและสอดคล้องกับสภาพการ

ปฏิบัติงานปัจจุบัน เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบต้องมีการศึกษาพัฒนาความรู้และอาศัยเทคนิคในการปฏิบัติงาน เพื่อให้

การปฏิบัติงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้องตามระเบียบ กฎเกณฑ์ ข้อบังคับที่กำหนดและเกิดความพึงพอใจ 

โดยเทคนิคในการปฏิบัติงาน ดังนี้ 

4.3.1 ให้บริการทุกคนอย่างเท่าเทียมกัน 

4.3.2 ปฏิบัติตามกฎ ระเบียบ และข้อบังคับ อย่างเคร่งครัด 

4.3.3 ต่อประสานงาน ให้คำปรึกษาและแนะนำแก่เจ้าหน้าที่ทุกคนด้วยความสุภาพและเท่าเทียม พยายาม

ไม่ปฏิเสธหากผู้รับบริการขอความช่วยเหลือ 

4.3.4 ส่งเอกสารตามประกาศเป็นสำคัญเพ่ือป้องกันความผิดพลาดของเอกสาร 

4.3.5 เตรียมเอกสารให้นักศึกษาหากมขี้อสงสัยเกี่ยวกับการรับสมัคร เช่น ใบคำร้อง ใบสมัครเข้าศึกษา 
4.3.6 วางแผนและแจ้งกำหนดการ และระยะเวลาให้นักศึกษาทราบล่วงหน้า 
4.3.7 ช่วยเหลือและให้คำปรึกษา ทางด้านเอกสารสำหรับนักศึกษาไทยและต่างชาติ 

 

4.4 จรรยาบรรณ/คุณธรรม/จริยธรรม/สมรรถนะในการปฏิบัติงาน 
 ผู้ปฏิบัติงานด้านการสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในระดับบัณฑิตศึกษา วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติ
จุฬาภรณ์ (สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก) นอกจากจะต้องปฏิบัติงานตามกฎ ระเบียบ ข้อบังคับและมาตรฐาน
หลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษาแล้ว ผู้ปฏิบัติงานต้องมีจรรยาบรรณ คุณธรรม และจริยธรรมในการปฏิบัติงาน ดังนั้น
สภามหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์จึงได้ตราข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ว่าด้วยจรรยาบรรณของบุคลากรและ
อาจารย์ พ.ศ. 2551 ขึ้นโดยมีหลักการสำคัญ ดังนี้ 
 4.4.1 จรรยาบรรณต่อตนเองและวิชาชีพ 
 (1) พึงยึดมั่นและยืนหยัดในสิ่งที่ถูกต้อง ความชอบธรรม คุณธรรม จริยธรรมและหลักวิชาการโดยไม่
โอนออ่นต่ออิทธิพลใด ๆ 
 (2) พึงเป็นผู้มีศีลธรรมอันดี ประพฤติตนให้เหมาะสมกับการเป็นบุคลากรของมหาวิทยาลัย 
 (3) ต้องใช้วิชาชีพในการปฏิบัติหน้าที่ราชการด้วยความซื่อสัตย์ และไม่แสวงหาประโยชน์โดยมิชอบ 
 (4) พึงมีทัศนคติที่ดีต่อการปฏิบัติงาน เพ่ือให้การปฏิบัติงานมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลยิ่งขึ้น 
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 4.4.2 จรรยาบรรณต่อการปฏิบัติงานและหน่วยงาน 
 (1) ต้องปฏิบัติหน้าที่ด้วยความซื่อสัตย์สุจริต และไม่มีผลประโยชน์เกี่ยวข้องหรือขัดแย้งต่อการ
ปฏิบัติ หนา้ที่ตามตำแหน่งของตน 
 (2) พึงปฏิบัติหน้าที่ด้วยความโปร่งใส และสามารถตรวจสอบได้ 
 (3) พึงประพฤติตนเป็นผู้ตรงต่อเวลา และปฏิบัติหน้าที่อย่างเต็มกำลังความสามารถโดยไม่เลือก
ปฏิบัติและปราศจากอคต ิ
  (4) พึงดูแลรักษาและใช้ทรัพย์สินของทางราชการอย่างประหยัด คุ้มค่า โดยระมัดระวังมิให้เสียหาย
หรือสิ้นเปลืองเยี่ยงวิญญูชนจะพึงปฏิบัติต่อทรัพย์สินของตนเอง 
  (5) ต้องไม่แสวงหาประโยชน์จากชื่อหรือทรัพยากรของมหาวิทยาลัยเพื่อประโยชน์ส่วนตัวหรือ      
หมู่คณะโดยมิชอบ 
 4.4.3 จรรยาบรรณต่อผู้บังคับบัชญา ผู้ใต้บังคับบัญชา และผู้ร่วมงาน 
 (1) พึงมีความรับผิดชอบในการปฏิบัติงาน ช่วยทำงานและการแก้ปัญหาร่วมกันรวมถึงเสนอแนะใน
สิ่งที่เห็นว่า จะมีประโยชน์ต่อการพัฒนางานในความรับผิดชอบ และต้องไม่นำผลงานของผู้อื่นมาเป็นของตน 
 (2) พึงดูแลเอาใจใส่ผู้อยู่ใต้บังคับบัญชาทั้งในด้านการปฏิบัติงาน ขวัญ กำลังใจ สวัสดิการและยอมรับ
ฟัง ความคิดเห็นของผู้อยู่ใต้บังคับบัญชา ตลอดจนปกครองผู้อยู่ใต้บังคับบัญชาด้วยหลักการและเหตุผลที่ถูกต้อง
ตามทำนองคลองธรรม 
 (3) พึงปฏิบัติต่อผู้ร่วมงานตลอดผู้ที่เกี่ยวข้องด้วยความสุภาพ มีมนุษย์สัมพันธ์อันดี และถูกตอ้งตาม
ทำนองคลองธรรม  
 (4) ต้องปฏิบัติตามคำสั่งของผู้บังคับบัญชาซึ่งสั่งในหน้าที่ราชการโดยชอบด้วยกฎหมายและระเบียบ
ของทางราชการ 

4.4.4 จรรยาบรรณต่อนักศึกษา ผู้รับบริการ ประชาชน และสังคม 
 (1) พึงปฏิบัติตนให้เป็นที่เชื่อถือของนักศึกษา ผู้รับบริการ และบุคคลทั่วไป อย่างเหมาะสมและ
ถูกต้องทำนองคลองธรรม 
 (2) ต้องรักษาความลับของนักศึกษา และผู้รับบริการ 
 (3) พึงให้บริการแก่นักศึกษา ผู้รับบริการ และประชาชนผู้มาติดต่องานอย่างเต็มกำลังความสามารถ
ด้วย ความเป็นธรรม เอ้ือเฟ้ือ มีน้ำใจ และใช้กิริยาวาจาที่สุภาพ 
 (4) ต้องละเว้นการรับทรัพย์สินหรือประโยชน์อื่นใด ซึ่งมีมูลค่าเกินปกติวิสัยที่วิญญูชนจะให้กันโดย
เสน่หา และโดยธรรมจรรยาจากนักศึกษา ผู้รับบริการ และประชาชนหรือผู้ซึ่งอาจได้รับประโยชน์จาก การปฏิบัติ
หนา้ทีน่ั้น  
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บทท่ี 5 
ปัญหา อุปสรรค แนวทางแก้ไข และข้อเสนอแนะ 

 
 ผู้ปฏิบัติงานตำแหน่งนักวิชาการศึกษา ระดับปฏิบัติการ ระดับบัณฑิตศึกษา วิทยาลัยแพทยศาสตร์
นานาชาติจุฬาภรณ์ ได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานการจัดสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในระดับบัณฑิตศึกษา วิทยาลัย
แพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ (สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก) ขึ้นมาโดยผู้จัดทำได้รวบรวมปัญหา อุปสรรค 
แนวทางแก้ไข และข้อเสนอแนะเพ่ือการพัฒนา จากการประชุมของหน่วยงาน ข้อเสนอแนะจากผู้ใช้บริการและจาก
การปฏิบัติงานจริงของนักวิชาการศึกษา ดังนี้ 
 

5.1 ปัญหาอุปสรรคและแนวทางแก้ไข  
จากการดำเนินงานที่รับผิดชอบ การปฏิบัติงานการจัดสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในระดับบัณฑิตศึกษา 

วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ (สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก) ในส่วนของปัญหาและแนวทางแก้ไข 

ผู้เขียนขอนำเสนอเป็นตารางเพ่ือให้นำไปใช้ได้อย่างตรงประเด็น ดังแสดงในตารางที่ 5.1 

ตารางท่ี 5.1 ปัญหาอุปสรรคและแนวทางแก้ไข 

ปัญหา/อุปสรรค แนวทางแก้ไข 

1. ผู้ปฏิบัติงานไม่ทราบขั้นตอนและไมเ่ข้าใจว่าควรทำ

อะไรก่อนหลัง 

1. จัดทำคู่มือปฏิบัติงานหรือขั้นตอน ให้ผู้ปฏิบัติงานได้

ทราบและเป็นแนวทางปฏิบัติในเบื้องต้น 

2. ผู ้ปฏิบัติงานบางคนยังขาดประสบการณ์ในการ

ทำงาน ทำให้เกิดความผิดพลาดอยู่บ่อยครั้ง 

2. ผู้ปฏิบัติงานควรสอบถามหรือปรึกษาผู้บังคับบัญชา 

หรือเพ่ือนร่วมงาน เพ่ือลดความผิดพลาดของงาน 

3. เจ ้าหน ้าท ี ่ฝ ่ ายว ิชาการ  ม ีการปร ับเปล ี ่ ยน

กระบวนการทำงานของบุคลากร ทำให้ม ีการ

เปลี่ยนแปลงประกาศการรับสมัครบุคคลเข้าศึกษา

อยู่เสมอ 

3. รวบรวมปัญหาที ่พบ สอบถามหรือปรึกษาฝ่าย

วิชาการ เพื่อหาแนวทางปฏิบัติที่ถูกต้อง 

4. ผู้ปฏิบัติงานยังขาดความชำนาญในกฎ ระเบียบ 

ข้อบังคับมหาวิทยาลัย และหลักเกณฑ์มาตรฐาน

หลักสูตร ระดับบัณฑิตศึกษา 

4. ผ ู ้ปฏิบ ัต ิงานควรอ่านหรือทบทวนกฎ ระเบียบ 

ข้อบังคับมหาวิทยาลัย และหลักเกณฑ์มาตรฐาน

หลักสูตร ระดับบัณฑิตศึกษา อยู่เสมอ เพื่อให้เกิด

ความชำนาญ 
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ปัญหา/อุปสรรค แนวทางแก้ไข 

5. มีการแลกเปลี่ยนการเรียนรู้ระหว่างผู้ปฏิบัติงาน 

ด้วยกันค่อนข้างน้อย 

5. หน่วยงานควรมีการจัดประชุมเพื่อแลกเปลี่ยนการ

เรียนรู้และขั้นตอนปฏิบัติงานที่ถูกต้องและให้เป็น

มาตรฐานเดียวกัน 

6. ผู้ปฏิบัติงานไม่สามารถทำงานแทนกันได้ เนื่องจาก

ขาดความเข้าใจในกระบวนการและขั้นตอนในการ

ทำงาน 

6. ปรึกษาและหารือกับผู ้ปฏิบัติงานที ่เกี ่ยวข้องใน

เบื้องต้น เพ่ือหาแนวทางปฏิบัติงานที่ถูกต้อง 

7. ผ ู ้ม ีอำนาจลงนามประกาศร ับสม ัครฯ ม ีการ

เปลี่ยนแปลงอยู่บ่อยครั้ง  

7. ติดตาม/สอบถามประกาศอำนาจหน้าที่ของผู้ลงนาม

ประกาศร ับสมัครบุคคลเข ้าศ ึกษา ฯ จากฝ่าย

วิชาการ ก่อนส่งประกาศรับสมัคร 
 

5.2 ข้อเสนอแนะเพ่ือการพัฒนา 
 เนื่องด้วยงานบัณฑิตศึกษา ได้เริ่มดำเนินการเปิดการเรียนการสอนมาตั้งแต่ปีการศึกษา 2557 เป็นต้นมา 
และมีผู้สำเร็จการศึกษาไปจำนวนหลายรุ่น ซึ่งผู้จัดทำเล็งเห็นถึงการจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานการจัดสอบคัดเลือก
บุคคลเข้าศึกษาในระดับบัณฑิตศึกษา วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ (สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก) 
ขึ้น เนื่องจากผู้จัดทำได้รับทราบถึงปัญหาและอุปสรรคในกระบวนการปฏิบัติงาน ดังกล่าว ดังนั้นผู้จัดทำจึงนำเสนอ
วิธีการแก้ไขปัญหาเพ่ือใช้เป็นแนวทางในการพัฒนางาน ดังนี้ 

5.2.1 มีการอบรมและพัฒนาระบบของงานให้สอดคล้องกับกฎ ระเบียบ ข้อบังคับมหาวิทยาลัย และ
หลักเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตร ระดับบัณฑิตศึกษา 

5.2.2 ควรมีการทบทวนคู่มือปฏิบัติงานปีละ 1-2 ครั้ง 
5.2.3 ควรมีการจัดทำคู่มือแบบ 2 ภาษา คือ ภาษาไทย และภาษาอังกฤษ 
5.2.4 ควรให้มีการจัดกิจกรรมระหว่างผู ้ปฏิบัติงาน เพื ่อเสริมสร้างความเข้าใจและสรุปงานระหว่าง

ผู้ปฏิบัติงานที่เก่ียวข้อง 
5.2.5 มีการรวบรวมและบันทึกปัญหาในการทำงานในแต่ละขั้นตอนการทำงาน เพื่อให้ทราบถึงปัญหา       

ทีแ่ท้จริงและแก้ไขปัญหาได้ตรงจุด 
5.2.6 จัดโครงการการแลกเปลี่ยนประสบการณ์และขั้นตอนการทำงานและหน่วยงานที่เกี ่ยวข้อง เช่น 

สำนักงานทะเบียนนักศึกษา ฝ่ายวิชาการ และคณะ เพื่อทำความเข้าใจให้ตรงกัน  เพื่อนำไปสู่การ
ปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพและถูกต้อง 

5.2.7 รวบรวมคำถามที่พบบ่อย เพื่อให้เจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานสามารถศึกษา และเข้าใจแนวทางปฏิบัติที่
ถูกต้องได้ 
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ภาคผนวก  
 

เอกสารแนบ 1 
ประกาศ กฎ ระเบียบ ข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 

ลำดับ ชื่อ QR - CODE 
1. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ว่าด้วยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ.

2561 

 
 Link: https://drive.google.com/file/d/14FYmWlnHz1vjJYUvbUXEF2PIDu-5pZKS/view?usp=sharing 

2. ประกาศมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ เรื่อง การสอบภาษาต่างประเทศสำหรับ
การศึกษาในระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2562 

 
 Link: https://drive.google.com/file/d/1I6TxEFnmrrEzHikMrrXnOk5KoJONG8ek/view?usp=sharing 

3. ประกาศมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ เรื่อง การรับสมัครบุคคลเพ่ือสอบคัดเลือก
เข้าศึกษาในวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ หลักสูตรวิทยาศาสตร
มหาบัณฑิตและหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก 
(หลักสูตรนานาชาติ) ประจำปีการศึกษา 2565  

 Link: https://drive.google.com/file/d/1962nyEnygsjiMZBq3kBbl3O6_eCuvzS4/view?usp=sharing 
4. คำสั่งมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ที่ ๓๙๗/๒๕๖๕ สั่ง ณ วันที่ ๒๙ มีนาคม 

พ.ศ. ๒๕๖๕ เรื่อง เปลี่ยนแปลงการมอบอำนาจหน้าที่ผู้ช่วยอธิการฝ่ายรับเข้า 

 
 Link: https://drive.google.com/file/d/1OeOOECObosx_JJTuaI-WAuChDSUK6ccc/view?usp=sharing 
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(ตัวอย่าง) หนังสือเวียนประชุม 
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ตำแหน่งปัจจบุัน  นักวิชาการศึกษาปฏบิัติการ 

ที่อยู่ปัจจุบัน   99 หมู่ 18 ตำบลคลองหนึ่ง อำเภอคลองหลวง จังหวัดปทุมธาน ี  

รหัสไปรษณีย์  12120 

สถานที่ทำงาน   งานบัณฑิตศึกษา วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ 
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ประวัติการศึกษา 

ปีที่จบ 

พ.ศ 

ระดับการศึกษา วุฒิการศึกษา สาขา ชื่อสถาบนั 

2557 ปริญญาตร ี วิทยาศาสตรบัณฑิต คณิตศาสตร ์ มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์

2560 ปริญญาโท วิทยาศาสตรมหาบัณฑิต นิติวิทยาศาสตร ์ มหาวิทยาลยัเกษตรศาสตร ์

ประวัติการทำงาน 

ธันวาคม 2557 - ปัจจุบนั บรรจุเป็นพนักงานมหาวิทยาลัย (ส่วนงาน) วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์  

   มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์

ประชุมวิชาการ/ฟังบรรยาย/ศกึษาดูงาน ณ ต่างประเทศ 

ปี พ.ศ.  
2559 งานประชุมวชิาการระดับชาติเครือข่ายวิจัยสถาบนัอุดมศึกษา ครั้งที่ 11 
2560 ศึกษาดูงานโครงการพฒันาจริยธรรมบุคลากรและลงนามความร่วมมือ ณ มูลนิธิฉือจี้ เขตบริหารพิเศษไต้หวัน 
2560 เข้าฟังบรรยายพิเศษ เรื่อง ทุนโครงการปริญญาเอกกาญจนาภิเภก (คปภ) สำหรับนักศึกษาอาเซ่ียน ประจำปี 2560 
2560 เข้าฟังการบรรยายระบบ TU e-Thesis 
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ตำแหน่ง คณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการ 

ปี พ.ศ.  
2558 คณะกรรมการสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์หลักสตูรวิทยาศาสตร์

มหาบันฑติและหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก และสาขาวิชาการแพทย์บูรณาการ 
(หลักสูตรนานาชาต)ิ ระดับบัณฑิตศึกษา ประจำปีการศึกษา 2558 

2559 คณะกรรมการดำเนินการหลักสตูรฯ สาขาวชิาวทิยาศาสตร์ชีวคลินิก 
2559 คณะกรรมการฝ่ายฝึกซ้อมวิธีเข้ารับพระราชทานปริญญาบตัรและดำเนนิการเก่ียวกับบัณฑิต ในพิธีพระราชทาน

ปริญญาบตัร ประจำปีการศึกษา 2558 
2560 กรรมการจัดการประชุมวิชาการ The 1st CICM International Conference Translational Research: 

From Bench to Bedside 
2560 คณะกรรมการดำเนินการคัดเลอืกนักศึกษาเพื่อรับทุนการศึกษา ประจำปีการศึกษา 2560 
2561 คณะกรรมการฝ่ายฝึกซ้อมวิธีเข้ารับพระราชทานปริญญาบตัร และดำเนนิการเก่ียวกับบัณฑิต ปี 2560 
2561 คณะอนุกรรมการสรรหาคณบดีวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 
2562 คณะกรรมการบริหารบัณฑิตศึกษา 
2563 คณะกรรมการดำเนินงานคัดเลอืกบุคคลเข้าศึกษาในมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ระดับบัณฑติศึกษา ปีการศึกษา 

2563 ครั้งที่ 2 
2563 คณะกรรมการกลั่นกรองเค้าโครงวิทยานิพนธ์ 
2564 คณะอนุกรรมการสรรหาคณบดีวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 

 

ฝึกอบรม/โครงการ/สัมมนา 

ปี พ.ศ.  
2558 โครงการอบรมเรื่อง ตัวบ่งชี้คุณภาพ สกอ.ประจำปีการศึกษา 2557 
2558 โครงการปฐมนิเทศสำหรับบุคลากรสายสนับสนนุวิชาการ 
2558 โครงการประชุมวชิาการศูนย์ความเป็นเลิศดา้นการวิจัยทางชีวเวชศาสตร์ 
2558 โครงการประชุมชี้แจงเรื่อง "การทำหน้าที่เลขานุการคณะกรรมการประเมินคุณภาพภายในระดบัหลักสูตร" 
2559 ประชุม คร้ังที่ 13 ในหัวข้อเร่ือง New Paradigms in Pharmacology for Global Health 
2559 สัมมนาโครงการประชุมเชิงปฎิบัติการการบริหารจัดการการเรียนการสอนและพัฒนาหลักสตูร เวชศาสตร์

อายุรวัฒน์ และหลักสูตรพฤฒาวิทยาสงัคม (หลักสูตรนานาชาต)ิ 
2559 อบรมเพื่อขอรับใบอนุญาตใชส้ัตว์ทดลองเพื่องานทางวทิยาศาสตร์ คร้ังที่ 18 
2559 โครงการจัดทำโครงร่างองค์กรตามเกณฑ์คุณภาพการศึกษาเพื่อการดำเนินการที่เป็นเลิศ (EdPEx) 
2559 อบรมเรื่อง "การพัฒนาระบบการขอใช้รถยนต์ราชการเป็นระบบการจองรถยนต์ออนไลน์" 
2559 โครงการปฐมนิเทศบุคลากรของวิทยาลัย สายสนบัสนุนวชิาการ 
2560 ประชุม เพื่อรับฟังคำชี้แจงวิธีการดำเนินงานและวิธีการดำเนินงานเบิกจ่ายเงินทนุ 
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2560 อบรมเชิงปฏิบัติการ การเปลี่ยนรหัสวิชา เป็นตัวเลข 9 หลัก 
2560 โครงการสัมมนาระเบียบที่เก่ียวข้องกับการเงิน 
2560 โครงการบริการวิชาการต่างจังหวัด (บ้านบ้องตี้ อ.ไทรโยค จ.กาญจนบุรี) 
2560 อบรมภาษาอังกฤษ หลักสูตร 50 ชั่วโมง 
2560 สัมมนาทางวชิาการ เรื่อง กระบวนการเสนอขออนุมัติหลักสูตรและหลักคิดในการออกแบบหลักสูตร 
2560 ประชุม กระบวนการให้บริการ "สถานภาพนักศึกษาออนไลน์" 
2560 อบรมในโครงการบริการวิชาการ หัวข้อ การฝึกอบรมเทคนิคการปฏิบัติต่อสัตว์ทดลอง และการผ่าชนัสูตรซาก

สัตว์ทดลอง (ภาคปฏบิัติ) 
2561 เข้าร่วมกิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้การใช้ระบบ TU e-Thesis 
2561 การฝึกอบรมหลักสูตรเทคนิคการจัดทำและวธิีการเขียนคู่มือการปฏิบัติงาน (ภาคปฏิบัต)ิ รุ่น 3 
2561 อบรมเชิงปฏิบัติการการจัดทำรายงานการประเมนิตนเอง (SAR) ระดับหลักสูตร 
2561 โครงการ International Course on Research Ethics and Responsible Research ประจำปี 2561 
2561 ประชุมเร่ืองการกำหนดแนวทางพัฒนาหลักสูตรระดบับัณฑิตศกึษาของมหาวิทยาลัย 
2561 โครงการ PPK Academy 
2561 ประชุมเชิงปฏิบัติการเพื่อจัดทำแผนแม่บทและทิศทางการพฒันาดา้นวชิาการ 
2561 โครงการสัมมนาแลกเปลี่ยนวิชาการและวิจัยตา่งจังหวัด มหาวทิยาลัยบูรพา บางแสน จ.ชลบุรี 
2562 โครงการพัฒนาประสบการณ์วิชาชีพให้กับนักศึกษา คณะเทคนคิการแพทย์ ชั้นปีที่ 4 มหาวิทยาลัยรังสิต 
2562 กิจกรรมแลกเปลี่ยน..เรียนรู้ด้านงานบริการทางการศึกษากบัสำนักงานทะเบียนนักศึกษา 
2562 โครงการอบรมการจัดการความรู้ (KM) 
2562 โครงการอบรมการใช้สารสกัดจากกัญชาทางการแพทย์ สำหรับบุคลากรทางการแพทย์ รุ่นที่ 1 
2562 อบรมการใช้งาน Cloud Drive ของ Microsoft 365 
2563 โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง พัฒนาศักยภาพบุคลากรเพื่อยกระดับสู่ความเปน็เลิศ 
2563 โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง เกณฑ์ คุณภาพการศึกษาเพื่การดำเนินการที่เป็นเลิศ (EdPEx200) สำหรับ

ผู้บริหาร 
2563 โครงการอบรมการออกแบบและนำระบบ OKR มาใช้ในการปฏบิัติงาน สำหรับบุคลากรสายสนบัสนนุวิชาการ 
2563 อบรมการจัดการเรียนการสอนและการทำงานผ่านระบบออนไลน์ด้วยเคร่ืองมือ (Tools) MS-Team 
2563 โครงการอบรมการสอนออนไลน์ด้วย TU Moodle LMS (E-learning) 
2563 โครงการปฐมนิเทศพนักงานมหาวิทยาลัย สายสนับสนนุวิชาการ ประจำปี 2563 
2564 โครงการอบรมออนไลน์ ปฐมนิเทศพนักงานมหาวิทยาลัย สายสนับสนุนวชิาการ ประจำปี 2564 
2564 โครงการคลินิกพี่เลี้ยงให้คำปรึกษา 
2564 โครงการอบรมออนไลน์ เร่ือง เทคนิคการเขียนรายงานการประชุม 

 


