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ค าน า 
 

คู่มือปฏิบัติงาน เรื่อง การด าเนินงานสอบ BMAT (BioMedical Admissions Test) เล่มนี้ 

ผู้เขียนได้รวบรวมรายละเอียดและแนวทางในการปฏิบัติงาน ซึ่งมีขั้นตอนการด าเนินงานตามข้อก าหนด

ของ Cambridge Assessment Admissions Testing แห่งสหราชอาณาจักร เพื ่อให้ผู ้ปฏิบ ัต ิงานและผู ้ที่

เกี่ยวข้องได้ทราบถึง แนวทางการด าเนินงาน ขั้นตอนการปฏิบัติงาน การด าเนินการจัดสอบ ผังกระบวนการ 

(Flow Chart) รายละเอียดของงานในแต่ละขั้นตอน เพื่อให้การด าเนินงานเป็นไปได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

โดยผู้เขียนได้มีการศึกษาข้อมูล กฎเกณฑ์ และเงื่อนไขการด าเนินงานสอบ BMAT (BioMedical Admissions 

Test) พร้อมทั้งแนวทางและขั้นตอนการปฏิบัติงาน ตลอดจนปัญหา อุปสรรค และข้อเสนอแนะเกี่ยวกับ

วิธีการปฏิบัติงาน เพื่อให้การปฏิบัติงานมีความถูกต้องตามขั้นตอน ผู้ปฏิบัติงาน เกี่ยวกับการด าเนินงาน

ดังกล่าวต้องมีความเข้าใจ ความละเอียด รอบคอบ และปฏิบัติตามข้อก าหนดของ Cambridge Assessment 

Admissions Testing อย่างเคร่งครัด เพ่ือได้เป็นมาตรฐานเดียวกันและเพ่ือป้องกันข้อร้องเรียนต่างๆ   

 

ผู้เขียนหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือปฏิบัติงาน เรื่อง การด าเนินงานสอบ BMAT (BioMedical 

Admissions Test)  ฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อนักวิชาการศึกษาผู้ปฏิบัติงานศูนย์ทดสอบนานาชาติ วิทยาลัย

แพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ และผู้ที่เก่ียวข้องต่อไป  
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คู่มือปฏิบัติงานการด าเนินงานสอบ BMAT (BioMedical Admissions Test) 

   

บทท่ี 1 
บทน า    

 

1.1  ความเป็นมาและความส าคัญ 

การสอบ BMAT (BioMedical Admissions Test)  เป็นข้อสอบเฉพาะทางส าหรับผู้มีความ

ประสงค์เข้าศึกษาต่อหลักสูตรทางด้านการแพทย์ ชีวภาพการแพทย์ และทันตแพทยศาสตร์ จัดท าโดย 

Cambridge Assessment Admissions Testing แห่งสหราชอาณาจักร ซึ่งมหาวิทยาลัยชั้นน าทั่วโลกได้ใช้ 

ผลการสอบ BMAT (BioMedical Admissions Test)  มาตั้งแต่ปี พ.ศ. 2546 เพ่ือน าไปใช้ในการคัดเลือก

บุคคลเข้าศึกษาต่อในสถาบันอุดมศึกษา และเปิดโอกาสให้นักเรียนได้แสดงศักยภาพของตนเองได้อย่างเต็มที่ 

ทั้งนี้ วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ เป็นสถาบันแห่งแรกในประเทศไทย      

ที่น าผลการสอบ BMAT (BioMedical Admissions Test)  มาใช้เพ่ือคัดเลือกผู้สมัครเข้าศึกษาของวิทยาลัย

แพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ ในหลักสูตรแพทยศาสตรบัณฑิต (ภาคภาษาอังกฤษ) และหลักสูตรทันต

แพทยศาสตรบัณฑิต (หลักสูตรทวิภาษา) โดยเริ่มใช้ผลคะแนน BMAT (BioMedical Admissions Test) เพ่ือคัดเลือก

นักศึกษาตั้งแต่ปีการศึกษา 2560 เป็นต้นมา โดยในแต่ละปีการศึกษา มีผู้สนใจสมัครเข้าศึกษาในหลักสูตร

แพทยศาสตรบัณฑิต (ภาคภาษาอังกฤษ) และหลักสูตรทันตแพทยศาสตรบัณฑิต (หลักสูตรทวิภาษา)

มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ เป็นจ านวนมากถึง 300 คน จึงจ าเป็นต้องใช้วิธีการคัดเลือกผู้เข้าศึกษา ให้มีความ

โปร่งใส ยุติธรรม และเพ่ือให้เป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐานสากลในกระบวนการคัดเลือกบุคคลเพ่ือเข้าศึกษา 

ต่อไป 

 ทั้งนี้ วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ ได้ด าเนินการจัดตั้งเป็นศูนย์สอบ BMAT     

แห่งหนึ่งในประเทศไทย ในปี พ.ศ. 2559  โดยได้รับรหัสศูนย์สอบ TH 670 อนึ่งการจัดสอบ BMAT (BioMedical 

Admissions Test) เป็นการจัดสอบพร้อมกันทุกประเทศทั่วโลก และมีมาตรฐานสากลในการด าเนินการจัดสอบ 

จึงมีข้อก าหนดมาจากส่วนกลางของ Cambridge Assessment Admissions Testing ซึ่งเป็นเรื่องยากในการ

บริหารจัดการให้เป็นไปตามมาตรฐานที่ก าหนด ผู้เขียนเล็งเห็นถึงความส าคัญในการด าเนินงานสอบที่เป็นไป

ตามข้อก าหนด จึงได้จัดท าคู่มือปฏิบัติงานการด าเนินงานสอบ BMAT (BioMedical Admissions Test) เพ่ือ

ได้เป็นประโยชน์ส าหรับเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานท าให้ได้ทราบแนวทางการปฏิบัติงาน มีความเข้าใจ และปฏิบัติ

ตามข้อก าหนดของ Cambridge ได้ถูกต้องครบถ้วน เพ่ือให้เป็นมาตรฐานในการปฏิบัติงาน อีกทั้ง เป็นการ

ป้องกันการเกิดข้อร้องเรียนที่อาจเกิดข้ึนได้ 
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คู่มือปฏิบัติงานการด าเนินงานสอบ BMAT (BioMedical Admissions Test) 

   

1.2   วัตถุประสงค์  

1. เพ่ือด าเนินงานสอบ BMAT (BioMedical Admissions Test)  ให้เป็นไปตามมาตรฐาน 

และเป็นไปตามข้อก าหนดของ Cambridge   

2. เพ่ือถ่ายทอดองค์ความรู้เกี่ยวกับการด าเนินงานสอบ BMAT (BioMedical Admissions Test)   

3. เพ่ือป้องกันการเกิดข้อร้องเรียนในการปฏิบัติงานสอบ BMAT (BioMedical Admissions Test)   

 

1.3   ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ  

1. ด าเนินงานสอบ BMAT (BioMedical Admissions Test) ให้เป็นไปตามมาตรฐานและ

ปฏิบัติงานเป็นไปข้อก าหนดของ Cambridge   

2. บุคลากรสามารถปฏิบัติงานแทนกันได้ 

3. ไม่เกิดข้อร้องเรียนในการปฏิบัติงานสอบ BMAT (BioMedical Admissions Test)   
 

1.4   ขอบเขตของงาน  

  ศูนย์ทดสอบนานาชาติ เป็นหน่วยงานกลางของวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์    

ที่ด าเนินการจัดสอบ BMAT (BioMedical Admissions Test) เพ่ือน าผลคะแนนสอบไปยื่นเพ่ือเข้าศึกษาต่อใน

ระดับอุดมศึกษา หลักสูตรทางด้านการแพทย์ ชีวภาพการแพทย์ และทันตแพทยศาสตร์ คู่มือปฏิบัติงาน เรื่อง 

การด าเนินงานสอบ BMAT (BioMedical Admissions Test)  ฉบับนี้ จะมีเนื้อหาสาระครอบคลุมตั้งแต่ การรับ

สมัคร ขั้นตอนการด าเนินงาน ขั้นตอนการจัดสถานที่สอบ การด าเนินการจัดสอบให้เป็นไปตามมาตรฐาน 

ข้อก าหนดตามที่ Cambridge ก าหนดไว้ ขั้นตอนการจัดส่งกระดาษค าตอบไปยัง Cambridge ปัญหาและ

อุปสรรค แนวทางในการแก้ไขปัญหา ตลอดจนการประสานงานจากหน่วยงานต่างๆ ที่เกี่ยวข้องทั้งภายในและ

ภายนอกวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์  
 

1.5   ค านิยามศัพท์  

มหาวิทยาลัย   หมายถึง  มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 

วิทยาลัย     หมายถึง   วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์  

ผู้ปฏิบัติงาน                               หมายถึง  นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการผู้ท าหน้าที่

เกี่ยวกับการจัดสอบ BMAT 

ผู้สมัคร                หมายถึง  ผู้สมัครเพ่ือเข้าสอบ BMAT 
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BMAT  หมายถึง  การสอบเฉพาะทางส าหรับผู้ประสงค์ 

(BioMedical Admissions Test)    เข้าศึกษาต่อในหลักสูตรทางด้านการแพทย์ 

Cambridge    หมายถึง  สถาบันการรับสมัครและทดสอบ BMAT 

(Cambridge Assessment Admissions Testing)  
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 บทท่ี 2 

โครงสร้างหน่วยงานและบทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ 
 

   ส าหรับในบทนี้จะกล่าวถึงโครงสร้าง วิสัยทัศน์ พันธกิจ และประเด็นยุทธศาสตร์ของวิทยาลัย

แพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ รวมทั้งโครงสร้างการบริหารงานและหน้าที่หลักของศูนย์ทดสอบนานาชาติ  

ส าหรับในส่วนของบทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบของนักวิชาการศึกษานั้นจะประกอบไปด้วย มาตรฐาน

ก าหนดต าแหน่งและหน้าที่ความรับผิดชอบของต าแหน่งตามที่ได้รับมอบหมาย 

 

       2.1   โครงสร้างการบริหารจัดการ วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 

     วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ก่อตั้งขึ้นเม่ือวันที่ 28 

สิงหาคม พ.ศ.2555 ตามมติสภามหาวิทยาลัยในการประชุมประจ าปี ครั้งที่ 8 เมื่อวันที่ 20 สิงหาคม พ.ศ. 

2555 โดยใช้ชื่อว่า “วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติ” มีวัตถุประสงค์เพ่ือจัดการศึกษาและผลิตบัณฑิตให้มี

ความรู้ ทักษะ และความเชี่ยวชาญขั้นสูงในสาขาวิทยาศาสตร์การแพทย์และการวิจัยไปพร้อมกับการผสาน

ศิลปะและวัฒนธรรมอันดีงามของประเทศไทย โดยบูรณาการการใช้ภาษาอังกฤษเป็นภาษาพ้ืนฐานใน

การศึกษา วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติ ถือเป็นสถาบันที่มีความโดดเด่นในหมู่สถาบันในเครือของ

มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ วิทยาลัยฯ ได้รับอิสระในการบริหารจัดการภายในองค์กรด้วยตนเองภายใต้

บทบัญญัติ และการก ากับดูแลของมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ และได้รับการรับรองวิทยฐานะว่าเป็นสถาบัน

วิทยาลัย ต่อมาวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติ ได้รับพระมหากรุณาธิคุณจาก สมเด็จพระเจ้าน้องนางเธอ    

เจ้าฟ้าจุฬาภรณวลัยลักษณ์ อัครราชกุมารี กรมพระศรีสวางควัฒนวรขัตติยราชนารี เมื่อครั้งด ารงพระยศ

สมเด็จพระเจ้าลูกเธอเจ้าฟ้าจุฬาภรณวลัยลักษณ์ อัครราชกุมารี พระราชทานชื่อแก่วิทยาลัยฯ ใหม่ว่า 

“วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์” (Chulabhorn International College of Medicine) ตาม

หนังสือประกาศระเบียบมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ว่าด้วยการเปลี่ยนชื่อวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติ พ.ศ. 

2556 ประกาศ ณ วันที่ 20 พฤษภาคม พ.ศ. 2556 

 

                ปัจจุบันวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ได้ด าเนินการ

จัดการเรียนการสอนทั้งระดับปริญญาตรี ปริญญาโท และปริญญาเอก ในรูปแบบโครงการพิเศษทั้งหมด 

จัดการเรียนการสอนเป็นหลักสูตรนานาชาติ โดยใช้ภาษาอังกฤษเป็นภาษาหลัก ซึ่งด าเนินการให้เป็นไปตาม

วิสัยทัศน์และพันธกิจของวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ คือ เป็นสถาบันการแพทย์ชั้นน าระดับ 
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คณบดี

รองคณบดี
  ายวิชาการ

รองคณบดี
  ายแพทยศาสตรศ ก า

รองคณบดี  ายกิจการนักศ ก า
และวิเทศสัมพัน ์

ผู้ช่วยคณบดี  ายวิชาการ (1)

ผู้ช่วยคณบดี  ายวิชาการ (2)

ผู้ช่วยคณบดี  ายวิชาการ 
ด้านปฏิบัติการทางตลินิก

ผู้ช่วยคณบดี  ายวิเทศสัมพัน ์

ผู้ช่วยคณบดี  ายกิจการนักศ ก า

ผู้ช่วยคณบดี  ายวิจัย
ผู้ช่วยคณบดี  ายนวัตกรรม
และพั นาอุตสาหกรรม

ผู้ช่วยคณบดี  ายบริหาร ผู้ช่วยคณบดี  ายเทคโนโลยี
ทางการศ ก า

ผู้ช่วยคณบดี  ายประกันคุณภาพ
การศ ก า ผู้อ านวยการบัณ ิตศ ก า

                  

                  
                

                

                 

                     

                        

              

                       

                             

                                

                       

         

นานาชาติ เป็นศูนย์กลางการวิจัยและนวัตกรรมทางการแพทย์แบบบูรณาการ โดยใช้เทคโนโลยีสมัยใหม่         

ที่ตอบสนองต่อการเปลี่ยนแปลงของโลกปัจจุบัน สร้างสรรค์งานวิจัยและนวัตกรรม จากการบูรณาการศาสตร์

ทางการแพทย์ทุกแขนง ตลอดจนเป็นศูนย์กลางบริการทางการแพทย์ Digital 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพที่ 1  โครงสร้างการบริหารวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 
 



Page 6 

 

คู่มือปฏิบัติงานการด าเนินงานสอบ BMAT (BioMedical Admissions Test) 

   

  2.2   วิสัยทัศน์ พัน กิจ ค่านิยมองค์กร และประเด็นยุท ศาสตร์  

           2.2.1  วิสัยทัศน์ (Vission)  

                     เป็นสถาบันการแพทย์ชั้นน าระดับนานาชาติ ศูนย์กลางการวิจัยและนวัตกรรมทาง

การแพทย์แบบบูรณาการ  (To become a Leader in International Medicine and 

Integrated Medical Research and Innovation) 

 

         2.2.2  พัน กิจ (Mission)  

1. การศึกษาโดยใช้เทคโนโลยีสมัยใหม่ที่ตอบสนองต่อการเปลี่ยนแปลงของโลก

ปัจจุบัน (Employ modern trends in Educational Technology for the 

Changing World) 

2. สร้างสรรค์งานวิจัยและนวัตกรรม จากการบูรณาการศาสตร์ทางการแพทย์      

ทุกแขนง (Integrate and Innovate Medicine with Ongoing Research) 

3. ศูนย์กลางบริการทางการแพทย์ Digital  

     (A world-renowned Center for Digital Health and Medical Services) 

 

2.2.3   ค่านิยมองค์กร (Core values) 

1. ความร่วมมือ (Cooperation) 

2. การบูรณาการและนวัตกรรม (Integration And Innovation) 

3. ความคล่องตัว (Agility) 

4. ทักษะความเข้าใจและใช้เทคโนโลยีดิจิทัล (Digital Literacy) 

 

                   2.2.4    ยุท ศาสตร์    

ยุทธศาสตร์ที่ 1 :   การผลิตบัณฑิตวิชาชีพทางด้านการแพทย์ให้มีสมรรถนะ               

ที่พึงประสงค์ 

บัณฑิตมีความรู้ความสามารถและทักษะพ้ืนฐานทางวิชาชีพตามเกณฑ์มาตรฐาน     

ผู้ประกอบวิชาชีพเวชกรรม และมีความเป็นเลิศทางวิชาการที่มีความคิดเป็นผู้น า มีคุณธรรม 

เสียสละเพ่ือสังคม และสามารถเรียนรู้ พัฒนา และปรับตัวได้ด้วยตัวเองได้อย่างต่อเนื่อง

ตลอดชีวิต โดยใช้เทคโนโลยีสมัยใหม่ที่เหมาะสมกับโลกปัจจุบัน 
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  ยุทธศาสตร์ที่ 2 :  การพัฒนางานวิจัย ผลงานวิชาการ และ/หรือนวัตกรรมด้าน  
การแพทย์ โดยบูรณาการกับการเรียนการสอนและการบริการ
วิชาการแก่สังคม 

-   การพัฒนาและบูรณาการงานวิจัย ผลงานวิชาการ และ/หรือนวัตกรรมกับการเรียน
การสอนที่ชี้น าการสร้างเสริมคุณภาพชีวิต และการบริบาลทางการแพทย์แก่สังคม 

-   เป็นองค์กรที่มีระบบเครือข่ายของการศึกษาและวิจัย ผลิตงานวิจัยและนวัตกรรม
ระดับชาติและนานาชาติ 

ยุทธศาสตร์ที่ 3  :   การท านุบ ารุงศาสนา อนุรักษ์ศิลปวัฒนธรรมและประเพณีไทย   
โดยบรูณาการกับกิจกรรมการเรียนการสอนที่เน้นชุมชนมีสว่นร่วม 

บูรณาการการท านุบ ารุงศาสนา อนุรักษ์ศิลปวัฒนธรรมและประเพณีไทยกับพันธกิจ 
ของสถาบันอุดมศึกษาที่เน้นชุมชนมีส่วนร่วม 
ยุทธศาสตร์ที่ 4  :   การเพ่ิมประสิทธิภาพการบริหารจัดการสู่การเป็นสถาบัน 

การศึกษาท่ีได้มาตรฐานสากล 
-   ระบบบริหารจัดการมีประสิทธิภาพโดยยึดหลักธรรมาภิบาล 
-   บุคลากรมีสมรรถนะตรงกับสายงานที่รับผิดชอบและมีสุขภาวะ 
-   พัฒนามาตรฐานการศึกษาของวิทยาลัยไปสู่ความเป็นนานาชาติ 

 

 2.3   โครงสร้างศูนย์ทดสอบนานาชาติ 
 2.3.1  โครงสร้างการปฏิบัติงาน (Activity chart) ศูนย์ทดสอบนานาชาติ 

            ศูนย์ทดสอบนานาชาติ เป็นหน่วยงานในสังกัดวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติ   
จุฬาภรณ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ มีคณบดีเป็นผู้บริหารสูงสุด โดยมีรองคณบดีฝ่ายวิชาการ เป็นผู้ก ากับและ
ดูแล โดยมีผู้ปฏิบัติงานในศูนย์ทดสอบนานาชาติ รวมจ านวน 2 คน มีหน้าที่ในการบริหารและจัดการเกี่ยวกับ
การคัดเลือกบุคคลเพ่ือเข้าศึกษาในระดับปริญญาตรี และบริหารจัดการจัดทดสอบต่างๆ จากภายนอกวิทยาลัย 
โดยมีรายละเอียดขอบเขตของงาน ดังนี้  

1) การบริหารและจัดการเกี่ยวกับการคัดเลือกบุคคลเพ่ือเข้าศึกษา ในระดับปริญญาตรี 
จ านวน 5 หลักสูตร ประกอบด้วย 
1. หลักสูตรแพทยศาสตรบัณฑิต (ภาคภาษาอังกฤษ) 
2. หลักสูตรทันตแพทยศาสตรบัณฑิต (หลักสูตรทวิภาษา) 
3. หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาเทคโนโลยีหวัใจและทรวงอก (หลักสูตรนานาชาติ) 
4. หลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ) 
5. หลักสูตรทัศนมาตรศาสตรบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ) 
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2)     การบริหารและจัดทดสอบต่างๆ จากภายนอกวิทยาลัย ประกอบด้วย 
1. การจัดทดสอบ BMAT (Biomedical Admissions Test) 
2. การจัดทดสอบบุคลิกภาพโดยท าแบบทดสอบ CPSQ (Cambridge Personal  
      Styles Questionnaire) 
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 2.4   ภาระหน้าที่ของศูนย์ทดสอบนานาชาติ 

ศูนย์ทดสอบนานาชาติ มีหน้าที่หลักในการบริหารจัดการเกี่ยวกับการคัดเลือก
บุคคลเพ่ือเข้าศึกษาในระดับปริญญาตรี รวมทั้งสิ้น 5 หลักสูตร โดยเริ่มตั้งแต่การด าเนินการ
ประชุมเพ่ือก าหนดขั้นตอน และเกณฑ์ในการตัดสินผลการสอบคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษา 
ด าเนินการรับสมัคร การจัดท าค าสั่งและประกาศต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง ด าเนินการจัดสอบ   
การรวบรวมและประมวลผลคะแนนของผู้สมัครสอบ การท าสัญญาเพ่ือเป็นนักศึกษา
สาขาวิชาแพทยศาสตร์ การตอบข้อซักถามแก่ผู้ปกครองและผู้สนใจเข้าศึกษา การขอออก
เลขทะเบียนนักศึกษา การขอยกเว้นรายวิชาตามประกาศของมหาวิทยาลัย รวมถึงการ
ประชาสัมพันธ์หลักสูตรในช่องทางต่างๆ และการบริหารจัดทดสอบจากหน่วยงานภายนอก
วิทยาลัย อาทิ เช่น การรับสมัครและการจัดทดสอบ BMAT (Biomedical Admissions 
Test) การจัดทดสอบบุคลิกภาพโดยท าแบบทดสอบ CPSQ (Cambridge Personal Styles 
Questionnaire) รวมทั้งการจัดทดสอบอ่ืนๆ ที่อาจเกิดข้ึนในอนาคต  

   

   2.4.1   ภาระหน้าที่ความรับผิดชอบ 

2.4.1.1 ภาระหน้าที่หลัก บริหารจัดการเกี่ยวกับการคัดเลือกบุคคลเพ่ือเข้าศึกษาใน
หลักสูตรแพทยศาสตรบัณฑิต (ภาคภาษาอังกฤษ) และหลักสูตรทันตแพทยศาสตรบัณฑิต 
(หลักสูตรทวิภาษา) และการบริหารจัดทดสอบต่างๆ จากภายนอกวิทยาลัย ดังนี้ 

1. ประสานงาน จัดเตรียมสถานที่ เอกสารรายละเอียดข้อมูลประกอบการประชุม

และด าเนินการจัดประชุมคณะกรรมการสอบคัดเลือกบุคคลเพ่ือเข้าศึกษาใน

หลักสูตรแพทยศาสตรบัณฑิต (ภาคภาษาอังกฤษ) และหลักสูตรทันตแพทยศาสตร

บัณฑิต (หลักสูตรทวิภาษา)  

2. ประสานงานจัดท าค าสั่ง ประกาศต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับการสอบคัดเลือกเพ่ือ

เสนอลงนามตามล าดับขั้นตอน  

3.  จัดท ารายงานการประชุมเพ่ือรับรองรายงานการประชุม  

4. ขออนุมัต ิพร้อมสรุปค่าใช้จ่ายในการจัดประชุมและการจัดสอบต่างๆ 

5. รวบรวม Portfolio ของผู้สมัครให้คณะกรรมการฯ พิจารณา 

6. ตรวจสอบคุณสมบัติ วุฒิการศึกษา และเอกสารประกอบการสมัครสอบ 

7. ประสานงานและด าเนินการจัดสอบสัมภาษณ์แบบ MMI (Multiple Mini 

Interview) ตามข้ันตอนต่างๆ  

8. ติดตาม รวบรวม และประมวลผลคะแนนสอบ 

9. จัดท าสัญญาการเป็นนักศึกษาเพ่ือศึกษาสาขาวิชาแพทยศาสตร์ 
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10. แนะน า ตอบข้อซักถาม เกี่ยวกับขั้นตอนการรับสมัคร เอกสาร หลักฐานใน

การสมัครสอบต่างๆ 

11. ด าเนินการขอออกเลขทะเบียนนักศึกษาจากส านักงานทะเบียนนักศึกษา

พร้อมประชาสัมพันธ์การข้ึนทะเบียนเป็นนักศึกษาใหม่ 

12. ประชาสัมพันธ์ประกาศเกณฑ์ยกเว้นรายวิชา พร้อมติดตามรวบรวมผลคะแนน

จากนักศึกษา สรุปพร้อมส่งข้อมูลให้ผู้เกี่ยวข้อง  

13. ด าเนินการจัดส่งประวัติพร้อมเลขทะเบียนนักศึกษาใหม่ให้ผู้เกี่ยวข้อง 

14. การรับสมัครและจัดทดสอบ BMAT (Biomedical Admissions Test)      
ตามมาตรฐานที่ก าหนด  

15. การจัดทดสอบบุคลิกภาพโดยท าแบบทดสอบ CPSQ (Cambridge Personal  
        Styles Questionnaire) ตามมาตรฐานที่ก าหนด 
16. สรุปภาพรวมจ านวนนักศึกษา ปัญหา อุปสรรค และแนวทางการแก้ปัญหา

ของทุกหลักสูตรให้ผู้บังคับบัญชาทราบตามล าดับ 

17. ท าลายข้อสอบและเอกสารลับต่างๆ 
 

2.4.1.2  ภาระหน้าที่อื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

1. จัดท า KM ของหน่วยงาน 

2. จัดท าข้อมูลความเสี่ยงของหน่วยงาน 

3. จัดท าข้อมูล WFME (World Federation for Medical Education)  

     ของหลักสูตรแพทยศาสตรบัณฑิต (ภาคภาษาอังกฤษ)  

4. จัดซื้อพัสดุ/ครุภัณฑ์ของหน่วยงาน 

5. การจัดท าคู่มือปฏิบัติงาน 
 

2.4.2    มาตรฐานก าหนดต าแหน่ง  

             ผู้รับผิดชอบเรื่องการด าเนินการคัดเลือกบุคคลเข้าศึกษาในหลักสูตรแพทยศาสตรบัณฑิต 

(ภาคภาษาอังกฤษ) และหลักสูตรทันตแพทยศาสตรบัณฑิต (หลักสูตรทวิภาษา) ของวิทยาลัย

แพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ เป็นต าแหน่งนักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ

ซึ่งมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ก าหนดระดับต าแหน่ง ไว้ 4 ระดับเรียงจากสูงสุด ได้แก่ เชี่ยวชาญ ช านาญ

การพิเศษ ช านาญการ และปฏิบัติการ ในคู่มือนี้จึงขออธิบายมาตรฐานก าหนดต าแหน่งของ

นักวิชาการศึกษาระดับปฏิบัติการ ตามท่ีมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ได้ก าหนดไว้ ดังนี้ 
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หน้าที่ความรับผิดชอบหลัก 

ปฏิบัติงานในฐานะผู้ปฏิบัติงานระดับต้นที่ต้องใช้ความรู้  ความสามารถทางวิชาการ 

ในการท างาน ปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานด้านวิชาการ ภายใต้การก ากับ แนะน า ตรวจสอบ และ

ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย โดยมีลักษณะงานที่ปฏิบัติในด้านต่างๆ ดังนี้ 

1.   ด้านการปฏิบัติการ 

1) ศึกษาวิเคราะห์เกี่ยวกับหลักสูตร แบบเรียน การเทียบความรู้ การจัดการ

ความรู้ งานกิจกรรมนักศึกษา งานวินัยและพัฒนานักศึกษา งานบริการและสวัสดิการ    

งานนักศึกษาวิชาทหาร การจัดพิพิธภัณฑ์การศึกษา เป็นต้น เพ่ือส่งเสริมสนับสนุนการจัด

การศึกษา และกิจกรรมทางการศึกษาต่างๆ ให้เป็นไปตามยุทธศาสตร์ แผนนโยบายของ

หน่วยงาน 

2) ส ารวจ รวบรวม และวิเคราะห์ข้อมูลและสถิติทางการศึกษาและกิจกรรม

นักศึกษา ความต้องการก าลังคน ศึกษาวิเคราะห์และจัดท าหลักสูตร ทดลองใช้หลักสูตร 

ปรับปรุงหลักสูตร การพัฒนาหนังสือหรือต าราเรียน ความรู้พ้ืนฐาน ตลอดจนความต้องการ

ด้านการใช้เทคโนโลยีทางการศึกษา เพ่ือพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพ

ยิ่งขึ้น 

 3) จัดท ามาตรฐานสถานศึกษา การติดต่อขอความช่วยเหลือจากต่างประเทศ ทาง

การศึกษา ด าเนินการเกี่ยวกับงานทะเบียนและเอกสารด้านการศึกษา รวมทั้งปรับปรุงให้

ทันสมัยเพื่อเป็นหลักฐานอ้างอิงและให้การส่งเสริมสนับสนุนการจัดการศึกษา 

 4) ติดตาม ประเมินผลการด าเนินงาน กิจกรรม และสรุปผลด้านการศึกษา 

วิเคราะห์ วิจัยส่งเสริมการวิจัยการศึกษา และเผยแพร่ผลงานทางด้านการศึกษา เ พ่ือพัฒนา

งานด้านวิชาการศึกษา 

 5) ให้บริการวิชาการด้านต่างๆ เช่น การจัดบริการส่งเสริมการศึกษาโดยใช้

เทคโนโลยีทางการศึกษา จัดประชุมอบรมและสัมมนาเกี่ยวกับการศึกษาและกิจกรรม

นักศึกษา เผยแพร่การศึกษา เช่น ออกรายการวิทยุ โทรทัศน์ การเขียนบทความ จัดท า

วารสารหรือเอกสารต่างๆ ให้ค าปรึกษาแนะน าในการปฏิบัติงานแก่เจ้าหน้าที่ระดับรองลงมา

และแก่นักศึกษาที่มาฝึกปฏิบัติงาน ตอบปัญหาและชี้แจงเรื่องต่างๆ เกี่ยวกับงานในหน้าที่ 

เพ่ือให้สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง มีประสิทธิภาพ และปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง 
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2.   ด้านการวางแผน 

วางแผนการท างานที่รับผิดชอบ ร่วมวางแผนการท างานของหน่วยงานหรือ

โครงการเพื่อให้การด าเนินงานบรรลุตามเป้าหมายและผลสัมฤทธิ์ที่ก าหนด 
 

         3.   ด้านการประสานงาน 

1) ประสานการท างานร่วมกันระหว่างทีมงานหรือหน่วยงาน ทั้งภายในและ

ภายนอกเพ่ือให้เกิดความร่วมมือและผลสัมฤทธิ์ตามที่ก าหนดไว้ 

2) ชี้แจงและให้รายละเอียดเกี่ยวกับข้อมูล ข้อเท็จจริง แก่บุคคลหรือหน่วยงาน 

ที่เก่ียวข้องเพ่ือสร้างความเข้าใจและความร่วมมือในการด าเนินงานตามที่ได้รับมอบหมาย 

 

4.   ด้านการบริการ 

1) ให้ค าปรึกษา แนะน าเบื้องต้น เผยแพร่ ถ่ายทอดความรู้ ทางด้านวิชาการ 

รวมทั้งตอบปัญหาและชี้แจงเรื่องต่างๆ เกี่ยวกับงานในหน้าที่ เพ่ือให้ผู้รับบริการได้รับทราบ

ข้อมูลความรู้ต่างๆ ที่เป็นประโยชน์ 

2) จัดเก็บข้อมูลเบื้องต้นและให้บริการข้อมูลทางวิชาการ เกี่ยวกับด้านวิชาการ 

เพ่ือให้บุคลากรทั้งภายในและภายนอกหน่วยงาน นักศึกษา ตลอดจนผู้รับบริการได้ทราบ

ข้อมูลและความรู้ต่างๆ ที่เป็นประโยชน์ สอดคล้อง และสนับสนุนภารกิจของหน่วยงาน และ

ใช้ประกอบการพิจารณาก าหนดนโยบาย แผนงาน หลักเกณฑ์ มาตรการต่างๆ 

 

คุณสมบัติเฉพาะส าหรับต าแหน่ง 

มีคุณวุฒิอย่างใดอย่างหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 

1) ได้รับปริญญาตรี หรือคุณวุฒิอย่างอ่ืนที่เทียบได้ไม่ต่ ากว่านี้ 

2) ได้รับปริญญาโท หรือคุณวุฒิอย่างอ่ืนที่เทียบได้ไม่ต่ ากว่านี้ 

3) ได้รับปริญญาเอก หรือคุณวุฒิอย่างอ่ืนที่เทียบได้ไม่ต่ ากว่านี้ 

 

ความรู้ความสามารถ ทัก ะ และสมรรถนะท่ีจ าเป็นส าหรับต าแหน่ง 

ความรู้ ความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะ ที่จ าเป็นส าหรับต าแหน่งให้เป็นไปตามที่      

สภาสถาบันอุดมศึกษาก าหนด 
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2.4.3  มาตรฐานก าหนดต าแหน่งกับภาระงาน 

 จากมาตรฐานก าหนดต าแหน่งข้างต้นเชื่อมโยงไปสู่ภาระงาน การด าเนินงานสอบ 

BMAT (BioMedical Admissions Test) ที่ปฏิบัติตามตาราง ดังนี้ 
 

ตารางท่ี 1 มาตรฐานก าหนดต าแหน่งกับภาระงาน 
 

มาตรฐานก าหนดต าแหน่ง ภาระงาน 

1. ด้านการปฏิบัติการ 1. ศึกษาวิเคราะห์เกี่ยวกับกฎ ระเบียบ ขั้นตอนการด าเนินการจัดสอบ

ตามท่ี Cambridge ก าหนด   

2. จัดท าค าสั่ง ประกาศต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับการด าเนินงานสอบ BMAT  

(BioMedical Admissions Test) ให้ครบถ้วนเพ่ือเสนอลงนาม

ตามล าดับ  

3. ด าเนินการจัดสอบ BMAT (BioMedical Admissions Test)          

ให้เป็นไปตามมาตรฐานที่ Cambridge ก าหนด โดยค านึงถึงความ

ยุติธรรมและป้องกันการทุจริต 

4. จัดเตรียมเอกสาร วัสดุและอุปกรณ์ต่างๆ ในการจัดสอบตามมาตรฐาน  

5. ด าเนินการขออนุมัติพร้อมสรุปค่าใช้จ่ายต่างๆ  

6. ติดตาม ผลคะแนนสอบ BMAT (BioMedical Admissions Test) 

และจัดเก็บผลคะแนนสอบให้เรียบร้อย 
 

2. ด้านการวางแผน 1. วางแผนด้านการประชาสัมพันธ์ และช่องทางในการติดต่อสอบถาม

ข้อมูลส าหรับผู้สนใจสมัครด้วยความรวดเร็ว ครบถ้วน เพ่ือให้ได้

จ านวนผู้สมัครบรรลุตามเป้าหมายและผลสัมฤทธิ์ที่วิทยาลัยก าหนด 

2. วางแผนจัดหาสถานที่สอบ และจัดห้องสอบให้ไปตามมาตรฐานที่ 

Cambridge ก าหนด  
 

3. ด้านการประสานงาน 1. ประสานงานกับหน่วยงานภายในของวิทยาลัยเพ่ือจัดเตรียมการ       

รับสมัคร การขออนุมัติค่าใช้จ่ายในการด าเนินงาน การสรรหา

เจ้าหน้าทีผู่้ปฏิบัติงานสอบ 
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มาตรฐานก าหนดต าแหน่ง ภาระงาน 

2. ประสานงานกับหน่วยงานภายนอกของวิทยาลัย เพ่ือจัดสถานที่สอบ  

ให้เป็นไปตามมาตรฐานที่ Cambridge ก าหนด  

3. ประสานงานกับบุคคลภายนอกมหาวิทยาลัย เพ่ือตอบข้อซักถามต่างๆ 

ในการรับสมัคร และประสานงานรับ-ส่ง ข้อสอบ กระดาษค าตอบ 

BMAT (BioMedical Admissions Test) กับบริษัทขนส่ง 
 

4. ด้านการบริการ 1. ให้ค าปรึกษา แนะน าต่างๆ ให้แก่ผู้สนใจ เช่น วิธีการสมัคร การเตรียม

ตัวสอบ เป็นต้น  

2. ถ่ายทอดความรู้ ประสบการณ์ วิธีปฏิบัติงานแก่ผู้ร่วมงานใหม่ 

3. สรุป รวบรวมข้อมูล รายงานแก่ผู้บังคับบัญชาทราบตามล าดับ เพ่ือเป็น

ข้อมูลในการปรับปรุงด้านการประชาสัมพันธ์การรับสมัครในปีต่อไป 
 

 

2.4.4   บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ 

  นักวิชาการศึกษาผู้ปฏิบัติงานศูนย์ทดสอบนานาชาติ มีบทบาทหน้าที่ที่ส าคัญ ดังนี้ 

1. ศึกษาวิเคราะห์และท าความเข้าใจในการด าเนินงานสอบ BMAT (BioMedical 

Admissions Test) ให้เป็นไปตามมาตรฐานและเป็นไปตามข้อก าหนดของ 

Cambridge   

2. วางแผนการด าเนินงานในการจัดสอบ BMAT (BioMedical Admissions Test)    

โดยค านึงถึงข้อก าหนดของ Cambridge ความเท่าเทียม ความเสมอภาค และ

ความยุติธรรม 

3. มีความรับผิดชอบ ซื่อสัตย์สุจริต รักษาความลับของข้อสอบและคะแนนสอบ 

4. มีความละเอียด รอบครอบ ตรวจสอบความถูกต้องตามข้อก าหนด 

5. ควบคุม ก ากับ ดูแล ป้องกันการทุจริตของผู้เข้าสอบทุกรูปแบบ 

6. การประสานงานกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้องทั้งภายในและภายนอกวิทยาลัยฯ 

เพ่ือให้งานส าเร็จลุล่วงด้วยดี 

7. การถ่ายทอดความรู้ ข้อมูล หลักปฏิบัติงานที่ถูกต้อง   

8. สามารถสรุป รายงานข้อมูล ให้แก่ผู้บังคับบัญชา ไดอ้ย่างถูกต้องแม่นย า 
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2.4.5   ลัก ณะงานที่ปฏิบัติ 

   จากบทบาทหน้าที่น ามาสู่ลักษณะงานที่ปฏิบัติ ดังนี้ 

1. ประชาสัมพันธ์และเปิดระบบรับสมัครตามช่วงเวลา 

2. จัดส่งข้อมูลผู้สมัครไปยังระบบฐานข้อมูลของ Cambridge ให้ถูกต้องครบถ้วน 

3. ติดต่อประสานงานเพ่ือหาสถานที่จัดเป็นศูนย์สอบ BMAT พร้อมขออนุมัติ

ค่าใช้จ่ายในการใช้สถานที่ 

4. ประกาศรายชื่อผู้เข้าสอบ สถานทีจ่ัดสอบ พร้อมรายละเอียดต่างๆ ประชาสัมพันธ์ 

ให้ผู้เข้าสอบทราบ 

5. ประสานงานสรรหาผู้ปฏิบัติงานสอบ พร้อมแต่งตั้งค าสั่งผู้ปฏิบัติงานสอบ BMAT 

6. ขออนุมัติพร้อมสรุปค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานสอบ BMAT  

7. ประสานงานจัดเตรียมสถานที่ เอกสาร วัสดุและอุปกรณ์ต่างๆ ในการจัดสอบ  

ให้ครบถ้วน  

8. ตรวจรับข้อสอบ BMAT พร้อมข้อมูลเอกสารต่างๆ ที่จัดส่งมาจาก Cambridge 

ให้ถูกต้อง ครบถ้วน แล้วจัดเก็บข้อสอบในตู้นิรภัยให้เรียบร้อย 

9. ด าเนินการจัดสอบ BMAT ให้เป็นไปตามมาตรฐานและเป็นไปตามข้อก าหนด

ของ Cambridge   

10. ตรวจสอบความถูกต้องของกระดาษค าตอบ ประสานงานจัดส่งกระดาษค าตอบ

ไปยัง Cambridge 

11. รวบรวม จัดเก็บไฟล์คะแนนของผู้สอบแบบภาพรวมและแบบแยกรายบุคคล  

ให้ครบถ้วน 

12. ท าลายข้อสอบ BMAT ตามเวลาที่ก าหนด  
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บทท่ี 3 
หลักเกณ ์วิ ีการปฏิบัติงาน 

 
ในการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการด าเนินงานสอบ BMAT (BioMedical Admissions Test) ผู้ปฏิบัติงาน

ในหน่วยงานศูนย์ทดสอบนานาชาติ วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ จะต้องมีความรู้ ความเข้าใจใน

ข้อก าหนดต่างๆ การจัดสอบ BMAT (BioMedical Admissions Test) เป็นการจัดสอบพร้อมกันทุกประเทศ

ทั่วโลก และมีมาตรฐานสากลในการด าเนินการจัดสอบ จึงมีข้อก าหนดมาจากส่วนกลางจาก Cambridge 

Assessment Admissions Testing เ พ่ือให้การปฏิบัติ งานจัดสอบเป็นไปตามมาตรฐานที่ ก าหนดไว้  

ผู้ปฏิบัติงานสอบ BMAT จึงควรทราบหลักปฏิบัติตามข้อก าหนดของ Cambridge ให้ถูกต้องครบถ้วน เพ่ือ

ป้องกันการเกิดข้อร้องเรียนตามมา ซึ่งในบทนี้จะน าเสนอเนื้อหาเกี่ยวกับ 

3.1  เกณฑ์ ข้อก าหนดของข้อสอบ BMAT (BioMedical Admissions Test) 

3.2  ระเบียบ ข้อบังคับ ค าสั่ง และประกาศที่เกี่ยวข้อง 

3.3  หลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการด าเนินงานสอบ BMAT (BioMedical Admissions Test)  

3.4  ข้อควรระวังในการปฏิบัติงาน 
 

3.1   เกณ ์ ข้อก าหนดของข้อสอบ BMAT (BioMedical Admissions Test) 

          ในการสอบ BMAT จะประกอบด้วยข้อสอบทั้งหมด 3 Part โดยใช้เวลาสอบทั้งสิ้น 
จ านวน 2 ชั่วโมง การด าเนินการจัดสอบต้องเป็นไปตามเวลาที่ก าหนด และเก็บข้อสอบในแต่ละ Part 
ให้เรียบร้อยแล้วจึงแจกข้อสอบ Part ต่อไป รายละเอียดของข้อสอบและเวลาในการท าข้อสอบ ดังนี้ 

 

 

ภาพที่ 3 รายละเอียดการสอบ BMAT (BioMedical Admissions Test) 

ที่มา : ignite by ondemand  
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3.2  ระเบียบ ข้อบังคับ ค าสั่ง และประกาศที่เกี่ยวข้อง 

1. ระเบียบมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ เรื่อง ว่าด้วยการก าหนดอัตราค่าใช้จ่ายว่าด้วยการ

สอบคัดเลือกตามหลักสูตรของวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ พ.ศ. 2557  

ดาวน์โหลดเอกสารที่ QR CODE 

 
 

2. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ว่าด้วยจรรยาบรรณของบุคลากรและอาจารย์ พ.ศ. 

2551 

ดาวน์โหลดเอกสารที่ QR CODE 

 
 

3. ค าสั่งแต่งตั้งผู้ปฏิบัติงานสอบ BMAT (BioMedical Admissions Test)  

ดาวน์โหลดเอกสารที่ QR CODE 
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4. ประกาศ Cambridge เรื่อง Instructions for the Secure Administration of BMAT   

ดาวน์โหลดเอกสารที่ QR CODE 

 
 

5. ประกาศ Cambridge เรื่อง Notice to Candidates  

ดาวน์โหลดเอกสารที่ QR CODE 

 
 

 

3.3  หลักเกณ ์และแนวทางปฏิบัติงานเกี่ยวกับการด าเนินงานสอบ BMAT       

(BioMedical  Admissions Test)  

      ผู้ปฏิบัติงานจะต้องมีความรู้ ความเข้าใจในกฎ ระเบียบ ข้อก าหนดของการ

ด าเนินงานสอบตามที่ Cambridge ก าหนด ต้องด าเนินการตามข้อก าหนดทุกขั้นตอน เพ่ือให้การ

ปฏิบัติงานเป็นไปได้อย่างถูกต้อง มีประสิทธิภาพ ไม่ให้เกิดข้อร้องเรียนต่างๆ และเพ่ือให้การจัด

สอบบรรลุตามเป้าหมายไปได้ด้วยด ีผู้ปฏิบัติงานต้องมีความส านึกในหน้าที่ มีใจรักบริการ มคีวาม

ซื่อสัตย์ ธ ารงไว้ซึ่งศักดิ์ศรี เกียรติภูมิ สร้างความน่าเชื่อถือ เลื่อมใสและศรัทธา สามารถ

ประสานงานได้กับทุกฝ่าย ตลอดจนปฏิบัติหน้าที่ได้อย่างถูกต้อง และมีประสิทธิภาพ ในการ

ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการด าเนินงานจัดสอบ BMAT (BioMedical Admissions Test) มีหลักเกณฑ์

การปฏิบัติงานและวิธีปฏิบัติงาน ดังนี้ 
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ตารางท่ี 2 หลักเกณ ์การปฏิบัติงานและวิ ีปฏิบัติงาน 
 

หลักเกณ ์การปฏิบัติงาน วิ ีปฏิบัติงาน 

1. ก าหนดการเปิด-ปิด ระบบการ

รับสมัครตามที่ Cambridge 

ก าหนด 
 

- จัดท าประชาสัมพันธ์การรับสมัคร จ านวนค่าสมัคร ก าหนดการช าระ

ค่าสมัครสอบในแต่ละรอบของการสอบ  
 

2. การส่งข้อมูลผู้สมัครในระบบของ 

Cambridge ตามเวลาที่ก าหนดไว้ 

- เข้าระบบของ Cambridge เพ่ือส่งข้อมูลของผู้สมัครสอบในแต่ละรอบ 

พร้อมตรวจสอบข้อมูลความถูกต้องของผู้สมัคร 
 

3. ประกาศ Cambridge เรื่อง 

Instructions for the Secure 

Administration of BMAT   
 

- ศึกษาและวางแผนจัดหาสถานที่จัดเป็นศูนย์สอบ ห้องจัดสอบให้

เป็นไปตามมาตรฐาน เช่น การจัดห้องสอบ ขนาดของโต๊ะสอบ 

ระยะห่างของที่นั่งสอบ เป็นต้น  

- จัดเตรียมเอกสาร ข้อมูล รายละเอียดต่าง ๆ ในการด าเนินการสอบ

ตามข้อก าหนด 
 

4. ระเบียบมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 

เรื่อง ว่าด้วยการก าหนดอัตราค่าใช้จ่าย

ว่าด้วยการสอบคัดเลือก ตาม

หลักสูตรของวิทยาลัยแพทยศาสตร์

นานาชาติจุฬาภรณ์ พ.ศ. 2557  
 

- จัดท าค าสั่งแต่งตั้งผู้ปฏิบัติงานสอบ BMAT (BioMedical 

Admissions Test)  

- ขออนุมัติค่าใช้จ่ายในการใช้สถานที่เป็นศูนย์สอบ และค่าใช้จ่าย

ส าหรับผู้ปฏิบัติงานสอบ 

6. การรักษาความลับของข้อสอบ 

BMAT 

- การรับ-ส่ง ข้อสอบ BMAT ด้วยความรัดกุมรอบคอบ  

- การเก็บข้อสอบ BMAT ในชั้นความลับต้องเก็บในตู้นิรภัย และห้อง 

ที่มกีาร SCAN ลายนิ้วมือเฉพาะบุคคลที่เก่ียวข้อง 
 

7. จรรยาบรรณในการปฏิบัติงาน 

 

- ปฏิบัติงานด้วยความซื่อสัตย์สุจริต ยุติธรรม โดยยึดหลักเกณฑ์ที่  

Cambridge ก าหนดเป็นหลักในการปฏิบัติงาน 

- มีความรอบคอบ และแม่นย า 

- เสนอแนะ ข้อคิดเห็นในการพัฒนางานของหน่วยงานตามโอกาสที่

เหมาะสม 
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หลักเกณ ์การปฏิบัติงาน วิ ีปฏิบัติงาน 

8. จรรยาบรรณต่อผู้ร่วมงาน - ให้ความช่วยเหลือผู้ร่วมงานตามก าลังความสามารถ 

- ไม่ก้าวก่ายเรื่องส่วนตัวของผู้ร่วมงานโดยไม่ได้รับอนุญาต 
 

9. จรรยาบรรณต่อผู้บังคับบัญชา - รวบรวมข้อมูล ข้อเท็จจริง เพ่ือน าเสนอหรือให้ความเห็น

ประกอบการพิจารณาแก่ผู้บังคับบัญชาได้ 

- ปฏิบัติตามค าสั่ง และสามารถโต้แย้งอย่างมีเหตุผลในค าสั่งที่มิชอบ  
 

10. จรรยาบรรณต่อตนเอง - ใฝ่หาความรู้อยู่เสมอเพ่ือการเสนอความคิดเห็นที่น่าเชื่อถือ 

- รับฟังความคิดเห็นของผู้เกี่ยวข้องเพ่ือน ามาพัฒนาการท างาน 
 

11. จรรยาบรรณในการให้บริการ - ปฏิบัติงานด้วยความสุภาพ รอบคอบ น่าเชื่อถือ และไม่เลือกปฏิบัติ 

- ปฏิบัติงานอย่างเต็มความสามารถ 

- มีความรู้ ความเข้าใจในระเบียบ ข้อก าหนดต่างๆ สามารถให้

ค าปรึกษา ค าแนะน าแก่นักเรียน ผู้ปกครองได้อย่างถูกต้อง 

- ให้ข้อมูลบริการด้วยความสุภาพ 
 

 

 

3.3   ข้อควรระวังและสิ่งที่ควรค าน งในการปฏิบัติงาน 

               ผู้ปฏิบัติงาน หรือ ผู้มีส่วนเกี่ยวข้องทุกฝ่ายควรให้ความส าคัญและความ

ระมัดระวังในการด าเนินงานสอบ BMAT (BioMedical Admissions Test)  โดยต้อง

ด าเนินการตามข้อก าหนด ขั้นตอนต่างๆ จาก Cambridge Assessment Admissions 

Testing แห่งสหราชอาณาจักร ก าหนดเท่านั้น และจากประสบการณ์การท างานที่ผ่านมา

ผู้เขียนมีข้อที่ควรระวังและค านึงถึงในการปฏิบัติงานเบื้องต้น 6 ประการ ดังนี้ 

o ก าหนดการ          

- ติดตามรายละเอียดก าหนดการรับสมัครของการสอบ BMAT ในแต่ละปี 

วางแผนการด าเนินงานการเปิด-ปิดระบบการรับสมัคร  

o การจัดส่งข้อมูล  

- การจัดส่งข้อมูลของผู้สมัครสอบที่ส่งไปยังระบบของ Cambridge ให้

ด าเนินการด้วยความรัดกุม รอบคอบ ตรวจสอบความถูกต้องให้เรียบร้อยก่อนลงทะเบียน   

ในระบบ  
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o ข้อก าหนด   

- ปฏิบัติงานตามข้อก าหนด Cambridge ในขั้นตอนต่างๆ เช่น ห้องจัดสอบ 

โต๊ะจัดสอบ ผังการนั่งสอบ เป็นต้น 

o ความลับ  

- รักษาความลับของข้อสอบ BMAT ให้เป็นไปตามข้อก าหนด คือต้องจัดเก็บ

ข้อสอบในตู้นิรภัย และห้องที่มีการ SCAN ลายนิ้วมือเฉพาะบุคคลที่เก่ียวข้อง 

o ทุจริต  

- ป้องกันการทุจริตทุกรูปแบบ รู้เท่าทันวิธีการทุจริตในรูปแบบต่างๆ 

o การจัดส่งกระดา ค าตอบ 

- ปฏิบัติตามขั้นตอนการจัดส่งกระดาษค าตอบ โดยด าเนินการจัดส่งภายใน 

24 ชั่วโมง หลังการสอบเสร็จ หากจัดส่งล่าช้าจะมีผลท าให้คะแนนของผู้สอบออกล่าช้า ท าให้

ผู้สอบเสียสิทธิ์ในการยื่นคะแนนสอบ BMAT เพ่ือสมัครเข้าสถาบันอุดมศึกษา  

 

 
       ภาพที่ 4 ข้อควรระวังและสิ่งที่ควรค าน งในการปฏิบัติงาน 
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บทท่ี 4 

ขั้นตอนและเทคนิคในการปฏิบัติงาน 

 
 ในการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการด าเนินงานสอบ BMAT (BioMedical Admissions Test) 

ผู้ปฏิบัติงานจ าเป็นอย่างยิ่งที่จะต้องศึกษาท าความเข้าใจ เกี่ยวกับกฎ ระเบียบ ข้อก าหนด ขั้นตอนการ  

ด าเนินการจัดสอบตามที่ก าหนดไว้ในคู่มือของ Cambridge เรื่อง Instructions for the Secure 

Administration of BMAT และประกาศ Cambridge เรื่อง Notice to Candidates อย่างเคร่งครัด 

เพ่ือให้เป็นไปตามมาตรฐานที่ก าหนดไว้ จากข้อมูลที่ผ่านมาในการสมัครสอบ BMAT ที่ศูนย์สอบ

ธรรมศาสตร์ TH 670 มีแนวโน้มผู้สมัครมีจ านวนเพ่ิมมากขึ้นทุกปี ดังนั้น การด าเนินงานสอบควร

ด าเนินงานด้วยความรอบคอบตามขั้นตอนข้อก าหนดของ Cambridge  เพ่ือป้องกันการเกิดข้อร้องเรียนที่

อาจจะตามมา 
 

ในบทนี้จะกล่าวถึงขั้นตอนในการด าเนินงานสอบ BMAT (BioMedical Admissions 

Test) โดยน าเสนอสัญลักษณ์และความหมายในผังกระบวนการ ตารางผังกระบวนการ (Flow Chart) จากนั้น

จึงอธิบายรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติ รวมถึงเทคนิคในการปฏิบัติงาน โดยอธิบายเนื้อหาตามล าดับดังนี้ 

4.1  สัญลักษณ์และความหมายในผังกระบวนการ 

4.2  ตารางแสดงผังกระบวนการ 

4.3  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

4.4  เทคนิคในการปฏิบัติงาน 
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4.1 สัญลัก ณ์และความหมายในผังกระบวนการ 
 

ตารางท่ี 3 ตารางแสดงสัญลัก ณ์และความหมายในผังกระบวนการ 
    

ล าดับ สัญลัก ณ์ ความหมาย อ ิบาย 

1  

 

เริ่มต้น หรือ สิ้นสุด แทนจุดเริ่มต้นและลงท้ายของ
กระบวนการ 
 

2 
 

 
 

การพิจารณาตัดสินใจ/      
การตรวจสอบข้อมูล 

 

แทนจุดที่ต้องเลือกปฏิบัติอย่างใด 

อย่างหนึ่ง หรือ ตรวจสอบความถูกต้อง
ของข้อมูล 

3 
 

การปฏิบัติ แทนจุดที่มีการปฏิบัติงานอย่างใด 

อย่างหนึ่ง 

4 

   

จุดเชื่อมต่อระหว่างหน้า         แทนจุดเชื่อมต่อของผังงานที่อยู่คนละ
หน้ากระดาษ 

 

5 
 

ทิศทาง แทนทิศทางขั้นตอนการด าเนินงานที่จะ
ปฏิบัติต่อเนื่องกันตามหัวลูกศรชี้ 
 

 

4.2   ตารางแสดงผังกระบวนการ (Flow Chart) 

         ตารางแสดงผังการด าเนินงานสอบ BMAT (BioMedical Admissions Test)           

มีขั้นตอน ดังนี้ 
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ล าดับ

ขั้นตอน 
ผังกระบวนการ หน่วยงาน 

ท่ีเกี่ยวข้อง 
ระยะเวลา
ด าเนินงาน 

เอกสารอ้างอิง 

นักวิชาการศ ก า รองคณบด ี         
  ายวิชาการ 

คณบด ี Cambridge    

 

      
  

        

                   

        

        

1      1-2 วันท าการ  

                     

        

        

2     -งานส่งเสริมและ
สนับสนุนการศ ก า 

1-2 วันท าการ ระบบรับสมัคร 
ออนไลน์ 

     -งานยุท ศาสตร์
และงบประมาณ 

  

        

3     -งานยุท ศาสตร์
และงบประมาณ 

 ทุกวันจนปิดระบบ  

        

        

        

4      -ทุกวันจนถ งวัน
สุดท้ายท่ีปิดระบบ 
Cambridge  

 

        

        

        

 

 

จุดเร่ิมต้น 

 Cambridge 

 ประกาศแจง้   

ก าหนดการ 

จัดท าข้อมูลประชาสัมพัน  ์

เปิดระบบรับสมัครผ่าน 
www.cicm.tu.ac.th 

จัดท าข้อมูลประชาสัมพัน ์ 

ตารางท่ี 4 ผังกระบวนการ (Flow Chart) 

รายงานจ านวนผูส้มัคร 
และผู้ช าระเงินในแต่ละวัน 

ส่งข้อมูลผู้สมัครในระบบ 
ของ Cambridge 

 

A 

 Cambridge 

รายงาน 

เพื่อทราบ 

รายงาน 

เพื่อทราบ 
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ล าดับ
ขั้นตอน 

ผังกระบวนการ หน่วยงาน 
ท่ีเกี่ยวข้อง 

ระยะเวลา
ด าเนินงาน 

เอกสารอ้างอิง 

นักวิชาการศ ก า รองคณบด ี         
  ายวิชาการ 

คณบด ี Cambridge    

         

        

                   

5  No    -กองบริหารงาน
ศูนย์รังสิต 

5-7 วันท าการ  

     -สนง.บริหาร
ทรัพย์สินและกีฬา     
-งานยุท ศาสตร์และ
งบประมาณ 

  

        

   
Yes   

     

  
No       

        

        

        

6  Yes     1-2 วันท าการ ประกาศรายช่ือ ผู้
ผู้เข้าสอบ 

  No       

        

        

  
Yes       

        

        

        

        

 
 

ติดต่อขอใช้สถานท่ี      
เป็นศูนยส์อบ BMAT 

สอบ BMAT 

A 

 รองวิชาการ 
พิจารณา 

  ขออนุมัติค่าใช้สถานที ่       
จัดสอบ 

ประกาศรายชื่อผู้เข้าสอบ 
BMAT พร้อม
รายละเอียด 

 รองวิชาการ 
พิจารณา 

น าประกาศรายชื่อ          
ผู้เข้าสอบ BMAT 
ประชาสัมพัน  ์

 รองวิชาการ 
พิจารณา 

B 
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ล าดับ
ขั้นตอน 

ผังกระบวนการ หน่วยงาน 
ท่ีเกี่ยวข้อง 

ระยะเวลา
ด าเนินงาน 

เอกสารอ้างอิง 

นักวิชาการศ ก า รองคณบด ี         
  ายวิชาการ 

คณบด ี Cambridge    

         

        

                   

7  
No  

  งานยุท ศาสตร์
และงบประมาณ 

7-10 วันท าการ ระบบจัดซื้อ
ออนไลน ์

        

        

        

  Yes       

        

        

8  
No    ทุกคนในวิทยาลัย 3-5 วันท าการ ค าสั่งแต่งตั้ง

ผู้ปฏิบัติงาน 

       สอบ BMAT 

        

        

  Yes       

   No     

        

        

        

   Yes      

        

        

 

B 

ประมาณการณ์รายการวัสดุ 
อุปกรณ์ในการจัดสอบ 

BMAT 

 รองวิชาการ 
พิจารณา 

จัดส่งความต้องการส่ังซื้อวัสดุ 
อุปกรณ์ในระบบออนไลน์ 

จัดท าค าสั่งแต่งตั้ง 
คณะกรรมการสอบ BMAT 

 รองวิชาการ 
พิจารณา 

เสนอค าสั่งแต่งตั้ง 
คณะกรรมการสอบ BMAT 

คณบดีลงนาม 

C 

 คณบด ี
พิจารณา 
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ล าดับ
ขั้นตอน 

ผังกระบวนการ หน่วยงาน 
ท่ีเกี่ยวข้อง 

ระยะเวลา
ด าเนินงาน 

เอกสารอ้างอิง 

นักวิชาการศ ก า รองคณบด ี         
  ายวิชาการ 

คณบด ี Cambridge    

         

        

        

  
No    งานยุท ศาสตร์

และงบประมาณ 
3-5 วันท าการ บันท กขออนุมัติ

ค่าใช้จ่าย 

        

        

        

        

        

        

        

9      3-5 วันท าการ  

        

        

10     บริ ัทขนส่ง 45 นาท ี  

        

        

11     คณะกรรมการ
ปฏิบัติงานสอบ
ตามค าสั่งทุกคน 

1 วันท าการ  Instructions 
for the Secure 
Administration 
of BMAT   

        

        

        

        

 

C 

จัดท าขออนุมัคิค่าใช้จ่ายใน
การจัดสอบ BMAT 

 รองวิชาการ 
พิจารณา 

จัดส่งขออนุมัคิค่าใช้จ่ายใน
การจัดสอบ BMAT 

จัดเตรียมเอกสาร อุปกรณ์
การจัดสอบตามข้อก าหนด  

ประสานงานรับข้อสอบและ
จัดเก็บในตู้นิรภัย 

ด าเนินการจัดสอบ 
ตามมาตรฐานที ่

Cambridge ก าหนด 
 

D 
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ล าดับ
ขั้นตอน 

ผังกระบวนการ หน่วยงาน 
ท่ีเกี่ยวข้อง 

ระยะเวลา
ด าเนินงาน 

เอกสารอ้างอิง 

นักวิชาการศ ก า รองคณบด ี         
  ายวิชาการ 

คณบด ี Cambridge    

         

        

                   

12     หน่วยงานภายนอก 
บริ ัทขนส่ง 

ภายใน 24 ชั่วโมง
หลังสอบเสร็จ 

 Instructions 
for the Secure  

       Administration 
of BMAT   

        

        

        

        

        

        

13  
No    งานยุท ศาสตร์

และงบประมาณ 
3-7 วันท าการ ใบเรียกเก็บ

เงินค่าสมัคร 

        

        

        

  Yes       

        

        

        

        

        

 
 

D 

จัดส่งกระดา ค าตอบไปยัง 
Cambridge 

 Cambridge  
ได้รับ

กระดา ค าตอบ
ครบถ้วน
เรียบร้อย 

 

 Cambridge  
ส่งใบ Invoice  

 

ขออนุมัติโอนค่าสมัครสอบ 
BMAT 

 รองวิชาการ 
พิจารณา 

ประสานงาน 
การโอนค่าสมัครสอบ 

BMAT 
 

E 



Page 29 

 

คู่มือปฏิบัติงานการด าเนินงานสอบ BMAT (BioMedical Admissions Test) 

   

ล าดับ
ขั้นตอน 

ผังกระบวนการ หน่วยงาน 
ท่ีเกี่ยวข้อง 

ระยะเวลา
ด าเนินงาน 

เอกสารอ้างอิง 

นักวิชาการศ ก า รองคณบด ี         
  ายวิชาการ 

คณบด ี Cambridge    

         

        

                   

14     งานบริหาร ภายใน 1 เดือน
หลังสอบเสร็จ 

 

        

        

15      เมื่อ Cambridge 
ประกาศผลสอบ 

 

        

        

        

        

        

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

E 

ท าลายข้อสอบ  
BMAT  

  จัดเก็บคะแนน              
BMAT 

สิ้นสุด 
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4.3   ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

                จากผังกระบวนการปฏิบัติงานข้างต้น ขั้นตอนการปฏิบัติงานในการด าเนินงานสอบ 

BMAT (BioMedical Admissions Test) มีรายละเอียด ดังนี้  

ขั้นตอนที่ 1  Cambridge ประกาศแจ้งก าหนดการ วิทยาลัยด าเนินการประชาสัมพันธ์      
ในช่องทางต่างๆ และที่ www.cicm.tu.ac.th 

ขั้นตอนที่ 2 ด าเนินการเปิดระบบรับสมัคร BMAT ออนไลน์ที่ www.cicm.ac.th  

1. ท าการเปิดระบบรับสมัครออนไลน์ที่ www.cicm.ac.th           International 

Testing Center          BMAT Application และด าเนินการตามรายละเอียด     

ดังภาพ 
 

 
        ภาพที่ 5  การเปิดระบบรับสมัคร 

http://www.cicm.ac.th/
http://www.cicm.ac.th/
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2. ประสานงานกับงานยุทธศาสตร์และงบประมาณ เพ่ือตรวจสอบและอนุมัติอัตรา      

ค่าสมัครสอบ และรับทราบวันที่ก าหนดช าระค่าสมัครสอบ เมื่องานยุทธศาสตร์อนุมัติ

เรียบร้อยแล้ว จะแสดงข้อมูลการเปิดรับสมัคร ดังรูป  
 

 

 

ขั้นตอนที่ 3  เปิดระบบรับสมัคร รายงานจ านวนผู้สมัคร จ านวนผู้ช าระค่าสมัคร ให้แก่ 

คณบดี รองคณบดีฝ่ายวิชาการเพ่ือทราบทุกวัน มีรายละเอียดของงาน ดังนี้   

1. ประสานงานกับงานยุทธศาสตร์และงบประมาณในการตรวจสอบข้อมูลการช าระเงิน    

ค่าสมัครในแต่ละวัน 

2. งานยุทธศาสตร์และงบประมาณแจ้งยอดผู้ช าระเงินค่าสมัครในแต่ละวัน จึงเข้าระบบ

เพ่ือดึงข้อมูลผู้ช าระเงินค่าสมัครในระบบออนไลน์  

3. รายงานจ านวนผู้สมัคร และผู้ช าระเงินค่าสมัครพร้อมแนบไฟล์ข้อมูล Excel ของ     

ผู้ที่ช าระเงินค่าสมัครในแต่ละวัน น าส่งผ่านทาง E-mail ใหแ้ก่ คณบดี รองคณบดี

ฝ่ายวิชาการเพ่ือทราบทุกวัน  

หมายเหตุ ขั้นตอนการดึงข้อมูลผู้ช าระเงินค่าสมัครสอบ ในรูปแบบ Excell 

ท าข้ันตอนเดียวกันกับขั้นตอนการเปิดระบบรับสมัคร จนมาถึงข้ันตอน application 

for admission เลือกข้อมูลผู้สมัครจะปรากฏข้อมูลผู้สมัครทั้งหมด    

(ในการรายงานจ านวนผู้ช าระเงินค่าสมัครนั้น ให้คลิ้กตรง Excel File จะปรากฏ 

ฐานข้อมูลเฉพาะผู้ที่ช าระเงินค่าสมัครเรียบร้อยแล้ว)  
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   ภาพที่ 6 ตัวอย่างข้อมูลผู้สมัครและการรายงานจ านวนผู้ช าระเงินค่าสมัคร 
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ขั้นตอนที่ 4  ส่งข้อมูลผู้สมัครไปยังระบบของ Cambridge มีรายละเอียดของงาน ดังนี้   

1. ส่งข้อมูลที่ผู้สมัครบันทึกในระบบรับสมัครเป็นรายบุคคลเพื่อตรวจสอบตัวสะกด 

ชื่อ-สกุล ภาษาอังกฤษ วัน เดือนปี เกิด และเลขบัตรประชาชนของตนเองอีกครั้ง 

โดยศูนย์สอบจะส่งผ่านทาง E-mail ที่ผู้สมัครให้ไว้ 

2. ผู้สมัครตรวจสอบแล้วให้ยืนยันข้อมูลของตนเองกลับมายังศูนย์สอบ ทั้งนี้ หากมี  

การแก้ไขให้แจ้งกลับมายัง E-mail เพ่ือเจ้าหน้าที่ด าเนินการต่อไป 

3. เข้าระบบของ Cambridge เพ่ือส่งข้อมูลของผู้สมัครไปในระบบตามเวลาที่ก าหนด 

 

ขั้นตอนที่ 5  ติดต่อประสานงานขอใช้สถานที่เพ่ือเป็นศูนย์สอบ BMAT มีรายละเอียด        

ของงาน ดังนี้   

1. สรุปจ านวนผู้สมัครทั้งหมดพร้อมค านวณขนาดของห้องที่ใช้จัดสอบเพื่อให้เป็น 

ไปตามมาตรฐาน พร้อมรายงานรองคณบดีฝ่ายวิชาการเพ่ือพิจารณาต่อไป 

2. ติดต่อประสานงานกับกองบริหารงานศูนย์รังสิต เพ่ือขอใช้สถานที่จัดเป็นศูนย์สอบฺ 

BMAT ตามวัน เวลา ที่ก าหนดสอบ 

3. ประสานงานขออนุมัติค่าใช้สถานที่เพ่ือเป็นศูนย์สอบ BMAT กับงานยุทธศาสตร์

และงบประมาณ  

 
ขั้นตอนที่ 6 จัดท าประกาศรายชื่อผู้เข้าสอบ BMAT มีรายละเอียดของงาน ดังนี้   

1. จัดท าประกาศรายชื่อผู้เข้าสอบ BMAT โดยแจ้งวัน เวลา สถานที่จัดสอบพร้อม

ข้อปฏิบัติส าหรับผู้เข้าสอบ เสนอรองคณบดีฝ่ายวิชาการลงนาม 

2. จัดท าแผนผังสถานที่จัดเป็นศูนย์สอบเพ่ืออ านวยความสะดวกแก่ผู้เข้าสอบ 

3. น าประกาศรายชื่อผู้เข้าสอบ BMAT พร้อมแผนผังสถานที่จัดสอบประชาสัมพันธ์

ที่ www.cicm.tu.ac.th พร้อมส่งให้ผู้เข้าสอบผ่านทาง E-mail  

  

 

 

 

 

 

http://www.cicm.tu.ac.th/
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ภาพที่ 7 ตัวอย่างประกาศรายช่ือผู้เข้าสอบ BMAT พร้อมรายละเอียด 

 

 

 

ภาพที่ 8 ภาพแผนผังสถานที่จัดเป็นศูนย์สอบ BMAT Test Center TH670 
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ขั้นตอนที่ 7 ด าเนินการสังซื้อวัสดุ อุปกรณ ์ในการจัดสอบ มีรายละเอียดของงาน ดังนี้   

1. ก าหนดรายการ ประมาณจ านวนที่ต้องการสั่งซื้อพร้อมราคาโดยประมาณ เสนอ

รองคณบดีฝ่ายวิชาการพิจารณา 

2. เข้าระบบออนไลน์ของวิทยาลัยที่ www.cicm.tu.ac.th          Database        

ระบบฐานข้อมูล         งานยทุธศาสตร์และงบประมาณ           ระบบบริหาร

งบประมาณ         วสัดุ        สร้างค าร้องกรอกข้อมูลพร้อมแนบไฟล์รายการ

ความต้องการสั่งซื้อ                

3. เมื่อได้รับวัสดุ อุปกรณ ์จากงานยุทธศาสตร์และงบประมาณแล้ว ตรวจสอบความ

ครบถ้วนให้เรียบร้อย จัดเตรียมแพ็ควัสดุ อุปกรณ์ตามจ านวนผู้เข้าสอบไว้ในกล่อง

ที่เตรียมไว้ 
 

 
ภาพที่ 9 ตัวอย่างระบบการสั่งซ้ือวัสดุ อุปกรณ์จัดสอบ BMAT 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.cicm.tu.ac.th/
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ขั้นตอนที่ 8  จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการสอบ BMAT ส าหรับศูนย์สอบ 

TH 670 พร้อมขออนุมัติค่าใช้จ่าย มีรายละเอียดของงาน ดังนี้   

1. ติดต่อประสานงานกับทุกหน่วยงานของวิทยาลัย เพ่ือจัดหากรรมการด าเนินงาน

สอบ BMAT 

2. ติดต่อเจ้าหน้าที่ของสถานที่จัดเป็นศูนย์สอบ BMAT TH670 เพ่ือขอรายชื่อ

คณะกรรมการด าเนินการสอบ BMAT และขอวัน เวลาในการจัดสถานที่ก่อนวัน

สอบจริง 

3. จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงานสอบ BMAT ส าหรับศูนย์สอบ      

TH 670 เพ่ือเสนอคณบดีลงนาม ตามล าดับ 

4. จัดท าขออนุมัติค่าใช้จ่ายตามค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินงานสอบ BMAT     

เสนอ รองคณบดีฝ่ายวิชาการลงนาม 

5. น าส่งงานยุทธศาสตร์และงบประมาณ เพ่ือด าเนินการต่อไป 

 

 

    ภาพที่ 10 ตัวอย่างการจัดท าค าสั่งคณะกรรมการสอบ BMAT เพื่อขออนุมัติค่าใช้จ่าย 
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ขั้นตอนที่ 9 จัดท าแผนผังห้องจัดสอบ เอกสารต่างๆ ตามมาตรฐานที่ Cambridge ก าหนด     

มีรายละเอียดของงาน ดังนี้   

1. จัดท าแผนผังห้องสอบตามจ านวนผู้เข้าสอบ ตามมาตรฐานที่ Cambridge 

ก าหนด 

2. จัดเตรียมป้ายบอกทางต่างๆ เพ่ืออ านวยความสะดวกให้แก่ผู้เข้าสอบ เช่น     

ห้องกองอ านวยการสอบ ห้องสอบ BMAT จุดวางสัมภาระ ห้องน้ า เป็นต้น  

 

ขั้นตอนที่ 10  ประสานงานรับข้อสอบจาก Cambridge โดยตัวแทนบริษัทขนส่งน าส่ง

ข้อสอบ มีรายละเอียดของงาน ดังนี้   

1. ผู้แทนจาก Cambridge แจ้งก าหนดการส่งข้อสอบและวัน เวลาที่ข้อสอบ BMAT 

จะมาถึงประเทศไทย ผ่านรองคณบดีฝ่ายวิชาการ 

2. รองคณบดีฝ่ายวิชาการ แจ้งเจ้าหน้าที่เพ่ือรอรับข้อสอบ BMAT จากบริษัทขนส่ง

ก่อนเวลาข้อสอบมาถึงประมาณ 30 นาท ีเพ่ือให้เตรียมรอรับข้อสอบ 

3. เจ้าหน้าที่รับข้อสอบโดยตรวจสอบจ านวนกล่องตามที่  Cambridge แจ้งจ านวน  

และลงนามรับข้อสอบ ควบคุมกล่องข้อสอบมายังส านักงานในห้องที่มีระบบความ

ปลอดภัย  

ในกล่องที ่Cambridge จัดส่งมา จะมี 2 ส่วน คือ  

1) ส่วนของข้อสอบ BMAT ห้ามเปิดโดยเด็ดขาด รีบด าเนินการจัดเก็บข้อสอบ    

ในตู้นิรภัยให้เรียบร้อย  

2) ส่วนของเอกสารทั่วไป สามารถเปิดเพ่ือตรวจสอบความเรียบร้อยได้ (เฉพาะ

กล่องเอกสารเท่านั้น) ซึ่งประกอบด้วย   

- ใบรายชื่อผู้เข้าสอบทั้งหมด  
- Statement Of Entry : ใบรายชื่อผู้เข้าสอบ พร้อมเลขประจ าตัวสอบของ    

ผู้เข้าสอบ 1 ใบ ต่อ 1 คน 
- Confidential Results Information Sheet : Password รายบุคคลใน

การเข้าดูคะแนน BMAT ของตนเอง (1 ใบต่อคน) 
- คู่มือส าหรับกรรมการคุมสอบ BMAT  
- ใบแจ้งเตือนกฎ Admission Testing Service Notice ส าหรับผู้เข้าสอบ 
- ใบค าสั่งขั้นตอนการคืนเอกสารข้อสอบ 
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- ซองเอกสารสีเทา ทีจ่่าหน้าซองไปยัง Admissions Testing Service 
เรียบร้อย เพ่ือใช้ในการน าส่งกระดาษค าตอบไปยัง Cambridge 

ขั้นตอนที่ 11  ด าเนินการจัดสอบ BMAT ตามมาตรฐานที่ Cambridge ก าหนด 

มีรายละเอียดของงาน ดังนี้   

ก่อนการด าเนินการสอบ     

1) การจัดเตรียมสถานที่ และห้องสอบ 

1. จัดเตรียมสถานที่ และห้องสอบ โต๊ะสอบก าหนดให้มีขนาดพอส าหรับวาง

กระดาษ A4 ได้จ านวน 2 แผ่น (กระดาษค าถามและกระดาษค าตอบ) และจัด

โต๊ะสอบให้ทุกคนนั่งหันหน้ามาทางเดียวกัน  

2. ติดรายชื่อผู้เข้าสอบ เลขท่ีนั่งสอบ เลขประจ าตัวสอบ พร้อมแผนผังห้องสอบที่

บอร์ดให้ผู้เข้าสอบสามารถเห็นได้ชัดเจน 

3. น า Statement Of Entry : ใบรายชื่อผู้เข้าสอบ พร้อมเลขประจ าตัวสอบของ  

ผู้เข้าสอบแต่ละคนติดตามโต๊ะสอบตามผังห้องสอบ พร้อมตรวจสอบความ

เรียบร้อย 

4. วางอุปกรณ์ในการสอบตามโต๊ะผู้เข้าสอบ ประกอบด้วย ดินสอ 2 B ยางลบ   

และปากกาด า  

5. ติดป้ายบอกทางต่างๆ ให้เด่นชัดและชัดเจน 

6. หน้าห้องสอบต้องมีป้ายบอก Test In Progress – Please Remain Silent 

ตามท่ี Cambridge ก าหนดไว้ 

7. จัดเตรียมนาฬิกาแสดงเวลาในการสอบให้ผู้เข้าสอบมองเห็นได้ท่ัวถึง  

8. เตรียมอุปกรณ์ที่แสดงถึงเลขที่ของศูนย์สอบ TH 670 เวลาเริ่มสอบจริง      

และเวลาเลิกสอบอย่างชัดเจน ให้ผู้เข้าสอบทุกคนสามารถมองเห็นได้ทั่วถึง 

9. ติดประกาศ Admissions Testing Service Notice ไว้ไกล้บริเวณสอบเพ่ือให้

ผู้สอบได้อ่านกันอย่างทั่วถึงตามที ่Cambridge ก าหนดไว้ 

10. จัดเตรียมใบรายชื่อของผู้เข้าสอบ 

11. จัดเตรียมซองบรรจุข้อสอบ/กระดาษค าตอบ ส าหรับจัดเก็บข้อสอบเมื่อสอบ

เสร็จในแต่ละ Part 
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      ภาพที่ 11 ตัวอย่างแผนผังทีน่ั่งสอบ และแผนผังเลขประจ าตัวผู้เข้าสอบ BMAT 



Page 40 

 

คู่มือปฏิบัติงานการด าเนินงานสอบ BMAT (BioMedical Admissions Test) 

   

 
ภาพที่ 12 ตัวอย่างข้อปฏิบัติส าหรับผู้เข้าสอบ 

(ข้อก าหนดจาก Admissions Testing Service Notice : มาพร้อมกล่องข้อสอบ) 
 

2) การเชิญผู้เข้าสอบเข้าห้องสอบ 

1. ประชาสัมพันธ์จากกองอ านวยการสอบ แจ้งให้ผู้เข้าสอบตรวจสอบรายชื่อ-นามสกุล   
แถวสอบและท่ีนั่งสอบ บริเวณด้านหน้าสถานที่จัดสอบให้เรียบร้อยก่อนเข้าห้องสอบ 
ผู้เข้าสอบต้องน าบัตรประจ าตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทางฉบับจริง ไปแสดงต่อ
เจ้าหน้าที่หน้าห้องสอบ และอนุญาตให้ผู้เข้าสอบขึ้นตึกสอบได้ก่อนเวลาสอบ 45 
นาที 
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2. กรรมการคุมสอบอนุญาตให้ผู้สอบเข้าห้องสอบได้ก่อนเวลาสอบ 30 นาที โดยมี

กรรมการคุมสอบกึ่งหนึ่งของกรรมการคุมสอบประจ าห้องสอบ ตรวจสอบบัตร

ประจ าตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทางฉบับจริง หน้าประตูทางเข้าห้องสอบ  

- ไม่อนุญาตให้น ากระเป๋าสัมภาระเข้าห้องสอบ ให้วางกระเป๋าสัมภาระไว้บริเวณท่ี
จัดไว้ให้เท่านั้น และให้ปิดเครื่องมือสื่อสารทุกชนิดและห้ามพกติดตัวเข้าห้องสอบ 
เด็ดขาด  

- ไม่อนุญาตให้น าเครื่องเขียน อุปกรณ์ช่วยคิดค านวณ มือถือ เครื่องมืออุปกรณ์
ถ่ายภาพ เครื่องมือสื่อสารอิเล็กทรอนิกส์ใดๆ รวมทั้งนาฬิกาทุกชนิดเข้าห้องสอบ
โดยเด็ดขาด โดยศูนย์สอบจะจัดเตรียมอุปกรณ์ในการสอบให้ผู้เข้าสอบ  

3. เมื่อผู้สอบเข้าห้องสอบมาแล้วให้กรรมการคุมสอบที่ประจ าห้องสอบแจ้งผู้เข้าสอบให้
วางบัตรประจ าตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทางฉบับจริงบนโต๊ะสอบ พร้อมตรวจสอบ
ว่าผู้เข้าสอบนั่งถูกต้องตามข้อมูล (Statement of Entry) รายชื่อที่ติดอยู่บนโต๊ะสอบ  
 

3) การชี้แจงรายละเอียดให้ผู้เข้าสอบทราบและปฏิบัติ  

โดยกรรมการประชาสัมพันธ์ประจ าห้องสอบ ก่อนเริ่มท าการเปิดกล่องข้อสอบ 

ตามรายละเอียดที่ Cambridge ก าหนดไว้ ดังต่อไปนี้ 

1. “You are now under test conditions.” – ตอนนี้ผู้สอบอยู่ในกฎของการสอบ 

2. “Do you still have anything electronic, including mobile phones and 

smart watches, with you? If you do, switch it off and give it to an 

invigilator.” - ผู้สอบยังมีอุปกรณ์ไฟฟ้า เช่น โทรศัพท์มือถือ smart phone หรือ 

smart watch อยู่กับตัวหรือไม่ ถ้ามีกรุณาปิดเครื่องและส่งให้กับผู้คุมสอบ 

3. The use of any unauthorized electronic items or mobile phones 

ringing will be treated as malpractice and reported to the Admissions 

Testing Service.” - ถ้าหากระหว่างสอบเกิดมีโทรศัพท์หรือเสียงดังข้ึนจะถือว่าเป็น

การทุจริตสอบและจะถูกรายงานไปยัง Admission Testing Service  

4. The use of calculators (unless stated otherwise on the section front 

cover), formulae booklets or any dictionaries is not permitted.”          

– ห้ามใช้เครื่องคิดเลข ตารางสูตร หรือ พจนานุกรมระหว่างสอบ ยกเว้นจะได้รับ

อนุญาต 
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4) การเปิดกล่องข้อสอบและการแจกข้อสอบ 

1. กรรมการกลางด าเนินการเปิดกล่องข้อสอบ (ในแต่ละ Part ของการสอบ) ตรวจนับ
ข้อสอบส่งให้กรรมการคุมสอบประจ าแถวสอบ 

2. กรรมการคุมสอบประจ าแถวสอบ ด าเนินการเปิดซองข้อสอบต่อหน้าผู้เข้าสอบ 
และด าเนินการแจกข้อสอบตามแถวที่ตนเองรับผิดชอบ พร้อมแจ้งผู้เข้าสอบ    
ห้ามเปิดอ่านจนกว่าจะได้รับสัญญาณจากกรรมการประชาสัมพันธ์ประจ าห้องสอบ 

 
5) การชี้แจงรายละเอียดให้ผู้เข้าสอบทราบและปฏิบัติก่อนการสอบแต่ละ Part  

โดยกรรมการประชาสัมพันธ์ประจ าห้องสอบ ตามรายละเอียดที่ Cambridge 

ก าหนดไว้ ดังต่อไปนี้ 

1. Remember to write your candidate information as indicated on the 

documents you are submitting for marking in all the spaces provided. 

You will not be allowed extra time for this after the test.”                 

– กรุณาเขียนข้อมูลส่วนตัวตามช่องว่างที่เอกสารได้ระบุไว้ เพราะว่าผู้สอบจะไม่ได้

เวลาเพิ่มเติมหลังการสอบในการกรอกข้อมูลเพิ่มเติม 

2. If you make notes during the test make sure all your answers are 

transferred to the correct area as indicated on the front of your 

question paper. You must do this before the end of the test.”          

– ถ้าหากว่าผู้สอบได้จดบนกระดาษทด แน่ใจว่าผู้สอบจะไม่ลืมเขียนค าตอบลงบน

กระดาษค าตอบจริง ผู้สอบจะต้องเขียนค าตอบลงบนกระดาษค าตอบจริงก่อนหมด

เวลาสอบ 

3. “You must stop writing when I tell you to. At the end of the test, 

stay at your desk and I will collect your test materials including any 

rough paper.” – ผู้สอบจะต้องหยุดเขียนเมื่อเวลาสอบหมดลง กรุณานั่งอยู่กับที่

และรอผู้คุมสอบเก็บเอกสารของคุณท้ังหมดก่อน 

4. “I will give you 10 minutes warning before the test/the section of the 

test (choose as applicable) ends. You will not be allowed to leave 

the room in these final 10 minutes.” – ก่อนเวลาหมด 10 นาที จะประกาศ

เตือนให้ผู้สอบทราบ ระหว่าง 10 นาทีสุดท้ายนี้ห้ามผู้สอบออกจากห้องสอบ 
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5. “If you have any problems during the test, raise your hand.”            

– หากต้องการความช่วยเหลือระหว่างสอบกรุณายกมือขึ้น 

6. “Please check the front of your question paper to make sure you 

have been given the correct test materials. If you do not have the 

correct materials, please raise your hand now.” (Check that all 

candidates have the correct materials for their test.) – โปรดตรวจสอบ

หน้ากระดาษข้อสอบของผู้สอบว่าตรงตามเนื้อหาที่จะสอบหรือไม่ ถ้าหากได้

ข้อสอบผิดชุด กรุณายกมือขึ้นตอนนี้เลย (ผู้คุมสอบท าการตรวจสอบข้อสอบของ 

แต่ละคน) 

7. “You now have a few minutes to read the instructions on the front 

cover of your question paper and (if applicable) your answer sheet or 

booklet. You must read these carefully as they contain specific 

instructions for your test. It will be your responsibility to follow these 

instructions.” (Give candidates approximately 2-3 minutes to read 

their test-specific instructions provided on the front cover of the 

question papers.) – เราจะให้เวลาผู้สอบ 2-3 นาทีในการอ่านค าสั่งบนหน้าปก 

กรุณาอ่านค าสั่งอย่างเคร่งครัด และเป็นความรับผิดชอบของผู้สอบเองที่จะอ่าน

และท าความเข้าใจกับค าสั่ง (ให้เวลาแก่ผู้สอบในการอ่านค าสั่ง ประมาน 2-3 นาที) 

8. “Do you have any questions?” (Give candidates a few minutes for 

any question about the instructions.) – มีค าถามไหม (ให้เวลากับผู้สอบใน

การถามค าถามเก่ียวกับค าสั่ง instruction)  

9.  “You can open your papers ad begin.” (Check time on the clock. 

Write the exact start and finish times for each test on the display 

board.) – ผู้สอบสามารถเปิดข้อสอบและเริ่มท าข้อสอบได้ (ตรวจเวลาบนนาฬิกา 

เขียนเวลาเริ่มสอบทันทีบนกระดาษขาวหน้าห้องและจับเวลาสอบตามจริง) 
 

 

 

 

 



Page 44 

 

คู่มือปฏิบัติงานการด าเนินงานสอบ BMAT (BioMedical Admissions Test) 

   

ระหว่างการด าเนินการสอบ 

1. กรรมการคุมสอบตรวจรายชื่อผู้เข้าสอบในระหว่างการสอบ ในใบรายชื่อที่ส่งมาจาก 

Cambridge โดยให้ท าตรวจสอบรายชื่อผู้เข้าสอบ และบัตรประจ าตัวประชาชน 

หรือ หนังสือเดินทางฉบับจริง ถึงแม้ว่าผู้สอบจะยังมาไม่ครบ โดยท าเครื่องหมาย  

ถ้าผู้สอบมาสอบ และท าเครื่องหมาย  A  ถ้าผู้สอบไม่มาสอบ เน้นย้ าว่าทุกชื่อในใบ

รายช่ือจะต้องมีข้อมูล  หรือ A 

2. กรรมการคุมสอบต้องเดินตรวจสอบความเรียบร้อย และสอดส่องความผิดปกติ

ตลอดเวลา ระหว่างนี้ห้ามกรรมการคุมสอบเล่นมือถือโดยเด็ดขาด ท าได้เฉพาะสิ่ง   

ที่เก่ียวข้องกับการสอบ เช่น ตรวจรายชื่อ ตรวจผังห้องสอบ ตรวจหลักฐานอื่นๆ 

3. กรรมการประชาสัมพันธ์ประจ าห้องสอบ เตือนก่อนเวลาหมด 10 นาที ในแต่ละ 

Part การสอบ  

 
                ภาพที่ 13 ตัวอย่างใบรายช่ือใชต้รวจสอบระหว่างสอบจาก Cambridge 
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เมื่อหมดเวลาสอบ Part 1  

กรรมการประชาสัมพันธ์ประจ าห้องสอบ ประกาศให้ผู้เข้าสอบทราบ ดังนี้ 

1. This section has finished now, put your pens down. You are still under 

test conditions.” – การสอบของช่วงนี้ได้เสร็จสิ้นลงแล้ว กรุณาวางปากกาลง  

ผู้สอบยังอยู่ในข้อบังคับของการสอบ 

- กรรมการคุมสอบประจ าแถวควบคุมผู้สอบให้วางดินสอปากกาทันที แล้วด าเนินการ

จัดเก็บข้อสอบและกระดาษค าตอบ โดยเรียงจากเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงใน

ซองกระดาษท่ีกรรมการกลางจัดเตรียมไว้ให้ 

- กรรมการกลางตรวจสอบความเรียบร้อย น าซองข้อสอบบรรจุลงในกล่องปิดให้

มิดชิด 

2. “Please remain in your seat while I collect this section’s test materials 

and give out the next section.” (Collect all question papers, answer 

sheets/booklets and rough work relating to this test section, and then 

hand out the next section’s materials.) – กรุณานั่งอยู่กับที่จนกว่าผู้คุมสอบ

จะเก็บเอกสารทั้งหมด และแจกเอกสารทั้งหมด (เก็บเอกสารสอบทั้งหมดรวมถึง

กระดาษทด และแจกเอกสารใหม่ของช่วงสอบต่อไป) 

- กรรมการคุมสอบประจ าแถวสอบ ด าเนินการเปิดซองข้อสอบ Part 2 ต่อหน้า  

ผู้เข้าสอบและด าเนินการแจกข้อสอบตามแถวที่ตนเองรับผิดชอบ พร้อมแจ้ง 

ผู้เข้าสอบห้ามเปิดอ่านจนกว่าจะได้รับสัญญาณจากกรรมการประชาสัมพันธ์

ประจ าห้องสอบ 

3. “You have a few minutes to read the instructions on the front cover 

of your question paper and your answer sheet or booklet. You must 

read these carefully as they contain specific instructions for your test. 

It will be your responsibility to follow these instructions.” (Give candidates 

approximately 2-3 minutes to read their test-specific instructions 

provided on the front cover of the question papers.) – กรุณาอ่านค าสั่ง

บนหน้ากระดาษค าถามและกระดาษค าตอบ กรุณาอ่านอย่างเคร่งครัด เพราะค าสั่ง

นี้จะมีวิธีท าข้อสอบอยู่ (ให้เวลาผู้สอบในการอ่านค าสั่ง 2-3 นาที) 



Page 46 

 

คู่มือปฏิบัติงานการด าเนินงานสอบ BMAT (BioMedical Admissions Test) 

   

4. “Do you have any questions?” (Give candidates a few minutes for any 

questions about the instructions.) – มีค าถามไหม (ให้เวลาผู้สอบในการถาม

ค าถามเกี่ยวกับค าสั่ง) 

5. “You can open your papers and begin.” – ผู้สอบสามารถเปิดข้อสอบและ

เริ่มท าข้อสอบได้  
 

เมื่อหมดเวลาสอบ Part 2  

กรรมการประชาสัมพันธ์ประจ าห้องสอบ ประกาศให้ผู้เข้าสอบทราบ ดังนี้ 

1. This section has finished now, put your pens down. You are still under 

test conditions.” – การสอบของช่วงนี้ได้เสร็จสิ้นลงแล้ว กรุณาวางปากกาลง  

ผู้สอบยังอยู่ในข้อบังคับของการสอบ 

- กรรมการคุมสอบประจ าแถวควบคุมผู้สอบให้วางดินสอปากกาทันที แล้วด าเนินการ

จัดเก็บข้อสอบและกระดาษค าตอบ โดยเรียงจากเลขที่น้อยไปหามาก บรรจุลงใน

ซองกระดาษท่ีกรรมการกลางจัดเตรียมไว้ให้ 

- กรรมการกลางตรวจสอบความเรียบร้อย น าซองข้อสอบบรรจุลงในกล่องปิด

ให้มิดชิด 

2. “Please remain in your seat while I collect this section’s test materials 

and give out the next section.” (Collect all question papers, answer 

sheets/booklets and rough work relating to this test section, and then 

hand out the next section’s materials.) – กรุณานั่งอยู่กับที่จนกว่าผู้คุมสอบ

จะเก็บเอกสารทั้งหมด และแจกเอกสารทั้งหมด (เก็บเอกสารสอบทั้งหมดรวมถึง

กระดาษทด และแจกเอกสารใหม่ของช่วงสอบต่อไป) 

- กรรมการคุมสอบประจ าแถวสอบ ด าเนินการเปิดซองข้อสอบ Part 3 ต่อหน้า  

ผู้เข้าสอบและด าเนินการแจกข้อสอบตามแถวที่ตนเองรับผิดชอบ พร้อมแจ้ง 

ผู้เข้าสอบห้ามเปิดอ่านจนกว่าจะได้รับสัญญาณจากกรรมการประชาสัมพันธ์

ประจ าห้องสอบ 
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3. “You have a few minutes to read the instructions on the front cover of 

your question paper and your answer sheet or booklet. You must read 

these carefully as they contain specific instructions for your test. It will 

be your responsibility to follow these instructions.” (Give candidates 

approximately 2-3 minutes to read their test-specific instructions provided 

on the front cover of the question papers.)  – กรุณาอ่านค าสั่งบน

หน้ากระดาษ ค าถามและกระดาษค าตอบ กรุณาอ่านอย่างเคร่งครัด เพราะค าสั่งนี้ 

จะมีวิธีท าข้อสอบอยู่ (ให้เวลาผู้สอบในการอ่านค าสั่ง 2-3 นาที) 

4. “Do you have any questions?” (Give candidates a few minutes for any 

questions about the instructions.) – มีค าถามไหม (ให้เวลาผู้สอบในการถาม

ค าถามเกี่ยวกับค าสั่ง) 

5. “You can open your papers and begin.” – ผู้สอบสามารถเปิดข้อสอบและ

เริ่มท าข้อสอบได้  

- ก่อนหมดเวลาสอบ Part 3 ประมาณ 10 นาที กรรมการประจ าแถวแจกใบ 

Confidential Results Information sheet : Password รายบุคคลในการเข้า

ดูคะแนน BMAT ของผู้สอบ (เป็นข้อมูลเฉพาะบุคคล : 1 ใบต่อคน) โดย

ตรวจสอบความถูกต้องให้ตรงกับชื่อผู้เข้าสอบ ห้ามสลับกันเด็ดขาด 
 

เมื่อหมดเวลาสอบ Part 3  

กรรมการประชาสัมพันธ์ประจ าห้องสอบ ประกาศให้ผู้เข้าสอบทราบ ดังนี้ 

1. “The test has finished now, put your pens down.” – การสอบได้หมด

เวลาแล้ว กรุณาวางปากกาลง 

2. “Please remain in your seat until you are told that you may leave.”   

– กรุณานั่งอยู่กับที่จนกว่าผู้คุมสอบจะบอกว่าออกได้ 

3. “At the end of your test, I will give you your Confidential Results 

Information Sheet. Keep it safe as it holds information you will need 

to access your results online. The Admission Testing Service will not 

be able to reissue the information provided on the Confidential 

Results Information Sheet.” - หลังจากการสอบเสร็จ ผู้สอบจะได้รับรหัส    
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ในการเข้าดูคะแนนสอบของผู้สอบผ่านระบบ online จงเก็บรหัสนี้ไว้ให้ดี           

ทาง Admission Testing Service จะไม่ออกรหัสนี้ให้คุณได้ใหม่ 

4. “You may now leave the test room quietly.” – ผู้สอบสามารถออกจาก   

ห้องสอบได้อย่างเงียบๆ 

- กรรมการคุมสอบประจ าแถวตรวจสอบความเรียบร้อยให้ครบถ้วน แจ้งกรรมการ

ประชาสัมพันธ์ประจ าห้องสอบเพ่ือประกาศให้แถวนั้นๆ ออกจากห้องสอบได้ 

  

       ขั้นตอนที่ 12  การจัดส่งกระดาษค าตอบไปยัง Cambridge มีรายละเอียดของงาน ดังนี้ 

1. ตามก าหนดการส่งกระดาษค าตอบไปยัง Cambridge ต้องส่งภายใน 24 ชั่วโมง

หลังการสอบเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว ดังนั้น หลังสอบเสร็จให้รีบด าเนินการลงทะเบียน

ในระบบ Registering for MyDHL+  

2. ตรวจสอบความเรียบร้อยของกระดาษค าตอบ เรียงรายชื่อตามแผนผังการจัดสอบ 

โดยเรียงจากเลขที่น้อยไปหามาก ของทั้ง 3 Part พร้อมน าใบแผนผังเลขที่นั่งสอบ 

และแผนผังเลขประจ าตัวสอบ จ านวน 2 ใบ บรรจุลงในซองเอกสารสีเทาเพ่ือจัดส่ง 

Admissions Testing Service โดยต้องไม่มีวัสดุแปลกปลอม เช่น ตัวหนีบ ลวด

เสียบกระดาษในซองเอกสารเด็ดขาด  

3. ติดต่อประสานงานกับบริษัทขนส่ง เพ่ือท าการนัดหมายวัน เวลา และสถานที่ เพ่ือ

มารับซองเอกสารไปยัง Cambridge  
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         ภาพที่ 14 ขั้นตอนการ Registering for MyDHL+ เพื่อจัดส่งกระดา ค าตอบ 
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ขั้นตอนที่ 13  ประสานงานการโอนค่าสมัครสอบไปยัง Cambridge มีรายละเอียด   

ของงาน ดังนี้ 

1. ผู้ประสานงานจาก Cambridge ส่งรายละเอียดใบเรียกเก็บเงินค่าสมัคร (Invoice) 

ผ่านทาง E-mail 

2. หาราคาอัตราแลกเปลี่ยน ณ ปัจจุบัน เพ่ือด าเนินการขออนุมัติการโอนค่าสมัครสอบ 

โดยคิดอัตราค่าด าเนินการโอนรวมทั้งหมด เพ่ือท าบันทึก เสนอรองคณบดีฝ่าย

วิชาการลงนาม 

3. จัดส่งขออนุมัติการโอนค่าสมัครสอบที่ลงนามเรียบร้อยแล้ว ไปยังงานยุทธศาสตร์

และงบประมาณ เพ่ือด าเนินการต่อไป  
 

 

 

                 ภาพที่ 15  ตัวอย่างใบ Invoice จาก Cambridge 
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    ขั้นตอนที่ 14  ด าเนินการท าลายข้อสอบ BMAT ตามระยะเวลาที่ Cambridge ก าหนด     

มีรายละเอียดของงาน ดังนี้   

1. ประสานงานกับงานบริหารของวิทยาลัยในการขอยืมเครื่องท าลายเอกสาร           

เพ่ือท าลายข้อสอบ BMAT 

2. ตรวจนับข้อสอบ BMAT และท าลายข้อสอบตามล าดับ 

 

 ขั้นตอนที่ 15 การจัดเก็บคะแนนของผู้เข้าสอบ มีรายละเอียดของงาน ดังนี้ 

1. เข้าระบบของ Cambridge ที่ www.metritests.com สามารถดคูะแนนสอบ BMAT 

ของผู้สอบที่ศูนย์สอบธรรมศาสตร์ TH670 และผู้ที่เลือกยื่นคะแนนสอบมายัง

มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ได้ 

2. การเข้าระบบดูคะแนน BMAT จะสามารถดูได้ในภาพรวมทั้งหมดเป็นไฟล์ข้อมูล 

Excell และแบบเป็นรายบุคคล (Statement of Results) ผู้ปฏิบัติงานจะต้องเก็บ

ข้อมูลทั้ง 2 แบบ กล่าวคือ ไฟล์ Excell เพ่ือเป็นฐานข้อมูลในการค้นหาคะแนนได้

รวดเร็วและน าไปใช้ในการท าคะแนนในการรับเข้าศึกษาของวิทยาลัยต่อไป ส าหรับ

ข้อมูลคะแนนเฉพาะรายบุคคลต้องเก็บข้อมูลของผู้ที่มาสอบที่  ศูนย์สอบ

ธรรมศาสตร์ TH670 ทุกคน เนื่องจากกรณีที่ผู้เข้าสอบลืม Password ของตนเอง 

(ที่ท าการแจกให้หลังสอบเสร็จ) จะไม่สามารถเข้าดูคะแนนสอบของตนเองผ่าน

ระบบ online ได้ ซึ่งทาง Admission Testing Service จะไม่ออกรหัสนี้ให้ใหม่ 

ทั้งนี้ ในทุกปีการศึกษาจะมีผู้มาขอ Statement of Results ของตนเองเพ่ือไปยื่น

ผลคะแนนเพ่ือคัดเลือกที่สถาบันอ่ืนๆ ซึ่งศูนย์สอบมีค่าด าเนินการในอัตราคนละ 

2,000 บาท 

3. ต้องด าเนินการจัดเก็บคะแนนรายบุคคลส่วนของ Statement of Results ให้แล้ว

เสร็จก่อนที่ Cambridge จะปิดระบบ ซึ่งปกติจะปิดระบบในส่วนของ Statement  

of Results ประมาณเดือนมีนาคมของทุกปี 
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4.4  เทคนิคในการปฏิบัติงาน 

การปฏิบัติงานเกี่ยวกับการด าเนินงานสอบ BMAT (BioMedical Admissions Test) 

เป็นการปฏิบัติงานภายใต้ข้อก าหนด มาตรฐานของ Cambridge ซึ่งบางครั้งจะมีผู้แทนจาก Cambridge 

เดินทางมายังประเทศไทยโดยไม่แจ้งให้ทราบล่วงหน้า เพ่ือตรวจสอบการด าเนินงานระหว่างการจัดสอบว่า

เป็นไปตามมาตรฐานหรือไม่ ดังนั้น ผู้ปฏิบัติงานสอบ BMAT จะต้องยึดหลักข้อก าหนดตามมาตรฐาน และอาศัย

เทคนิคในการปฏิบัติงาน ดังนี้ 

1. ศึกษาและท าความเข้าใจ ข้อก าหนด มาตรฐานของ Cambridge เพ่ือวางแผนการ

ท างานได้อย่างถูกต้อง 

2. จัดเตรียมสถานที่ ห้องจัดสอบ เอกสาร วัสดุ อุปกรณ์ ในการจัดสอบตามข้อก าหนด

ของ Cambridge ให้สมบูรณ์ที่สุด   

3. รักษาความลับของกล่องข้อสอบ BMAT อย่างดีที่สุด เมื่อรับกล่องข้อสอบจาก

บริษัทขนส่งแล้ว ให้รีบจัดเก็บกล่องข้อสอบในตู้นิรภัยทันที 

4. วางแผนการปฏิบัติงานล่วงหน้า เรียงล าดับความส าคัญ ความเร่งด่วนของงาน 

5. ปฏิบัติงานด้วยความรอบคอบ ซื่อสัตย์ และรัดกุมที่สุด  

6. ป้องกันการทุจริตทุกรูปแบบ รู้เท่าทันวิธีการทุจริตในรูปแบบต่างๆ 

7. จัดเก็บข้อมูลให้เป็นระบบเพ่ือความสะดวกในการค้นหาและให้ข้อมูลย้อนกลับ                

ได้ด้วยความรวดเร็ว 

8. หากพบปัญหา ให้รายงานข้อมูล ข้อเท็จจริงแก่ผู้บังคับบัญชาอย่างตรงไปตรงมา 

เพ่ือหาแนวทางในการแก้ปัญหาให้ลุล่วงไปด้วยดี 
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บทท่ี 5 

ปัญหา อุปสรรคและขอ้เสนอแนะ 

   
       คู่มือปฏิบัติงาน การด าเนินงานสอบ BMAT (BioMedical Admissions Test) เล่มนี้      

จากประสบการณ์การท างานที่ผ่านมา ผู้เขียนประสบปัญหาในการท างานหลากหลาย ซึ่งมาจากหลายปัจจัย 
เช่น การหาสถานที่จัดเป็นศูนย์สอบ BMAT ข้อก าหนดของโต๊ะจัดสอบ บุคคล ทรัพยากร เป็นต้น ท าให้ผู้เขียน
ได้เรียนรู้และพัฒนาแนวทางในการแก้ไขและการป้องกัน ผู้เขียนจึงได้รวบรวมและน าเสนอไว้ในบทนี้ ดังนี้ 

 

5.1 ปัญหา อุปสรรค และแนวทางแก้ไข 

    ในส่วนของปัญหา อุปสรรค และแนวทางแก้ไข เพ่ือประโยชน์ในการน าไปใช้ผู้เขียน

ขอน าเสนอเป็นตารางปัญหาและอุปสรรค พร้อมแนวทางแก้ไขในแต่ละประเด็นไปพร้อมกัน ดังนี้ 

   ตารางท่ี 5  ปัญหา อุปสรรค และแนวทางแก้ไข 
 

ที ่ ปัญหาและอุปสรรค แนวทางแก้ไข 

1. ตามข้อก าหนดของ Cambridge ให้จัดห้องสอบที่มี

ขนาดใหญ่ สามารถบรรจุผู้เข้าสอบได้เพียงพอ และ

ขนาดของโต๊ะสอบต้องวางกระดาษ A4 ได้จ านวน 2 

แผ่น (วางข้อสอบ และกระดาษค าตอบได้) ซึ่งห้อง

ของวิทยาลัยจะไม่เป็น ไปตามข้อก าหนด 

- ประสานงานกับหน่วยงานภายนอก

วิทยาลัยในการจัดหาสถานที่จัดเป็น  

ศูนย์สอบ BMAT โดยประสานงานไป

หลายหน่วยงาน เพ่ือให้ได้ห้องจัดสอบ

พร้อมโต๊ะสอบทีเ่ป็นไปตามข้อก าหนด 

 

2. ผู้เข้าสอบที่ศูนย์สอบ มักลืม Password ของตนเอง

บ่อย จึงไม่สามารถเข้าดูคะแนนสอบของตนเอง

ผ่านระบบ online ได้ และทาง Cambridge จะ

ไม่ออก Password ให้ใหม่ จึงมาขอให้ศูนย์สอบ

ออกใบรับรองผลคะแนนให้เป็นจ านวนมากในแต่ละ

ปีการศึกษา เพ่ือไปยื่นผลคะแนนสอบเพ่ือคัดเลือก

ที่สถาบันอ่ืนๆ 

  

- จัดเก็บผลคะแนนสอบของผู้เข้าสอบ 

(เฉพาะผู้ที่มาสอบที่ศูนย์สอบ) ในรูปแบบ

Statement of Results ของทุกคน    

และมีค่าด าเนินการในอัตราคนละ  

2,000 บาท โดยแจ้งให้ผู้เข้าสอบทราบ

ตั้งแต่ต้น ในเว็บไซน์การรับสมัคร ท าให้

ลดอัตราการมาขอใบรับรองผลคะแนน

สอบ BMAT  
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ที ่ ปัญหาและอุปสรรค แนวทางการแก้ไข 

3. เวลาในการด าเนินการสอบ BMAT เป็นไปตามเวลา

มาตรฐานโลก ท าให้เวลาสอบในประเทศไทยจะคาบ

เกี่ยวกับเวลานอกราชการ  

- รีบติดต่อเจ้าหน้าทีข่องวิทยาลัยขอความ

ร่วมมือในการคุมสอบล่วงหน้า เมื่อทราบ

ก าหนดการสอบ โดยอาศัยผู้ที่อยู่พื้นที่

ใกล้เคียงเป็นหลัก  

 

4. การสื่อสารภาษาอังกฤษ  

-รับ-ส่ง Email อย่างเป็นทางการกับเจ้าหน้าที่ของ 

Cambridge  

-การด าเนินการจัดสอบโดยการประชาสัมพันธ์ตาม

ข้อความที่ Cambridge ก าหนดให้ผู้เข้าสอบทราบ

ตลอดเวลาการจัดสอบ 

- รับเจ้าหน้าที่ที่มีความสามารถด้านการ

สื่อสารภาษาอังกฤษ  

- ผู้ปฏิบัติงานและผู้เกี่ยวข้องกับการ

ด าเนินการจัดสอบ พยายามเรียนรู้ 

เพ่ิมเติม เพื่อสื่อสารขั้นตอนการสอบกับ  

ผู้เข้าสอบได้ 

 

5. บุคคลภายนอกติดต่อเพ่ือซักถามข้อมูลเพิ่มเติมที่

เบอร์โทรศัพท์ส านักงานค่อนข้างยาก เนื่องจาก 

ในช่วงการรับสมัครจะมีโทรศัพท์สอบถามข้อมูลเป็น

จ านวนมาก ท าให้โทรศัพท์สายไม่ว่าง ซึ่งอาจท าให้

ผู้สมัครไม่ได้รับข้อมูลทีเ่พียงพอ 

- เพ่ิมช่องทางการติดต่อซักถาม เพื่อบริการ

ตอบข้อซักถามแก่ผู้สนใจได้อย่างทั่วถึง 

ดังนี้ 

1. เพ่ิมโทรศัพท์มือถือหน่วยงาน       

รวมเป็น 2 หมายเลข 

2. เพ่ิม LINE ID ของหน่วยงานเพ่ือตอบ

ข้อซักถาม  
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5.2 ข้อเสนอแนะเพื่อการพั นา  

เมื่อได้รับทราบถึงปัญหาและอุปสรรคในกระบวนการปฏิบัติงาน การด าเนินงานสอบ 

BMAT (BioMedical Admissions Test) ซึ่งเป็นผลมาจากการจัดท าคู่มือในครั้งนี้แล้ว ผู้เขียนจึงจัดท า

ข้อเสนอแนะ เพ่ือปรับปรุงหรือพัฒนางาน ดังนี้  

1. มีการจัดท าแผนงานของงานที่รับผิดชอบ จัดล าดับความส าคัญ และก าหนดเวลา

แล้วเสร็จของงานแต่ละข้ันตอน 

2. จัดเก็บข้อมูลที่ส าคัญในรูปแบบที่พร้อมเสมอ เพ่ือน าข้อมูลไปใช้ได้อย่างรวดเร็ว 

3. ประชาสัมพันธ์ข้อมูลการรับสมัคร BMAT เพ่ิมข้ึนหลากหลายช่องทาง เพ่ือให้ได้

ผู้สมัครเพิ่มขึ้นตามเป้าหมายของวิทยาลัย   

4. ควรมีการพัฒนาบุคลากรผู้ปฏิบัติงาน ในทักษะด้านภาษาอังกฤษ โดยมีการส่ง

บุคลากรเข้าอบรม เพ่ือเพ่ิมพูนทักษะ และสามารถสื่อสารได้อย่างมั่นใจ  

5. ควรมีสถานที่ในการจัดเป็นศูนย์สอบที่ได้มาตรฐาน เพื่อรองรับแผนการจัดตั้งเป็น

ศูนย์สอบที่หลากหลายมากขึ้น และเป็นช่องทางหารายได้ให้แก่วิทยาลัยต่อไป  

 

สรุป 

จากเนื้อหาทั้งหมดในคู่มือปฏิบัติงานฉบับนี้ ที่ผู้เขียนได้น าเสนอมาตั้งแต่ความ

เป็นมา วัตถุประสงค์ ความส าคัญ ขอบเขตของงาน บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบของนักวิชาการ

ศึกษาผู้ปฏิบัติงาน กลยุทธ์ต่างๆ ภาระหน้าที่ความรับผิดชอบ หลักเกณฑ์ และวิธีการปฏิบัติงาน     

ผังการด าเนินงาน (Flow Chart) ขั้นตอนและเทคนิคในการปฏิบัติงาน และสุดท้ายได้น าเสนอปัญหา 

อุปสรรค แนวทางแก้ไข รวมทั้งข้อเสนอแนะเพ่ือการพัฒนา ซึ่งครอบคลุมประเด็นที่ส าคัญในการ

ปฏิบัติงาน และมีวัตถุประสงค์เพ่ือหวังให้ผู้รับผิดชอบในการด าเนินงานสอบ BMAT (BioMedical 

Admissions Test)  ของศูนย์ทดสอบนานาชาติ วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์  

มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ได้ท าความเข้าใจโดยละเอียด และสามารถด าเนินงานสอบ BMAT 

(BioMedical Admissions Test) ได้อย่างเป็นมาตรฐานตามที่ Cambridge ก าหนดไว้ และเพ่ือให้

เกิดประโยชน์สูงสุดต่อไป 
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บรรณานุกรม 
 

1. เขมจุฑา  หอมหวล  2565. คู่มือการปฏิบัติงาน “กระบวนการรับเข้าศึกษาในหลักสูตร

แพทยศาสตรบัณฑิต (ภาคภาษาอังกฤษ) และหลักสูตรทันตแพทยศาสตรบัณฑิต (หลักสูตรทวิ

ภาษา) ระดับปริญญาตรี ตามระบบ TCAS รอบที่ 1 Portfolio ” ศูนย์ทดสอบนานาชาติ วิทยาลัย

แพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์. 

2. มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์. 2554. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ว่าด้วยจรรยาบรรณของ

บุคลากรและอาจารย์ พ.ศ. 2551. แก้ไขเพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2554 

 http://regu.tu.ac.th/DataSource/D21.pdf        

  เข้าเม่ือวันที่ 9 กันยายน พ.ศ. 2565 

3. มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์. 2561. มาตรฐานก าหนดต าแหน่งมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 

http://203.131.211.58/hrtuweb/content/job_qualification/files/15.%20%E0%B8%99

%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%8A%E0%B8%B2%E0

%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A8%E0%B8%B6%E0%B8%81%E0%B8

%A9%E0%B8%B2.pdf    

  เข้าเม่ือวันที่ 12 กันยายน พ.ศ. 2565 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://regu.tu.ac.th/DataSource/D21.pdf
http://203.131.211.58/hrtuweb/content/job_qualification/files/15.%20%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%8A%E0%B8%B2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A8%E0%B8%B6%E0%B8%81%E0%B8%A9%E0%B8%B2.pdf
http://203.131.211.58/hrtuweb/content/job_qualification/files/15.%20%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%8A%E0%B8%B2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A8%E0%B8%B6%E0%B8%81%E0%B8%A9%E0%B8%B2.pdf
http://203.131.211.58/hrtuweb/content/job_qualification/files/15.%20%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%8A%E0%B8%B2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A8%E0%B8%B6%E0%B8%81%E0%B8%A9%E0%B8%B2.pdf
http://203.131.211.58/hrtuweb/content/job_qualification/files/15.%20%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%8A%E0%B8%B2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A8%E0%B8%B6%E0%B8%81%E0%B8%A9%E0%B8%B2.pdf
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ภาคผนวก 
 

ตารางภาคผนวก 

1 ระเบียบมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ เรื่อง   

ว่าด้วยการก าหนดอัตราค่าใช้จ่ายว่า

ด้วยการสอบคัดเลือกตามหลักสูตรของ

วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติ    

จุฬาภรณ์ พ.ศ. 2557  
 

 

 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1X_wH8n
p8LhnfrfJprJNXQ99eti1oHesC  

2 ข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์   
ว่าด้วยจรรยาบรรณของบุคลากรและ
อาจารย์ พ.ศ. 2551 แก้ไขเพ่ิมเติมถึง
ปัจจุบัน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2554 

 

 

 

 

 

https://drive.google.com/drive/folders/198UQFa
Zo3ZhhGM3FqNVMdikOE8h5X66s  

3 Instructions for the Secure 
Administration of the : 
BioMedical Admissions Test 
(BMAT), Cambridge Assessment 
Admissions Testing , 2019 

 

 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1AovL1c
N3_0mERnT7IXq3ln-tOGNQ4CcX  

 

https://drive.google.com/drive/folders/1X_wH8np8LhnfrfJprJNXQ99eti1oHesC
https://drive.google.com/drive/folders/1X_wH8np8LhnfrfJprJNXQ99eti1oHesC
https://drive.google.com/drive/folders/198UQFaZo3ZhhGM3FqNVMdikOE8h5X66s
https://drive.google.com/drive/folders/198UQFaZo3ZhhGM3FqNVMdikOE8h5X66s
https://drive.google.com/drive/folders/1AovL1cN3_0mERnT7IXq3ln-tOGNQ4CcX
https://drive.google.com/drive/folders/1AovL1cN3_0mERnT7IXq3ln-tOGNQ4CcX


Page 58 
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ตารางภาคผนวก 

4 My DHL+ Registration and 
Booking a Courier Instructions ), 
Cambridge Assessment 
Admissions Testing , 2019 

 

 

 

 

https://drive.google.com/drive/folders/11UlqST
hoXz3fFJzSVhNvjmpYH0W-w20f  

5 ค าสั่งแต่งตั้งผู้ปฏิบัติงานสอบ BMAT 
(BioMedical Admissions Test)  
 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1EpBrRyR
c13RIePbCRx49HyMbbT235dkc  

6 Notice to Candidate), Cambridge 
Assessment Admissions Testing , 
2019 

 

 

 

 

 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1CaKo0N
ffe0dO9Pl0cO4HyMyyTv0tTaAP  

 

 

 

https://drive.google.com/drive/folders/11UlqSThoXz3fFJzSVhNvjmpYH0W-w20f
https://drive.google.com/drive/folders/11UlqSThoXz3fFJzSVhNvjmpYH0W-w20f
https://drive.google.com/drive/folders/1EpBrRyRc13RIePbCRx49HyMbbT235dkc
https://drive.google.com/drive/folders/1EpBrRyRc13RIePbCRx49HyMbbT235dkc
https://drive.google.com/drive/folders/1CaKo0Nffe0dO9Pl0cO4HyMyyTv0tTaAP
https://drive.google.com/drive/folders/1CaKo0Nffe0dO9Pl0cO4HyMyyTv0tTaAP


Page 59 

 

คู่มือปฏิบัติงานการด าเนินงานสอบ BMAT (BioMedical Admissions Test) 

   

 

ตารางภาคผนวก 

7 ใบเรียกเก็บเงินค่าสมัครสอบ BMAT  

 

https://drive.google.com/drive/folders/1D3StFY
oYwqIKxf3QTRSLt52JlHQLs5MP  

8 ตัวอย่างบันทึกขออนุมัติค่าใช้จ่ายใน
การด าเนินการสอบ BMAT  

 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1oFOt6v
4BAqYDNZlWHNsc85YK0Qubl_UN  

 

 

 

 

 

 

 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1D3StFYoYwqIKxf3QTRSLt52JlHQLs5MP
https://drive.google.com/drive/folders/1D3StFYoYwqIKxf3QTRSLt52JlHQLs5MP
https://drive.google.com/drive/folders/1oFOt6v4BAqYDNZlWHNsc85YK0Qubl_UN
https://drive.google.com/drive/folders/1oFOt6v4BAqYDNZlWHNsc85YK0Qubl_UN
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ประวัติผู้เขียน 
 

 

ชื่อ-สกุล      นางสาวเขมจุฑา  หอมหวล   (Miss.Khemjutha Hom-houn) 

ต าแหน่งปัจจุบัน    นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ 

สถานที่ท างาน    ศูนย์ทดสอบนานาชาติ วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 

     มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ เลขที่ 99 หมู่ 18 ต.คลองหนึ่ง  

อ.คลองหลวง จ.ปทุมธานี 12121 

เบอรโ์ทรศัพท์ 02-564-4440-79 ต่อ 7606 

อีเมล : cicm.tu.ed2@gmail.com 

 

ต าแหน่งและประวัติการท างาน 

พ.ศ. 2556 ถึงปัจจุบัน  ต าแหน่ง นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ 

    ศูนย์ทดสอบนานาชาติ 

    วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 

    มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 

พ.ศ. 2547 -  พ.ศ. 2556  ต าแหน่ง นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ (ลูกจ้างชั่วคราว) 

    งานบริการการศึกษา 

    คณะแพทยศาสตร์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 

 

ประวัติการศ ก า  

 พ.ศ. 2541 – พ.ศ. 2544  ครุศาสตรบัณฑิต เอกการบริหารการศึกษา 

     สถาบันราชภัฎพระนคร กรุงเทพมหานคร      

  พ.ศ. 2539 – พ.ศ. 2541  อนุปริญญาวิทยาศาสตร์ เอกสุขศึกษา  

     สถาบันราชภัฎพระนคร กรุงเทพมหานคร      


