
ขั้นตอนการใช้งาน WebexMeeting (Free Trial)

วธีิสร้างบญัชีผูใ้ชง้านระบบประชุมออนไลน ์ Webex Meeting   โดยบญัชีผูใ้ชจ้ะถูกเรียกวา่ Webex Host
1) เขา้ไปท่ีเวป๊ไซด ์https://www.webex.com/เพื่อขอบญัชีผูใ้ชง้าน
2) คลิกท่ีปุ่ม

https://www.webex.com/เพื่อขอบัญชีผู้ใช้งาน


3) กรอก email address ของผูท่ี้ตอ้งการจะสมคัรใชง้านเป็น WebexHost



4) ระบบจะใหท่้านกรอกขอ้มูลส่วนบุคคลระบุ Country (ประเทศไทย) Name (ช่ือ) Surname (นามสกลุ)



5) ระบบจะด าเนินการสร้างบญัชีผูใ้ชง้านใหก้บัท่าน ใชเ้วลาประมาณ 2-3 นาที
6) ระบบ Webex จะส่ง Email พร้อมแจง้ท่ีหนา้จอ Webex วา่ “ระบบไดส้ร้างบญัชีผูใ้ชง้านใหแ้ลว้ทาง Email 

(รอเวลาท่ีเพื่อรับ Email แต่ไม่เกิน 24 ชัว่โมง หากยงัไม่ไดรั้บ Email อาจลองเช็คท่ี Junk mail หรือ SPAM ดูอีกทีครับ)



7) เม่ือไดรั้บ Email แลว้ใหค้ลิกท่ีปุ่ม Create Password ท่ีระบบส่งให้



8) ใหต้ั้ง Password และ คลิก Continue



9) หลงัจากกดปุ่ม Continue แลว้ โปรแกรมจะปรากฏเพื่อใหต้ั้งค่าต่าง ๆ ดงัน้ี หลงัจากนั้นคลิก "Save" ดา้นล่างของจอ

คลิก Preferences

คลิกแกไ้ขเวลาใหเ้ป็น (UTC+07:00) Bangkok, Hanoi, Jakarta

คลิก Save



10)  คลิกท่ีปุ่ม Home และกด Copy Link เพื่อน า link ไปวางใน Quiz ของ moodle Tu

กด Copy Link เพื่อท าการ ไปวาง
ใน Quiz ของ moodle Tu

คลิกที่ Home



11) การสร้าง link ใน Quiz   เพื่อให ้นศ. เขา้มาท่ีหอ้งสอบเพื่อการ monitor การสอบ online
คลิกท่ี add an activity or resource และเลือก Quiz และคลิก add

คลิกที่ add an activity 

or resource

คลิกที่ add

เลือก Quiz



12)  คลิกท่ี กรอกช่ือหวัขอ้ / กรอกรายละเอียดการสร้าง Link ไปยงัหอ้ง Conference /กดปุ่ม link โดยน า link ท่ี copy จากขอ้ท่ี10 มาวางท่ีต าแหน่ง 
Enter a URL / คลิกท่ี Create link เม่ือเสร็จขั้นตอนบนัทึกการสร้าง Link โดย Save and return to course

กรอกช่ือหวัขอ้

กรอกรายละเอียดและ
เลือกต าแหน่งที่จะ
สรา้งลิงค์

คลิกที่ปุ่ ม link

น าlink ที่ copy มา
วางที่ Enter a 
URL (จากขอ้ที่10)

คลิกที่ Create link

Click ถกู

คลิกเพื่อบนัทกึการสรา้ง Link



13)   เม่ือด าเนินการสร้าง Link แลว้  อาจารยส์ามารถปิด Link น้ีจนกวา่จะถึงเวลาสอบหรือก่อนเวลาสอบ เพื่อให ้อาจารยแ์ละนศ.
ไดต้รวจสอบกลอ้งของ device ใหพ้ร้อม โดยกดท่ีปุ่ม Edit และกดเลือก Show-> Hide

เขา้หวัขอ้ที่สรา้งไว้



14) เม่ือถึงเวลาสอบ นศ. เขา้มาท่ี Object ท่ีสร้างข้ึนในขอ้ 13)  จากนั้นกดท่ี Link 

คลิกที่รายละเอียด
หวัขอ้ทา่นพิมพไ์ว้



15) ระบบจะใหเ้ลือก Join from your browser หรือ Download the app again

เลือก Join from your browser หรอื Download the app again



16)  ถา้เลือก Join from your browser ระบบจะข้ึน Start a meeting เป็นอนัเสร็จเรียบร้อย
ถา้เลือก Download app กท็ าการ Download และติดตั้งตามปกติ ระบบจะข้ึน Start a meeting เป็นอนัเสร็จเรียบร้อย

กด Start a meeting


