
เอกสาร A หลักการปฏิบัติการรับฟังค าชี้แจงของผู้มีสิทธิ์สอบสัมภาษณ์ 

 

หลักการปฏิบัติการรับฟังค าชี้แจงของผู้มีสิทธิ์สอบสัมภาษณ์ 
วันที่ 4 มกราคม 2564 เวลา 9.00 น. 

 
1. ขั้นตอนการเตรียมตัวก่อนวันรับฟังค าชี้แจง 
 1.1 ให้ผู้มีสิทธิ์สอบสัมภาษณ์ Download Application Microsoft Teams และติดตั้งโปรแกรมลง
บนอุปกรณ์เคลื่อนที่/Notebook/PC/iPad เป็นต้น ที่จะใช้ในวันเข้ารับฟังค าชี้แจงของการสอบสัมภาษณ์ 
(คู่มือการ Download และการติดตั้ง เอกสารแนบ 1-3) 
 1.2 ทางศูนย์ทดสอบนานาชาติฯ จะด าเนินการจัดกลุ่มผู้เข้าสอบสัมภาษณ์ในการรับฟังค าชี้แจง และ
จะส่ง Link Microsoft Teams แต่ละกลุ่มให้ผู้เข้าสอบทราบทาง E-mail ของผู้เข้าสอบ 
 1.3 จัดเตรียมสภาพแวดล้อมให้เหมาะสมกับการสอบ ประกอบด้วย ความเงียบ และอยู่ตามล าพัง 
 1.4 การแต่งกายสุภาพ 
 1.5 ผู้เข้าสอบจะต้องเข้าห้องสอบตามเวลาที่แจ้งไว้ใน  E-mail 
 1.6 หากพบว่าการจัดเตรียมไม่เป็นไปตามที่ก าหนด กรรมการคุมสอบถือว่าเป็นความรับผิดชอบของผู้
เข้าสอบที่จะต้องจัดเตรียมให้พร้อม 
 
2. ขั้นตอนการด าเนินการในวันรับฟังค าชี้แจง 
 2.1 เวลา 08.30 น. ผู้เข้าสอบสัมภาษณ์กด Link Microsoft Teams ที่ทางศูนย์ทดสอบนานาชาติฯ 
ได้ส่งให้ไปทาง E-mail ของผู้เข้าสอบเพ่ือเข้าร่วม Microsoft Teams 
 2.2 เวลา 09.00 - 09.30 น. เจ้าหน้าที่คุมสอบจะด าเนินการตรวจสอบรายชื่อของผู้เข้าสอบ ตาม ชื่อ-
นามสกลุ ผู้ใช้ระบบที่ Login เข้าระบบ Microsoft Teams 
 2.3 เวลา 09.30 น. ประธานกรรมการสอบคัดเลือกฯ จะด าเนินการชี้แจงรายละเอียดและขั้นตอน
ต่างๆ ของการสอบข้อเขียนและการสอบสัมภาษณ์แบบออนไลน์  
 2.4 หลังจากประธานกรรมการสอบคัดเลือกฯ ได้ชื้แจงรายละเอียดและก าหนดการของการสอบ
เรียบร้อยแล้ว จะเปิดให้มีการสอบถามข้อสงสัยของผู้รับฟังการชี้แจงทีละกลุ่ม โดยจะเริ่มจากกลุ่มที่ 1-6 หากมี
ข้อสงสัยให้เปิดไมค์โครโฟนถามไดท้ีละคน จนครบทุกกลุ่ม 
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