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ค าน า 

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) เร่ืองการใช้งานระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายใน
ห้องปฏิบัติการวิจัย วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ ฉบับน้ี จัดท าขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์เพือ่
ใช้เป็นคู่มือในการใช้งานระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิ จัย ของวิทยาลัย
แพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ โดยจะแบ่งเป็น 2 ส่วน คือ ส่วนของเจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ 
(Admin) และส่วนของผู้ใช้งานห้องปฏิบตัิการ  

ผู้ จัดท า หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือปฏิบัติงานฉบับน้ี จะเป็นประโยชน์ส าหรับเจ้าหน้าที่

ห้องปฏิบัติการ (Admin) และผู้ใช้งานห้องปฏิบัติการ เพื่อให้เกิดแนวปฏิบัติที่เป็นมาตรฐาน อันจะ

ส่งผลให้วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มีการพัฒนาการด าเนินงานที่มีคุณภาพ และ

ประสิทธิภาพยิ่งขึ้น หากผิดพลาดประการใดขออภัยไว้ ณ ที่น้ีด้วย  

 

                                                                      นางสาววิไลลักษณ์ อ าพันศรี 

                                                                        ผู้จัดท า 
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กิตติกรรมประกาศ 

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) เร่ืองการพัฒนาระบบการจองห้อง และเคร่ืองมือภายใน

ห้องปฏิบัติการวิจัย วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ ฉบับน้ี สามารถส าเร็จลุล่วงได้ด้วยดี      

จากความร่วมมือ และสนับสนุนจากหลายฝ่าย ดังน้ี 

1. งานวิจัย ส่งเสริมและพัฒนาวิชาการ วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 

2. งานส่งเสริมและสนับสนุนการศึกษา วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 

3. คณะกรรมการบริหารห้องปฏิบัติการ วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 

4. คณะกรรมการควบคุมความปลอดภัยทางชีวภาพระดับวิทยาลัยแพทยศาสตร์ 

   นานาชาติจุฬาภรณ์ 

ผู้จัดท าขอกราบขอบพระคุณเป็นอย่างสูงไว้ ณ ที่น้ี 
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26 

ภาพที่ 18 แสดงการใช้งานระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏบิัติการวิจัยส าหรับเจ้าหน้าที่ 
             ห้องปฏิบัติการ (Admin) ขั้นตอนที่ 3………………………………………………………………………. 

 
27 

ภาพที่ 19 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 1 (BSL1) ส าหรับ 
            เจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ (Admin) ขั้นตอนที่ 1………………………………………………………….. 

 
27 

ภาพที่ 20 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 1 (BSL1) ส าหรับ 
             เจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ (Admin) ขั้นตอนที่ 2…………………………………………………………. 

 
28 

ภาพที่ 21 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 1 (BSL1) ส าหรับ 
             เจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ (Admin) ขั้นตอนที่ 3…………………………………………………………. 

 
28 

ภาพที่ 22 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 1 (BSL1) ส าหรับ 
             เจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ (Admin) ขั้นตอนที่ 4…………………………………………………………. 

 
29 

ภาพที่ 23 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 1 (BSL1) ส าหรับ 
             เจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ (Admin) ขั้นตอนที่ 5…………………………………………………………. 

 
29 

ภาพที่ 24 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 1 (BSL1) ส าหรับ 
             เจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ (Admin) ขั้นตอนที่ 6…………………………………………………………. 

 
30 

ภาพที่ 25 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 1 (BSL1) ส าหรับ 
             เจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ (Admin) ขั้นตอนที่ 7…………………………………………………………. 

 
30 

ภาพที่ 26 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 1 (BSL1) ส าหรับ 
             เจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ (Admin) ขั้นตอนที่ 8………………………………………………………… 

 
31 

ภาพที่ 27 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 1 (BSL1) ส าหรับ 
             เจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ (Admin) ขั้นตอนที่ 9………………………………………………………… 

 
31 

ภาพที่ 28 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 1 (BSL1) ส าหรับ 
             เจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ (Admin) ขั้นตอนที่ 10………………………………………………………. 

 
32 

ภาพที่ 29 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 2 (BSL2) ส าหรับ 
             เจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ (Admin) ขั้นตอนที่ 1………………………………………………………… 

 
32 
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สารบัญภาพ (ต่อ) 

 หน้า 

ภาพที่ 30 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 2 (BSL2) ส าหรับ 
             เจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ (Admin) ขั้นตอนที่ 2………………………………………………………… 

 
33 

ภาพที่ 31 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 2 (BSL2) ส าหรับ 
             เจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ (Admin) ขั้นตอนที่ 3………………………………………………………… 

 
33 

ภาพที่ 32 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 2 (BSL2) ส าหรับ 
             เจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ (Admin) ขั้นตอนที่ 4………………………………………………………… 

 
34 

ภาพที่ 33 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 2 (BSL2) ส าหรับ 
             เจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ (Admin) ขั้นตอนที่ 5…………………………………………………………. 

 
34 

ภาพที่ 34 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 2 (BSL2) ส าหรับ 
             เจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ (Admin) ขั้นตอนที่ 6………………………………………………………… 

 
35 

ภาพที่ 35 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 2 (BSL2) ส าหรับ 
             เจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ (Admin) ขั้นตอนที่ 7…………………………………………………………. 

 
35 

ภาพที่ 36 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 2 (BSL2) ส าหรับ 
             เจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ (Admin) ขั้นตอนที่ 8…………………………………………………………. 

 
36 

ภาพที่ 37 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 2 (BSL2) ส าหรับ 
             เจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ (Admin) ขั้นตอนที่ 9…………………………………………………………. 

 
36 

ภาพที่ 38 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 2 (BSL2) ส าหรับ 
             เจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ (Admin) ขั้นตอนที่ 10………………………………………………………. 

 
37 

ภาพที่ 39 แสดงการใช้งานข้อมูลพื้นฐานระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏบิัติการวิจัย  
             ส าหรับเจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ (Admin)………………………………………………………………..   

 
37 

ภาพที่ 40 แสดงการใช้งานข้อมูลเคร่ืองมือระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏบิัตกิารวิจัย  
             ขั้นตอนที่ 1………………………………………………………………………………………………………….. 

 
38 

ภาพที่ 41 แสดงการใช้งานข้อมูลเคร่ืองมือระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัตกิารวิจัย  
             ขั้นตอนที่ 2………………………………………………………………………………………………………….. 

 
38 

ภาพที่ 42 แสดงการใช้งานข้อมูลเคร่ืองมือระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏบิัตกิารวิจัย  
             ขั้นตอนที่ 3………………………………………………………………………………………………………….. 

 
39 

ภาพที่ 43 แสดงการใช้งานข้อมูลเคร่ืองมือระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏบิัตกิารวิจัย  
             ขั้นตอนที่ 4…………………………………………………………………………………………………………… 

 
39 
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สารบัญภาพ (ต่อ) 

 หน้า 

ภาพที่ 44 แสดงการใช้งานข้อมูลเคร่ืองมือระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏบิัติการวิจัย  
             ขั้นตอนที่ 5…………………………………………………………………………………………………………… 

 
40 

ภาพที่ 45 แสดงการใช้งานข้อมูลเคร่ืองมือระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏบิัตกิารวิจัย  
             ขั้นตอนที่ 6…………………………………………………………………………………………………………… 

 
40 

ภาพที่ 46 แสดงการใช้งานข้อมูลเคร่ืองมือระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏบิัตกิารวิจัย  
             ขั้นตอนที่ 7…………………………………………………………………………………………………………… 

 
41 

ภาพที่ 47 แสดงการใช้งานข้อมูลเคร่ืองมือระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏบิัตกิารวิจัย  
             ขั้นตอนที่ 8…………………………………………………………………………………………………………… 

 
41 

ภาพที่ 48 แสดงการใช้งานข้อมูลนักศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษา ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือ  
             ภายในห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 1…………………………………………………………………….. 

 
42 

ภาพที่ 49 แสดงการใช้งานข้อมูลนักศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษา ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือ 
             ภายในห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 2…………………………………………………………………….. 

 
42 

ภาพที่ 50 แสดงการใช้งานข้อมูลบุคคลภายนอก ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายใน 
             ห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 1………………………………………………………………………………. 

 
43 

ภาพที่ 51 แสดงการใช้งานข้อมูลบุคคลภายนอก ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายใน 
             ห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 2………………………………………………………………………………. 

 
43 

ภาพที่ 52 แสดงการใช้งานข้อมูลบุคคลภายนอก ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายใน 
             ห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 3………………………………………………………………………………. 

 
44 

ภาพที่ 53 แสดงการใช้งานข้อมูลบุคคลภายนอก ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายใน 
             ห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 4………………………………………………………………………………. 

 
44 

ภาพที่ 54 แสดงการใช้งานข้อมูลบุคคลภายนอก ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายใน 
             ห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 5………………………………………………………………………………. 

 
45 

ภาพที่ 55 แสดงการใช้งานข้อมูลบุคคลภายนอก ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายใน 
             ห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 6………………………………………………………………………………. 

 
45 

ภาพที่ 56 แสดงการใช้งานข้อมูลบุคคลภายนอก ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายใน 
             ห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 7………………………………………………………………………………. 

 
46 

ภาพที่ 57 แสดงการใช้งานข้อมูลบุคคลภายนอก ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายใน 
             ห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 8………………………………………………………………………………. 

 
47 
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สารบัญภาพ (ต่อ) 

 หน้า 

ภาพที่ 58 แสดงการใช้งานข้อมูลบุคคลภายนอก ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายใน 
             ห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 9………………………………………………………………………………. 

 
48 

ภาพที่ 59 แสดงการใช้งานข้อมูลบุคคลภายนอก ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายใน 
             ห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 10…………………………………………………………………………… 

 
48 

ภาพที่ 60 แสดงการใช้งานข้อมูลบุคคลภายนอก ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายใน 
             ห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 11…………………………………………………………………………… 

 
49 

ภาพที่ 61 แสดงการใช้งานข้อมูลเปลี่ยนแปลงประวัติบุคคลภายนอก ของระบบจองห้องและ  
             เคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 1……………………………………………………… 

 
49 

ภาพที่ 62 แสดงการใช้งานข้อมูลเปลี่ยนแปลงประวัติบุคคลภายนอก ของระบบจองห้องและ 
             เคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 2………………………………………………………. 

 
50 

ภาพที่ 63 แสดงการใช้งานข้อมูลเปลี่ยนแปลงประวัติบุคคลภายนอก ของระบบจองห้องและ  
             เคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 3………………………………………………………. 

 
50 

ภาพที่ 64 แสดงการใช้งานก าหนดสิทธิ์ Admin ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายใน 
             ห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 1………………………………………………………………………………. 

 
51 

ภาพที่ 65 แสดงการใช้งานก าหนดสิทธิ์ Admin ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายใน 
             ห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 2………………………………………………………………………………. 

 
51 

ภาพที่ 66 แสดงการใช้งานก าหนดสิทธิ์ Admin ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายใน 
             ห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 3………………………………………………………………………………. 

 
52 

ภาพที่ 67 แสดงการใช้งานก าหนดสิทธิ์ Admin ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายใน 
             ห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 4………………………………………………………………………………. 

 
52 

ภาพที่ 68 แสดงการใช้งานก าหนดสิทธิ์ Admin ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายใน 
             ห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 5………………………………………………………………………………. 

 
53 

ภาพที่ 69 แสดงการใช้งานก าหนดสิทธิ์ Admin ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายใน 
             ห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 6………………………………………………………………………………. 

 
53 

ภาพที่ 70 แสดงการใช้งานก าหนดสิทธิ์ Admin ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายใน 
             ห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 7………………………………………………………………………………. 

 
54 

ภาพที่ 71 แสดงการใช้งานรายงานข้อมูลระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏบิัติการวิจัย  
             ส าหรับเจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ (Admin)…………………………………………………………………   

 
54 
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สารบัญภาพ (ต่อ) 

 หน้า 

ภาพที่ 62 แสดงการใช้งานข้อมูลเปลี่ยนแปลงประวัติบุคคลภายนอก ของระบบจองห้องและ  
             เคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 2………………………………………………………. 

 
50 

ภาพที่ 63 แสดงการใช้งานข้อมูลเปลี่ยนแปลงประวัติบุคคลภายนอก ของระบบจองห้องและ 
             เคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 3………………………………………………………. 

 
50 

ภาพที่ 64 แสดงการใช้งานก าหนดสิทธิ์ Admin ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายใน 
             ห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 1………………………………………………………………………………. 

 
51 

ภาพที่ 65 แสดงการใช้งานก าหนดสิทธิ์ Admin ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายใน 
             ห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 2………………………………………………………………………………. 

 
51 

ภาพที่ 66 แสดงการใช้งานก าหนดสิทธิ์ Admin ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายใน 
             ห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 3………………………………………………………………………………. 

 
52 

ภาพที่ 67 แสดงการใช้งานก าหนดสิทธิ์ Admin ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายใน 
             ห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 4………………………………………………………………………………. 

 
52 

ภาพที่ 68 แสดงการใช้งานก าหนดสิทธิ์ Admin ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายใน 
             ห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 5………………………………………………………………………………. 

 
53 

ภาพที่ 69 แสดงการใช้งานก าหนดสิทธิ์ Admin ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายใน 
             ห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 6………………………………………………………………………………. 

 
53 

ภาพที่ 70 แสดงการใช้งานก าหนดสิทธิ์ Admin ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายใน 
             ห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 7………………………………………………………………………………. 

 
54 

ภาพที่ 71 แสดงการใช้งานรายงานข้อมูลระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏบิัติการวิจัย 
             ส าหรับเจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ (Admin)…………………………………………………………………   

 
54 

ภาพที่ 72 แสดงการใช้งานรายงานการขอใช้งานเคร่ืองมือ แบบรายเดือนของระบบจองห้องและ 
             เคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 1……………………………………………………….. 

 
55 

ภาพที่ 73 แสดงการใช้งานรายงานการขอใช้งานเคร่ืองมือ แบบรายเดือนของระบบจองห้องและ 
             เคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 2……………………………………………………….. 

 
55 

ภาพที่ 74 แสดงการใช้งานรายงานการขอใช้งานเคร่ืองมือ แบบรายเดือนของระบบจองห้องและ 
             เคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 3................................................................ 

 
56 

ภาพที่ 75 แสดงการใช้งานรายงานการขอใช้งานเคร่ืองมือ แบบรายเดือนของระบบจองห้องและ 
             เคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 4................................................................ 

 
56 
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สารบัญภาพ (ต่อ) 

 หน้า 

ภาพที่ 76 แสดงการใช้งานรายงานการขอใช้งานเคร่ืองมือ แบบรายปีของระบบจองหอ้งและ    
             เคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 1................................................................ 

 
57 

ภาพที่ 77 แสดงการใช้งานรายงานการขอใช้งานเคร่ืองมือ แบบรายปีของระบบจองหอ้งและ    
             เคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 2................................................................ 

 
57 

ภาพที่ 78 แสดงการใช้งานรายงานการขอใช้งานเคร่ืองมือ แบบรายปีของระบบจองหอ้งและ    
             เคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 3................................................................ 

 
58 

ภาพที่ 79 แสดงการใช้งานรายงานการขอใช้งานเคร่ืองมือ แบบรายปีของระบบจองหอ้งและ    
             เคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 4................................................................ 

 
58 

ภาพที่ 80 แสดงการใช้งานรายงานการขอใช้งานห้องปฏิบัติการ แบบรายเดือนของระบบจองห้อง 
             และเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัตกิารวิจัย ขั้นตอนที่ 1......................................................... 

 
59 

ภาพที่ 81 แสดงการใช้งานรายงานการขอใช้งานห้องปฏิบัติการ แบบรายเดือนของระบบจองห้อง 
             และเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัตกิารวิจัย ขั้นตอนที่ 2......................................................... 

 
59 

ภาพที่ 82 แสดงการใช้งานรายงานการขอใช้งานห้องปฏิบัติการ แบบรายเดือนของระบบจองห้อง 
             และเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัตกิารวิจัย ขั้นตอนที่ 3......................................................... 

 
60 

ภาพที่ 83 แสดงการใช้งานรายงานการขอใช้งานห้องปฏิบัติการ แบบรายเดือนของระบบจองห้อง 
             และเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัตกิารวิจัย ขั้นตอนที่ 4......................................................... 

 
60 

ภาพที่ 84 แสดงการใช้งานรายงานการขอใช้งานห้องปฏิบัติการ แบบรายปีของระบบจองห้องและ 
             เคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 1................................................................ 

 
61 

ภาพที่ 85 แสดงการใช้งานรายงานการขอใช้งานห้องปฏิบัติการ แบบรายปีของระบบจองห้องและ 
             เคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 2................................................................ 

 
61 

ภาพที่ 86 แสดงการใช้งานรายงานการขอใช้งานห้องปฏิบัติการ แบบรายปีของระบบจองห้องและ 
             เคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 3................................................................ 

 
62 

ภาพที่ 87 แสดงการใช้งานรายงานการขอใช้งานห้องปฏิบัติการ แบบรายปีของระบบจองห้องและ 
             เคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 4................................................................ 

 
62 

ภาพที่ 88 แสดงการออกจากระบบเมื่อสิ้นสุดการใช้งานระบบ ส าหรับเจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ  
             (Admin)............................................................................................................................. 

 
63 

ภาพที่ 89 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบตัิการวิจัยส าหรับบคุลากร  
             (คณาจารย์ และนักวิจัย) ผ่านระบบ Staff ขั้นตอนที่ 1..................................................... .. 

 
64 
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สารบัญภาพ (ต่อ) 

 หน้า 

ภาพที่ 90 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบตัิการวิจัยส าหรับบคุลากร  
             (คณาจารย์ และนักวิจัย) ผ่านระบบ Staff ขั้นตอนที่ 2..................................................... .. 

 
64 

ภาพที่ 91 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบตัิการวิจัยส าหรับบคุลากร  
             (คณาจารย์ และนักวิจัย) ผ่านระบบ Staff ขั้นตอนที่ 3..................................................... .. 

 
65 

ภาพที่ 92 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบตัิการวิจัยส าหรับบคุลากร  
             (คณาจารย์ และนักวิจัย) ผ่านระบบ Staff ขั้นตอนที่ 4..................................................... .. 

 
65 

ภาพที่ 93 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบตัิการวิจัยส าหรับบคุลากร  
             (คณาจารย์ และนักวิจัย) ผ่านระบบ Staff ขั้นตอนที่ 5..................................................... .. 

 
66 

ภาพที่ 94 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบตัิการวิจัยส าหรับบคุลากร  
             (คณาจารย์ และนักวิจัย) ผ่านระบบ Staff ขั้นตอนที่ 6..................................................... .. 

 
66 

ภาพที่ 95 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบตัิการวิจัยส าหรับบคุลากร  
             (คณาจารย์ และนักวิจัย) ผ่านระบบ Research ขั้นตอนที่ 1............................................. .. 

 
67 

ภาพที่ 96 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบตัิการวิจัยส าหรับบคุลากร  
             (คณาจารย์ และนักวิจัย) ผ่านระบบ Research ขั้นตอนที่ 2............................................. .. 

 
67 

ภาพที่ 97 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบตัิการวิจัยส าหรับบคุลากร  
             (คณาจารย์ และนักวิจัย) ผ่านระบบ Research ขั้นตอนที่ 3............................................. .. 

 
68 

ภาพที่ 98 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับบุคลากร 
(คณาจารย์ และนักวิจัย) ผ่านระบบ Research ขั้นตอนที่ 4............................................. .. 

 
68 

ภาพที่ 99 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับบุคลากร 
(คณาจารย์ และนักวิจัย) ผ่านระบบ Research ขั้นตอนที่ 5............................................. .. 

 
69 

ภาพที่  100 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับ
บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย) ผ่านระบบ Student 
ขั้นตอนที่ 1.................................................................................................................... ... 

 
 

70 
ภาพที่  101 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับ

บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย) ผ่านระบบ Student 
ขั้นตอนที่ 2.................................................................................................................... ...  

 
 

70 
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สารบัญภาพ (ต่อ) 

 หน้า 

ภาพที่  102 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับ
บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย) ผ่านระบบ Student 
ขั้นตอนที่ 3.................................................................................................................... ...  

 
 

71 
ภาพที่  103 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับ

บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย) ผ่านระบบ Student 
ขั้นตอนที่ 4.................................................................................................................... ...  

 
 

71 
ภาพที่  104 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับ

บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย) ผ่านระบบ Student 
ขั้นตอนที่ 5.................................................................................................................... ... 

 
 

72 
ภาพที่  105 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับ

บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย) ผ่านระบบ Research 
ขั้นตอนที่ 1.................................................................................................................... ... 

 
 

72 
ภาพที่  106 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับ

บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย) ผ่านระบบ Research 
ขั้นตอนที่ 2.................................................................................................................... ... 

 
 

73 
ภาพที่  107 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับ

บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย) ผ่านระบบ Research 
ขั้นตอนที่ 3.................................................................................................................... ...  

 
 

73 
ภาพที่  108 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับ

บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย) ผ่านระบบ Research 
ขั้นตอนที่ 4.................................................................................................................... ...  

 
 

74 
ภาพที่  109 แสดงการใช้งานระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับ

บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย) ขั้นตอนที่ 1...................... 
 

75 
ภาพที่  110 แสดงการใช้งานระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับ

บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย) ขั้นตอนที่ 2...................... 
 

75 
ภาพที่  111 แสดงการใช้งานระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับ

บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย) ขั้นตอนที่ 3...................... 
 

76 
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สารบัญภาพ (ต่อ) 

 หน้า 

ภาพที่  112 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยท างชีวภาพระดับ 1 (BSL1) ส าหรับ
บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย) ขั้นตอนที่ 1...................... 

 
76 

ภาพที่  113 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 1 ( BSL1) ส าหรับ
บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิ จัย) ขั้นตอนที่ 2...................... 

 
77 

ภาพที่  114 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 1 ( BSL1) ส าหรับ
บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย) ขั้นตอนที่ 3...................... 

 
77 

ภาพที่  115 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 1 (BSL1) ส าหรับ
บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย) ขั้นตอนที่ 4...................... 

 
78 
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บทที่ 1 

บทน า 

1.1 ความเป็นมาของการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน 

วิ ท ย าลั ยแพท ยศาสต ร์นานาช าติ จุฬาภรณ์  (Chulabhorn International College of 
Medicine) เป็นสถาบันแพทยศาสตร์ สังกัดมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ มีการจัดการเรียนการสอน
หลักสูตรนานาชาติ ซึ่งใช้ภาษาอังกฤษเป็นหลัก ทั้งระดับปริญญาตรี ปริญญาโท และปริญญาเอก 
นอกจากการจัดการเรียนการสอนแล้ว วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ ยังมีการจัดตั้ง
ห้องปฏิบัติการวิจัย เพื่อสนับสนุน และส่งเสริมการท างานวิจัยของคณาจารย์ นักวิจัย และ
บัณฑิตศึกษา ภายใต้การควบคุมดูแลของงานวิจัย ส่งเสริมและพัฒนาวิชาการ ซึ่งการพัฒนา
ห้องปฏิบัติการวิจัย ให้ได้รับการรับรองตามมาตรฐานต่าง ๆ อาทิ เช่น มาตรฐานห้องปฏิบัติการความ
ปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 1 มาตรฐานห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 2 และการ
ตรวจประเมินความปลอดภัยห้องปฏิบัติการในรูปแบบ Peer evaluation เป็นต้น ส่งผลให้วิทยาลัย
แพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มีการพัฒนาการด าเนินงานที่มีคุณภาพ และประสิทธิภาพยิ่งขึ้น  

ดังน้ัน เพื่อเป็นการยกระดับห้องปฏิบัติการสู่มาตรฐานต่าง  ๆ  ห้องปฏิบัติการจึงต้องมีการ
พัฒนาระบบบริหารจัดการภายใน เช่น ระบบควบคุมดู แลการเข้าใช้งานห้องปฏิบัติการ ระบบ
ควบคุมดูแลการใช้งานเคร่ืองมือ และระบบควบคุมดูแลการจัดการของเสียจากห้องปฏิบตัิการ เป็นต้น 

จากเหตุผลที่กล่าวมาข้างต้น งานวิจัย ส่งเสริมและพัฒนาวิชาการ คณะกรรมการบริหาร
ห้องปฏิบัติการ และคณะกรรมการควบคุมความปลอดภัยทางชีวภาพระดับวิทยาลัยแพทยศาสตร์
นานาชาติจุฬาภรณ์ จึงร่วมกับงานส่งเสริมและสนับสนุนการศึกษา ในการพัฒนาระบบจองห้องและ
เคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยขึ้น และเพื่อให้การใช้งานระบบเป็นไปอย่างสะดวก รวดเร็ว และ
ถูกต้อง ผู้ จัดท า จึงได้จัดท าคู่มือปฏิบัติงาน เร่ืองการใช้งานระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายใน
ห้องปฏิบัติการวิจัย วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ ขึ้น 
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1.2 วัตถุประสงค์ของการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน 

1. เพื่อให้เจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ (Admin) ได้แก่ นักวิทยาศาสตร์ ผู้มีหน้าที่ดูแลระบบ
สามารถเข้าใช้งานระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยได้อยา่งสะดวก รวดเร็ว และ
ถูกต้อง  

2. เพื่อให้เจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ (Admin) ได้แก่ นักวิทยาศาสตร์ ผู้มีหน้าที่ดูแลระบบ        
ที่ยังไม่เคยปฏิบัติหน้าที่ดูแลระบบ หรือที่เข้ามาปฏิบัติงานใหม่ สามารถเข้าใช้งานระบบจองห้องและ
เคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยได้อย่างสะดวก รวดเร็ว และถูกต้อง  

3. เพื่อให้เจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ (Admin) ได้แก่ นักวิทยาศาสตร์ สามารถปฏิบัติงานแทน
กันได้ในการเข้าใช้งานระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏบิัติการวิจัย   

4. เพื่อให้ผู้ใช้งานระบบ ได้แก่ คณาจารย์ นักวิจัย บัณฑิตศึกษา และผู้มีความประสงค์เข้าใช้
งานห้องปฏิบัติการวิจัย สามารถเข้าใช้งานระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยได้
อย่างสะดวก รวดเร็ว และถูกต้อง  

1.3 ประโยชน์ของการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน 

1. เจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ (Admin) ได้แก่ นักวิทยาศาสตร์ ผู้มีหน้าที่ดูแลระบบสามารถเข้า
ใช้งานระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบตัิการวิจัยได้อย่างสะดวก รวดเร็ว และถูกต้อง  

2. เจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ (Admin) ได้แก่ นักวิทยาศาสตร์ ผู้มีหน้าที่ดูแลระบบ ที่ยังไม่เคย
ปฏิบัติหน้าที่ดูแลระบบ หรือที่เข้ามาปฏิบัติงานใหม่ สามารถเข้าใช้งานระบบจองห้องและเคร่ืองมือ
ภายในห้องปฏิบัติการวิจัยได้อยา่งสะดวก รวดเร็ว และถูกต้อง  

3. เจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ (Admin) ได้แก่ นักวิทยาศาสตร์ สามารถปฏิบัติงานแทนกันได้ใน
การเข้าใช้งานระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏบิัตกิารวิจัย  

4. ผู้ใช้งานระบบ ได้แก่ คณาจารย์ นักวิจัย บัณฑิตศึกษา และผู้มีความประสงค์เข้าใช้ งาน
ห้องปฏิบัติการวิจัย สามารถเข้าใช้งานระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยได้อย่าง
สะดวก รวดเร็ว และถูกต้อง  
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1.4 ขอบเขตของคู่มือการปฏิบัติงาน 

คู่มือปฏิบัติงาน เร่ืองการใช้งานระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย 
วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ ฉบับน้ี จะอธิบายขั้นตอนการใช้งานระบบจองห้องและ
เคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ โดยละเอียด ทั้งในส่ วน
เจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ (Admin) ได้แก่ นักวิทยาศาสตร์ วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์  
(ทั้งผู้ที่เคยปฏิบัติงานแล้ว หรือผู้ที่เข้ามาปฏิบัติงานใหม่) และส่วนผู้ใช้งานระบบ ได้แก่ คณาจารย์ 
นักวิจัย บัณฑิตศึกษา และผู้มีความประสงค์เข้าใช้งานระบบ โดยจะอธิบายโดยใช้ภาพประกอบ 
เพื่อให้สามารถเข้าใจได้ง่ายขึ้น 

1.5 ค าจ ากัดความเฉพาะของคู่มือการปฏิบัติงาน 

เจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ หมายถึง นักวิทยาศาสตร์ วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 
ซึ่งเป็นผู้ดูแลความเรียบร้อยของห้องปฏิบตัิการ 

ผู้ใช้งานระบบ หมายถึง คณาจารย์ นักวิจัย บัณฑิตศึกษา และผู้มีความประสงค์เข้าใช้ งาน
ห้องปฏิบัติการวิจัย วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 

ผู้ดูแลระบบ หมายถึง งานส่งเสริมและสนับสนุนการศึกษา วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติ
จุฬาภรณ์ ซึ่งเป็นผู้จัดท าระบบ ภายใต้ความต้องการของเจ้าหน้าที่ห้องปฏิบตัิการ 

CICM-BCC หมายถึง คณะกรรมการควบคุมความปลอดภัยทางชีวภาพระดับวิทยาลัย
แพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 

TU-IBC หมายถึง คณะกรรมการควบคุมความปลอดภัยทางชีวภาพ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
BSL 1  หมายถึง สถานปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 1 
BSL 2  หมายถึง สถานปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 2 
ผู้ด าเนินการ หมายถึง ผู้ควบคุมการผลิต น าเข้า ส่งออก ขาย น าผ่าน หรือมีไว้ในครอบครอง

เชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์ และมีชื่อในหนังสือรับรองการแ จ้งหรือใบอนุญาตให้เป็นผู้ด าเนินการต าม 
พรบ.เชื้อโรคและพิษจากสัตว์ พ.ศ.2558 

ผู้มีหน้าที่ปฏิบัติการ หมายถึง ผู้ปฏิบัติการผลิต น าเข้า ส่งออก ขาย น าผ่าน หรือมีไว้ใน
ครอบครองเชื้อโรคหรือพิษจากสัตว์ และมีชื่อในหนังสือรับรองการแจ้งหรือใบอนุญาตให้เป็น             
ผู้ปฏิบัติการตาม พรบ.เชื้อโรคและพิษจากสัตว์ พ.ศ.2558 
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บทที่ 2 

โครงสร้าง และหน้าที่รับผิดชอบ 

2.1 ประวัติความเป็นมาขององค์กร 
(ที่มา : http://th.wigipedia.org/wigi/วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์_
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์, 24 พ.ย. 2564)   

วิ ท ย าลั ยแพท ยศาสต ร์นานาช าติ จุฬาภรณ์  (Chulabhorn International College of 
Medicine) เ ป็ น ส ถ า บั น แ พ ท ย ศ าส ต ร์  สั ง กั ด ม ห า วิ ท ย า ลั ย ธ ร ร มศ า ส ต ร์  ตั้ ง อ ยู่ ที่
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ศูนย์รังสิต ก่อตั้งขึ้นเมื่อวันที่ 28 สิงหาคม พ.ศ. 2555 มีการจัดการเรียน
การสอนหลักสูตรนานาชาติ ซึ่งใช้ภาษาอังกฤษเป็นหลัก ปัจจุบันมีการจัดการเรียนการสอน
หลากหลายหลักสูตร ดังน้ี 

- ระดับปริญญาตรี หลักสูตรแพทยศาสตร์บัณฑิต (หลักสูตรภาษาอังกฤษ) หลักสูตรทันต
แพทยศาสตร์บัณฑิต (หลักสูตรทวิภาษา) หลักสูตรวิทยาศาสตร์บัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ)  :   
สาขาวิชาเทคโนโลยีหัวใจและทรวงอก และสาขาวิชาเทคโนโลยีคลินิค และหลักสูตรแพทย์แผนจีน
บัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ)  

- ระดับปริญญาโท หลักสูตรวิทยาศาสตร์มหาบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ) : สาขาวิชา
แพทยศาสตร์บูรณาการ สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิค สาขาวิชาตจวิทยา สาขาวิชาพฤฒาวิทยา
สังคม และสาขาวิชาเวชศาสตร์อายุรวัฒน์ 

- ระดับปริญญาโท หลักสูตรวิทยาศาสตร์ดุษฎีบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ)  :  สาขาวิชา
แพทยศาสตร์บูรณาการ และสาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลนิิค 

นอกจากการจัดการเรียนการสอนแล้ว วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ ยังมีการ
ก่อตั้งห้องปฏิบัติการวิจัย เพื่อสนับสนุน และส่งเสริมการท างานวิจัยของคณาจารย์ นักวิจัย และ
บัณฑิตศึกษา ภายใต้การควบคุมดูแลของงานวิจัย ส่งเสริมและพัฒนาวิชาการ โดยนักวิทยาศาสตร์  
จะเป็นผู้ควบคุม ดูแล ทั้งในส่วนของห้องปฏิบตัิการการเรียนการสอน และห้องปฏิบัติการวิจัย   

https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%A2%E0%B9%81%E0%B8%9E%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%A8%E0%B8%B2%E0%B8%AA%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%99%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%B8%E0%B8%AC%E0%B8%B2%E0%B8%A0%E0%B8%A3%E0%B8%93%E0%B9%8C_%E0%B8%A1%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%A2%E0%B8%98%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%A8%E0%B8%B2%E0%B8%AA%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B9%8C
https://th.wikipedia.org/wiki/%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%A2%E0%B9%81%E0%B8%9E%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%A8%E0%B8%B2%E0%B8%AA%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B9%8C%E0%B8%99%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%B8%E0%B8%AC%E0%B8%B2%E0%B8%A0%E0%B8%A3%E0%B8%93%E0%B9%8C_%E0%B8%A1%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%B4%E0%B8%97%E0%B8%A2%E0%B8%B2%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%A2%E0%B8%98%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%A8%E0%B8%B2%E0%B8%AA%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B9%8C
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   ภาพที่ 1 แสดงต าแหน่งที่ตั้งของวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 
              (ที่มา : http://www.cicm.tu.ac.th/, 24 พ.ย. 2564) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.cicm.tu.ac.th/


6 
 

2.2 วิสัยทัศน์ พันธกิจ สมรรถนะ และค่านิยมขององค์กร  
(ที่มา : www.cicm.tu.ac.th/cicmN4/visionMission.php, 24 พ.ย. 2564) 

วิสัยทัศน์ (Vision) ของวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 
เป็นสถาบันการแพทย์ชั้นน าระดับนานาชาติ ศูนย์กลางการวิจัยและนวัตกรรมทาง

การแพทย์แบบบูรณาการ 
พันธกิจ (Mission) ของวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 

1. การศึกษาโดยใช้เทคโนโลยีสมัยใหม่ที่ตอบสนองต่อการเปลี่ยนแปลงของโลกปจัจุบัน 
2. สร้างสรรค์งานวิจัยและนวัตกรรม จากการบูรณาการศาสตร์ทางการแพทย์ทุกแขนง 
3. ศูนย์กลางบริการทางการแพทย์ Digital 

สมรรถนะ (Competency) ของวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 
1. เทคโนโลยีสมัยใหม่เพื่อการจัดการศึกษาและบริการทางการแพทย์ 
2. งานวิจัยและนวัตกรรมทางการแพทย์สมัยใหม่ และการแพทย์บรูณาการ 

ค่านิยมหลัก (Core Value) ของวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 
1. Cooperation  
2. Integration and Innovation  
3. Agility  
4. Digital literacy 
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2.3 โครงสร้างการบริหารองค์กร 

2.3.1 โครงสร้างผู้บริหารของวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์  

      
                   ภาพที่ 2 แสดงโครงสร้างผู้บริหารของวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ
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 2.3.2 โครงสร้างหน่วยงานของงานวิจัย ส่งเสริมและพัฒนาวิชาการ           

 
         ภาพที่ 3 แสดงโครงสร้างหน่วยงานของงานวิจัย ส่งเสริมและพัฒนาวิชาการ
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2.4 บทบาทและหน้าที่รับผิดชอบ 

2.4.1 บทบาทและหน้าที่รับผิดชอบของงานวิจัย ส่งเสริมและพัฒนาวิชาการ  

งานวิจัย ส่งเสริม และพัฒนาวิชาการ เป็นหน่วยงานหน่ึงของวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติ
จุฬาภรณ์ มีหน้าที่หลักในการส่งเสริม สนับสนุน และพัฒนาการท างานวิจัย และการเรียนการสอน
ภาคปฏิบัติ ทั้งในด้านทุนวิจัย การขอจริยธรรมการวิจัยในคน การขอจรรยาบรรณการวิจัยใ นสัตว์  
การขอรับรองความปลอดภัยทางชีวภาพ และในด้านห้องปฏิบัติการ ซึ่งจะแบ่งเป็นห้องปฏิบัติการ
ส าหรับวิจัย และห้องปฏิบัติการส าหรับการเรียนการสอน โดยในส่วนของห้องปฏิบัติการจะมี
นักวิทยาศาสตร์ เป็นผู้ควบคุม ดูแล และบริหารจัดการร่วมกับคณะกรรมการบริหารห้องปฏิบัติการ 
และคณะกรรมการควบคุมความปลอดภัยทางชีวภาพระดับวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 

2.4.2 บทบาทและหน้าที่รับผิดชอบประจ าต า แห น่ง นักวิทยา ศาสตร์ ระดับปฏิบัติก า ร                
ตามมาตรฐานก าหนดต าแหน่ง มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
(ที่มา : http://203.131.211.58/hrtuweb/content/job_qualification/files/20.%20
นักวิทยาศาสตร์.pdf, 20 พ.ย. 2564)                                                  

ประเภท    บริการวิชาการและสนับสนุนการบริหาร  
ต าแหน่งประเภท   เชี่ยวชาญเฉพาะ  
สายงาน    วิทยาศาสตร์  
ลักษณะงานโดยทั่วไป  
สายงานน้ีคลุมถึงต าแหน่งต่าง ๆ ที่ปฏิบัติงานวิเคราะห์ วิจัย และทดสอบทางวิทยาศาสตร์และ

ทางเทคโนโลยี ซึ่งมีลักษณะงานเกี่ยวกับการทดสอบ วิเคราะห์ และวิจัยทางวิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลยีสาขาต่าง ๆ เช่น การวิเคราะห์วัตถุดิบ แร่ธาตุ อาหาร และผลิตภัณฑ์ การวิจัย
ทรัพยากรธรรมชาติ เกษตรกรรม การวิจัยเร่ืองถนอมอาหาร เป็นต้น เพื่อพัฒนาองค์ความรู้ เทคนิค 
วิธีการ และเทคโนโลยี ใหม่ ๆ หรือเพื่อใช้ประโยชน์ในวงการอุตสาหกรรมและเกษตรกรรม และ
เผยแพร่ความรู้สู่ประชาชน หรือเพื่อใช้ประโยชน์ในวงการอุตสาหกรรมและเกษตรกรรม และเผยแพร่
ความรู้สู่ประชาชน และปฏิบัติหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้อง ซึ่งต า แหน่งต่าง ๆ  เหล่าน้ีมีลักษณะงานที่
จ าเป็นต้องใช้ผู้มีความรู้ความช านาญในวิชาทางวิทยาศาสตร์ และเทคโนโลยี  

ช่ือต าแหน่งในสายงานและระดับต าแหน่ง  
ต าแหน่งในสายงานน้ีมีชื่อและระดับของต าแหน่งดังน้ี  
นักวิทยาศาสตร์ ระดับเชี่ยวชาญพิเศษ  
นักวิทยาศาสตร์ ระดับเชี่ยวชาญ  
นักวิทยาศาสตร์ ระดับช านาญการพิเศษ  
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นักวิทยาศาสตร์ ระดับช านาญการ  
นักวิทยาศาสตร์ ระดับปฏิบัติการ 

ซึ่งในที่น่ีจะขออธิบายถึงบทบาทและหน้าที่รับผิดชอบประจ าต าแหน่งนักวิทยาศาสตร์ ระดับ
ปฏิบัติการเท่าน้ัน 

ต าแหน่งประเภท   เชี่ยวชาญเฉพาะ  
ช่ือสายงาน   วิทยาศาสตร์  
ช่ือต าแหน่งในสายงาน  นักวิทยาศาสตร์  
ระดับต าแหน่ง   ปฏิบัติการ  
หน้าที่ความรับผิดชอบหลัก  
ปฏิบัติงานในฐานะผู้ปฏิบัติงานระดับต้นที่ต้องใช้ความรู้ ความสามารถทางวิชาการในการ

ท างาน ปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีภายใต้การก ากับ แนะน า ตรวจสอบ 
และปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย โดยมีลักษณะงานที่ปฏบิัติในด้านต่าง ๆ  ดังน้ี  

1. ด้านการปฏิบัติการ  
1.1 ศึกษา ค้นคว้า ทดลอง วิเคราะห์ข้อมูล และร่วมด าเนินการวิจัย เผยแพร่ผลงาน

ทางด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี เพื่อสร้างองค์ความรู้และพัฒนาอุตสาหกรรม  
1.2 วิเคราะห์ ทดสอบ ตรวจสอบ ตรวจวัด ตรวจพิสูจน์ วินิจฉัย ทางวิทยาศาสตร์และ

เทคโนโลยีของวัตถุตัวอย่าง สอบเทียบเคร่ืองมือ อุปกรณ์วัด เพื่อ น าข้อมูลไปใช้
ประโยชน์ในด้านต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง จัดท าฐานข้อมูลห้องปฏิบัติการ ส่งเสริมพัฒนา
ห้องปฏิบัติการ เพื่อเพิ่มขีดความสามารถในการแข่งขัน  

1.3 ให้บริการวิชาการด้านต่าง ๆ ให้ค าปรึกษา แนะน าในการปฏิบัติงานแก่เจ้าหน้าที่ระดับ
รองลงมาและแก่นักศึกษาที่มาฝึกปฏิบัติงาน ตอบปัญหาและชี้แจงเร่ืองต่าง ๆ เกี่ยวกับ
งานในหน้าที่ เพื่อให้สามารถปฏิบัติ งานได้อย่างถูกต้อง มีประสิทธิภาพ และปฏิบัติ
หน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้อง  

2. ด้านการวางแผน  
วางแผนการท างานที่รับผิดชอบ ร่วมวางแผนการท างานของหน่วยงานหรือโครงก าร 

เพื่อให้การด าเนินงานบรรลุตามเป้าหมายและผลสัมฤทธิ์ที่ก าหนด  
3. ด้านการประสานงาน  

3.1 ประสานการท างานร่วมกันระหว่างทีมงานหรือหน่วยงาน ทั้งภายในและภายนอก  
เพื่อให้เกิดความร่วมมือและผลสัมฤทธิต์ามที่ก าหนดไว้ 

3.2 ชี้แจงและให้รายละเอียดเกี่ยวกับข้อมูล ข้อเท็จจริง แก่บุคคลหรือหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง  
เพื่อสร้างความเข้าใจและความร่วมมือในการด าเนินงานตามที่ได้รับมอบหมาย 
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4. ด้านการบริการ 
4.1 ให้ค าปรึกษา แนะน าเบื้องต้น เผยแพร่ ถ่ายทอดความรู้ ทางด้านวิทยาศาสต ร์และ

เทคโนโลยีรวมทั้งตอบปัญหาและชี้แจงเร่ืองต่าง ๆ  เกี่ยวกับงานในหน้าที่  เพื่อให้
ผู้รับบริการได้รับทราบ ข้อมูลความรู้ต่าง ๆ ที่เป็นประโยชน์ 

4.2 จัดเก็บข้อมูลเบื้องต้น และให้บริการข้อมูลทางวิชาการ เกี่ยวกับงานวิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลยี เพื่อให้บุคลากรทั้งภายในและภายนอกหน่วยงาน นักศึกษา ตลอดจน
ผู้รับบริการได้ทราบ ข้อมูลและความรู้ต่าง ๆ ที่เป็นประโยชน์ สอดคล้อง และสนับสนุน
ภารกิจของหน่วยงาน และใช้ประกอบการพิจารณาก าหนดนโยบาย แผนงาน 
หลักเกณฑ์ มาตรการต่าง ๆ 

2.4.3 บทบาทและหน้าที่ความรับผิดชอบประจ าต าแหน่งนักวิทยาศาสตร์ ระดับปฏิบัติการ      
ของผู้ขอรับต าแหน่ง (อ้างอิงตามมาตรฐานก าหนดต าแหน่ง มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์)  
(ที่มา : http://203.131.211.58/hrtuweb/content/job_qualification/files/20.%20
นักวิทยาศาสตร์.pdf, 20 พ.ย. 2564)                                                   

หน้าที่ความรับผิดชอบหลัก  
ปฏิบัติงานในฐานะผู้ปฏิบัติงานระดับต้นที่ต้องใช้ความรู้ ความสามารถทางวิชาการในการ

ท างาน ปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีภายใต้การก ากับ แนะน า ตรวจสอบ 
และปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย โดยมีลักษณะงานที่ปฏบิัติในด้านต่าง ๆ  ดังน้ี  

1. ด้านการปฏิบัติการ  
1.1 จัดเตรียมวัสดุ อุปกรณ์ และสารเคมี ในการเรียนการสอนภาคปฏิบัติของนักศึก ษา

ระดับปริญญาตรีทุกหลักสูตร  
1.2 ทดลองปฏิบัติ เพื่อเตรียมความพร้อมก่อนการเรียนการสอนภาคปฏิบัติของนักศึกษา

ระดับปริญญาตรีทุกหลักสูตร  
1.3 ก าจัดมูลฝอย ในส่วนที่เป็นมูลฝอยติดเชื้อ และสารเคมี ทั้งในส่วนของห้องปฏิบัติการ

วิจัย และการเรียนการสอน ตามมาตรฐานการปฏิบัติงาน (SOPs) เร่ืองการจัดการ     
มูลฝอย  

1.4 จัดซื้อ ดูแล ควบคุมการเบิกจ่ายสารเคมี ส าหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรีทุกหลักสูตร 
1.5 ควบคุม ดูแลความปลอดภัยทางชีวภาพ ทั้งในส่วนห้องปฏิบัติการวิจัย และ

ห้องปฏิบัติการการเรียนการสอน ให้เป็นไปตามข้อก าหนดของ พรบ .เชื้อโรคและพิษจาก
สัตว์ พ.ศ. 2558 โดยปฏิบัติตามมาตรฐานห้องปฏิบัติการ (SOPs) วิทยาลัยแพทยศาสตร์
นานาชาติจุฬาภรณ์ 
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1.6 ควบคุม ดูแลอุปกรณ์ และเคร่ืองมือต่าง ๆ ของส่วนกลาง ทั้งในส่วนห้องปฏิบัติการวจัิย 
และห้องปฏิบัติการการเรียนการสอน  

1.7 ให้ค าปรึกษา แนะน า คณาจารย์ นักวิจัย ผู้ช่วยวิจัย และนักศึกษา (ปริญญาตรี ปริญญา
โท และปริญญาเอก) ในการใช้งานห้องปฏิบัติการ และเคร่ืองมือต่าง  ๆ   

1.8 ให้ค าปรึกษา แนะน า แม่บ้านประจ าห้องปฏิบัติการ ในการท าความสะอาด จัดเก็บ
ห้องปฏิบัติการ และวัสดุอุปกรณ์ ส าหรับห้องปฏิบัติการวิจัย และห้องปฏิบัติการ                
การเรียนการสอน 

2. ด้านการวางแผน  
2.1 วางแผนการจัดการเรียนการสอนภาคปฏิบัติ ตั้งแต่ได้รับตารางเรียน ประสานงานกับ

อาจารย์ผู้สอน จัดซื้อ (สารเคมี วัสดุและอุปกรณ์) ทดลองปฏิบัติ จัดเตรียมการเรียนการ
สอน และจัดเก็บหลังการเรียนการสอน ตามล าดับ  

2.2 วางแผนการก าจัดมูลฝอย ในส่วนที่เป็นมูลฝอยติดเชื้อ และสารเคมี ทั้งในส่วนของ
ห้องปฏิบัติการวิจัย และการเรียนการสอน ตามมาตรฐานการปฏิบัติงาน (SOPs) เร่ือง 
การจัดการมูลฝอย 

2.3 วางแผนการควบคุม ดูแลความปลอดภัยทางชวีภาพ ทั้งในส่วนห้องปฏิบตัิการวิจัย และ
ห้องปฏิบัติการการเรียนการสอน ร่วมกับกรรมการบริหารห้องปฏิบัติการ และกรรมการ
ควบคุมความปลอดภัยทางชีวภาพระดับวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ ให้
เป็นไปตามข้อก าหนดของ พรบ.เชื้อโรคและพิษจากสัตว์ พ.ศ. 2558 โดยปฏิบัติตาม
มาตรฐานห้องปฏิบัติการ (SOPs) วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 

2.4 วางแผนการควบคุม ดูแลอุปกรณ์ และเคร่ืองมือต่าง  ๆ  ของส่วนกลาง ทั้งในส่วน
ห้องปฏิบัติการวิจัย และห้องปฏิบัติการการเรียนการสอน ไม่ว่าจะเป็นการวางแผนการ
สอบเทียบ การวางแผนการใช้งาน เป็นต้น 

3. ด้านการประสานงาน  
3.1 ประสานงานกับอาจารย์ผู้สอน และงานบริการการศึกษา ในการจัดการเรียนการสอน

ภาคปฏิบัติของนักศึกษา  
3.2 ประสานงานกับงานบริหาร เมื่อมีการก่อสร้าง และใช้งานอาคาร สถานที่ และอุปกรณ์

ต่าง ๆ ในการจัดการเรียนการสอน การวิจัย การจัดประชุม และจัดอบรม รวมถึงการ
ซ่อมบ ารุงต่าง ๆ ที่เกี่ยวกับห้องปฏบิัติการ  

3.3 ประสานงานกับงานยุทธศาสตร์และงบประมาณ ในการเสนอความต้องการจัดซื้อ 
ซ่อมแซม วัสดุ อุปกรณ์ และสารคมีต่าง ๆ ในการจัดการเรียนการสอน การจัดประชุม 
และจัดอบรม ที่เกี่ยวกับห้องปฏิบตัิการ 
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3.4 ประสานงานกับงานส่งเสริมและสนับสนุนการศึกษา ในการพัฒนาระบบการจองห้อง
และเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบตัิงานวิจัย  

3.5 ประสานงานกับบริษัทภายนอก ในการจัดเก็บมูลฝอยติดเชื้อ และสารเคมี ทั้งในส่วน
ของห้องปฏิบัติการวิจัย และการเรียนการสอน ตามมาตรฐานการปฏิบัติงาน (SOPs) 
เร่ือง การจัดการมูลฝอย 

4. ด้านการบริการ 
4.1 ให้ค าปรึกษา แนะน าเบื้องต้น แก่คณาจารย์ นักวิจัย ผู้ช่วยวิจัย และนักศึกษา (ปริญญา

ตรี ปริญญาโท และปริญญาเอก) เกี่ยวกับการใช้งานห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทาง
ชีวภาพระดับ 1 ระดับ 2 และห้องปฏิบัติการการเรียนการสอน  

4.2 จัดเก็บข้อมูลเบื้องต้น และให้บ ริการข้อมูลทางวิชาการ เกี่ยวกับ การใช้งาน
ห้องปฏิบัติการความปลอดภยัทางชีวภาพระดับ 1 ระดับ 2 และห้องปฏิบัติการการเรียน
การสอน ซึ่งจะรวมถึงข้อมูลการใช้งานวัสดุ อุปกรณ์ สารเคมี และการบริหารจัดก าร 
ต่าง ๆ ภายในห้องปฏิบัติการ 
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บทที่ 3 

หลักเกณฑ์ วิธีการปฏิบัติงาน 

3.1 ขอบเขตของห้องปฏิบัติการวิจัย วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 

ห้องปฏิบัติการส าหรับงานวิจัย ของวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ ดังน้ี 
1 .  BSL1 Room A เ ป็ นส ถ านป ฏิ บั ติ ก ารค ว า มป ล อ ดภั ย ท า งชี ว ภ าพ ร ะดั บ  1                             

(ห้องเคร่ืองมือส่วนกลาง) 
2 .  BSL1 Room B เ ป็ นส ถ านป ฏิ บั ติ ก ารค ว ามป ล อ ดภั ย ท างชี ว ภ าพ ร ะดั บ  1          

(ห้องปฏิบัติการรวม) 
3. Chemical Room เป็นสถานปฏิบัติการทางเคมี 
4. BSL2 Anteroom เป็นห้องเก็บวัสดุอุปกรณ์เตรียมตัวของนักวิจัยก่อนเข้าปฏิบัติงานใน

สถานปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 2 (BSL2) 
5. BSL2 Room A เป็นสถานปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 2 ขอบข่ายของ

งานวิจัยที่สามารถด าเนินการได้ 
1. การวิจัยที่เกี่ยวกับสิ่งส่งตรวจจากมนุษย์และสัตว์ที่มีหรืออาจมีการติดเชื้อแบคทีเรีย รา 

ไวรัส และปรสิต ที่จัดอยู่ในเชื้อโรคกลุ่มที่ 1 2 และ 3* 
2. การวิจัยที่เกี่ยวกับสิ่งส่งตรวจจากมนุษย์และสัตว์ที่มีหรืออาจมีการติดเชื้อแบคทีเรีย รา 

ไวรัส และปรสิต ที่มีการตัดต่อพันธุกรรม 
3. การวิจัยที่เกี่ยวกับพิษจากสัตว์กลุม่ที่ 1 

6. BSL2 Room B เป็นสถานปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 2 ขอบข่ายของ
งานวิจัยที่สามารถด าเนินการได้ 
1. การวิจัยที่เกี่ยวกับการเพาะเลี้ยงเซลล์ทีไ่ม่มีการปนเปื้อนเชื้อโรคที่สามารถก่อโรคได้  
2. การวิจัยที่เกี่ยวกับการเพาะเลี้ยงเซลล์เป็นเจ้าบ้านส าหรับการติดเชื้อไวรัส ปรสิต และ

อื่นๆ ที่จัดอยู่ในเชื้อโรคกลุ่มที่ 1 2 และ 3* โดยต้องได้รับการพิจารณาและประเมิน
ความเสี่ยงจาก CICM-BCC 

7. BSL2 Room C เป็นสถานปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 2 ขอบข่ายของ
งานวิจัยที่สามารถด าเนินการได้ 
1. การวิจัยที่เกี่ยวกับเชื้อจุลินทรีย์ที่ไม่จ าเป็นต้องอาศัยเซลลเ์จ้าบ้านในการเพิ่มจ านวน 
2. การวิจัยที่เกี่ยวกับเชื้อแบคทเีรีย ยีสต์ รา ที่จัดอยู่ในเชื้อโรคกลุ่มที่ 1 2 และ 3* โดยต้อง

ได้รับการพิจารณาและประเมินความเสี่ยงจาก CICM-BCC 
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3.2 ระเบียบการใช้เครื่องมือและห้องปฏิบัติการวิจัย วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 

1. การด าเนินการวิจัยในห้องปฏิบัติการ BSL1 จะต้องแจ้งให้ผู้ด าเนินการและผู้มีหน้าที่

ปฏิบัติการทราบก่อนเร่ิมด าเนินการ 

2. ให้ผู้วิจัยด าเนินการวิจัยโดยอยู่ภายใต้การควบคุมของผู้ด าเนินการและผู้ที่มีหน้าที่ปฏิบตัิการ

ที่ได้รับมอบหมาย 

3. อาจารย์/นิสิตในวิทยาลัย ฯ ที่ประสงค์จะใช้ห้องปฏิบัติการและเคร่ืองมือส่วนกลาง จะต้อง
เข้าระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย ส าหรับการจองการใช้ห้องและ
เคร่ืองมือทุกคร้ัง และผู้ใช้บริการต้องรับผิดชอบดูแลความเรียบร้อยของหอ้งปฏบิัติการและ
เคร่ืองมือที่ขอใช้งาน 

4. หลังการใช้เคร่ืองมือแล้ว ผู้ใช้บริการต้องท าความสะอาดและจัดเคร่ืองมือให้อยู่ในสภ าพ
เรียบร้อยพร้อมใช้งานได้ต่อไป 

5. ผู้ปฏิบัติงานสวมใส่กางเกงขายาวปิดขอ้เท้าและสวมรองเท้าปิดปลายเท้า 

6. การด าเนินการวิจัย ให้ผู้วิจัยสวมใส่อุปกรณ์ปกป้องส่วนบุคคล ได้แก่ เสื้อคลุมปฏิบัติการ    

ถุงมือ หน้ากากอนามัย และ/หรือ แว่นตานิรภัย ที่เหมาะสมกับลักษณะงานที่ปฏิบัติ 

7. กรณีเกิดอุบัติเหตุระหว่างการด าเนินการวิจัย และส่งผลให้เกิดการกระจายของสารชีวภาพ 

ให้ปฏิบัติตามวิธีปฏบิัติมาตรฐาน (SOPs) เร่ืองการรับมือเหตุสารชีวภาพหกร่ัวไหล  

8. ห้ามใช้ปากดูดสารละลายโดยตรงจากปิเปตต์ (pipette) 

9. ไม่อนุญาตให้น าสิ่งที่ไม่เกี่ยวข้องกับการวิจัยเขา้ห้องปฏบิัตกิาร 

10. ไม่อนุญาตให้น าอาหาร หรือเคร่ืองดื่มเข้าห้องปฏิบัติการ  

11. ห้ามใส่ และถอดคอนแทคเลนส์ขณะอยู่ในห้องปฏบิัตกิาร 

12. ห้ามใช้เคร่ืองส าอางขณะอยู่ในห้องปฏบิัติการ 

13. ไม่จับบริเวณสะอาด เช่น ลูกบิดประตู หรือโทรศัพท์ ขณะใส่ถุงมือ ให้ใช้ข้อศอกในการดัน

หรือเลื่อนประตู 

14. ล้างมือก่อนออกจากห้องปฏิบัติการ 

15. ไม่อนุญาตให้ผู้ไม่เกี่ยวข้องเข้าห้องปฏิบตัิการ 
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3.3 ระเบียบการใช้เครื่องมือและห้องปฏิบัติการวิจัย BSL 2 วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติ   
จุฬาภรณ์ 

1. ผู้เข้าใช้ห้องปฏิบัติการ BSL2 ต้องผ่านการอบรมแนวทางการปฏิบัติด้านความปลอดภัยทาง

ชีวภาพของวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ห รือ

หลักสูตรความปลอดภัยทางชีวภาพและการรักษาความปลอดภัยทางชีวภาพที่ได้ รับก าร

รับรอง ตามพระราชบัญญัติเชื้อโรคและพิษจากสัตว์ พ.ศ.2558 

2. ผู้เข้าใช้ห้องปฏิบัตกิาร BSL2 ต้องเบิกกุญแจที่ผู้รับผิดชอบหอ้งปฏิบัตกิารเท่าน้ัน 

3. ผู้เข้าใช้ห้องปฏิบัติการ BSL2 จะต้องเข้าระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการ
วิจัย เพื่อจองการใช้ห้องและเคร่ืองมือทุกคร้ัง และผู้ใช้บริการต้องรับผิดชอบดูแลคว าม
เรียบร้อยของห้องปฏิบตัิการและเคร่ืองมือทีข่อใช้งาน 

4. ให้ผู้วิ จัยสวมใส่กางเกงขายาวปิดข้อ เท้ าและสว มรองเท้ าปิดปล ายเท้ าก่อ นเข้ า                  

ห้อง anteroom 

5. ให้ผู้วิจัยสวมใส่อุปกรณ์ปกปอ้งส่วนบุคคล ที่เหมาะสมกับลักษณะงานที่ปฏิบตัิ  

6. ด าเนินการวิจัยภายในตู้ชีวนิรภัยเท่าน้ัน 

7. ท าความสะอาดพื้นที่ปฏิบัติการก่อนและหลงัการด าเนินการวิจัย  

8. เมื่อการด าเนินการวิจัยแล้วเสร็จ ให้ผู้วิจัยท าการลดการปนเปื้อนด้วยวิธีที่เหมาะสม และ

ออกจากห้องปฏิบัติการทันที  

9. ห้ามใช้ปากดูดสารละลายโดยตรงจากปิเปตต์ (pipette) 

10. จัดเก็บเข็มฉีดยาหรือของมีคมในภาชนะเฉพาะ (Sharp bin) 

11. ห้ามรับประทานอาหาร เคร่ืองดื่ม สูบบุหร่ี และใช้เคร่ืองส าอางขณะอยู่ในห้องปฏบิัตกิาร 

12. ระวังมิให้เกิดการฟุ้งกระจายของเชื้อโรคตลอดการด าเนินการวิจัย ในกรณีที่จ าเป็น      

ต้องจ ากัดให้เกิดการฟุ้งกระจายน้อยที่สุด และให้ด าเนินการภายใต้ตู้ชีวนิรภัย  

13. ไม่น ากรด ด่าง เข้มข้น และอุปกรณ์ที่ท าให้เกิดเปลวไฟ ไปใช้งานในตู้ชีวนิรภัย  

   (Biosafety Cabinet, BSC) 

14. ล้างมือก่อนออกจากห้องปฏิบัติการ 

15. ไม่อนุญาตให้ผู้ไม่เกี่ยวข้องเข้าห้องปฏิบตัิการ 
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3.4 ระเบียบการขอรหัสเข้าใช้งานระบบจองห้องและเครื่องมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย วิทยาลยั

แพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์  

3.4.1 บุคคลภายในวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 

1. ให้หัวหน้าโครงท าเร่ืองขอพิจารณาโครงการวิจัย ห้องปฏิบัติการ และการอนุมัติเข้าใช้
ห้องปฏิบัติการ ตามวิธีปฏิบัติมาตรฐาน (SOPs) เร่ืองการพิจารณาโครงการ วิ จัย 
ห้องปฏิบัติการ และการอนุมัติเข้าใช้ห้องปฏิบัติการ วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติ      
จุฬาภรณ์ ให้เรียบร้อยก่อน 

2. เมื่อผ่านการอนุมัติแล้ว สามารถใช้ ชื่อ (Username) และรหัสผ่าน (password) เดียวกับที่
ใช้เข้าระบบของวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ ในการเข้าระบบจองห้องและ
เคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย  

3.4.2 บุคคลภายนอกวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 
1. ให้หัวหน้าโครงท าเร่ืองขอพิจารณาโครงการวิจัย ห้องปฏิบัติการ และการอนุมัติเข้าใช้

ห้องปฏิบัติการ ตามวิธีปฏิบัติมาตรฐาน (SOPs) เร่ืองการพิจารณาโครงการ วิ จัย 
ห้องปฏิบัติการ และการอนุมัติเข้าใช้ห้องปฏิบัติการ วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติ     
จุฬาภรณ์ ให้เรียบร้อยก่อน 

2. เมื่อผ่านการอนุมัติแล้ว ให้หัวหน้าโครงการท าบันทึกข้อความขอเข้าใช้ห้องปฏิบัติการ และ

ระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติ

จุฬาภรณ์ ส่งถึงคณบดี ผ่านงานวิจัย ส่งเสริมและพัฒนาวิชาการ โดยใส่รายละเอียดให้

ครบถ้วน เช่น ชื่อ-สกุล หน่วยงาน ชื่อโครงการ และระยะเวลาการขอเข้าใช้ (ไม่เกิน 1 ปีต่อ

การขอเข้าใช้งาน) เป็นต้น พร้อมแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของบุคคลภายนอกที่

ขอเข้าใช้งาน 

3. เจ้าหน้าที่ประจ าห้องปฏิบัติการ (นักวิทยาศาสตร์) รับบันทึกข้อความขอเข้าใช้ งาน         

และส่งเร่ืองขออนุมัติให้รองคณบดีฝ่ายวิจัย ผ่านหัวหน้างานทั่วไป (วิจัย ส่งเสริมและพัฒนา

วิชาการ)  

4. เมื่อผ่านการอนุมัติแล้ว เจ้าหน้าที่ประจ าห้องปฏิบัติการ (นักวิทยาศาสตร์) เข้าระบบการ

จองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 

เพื่อเพิ่มข้อมูลบุคคลภายนอก  

5. หลังจากเพิ่มข้อมูลบุคคลภายนอกลงในระบบเรียบร้อยแล้ว เจ้าหน้าที่ประจ าห้องปฏิบัติการ 

(นักวิทยาศาสตร์) จะแจ้งไปยังงานบริหาร เพื่อให้ด าเนินการเปิดสิทธิ์การเข้า-ออกป ระตู
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ห้องปฏิบัติการวิจัย และก าหนดชื่อ (Username) และรหัสผ่าน (password) ส าหรับเข้าใช้

งานระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏบิัติการวิจัย วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติ

จุฬาภรณ์ ตามระยะเวลาที่ก าหนดในบันทึกข้อความขอใช้งาน โดยจะใช้เวลาไม่เกิน 5 วัน

ท าการ  

6. เมื่อได้ชื่อ (Username) และรหัสผ่าน (password) ส าหรับเข้าใช้งานระบบจองห้อ งและ

เคร่ืองมือแล้ว เจ้าหน้าที่ประจ าห้องปฏิบัติการ (นักวิทยาศาสตร์) จะแจ้งให้บุคคลภายนอก

ที่ขอเข้าใช้ห้องปฏบิัติการทราบต่อไป 

7. ในกรณีที่ครบก าหนดระยะเวลา ตามบันทึกขอเข้าใช้งาน บุคคลภายนอกที่ขอใช้งาน

ห้องปฏิบัติการ จะถูกตัดสิทธิ์การเข้า-ออกประตูห้องปฏิบัติการ และการเข้าใช้งานระบบ

จองห้องและเคร่ืองมือโดยอัตโนมัติ หากต้องการต่ออายุการใช้งาน ให้หัวหน้าโครงการท า

บันทึกข้อความขอเข้าใช้ห้องปฏบิัติการอีกคร้ัง ตามขั้นตอนที่ 2-6 
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บทที่ 4 
กระบวนการและข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

4.1 กระบวนการและข้ันตอนการปฏิบัติงานการใช้งานระบบจองห้อง และเครื่องมือภายใน
ห้องปฏิบัติการวิจัย วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 

 
ภาพที่ 4 แสดงภาพรวมการใช้งานระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในหอ้งปฏบิัติการวิจัย  
           วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 
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4.2 รายละเอียดกระบวนการและข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

4.2.1 ส าหรับเจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ (Admin) 
1. การเข้าระบบการจองห้องและเครื่องมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย 

สามารถเข้าได้ 2 วิธี คือ 
วิธีที่ 1 เข้าผ่านระบบ Staff 
1. เข้าหน้าเว็บไซด์ของวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์    

               (http://www.cicm.tu.ac.th/cicmN4/index.php) 

 
ภาพที่ 5 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบตัิการวิจัยส าหรับเจ้าหน้าที่     
           ห้องปฏิบัติการ (Admin) ผ่านระบบ Staff ขั้นตอนที่ 1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.cicm.tu.ac.th/cicmN4/index.php
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2. เลือกเมนู “Staff”  

 
ภาพที่ 6 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับเจ้าห น้าที่

ห้องปฏิบัติการ (Admin) ผ่านระบบ Staff ขั้นตอนที่ 2 

 
3. เลือกเมนู “Database”  

 
ภาพที่ 7 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิ จัยส าหรับเจ้าห น้าที่

ห้องปฏิบัติการ (Admin) ผ่านระบบ Staff ขั้นตอนที่ 3 
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4. เลือกเมนู “ระบบฐานข้อมูลวิทยาลัยฯ” 

 
ภาพที่ 8 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับเจ้าห น้าที่

ห้องปฏิบัติการ (Admin) ผ่านระบบ Staff ขั้นตอนที่ 4 
 

5. เข้าสู่ระบบฐานข้อมูลวิทยาลัย ฯ โดยการกรอก Username และ Password ของ
ผู้ใช้งาน จากน้ัน เลือกเมนู “เข้าระบบ” 

 
ภาพที่ 9 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับเจ้าห น้าที่

ห้องปฏิบัติการ (Admin) ผ่านระบบ Staff ขั้นตอนที่ 5 
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6. ไปที่งานวิจัย ส่งเสริมและพัฒนาวิชาการ เลือกเมนู “Research laboratory and lab 
Equipment reservation system”  

 
ภาพที่ 10 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับเจ้าหน้าที่

ห้องปฏิบัติการ (Admin) ผ่านระบบ Staff ขั้นตอนที่ 6 
 

วิธีที่ 2 เข้าผ่านระบบ Research 

1. เข้าหน้าเว็บไซด์ของวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์    
               (http://www.cicm.tu.ac.th/cicmN4/index.php) 

 
ภาพที่ 11 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับเจ้าหน้าที่

ห้องปฏิบัติการ (Admin) ผ่านระบบ Research ขั้นตอนที่ 1 

 

http://www.cicm.tu.ac.th/cicmN4/index.php
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2. เลือกเมนู “Research”  

 
ภาพที่ 12 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับเจ้าหน้าที่

ห้องปฏิบัติการ (Admin) ผ่านระบบ Research ขั้นตอนที่ 2 
 

3. ไ ป ที่  Research laboratory and lab Equipment reservation system แ ล ะ       
เลือกเมนู “Staff” 

 
ภาพที่ 13 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับเจ้าหน้าที่

ห้องปฏิบัติการ (Admin) ผ่านระบบ Research ขั้นตอนที่ 3 
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4. เข้าสู่ระบบฐานข้อ มูล วิทย าลัย ฯ โดยการกรอก Username และ Password           
ของผู้ใช้งาน จากน้ันเลือกเมนู “เข้าระบบ” 

 
ภาพที่ 14 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับเจ้าหน้าที่

ห้องปฏิบัติการ (Admin) ผ่านระบบ Research ขั้นตอนที่ 4 

 

5. ไปที่งานวิจัย ส่งเสริมและพัฒนาวิชาการ เลือกเมนู “Research laboratory and lab 
Equipment reservation system”  

 
ภาพที่ 15 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับเจ้าหน้าที่

ห้องปฏิบัติการ (Admin) ผ่านระบบ Research ขั้นตอนที่ 5



26 
 

2. การใช้งานระบบจองห้อง และเครื่องมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย 

2.1 การจอง/การดูข้อมูลการจอง/การยกเลิกการจอง 

1. เข้าสู่หน้าหลักของระบบจองห้อง และเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยจะปรากฏ
หน้าจอดังน้ี  

 
ภาพที่ 16 แสดงการใช้งานระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับเจ้าหน้าที่

ห้องปฏิบัติการ (Admin) ขั้นตอนที่ 1  
 

- เลือกเมนู “Reservation” เพื่อเร่ิมการจอง 

 
ภาพที่ 17 แสดงการใช้งานระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับเจ้าหน้าที่

ห้องปฏิบัติการ (Admin) ขั้นตอนที่ 2  
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- เลือก ห้องปฏิบัติการที่ต้องการจอง 

 
ภาพที่ 18 แสดงการใช้งานระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับเจ้าหน้าที่

ห้องปฏิบัติการ (Admin) ขั้นตอนที่ 3 
 

ตัวอย่างที่ 1 การจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 1 (BSL1) 

ต้ อ ง ก ารจอ ง เค ร่ือ ง  Real Time PCR ใ นห้ อ ง  BSL1A โ ด ย เ ร่ิมตั้ ง แ ต่ เ ว ล า                         
9.00 – 12.00น. ในวันพุธที่ 1 ธันวาคม 2564 

- เลือกเมนู “BSL1 A” จากน้ัน กด SAVE 

 
ภาพที่ 19 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 1 (BSL1) ส าหรับเจ้าหน้าที่

ห้องปฏิบัติการ (Admin) ขั้นตอนที่ 1 
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- จะปรากฏหน้าต่างแสดงวัน แ ละเวลาของเคร่ืองมือที่มีการจอง โดยสามารถ
ตรวจสอบเคร่ืองมือที่ต้องการจองได้ 

 
ภาพที่ 20 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 1 (BSL1) ส าหรับเจ้าหน้าที่

ห้องปฏิบัติการ (Admin) ขั้นตอนที่ 2 
 

- ถ้าเคร่ืองมือที่ต้องก ารยังไ ม่มี การจอ งให้ เ ลือก เม นู “Enter your booking 
information”  

 
ภาพที่ 21 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 1 (BSL1) ส าหรับเจ้าหน้าที่

ห้องปฏิบัติการ (Admin) ขั้นตอนที่ 3 
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- กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน ตามที่หน้าต่างแสดง และเลือกเมนู “Save” 

 
ภาพที่ 22 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 1 (BSL1) ส าหรับเจ้าหน้าที่

ห้องปฏิบัติการ (Admin) ขั้นตอนที่ 4 

หมายเหตุ ถ้ากรอกข้อมูลไม่ครบถ้วน จะไม่สามารถเลือกเมนู “Save” ได้ 
 

- จะปรากฏหน้าต่างแสดงวัน และเวลาของเคร่ืองมือที่มีการจอง 

 
ภาพที่ 23 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 1 (BSL1) ส าหรับเจ้าหน้าที่

ห้องปฏิบัติการ (Admin) ขั้นตอนที่ 5 
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- สามารถตรวจสอบข้อมูลการจองห้องปฏิบัติการวิจัย และเคร่ืองมือทั้ งหมดของ
ผู้ใช้งานระบบได้โดยเลือกเมนู “Reservation” 

 
ภาพที่ 24 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 1 (BSL1) ส าหรับเจ้าหน้าที่

ห้องปฏิบัติการ (Admin) ขั้นตอนที่ 6 
 

- จะปรากฏหน้าต่างแสดงข้อมูลการจองทั้งหมดของผูใ้ช้งานระบบ  

 
ภาพที่ 25 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 1 (BSL1) ส าหรับเจ้าหน้าที่

ห้องปฏิบัติการ (Admin) ขั้นตอนที่ 7 
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- สามารถยกเลิกการจองทั้ งหมดของผู้ใช้งานระบบได้จนถึงวันที่ จองโดยเลือกเม นู     

“ ” ในช่อง cancel 

 
ภาพที่ 26 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 1 (BSL1) ส าหรับเจ้าหน้าที่

ห้องปฏิบัติการ (Admin) ขั้นตอนที่ 8 
 

- จะปรากฏหน้าต่างที่ต้องการยกเลิกการจอง โดยต้องใส่เหตุผลในการยกเลิกจากน้ัน 
เลือกเมนู “SAVE” 

 
ภาพที่ 27 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 1 (BSL1) ส าหรับเจ้าหน้าที่

ห้องปฏิบัติการ (Admin) ขั้นตอนที่ 9 
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- จะปรากฏหน้าต่างดังน้ี เมื่อการยกเลิกเสร็จสมบูรณ์ 

  
ภาพที่ 28 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 1 (BSL1) ส าหรับเจ้าหน้าที่

ห้องปฏิบัติการ (Admin) ขั้นตอนที่ 10 

 
ตัวอย่างที่ 2 การจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 2 (BSL 2) 

ต้ อ ง ก า ร จ อ ง เ ค ร่ื อ ง  BSC ใ น ห้ อ ง  BSL2B เ ว ล า  9 . 0 0  –  1 2 . 0 0  น .                                     
ในวันพุธที่ 1 ธันวาคม 2564 

- เลือกเมนู “BSL2B” จากน้ัน กด “SAVE” 

 
ภาพที่ 29 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 2 (BSL2) ส าหรับเจ้าหน้าที่

ห้องปฏิบัติการ (Admin) ขั้นตอนที่ 1 
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- จะปรากฏหน้าต่างแสดงวัน และเวลาของห้อง BSL2B ที่มีการจอง โดยสามารถ
ตรวจสอบวัน และเวลาที่ต้องการจองได้ 

 
ภาพที่ 30 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 2 (BSL2) ส าหรับเจ้าหน้าที่

ห้องปฏิบัติการ (Admin) ขั้นตอนที่ 2 
 

- ถ้าห้องว่างตามวัน และเวลาที่ต้องการจองให้เลือกเมนู “Enter your looking 
information”  

 
ภาพที่ 31 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 2 (BSL2) ส าหรับเจ้าหน้าที่

ห้องปฏิบัติการ (Admin) ขั้นตอนที่ 3 
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- กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน และเลือกเคร่ืองมือที่ต้องการจองตามที่หน้าต่างแสดง และ
เลือกเมนู “Save” 

 
ภาพที่ 32 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 2 (BSL2) ส าหรับเจ้าหน้าที่

ห้องปฏิบัติการ (Admin) ขั้นตอนที่ 4 

หมายเหตุ ถ้ากรอกข้อมูลไม่ครบถ้วน จะไม่สามารถเลือกเมนู “Save” ได้ 
 

- จะปรากฏหน้าต่างแสดงวัน และเวลาของห้องที่มีการจอง 

 
ภาพที่ 33 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 2 (BSL2) ส าหรับเจ้าหน้าที่

ห้องปฏิบัติการ (Admin) ขั้นตอนที่ 5 
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- สามารถตรวจสอบข้อมูลการจองห้องปฏิบัติการวิจัย และเคร่ืองมือทั้ งหมดของ
ผู้ใช้งานระบบได้โดยเลือกเมนู “Reservation” 

 
ภาพที่ 34 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 2 (BSL2) ส าหรับเจ้าหน้าที่

ห้องปฏิบัติการ (Admin) ขั้นตอนที่ 6 
 

- จะปรากฏหน้าต่างแสดงข้อมูลการจองทั้งหมดของผูใ้ช้งานระบบ  

 
ภาพที่ 35 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 2 (BSL2) ส าหรับเจ้าหน้าที่

ห้องปฏิบัติการ (Admin) ขั้นตอนที่ 7 
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- สามารถยกเลิกการจองได้จนถึงวันที่จอง  โดยเลือกเมนู “ ” ในช่อง cancel 

 
ภาพที่ 36 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 2 (BSL2) ส าหรับเจ้าหน้าที่

ห้องปฏิบัติการ (Admin) ขั้นตอนที่ 8 
 

- จะปรากฏหน้าต่างที่ต้องการยกเลิกการจอง โดยต้องใส่เหตุผลในการยกเลิก จากน้ัน
เลือกเมนู “SAVE” 

 
ภาพที่ 37 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 2 (BSL2) ส าหรับเจ้าหน้าที่

ห้องปฏิบัติการ (Admin) ขั้นตอนที่ 9 
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- จะปรากฏหน้าต่างดังน้ี เมื่อการยกเลิกเสร็จสมบูรณ์ 

 
ภาพที่ 38 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 2 (BSL2) ส าหรับเจ้าหน้าที่

ห้องปฏิบัติการ (Admin) ขั้นตอนที่ 10 
 

2.2 ข้อมูลพ้ืนฐาน 

1. เข้าสู่หน้าหลักของระบบจองห้อง และเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยจะปรากฏ
หน้าจอดังน้ี  

 
ภาพที่  39 แสดงการใช้งานข้อมูลพื้นฐานระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย

ส าหรับเจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ (Admin)   
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2.  เลือกเมนู “ข้อมูลพื้นฐาน” และเลือกเมนู “ข้อมูลเคร่ืองมือ” 

 
ภาพที่ 40 แสดงการใช้งานข้อมูลเคร่ืองมือระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิ จัย 

ขั้นตอนที่ 1 
 

- ปรากฏหน้าต่างแสดงรายการเคร่ืองมือทั้งหมด โดยจะแยกเป็นแต่ละหอ้งปฏิบัตกิาร  

 
ภาพที่ 41 แสดงการใช้งานข้อมูลเคร่ืองมือระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิ จัย 

ขั้นตอนที่ 2 

หมายเหตุ            สถานะยกเลิกการใช้งาน             สถานะใช้งาน            แก้ไขสถานะ 
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- เจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ (Admin) สามารถเพิ่มเคร่ืองมือ ได้โดยเลือก เม นู          
“เพิ่มเคร่ืองมือ” 

 
ภาพที่ 42 แสดงการใช้งานข้อมูลเคร่ืองมือระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิ จัย 

ขั้นตอนที่ 3 
 

- จะปรากฏหน้าต่าง ให้ใส่ชื่อเคร่ืองมือที่จะเพิ่มลงไป เลือกเมนู “ใช้งาน” จากน้ัน
เลือกเมนู “บันทึกข้อมูล” 

 
ภาพที่ 43 แสดงการใช้งานข้อมูลเคร่ืองมือระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิ จัย 

ขั้นตอนที่ 4 
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- จะปรากฏหน้าต่างแสดงเคร่ืองมือที่เพิ่ม 

 
ภาพที่ 44 แสดงการใช้งานข้อมูลเคร่ืองมือระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิ จัย 

ขั้นตอนที่ 5 
 

- สามารถลบเคร่ืองมือได้โดยเลือกเมนู    เพื่อแก้ไข 

 
ภาพที่ 45 แสดงการใช้งานข้อมูลเคร่ืองมือระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิ จัย 

ขั้นตอนที่ 6 
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- เ ลื อ ก เป ลี่ยนส ถานะ เคร่ือ งมื อเป็น  “ย ก เลิ ก การใ ช้ง าน” แ ล้ ว เลือกเมนู                
“แก้ไขข้อมูล” 

 
ภาพที่ 46 แสดงการใช้งานข้อมูลเคร่ืองมือระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิ จัย 

ขั้นตอนที่ 7 
 

- จะปรากฏหน้าต่างแสดงเคร่ืองมือที่ยกเลิกการใช้งาน โดยสถานะจะเป็น  

 
ภาพที่ 47 แสดงการใช้งานข้อมูลเคร่ืองมือระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิ จัย 

ขั้นตอนที่ 8 
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3.  เลือกเมนู “ข้อมูลพื้นฐาน” และเลือกเมนู “ข้อมูลนักศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษา” 

 
ภาพที่  48 แสดงการใช้งานข้อมูลนักศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษา ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือ

ภายในห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 1 
 

- จะปรากฏหน้าต่างแสดงล าดับ รหัสนักศึกษา ชื่อ -นามสกุล และหลักสูตร ของ
นักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา ที่ได้ รับการอนุมัติให้เข้าใช้ห้องปฏิบัติการวิจัย (ส่ง
บันทึกข้อความผ่านงานวิจัย ส่งเสริมและพัฒนาวิชาการ จากน้ันงานวิจัยจะส่งเร่ือง
ให้งานบริหารอนุมัติให้สามารถผ่านเข้า-ออกประตู และสามารถเข้าระบบจองห้อง
และเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบตัิการวิจัยได้) 

 
ภาพที่  49 แสดงการใช้งานข้อมูลนักศึกษา ระดับบัณฑิตศึกษา ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือ

ภายในห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 2 
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4.  เลือกเมนู “ข้อมูลพื้นฐาน” และเลือกเมนู “ข้อมูลบุคคลภายนอก” 

 
ภาพที่  50 แสดงการใช้งานข้อมูลบุคคลภายนอก ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายใน

ห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 1 
 

- จะปรากฏหน้าต่างแสดงล าดับ ชื่อ -นามสกุล ประเภทบุคคล โทรศัพท์ /e-mail 
อาจารย์ผู้รับผิดชอบ ช่วงเวลาขอเข้าใช้ห้อง Username และสถานะการจัดการ ของ
บุคคลภายนอก (ผู้ช่วยวิจัยหรือผู้ร่วมวิจัย) ทั้งที่ได้รับการอนุมัติ และรอการอนุมัติให้
เข้าใช้ห้องปฏิบัติการวิจัย  

 
ภาพที่  51 แสดงการใช้งานข้อมูลบุคคลภายนอก ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายใน

ห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 2 
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- สามารถเพิ่มบุคคลภายนอก เข้าใช้งานห้องป ฏิบัติการวิจัยได้ โดยเลือกเมนู        
“เพิ่มข้อมูลบุคคล” (ส่งบันทึกข้อความผ่านงานวิจัย ส่งเสริมและพัฒนาวิชาการ 
จากน้ันงานวิจัยจะเพิ่มข้อมูลบุคคลลงในระบบ เพื่อส่งเร่ืองให้งานบริหารอนุมัติให้
สามารถผ่านเข้า-ออกประตู และสามารถเข้าระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายใน
ห้องปฏิบัติการวิจัยได้) 

 
ภาพที่  52 แสดงการใช้งานข้อมูลบุคคลภายนอก ของระบบจองห้อ งและเคร่ืองมือภายใน

ห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 3 
 

- กรอกข้อมูลบุคคลภายนอกให้ครบถว้น จากน้ันเลือกเมนู “บันทึกข้อมูล” 

 
ภาพที่  53 แสดงการใช้งานข้อมูลบุคคลภายนอก ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายใน

ห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 4 
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- จะปรากฏหน้าต่างแสดง รายชื่อ และข้อมูลต่างๆ ของบุคคลภายนอก (ผู้ช่วยวิจัย
หรือผู้ ร่วมวิจัย) ที่ เพิ่มลงไป โดยจะปรากฏสถานะเป็น “แก้ไข” (รอการอนุมัติ       
ยังสามารถแก้ไขข้อมูลได้ โดยเลือกเมนู “แก้ไข”)  

 
ภาพที่  54 แสดงการใช้งานข้อมูลบุคคลภายนอก ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายใน

ห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 5 
 

- หากสถานะเปลี่ยนเป็น “รายละเอียด” (ไม่สามารถแก้ไขข้อมูลได้ แต่สามารถเลือก 
เพื่อเรียกดูข้อมูลได้) แสดงว่าได้รับการอนุมัติให้สามารถผ่านเข้า -ออกประตู และ
ได้รับ Username และ Password เพื่อเข้าระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายใน
ห้องปฏิบัติการวิจัยได้แลว้   

หมายเหตุ หากสิ้นสุดระยะเวลาตามที่ขออนุมัติมา ระบบจะตัดสิทธิ์การเข้า-ออก
ประตู และการเข้าใช้งานระบบจองห้องและเคร่ืองมือโดยอัตโนมัติ) 

 
ภาพที่  55 แสดงการใช้งานข้อมูลบุคคลภายนอก ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายใน

ห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 6 



46 
 

 
ภาพที่  56 แสดงการใช้งานข้อมูลบุคคลภายนอก ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายใน

ห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 7 
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- หากสิ้นสุดระยะเวลาตามที่ขออนุมัติมา แล้วท าเร่ืองขอต่อระยะเวลาการเข้าใช้
ห้องปฏิบัติการวิจัยเข้ามาเพิ่มเติม ให้เลือกเมนู  “รายละเอียด” และเลือกเมนู 
“เปลี่ยนแปลงประวัติ เข้า-ออก ประตู” จากน้ันกรอกข้อมูลระยะเวลาที่ต้องก าร
ขยายลงไป แล้วเลือกเมนู “บันทึกข้อมูล” หากการเปลี่ยนแปลงส าเร็จ สถานะจะ
เปลี่ยนเป็น “เปลี่ยนแปลงประวัติ” (บุคคลภายนอกสามารถเข้า-ออกประตู และเข้า
ใช้งานระบบจองห้องและเคร่ืองมือได้ต่อไปจนกว่าจะสิ้นสุดระยะเวลาที่ขอขยาย) 

 
ภาพที่  57 แสดงการใช้งานข้อมูลบุคคลภายนอก ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายใน

ห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 8 

 
 



48 
 

 
ภาพที่  58 แสดงการใช้งานข้อมูลบุคคลภายนอก ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายใน

ห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 9 

 
ภาพที่  59 แสดงการใช้งานข้อมูลบุคคลภายนอก ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายใน

ห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 10 
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ภาพที่  60 แสดงการใช้งานข้อมูลบุคคลภายนอก ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายใน

ห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 11 
 

5.  เลือกเมนู “ข้อมูลพื้นฐาน” และเลือกเมนู “ข้อมูลเปลี่ยนแปลงประวัติบคุคลภายนอก” 

 
ภาพที่ 61 แสดงการใช้งานข้อมูลเปลี่ยนแปลงประวัติบุคคลภายนอก ของระบบจองหอ้งและเคร่ืองมอื

ภายในห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 1 
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- จะปรากฏหน้าต่างแสดงข้อมูลเปลี่ยนแปลงประวัติบุคคลภายนอก (บุคคลที่ขอต่อ
ระยะเวลาการเข้าใช้ห้องปฏิบัติการวิจัย) โดยสามารถกดเลือก รายชื่อได้แบบ
อัตโนมัติ แล้วเลือกเมนู “ค้นหา” สามารถดาวน์โหลดไฟล์แนบได้ แต่ไม่สามารถเข้า
แก้ไขได้ 

 
ภาพที่ 62 แสดงการใช้งานข้อมูลเปลี่ยนแปลงประวัติบุคคลภายนอก ของระบบจองหอ้งและเคร่ืองมอื

ภายในห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 2 

 
ภาพที่ 63 แสดงการใช้งานข้อมูลเปลี่ยนแปลงประวัติบุคคลภายนอก ของระบบจองหอ้งและเคร่ืองมอื

ภายในห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 3 
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6.  เลือกเมนู “ข้อมูลพื้นฐาน” และเลือกเมนู “ก าหนดสิทธิ์ Admin” 

 
ภาพที่  64 แสดงการใช้งานก าหนดสิทธิ์  Admin ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือภาย ใน

ห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 1 
 

- สามารถเพิ่มก าหนดสิทธิ์ Admin ได้โดยเลือกเมนู “เพิ่มข้อมูล” 

 
ภาพที่  65 แสดงการใช้งานก าหนดสิทธิ์  Admin ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือภาย ใน

ห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 2 

 



52 
 

- เพิ่มข้อมูล Admin โดยสามารถกดเลือกรายชื่อได้แบบอัตโนมัติ เลือกสถานะเป็น 
“ใช้งาน” และเลือกเมนู “บันทึกข้อมูล” 

 
ภาพที่  66 แสดงการใช้งานก าหนดสิทธิ์  Admin ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือภาย ใน

ห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 3 
 

- จะปรากฏหน้าต่างแสดงรายชื่อของเจ้าหน้าที่ห้องปฏิบตัิการ (Admin)  

 
ภาพที่  67 แสดงการใช้งานก าหนดสิทธิ์  Admin ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือภาย ใน

ห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 4 
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- สามารถยกเลิกสิทธิ์การเป็น Admin ได้โดยเลือกเมนู      เพื่อแก้ไข 

 
ภาพที่  68 แสดงการใช้งานก าหนดสิทธิ์  Admin ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือภาย ใน

ห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 5 
 

- เลือกเปลี่ยนสถานะเป็น “ยกเลิกการใช้งาน” แล้วเลือกเมนู “แก้ไขข้อมูล” 

 
ภาพที่  69 แสดงการใช้งานก าหนดสิทธิ์  Admin ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือภาย ใน

ห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 6 
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- จะปรากฏหน้าต่างแสดงการยกเลิกสิทธิ์การเป็น Admin โดยสังเกตุได้ที่ช่องสถานะ
จะเปลี่ยนเป็นเคร่ืองหมายกากบาท 

 
ภาพที่  70 แสดงการใช้งานก าหนดสิทธิ์  Admin ของระบบจองห้องและเคร่ืองมือภ าย ใน

ห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 7 
 

2.3 รายงานข้อมูล 

1. เข้าสู่หน้าหลักของระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยจะปรากฏ
หน้าจอดังน้ี  

 
ภาพที่  71 แสดงการใช้งานรายงานข้อมูลระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย

ส าหรับเจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ (Admin)   
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2. เลือกเมนู “รายงาน” และเลือกเมนู “การขอใช้งานเคร่ืองมือ แบบรายเดือน” 

 
ภาพที่ 72 แสดงการใช้งานรายงานการขอใช้งานเคร่ืองมือ แบบรายเดือนของระบบจองห้องและ

เคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 1 
 

- เลือกเดือน และปี พ.ศ. ที่ต้องการ จากน้ันเลือกเมนู “ค้นหา” 

 
ภาพที่ 73 แสดงการใช้งานรายงานการขอใช้งานเคร่ืองมือ แบบรายเดือนของระบบจองห้องและ

เคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 2 
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- จะปรากฏหน้าต่างแสดง รายงานการขอใช้เคร่ืองมือ แบบรายเดือน ของเดือน และ
ปี พ.ศ. ที่เลือก (สามารถคลิ๊กขวาตรงที่ว่าง เพื่อปร้ินรายงานได้) 

 
ภาพที่ 74 แสดงการใช้งานรายงานการขอใช้งานเคร่ืองมือ แบบรายเดือนของระบบจองห้องและ

เคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 3 

 
ภาพที่ 75 แสดงการใช้งานรายงานการขอใช้งานเคร่ืองมือ แบบรายเดือนของระบบจองห้องและ

เคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 4 
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3. เลือกเมนู “รายงาน” และเลือกเมนู “การขอใช้งานเคร่ืองมือ แบบรายปี” 

 
ภาพที่ 76 แสดงการใช้งานรายงานการขอใช้งานเคร่ืองมือ แบบรายปีของระบบจองห้องและเคร่ืองมอื

ภายในห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 1 
 

- เลือกปี พ.ศ. ที่ต้องการ จากน้ันเลือกเมนู “ค้นหา” 

 
ภาพที่ 77 แสดงการใช้งานรายงานการขอใช้งานเคร่ืองมือ แบบรายปีของระบบจองห้องและเคร่ืองมอื

ภายในห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 2 
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- จะปรากฏหน้าต่างแสดง รายงานการขอใช้เคร่ืองมือ แบบรายปี ของปี พ.ศ. ที่เลือก 
(สามารถคลิ๊กขวาตรงที่ว่าง เพื่อปร้ินรายงานได้) 

 
ภาพที่ 78 แสดงการใช้งานรายงานการขอใช้งานเคร่ืองมือ แบบรายปีของระบบจองห้องและเคร่ืองมอื

ภายในห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 3 

 
ภาพที่ 79 แสดงการใช้งานรายงานการขอใช้งานเคร่ืองมือ แบบรายปีของระบบจองห้องและเคร่ืองมอื

ภายในห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 4 
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4. เลือกเมนู “รายงาน” และเลือกเมนู “การขอใช้งานห้องปฏิบัติการ แบบรายเดือน” 

 
ภาพที่ 80 แสดงการใช้งานรายงานการขอใช้งานห้องปฏิบัติการ แบบรายเดือนของระบบจองห้องและ

เคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 1 
 

- เลือกเดือน และปี พ.ศ. ที่ต้องการ จากน้ันเลือกเมนู “ค้นหา” 

 
ภาพที่ 81 แสดงการใช้งานรายงานการขอใช้ห้องปฏิบัติงาน แบบรายเดือนของระบบจองห้องและ

เคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 2 
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- จะปรากฏหน้าต่างแสดง รายงานการขอใช้ห้องปฏิบัติการ แบบรายเดือน ของเดือน 
และปี พ.ศ. ที่เลือก (สามารถคลิ๊กขวาตรงที่ว่าง เพื่อปร้ินรายงานได้) 

 
ภาพที่ 82 แสดงการใช้งานรายงานการขอใช้งานห้องปฏิบัติการ แบบรายเดือนของระบบจองห้องและ

เคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 3 

 
ภาพที่ 83 แสดงการใช้งานรายงานการขอใช้งานห้องปฏิบัติการ แบบรายเดือนของระบบจองห้องและ

เคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 4 
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5. เลือกเมนู “รายงาน” และเลือกเมนู “การขอใช้งานห้องปฏิบัติการ แบบรายปี” 

 
ภาพที่ 84 แสดงการใช้งานรายงานการขอใช้งานห้องปฏิบัติการ แบบรายปีของระบบจองห้องและ

เคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 1 
 

- เลือกปี พ.ศ. ที่ต้องการ จากน้ันเลือกเมนู “ค้นหา” 

 
ภาพที่  85 แสดงการใช้งานรายงานการขอใช้ห้องปฏิบัติงาน แบบรายปีของระบบจองห้องและ

เคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 2 
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- จะปรากฏหน้าต่างแสดง รายงานการขอใช้ห้องปฏิบัติการ แบบรายปี ของปี พ.ศ.   
ที่เลือก (สามารถคลิ๊กขวาตรงที่ว่าง เพื่อปร้ินรายงานได้) 

 
ภาพที่ 86 แสดงการใช้งานรายงานการขอใช้งานห้องปฏิบัติการ แบบรายปีของระบบจองห้องและ

เคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 3 

 
ภาพที่ 87 แสดงการใช้งานรายงานการขอใช้งานห้องปฏิบัติการ แบบรายปีของระบบจองห้องและ

เคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย ขั้นตอนที่ 4 
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3. การออกจากระบบเม่ือสิ้นสุดการใช้งาน 

- เลือกเมนู “Log out” ที่บริเวณมุมขวาด้านบน เมื่อสิ้นสุดการใช้งานระบบ 

 
ภาพที่  88 แสดงการออกจากระบบเมื่อสิ้นสุดการใช้งานระบบ ส าหรับเจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ 

(Admin) 

4. การปรับปรุงระบบ 

เจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ (Admin) ท าแบบสอบถามเพื่อประเมินความพึงพอใจของผู้ใช้งาน 
และเสนอความต้องการขอปรับปรุงระบบไปยงัผู้ดูแลระบบ (งานส่งเสริมและสนับสนุนการศึกษา)   
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4.2.2 ส าหรับผู้ใช้งานระบบ 
1. การเข้าระบบการจองห้อง และเครื่องมือภายในห้องปฏิบั ติการวิจัย แบ่งได้ เป็น 2 กรณี 

1.1 ส าหรับบุคลากร (คณาจารย์ และนักวิจัย) สามารถเข้าได้ 2 วิธี คือ 

วิธีที่ 1 เข้าผ่านระบบ Staff 
1. เข้าหน้าเว็บไซด์ของวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์    

               (http://www.cicm.tu.ac.th/cicmN4/index.php) 

 
ภาพที่ 89 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับบุคลากร 

(คณาจารย์ และนักวิจัย) ผ่านระบบ Staff ขั้นตอนที่ 1 
 

2. เลือก “Staff” บนแถบเมนู  

 
ภาพที่ 90 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับบุคลากร 

(คณาจารย์ และนักวิจัย) ผ่านระบบ Staff ขั้นตอนที่ 2 

http://www.cicm.tu.ac.th/cicmN4/index.php
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3. เลือก “Database” บนแถบเมนู 

 
ภาพที่ 91 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับบุคลากร 

(คณาจารย์ และนักวิจัย) ผ่านระบบ Staff ขั้นตอนที่ 3 
 

4. เลือก “ระบบฐานข้อมูลวิทยาลัยฯ” 

 
ภาพที่ 92 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับบุคลากร 

(คณาจารย์ และนักวิจัย) ผ่านระบบ Staff ขั้นตอนที่ 4 

 

 

 



66 
 

5. เข้าสู่ระบบฐานข้อมูลวิทยาลัย ฯ โดยการกรอก Username และ Password ของ
ผู้ใช้งาน จากน้ัน เลือก “เข้าระบบ” 

 
ภาพที่ 93 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับบุคลากร 

(คณาจารย์ และนักวิจัย) ผ่านระบบ Staff ขั้นตอนที่ 5 
 

6. ไปที่งานวิจัย ส่งเสริมและพัฒนาวิชาการ เลือก  “Research laboratory and lab 
Equipment reservation system”  

 
ภาพที่  94 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยบุคลากร 

(คณาจารย์ และนักวิจัย) ผ่านระบบ Staff ขั้นตอนที่ 6 
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วิธีที่ 2 เข้าผ่านระบบ Research 
1. เข้าหน้าเว็บไซด์ของวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์    

               (http://www.cicm.tu.ac.th/cicmN4/index.php) 

 
ภาพที่ 95 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับบุคลากร 

(คณาจารย์ และนักวิจัย) ผ่านระบบ Research ขั้นตอนที่ 1 
 

2. เลือก “Research” บนแถบเมนู  

 
ภาพที่ 96 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับบุคลากร 

(คณาจารย์ และนักวิจัย) ผ่านระบบ Research ขั้นตอนที่ 2 

 

http://www.cicm.tu.ac.th/cicmN4/index.php
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3 .  ไ ป ที่  Research laboratory and lab Equipment reservation system แ ล ะ        
เลือกเมนู “Staff” 

 
ภาพที่ 97 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับบุคลากร 

(คณาจารย์ และนักวิจัย) ผ่านระบบ Research ขั้นตอนที่ 3 
 

4. เข้าสู่ระบบฐานข้อมู ลวิทยาลัย ฯ โดยการกรอก Username และ Password             
ของผู้ใช้งาน จากน้ันเลือกเมนู “เข้าระบบ” 

 
ภาพที่ 98 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับบุคลากร 

(คณาจารย์ และนักวิจัย) ผ่านระบบ Research ขั้นตอนที่ 4 
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5. ไปที่งานวิจัย ส่งเสริมและพัฒนาวิชาการเลือกเมนู “Research laboratory and lab 
Equipment reservation system”  

 
ภาพที่ 99 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับบุคลากร 

(คณาจารย์ และนักวิจัย) ผ่านระบบ Research ขั้นตอนที่ 5
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1.2 ส าหรับบัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย)  

สามารถเข้าได้ 2 วิธี คือ 

วิธีที่ 1 เข้าผ่านระบบ Student 
1. เข้าหน้าเว็บไซด์ของวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์    

               (http://www.cicm.tu.ac.th/cicmN4/index.php) 

 
ภาพที่  100 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับ

บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย) ผ่านระบบ Student 
ขั้นตอนที่ 1 

 
2. เลือก “Student” บนแถบเมนู  

 
ภาพที่  101 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายใ นห้องปฏิบัติการวิจัย ส าหรับ

บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย) ผ่านระบบ Student 
ขั้นตอนที่ 2 

http://www.cicm.tu.ac.th/cicmN4/index.php
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3. เลือก “Student Academic Support” บนแถบเมนู 

 
ภาพที่  102 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับ

บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย) ผ่านระบบ Student 
ขั้นตอนที่ 3 

 
4 . เ ลื อ ก เ ม นู “ Research laboratory and lab Equipment reservation system 

(Student/Research Assistant)” 

 
ภาพที่  103 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับ

บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย) ผ่านระบบ Student 
ขั้นตอนที่ 4 
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5. เข้าสู่ระบบโดยการกรอก Username และ Password ของผู้ใช้งาน จากน้ันเลือกเมนู 
“Login” 

 
ภาพที่  104 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับ

บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย) ผ่านระบบ Student 
ขั้นตอนที่ 5 

 
วิธีที่ 2 เข้าผ่านระบบ Research 

1. เข้าหน้าเว็บไซด์ของวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์    
               (http://www.cicm.tu.ac.th/cicmN4/index.php) 

 
ภาพที่  105 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับ

บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย) ผ่านระบบ Research 
ขั้นตอนที่ 1 

http://www.cicm.tu.ac.th/cicmN4/index.php
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2. เลือก “Research” บนแถบเมนู  

 
ภาพที่  106 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับ

บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย) ผ่านระบบ Research 
ขั้นตอนที่ 2 

 
3. ไปที่  Research laboratory and lab Equipment reservation system และเลือก

เมนู “Student” ส าหรับบัณฑิตศึกษา เลือกเมนู “Others” ส าหรับบุคคลภายนอก    
(ผู้ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย) 

 
ภาพที่  107 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมื อภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับ

บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย) ผ่านระบบ Research 
ขั้นตอนที่ 3 



74 
 

4. เข้าสู่ระบบ โดยการกรอก Username และ Password ของผู้ใช้งาน จากน้ันเลือกเมนู 
“Login” 

 
ภาพที่  108 แสดงการเข้าระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับ

บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย)  ผ่านระบบ Research 
ขั้นตอนที่ 4 
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2. การใช้งานระบบจองห้อง และเครื่องมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย  

2.1 การจอง/การดูข้อมูลการจอง/การยกเลิกการจอง 

1.  เข้าสู่หน้าหลักของระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยจะป รากฏ
หน้าจอดังน้ี  

 
ภาพที่  109 แสดงการใช้งานระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับ

บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย)  ขั้นตอนที่ 1  
 

- เลือกเมนู “Reservation” เพื่อเร่ิมการจอง 

 
ภาพที่  110 แสดงการใช้งานระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับ

บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย) ขั้นตอนที่ 2  
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- เลือกห้องปฏิบัติการที่ต้องการจอง 

 
ภาพที่  111 แสดงการใช้งานระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัยส าหรับ

บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย) ขั้นตอนที่ 3 
 

ตัวอย่างที่ 1 การจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 1 (BSL1) 

ต้ อ ง ก ารจอ ง เค ร่ือ ง  Real Time PCR ใ นห้ อ ง  BSL1A โ ด ย เ ร่ิมตั้ ง แ ต่ เ ว ล า                        
9.00 – 12.00 น. ในวันพุธที่ 1 ธันวาคม 2564 

- เลือก “BSL1 A” จากน้ัน กด SAVE 

 
ภาพที่  112 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 1 ( BSL1) ส าหรับ

บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย) ขั้นตอนที่ 1 



77 
 

- จะปรากฏหน้าต่างแสดงวัน และเวลาของเคร่ืองมือที่มีการจอง โดยสามารถ
ตรวจสอบเคร่ืองมือที่ต้องการจองได้ 

 
ภาพที่  113 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 1 ( BSL1) ส าหรับ

บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย) ขั้นตอนที่ 2 
 

- ถ้าเคร่ืองมือที่ต้องการยังไม่มีการจองให้เลือก “Enter your looking information”  

 
ภาพที่  114 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 1 ( BSL1) ส าหรับ

บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย) ขั้นตอนที่ 3 
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- กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน ตามที่หน้าต่างแสดง และเลือกเมนู “Save” 

  
ภาพที่  115 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 1 (BSL1) ส าหรับ

บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย) ขั้นตอนที่ 4 

หมายเหตุ ถ้ากรอกข้อมูลไม่ครบถ้วน จะไม่สามารถเลือก “Save” ได้ 
 

- จะปรากฏหน้าต่างแสดงวัน และเวลาของเคร่ืองมือที่มีการจอง 

 
ภาพที่  116 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 1 ( BSL1) ส าหรับ

บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย) ขั้นตอนที่ 5 
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- สามารถตรวจสอบข้อมูลการจองห้องปฏิบัติการวิจัย และเคร่ื องมือทั้งหมดของ
ตนเองได้โดยเลือกเมนู “Reservation” 

 
ภาพที่  117 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 1 ( BSL1) ส าหรับ

บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย)  ขั้นตอนที่ 6 
 

- จะปรากฏหน้าต่างแสดงข้อมูลการจองเฉพาะในส่วนของตนเอง 

 
ภาพที่  118 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 1 ( BSL1) ส าหรับ

บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย) ขั้นตอนที่ 7 
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- สามารถยกเลิกการจองเฉพาะในส่วนของตนเองได้จนถึงวันที่จอง  โดยเลือก “ ” 
ในช่อง cancel 

 
ภาพที่  119 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 1 ( BSL1) ส าหรับ

บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย) ขั้นตอนที่ 8 
 

- จะปรากฏหน้าต่างที่ต้องการยกเลิกการจอง โดยต้องใส่เหตุผลในการยกเลิก จากน้ัน 
เลือกเมนู “SAVE” 

 
ภาพที่  120 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 1 ( BSL1) ส าหรับ

บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย) ขั้นตอนที่ 9 
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- จะปรากฏหน้าต่างดังน้ี เมื่อการยกเลิกเสร็จสมบูรณ์ 

 
ภาพที่  121 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 1 ( BSL1) ส าหรับ

บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย)  ขั้นตอนที่ 10 
 

ตัวอย่างที่ 2 การจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 2 (BSL 2) 

ต้ อ ง ก า ร จ อ ง เ ค ร่ื อ ง  BSC ใ น ห้ อ ง  BSL2B เ ว ล า  9 . 0 0  –  1 2 . 0 0  น .                                     
ในวันพุธที่ 1 ธันวาคม 2564 

- เลือก “BSL2B” จากน้ัน กด “SAVE” 

 
ภาพที่  122 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดั บ 2 (BSL2) ส าหรับ

บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย)  ขั้นตอนที่ 1 
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- จะปรากฏหน้าต่างแสดงวัน และเวลาของห้อง BSL2B ที่มีการจอง โดยสามารถ
ตรวจสอบวัน และเวลาที่ต้องการจองได้ 

 
ภาพที่  123 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 2 ( BSL2) ส าหรับ

บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย)  ขั้นตอนที่ 2 
 

- ถ้าห้องว่างตามวัน และเวลาที่ต้องการจอง ให้ เลือก “Enter your looking 
information”  

 
ภาพที่  124 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 2 ( BSL2) ส าหรับ

บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย) ขั้นตอนที่ 3 
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- กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน และเลือกเคร่ืองมือที่ต้องการจอง ตามที่หน้าต่างแสดง และ 
เลือกเมนู “Save” 

 
ภาพที่  125 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 2 ( BSL2) ส าหรับ

บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย) ขั้นตอนที่ 4 

หมายเหตุ ถ้ากรอกข้อมูลไม่ครบถ้วน จะไม่สามารถเลือก “Save” ได้ 
 

- จะปรากฏหน้าต่างแสดงวัน และเวลาของห้องที่มีการจอง 

 
ภาพที่  126 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 2 ( BSL2) ส าหรับ

บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย) ขั้นตอนที่ 5 
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- สามารถตรวจสอบข้อมูลการจองห้องปฏิบัติการวิจัย และเคร่ื องมือทั้งหมดของ
ตนเองได้โดยเลือกเมนู “Reservation” 

 
ภาพที่  127 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 2 ( BSL2) ส าหรับ

บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย) ขั้นตอนที่ 6 
 

- จะปรากฏหน้าต่างแสดงข้อมูลการจองเฉพาะในส่วนของตนเอง 

 
ภาพที่  128 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 2 ( BSL2) ส าหรับ

บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย)  ขั้นตอนที่ 7 
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- สามารถยกเลิกการจองเฉพาะในส่วนของตนเองได้จนถึงวันที่จอง  โดยเลือก “ ” 
ในช่อง cancel 

 
ภาพที่  129 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 2 ( BSL2) ส าหรับ

บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย)  ขั้นตอนที่ 8 
 

- จะปรากฏหน้าต่าง  ที่ต้องการยกเลิกการจอง โดยต้องใส่เหตุ ผลในการยกเลิก 
จากน้ัน เลือกเมนู “SAVE” 

  
ภาพที่  130 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 2 ( BSL2) ส าหรับ

บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย)  ขั้นตอนที่ 9 
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- จะปรากฏหน้าต่างดังน้ี เมื่อการยกเลิกเสร็จสมบูรณ์ 

 
ภาพที่  131 แสดงการจองห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทางชีวภาพระดับ 2 ( BSL2) ส าหรับ

บัณฑิตศึกษา และบุคคลภายนอก (ผู้ร่วมวิจัย และผู้ช่วยวิจัย)  ขั้นตอนที่ 10 
 

3. การออกจากระบบเม่ือสิ้นสุดการใช้งาน 

-   เลือก “Log out” ที่บริเวณมุมขวาด้านบน เมื่อสิ้นสุดการใช้งานระบบ 

 
ภาพที่ 132 แสดงการออกจากระบบเมื่อสิ้นสุดการใช้งานระบบ ส าหรับผู้ใช้งานระบบ  
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บทที่ 5 

ปัญหา อุปสรรค แนวทางแก้ไข และการพัฒนางาน 

ปัญหา/อุปสรรคในการปฏิบัติงาน 

1. คณาจารย์ นักวิจัย บัณฑิตศึกษา และผู้สนใจเข้าใช้งานห้องปฏิบัติการ ต้องมาจองเคร่ืองมือ

ที่จะท าการทดลองด้วยตนเองที่ห้องปฏิบตัิการ 

2. คณาจารย์ นักวิจัย บัณฑิตศึกษา และผู้สนใจเข้าใช้งานห้องปฏิบัติการ ไม่สามารถวาง

แผนการท าการทดลองล่วงหน้าได้ 

3. เจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ ไม่สามารถเก็บรวบรวมข้อมูลการใช้งานห้องและเคร่ืองมือได้อย่าง

ครบถ้วน 

4. การจองผ่านกระดาษเป็นการสิ้นเปลือง และยากต่อการเก็บข้อมูล 

5. คณาจารย์ นักวิจัย บัณฑิตศึกษา และผู้สนใจเข้าใช้งานห้องปฏิบัติการ ไม่สามารถใช้งาน

ระบบได้อย่างสะดวก รวดเร็ว และถูกต้อง 

แนวทางแก้ไข และการพัฒนางาน 

1. จัดท าระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย แบบออนไลน์ เพื่ออ านวย

ความสะดวกให้คณาจารย์ นักวิจัย นักศึกษาบัณฑิตศึกษา  และผู้สนใจเข้าใช้งาน

ห้องปฏิบัติการ ไมต่้องมาจองเคร่ืองมือที่จะท าการทดลองด้วยตนเองทีห่้องปฏิบตัิการ 

2. จัดท าระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย แบบออนไลน์ เพื่ออ านวย

ความสะดวกให้คณาจารย์ นักวิจัย นักศึกษาบัณฑิตศึกษา  และผู้สนใจเข้าใช้งาน

ห้องปฏิบัติการ สามารถวางแผนการท าการทดลองล่วงหน้าได้ 

3. จัดท าระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย แบบออนไลน์ เพื่ออ านวย

ความสะดวกให้เจ้าที่ห้องปฏิบัติการ สามารถเก็บรวบรวมข้อมูลการใช้งานห้องและ

เคร่ืองมือได้อย่างครบถ้วน 

4. จัดท าระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย แบบออนไลน์ แทนการจอง

ผ่านกระดาษ เพื่อลดการใช้กระดาษ และง่ายต่อการเก็บข้อมูล  
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5. จัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน เร่ืองการใช้งานระบบจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้อง        

ปฏิบัติการวิจัย วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ ส าหรับเจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ 

คณาจารย์ นักวิจัย บัณฑิตศึกษา และผู้สนใจเข้าใช้งาน เพื่อให้สามารถใช้งานระบบ ได้

อย่างสะดวก รวดเร็ว และถูกต้อง 

ข้อเสนอแนะ 

1. ควรมีการท าแบบประเมินความพึงพอใจในการใช้งานระบบการจองห้องและเคร่ืองมือ
ภายในห้องปฏิบัติการวิจัย และคู่มือการปฏิบัติงานในการใช้งานระบบการจองห้องและ
เคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย ทุก ๆ  1 ปี เพื่อปรับปรุงระบบ และคู่มือการปฏิบัติงาน
ในการใช้งานระบบให้ตรงตามความต้องการของผู้ใช้งาน  และเป็นการพัฒนางานให้มี
คุณภาพ และประสิทธิภาพอย่างต่อเน่ือง  

2. เน่ืองจากคู่มือการใช้งานระบบการจองห้องและเคร่ืองมือภายในห้องปฏิบัติการวิจัย เป็น
ภาษาไทย จึงท าให้ชาวต่างชาติไม่สามารถใช้งานได้ จึงควรต้องมีการพัฒนาคู่มือการ
ปฏิบัติงานในการใช้งานระบบ ฉบับภาษาอังกฤษต่อไป 
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ภาคผนวก 

1. ประกาศวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ เร่ือง มาตรฐานการ
ปฏิบัติงาน (SOPs) ส าหรับห้องปฏิบัติการวิจัย (ฉบับภาษาไทย) วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติ
จุฬาภรณ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 

 
ภาพที่ 133 แสดงประกาศวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ เร่ือง 

มาตรฐานการปฏิบัติงาน (SOPs) ส าหรับห้องปฏิบัติการวิจัย (ฉบับภาษาไทย) วิทยาลัย
แพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
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2. มาตรฐานการปฏิบัติงาน (SOPs) เร่ือง การพิจารณาโครงการวิจัย ห้องปฏิบัติการ และการอนุมัติใช้
ห้องปฏิบัติการ 

 
ภาพที่ 134 แสดงมาตรฐานการปฏิบัติงาน (SOPs) เร่ือง การพิจารณาโครงการวิจัย ห้องปฏิบัติการ 

และการอนุมัติใช้ห้องปฏิบัติการ 
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ภาพที่ 135 แสดงมาตรฐานการปฏิบัติงาน (SOPs) เร่ือง การพิจารณาโครงการวิจัย ห้องปฏิบัติการ 

และการอนุมัติใช้ห้องปฏิบัติการ (ต่อ) 
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ภาพที่ 136 แสดงมาตรฐานการปฏิบัติงาน (SOPs) เร่ือง การพิจารณาโครงการวิจัย ห้องปฏิบัติการ 

และการอนุมัติใช้ห้องปฏิบัติการ (ต่อ) 
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3. มาตรฐานการปฏิบัติงาน (SOPs) เร่ือง การเข้าใช้ห้องปฏิบัติการความปลอดภยัทางชีวภาพระดับ 1 

 
ภาพที่ 137 แสดงมาตรฐานการปฏิบัติงาน (SOPs) เร่ือง การเข้าใช้ห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทาง

ชีวภาพระดับ 1 
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ภาพที่ 138 แสดงมาตรฐานการปฏิบัติงาน (SOPs) เร่ือง การเข้าใช้ห้องปฏิบัติการความปลอดภัยทาง

ชีวภาพระดับ 1 (ต่อ) 
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ภาพที่ 139 แสดงมาตรฐานการปฏิบัติงาน (SOPs) เร่ือง การเข้าใช้ห้องปฏิบัติการความปลอดภยัทาง

ชีวภาพระดับ 1 (ต่อ) 
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4. มาตรฐานการปฏิบัติงาน (SOPs) เร่ือง การเข้าใช้ห้องปฏิบัติการความปลอดภยัทางชีวภาพระดับ 2 

 
ภาพที่ 140 แสดงมาตรฐานการปฏิบัติงาน (SOPs) เร่ือง การเข้าใช้ห้องปฏิบัติการความปลอดภยัทาง

ชีวภาพระดับ 2  

 



99 
 

 
ภาพที่ 141 แสดงมาตรฐานการปฏิบัติงาน (SOPs) เร่ือง การเข้าใช้ห้องปฏิบัติการความปลอดภยัทาง

ชีวภาพระดับ 2 (ต่อ) 
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ภาพที่ 142 แสดงมาตรฐานการปฏิบัติงาน (SOPs) เร่ือง การเข้าใช้ห้องปฏิบัติการความปลอดภยัทาง

ชีวภาพระดับ 2 (ต่อ) 
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ภาพที่ 143 แสดงมาตรฐานการปฏิบัติงาน (SOPs) เร่ือง การเข้าใช้ห้องปฏิบัติการความปลอดภยัทาง

ชีวภาพระดับ 2 (ต่อ) 
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ภาพที่ 144 แสดงมาตรฐานการปฏิบัติงาน (SOPs) เร่ือง การเข้าใช้ห้องปฏิบัติการความปลอดภยัทาง

ชีวภาพระดับ 2 (ต่อ) 
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ภาพที่ 145 แสดงมาตรฐานการปฏิบัติงาน (SOPs) เร่ือง การเข้าใช้ห้องปฏิบัติการความปลอดภยัทาง

ชีวภาพระดับ 2 (ต่อ) 
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ประวัติผู้เขียน 

นางสาววิไลลักษณ์ อ าพันศรี 
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2 
วิทยาศาสตรบัณฑิต (เทคโนโลยีชีวภาพ) 2554 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี 

พระจอมเกล้าพระนครเหนือ 

ประวัติการท างาน 

ล าดับ ต าแหน่ง ปีที่ท างาน สถานที่ท างาน 

1 
นักวิทยาศาสตร์ 
พ นัก ง านมห าวิ ท ยาลัย 
(ส่วนงาน) 

2563-ปัจจุบัน วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ศูนย์รังสิต 

2 

นักวิทยาศาสตร์ 
พ นั ก ง า น เ งิ น ร า ย ไ ด้
วิ ท ย าลั ย แ พท ยศาสตร์
นานาชาติจุฬาภรณ์  
(ประเภทประจ า) 

2559-2563 วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ศูนย์รังสิต 

3 
นักวิทยาศาสตร์การแพทย์ 2558-2559 ส านักตรวจสอบคุณภาพสินค้าปศุสัตว์ 

กรมปศุสัตว์ 
4 Pilot Plant Supervisor 2556-2558 บริษัท ซีดีไอพี จ ากัด 

5 
ผู้ช่วยนักวิจัย 2555-2556 ศูนย์พันธุวิศวกรรมและเทคโนโลยีชีวภาพ

แห่งชาติ (Biotech) สวทช. 

mailto:wilailuk@staff.tu.ac.th
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