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บทที่ 1 
บทนำ 

 

1.1 ความเป็นมาและความสำคัญ 
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ เป็นมหาวิทยาลัยแห่งที่สองของประเทศไทย ก่อตั้งเมื่อวันที่ 27 มิถุนายน พ.ศ. 2477 

ในชื่อ "มหาวิทยาลัยวิชาธรรมศาสตร์และการเมือง" (มธก.) จากแนวคิดของศาสตราจารย์ ดร.ปรีดี พนมยงค์ โดยมี
จุดประสงค์เพื่อเป็นตลาดวิชา เพื่อการศึกษาด้านกฎหมายและการเมือง (1) (แหล่งที่มา: ชาญวิทย์ เกษตรศิริ, ปรีดี
กับมหาวิทยาลัยวิชาธรรมศาสตร์และการเมือง , สถาบันปรีดี พนมยงค์, [สืบค้นเมื่อวันที่ 8 ตุลาคม 2565] จาก 
https://th.wikipedia.org/wiki/) มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์และเป็นสถาบันวิชาการชั ้นนำของเอเชียที ่ได้
มาตรฐานสากลในการผลิตบัณฑิต การสร้างองค์ความรู้ และการแก้ปัญหาต่าง ๆ โดยยึดมั่นคุณธรรมและการรบัใช้
ประชาชน ดังคำขวัญของมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ที่กล่าวว่า เป็นเลิศ เป็นธรรม ร่วมนำสังคม ซึ่ง ณ ปัจจุบันน้ี สภาพ
สังคมโลกมีความเปลี่ยนแปลงอย่างรวดเร็ว มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์จึงต้องปรับเปลี่ยนและพัฒนารูปแบบการ
เรียนการสอนด้วยวิธีการแบบ Active Learning เพื่อให้มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ก้าวสู่ความเป็นมหาวิทยาลัย
สมบูรณ์แบบ ด้วยวิชาความรู้ที่ครบถ้วนทั้งด้านสังคมศาสตร์ มนุษยศาสตร์ วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี อีกทั้งก้าว
สู่ความเป็นสากลด้วยการเปิดหลักสูตรนานาชาติ วิทยาลัยนานาชาติหลากหลายสาขา เพื่อพร้อมรับกระแสความ
เปลี่ยนแปลงและความเติบโตของสังคมในทุกมิติ ไม่ว่าจะเป็นด้านการเมือง สังคมเศรษฐกิจ วิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลยี หรือทางด้านการแพทย์ต่าง ๆ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์จึงมีความพร้อมที่จะเป็นมหาวิทยาลัยที่มี
ความก้าวหน้าทันสมัย มีความโดดเด่นด้านการวิจัย สามารถสร้างองค์ความรู้ที่จะเป็นเครื่องมือในการช่วยแก้ไข
ปัญหาให้แก่ประเทศชาติ รวมทั้งปัญหาของโลกในยุคใหม่โดยรวม อีกทั้งมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ยึดมั่นในหลัก
ปรัชญาการส่งเสริมความเป็นเลิศทางวิชาการ การบริการสู่สังคม การส่งเสริมศิลปะและวัฒนธรรม ความเสมอภาค
ทางสังคม และความยุติธรรม ภายใต้ปรัชญาของรัฐธรรมนูญและระบอบประชาธิปไตย (2)  (แหล่งที่มา: ประวัติ
มหาว ิทยาล ัยธรรมศาสตร์ , มหาว ิทยาล ัยธรรมศาสตร์ , [ส ืบค ้นเม ื ่ อว ันที่  8  ต ุลาคม 2565] จาก
https://tu.ac.th/history_tu) 

 ปัจจุบันมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์จัดการศึกษาครอบคลุมทางด้านสังคมศาสตร์และมนุษยศาสตร์ 
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี และวิทยาศาสตร์สุขภาพ ประกอบไปด้วย 19 คณะ 5 วิทยาลัย 1 สถาบัน จำนวน
หลักสูตรทุกระดับจำนวนทั้งสิ้น 297 หลักสูตร เป็นระดับปริญญาตรี 139 หลักสูตร ประกาศนียบั ตรบัณฑิต 6 
หลักสูตร ปริญญาตรีควบปริญญาโท 4 หลักสูตร ปริญญาโท 118 หลักสูตร และปริญญาเอก 34 หลักสูตร จัด
การศึกษาทั้งภาคกลางวันและภาคค่ำ (ข้อมูล พ.ศ. 2557-2558(3)) (แหล่งที่มา: สำนักทะเบียนและประมวลผล 
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ศูนย์รังสิต, [สืบค้นเมื่อวันที่ 8 ตุลาคม 2565]) นอกจากนี้ได้รับเลือกให้เป็น 1 ใน 9 
มหาวิทยาลัยวิจัยแห่งชาติ จาก กระทรวงศึกษาธิการ ในปี พ.ศ. 2552  

https://th.wikipedia.org/wiki/
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และวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ ซึ่งเป็นส่วนงานสังกัดมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ (อาศัย
อำนาจตามความในมาตรา 18 (2) (10) และ (13) แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ พ.ศ. 2531 
ประกอบมาตรา 4 วรรคหนึ่ง แห่งพระราชบัญญัติการบริหารส่วนงานภายในของสถาบันอุดมศึกษา พ.ศ 2550) 
และเป็นสถาบันแพทยศาสตร์แห่งที่ 2 ที่สังกัดของมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ โดยเป็นสถาบันแพทยศาสตร์ลำดับที่ 
21 ของประเทศไทย และเป็นสถาบันแพทยศาสตร์หลักสูตรนานาชาติแห่งแรกในประเทศไทย โดยมีวัตถุประสงค์
ในการจัดการศึกษา และส่งเสริมวิชาการและวิชาชีพช้ันสูง ด้านแพทยศาสตร์ วิทยาศาสตร์การแพทย์ และสาขาอ่ืน
ที ่เกี ่ยวข้อง ตลอดจนการวิจัย การให้บริการวิชาการแก่สังคม และการทำนุบำรุงศิลปะวัฒนธรรม โดยใช้
ภาษาต่างประเทศเป็นหลักในการจัดการศึกษาและจำนวนบุคลากรประกอบด้วย บุคลากรสายวิชาการจำนวน 96 คน 
สายสนับสนุนจำนวน 64 คน (ข้อมูลจากวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์    
เมื่อวันที่ 1 พฤศจิกายน 2565) โดยตั้งแต่ปีการศึกษา 2558 เป็นต้นมา วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 
ได้เริ่มเปิดหลักสูตรนานาชาติ ระดับปริญญาตรี ได้แก่ หลักสูตรแพทยศาสตรบัณฑิต (ภาคภาษาอังกฤษ) หลักสูตร
ทันตแพทยศาสตรบัณฑิต (หลักสูตรทวิภาษา) หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาเทคโนโลยีหัวใจและทรวงอก 
(หลักสูตรนานาชาติ) หลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ) และหลักสูตรทัศนมาตรศาสตร
บัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ) เนื่องจากตระหนักดีวา่ประเทศกำลังขาดแคลนบุคลากรรวมทั้งอาจารย์ผู้สอนทางด้าน
การแพทย์อยู่จำนวนมาก ตลอดจนการสร้างบัณฑิตที่สามารถบูรณาการความคิด เพื่อให้เกิดองค์ความรู้ใหม่ที่เป็น
ประโยชน์แก่สังคมและนำไปสู่การพัฒนาประเทศในอนาคต 
 วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ ได้ดำเนินการรับสมัครนักศึกษาระดับปริญญาตรี ตั้งแต่ปี พ.ศ. 2558 
เป็นต้นมา โดยเปิดรับนักศึกษาหลักสูตรแพทยศาสตรบัณฑิต (ภาคภาษาอังกฤษ) หลักสูตรทันตแพทยศาสตร
บัณฑิต (หลักสูตรทวิภาษา) หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาเทคโนโลยีหั วใจและทรวงอก (หลักสูตร
นานาชาติ) หลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ) และหลักสูตรทัศนมาตรศาสตรบัณฑิต 
(หลักสูตรนานาชาติ) ซึ่งอยู่ภายใต้งานบริการการศึกษา ทำหน้าที่ในการสนับสนุนการเรียนการสอน การจัดการ
ศึกษา รวมถึงประสานงานด้านอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
 สำหรับการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรีของวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มีนักวิชาการ
ศึกษา จำนวน 9 คน มีหน้าที่รับผิดชอบในด้านการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรีของหลักสูตรต่าง ๆ โดยเฉพาะ
การดำเนินงานตามขั้นตอนและกระบวนการต่าง ๆ ที่ต้องอ้างอิงกฎ ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ และแนวทาง
การปฏิบัติของมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ค่อนข้างมาก ซึ่งเจ้าหน้าที่แต่ละคนมีหน้าที่รับผิดชอบดูแลหลักสูตรต่าง ๆ 
ที่แตกต่างกันออกไป ดังนั้น ทำให้พบปัญหาเกี่ยวกับการทำงานในเรื่องของการขาดความเข้าใจขั้นตอนและ
กระบวนการทำงาน ขาดความเข้าใจในเรื่องของกฎ ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ และแนวทางการปฏิบัติ ซึ่งเป็น
สาเหตทุี่ทำให้เกิดแนวทางการปฏิบัตงิานที่ไม่ตรงกัน จนทำให้เกิดข้อผิดพลาด และการเสียเวลาในการทำงาน 
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 ดังนั้น จากสาเหตุดังกล่าวข้างต้น ในฐานะผู้ปฏิบัติงานที่ดูแลรับผิดชอบในด้านการจัดการศึกษา ระดับ
ปริญญาตรี จึงมีความสนใจที่จะจัดทำคู่มือปฏิบัติงานการขอทุนการศึกษาของมหาวิทยาลัยในความร่วมมือ 
(มหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู  สาธารณรัฐประชาชนจีน) สำหรับหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต 
(หลักสูตรนานาชาต)ิ  
 

1.2 วัตถุประสงค์ของคู่มือ 
1.2.1 เพื ่อให้มีคู ่มือปฏิบัติงานการขอทุนการศึกษาของมหาวิทยาลัยในความร่วมมือ  (มหาวิทยาลัย

การแพทย์แผนจีนเฉิงต ูสาธารณรัฐประชาชนจีน) สำหรับหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาต)ิ 
1.2.2 เพื่อใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานที่เป็นมาตรฐานเดียวกัน 
1.2.3 เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานแทนกันได ้

 

1.3 ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 
1.3.1 ได้คู่มือปฏิบัติงานการขอทุนการศึกษาของมหาวิทยาลัยในความร่วมมือ (มหาวิทยาลัยการแพทย์

แผนจีนเฉิงต ูสาธารณรัฐประชาชนจีน) สำหรับหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาต)ิ 
1.3.2 ผู้ปฏิบัติงานทราบและเข้าใจ ขั้นตอนการปฏิบัติงานตามลำดับก่อนหลัง เพื่อให้การปฏิบัติงานเป็น

มาตรฐานเดียวกัน 
1.3.3 ผู้ปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานแทนกันได้ 
1.3.4  เป็นเอกสารอ้างอิงในการทำงาน ลดข้อผิดพลาดจากการทำงานที่ไม่เป็นระบบ 

 

1.4 ขอบเขตของคู่มือ 
 คู่มือปฏิบัติงานการขอทุนการศึกษาของมหาวิทยาลัยในความร่วมมือ (มหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู 
สาธารณรัฐประชาชนจีน) สำหรับหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ) วิทยาลัยแพทยศาสตร์
นานาชาติจุฬาภรณ์ เป็นคู่มือที่ใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานของนักวิชาการศึกษา ระดับปริญญาตรี ที่ต้อง
ปฏิบัติงานเป็นประจำ โดยครอบคลุมขั้นตอนการปฏิบัติงานตั้งแต่ขั้นตอนการขอทุนการศึกษาของมหาวิทยาลัยใน
ความร่วมมือ (มหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน) สำหรับหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต 
(หลักสูตรนานาชาติ) ตลอดจนประกาศ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ และแนวทางปฏิบัติที่เกี่ยวข้องในการปฏิบัติงาน
ตลอดจนปัญหา อุปสรรคและแนวทางในการแก้ไขปัญหาที่เกิดจากการปฏิบัติงาน 
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1.5 คำจำกัดความเฉพาะ 
 มหาวิทยาลัย   หมายถึง   มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร ์
 มหาวิทยาลัยในความร่วมมือ หมายถึง  มหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน 
 คณะ     หมายถึง  วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ ์ 

คณบดี     หมายถึง  คณบดีวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์     
 รองคณบดีฝ่ายวิชาการ  หมายถึง   รองคณบดีฝ่ายวิชาการ วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ ์ 
 หลักสูตร   หมายถึง  หลักสูตรการแพทยแ์ผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ)     

 วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์  
คณะกรรมการบริหารหลักสูตร หมายถึง  คณะกรรมการที่ได้รับการแต่งตั้งจากคณบดี เพื่อรับผิดชอบ 

        หลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ)  
 วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ ์

อาจารยผ์ู้ประสานงาน  หมายถึง  อาจารย์ผู้ประสานงานหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต  
   (หลักสูตรนานาชาติ) วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 
นักวิชาการศึกษา   หมายถึง  นักวิชาการศึกษา หลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต  

 (หลักสูตรนานาชาติ) วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์     
นักศึกษา   หมายถึง   นักศึกษาระดับปริญญาตรี หลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต  

 (หลักสูตรนานาชาติ) วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์     
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บทที่ 2  
โครงสร้างหน่วยงาน และบทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ 

 
 วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ก่อตั้งขึ้นเมื่อวันที่ 28 สิงหาคม     
พ.ศ. 2555 เป็นสถาบันแพทยศาสตร์แห่งที่ 2 ที่สังกัดมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ โดยเป็นสถาบันแพทยศาสตร์ 
ลำดับที่ 21 ของประเทศไทย และเป็นสถาบันแพทยศาสตร์หลักสูตรนานาชาติแห่งแรกในประเทศไทย โดยมี
วัตถุประสงค์ในการจัดการศึกษา และส่งเสริมวิชาการและวิชาชีพชั้นสูง ด้านแพทยศาสตร์ วิทยาศาสตร์การแพทย์ 
และสาขาอื่นที่เกี่ยวข้อง ตลอดจนการวิจัย การให้บริการวิชาการแก่สังคม และการทำนุบำรุงศิ ลปะวัฒนธรรม     
โดยใช้ภาษาต่างประเทศเป็นภาษาหลักในการจัดการศึกษา โดยปัจจุบันมีหน่วยงานสังกัดสำนักงานเลขานุการ
วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ ได้แก่ งานบริหารทรัพยากรมนุษย์ งานบริการการศึกษา งานบัณฑิตศึกษา 
งานบริหาร งานยุทธศาสตร์และงบประมาณ งานวิจัยส่งเสริมและพัฒนาวิชาการ งานส่งเสริมและสนับสนุน
การศึกษา และงานประกันคุณภาพการศึกษา ในการสนับสนุนบริบทตามโครงสร้างองค์กรและบทบาทหน้าที่   
ความรับผิดชอบ ดังนี ้

2.1 โครงสร้างวิทยาลัยแพทยศาสตรน์านาชาติจุฬาภรณ์ 
2.2 วิสัยทัศน ์พันธกิจ ค่านิยม และวัฒนธรรมองค์กร 
2.3 หลักสูตรที่เปิดสอน 
2.4 โครงสร้างการบริหารงานบริการการศึกษา 
2.5 ภาระหน้าที่ของหน่วยงาน 
2.6 บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ 
2.7 มาตรฐานกำหนดตำแหน่งกับภาระงาน 

 

2.1 โครงสรา้งการบริหารจัดการวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 
 วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ ซึ่งเป็นส่วนงานสังกัดมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ กระทรวงการ
อุดมศึกษาวิทยาศาสตร์ วิจัย และนวัตกรรม เป็นสถาบันแพทยศาสตร์แห่งที่ 2 ที่สังกัดของมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
โดยดำเนินการจัดการเรียนการสอน โดยใช้ภาษาต่างประเทศเป็นหลัก ศูนย์บริการทางการแพทย์ การวิจัยและ
นวัตกรรม ซึ่งเป็นพันธกิจหลักของวิทยาลัยฯ อีกทั้งยังมีการให้บริการวิชาการแก่สังคม และการทำนุบำรุง
ศิลปะวัฒนธรรม  
 2.1.1 โครงสร้างการบริหาร วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
 ดังที่ปรากฏในแผนภาพที่ 2.1 ดังนี้ 
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ภาพที่ 2.1 โครงสรา้งการบริหาร วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจฬุาภรณ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร ์
(แหล่งที่มา จาก: งานทรัพยากรมนุษย์ วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ อ้างอิงจาก “คำสั่งมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ (ที่ 1002/2564 ลงวันที่ 30 กันยายน 2564 และ            
ที่ 1015/2564 ลงวันที่ 4 ตุลาคม 2564) เรื่อง แต่งตั้งรองคณบดีวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์” “คำสั่งวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์  (ที่ 236/2564 ลงวันที่ 28 กันยายน 2564         
เรื่อง แต่งตั้งผู้อำนวยการบัณฑิตศึกษา) และ (ที่ 245/2564 ลงวันที่ 4 ตุลาคม 2564 เรื่อง แต่งตั้งผู้ช่วยคณบดี”  
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 2.1.2 โครงสร้างการบริหารงาน วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
ดังที่ปรากฏในแผนภาพที่ 2.2 ดังนี้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
ภาพที่ 2.2 โครงสรา้งการบริหารงาน วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร ์
  
 2.1.3 ตารางอตัรากำลัง วิทยาลัยแพทยศาสตรน์านาชาติจุฬาภรณ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร ์

ดังที่ปรากฏในตารางที่ 2.1 และ 2.2 ดังนี ้ 
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ตารางที่ 2.1 ตารางอัตรากำลังบุคลากรสายวิชาการ วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ ดังนี้  
       (ข้อมูลจากงานบริหารทรัพยากรมนุษย์ วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ ณ เดือนพฤศจิกายน 2565) 

      ตำแหน่ง
ทางวิชาการ 

วุฒิการศึกษาที่สำเร็จการศึกษา 
รวม 

คน (%) 
ปริญญาเอก 

คน (%) 
ปริญญาโท 
คน (%) 

ปริญญาตร ี
คน (%) 

ศาสตราจารย์ 2 (2.08%) - - 2 (2.08%) 
รองศาสตราจารย์ 8 (8.33%) - - 8 (8.33%) 
ผู้ช่วยศาสตราจารย์ 32 (33.33%) - - 32 (33.33%) 
อาจารย์ 43 (44.79%) 11 (11.46%) - 54 (56.25%) 

รวม 85 (88.53%) 11 (11.46%) -     96 (100%) 
 
ตารางที่ 2.2 ตารางอัตรากำลังบุคลากรสายสนับสนนุวชิาการ วิทยาลัยแพทยศาสตรน์านาชาติจฬุาภรณ์ ดังนี้  
       (ข้อมูลจากงานบริหารทรัพยากรมนุษย์ วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ ณ เดือนพฤศจิกายน 2565) 

หน่วยงาน 

วุฒิการศึกษาที่สำเร็จการศึกษา 

รวมคน 
ระดับชำนาญการพิเศษ /
ผู้มีความรู้ความสามารถ 

คน 

ระดับชำนาญการ
คน 

ระดับปฏิบัติการ 
คน 

ปฏิบัติงาน 
(ต่ำกว่าป.ตรี) 

คน 
งานยุทธศาสตร์และงบประมาณ 1 1 10 - 12 
งานบริหารทรัพยากรมนุษย์ 1 3 - - 4 
งานบริหาร - 2 1 1 4 
งานบริการการศกึษาและศูนย์ทดสอบ - - 11 - 11 
งานบัณฑิตศึกษา - 4 - - 4 
งานวิจัยส่งเสริมและพัฒนาวิชาการ 1 3 3 - 7 
งานส่งเสริมและสนับสนุนการศึกษา 1 1 3 2 7 
งานประกันคุณภาพการศึกษา - - 1 - 1 
สำนักวิชาการแพทย์บูรณาการ - - 2 - 2 
Skill Lab - - 1 - 1 
งานกิจการนักศกึษา - - 2 - 2 
งานประชาสัมพันธ์และวิเทศสัมพันธ์ - - 2 - 2 
คลินิกแพทย์แผนจีนและนักวิจัย - - 4 1 5 
นักเทคโนโลยีหัวใจและทรวงอก - - 1 - 1 
ทัศนมาตร - - 1 - 1 

รวม 4 13 43 4 64 
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2.2 วิสัยทัศน์ พันธกิจ ค่านิยม และวัฒนธรรมองค์กร 
ดังที่ปรากฏในแผนภาพที่ 2.3 ดังนี้ 

 

 
 

ภาพที่ 2.3 วิสัยทัศน์ พันธกิจ ค่านิยม และวัฒนธรรมองค์กร วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
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2.3 หลักสูตรที่เปิดสอน 
วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ไดเ้ปิดจัดการเรียนการสอน ดังนี ้
1. ระดับปริญญาตรี 

(1) หลักสูตรแพทยศาสตรบัณฑิต (ภาคภาษาอังกฤษ) 
(2) หลักสูตรทันตแพทยศาสตรบัณฑิต (หลักสูตรทวิภาษา) 
(3) หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาเทคโนโลยีหัวใจและทรวงอก (หลักสูตรนานาชาติ) 
(4) หลักสูตรการแพทย์แผนจีนบณัฑิต (หลักสูตรนานาชาติ) 
(5) หลักสูตรทัศนมาตรศาสตรบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ) 

2. ระดับบัณฑิตศึกษา 
2.1 ระดับปริญญาโท 

(1) หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ชีวคลินิก (หลกัสูตรนานาชาติ) 
(2) หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาการแพทย์บูรณาการ (หลักสูตรนานาชาติ)  
(3) หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาตจวิทยา (หลักสูตรนานาชาติ) 
(4) หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาพฤฒาวิทยาสังคม (หลักสูตรนานาชาติ) 

2.2 ระดับปริญญาเอก 
(1) หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาวทิยาศาสตร์ชีวคลินิก (หลักสูตรนานาชาติ) 
(2) หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาการแพทย์บูรณาการ (หลักสูตรนานาชาติ) 
(3) หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาตจวิทยา (หลักสูตรนานาชาติ) 

 

2.4 โครงสร้างการบริหารงานบริการการศึกษา 
2.4.1 โครงสร้างของหน่วยงานบรกิารการศึกษา 

ดังที่ปรากฏในแผนภาพที่ 2.4 ดังนี ้
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ภาพที่ 2.4 โครงสรา้งของหน่วยงานบริการการศึกษา วทิยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์  
(แหล่งที่มา จาก: งานบริการการศึกษา วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์) 
 

2.4.2 โครงสร้างการปฏิบัติงานของงานบริการการศึกษา 
ดังที่ปรากฏในแผนภาพที่ 2.5 ดังนี ้

 
ภาพที่ 2.5 โครงสรา้งการปฏิบัติงานของงานบริการการศึกษา วิทยาลัยแพทยศาสตรน์านาชาติจฬุาภรณ์  

(แหล่งที่มา จาก: งานบริการการศึกษา วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์) 
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2.5 ภาระหน้าทีข่องหน่วยงาน 
วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ (Chulabhorn International College 

of Medicine : Thammasat University) ก่อตั ้งขึ ้นเมื ่อวันที ่ 28 สิงหาคม พ.ศ. 2555 โดยได้รับพระราชทานนาม   
วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ (วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์) จากสมเด็จพระเจ้าลูกเธอ เจ้าฟ้า
จุฬาภรณวลัยลักษณ์ อัครราชกุมารี ตามหนังสือกองงานในพระองค์สมเด็จพระเจ้าลูกเธอ เจ้าฟ้าจุฬาภรณวลัยลักษณ์ 
อัครราชกุมารี ที่ รล 0011.3/11664 ลงวันที่ 8 พฤษภาคม 2556 (พระราชอิสริยยศในขณะนั้น) และเป็นสถาบัน
แพทยศาสตร์แห่งที่ 2 ที่สังกัดของมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ โดยเป็นสถาบันแพทยศาสตร์ลำดับที่ 21 ของประเทศ
ไทย และเป็นสถาบันแพทยศาสตร์หลักสูตรนานาชาติแห่งแรกในประเทศไทย วิทยาลัยฯ  ได้รับอนุมัติจากสภา
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ให้จัดตั้งขึ้น เพื่อจัดการเรียนการสอนหลักสูตรแพทยศาสตรบัณฑิต หลักสูตรภาษาอังกฤษ 
ในปีการศึกษา 2556 เพื่อให้มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์มีความพร้อมในทุก ๆ ด้านในการเปิดเสรีประชาคมเศรษฐกิจ
อาเซียน เพื่อสร้างขีดความสามารถของประเทศ วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์จึงได้ออกแบบและริเริ่ม
บัณฑิตศึกษานี้ ซึ่งแตกต่างจากหลักสูตรที่มีอยู่โดยพื้นฐาน โปรแกรมนี้ตั้งอยู่ภายในศูนย์การแพทย์และโรงพยาบาล
เพื่อการสอน และจัดส่งโดยคณาจารย์ที่ประกอบด้วยนักวิทยาศาสตร์ที่ไม่ใช่แพทย์ และแพทย์ นักศึกษาจะได้มีส่วน
ร่วมในการวิจัยที่มีความเกี่ยวข้องทางการแพทย์ และจะได้สัมผัสกับทั้งวิทยาศาสตร์พื้นฐาน และการแพทย์ทางคลินิก
อย่างต่อเนื่อง โดยในปัจจุบันมีจำนวน 5 หลักสูตร ซึ่งอยู่ภายใต้งานบริการการศึกษา ทำหน้าที่รับผิดชอบในด้าน   
การประสานงานและการสนับสนุนการเรียนการสอน การจัดการศึกษา รวมถึงประสานงานด้านอื่น  ๆที่เกี่ยวข้อง 

 

2.6 บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ 
2.6.1 หน้าที่ความรบัผิดชอบตามมาตรฐานกำหนดตำแหน่งมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร ์

ประเภท   วิชาการศึกษา 

ตำแหน่งประเภท  เชี่ยวชาญเฉพาะ 

สายงาน   นักวิชาการศึกษา 

ระดับ  ปฏิบัติการ 

หน้าที่ความรับผิดชอบหลัก 

ปฏิบัติงานในฐานะผู้ปฏิบัติงานระดับต้นที่ต้องใช้ความรู้ความสามารถทางวิชาการในการทำงานปฏิบัติงาน
เกี่ยวกับงานด้านวิชาการที่ต้องทำการศึกษา วิเคราะห์ สังเคราะห์หรือวิจัย เพื่อการปฏิบัติงานและพัฒนางาน ภายใต้
การกำกับ แนะนำ ตรวจสอบ และปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย โดยมีลักษณะงานที่ปฏิบัติในด้านต่าง ๆ ดังที่
ปรากฏในตารางที่ 2.3 ดังนี ้
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ตารางที่ 2.3 มาตรฐานกำหนดตำแหน่งมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  

(แหล่งที่มา: กองทรัพยากรมนุษย์,มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์, มาตรฐานกำหนดตำแหน่ง มหาวิทยาลัย

ธรรมศาสตร์.กำหนดตำแหน่ง เมื่อวันที่ 3 ธันวาคม 2561) 

มาตรฐานกำหนดตำแหน่ง ภาระงาน 

1. ด้านการปฏิบัติการ 1. ศึกษาวิเคราะห์เกี่ยวกับหลักสูตร การพัฒนาและปรับปรุงหลักสูตร 

การแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาต)ิ การจัดการความรู้ วางแผนการศึกษา 

จัดกิจกรรมนักศึกษา จัดมาตรฐานงานบริการการศึกษา เป็นต้น เพื ่อส่งเสริม

สนับสนุนการจัดการศึกษา เช่น การลงทะเบียนเรียน การลาพักการศึกษา การ

ลาออกจากการเป็นนักศึกษา การรักษาสถานภาพนักศึกษา การขอสำเร็จการศึกษา 

การขอร ับทุนการศึกษาจากมหาวิทยาลัยในความร ่วมมือ  ประสานงานกับ

มหาวิทยาลัยในความร่วมมือ (มหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู  สาธารณรัฐ

ประชาชนจีน) เป็นต้น รวมถึงการจัดกิจกรรมโครงการสัมมนาวิชาการต่าง ๆ การ

จัดทำตารางเรียนตารางสอน การจัดสอบ การประกันคุณภาพหลักสูตร และกิจกรรม

ทางการศึกษาต่าง ๆ ให้เป็นไปตามยุทธศาสตร์ แผนและนโยบายของหน่วยงาน

บริการการศึกษา วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ ์

2. สำรวจ รวบรวม และวิเคราะห์ข้อมูลและสถิติทางการศึกษาและ

กิจกรรมนักศึกษา การจัดทำหลักสูตร ปรับปรุงหลักสูตร ตลอดจนความต้องการ

ทางด้านการใช้เทคโนโลยีทางการศึกษา เพื่อพัฒนามาตรฐานให้มีประสิทธิภาพมาก

ยิ่งขึ้น 

3. จัดทำมาตรฐานสถานศึกษา ติดต่อประสานงานกับมหาวิทยาลัยใน

ความร่วมมือ (มหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน)

ดำเนินการเกี่ยวกับการจัดการศึกษาของนักศึกษาชั้นปีที่ 2 ชั้นปีที่ 5 และชั้นปีที่ 6 

รวมทั้งปรับปรุงหลักสูตรให้ทันสมัยและมีมาตรฐาน เพื่อเป็นหลักฐานอ้างอิง พร้อม

ทั้งให้การส่งเสริมสนับสนุนการจัดการศึกษา 

4. ติดตาม ประเมินผลการดำเนินงาน กิจกรรม และสรุปผลด้านการศึกษา 

วิเคราะห์ วิจัย และเผยแพร่ผลงานทางด้านการศึกษา เพื่อพัฒนางานด้านวิชา

การศึกษา 
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มาตรฐานกำหนดตำแหน่ง ภาระงาน 

5. ให้บริการวิชาการด้านต่าง ๆ เช่น จัดประชุมสัมมนาเกี่ยวกับการศึกษา 

ให้คำปรึกษาและแนะนำ ในการปฏิบัติงานแก่เจ้าหน้าที่ระดับรองลงมา ตอบปัญหา

และชี้แจงเรื่องต่าง ๆ เกี่ยวกับงานในหน้าที่ เพื่อให้สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง 

มีประสิทธิภาพ และปฏิบัติหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้อง 

2. ด้านการวางแผน วางแผนการทำงานที่รับผิดชอบในการวิเคราะห์และจัดเตรียมข้อมูล เพื่อ

ประกอบการตัดสินใจในการกำหนดทิศทางและนโยบายของหลักสูตรการแพทยแ์ผน

จีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ) รวมถึงร่วมวางแผนการทำงานของหน่วยงานบริการ

การศึกษาและมหาวิทยาลัยในความร่วมมือ (มหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู 

สาธารณรัฐประชาชนจีน) เพื ่อให้การดำเนินการบรรลุตามเป้าหมายและได้รับ

ผลสัมฤทธิ์ตามที่กำหนดไว ้

3. ด้านการประสานงาน 1. ประสานการทำงานร่วมกันระหว่างมหาวิทยาลัยในความร่วมมือ 

(มหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู  สาธารณรัฐประชาชนจีน) เจ้าหน้าที่ของ

หน่วยงานบริการการศึกษาหรือหน่วยงานภายในวิทยาลัยฯ ทั้งภายในและภายนอก 

เพื่อให้เกิดความร่วมมือและได้รับผลสัมฤทธิ์ตามที่กำหนดไว้ 

2. ชี้แจงและให้รายละเอียดเกี ่ยวกับข้อมูล ข้อเท็จจริง แก่บุคคลหรือ

หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง เพื่อสร้างความเข้าใจและความร่วมมือในการดำเนินงานตามที่

ได้รับมอบหมาย 

3. ด้านการบริการ 1. ให้คำปรึกษาแนะนำเบื้องต้น เผยแพร่ ถ่ายทอดความรู้ทางด้านวิชาการ 

รวมทั้งตอบปัญหาและชี้แจงเรื่องต่าง ๆ เกี่ยวกับงานในหน้าที่ เพื่อให้ผู้รับบริการ

ได้รับทราบข้อมูลความรู้ต่าง ๆ ที่เป็นประโยชน ์

2. จัดเก็บข้อมูลเบื้องต้น และให้บริการข้อมูลทางวิชาการ เกี่ยวกับด้าน

วิชาการ เพื่อให้บุคลากรทั ้งภายในและภายนอกหน่วยงาน นักศึกษา ตลอดจน

ผู้รับบริการได้ทราบข้อมูลและความรู ้ต่าง ๆ ที ่เป็นประโยชน์ สอดคล้อง และ

สนับสนุนภารกิจของหน่วยงาน และใช้ประกอบการพิจารณากำหนดนโยบาย 

แผนงาน หลักเกณฑแ์ละมาตรการต่าง ๆ 

 



 

 คู่มอืปฏบิตังิานการขอทุนการศกึษาของมหาวทิยาลยัในความร่วมมอื (มหาวทิยาลยัการแพทยแ์ผนจนีเฉิงตู สาธารณรฐัประชาชนจนี) ส าหรบัหลกัสตูรการแพทยแ์ผนจนีบณัฑติ (หลกัสตูรนานาชาต)ิ   15 | P a g e  
 

2.6.2 หน้าที่ความรบัผิดชอบของตำแหน่งตามที่ได้รับมอบหมาย 

2.6.2.1 ภาระงานหลัก 
(1) การจดทะเบียนศึกษา (หลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาต)ิ) 
(2) ประสานงานด้านการจัดการเรียนการสอน รวมถึงเรื่องต่าง ๆ กับมหาวิทยาลัยการแพทย์

แผนจีนเฉิงต ูสาธารณรัฐประชาชนจีน 
(3) จัดเตรียมการเรียนการสอน การจัดสอบ และการวัดผลประมวลผลนักศึกษา หลักสูตร

การแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาต)ิ 
(4) ด้านการประกันคุณภาพการศึกษาระดับหลักสูตร หลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต 

(หลักสูตรนานาชาต)ิ 
(5) การแจ้งการสำเร็จการศึกษา หลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาต)ิ 
(6) การจัดทำหลักสูตร/ปรับปรุง หลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาต)ิ 
(7) จัดทำคู่มือการสอนของรายวิชา และ Course Syllabus ของรายวิชาต่างๆ ของช้ันปี 1-6 
(8) ประสานงานในการจัดการเรียนการสอนนักศึกษาในหลักสูตร ประกอบด้วย วิชาศึกษาทั่วไป 

ของชั้นปี 1 โครงการสอนเสริมวิชาต่าง ๆ ของชั้นปี 1 และการจัดการเรียนการสอนนักศึกษาชั้นปี 2-6 
(9) การจัดประชุมคณะกรรมการบริหารหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาต)ิ 
(10) การจัดประชุมคณะอนุกรรมการวิชาต่าง ๆ พร้อมบันทึกรายงานการประชุม 
(11) จัดทำคำสั่งแต่งต้ังคณะอนุกรรมการรายวิชาต่าง ๆ ในแต่ละปีการศึกษา 
(12) ติดตามผลการเรียนของนักศึกษาที่ศึกษาในหลักสูตรแพทย์แผนจีนทุกชั้นปี รวมถึงที่เรียน

ล่าช้าและศึกษาไม่เป็นไปตามแผนการศึกษา 
(13) สรุปผลการเรียนแต่ละภาคการศึกษาให้ผู้เกี่ยวข้อง (ผู้บังคับบัญชา/หัวหน้างาน/อาจารย์   

ผู้ประสานงานหลักสูตร) 
(14) จัดทำเอกสารประกอบการสอนสำหรับวิชาชั้นปี 1 
(15) จัดทำเบิกค่าสอนให้อาจารย์พิเศษ และข้อมูลขอใช้รถ รับ-ส่ง อาจารย์พิเศษ 
(16) การจัดหาห้องเรียนสำหรับนักศึกษาช้ันปี 1-6 
(17) ปฏิบัติงานอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 
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2.7  มาตรฐานกำหนดตำแหน่งกับภาระงาน 
จากภาระหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายดังกล่าวข้างต้น ผู้เขียนได้เลือกการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการขอทุนการศึกษา

ของมหาวิทยาลัยในความร่วมมือ (มหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน) สำหรับหลักสูตร
การแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ) มาจัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน และนำมาเชื่อมโยงกับมาตรฐานกำหนด
ตำแหน่งดังแสดงในตารางที่ 2.4 

 

ตารางที่ 2.4 มาตรฐานกำหนดตำแหน่งกับภาระงาน 

มาตรฐานกำหนดตำแหน่ง ภาระงาน 

1. ด้านปฏิบัติการ 1. จัดทำแผนกำหนดการการขอรับทุนการศึกษากับทางมหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีน

เฉิงต ูสาธารณรัฐประชาชนจีน 

2. ดูแลและตรวจสอบข้อมูล คุณสมบัตขิองนักศึกษาที่จะขอรับทุนการศึกษา 

3. ดูแลและควบคุมนักศึกษาให้เป็นไปตามเกณฑ์การขอรับทุนการศึกษา 

4. ทำการวิเคราะห์ข้อมูลของผู้ที่ขอรับทุนการศึกษา 

5. ทำการวิเคราะห์ข้อมูลและตรวจสอบเอกสารต่าง ๆ 

2. ด้านการวางแผน 1. วางแผนกำหนดการในการแจ้งวันขอรับทุนการศึกษาให้นักศึกษาทราบ 

2. วางแผนตรวจสอบข้อมูลและคุณสมบัติของนักศึกษาที่จะขอรับทุนการศึกษา 

3. วางแผนในการวิเคราะห์ข้อมูลและควบคุมนักศึกษาให้เป็นไปตามเกณฑ์การขอรับ

ทุนการศึกษา 

3. ด้านการประสาน 1. ประสานงานกับอาจารย์ผู ้ประสานงานมหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู  

สาธารณรัฐประชาชนจีน เกี่ยวกับวันเปิดรับสมัครการขอรับทุนการศึกษา 

2. ประสานงานกับนักศึกษา เพื ่อแจ้งว ันและประกาศเปิดร ับสมัครการขอรับ

ทุนการศึกษา 

3. ประสานงานอาจารย์ผู้ประสานงานมหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐ

ประชาชนจีน ในด้านเอกสารการขอรับทุนการศึกษา 

4. ด้านการบริการ 1. ให้ข้อมูลและขั้นตอนการขอรับทุนการศึกษา 

2. ให้คำปรึกษา แนะนำ และตอบคำถามเกี่ยวกับการขอรับทุนการศึกษา 

3. ให้คำปรึกษา แนะนำ และแก้ปัญหาเกี่ยวกับการขอรับทุนการศึกษา 
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บทที่ 3  
หลักเกณฑ์วิธีการปฏิบัติงาน 

 
  ในการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการขอทุนการศึกษาของมหาวิทยาลัยในความร่วมมือ (มหาวิทยาลัย

การแพทย์แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน) สำหรับหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ) 

ของเจ้าหน้าที่ในหน่วยงานบริการการศึกษา วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานจะต้อง

มีความรู้ ความเข้าใจทางด้านภาษาจีน หลักเกณฑ์และวิธีการปฏิบัติงาน เพื่อให้การปฏิบัติงานเป็นไปอย่างถูกต้อง   

มีประสิทธิภาพ ไม่ขัดต่อกฎ ระเบียบที่หน่วยงานกำหนด ซึ่งในบทนี้จะนำเสนอเนื้อหาเกี่ยวกับ 

3.1 ระเบียบและประกาศที่เกี่ยวข้อง 

3.2 หลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติงาน 

 3.3 ข้อควรระวังในการปฏิบัติงาน 

 
3.1 ระเบียบและประกาศที่เก่ียวข้อง 

3.1.1 ข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตร ีพ.ศ. 2561 

ข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี พ.ศ. 2561 ประกาศ ณ 
วันที่ 4 เดือน มกราคม พ.ศ. 2561 ซึ่งรายละเอียดทั้งหมดของประกาศนี้สามารถศึกษาได้ตาม QR code น้ี 

 

 
 

3.1.2 ประกาศการรับสมัครทุนรฐับาลเฉิงตู "เส้นทางสายไหม" สำหรับนักศึกษาต่างชาติใน

มหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจนีเฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน (关于开展成都中医药大学 2022年度成都市“一带一路”

留学生政府奖学金、成都市国际友好城市留学生政府奖学金申请工作的通知) ซึ่งรายละเอียดทั้งหมดของประกาศนี้

สามารถศึกษาไดต้าม QR code น้ี 
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3.1.3 ประกาศการรับสมัครทุนรัฐบาลเมืองมิตรภาพนานาชาติ สำหรับนักศึกษาต่างชาติในมหาวิทยาลัย

การแพทย์แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน (关于开展成都中医药大学 2022年度成都市“一带一路”留学生政府奖学金、

成都市国际友好城市留学生政府奖学金申请工作的通知) ซึ ่งรายละเอียดทั ้งหมดของประกาศนี ้สามารถศึกษาได้ตาม       

QR code น้ี 
 

 

 

3.1.4 ประกาศการรับสมัครทุนรัฐบาลมณฑลเสฉวน (关于开展成都中医药大学 2022年度四川省外国留学生

政府奖学金申请工作的通知) สำหรับนักศึกษาต่างชาติในมหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน 

ซึ่งรายละเอียดทั้งหมดของประกาศนี้สามารถศึกษาได้ตาม QR code น้ี 
 

 
 

3.1.5 เอกสารแนบ 1: รายชื่อเมืองพี่น้อง (附件 1：友好城市名单) ซึ่งรายละเอียดทั้งหมดของเอกสารน้ี

สามารถศึกษาได้ตาม QR code น้ี 
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3.2 หลักเกณฑ์และแนวทางปฏิบัติงาน 
คู่มือปฏิบัติงานการขอทุนการศึกษาของมหาวิทยาลัยในความร่วมมือ (มหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู 

สาธารณรัฐประชาชนจีน) สำหรับหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ) วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติ
จุฬาภรณ์ มีหลักเกณฑ์การปฏิบัติงานและวิธีปฏิบัติงาน ดังแสดงในตารางที่ 3.1 

 

ตารางที่ 3.1 หลักเกณฑ์การปฏิบัติงานและวิธปีฏิบัติงาน 

หลักเกณฑ์การปฏิบัติงาน วิธีปฏิบัติงาน 

1. การจัดทำแผนกำหนดการ

ขอทุนการศึกษา 

• จัดทำแผน เพื ่อกำหนดระยะเวลาของการขอทุนการศึกษา และตรวจสอบ

คุณสมบัตขิองนักศึกษาให้เป็นไปตามเกณฑ์การขอรับทุนการศึกษา 

2. ข้อมูลและขั้นตอนการ 

ขอทุนการศึกษา 

• ประกาศกำหนดการในการรับสมัครทุนการศึกษาให้นักศึกษาทราบ 

• ให้คำปรึกษา แนะนำ และตอบคำถามเกี่ยวกับเอกสารการขอทุนการศึกษา 

• ตรวจสอบเอกสารต่าง ๆ ที่ใช้ในการขอทุนการศึกษา 

3. การติดตามผลการ 

ขอทุนการศึกษา 

• ตรวจสอบการส่งเอกสารการขอทุนการศึกษาไปยังอาจารย์ผู ้ประสานงาน

มหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงต ูสาธารณรัฐประชาชนจีน 

• รายงานผลจำนวนนักศึกษาที่ขอทุนการศึกษาในภาคการศึกษานั้น ๆ ให้กับ

อาจารย์และคณะกรรมการบริหารหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตร

นานาชาติ) และรองคณบดีฝ่ายวิชาการ รับทราบ 

 

3.3 ข้อควรระวังในการปฏิบัติงาน 
 การปฏิบัติงานด้านการขอทุนการศึกษาของมหาวิทยาลัยในความร่วมมือ (มหาวิทยาลัยการแพทย์

แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน) สำหรับหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ) ดำเนินการ

ภายใต้ประกาศ หลักเกณฑ์และวิธีการปฏิบัติงาน ดังนั้น เพื่อให้มีความถูกต้อง ลดข้อผิดพลาดในการบริหารจัดการ 

และต้องเป็นไปตามประกาศหรือหลักเกณฑ์ที่กำหนด ผู้ปฏิบัติงานควรระวังในการปฏิบัติงาน ได้แก ่

3.3.1 การตรวจสอบคุณสมบัติและเกณฑ์การขอทุนการศึกษาของมหาวิทยาลัยในความร่วมมือ 

(มหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน) สำหรับหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตร

นานาชาต)ิ ต้องเป็นไปตามประกาศ และมาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตร ี

3.3.2 ประกาศการขอรับทุนอาจมีการเปลี่ยนแปลงรายละเอียดในการขอรับทุน ขอให้ตรวจสอบให้

ทันสมัยอยู่เสมอ ๆ 
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3.3.3 การตรวจสอบและจัดเตรียมเอกสารให้ถูกต้องครบถ้วนเรียบร้อย 

3.3.4 ต้องระมัดระวังและป้องกันไม่ให้เกิดความผิดพลาดในกระบวนการขอรับทุน เพื่อผลประโยชน์ของ

นักศึกษา มหาวิทยาลัยธรรมศาสตรแ์ละวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 

3.3.5 การติดตามและตรวจสอบการดำเนินงานการขอรับทุนตามที่กำหนด 

3.3.6 ประสานงานกับมหาวิทยาลัยในความร่วมมือ (มหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู  

สาธารณรัฐประชาชนจีน) สำหรับข้อมูลการขอทุนการศึกษาอยู่เสมอ 
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บทที่ 4  
เทคนิคและขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 

 การดำเนินงานด้านการขอทุนการศึกษาของมหาวิทยาลัยในความร่วมมือ (มหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีน
เฉิงต ูสาธารณรัฐประชาชนจีน) สำหรับหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาต)ิ เป็นการทำงานที่ต้อง
ใช้ความรู้ ความเข้าใจ เกี่ยวกับกฎ ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ วิธีการปฏิบัติงาน และความรู้ด้านภาษาจีนในการ
ปฏิบัติงาน ผู้ปฏิบัติงานจำเป็นอย่างยิ่งที่ต้องมีความรู้ ความเข้าใจในการปฏิบัติงาน ภายใต้กรอบระยะเวลาที่กำหนด 
อีกทั้งจะต้องมีทักษะความรู้ความสามารถด้านภาษาจีนที่จำเป็น เพื่อประสานงานกับหลายฝ่าย ได้แก่ อาจารย์ผู้
ประสานงานมหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน นักศึกษา อาจารย์ประจำหลักสูตร และ
คณะกรรมการบริหารหลักสูตร ซึ ่งในบทนี้จะนำเสนอตารางผังกระบวนงาน (Flow Chart) จากนั้นจึงอธิบาย
รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน รวมถึงเทคนิคในการปฏิบัติงาน โดยอธิบายเนื้อหาตามลำดับ ดังนี้ 

1. การขอทุนรัฐบาลเมืองมิตรภาพนานาชาต ิ
2. การขอทุนรัฐบาลเฉิงต ู"เส้นทางสายไหม" 
3. การขอทุนรัฐบาลมณฑลเสฉวน  
4. การขอหนังสือรับรองความประพฤติ  
5. การขอหนังสือรับรองภูมิลำเนาของนักศึกษา 
 

4.1 สัญลักษณ์อธิบายผังกระบวนงาน 
 สำหรับคู่มือปฏิบัติงานการขอทุนการศึกษาของมหาวิทยาลัยในความร่วมมือ (มหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีน
เฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน) สำหรับหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ) จะเขียนขั้นตอนการ
ขอทุนการศึกษา โดยจะขออธิบายสัญลักษณ์ที่ใช้ในการอธิบายความ ดังแสดงในตารางที่ 4.1 
ตารางที่ 4.1 สัญลักษณ์และความหมายในการอธิบายผังกระบวนงาน 
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4.2 ขั้นตอนการปฏบิัติงาน และผังกระบวนงาน 
 ภาระงานที่ผู้เขียนคู่มือปฏิบัติงานการขอทุนการศึกษาของมหาวิทยาลัยในความร่วมมือ (มหาวิทยาลัยการแพทย์
แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน) สำหรับหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ) วิทยาลัย
แพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ ได้สอดคล้องกับประเด็นยุทธศาสตร์ที ่ 4 : การผลิตบัณฑิตที ่มีคุณภาพสูง โดยมี
รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงานและผังกระบวนงาน ดังนี ้
 

1. การขอทุนรัฐบาลเมืองมิตรภาพนานาชาต ิสำหรับนักศึกษาต่างชาตใินมหาวิทยาลัยการแพทย์
แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน (关于开展成都中医药大学 2022年度成都市“一带一路”留学生政府奖学金、成都市国

际友好城市留学生政府奖学金申请工作的通知) 
 

คุณสมบัติการสมัคร 
1. ไม่ใช่สัญชาติจนี มีความสัมพนัธ์ที่ดีต่อประเทศจีน สุขภาพแข็งแรง 
2. ต้องมีผลการเรียนที่ดีเยี่ยม 
3. ไม่เคยได้รับทุนรัฐบาลจีนใด ๆ มาก่อน 
4. อายุไม่เกิน 30 ปี สำหรับการขอทุนปริญญาตร ี 
5. ผู้สมัครจะต้องมีภูมิลำเนาอยู่ 3 จังหวัด ดังนี้ เชียงใหม่ อบุลราชธานี และกรุงเทพมหานคร เท่านั้น 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 ขั้นตอน 1 : อาจารย์ผู้ประสานงานมหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน แจ้ง
ประกาศรับสมัครให้กับอาจารย์ผู ้ประสานงาน และนักวิชาการศึกษาหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตร
นานาชาติ) วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ รับทราบและประชาสัมพันธ์ให้นักศึกษาทราบตามลำดับต่อไป โดยมี
รายละเอียดดังนี ้
 1.1 อาจารย์ผู้ประสานงานมหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน แจ้งประกาศ
การรับสมัครทุนรัฐบาลเมืองมิตรภาพนานาชาติ สำหรับนักศึกษาต่างชาติในมหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู 
สาธารณรัฐประชาชนจีน (关于开展成都中医药大学 2022年度成都市“一带一路”留学生政府奖学金、成都市国际友好城市留学

生政府奖学金申请工作的通知) ผ่านทางโปรแกรม “WeChat” ให้กับอาจารย์ผู้ประสานงาน และนักวิชาการศึกษาหลักสูตร
การแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาต)ิ ได้รับทราบและประชาสัมพันธ์ให้นักศึกษาทราบตามลำดับต่อไป 
 1.2 อาจารย์ผู้ประสานงาน และนักวิชาการศึกษาหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ) 
แจ้งนักศึกษาให้เข้าไปอ่านข้อมูลที่เว็บไซต์ https://cdutcm.edu.cn/gjjyxy/jwszj/jzxj โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1.2.1 นักศึกษา เข้าผ่านเว็บไซต์มหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน       
ที่เว็บไซต์ https://cdutcm.edu.cn/gjjyxy/jwszj/jzxj ภายในวันเวลาที่กำหนด  

 

https://cdutcm.edu.cn/gjjyxy/jwszj/jzxj
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1.2.2 นักศึกษา เลือกเมน ู“境外生之家” และกดเลือก “奖助学金” เพื่อดูรายละเอียดประกาศทุน
รัฐบาลเมืองมิตรภาพนานาชาติ สำหรับนักศึกษาต่างชาติในมหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน 
 

 
 

1.2.3 นักศึกษา กดเลือก “关于开展成都中医药大学 2022年度成都市“一带一路”留

学生政府奖学金、成都市国际友…” 
 

https://cdutcm.edu.cn/gjjyxy/jwszj/jzxj/content_82891
https://cdutcm.edu.cn/gjjyxy/jwszj/jzxj/content_82891
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1.2.4 เมื ่อนักศึกษากดเข้าไปเรียบร้อยแล้ว ให้อ่านประกาศการรับสมัครทุนรัฐบาลเมือง
มิตรภาพนานาชาติ สำหรับนักศึกษาต่างชาติในมหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน (关于
开展成都中医药大学 2022 年度成都市“一带一路”留学生政府奖学金、成都市国际友好城市留学生政府奖学金申请工作的

通知) พร้อมทั้งตรวจสอบคุณสมบัติการรับสมัคร และดาวน์โหลดเอกสารที่จะต้องใช้ในการสมัคร โดยมีรายละเอียด
เอกสารดังนี้ (ดูประกาศการรับสมัครทุนรัฐบาลเมืองมิตรภาพนานาชาติ ข้อที่ 3.1.3 หน้า 18 ในหัวข้อของเอกสาร
แนบ 附件：) 

附件 1：友好城市名单  (เอกสารแนบ 1: รายชื่อเมืองพี่น้อง) ซึ่งรายละเอียดทั้งหมดของเอกสารน้ี
สามารถศึกษาได้ตาม QR code น้ี 

 

 

附件 3：奖学金评审 (学生自评) 表  (เอกสารแนบ 3: แบบฟอร์มตรวจสอบสถานะทุนการศึกษา  
(แบบประเมินตนเองของนักศึกษา)) 
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ตัวอย่างเอกสาร 奖学金评审 (学生自评) 表 
 

 
 

附件 4：成都市国际友好城市留学生政府奖学金申请表 (เอกสารแนบ 4: แบบฟอร์มใบสมัครทุน
รัฐบาลเมืองมิตรภาพนานาชาต ิสำหรับนักศึกษาต่างชาต)ิ 
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ตัวอย่างเอกสาร 成都市国际友好城市留学生政府奖学金申请表 
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ตัวอย่างเอกสาร 成都市国际友好城市留学生政府奖学金申请表 

 
 

附件 5：友城身份确认函  (เอกสารแนบ 5: หนังสือยืนยันตัวตนเมืองมิตรภาพ) 
ตัวอย่างเอกสาร 友城身份确认函 
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ขั้นตอน 2 : เมื่อนักศึกษากรอกเอกสาร พร้อมแนบเอกสาร ตามที่แจ้งในประกาศครบถ้วนแล้ว ใหด้ำเนินการดังนี้ 
1. ส่งเอกสารในรูปแบบไฟล์ PDF มายังอาจารย์ผู้ประสานงาน และนักวิชาการศึกษาหลักสูตร

การแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ) เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร [ซึ่งหากนักศึกษาเอกสารไม่ครบถ้วน
อาจารย์ผู้ประสานงาน และนักวิชาการศึกษาจะแจ้งกลับไปยังนักศึกษาอีกครั้ง เพื่อแก้ไขและแนบเอกสารเพิ่มเติม (หมายเหตุ 
นักศึกษาคนใดเอกสารไม่ครบหรือเลยกำหนดเวลาการสมัครจะไม่ถูกพิจารณาทุนการศึกษา)] 

2. ส่งเอกสารที ่ผ่านการตรวจสอบทั้งหมดไปยังอีเมล E-mail : xuhanpiao@cdutcm.edu.cn 
ให้กับอาจารย์ผู้ประสานงานมหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน โดยให้ตั้งชื่อหัวข้ออีเมล
ดังนี ้学生姓名+申请奖学金名称 ตัวอย่างเช่น 张鸿幸申请成都市国际友好城市留学生政府奖学金  

***หมายเหตุ หากนักศึกษาคนใดที่สนใจทุนการศึกษานี้  จะต้องมีภูมิลำเนาอยู ่ 3 จังหวัดดังนี ้ เชียงใหม่ 
อุบลราชธานี และกรุงเทพมหานคร เท่านั้น สำหรับจังหวัดอื่น ๆ นอกเหนือจากจังหวัดดังกล่าว จะไม่สามารถยื่นขอทุน
ดังกล่าวได้ และสำหรับทุนรัฐบาลเมืองมิตรภาพนานาชาติ จะต้องมีเอกสารเพิ่มเติม 2 ฉบับ คือ 1) เอกสารใบรับรองความ
ประพฤติ ออกเอกสารโดยฝ่ายงานวิเทศสัมพันธ์ของวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 
และ 2) เอกสาร 附件 5：友城身份确认函  (เอกสารแนบ 5: หนังสือยืนยันตัวตนเมืองมิตรภาพ) ออกเอกสารโดยผู้ว่าราชการ
จังหวัด ซึ่งต้องใช้เวลานานในการดำเนินการ เนื่องจากต้องทำหนังสือไปยังจังหวัดต่าง ๆ ตามทะเบียนบ้านของนักศึกษา 
ดังนั้นนักศึกษาจะต้องแจ้งชื่อนามสกุล ชั้นปี พร้อมแนบสำเนาทะเบียนบ้าน เพื่อยืนยันภูมิลำเนามายังนักวิชาการศึกษา 
หลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ) เพื่อดำเนินการออกบันทึกข้อความ“ขอหนังสือรับรองภูมิลำเนา
ของนักศึกษา” ต่อไป (ดูจากหัวข้อเรื่องที่ 4 การขอหนังสือรับรองภูมิลำเนาของนักศึกษา) 
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อาจารย์ผู้ประสานงาน 

มหาวิทยาลัยการแพทย์เฉิงตู 
สาธารณรัฐประชาชนจีน 

แจ้งประกาศให้ทราบ 

รับทราบประกาศการรับสมัคร
ทุนการศึกษา 

รับทราบประกาศการรับสมัคร
ทุนการศึกษาและแจ้งให้นกัศึกษา

เข้าไปดูประกาศในเว็บไซต์ 

รับทราบประกาศการรับสมัคร
ทุนการศึกษาและจัดเตรียม

เอกสารการขอทุนการศึกษาและ
ยื่นการขอรับทุนการษึกษา 

อาจารย์และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
เอกสารการขอทุนการศึกษา 

จัดส่งเอกสารการขอทนุการศึกษา
ทั้งหมดไปยังอาจารย์ผู้ประสานงาน
มหาวิทยาลัยการแพทยแ์ผนจีนเฉงิต ู

สาธารณรัฐประชาชนจีน 

อาจารย์ผู้ประสานงานมหาวิทยาลัย
การแพทย์แผนจีนเฉิงตู 

 สาธารณรัฐประชาชนจีน รับเอกสาร 

ผังกระบวนงาน  
ตารางที่ 4.2 ผังกระบวนการดำเนินงานเกี่ยวกับการขอทุนรัฐบาลเมืองมิตรภาพนานาชาต ิสำหรับนักศึกษา

ต่างชาติในมหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน (关于开展成都中医药大学 2022年度成都市“一带一

路”留学生政府奖学金、成都市国际友好城市留学生政府奖学金申请工作的通知) (ดังแสดงในตารางที่ 4.2) 

ลำดบั อาจารย์ผู้ประสานงาน 
มหาวิทยาลยัการแพทยเ์ฉิงตู 

สาธารณรัฐประชาชนจีน 

อาจารย์ผู้ประสานงาน 
หลักสูตรการแพทย์แผนจีน

บัณฑิต CICM 

นักวิชาการศึกษา 
หลักสูตรการแพทย์แผนจีน

บัณฑิต CICM 

นักศึกษา รายละเอียดงาน ระยะเวลา 

1     อาจารย์ผู้ประสานงานมหาวิทยาลัยการแพทย์
แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน แจ้ง
ประกาศรับสมัครให้กับอาจารย์ผู้ประสานงาน 
และนักวิชาการศึกษาหลักสูตรการแพทย์ 
แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ) วิทยาลัย
แพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ รับทราบ เพ่ือ
ประชาสัมพันธ์ให้กับนักศึกษาต่อไป 

 

2     อาจารย์ผู ้ประสานงาน และนักวิชาการ
ศึกษาหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต 
(หลักสูตรนานาชาติ) แจ้งนักศึกษาให้เข้า
ไปอ่านข้อมูลที่เว็บไซต์ 

0.5 วัน 

3     0.5 วัน 

4     นักศึกษาจัดเตรียมเอกสารตามประกาศ 
และตรวจสอบคุณสมบัติการรับสมัคร และ
ดาวน์โหลดเอกสารที่จะต้องใช้ในการสมัคร 

5 - 7 วัน 

5     อาจารย์ผู้ประสานงาน และนักวิชาการ
ศึกษาหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต 
(หลักสูตรนานาชาติ) ตรวจสอบความถูก
ต้องของเอกสารทั้งหมด ถ้าไม่ถูกต้อง
ส่งกลับไปยังนักศึกษาให้แก้ไขและแนบ
เอกสารเพ่ิมเติม 

0.5 วัน 

6     อาจารย์ผู้ประสานงาน และนักวิชาการ
ศึกษาหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต 
(หลักสูตรนานาชาติ) ส่งเอกสารทั้งหมด
กลับให้นักศึกษา เพ่ือดำเนินการส่งไปยัง
อาจารย์มหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีน
เฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน 

0.5 วัน 

7     นักศึกษาส่งเอกสารไปยังอีเมล E-mail : 
xuhanpiao@cdutcm.edu.cn เพ่ือ
พิจารณาตรวจสอบต่อไป 

NO 

YES 

mailto:xuhanpiao@cdutcm.edu.cn
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2. การขอทุนรัฐบาลเฉิงตู "เส้นทางสายไหม" สำหรับนักศึกษาต่างชาติในมหาวิทยาลัยการแพทย์
แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน (关于开展成都中医药大学 2022年度成都市“一带一路”留学生政府奖学金、成

都市国际友好城市留学生政府奖学金申请工作的通知) 
 

คุณสมบัติผู้สมัคร 

1. ไม่ใช่สัญชาติจนี สุขภาพแข็งแรง 
2. ต้องมีผลการเรียนที่ดีเยี่ยม 
3. ไม่เคยได้รับทุนรัฐบาลจีนใด ๆ มาก่อน 
4. อายุไม่เกิน 30 ปี สำหรับการขอทุนปริญญาตร ี 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ขั้นตอน 1 : อาจารย์ผู้ประสานงานมหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน แจ้งประกาศ    

รับสมัครให้กับอาจารย์ผู ้ประสานงาน และนักวิชาการศึกษาหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ) 
วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ รับทราบและประชาสัมพันธ์ให้นักศึกษาทราบตามลำดับต่อไป โดยมีรายละเอียด
ดังนี ้
 1.1 อาจารย์ผู้ประสานงานมหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน แจ้งประกาศ
การรับสมัครทุนรัฐบาลเฉิงตู "เส้นทางสายไหม" สำหรับนักศึกษาต่างชาติในมหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู 
สาธารณรัฐประชาชนจีน (关于开展成都中医药大学 2022年度成都市“一带一路”留学生政府奖学金、成都市国际友好城市留学

生政府奖学金申请工作的通知) ผ่านทางโปรแกรม “WeChat” ให้กับอาจารย์ผู้ประสานงาน และนักวิชาการศึกษาหลักสูตร
การแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาต)ิ ได้รับทราบและประชาสัมพันธ์ให้นักศึกษาทราบตามลำดับต่อไป 
 1.2 อาจารย์ผู้ประสานงาน และนักวิชาการศึกษาหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ)
แจ้งนักศึกษาให้เข้าไปอ่านข้อมูลที่เว็บไซต์ https://cdutcm.edu.cn/gjjyxy/jwszj/jzxj โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1.2.1 นักศึกษา เข้าผ่านเว็บไซต์มหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน        
ที่เว็บไซต์ https://cdutcm.edu.cn/gjjyxy/jwszj/jzxj ภายในวันเวลาที่กำหนด  

 

 

https://cdutcm.edu.cn/gjjyxy/jwszj/jzxj
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1.2.2 นักศึกษา เลือกเมน ู“境外生之家” และกดเลือก “奖助学金” เพื่อดูรายละเอียดประกาศทุน
รัฐบาลเฉิงตู "เส้นทางสายไหม" สำหรับนักศึกษาต่างชาติในมหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน 
 

 
 

1.2.3 นักศึกษา กดเลือก “关于开展成都中医药大学 2022年度成都市“一带一路”留

学生政府奖学金、成都市国际友…” 
 

 
 

1.2.4 เมื ่อนักศึกษากดเข้าไปเรียบร้อยแล้ว ให้อ่านประกาศการรับสมัครทุนรัฐบาลเฉิงตู 
"เส้นทางสายไหม" สำหรับนักศึกษาต่างชาติในมหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน (关于开
展成都中医药大学 2022 年度成都市“一带一路”留学生政府奖学金、成都市国际友好城市留学生政府奖学金申请工作的通

知) พร้อมทั้งตรวจสอบคุณสมบัติการรับสมัคร และดาวน์โหลดเอกสารที่จะต้องใช้ในการสมัคร โดยมีรายละเอียด
เอกสารดังนี้ (ดูประกาศการรับสมัครทุนรัฐบาลเฉิงต ู"เส้นทางสายไหม" ข้อที่ 3.1.2 หน้า 17 ในหัวข้อของเอกสารแนบ附件：) 

https://cdutcm.edu.cn/gjjyxy/jwszj/jzxj/content_82891
https://cdutcm.edu.cn/gjjyxy/jwszj/jzxj/content_82891
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附件 1：友好城市名单  (เอกสารแนบ 1: รายชื ่อเมืองพี ่น้อง) ซึ ่งรายละเอียดทั ้งหมดของ
ประกาศนี้สามารถศึกษาได้ตาม QR code น้ี 

 
 
附件 2：成都市“一带一路”留学生政府奖学金申请表 (เอกสารแนบ 2: แบบฟอร์มใบสมัครทุน

รัฐบาลเฉิงตู "เส้นทางสายไหม") 
ตัวอย่างเอกสาร 成都市“一带一路”留学生政府奖学金申请表 
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附件 3：奖学金评审 (学生自评) 表  (เอกสารแนบ 3: แบบฟอร์มตรวจสอบสถานะทุนการศึกษา  
(แบบประเมินตนเองของนักศึกษา)) 

ตัวอย่างเอกสาร 奖学金评审 (学生自评) 表 

 

 
 

ขั้นตอน 2 : เมื่อนักศึกษากรอกเอกสาร พร้อมแนบเอกสาร ตามที่แจ้งในประกาศครบถ้วนแล้ว ให้ส่งเอกสารใน
รูปแบบไฟล์ PDF มายังอาจารย์ผู้ประสานงาน และนักวิชาการศึกษาหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ) 
เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร [ซึ่งหากนักศึกษาเอกสารไม่ครบถ้วนอาจารย์ผู้ประสานงาน และนักวิชาการศึกษา
จะแจ้งกลับไปยังนักศึกษาอีกครั้ง เพื่อแก้ไขและแนบเอกสารเพิ่มเติม (หมายเหตุ นักศึกษาคนใดเอกสารไม่ครบหรือเลย
กำหนดเวลาการสมัครจะไม่ถูกพิจารณาทุนการศึกษา)] และส่งเอกสารทั้งหมดไปยังอีเมล E-mail : xuhanpiao@cdutcm.edu.cn 
ให้กับอาจารย์ผู้ประสานงานมหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน โดยให้ตั้งชื่อหัวข้ออีเมลดังนี้ 学生
姓名+申请奖学金名称 ตัวอย่างเช่น 张鸿幸申请成都市一带一路留学生政府奖学金  
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อาจารย์ผู้ประสานงาน 

มหาวิทยาลัยการแพทย์เฉิงตู 
สาธารณรัฐประชาชนจีน 

แจ้งประกาศให้ทราบ 

รับทราบประกาศการรับสมัคร
ทุนการศึกษา 

รับทราบประกาศการรับสมัคร
ทุนการศึกษาและแจ้งให้นกัศึกษา

เข้าไปดูประกาศในเว็บไซต์ 

รับทราบประกาศการรับสมัคร
ทุนการศึกษาและจัดเตรียม
เอกสารการขอทุนการศึกษา 

และยื่นการขอรับทุนดารศึกษา 

จัดส่งเอกสารการขอทนุการศึกษา
ทั้งหมดไปยังอาจารย์ผู้ประสานงาน
มหาวิทยาลัยการแพทยแ์ผนจีนเฉงิต ู

สาธารณรัฐประชาชนจีน 

อาจารย์ผู้ประสานงานมหาวิทยาลัย
การแพทย์แผนจีนเฉิงตู 

 สาธารณรัฐประชาชนจีน รับเอกสาร 

อาจารย์และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
เอกสารการขอทุนการศึกษา 

ผังกระบวนงาน  

ตารางที่ 4.3 ผังกระบวนการดำเนินงานเกี่ยวกับการขอทุนรัฐบาลเฉิงตู "เส้นทางสายไหม" สำหรับนักศึกษาต่างชาติ
ในมหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน (关于开展成都中医药大学 2022年度成都市“一带一路

”留学生政府奖学金、成都市国际友好城市留学生政府奖学金申请工作的通知) (ดังแสดงในตารางที่ 4.3) 
ลำดบั อาจารย์ผู้ประสานงาน 

มหาวิทยาลยัการแพทยเ์ฉิงตู 
สาธารณรัฐประชาชนจีน 

อาจารย์ผู้ประสานงาน 
หลักสูตรการแพทย์แผนจีน

บัณฑิต CICM 

นักวิชาการศึกษา 
หลักสูตรการแพทย์แผนจีน

บัณฑิต CICM 

นักศึกษา รายละเอียดงาน ระยะเวลา 

1     อาจารย์ผู้ประสานงานมหาวิทยาลัยการแพทย์
แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน แจ้ง
ประกาศรับสมัครให้กับอาจารย์ผู้ประสานงาน 
และนักวิชาการศึกษาหลักสูตรการแพทย์ 
แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ) วิทยาลัย
แพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ รับทราบและ
ประชาสัมพันธ์ให้กับนักศึกษาทราบต่อไป 

 

2     อาจารย์ผู ้ประสานงาน และนักวิชาการ
ศึกษาหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต 
(หลักสูตรนานาชาติ) แจ้งนักศึกษาให้เข้า
ไปอ่านข้อมูลที่เว็บไซต์ 

0.5 วัน 

3     0.5 วัน 

4     นักศึกษาจัดเตรียมเอกสารตามประกาศ 
และตรวจสอบคุณสมบัติการรับสมัคร และ
ดาวน์โหลดเอกสารที่จะต้องใช้ในการสมัคร 

1-2 วัน 

5     อาจารย์ผู้ประสานงาน และนักวิชาการ
ศึกษาหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต 
(หลักสูตรนานาชาติ) ตรวจสอบความถูก
ต้องของเอกสารทั้งหมด ถ้าไม่ถูกต้อง
ส่งกลับไปยังนักศึกษาให้แก้ไขและแนบ
เอกสารเพ่ิมเติม 

0.5 วัน 

6     อาจารย์ผู้ประสานงาน และนักวิชาการ
ศึกษาหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต 
(หลักสูตรนานาชาติ) ส่งเอกสารทั้งหมด
กลับให้นักศึกษา เพ่ือดำเนินการส่งไปยัง
อาจารย์มหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีน
เฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน 

0.5 วัน 

7     นักศึกษาส่งเอกสารไปยังอีเมล E-mail : 
xuhanpiao@cdutcm.edu.cn เพ่ือ
พิจารณาตรวจสอบต่อไป 

NO 

YES 

mailto:xuhanpiao@cdutcm.edu.cn
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3. การขอทุนรัฐบาลมณฑลเสฉวน (关于开展成都中医药大学 2022年度四川省外国留学生政府奖学金申

请工作的通知) สำหรบันักศึกษาต่างชาติในมหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจนี  
 

คุณสมบัติผู้สมัคร 

1. ไม่ใช่สัญชาติจนี สุขภาพแข็งแรง 
2. ต้องมีผลการเรียนที่ดีเยี่ยม 
3. ไม่เคยได้รับทุนรัฐบาลจีนใด ๆ มาก่อน 
4. อายุไม่เกิน 30 ปี สำหรับการขอทุนปริญญาตร ี 
5. จะต้องมีผลการสอบวัดความรู้ภาษาจีนกลาง (HSK) ระดับ 4 ขึ้นไป 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
ขั้นตอน 1 : อาจารย์ผู้ประสานงานมหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน แจ้งประกาศ   

รับสมัครให้กับอาจารย์ผู ้ประสานงาน และนักวิชาการศึกษาหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ) 
วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ รับทราบและประชาสัมพันธ์ให้นักศึกษาทราบตามลำดับต่อไป โดยมีรายละเอียด
ดังนี ้
 1.1 อาจารย์ผู้ประสานงานมหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน แจ้งประกาศ
การรับสมัครทุนรัฐบาลมณฑลเสฉวน สำหรับนักศึกษาต่างชาติในมหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงต ูสาธารณรัฐประชาชนจีน 
(关于开展成都中医药大学 2022年度四川省外国留学生政府奖学金申请工作的通知) ผ่านทางโปรแกรม “WeChat” ให้กับ
อาจารย์ผู้ประสานงาน และนักวิชาการศึกษาหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ) ได้รับทราบและ
ประชาสัมพันธ์ให้กับนักศึกษาทราบต่อไป 
 1.2 อาจารย์ผู้ประสานงาน และนักวิชาการศึกษาหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ) 
แจ้งนักศึกษาให้เข้าไปอ่านข้อมูลที่เว็บไซต์ https://cdutcm.edu.cn/gjjyxy/jwszj/jzxj โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1.2.1 นักศึกษา เข้าผ่านเว็บไซต์มหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน        
ที่เว็บไซต์ https://cdutcm.edu.cn/gjjyxy/jwszj/jzxj ภายในวันเวลาที่กำหนด  

 

 
 

https://cdutcm.edu.cn/gjjyxy/jwszj/jzxj
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1.2.2 นักศึกษา เลือกเมน ู“境外生之家” และกดเลือก “奖助学金” เพื่อดูรายละเอียดประกาศทุน
รัฐบาลมณฑลเสฉวน สำหรับนักศึกษาต่างชาติในมหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน 
 

 
 

1.2.3 นักศึกษา กดเลือก “关于开展成都中医药大学 2022年度四川省外国留学

生政府奖学金申请工作的通知” 
 

 
 

1.2.4 เมื่อนักศึกษากดเข้าไปเรียบร้อยแล้ว ให้อ่านประกาศการรับสมัครทุนรัฐบาลมณฑลเสฉวน 
สำหรับนักศึกษาต่างชาติในมหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน (关于开展成都中医药大学 2022

年度四川省外国留学生政府奖学金申请工作的通知) พร้อมทั้งตรวจสอบคุณสมบัติการรับสมัคร และดาวน์โหลดเอกสารที่
จะต้องใช้ในการสมัคร ดังนี้ (ดูจากประกาศข้อที่ 3.1.4 หน้า 18 ในหัวข้อของเอกสารแนบ 附件：) 
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附件1：四川外国留学生政府奖学金申请表  (เอกสารแนบ 2: แบบฟอร์มใบสมัครทุนรัฐบาลมณฑลเสฉวน) 

ตัวอย่างเอกสาร 四川外国留学生政府奖学金申请表 
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ตัวอย่างเอกสาร 四川外国留学生政府奖学金申请表 
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附件 2：奖学金评审 (学生自评) 表  (เอกสารแนบ 2: แบบฟอร์มตรวจสอบสถานะทุนการศึกษา 
 (แบบประเมินตนเองของนักศึกษา)) 

 

ตัวอย่างเอกสาร 奖学金评审 (学生自评) 表 
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附件 4：汉语水平考试 (HSK) (เอกสารแนบ 4: ผลการสอบวัดความรู้ภาษาจีนกลาง (HSK)) 
(นักศึกษาที่จะขอทุนการศึกษาทุนรัฐบาลมณฑลเสฉวน จะต้องมีผลการสอบวัดความรู้ภาษาจีนกลาง (HSK) ระดับ 4 ขึ้นไป) 

ตัวอย่างเอกสาร 奖学金评审 (学生自评) 表 

 
 
ขั้นตอน 2 : เมื่อนักศึกษากรอกเอกสาร พร้อมแนบเอกสาร ตามที่แจ้งในประกาศครบถ้วนแล้ว ให้ส่งเอกสารใน

รูปแบบไฟล์ PDF มายังอาจารย์ผู้ประสานงาน และนักวิชาการศึกษาหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ) 
เพื่อตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร [ซึ่งหากนักศึกษาเอกสารไม่ครบถ้วนอาจารย์ผู้ประสานงาน และนักวิชาการศึกษา
จะแจ้งกลับไปยังนักศึกษาอีกครั้ง เพื่อแก้ไขและแนบเอกสารเพิ่มเติม (หมายเหตุ นักศึกษาคนใดเอกสารไม่ครบหรือเลย
กำหนดเวลาการสมัครจะไม่ถูกพิจารณาทุนการศึกษา)] และส่งเอกสารทั้งหมดไปยังอีเมล E-mail : xuhanpiao@cdutcm.edu.cn 
ให้กับอาจารย์ผู้ประสานงานมหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน โดยให้ตั้งชื่อหัวข้ออีเมลดังนี้ 学生
姓名+申请奖学金名称 ตัวอย่างเช่น 张鸿幸申请四川外国留学生政府奖学金  
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อาจารย์ผู้ประสานงาน 

มหาวิทยาลัยการแพทย์เฉิงตู 
สาธารณรัฐประชาชนจีน 

แจ้งประกาศให้ทราบ 

รับทราบประกาศการรับสมัคร
ทุนการศึกษา 

รับทราบประกาศการรับสมัคร
ทุนการศึกษาและแจ้งให้นกัศึกษา

เข้าไปดูประกาศในเว็บไซต์ 

รับทราบประกาศการรับสมัคร
ทุนการศึกษาและจัดเตรียม
เอกสารการขอทุนการศึกษา 

และยื่นการขอรับทุนดารศึกษา 

อาจารย์และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
เอกสารการขอทุนการศึกษา 

จัดส่งเอกสารการขอทนุการศึกษา
ทั้งหมดไปยังอาจารย์ผู้ประสานงาน
มหาวิทยาลัยการแพทยแ์ผนจีนเฉงิต ู

สาธารณรัฐประชาชนจีน 

อาจารย์ผู้ประสานงานมหาวิทยาลัย
การแพทย์แผนจีนเฉิงตู 

 สาธารณรัฐประชาชนจีน รับเอกสาร 

ผังกระบวนงาน  
ตารางที่ 4.4 ผังกระบวนการดำเนินงานเกี่ยวกับการขอทุนรัฐบาลมณฑลเสฉวน (关于开展成都中医药大学2022年度四川省外

国留学生政府奖学金申请工作的通知) สำหรับนักศึกษาต่างชาติในมหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน 
(ดังแสดงในตารางที่ 4.4) 

ลำดบั อาจารย์ผู้ประสานงาน 
มหาวิทยาลยัการแพทยเ์ฉิงตู 

สาธารณรัฐประชาชนจีน 

อาจารย์ผู้ประสานงาน 
หลักสูตรการแพทย์แผนจีน

บัณฑิต CICM 

นักวิชาการศึกษา 
หลักสูตรการแพทย์แผนจีน

บัณฑิต CICM 

นักศึกษา รายละเอียดงาน ระยะเวลา 

1     อาจารย์ผู้ประสานงานมหาวิทยาลัยการแพทย์
แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน แจ้ง
ประกาศรับสมัครให้กับอาจารย์ผู้ประสานงาน 
และนักวิชาการศึกษาหลักสูตรการแพทย์ 
แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ) วิทยาลัย
แพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ รับทราบและ
ประชาสัมพันธ์ให้กับนักศึกษาทราบต่อไป 

 

2     อาจารย์ผู ้ประสานงาน และนักวิชาการ
ศึกษาหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต 
(หลักสูตรนานาชาติ) แจ้งนักศึกษาให้เข้า
ไปอ่านข้อมูลที่เว็บไซต์ 

0.5 วัน 

3     0.5 วัน 

4     นักศึกษาจัดเตรียมเอกสารตามประกาศ 
และตรวจสอบคุณสมบัติการรับสมัคร และ
ดาวน์โหลดเอกสารที่จะต้องใช้ในการสมัคร 

1-2 วัน 

5     อาจารย์ผู้ประสานงาน และนักวิชาการ
ศึกษาหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต 
(หลักสูตรนานาชาติ) ตรวจสอบความถูก
ต้องของเอกสารทั้งหมด ถ้าไม่ถูกต้อง
ส่งกลับไปยังนักศึกษาให้แก้ไขและแนบ
เอกสารเพ่ิมเติม 

0.5 วัน 

6     อาจารย์ผู้ประสานงาน และนักวิชาการ
ศึกษาหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต 
(หลักสูตรนานาชาติ) ส่งเอกสารทั้งหมด
กลับให้นักศึกษา เพ่ือดำเนินการส่งไปยัง
อาจารย์มหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีน
เฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน 

0.5 วัน 

7     นักศึกษาส่งเอกสารไปยังอีเมล E-mail : 
xuhanpiao@cdutcm.edu.cn เพ่ือ
พิจารณาตรวจสอบต่อไป 

NO 

YES 

mailto:xuhanpiao@cdutcm.edu.cn
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4. การขอหนังสือรับรองความประพฤติ 
สำหรับการออกหนังสือรับรองความประพฤต ิจะใช้สำหรับนักศึกษาที่ประสงคจ์ะยื่นขอทุนรัฐบาลเมือง

มิตรภาพนานาชาติ ทุนรัฐบาลเฉิงตู "เส้นทางสายไหม" และทุนรัฐบาลมณฑลเสฉวน เท่านั้น 
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 ขั้นตอน 1 : นักวิชาการศึกษาหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาต)ิ ประสานงานไปยังฝ่ายวิเทศ
สัมพันธ ์เพื่อดำเนินการออกหนังสือรับรองความประพฤติของนักศึกษา สำหรับนักศึกษาที่ประสงค์จะยื่นขอทุนรัฐบาลเมือง
มิตรภาพนานาชาติ ทุนรัฐบาลเฉิงตู "เส้นทางสายไหม" และทุนรัฐบาลมณฑลเสฉวน โดยกรอกแบบฟอร์มขอรับบริการ
งานประชาสัมพันธ์/วิเทศสัมพันธ์ พร้อมทั้งแนบรายช่ือนักศึกษาที่ประสงค์จะขอหนังสือรับรองความประพฤติ  

แบบฟอร์มขอรับบริการงานประชาสัมพันธ์/วิเทศสัมพันธ ์
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 ขั้นตอน 2 : เจ้าหน้าที่ฝ่ายวิเทศสัมพันธ์ ออกหนังสือรับรองความประพฤติของนักศึกษา ตามรายชื่อที่แจ้งไว้ และ
ส่งเอกสารหนังสือรับรองความประพฤตนิักศึกษา เพื่อให้รองคณบดีฝ่ายกิจการนักศึกษาและวิเทศสัมพันธ์ ลงนาม 
 

ตัวอย่าง หนังสือรับรองความประพฤติ 

 
 
ขั้นตอน 3 : เจ้าหน้าที่ฝ่ายวิเทศสัมพันธ ์ส่งไฟล์หนังสือรับรองความประพฤติของนักศึกษา ที่ลงนามเรียบร้อยแล้ว 

มายังนักวิชาการศึกษาหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ) 
ขั้นตอน 4 : นักวิชาการศึกษาหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ) ส่งไฟล์หนังสือรับรองความ

ประพฤตขิองนักศึกษา ให้นักศึกษาเป็นรายบุคคล เพื่อนำไปประกอบในการยื่นขอทุนการศึกษาต่อไป  
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นักวิชาการศึกษา ประสานงาน
ไปยังฝ่ายวิเทศสัมพันธ์ เพ่ือออก
หนังสือรับรองความประพฤต ิ

เจ้าหน้าที่ฝ่ายวิเทศสัมพันธ์ 
ออกหนังสือรับรองความ

ประพฤต ิ

รองคณบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา
และวิเทศสัมพันธ ์ลงนาม 

หนังสือรับรองความประพฤต ิ 

เจ้าหน้าที่ฝ่ายวิเทศสัมพันธ์  
ส่งไฟลห์นังสือรับรองความ

ประพฤติ ไปยังนักวิชาการศึกษา 

นักวิชาการศึกษา ส่งไฟล์หนังสือ
รับรองความประพฤติให้นักศึกษา

นำไปประกอบในการยื่นขอ
ทุนการศึกษาต่อไป 

รับเอกสารและนำไปแนบประกอบ
ในการยื่นขอทุนการศึกษาต่อไป 

ผังกระบวนงาน  
ตารางที่ 4.5 ผังกระบวนการดำเนินงานเกี่ยวกับการขอหนังสือรับรองความประพฤต ิ(ดังแสดงในตารางที่ 4.5) 

ลำดบั นักวิชาการศึกษา 
หลักสูตรการแพทย์แผนจีน

บัณฑิต CICM 

เจ้าหน้าที่ฝ่ายวิเทศ
สัมพันธ ์CICM 

รองคณบดฝี่ายกิจการ
นักศึกษาและวิเทศ

สัมพันธ ์

นักศึกษา รายละเอียดงาน ระยะเวลา 

1     นักวิชาการศึกษา ประสานงานไปยังฝ่าย
วิเทศสัมพันธ์ เพ่ือออกหนังสือรับรอง
ความประพฤติ ตามรายชื่อที่แนบ 

 

0.5 วัน 

 

2     เจ้าหน้าที่ฝ่ายวิเทศสัมพันธ์ ออกหนังสือ
รับรองความประพฤติ เพ่ือให้รองคณบดี
ฝ่ายกิจการนักศึกษาและวิเทศสัมพันธ ์
ลงนาม 

0.5 - 1 วัน 

 

     รองคณบดีฝ่ายกิจการนักศึกษาและวิเทศ
สัมพันธ์ พิจารณาลงนามหนังสือรับรอง
ความประพฤติ 

1 - 2 วัน 

 

     เจ้าหน้าที่ฝ่ายวิเทศสัมพันธ์ ส่งไฟล์
หนังสือรับรองความประพฤต ิไปยัง
นักวิชาการศึกษา หลักสูตรการแพทย์
แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ) 

0.2 วัน 

 

3     นักวิชาการศึกษา ส่งไฟล์หนังสือรับรอง
ความประพฤต ิ ให ้น ั กศ ึ กษานำไป
ประกอบในการยื่นขอทุนการศึกษาต่อไป 

 

0.3 วัน 

 

4     รับเอกสารและนำไปแนบประกอบใน
การยื่นขอทุนการศึกษาต่อไป 

- 
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5. การขอหนังสือรับรองภูมิลำเนาของนักศึกษา 
สำหรับการออกหนังสือรับรองภูมิลำเนาของนักศึกษา จะออกให้สำหรับนักศึกษาที่ประสงค์จะยื่นขอทุน

รัฐบาลเมืองมิตรภาพนานาชาติ นักศึกษาจะต้องมีภูมิลำเนาอยู่ 3 จังหวัดดังนี ้เชียงใหม่ อุบลราชธาน ีและกรุงเทพมหานคร 
เท่านั้น (ตามเอกสารแนบ 1: รายชื่อเมืองพี่น้อง) 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 ขั้นตอน 1 : นักศึกษาที่ประสงค์จะยื่นขอทุนรัฐบาลเมืองมิตรภาพนานาชาติ นักศึกษาจะต้องมีภูมิลำเนาอยู่        
3 จังหวัดดังนี้ เชียงใหม่ อุบลราชธานี และกรุงเทพมหานคร เท่านั้น สำหรับจังหวัดอื่น ๆ นอกเหนือจากจังหวัดดังกล่าว       
ไม่สามารถยื่นขอทุนดังกล่าวได้ โดยให้นักศึกษาแจ้งรหัสนักศึกษา ชื่อ-นามสกุล ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ พร้อมทั้ง
สำเนาทะเบียนบ้าน  มายังนักวิชาการศึกษาหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาต)ิ 
 ขั้นตอน 2 : นักวิชาการศึกษาหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ) ออกหนังสือขอความ
อนุเคราะห์รับรองการเป็นเมืองมิตรภาพระหว่างกรุงเทพมหานครและนครเฉิงตู ไปยังผู้ว่าราชการจังหวัด (ตามเอกสารแนบ 
1: รายชื่อเมืองพี่น้อง) เพื่อให้คณบดีลงนามต่อไป 

หนังสือขอความอนุเคราะหร์ับรองการเปน็เมืองมิตรภาพระหว่าง
กรุงเทพมหานครและนครเฉงิตู ไปยังผู้ว่าราชการจังหวัด 
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 ขั้นตอน 3 : นักวิชาการศึกษาหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ)  ส่งออกหนังสือขอความ
อนุเคราะห์รับรองการเป็นเมืองมิตรภาพระหว่างกรุงเทพมหานครและนครเฉิงตู ไปยังผู้ว่าราชการจังหวัดตามทะเบียนบ้านที่
นักศึกษาแจ้ง 

ขั้นตอน 4 : ผู้ว่าราชการจังหวัด ตอบกลับหนังสือรับรองการเป็นเมืองมิตรภาพระหว่างกรุงเทพมหานคร หรือ
เชียงใหม่ หรืออุบลราชธาน ีและนครเฉิงต ูที่ลงนามเรียบร้อยแล้ว มายังนักวิชาการศึกษาหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต 
(หลักสูตรนานาชาติ) 

ตัวอย่าง หนังสือรับรองภูมิลำเนาของนักศึกษา 

  

ขั้นตอน 5 : นักวิชาการศึกษาหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ) ตรวจสอบและส่งไฟล์
หนังสือรับรองการเป็นเมืองมิตรภาพระหว่างกรุงเทพมหานคร หรือเชียงใหม่ หรืออุบลราชธานี และนครเฉิงตู ให้นักศึกษา 
เพื่อนำไปประกอบในการยื่นขอทุนการศึกษาต่อไป 
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นักวิชาการศึกษา ออกหนังสือ
ขอความอนุเคราะห์รับรองการ

เป็นเมืองมิตรภาพ เพ่ือให้
คณบดีลงนาม 

คณบดีลงนามหนังสือขอความ
อนุเคราะห์รับรองการเป็นเมือง

มิตรภาพ 

นักวิชาการศึกษา ส่งออกหนังสือ
ขอความอนุเคราะห์รับรองการ

เป็นเมืองมิตรภาพ ไปยัง 

ผู้ว่าราชการจังหวัด 

ผู้ว่าราชการจังหวัด ตอบกลับ
หนังสือรับรองการเป็นเมือง

มิตรภาพ มายัง 

นักวิชาการศึกษา 

นักวิชาการศึกษา ตรวจสอบและ
ส่งไฟล์หนังสือรับรองให้นักศึกษา

นำไปแนบประกอบในการยื่น 

ขอทุนการศึกษาต่อไป 

รับเอกสารและนำไปแนบประกอบ
ในการยื่นขอทุนการศึกษาต่อไป 

ผังกระบวนงาน  
ตารางที่ 4.6 ผังกระบวนการดำเนินงานเกี่ยวกับการขอหนังสือรับรองภูมิลำเนาของนักศึกษา (ดังแสดงในตารางที่ 4.6) 

ลำดบั นักวิชาการศึกษา 
หลักสูตรการแพทย์แผนจีน

บัณฑิต CICM 

คณบด ี ผู้ว่าราชการจงัหวดั อาจารย์ผู้ประสานงาน 
มหาวิทยาลัยเฉิงตู 

สาธารณรัฐประชาชนจีน 

รายละเอียดงาน ระยะเวลา 

1     นักวิชาการศึกษา ออกหนังส ือขอ
ความอนุเคราะห์รับรองการเป็นเมือง
มิตรภาพระหว่างกรุงเทพมหานคร
และนครเฉิงตู เพื่อให้คณบดีลงนาม 

0.5 วัน 

2     คณบด ีลงนาม และส ่งกล ับไปยัง
นักวิชาการศึกษา  

0.5-1 วัน 

3     นักวิชาการศึกษา ส่งออกหนังสือขอ
ความอนุเคราะห์รับรองการเป็นเมือง
มิตรภาพ ไปยังผู้ว่าราชการจังหวัด 
(ตามเอกสารแนบ 1: รายชื่อเมอืงพี่
น้อง) 
 

1-2 วัน 

4     ผู้ว่าราชการจังหวัด ตอบกลับหนังสือ
รับรองการเป็นเมืองมิตรภาพ มายัง
นักวิชาการศึกษา 
 

3-5 วัน 

5     นักวิชาการศึกษา ตรวจสอบและส่ง
ไฟล์หนังสือรับรองการเป็นเมือง
มิตรภาพระหวา่งกรุงเทพมหานคร
และนครเฉิงต ูให้กับนักศึกษา เพือ่
นำไปแนบประกอบในการยื่นขอ
ทุนการศึกษาตอ่ไป 

0.5 วัน 

6     รับเอกสารและนำไปแนบประกอบใน
การยื่นขอทุนการศึกษาต่อไป 

- 
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4.3 เทคนิคในการปฏบิัตงิาน 
เนื่องด้วย หลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ) วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์      

ได้ดำเนินการเปิดการศึกษามาเป็นเวลานาน และผู้เขียนได้เล็งเห็นถึงการจัดระบบงานให้มีความเป็นระบบ และเป็น

มาตรฐานเดียวกันภายใต้หน่วยงาน ดังนั้น ภาระงานที่ผู้เขียนคู่มือปฏิบัติงานการขอทุนการศึกษาของมหาวิทยาลัยใน

ความร่วมมือ (มหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน) สำหรับหลักสูตรการแพทย์แผนจีน

บัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ) จึงจัดทำขึ้น เพื่อให้มีความเหมาะสมและสอดคล้องกับสภาพการปฏิบัติงานปัจจุบัน 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบต้องมีการศึกษาพัฒนาความรู้ในด้านต่าง ๆ  เช่น ความรู้ความสามารถด้านภาษาจีน และอาศัยเทคนิค 

ในการปฏิบัติงาน เพื่อให้การปฏิบัติงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้องตามระเบียบ กฎเกณฑ์ ข้อบังคับที่กำหนด

และเกิดความพึงพอใจ โดยเทคนิคในการปฏิบัติงาน ดังน้ี 

4.3.1 ให้บริการทุกคนอย่างเท่าเทียมกัน 

4.3.2 ปฏิบัติตามประกาศ ระเบียบ และข้อบังคับ อย่างเคร่งครัด 

4.3.3 ติดต่อประสานงาน ให้คำปรึกษาและแนะนำแก่เจ้าหน้าที ่ทุกคนด้วยความสุภาพและเท่าเทียม 

พยายามไม่ปฏิเสธหากผู้รับบริการขอความช่วยเหลือ 

4.3.4 ส่งเอกสารตามประกาศเป็นสำคัญ เพื่อป้องกันความผิดพลาดของเอกสาร 

4.3.5 เตรียมเอกสารตัวอย่างให้นักศึกษาได้ศึกษา ทั้งฉบับภาษาไทย ภาษาอังกฤษ และภาษาจีน เช่น 
แบบฟอร์มใบสมัครทุนการศึกษา แบบฟอร์มใบคำร้องทั่วไป เพื่อความชัดเจนในการสื่อสารและลดข้อผิดพลาด 

4.3.6 แจ้งกำหนดการ และระยะเวลาการรับสมัครขอรับทุนให้นักศึกษาทราบล่วงหน้า 
4.3.7 ช่วยเหลอืและให้คำปรกึษา ทางด้านเอกสารที่เป็นภาษาจีนแก่นักศกึษา 

 

4.4 จรรยาบรรณ/คุณธรรม/จริยธรรม/สมรรถนะในการปฏิบัติงาน 
 ผู้ปฏิบัติงานด้านการขอทุนการศึกษาของมหาวิทยาลัยในความร่วมมือ (มหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู 
สาธารณรัฐประชาชนจีน) สำหรับหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาต)ิ ระดับปริญญาตร ีวิทยาลัย
แพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ นอกจากจะต้องตรวจสอบข้อมูลและปฏิบัติงานตามกฎ ระเบียบ ข้อบังคับและ
มาตรฐานหลักสูตรระดับปริญญาตรีแล้ว โดยผู ้ปฏิบัติงานต้องมีจรรยาบรรณ คุณธรรม และจริยธรรมในการ
ปฏิบัติงาน ดังนั้น สภามหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์จึงได้ตราข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ว่าด้วยจรรยาบรรณของ
บุคลากรและอาจารย์ พ.ศ. 2551 ขึ้นโดยมีหลักการสำคัญ ดังนี ้
 4.4.1 จรรยาบรรณต่อตนเองและวิชาชีพ 
 (1) พึงยึดมั่นและยืนหยัดในสิ่งที่ถูกต้อง ความชอบธรรม คุณธรรม จริยธรรมและหลักวิชาการโดยไม่
โอนอ่อนต่ออิทธิพลใด ๆ 
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 (2) พึงเป็นผู้มีศีลธรรมอันดี ประพฤติตนให้เหมาะสมกับการเป็นบุคลากรของมหาวิทยาลัย 
 (3) ต้องใช้วิชาชีพในการปฏิบัติหน้าที่ราชการด้วยความซื่อสัตย์ และไม่แสวงหาประโยชน์โดยมิชอบ 
 (4) พึงมีทัศนคติที่ดีต่อการปฏิบัติงาน เพื่อให้การปฏิบัติงานมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลยิ่งขึ้น 
 4.4.2 จรรยาบรรณต่อการปฏิบัติงานและหน่วยงาน 
 (1) ต้องปฏิบัติหน้าที่ด้วยความซื่อสัตย์สุจริต และไม่มีผลประโยชน์เกี่ยวข้องหรือขัดแย้งต่อการปฏิบตัิ
หน้าที่ตามตำแหน่งของตน 
 (2) พึงปฏิบัติหน้าที่ด้วยความโปร่งใส และสามารถตรวจสอบได้ 
 (3) พึงประพฤติตนเป็นผู้ตรงต่อเวลา และปฏิบัติหน้าที่อย่างเต็มกำลังความสามารถโดยไม่เลือกปฏิบัติ
และปราศจากอคติ 
  (4) พึงดูแลรักษาและใช้ทรัพย์สินของทางราชการอย่างประหยัด คุ้มค่า โดยระมัดระวังมิให้เสียหาย
หรือสิ้นเปลืองเยี่ยงวิญญูชนจะพึงปฏิบัติต่อทรัพย์สินของตนเอง 
  (5) ต้องไม่แสวงหาประโยชน์จากชื่อหรือทรัพยากรของมหาวิทยาลัยเพื่อประโยชน์ส่วนตัวหรือหมู่
คณะโดยมิชอบ 
 4.4.3 จรรยาบรรณต่อผู้บังคับบัญชา ผู้ใต้บังคับบัญชา และผู้ร่วมงาน 
 (1) พึงมีความรับผิดชอบในการปฏิบัติงาน ช่วยทำงานและการแก้ปัญหาร่วมกัน รวมถึงเสนอแนะใน
สิ่งที่เห็นว่า จะมีประโยชน์ต่อการพัฒนางานในความรับผิดชอบ และต้องไม่นำผลงานของผู้อ่ืนมาเป็นของตน 
 (2) พึงดูแลเอาใจใส่ผู้อยู่ใต้บังคับบัญชาทั้งในด้านการปฏิบัติงาน ขวัญ กำลังใจ สวัสดิการและยอมรับ
ฟังความคิดเห็นของผู้อยู่ใต้บังคับบัญชา ตลอดจนปกครองผู้อยู่ใต้บังคับบัญชาด้วยหลักการและเหตุผลที่ถูกต้องตาม
ทำนองคลองธรรม 
 (3) พึงปฏิบัติต่อผู้ร่วมงานตลอดผู้ที่เกี่ยวข้องด้วยความสุภาพ มีมนุษย์สัมพันธ์อันดี และถูกต้องตาม
ทำนองคลองธรรม  
 (4) ต้องปฏิบัติตามคำสั่งของผู้บังคับบัญชา ซึ่งสั่งในหน้าที่ราชการโดยชอบด้วยกฎหมายและระเบียบ
ของทางราชการ 

4.4.4 จรรยาบรรณต่อนักศึกษา ผู้รับบริการ ประชาชน และสังคม 
 (1) พึงปฏิบัติตนให้เป็นที่เชื่อถือของนักศึกษา ผู้รับบริการ และบุคคลทั่วไป อย่างเหมาะสมและ
ถูกต้องทำนองคลองธรรม 
 (2) ต้องรักษาความลับของนักศึกษา และผูร้ับบริการ 
 (3) พึงให้บริการแก่นักศึกษา ผู้รับบริการ และประชาชนผู้มาติดต่องานอย่างเต็มกำลังความสามารถ
ด้วย ความเป็นธรรม เอื้อเฟ้ือ มีน้ำใจ และใช้กิริยาวาจาที่สุภาพ 
 (4) ต้องละเว้นการรับทรัพย์สินหรือประโยชน์อื่นใด ซึ่งมีมูลค่าเกินปกติวิสัยที่วิญญูชนจะให้กันโดยเสน่หา 
และโดยธรรมจรรยาจากนักศึกษา ผู้รับบริการ และประชาชนหรือผู้ซึ่งอาจไดร้ับประโยชน์จาก การปฏิบัติหนา้ที่นั้น  
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บทที่ 5 
ปัญหา อุปสรรค แนวทางแก้ไข และข้อเสนอแนะ 

 
 ผู้ปฏิบัติงานตำแหน่งนักวิชาการศึกษา ระดับปฏิบัติการ วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ ได้จัดทำ
คู่มือการขอทุนการศึกษาของมหาวิทยาลัยในความร่วมมือ (มหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐ
ประชาชนจีน) สำหรับหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ) ขึ้นมาโดยผู้จัดทำได้รวบรวมปัญหา 
อุปสรรค แนวทางแก้ไข และข้อเสนอแนะ เพื่อการพัฒนาจากการประชุมของหน่วยงาน ข้อเสนอแนะจากผู้ใช้บริการ
และจากการปฏิบัติงานจริงของนักวิชาการศึกษา ดังนี ้
 

5.1 ปัญหาอุปสรรคและแนวทางแก้ไข  
จากการดำเนินงานที่รับผิดชอบ การขอทุนการศึกษาของมหาวิทยาลัยในความร่วมมือ (มหาวิทยาลัย

การแพทย์แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน) สำหรับหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ)   

ในส่วนของปัญหาและแนวทางแก้ไข ผู้เขียนขอนำเสนอเป็นตาราง เพื่อให้นำไปใช้ได้อย่างตรงประเด็น ดังแสดงใน

ตารางที่ 5.1 

ตารางที่ 5.1 ปัญหาอุปสรรคและแนวทางแก้ไข 

ปัญหา/อุปสรรค แนวทางแก้ไข 

1. ผู้ปฏิบัติงานไม่ทราบขั้นตอนและไม่เข้าใจว่าควร

ทำอะไรก่อนหลัง 

1. จัดทำคู่มือปฏิบัติงานหรือขั้นตอน ให้ผู ้ปฏิบัติงานได้

ทราบและเป็นแนวทางปฏิบัติในเบื้องต้น 

2. ขอคำแนะนำจากหัวหน้างาน/อาจารย์ที่เกี่ยวข้อง 

2. นักศึกษาไม่เข้าใจภาษาจีน หรืออ่านภาษาจีนไม่

ค่อยได ้

1. นักวิชาการศึกษา คอยให้คำปรึกษาและชี้แนะนักศึกษา 

2. หลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ) 

จัดโครงการเพ่ิมพูนความรู้ภาษาจีนให้กับนักศึกษาในแต่

ละภาคการศึกษา 

3. ผู้ปฏิบัติงานยังขาดประสบการณ์ในการทำงาน 

ทำให้เกิดความผิดพลาดอยูบ่างครั้ง 

1. ผู ้ปฏิบัติงานควรสอบถามหรือปรึกษาผู ้บังคับบัญชา   

หรือเพ่ือนร่วมงาน เพื่อลดความผิดพลาดของงาน 

4. การประกาศทุนการศึกษา ค่อนข้างกระชั้นชิด 

ทำให้ผ ู ้ปฏิบัต ิงานและนักศึกษา จัดเตรียม

เอกสารกระชั้นชิดเกินไป 

1. อาจารย์ผู้ประสานงาน ควรมีการติดตามสอบถามไปยัง

อาจารย์ผู้ประสานงานมหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีน

เฉิงต ูสาธารณรัฐประชาชนจีน เพื่อขอทราบรายละเอียด
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ปัญหา/อุปสรรค แนวทางแก้ไข 

หรือกำหนดการการเปิดรับทุนการศึกษาที่แน่ชัด ในแต่

ละปีการศึกษา เพื่อนำข้อมูลมาวางแผนการประกาศ

ขอรับทุนการศึกษา 

 
5.2 ข้อเสนอแนะเพื่อการพัฒนา 
 เนื่องด้วย หลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต (หลักสูตรนานาชาติ) ได้เริ่มดำเนินการเปิดการเรียนการสอน
มาตั้งแต่ปีการศึกษา 2560 เป็นต้นมา และได้มีความร่วมมือกับมหาวิทยาลัยในความร่วมมือ (มหาวิทยาลัยการแพทย์
แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน) ซึ ่งมหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู  สาธารณรัฐประชาชนจีน                
มีทุนการศึกษาให้กับนักศึกษา ดังนั้น ผู้จัดทำเล็งเห็นถึงความสำคัญการขอทุนการศึกษาของมหาวิทยาลัยในความ
ร่วมมือ (มหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน) สำหรับหลักสูตรการแพทย์แผนจีนบัณฑิต 
(หลักสูตรนานาชาติ) วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ เนื่องจากผู้จัดทำได้รับทราบถึงปัญหาและอุปสรรค
ในกระบวนการปฏิบัติงานดังกล่าว ดังนั้นผู้จัดทำจึงนำเสนอวิธีการแก้ไขปัญหา เพื่อใช้เป็นแนวทางในการพัฒนางาน
ให้มีประสิทธิภาพต่อไป ดังนี ้

5.2.1 ควรมีการทบทวนคู่มือปฏิบัติงานปีละ 1-2 ครั้ง เพื่อให้ทันสมัยอยู่เสมอ 
5.2.2 ควรมกีารจัดทำคู่มือแบบสองภาษา คือ ภาษาไทย และภาษาอังกฤษ เพื่อให้นักศึกษาเข้าใจได้ง่ายขึ้น 
5.2.3 จัดโครงการเพ่ิมพูนความรู้ภาษาจีนกลางให้กับนักศึกษาในแต่ละภาคการศึกษา 
5.2.4 จัดโครงการแลกเปลี่ยนประสบการณ์และขั้นตอนการทำงาน ระหว่างหน่วยงานที่เกี ่ยวข้อง เช่น 

มหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู  สาธารณรัฐประชาชนจีน และคณะ เพื ่อทำความเข้าใจและนำไปสู่การ
ปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง และมีประสิทธิภาพ 

5.2.3 มีการรวบรวมและบันทึกปัญหาในการทำงานในแต่ละขั้นตอนการทำงาน เพื่อให้ทราบถึงปัญหาที่
แท้จริงและแก้ไขปัญหาได้ตรงประเด็น 

5.2.4 ควรให้มีการจัดกิจกรรมระหว่างผู้ปฏิบัติงานกับอาจารย์ภายในหลักสูตร เพื่อเสริมสร้างความเข้าใจ
และสรุปงานระหว่างผู้ปฏิบัติงานที่เกี่ยวข้อง  

5.2.5 จัดทำแบบประเมินความพึงพอใจของผู้รับบริการ เพื่อรับฟังความคิดเห็นของผู้รับบริการ อีกทั้งยัง
สามารถสะท้อนการปฏิบัติงานได้เป็นอย่างด ีเพื่อนำข้อมูลมาพัฒนาคุณภาพการให้บริการ 
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ภาคผนวก  
 

เอกสารแนบ 1 
ประกาศ กฎ ระเบียบ ข้อบงัคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตรแ์ละบันทึกข้อความ 

ลำดับ ชื่อ QR - CODE 
1. ข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ว่าด้วยการศึกษาระดับปริญญาตรี 

พ.ศ.2561 
 

 

 Link: https://tuipied-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/jittiyaa_tu_ac_th/EqQra41zsbRGjOzMNvTwb90BxepJ2kOxO_iHaVsSB0C2iw 

2. ประกาศการรับสมัครทุนรฐับาลเฉิงตู "เส้นทางสายไหม" สำหรับนักศึกษา
ต่างชาติในมหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงต ูสาธารณรัฐประชาชนจีน  
(关于开展成都中医药大学 2022年度成都市“一带一路”留学生政府奖学金、

成都市国际友好城市留学生政府奖学金申请工作的通知) 

 

 

 Link: https://tuipied-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/jittiyaa_tu_ac_th/EqQra41zsbRGjOzMNvTwb90BxepJ2kOxO_iHaVsSB0C2iw 
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ต่างชาติในมหาวิทยาลัยการแพทย์แผนจีนเฉิงตู สาธารณรัฐประชาชนจีน   
(关于开展成都中医药大学 2022年度成都市“一带一路”留学生政府奖学金、成都

市国际友好城市留学生政府奖学金申请工作的通知) 

 

 
 

 Link: https://tuipied-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/jittiyaa_tu_ac_th/EqQra41zsbRGjOzMNvTwb90BxepJ2kOxO_iHaVsSB0C2iw 

4. ประกาศการรับสมัครทุนรฐับาลมณฑลเสฉวน (关于开展成都中医药大学
2022年度四川省外国留学生政府奖学金申请工作的通知) สำหรับนักศึกษา
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5.  เอกสารแนบ 1: รายชื่อเมืองพี่น้อง ( 附件 1：友好城市名单) 

 
 Link: https://tuipied-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/jittiyaa_tu_ac_th/EqQra41zsbRGjOzMNvTwb90BxepJ2kOxO_iHaVsSB0C2iw 
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