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บทที ่1 

บทน ำ 

1.1 ควำมเป็นมำ ควำมจ ำเป็น ควำมส ำคัญ 

วิทยาลยัแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ มีวตัถุประสงคใ์นการ                  

จัดการศึกษา ส่งเสริมวิชาการ และวิชาชีพชั้นสูงด้านแพทยศาสตร์ให้เป็นสถาบันการแพทย์ชั้นน าระดับ

นานาชาติ การบริการวิชาการแก่สังคม การท านุบ ารุงศิลปวฒันธรรม ตลอดจนสนับสนุนงานวิจัยให้เป็น

ศูนยก์ลางการวิจัยแบบบูรณาการท่ีสามารถสร้างสรรค์งานวิจัยและนวตักรรม จากการบูรณาการศาสตร์                      

ทางการแพทยไ์ดทุ้กแขนง โดยศึกษาเทคโนโลยีสมยัใหม่ท่ีสามารถตอบสนองต่อการเปล่ียนแปลงของโลก

ปัจจุบัน ท าให้วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติเป็นศูนย์กลางบริการทางการแพทยแ์บบ Digital ได้อย่าง

สมบูรณ์ จึงมีนโยบายในการสนับสนุน ส่งเสริม พฒันางานวิจัยและนวตักรรม ให้มุ่งสู่ความเป็นเลิศทาง                           

การวิจัย เพื่อพฒันางานวิจัย การเผยแพร่ผลงานวิจัย รวมไปถึงสามารถพฒันาศกัยภาพของบุคลากรให้ได้

มาตรฐานทั้งในดา้นปริมาณ และคุณภาพใหอ้ยูใ่นระดบัสากล  

ดงันั้น ผลงานวิจัยของคณาจารย ์และนักวิจัย ไม่ว่าจะเป็นงานวิจยัท่ีศึกษาคน้ควา้เพ่ือสร้าง     

องคค์วามรู้ใหม่ หรืองานวิจยัเพื่อต่อยอดองคค์วามรู้เดิม จึงมีความส าคญัในการบ่งช้ีถึงความสามารถของการ

พฒันาองค์กรให้อยู่ในระดับสากล และเพื่อตอบสนองต่อนโยบายมหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ท่ีจะส่งเสริม

งานวิจยัให้ไปสู่การเป็นมหาวิทยาลยัวิจยั โดยระบุให้งานวิจยัเป็นตวัช้ีวดัส าคญัของหน่วยงานภายใน (KPI) 

และการประกันคุณภาพ (QA) และให้เป็นไปตามนโยบายของวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์                           

การสืบคน้ขอ้มูลผลงานวิจยับนฐานขอ้มูลออนไลน์ของคณาจารย ์และนกัวิจยั สามารถน าผลสรุปมาวิเคราะห์

คุณภาพผลงานวิจัย (Quartile) จ านวนการอ้างอิงผลงานวิจัย (Citation) และยงัสามารถติดตามแนวโน้ม                     

การท าวิจยัจากนานาประเทศว่าไปในทิศทางใด อนัจะน าไปสู่การก าหนดทิศทางนโยบายการให้ทุนสนบัสนุน

งานวิจัย จากเงินกองทุนวิทยาลยัแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ ท่ีสามารถสอดคล้องกับสภาวะปัจจุบนั                

และบรรลุเป้าประสงคข์ององคก์รสูงสุด 

จากความเป็นมาดงักล่าว ผูจ้ดัท าคู่มือจึงมีความสนใจเขียนคู่มือการปฏิบติังาน เร่ือง ขั้นตอน                     

การสืบคน้ผลงานวิจยัในฐานขอ้มูลออนไลน์ข้ึนเพื่อให้ผูท่ี้เก่ียวขอ้งมีความเขา้ใจในขั้นตอนการสืบคน้ขอ้มูล

มากยิ่งขึ้น สามารถปฏิบติังานแทนกนัได ้และด าเนินการตามขั้นตอนต่างๆ ไดอ้ยา่งเป็นระบบ เป็นมาตรฐาน

การปฏิบตัิงานในทิศทางเดียวกนั 
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1.2 วตัถุประสงค์ของกำรจัดท ำคู่มือ 
 

1. เพ่ือให้บุคลากรงานวิจัย มีความเขา้ใจในขั้นตอนการสืบค้นผลงานวิจัยในฐานขอ้มูล                       

มากยิง่ขึ้น 

2. เพ่ือให้บุคลากรงานวิจยั สามารถปฏิบติังานแทนกนัได ้

3. เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบติังานใหเ้ป็นมาตรฐานเดียวกนั 
 

1.3 ประโยชน์ของคู่มือ 
 

1. บุคลากรงานวิจยั สามารถเขา้ใจในขั้นตอนการสืบคน้ผลงานวิจยัในฐานขอ้มูลมากยิง่ขึ้น 

2. บุคลากรงานวิจยั สามารถปฏิบติังานแทนกนัได ้

3. แนวทางปฏิบติังานเป็นมาตรฐานเดียวกนั 
 

1.4 ขอบเขตของคู่มือ 

  คู่มือการปฏิบติังานฉบบัน้ีไดร้วบรวมวิธีการปฏิบติังาน และขั้นตอนสืบคน้ขอ้มูลผลงานวิจยั           

ในฐานขอ้มูลออนไลน์ จ  านวน 3 ฐานขอ้มูล คือ ฐานขอ้มูล Scopus ฐานขอ้มูล SJR และฐานขอ้มูล Web of 

Science นอกจากน้ียงัได้รวบรวมปัญหา อุปสรรค และวิธีการแกไ้ข พร้อมทั้ งแนวทางการพัฒนาเพื่อให้                      

การปฏิบตัิงานดา้นการสืบคน้ขอ้มูลผลงานวิจยัมีประสิทธิภาพมากยิง่ขึ้น 

1.5   นิยำมศัพท์ 
 

1. ฐานขอ้มูลออนไลน์ หมายถึง การรวบรวมและจดัเก็บสารสนเทศจ านวนมากไวใ้นระบบ

อินเทอร์เน็ตเพื่อให้สามารถสืบคน้ไดใ้นรูปของฐานขอ้มูลต่างๆ ท่ีอยู่ในเครือข่ายคอมพิวเตอร์ท่ีผูใ้ชส้ามารถ

เขา้ถึงขอ้มูลไดใ้นระบบเช่ือมตรงไปยงัผูผ้ลิต หรือผูจ้ดัจ าหน่ายโดยอาศยัอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ และช่องทาง

การส่ือสารในระบบเครือข่าย (ผ่องพรรณ แยม้แขไข, 2544) 

2. ผลงานวิจยั หมายถึง ผลงานทางวิชาการท่ีเป็นงานศึกษาหรืองานคน้ควา้อยา่งมีระบบดว้ย

วิธีวิจยัท่ีเป็นท่ียอมรับในสาขาวิชานั้นๆ และมีวตัถุประสงคท่ี์ชดัเจนเพ่ือให้ไดม้าซ่ึงขอ้มูลค าตอบหรือขอ้สรุป

รวมท่ีจะน าไปสู่ความก้าวหน้าทางวิชาการ หรือเอ้ือต่อการน าวิชาการนั้ นไปประยุกต์ (แหล่งท่ีมา: 

https://he01.tci-thaijo.org/index.php/mur2r/faq-r2r) 
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3. ค่า Citation หมายถึง จ านวนคร้ังท่ีบทความแต่ละบทความไดรั้บการอา้งอิง 

4. ค่า Quartile (Q) หมายถึง การจดัอนัดับวารสารวิชาการ โดยแบ่งวารสารตามกลุ่มแต่ละ

สาขาวิชาออกเป็น 4 กลุ่ม คือ Q1 Q2 Q3 Q4 ตามล าดบั  

5. ค่า Impact factor หมายถึง ค่าท่ีแสดงการอ้างอิงวารสาร โดยวัดจากจ านวนคร้ังโดย          

เฉล่ียท่ีบทความของวารสารนั้นๆ ได้รับการอา้งอิงในแต่ละปี (สืบคน้จากส านักหอสมุดกลาง มหาวิทยาลยั                              

ศรีนครินทรวิโรฒ) 
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                                                               บทที ่2 

โครงสร้ำงหน่วยงำนและบทบำทหน้ำที่ควำมรับผดิชอบ 
 

2.1  โครงสร้ำงกำรบริหำรจัดกำรของวิทยำลยัแพทยศำสตร์นำนำชำติจุฬำภรณ์ 

วิทยาลยัแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ เป็นหน่วยงานท่ีจดัตั้งขึ้น

ตามมติสภามหาวิทยาลยั เม่ือวนัท่ี 28 สิงหาคม พ.ศ. 2555 โดยมีวตัถุประสงค์ในการจัดการศึกษา ส่งเสริม

วิชาการ และวิชาชีพชั้นสูงด้านแพทยศาสตร์ให้เป็นสถาบันการแพทย์ชั้นน าระดับนานาชาติ การบริการ

วิชาการแก่สังคม การท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม ตลอดจนสนับสนุนงานวิจัยให้เป็นศูนย์กลางการวิจัย                          

และนวตักรรมทางการแพทยแ์บบบูรณาการท่ีสามารถสร้างสรรคง์านวิจยัและนวตักรรม จากการบูรณาการ

ศาสตร์ทางการแพทยไ์ดทุ้กแขนง 
 

วสัิยทศัน์ 

เป็นสถาบนัการแพทยช์ั้นน าระดบันานาชาติ ศูนยก์ลางการวิจยั และนวตักรรมทางการแพทย์

แบบบูรณาการ 
 

พนัธกจิ 

1. การศึกษาโดยใชเ้ทคโนโลยสีมยัใหม่ท่ีตอบสนองต่อการเปล่ียนแปลงของโลกปัจจุบนั 

2. สร้างสรรคง์านวิจยัและนวตักรรม จากการบูรณาการศาสตร์ทางการแพทยทุ์กแขนง 

3. ศูนยก์ลางบริการทางการแพทย ์Digital 

สมรรถนะ 

1. เทคโนโลยสีมยัใหม่เพื่อการจดัการศึกษาและบริการทางการแพทย ์

2. งานวิจยัและนวตักรรมทางการแพทยส์มยัใหม่ และการแพทยบู์รณาการ 
 

ค่ำนิยมองค์กร 

1. ความร่วมมือ (Cooperation) 

2. การบูรณาการและนวตักรรม (Integration and Innovation) 
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3. ความคล่องตวั (Agility) 

4. ทักษะความเข้าใจและใช้เทคโนโลยีดิจิทัล (Digital Literacy) (แหล่งท่ีมา: http:// 

www.cicm.tu.ac.th/cicmN4/visionMission.php) 
   

ประเด็นยุทธศำสตร์งำนวิจัย ตำมแผนงำนของวิทยำลัยแพทยศำสตร์นำนำชำติจุฬำภรณ์ มหำวิทยำลัยธรรมศำสตร์ 

ยุทธศำสตร์ที ่3: High Impact Research and Advanced Knowledges 
 

1. To establish research direction & policies 

2. Establishment of organization/structure which supports/encourages high impact research 

3. To support and promote high quality research and sustainable research capacity 

strengthening at all levels 

4. To promote research networks and collaboration 

5. To support dissemination and publication of research results/academic knowledge 

6. To support the clinical/ practical application of translational research ( products/ 

knowledge/ translational research) 
 

โดยสามารถแสดงโครงสร้างการบริหารจดัการของวิทยาลยัแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 

ตามแหล่งท่ีมา: งานทรัพยากรมนุษย ์วิทยาลยัแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ 

อ้างอิงจาก “ค าสั่งมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ (ท่ี 1002/2564 ลงวันท่ี 30 กันยายน 2564 และท่ี 1015/2564                                

ลงวนัท่ี 4 ตุลาคม 2564) เร่ือง แต่งตั้ งรองคณบดีวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์” “ค าสั่งวิทยาลัย

แพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ (ท่ี 236/2564 ลงวันท่ี28 กันยายน 2564) เ ร่ือง แต่งตั้ ง ผู ้อ  านวยการ

บณัฑิตศึกษา) และ (ท่ี 245/2564 ลงวนัท่ี 4 ตุลาคม 2564) เร่ือง แต่งตั้งผูช่้วยคณบดี” ไดด้งัภาพท่ี 1 
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ภำพที ่1  ผงัโครงสร้างการบริหารงาน วทิยาลยัแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 
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2.2 โครงสร้ำงกำรปฏิบัติงำนวจัิย ส่งเสริมและพฒันำวชิำกำร 
 

 ตามโครงการสร้างการปฏิบติังานวิจัย ส่งเสริมและพฒันาวิชาการ อยู่ภายใตก้ารก ากบัดูแล

ของคณบดีวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ โดยสามารถแสดงโครงสร้างการปฏิบัติงาน                           

ไดด้งัภาพท่ี 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          

              ภำพที ่2  ผงัโครงสร้างงานวิจยั ส่งเสริมและพฒันาวิชาการ

(วจิัย ส่งเสริมและพฒันำวชิำกำร) 
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2.3 บทบำทหน้ำทีค่วำมรับผดิชอบของต ำแหน่ง 

วิทยาลยัแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มอบหมายให้งานวิจยั ส่งเสริมและพฒันาวิชาการ 

เป็นหน่วยงานท่ีมีหน้าท่ีก าหนดนโยบาย ยทุธศาสตร์การวิจัย ดัชนีวดัความส าเร็จ กลยุทธ์การวิจยั ตลอดจน

การส่งเสริมและเผยแพร่ผลงานวิจัยให้เป็นท่ียอมรับในระดับสากล ทั้งน้ี เพื่อตอบสนองต่อนโยบายของ

มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ในการส่งเสริมและพฒันางานวิจัยเพื่อกา้วไปสู่การเป็นมหาวิทยาลัยวิจัย และ                             

ให้สอดคลอ้งกบัวิสัยทศัน์ พนัธกิจ และประเด็นยุทธศาสตร์งานวิจยั ตามแผนงานของวิทยาลยัแพทยศาสตร์

นานาชาติจุฬาภรณ์ ยุทธศาสตร์ท่ี 3: High Impact Research and Advanced Knowledges จึงมีนโยบายใน                       

การสนับสนุน ส่งเสริม พฒันางานวิจัยและนวตักรรมให้มุ่งสู่ความเป็นเลิศทางการวิจัยเพื่อพฒันางานวิจัย        

การเผยแพร่ผลงานวิจยั รวมไปถึงสามารถพฒันาศกัยภาพของบุคลากรใหไ้ดม้าตรฐานทั้งในดา้นปริมาณ และ

คุณภาพให้อยู่ในระดบัสากล และยงัสามารถระบุตวัช้ีวดัส าคญัของหน่วยงานภายใน (KPI) และการประกนั

คุณภาพ (QA) ขององคก์ร และยงัสามารถวิเคราะห์คุณภาพผลงานวิจยั (Quartile) จ านวนการอา้งอิงผลงานวิจยั 

(Citation) ของคณาจารย ์และนักวิจัย อนัจะน าไปสู่การก าหนดทิศทางนโยบายการให้ทุนสนับสนุนงานวิจัย 

จากเงินกองทุนวิทยาลยัแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์  

2.3.1    หน้ำทีค่วำมรับผดิชอบตำมมำตรฐำนก ำหนดต ำแหน่งมหำวทิยำลยัธรรมศำสตร์ 

ประเภท บริการวชิาการและสนบัสนุนการบริหาร 

ต ำแหน่งประเภท เช่ียวชาญเฉพาะ 

สำยงำน บริหารงานทัว่ไป 

ระดับต ำแหน่ง ปฏิบติัการ 

1. หน้ำทีค่วำมรับผดิชอบหลกั 

 ปฏิบัติงานในฐานะผู ้ปฏิบัติงานระดับต้นท่ีต้องใช้ความรู้ความสามารถทางวิชาการใน                    

การท างาน ปฏิบตัิงานเก่ียวกบัการบริหารจัดการภายในส านักงานหรือการบริหารงานทัว่ไป ภายใตก้  ากับ 

แนะน า ตรวจสอบ และปฏิบติังานอ่ืนตามท่ีไดรั้บมอบหมาย โดยมีลกัษณะงานท่ีปฏิบติัในดา้นต่างๆ ดงัน้ี 

 

 



9 

1.1 ด้ำนกำรปฏิบัติกำร 
 

1. ปฏิบติัการเก่ียวกบัการบริหารจดัการงานทัว่ไปในส านกังาน เช่น งานธุรการ งานบริหาร

ทรัพยากรบุคคล งานจัดระบบงาน งานการเงินและบญัชี งานพสัดุ งานบริหารอาคารสถานท่ี งานจัดพิมพ์                 

และแจกจ่ายเอกสาร งานรวบรวมขอ้มูลและสถิติ งานระเบียบแบบแผน งานสัญญา เป็นตน้ เพื่อสนับสนุน                     

การปฏิบติังานต่างๆ ในหน่วยงานท่ีรับผดิชอบ 

2. ศึกษา รวบรวมขอ้มูล สถิติ สรุปรายงาน เพ่ือสนบัสนุนการบริหารส านกังานในดา้นต่างๆ 

เช่น งานบริหารทรัพยากรบุคคล งานบริหารงบประมาณ งานบริหารแผนปฏิบติัราชการ งานบริหารอาคาร

สถานท่ี งานสญัญาต่างๆ เป็นตน้ 

3. ปฏิบติังานเลขานุการ เช่น ร่างโต้ตอบหนังสือ แปลเอกสาร เตรียมเร่ืองและเตรียมการ

ส าหรับการประชุม และการปฏิบติังานอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งส าเร็จลุล่วงดว้ยความเรียบร้อย มีประสิทธิภาพ 

4. ท าเร่ืองติดต่อกับหน่วยงานและบุคคลต่างๆ ทั้งในประเทศและต่างประเทศ เพื่อความ

สะดวกและเกิดความร่วมมือ 

5. ใหบ้ริการวิชาการดา้นต่างๆ เช่น ใหค้  าปรึกษาแนะน า ในการปฏิบติังานแก่เจา้หนา้ท่ีระดบั

รองลงมา และแก่นักศึกษาท่ีมาฝึกปฏิบติังาน ตอบปัญหาและช้ีแจงเร่ืองต่างๆ เก่ียวกบังานในหน้าท่ีเพ่ือให้

สามารถปฏิบติังานไดอ้ยา่งถูกตอ้ง มีประสิทธิภาพ และปฏิบติัหนา้ท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง 
 

1.2 ด้ำนกำรวำงแผน 

วางแผนการท างานท่ีรับผิดชอบ ร่วมวางแผนการท างานของหน่วยงาน หรือโครงการเพื่อให้

การด าเนินงานบรรลุตามเป้าหมายและผลสัมฤทธ์ิท่ีก าหนด 

1.3   ด้ำนกำรประสำนงำน 
 

1. ประสานการท างานร่วมกนัระหว่างทีมงาน หรือหน่วยงานทั้งภายใน และภายนอก เพื่อให้

เกิดความร่วมมือ และผลสัมฤทธ์ิตามท่ีก าหนดไว ้

2. ช้ีแจงและใหร้ายละเอียดเก่ียวกบัขอ้มูล ขอ้เทจ็จริง แก่บุคคลหรือหน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้งเพื่อ

สร้างความเขา้ใจ และความร่วมมือในการด าเนินงานตามท่ีไดรั้บมอบหมาย 
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1.4 ด้ำนกำรบริกำร 
 

1. ให้ค  าปรึกษา แนะน าเบ้ืองต้น เผยแพร่ ถ่ายทอดความรู้ทางด้านการบิรหารงานทัว่ไป 

รวมทั้งตอบปัญหา และช้ีแจงเร่ืองต่างๆ เก่ียวกบังานในหน้าท่ีเพ่ือให้ผูรั้บบริการไดรั้บทราบขอ้มูล ความรู้

ต่างๆ ท่ีเป็นประโยชน์ 

2. จดัเกบ็ขอ้มูลเบ้ืองตน้ และให้บริการขอ้มูลทางวิชาการเก่ียวกบัดา้นการบริหารงานทัว่ไป 

เพ่ือให้บุคลากรทั้งภายใน และภายนอกหน่วยงาน นักศึกษา ตลอดจนผูรั้บบริการไดท้ราบขอ้มูลและความรู้

ต่างๆ ท่ีเป็นประโยชน์ สอดคลอ้งและสนับสนุนภารกิจของหน่วยงาน และใช้ประกอบการพิจารณาก าหนด

นโยบาย แผนงาน หลกัเกณฑ ์มาตรการต่างๆ (แหล่งท่ีมา: http://203.131.211.58/hrtuweb/) 
 

2.3.2  หน้ำทีค่วำมรับผดิชอบของต ำแหน่งทีไ่ด้รับมอบหมำย       

1.  หน้ำทีค่วำมรับผดิชอบหลัก 
 

1.1 งำนสืบค้นข้อมูลผลงำนวจัิยในฐำนข้อมูลออนไลน์ 
 

ผู ้จัดท าคู่มือท าหน้าท่ีรับนโยบายจากผู ้บังคับบัญชาในเร่ือง สืบค้นข้อมูลผลงานวิจัย                               

ในฐานข้อมูลออนไลน์ จ  านวน 3 ฐานขอ้มูล ได้แก่ ฐานข้อมูล Scopus  ฐานข้อมูล SJR  และฐานข้อมูล                            

Web of Science โดยน าผลจากการสืบค้นข้อมูลมาสรุปคุณภาพผลงานวิจัยของคณาจารย์ และนักวิจัย                             

เพ่ือก าหนดทิศทางนโยบายการให้ทุนสนับสนุนงานวิจัย จากเงินกองทุนวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติ                  

จุฬาภรณ์ และยงัเป็นตวัช้ีวดัถึงความสามารถในการพฒันาองคก์ร  

โดยมีลกัษณะงำนทีป่ฏิบัติ ดงัน้ี 

1. เข้า สืบค้นท่ีฐานข้อมูล Scopus ท่ี  https: //www.scopus.com เพื่อตรวจสอบคุณภาพ

ผลงานวจิยั และตรวจสอบการอา้งอิงผลงานวจิยั (Citation) ของคณาจารย ์และนกัวจิยั 

2. เข้าสืบค้นท่ีฐานข้อมูล SJR ท่ี http://www.scimagojr.com เพ่ือตรวจสอบการช้ีวัดใน                    

การจดัอนัดบัวารสาร (Quartile) ท่ีไดรั้บการตีพิมพผ์ลงานวิจยั ของคณาจารย ์และนกัวิจยั 

3. เขา้สืบคน้ท่ีฐานขอ้มูล Web of Science ท่ี https://www.webofscience.com เพื่อตรวจสอบ

ค่า Impact factor ของการตีพมิพผ์ลงานวิจยั ของคณาจารย ์และนกัวจิยั 

 

http://203.131.211.58/hrtuweb/
https://www.scopus.com/
http://www.scimagojr.com/
https://www.webofscience.com/


11 

1.2   งำนด้ำนกำรวำงแผน 

   ผูจ้ดัท าคู่มือท าหนา้ท่ีในการวางแผนการปฏิบตัิงานในหนา้ท่ีตามความรับผิดชอบของตนเอง

และร่วมวางแผนการท างานของหน่วยงาน เพื่อใหก้ารด าเนินงานบรรลุผลส าเร็จตามเป้าประสงคข์องวิทยาลยั

แพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 

โดยมีลกัษณะงำนทีป่ฏิบัติ ดงัน้ี 

1. จัดท าแผนการปฏิบัติงานในหน้าท่ีความรับผิดชอบ โดยปรับเปล่ียนไปตามทิศทาง                          

นโยบายของวิทยาลยัแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 

2. สรุปผลการด าเนินงานของหน่วยงานประจ าปีงบประมาณ เช่น การตีพิมพ์ผลงานวิจัย          

การอ้างอิงผลงานวิจัย จ  านวนผูท่ี้ได้รับทุนสนับสนุนงานวิจัยทั้ งหน่วยงานภายใน และภายนอก เป็นต้น                      

เพ่ือน ามาเป็นแนวทางในการก าหนดทิศทางนโยบายการให้ทุนสนับสนุนงานวิจัย จากเงินกองทุนวิทยาลยั

แพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 

1.3   งำนด้ำนกำรประสำนงำน 

ผูจ้ ัดท าคู่มือท าหน้าท่ีประสานงานกบัหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องกับการส่งเสริม และเผยแพร่

ผลงานวิจัย เพื่อให้ได้ข้อมูลท่ีถูกต้องครบถ้วน และตรงตามเป้าประสงค์มากท่ีสุด ตลอดจนท าให้เกิด                          

ความร่วมมือระหว่างหน่วยงาน และแนวทางการปฏิบติังานให้เป็นไปในทิศทางเดียวกนั 

โดยมีลกัษณะงำนทีป่ฏิบัติ ดงัน้ี 

1.  ประสานงานหน่วยงานภายในเพื่อให้การปฏิบติังานเป็นไปตามระยะเวลาท่ีก  าหนด เช่น     

การส่งผลสรุปผลงานวิจัยของคณาจารย์ และนักวิจัย กับงานประกันคุณภาพ หรืองานยุทธศาสตร์และ

งบประมาณ เป็นตน้ 

2.   ประสานงานหน่วยงานภายนอก เพื่อตอบขอ้ซักถาม หรือส่งขอ้มูลเพิ่มเติมกบักองพฒันา

คุณภาพ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ (QA TU) หรือกองแผนงาน มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ (KPI TU) หรือ                  

กองบริหารการวิจยั (มธ.) เป็นตน้ 
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2.  หน้ำทีค่วำมรับผดิชอบรอง 

 1.  บันทึกข้อมูลผลงานวิจัยของคณาจารย์ และนักวิจัย ท่ีได้รับการตีพิมพ์ผลงานวิจัย                                 

ผูท่ี้ไดรั้บทุนสนบัสนุนงานวิจัย ผลงานสร้างสรรค ์และส่ิงประดิษฐ์ ผลงานวิจยัท่ีได้รับการรับรอง (รางวลั) 

ผลงานวิจัยท่ีได้รับการอ้างอิง (Citation) รวมไปถึงสถิติต่างๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกับงานวิจัย ในฐานระบบของ                         

กองพฒันาคุณภาพ มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ (QA TU) และกองแผนงาน มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ (KPI TU) 

 2.  ปฏิบติังานอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้งตามท่ีผูบ้งัคบับญัชามอบหมาย 
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บทที ่3 

หลกัเกณฑ์วธีิการปฏิบตังิานและเง่ือนไข 

วิทยาลยัแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มีนโยบายในการสนบัสนุน ส่งเสริม พฒันางานวิจยั

และนวัตกรรม ให้มุ่งสู่ความเป็นเลิศทางการวิจัยเพ่ือพัฒนางานวิจัย การเผยแพร่ผลงานวิจัย รวมไปถึง                         

การพฒันาศกัยภาพของบุคลากรให้ไดม้าตรฐานทั้งในดา้นปริมาณ และคุณภาพให้อยูใ่นระดับสากล ดงันั้น 

คุณภาพผลงานวิจยัของคณาจารย ์และนกัวิจยั จึงเป็นตวัช้ีวดัส าคญัในการบ่งช้ีถึงศกัยภาพในการพฒันาองคก์ร

ให้อยู่ในระดับสากล และยงัเป็นตวัก าหนดทิศทางนโยบายการให้ทุนสนับสนุนงานวิจัย จากเงินกองทุน

วิทยาลยัแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 

3.1  หลกัเกณฑ์การปฏิบัติงานและเง่ือนไขของการสืบค้นข้อมูล  

1.  การสืบค้นข้อมูลผลงานวิจัยในฐานข้อมูลออนไลน์ จ าแนกออกเป็น 3 ฐานขอ้มูล ดงัน้ี 

1.1  ฐานข้อมูล Scopus  
 

เป็นฐานขอ้มูลท่ีพฒันาและให้บริการโดยส านักพิมพ ์Elsevier B.V. ประเทศเนเธอร์แลนด์ 

เปิดให้บริการตั้งแต่ปี พ.ศ. 2547 โดยจดัเก็บขอ้มูลในรูปแบบของบทคดัยอ่เพ่ือให้ครอบคลุมขอ้มูลการตีพิมพ์

ผลงานวิจยัและวิชาการท่ีไดจ้ากทัว่โลก ทั้งสาขาวิชาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลย ีมนุษยศาสตร์ สังคมศาสตร์ 

ซ่ึงสามารถตรวจสอบคุณภาพผลงานวิจัย และตรวจสอบการอา้งอิงผลงานวิจัย (Citation) ของคณาจารย์ 

นักวิจัย ผ่านตัวช้ีวดัต่างๆ และยงัสามารถติดตามแนวโน้มการท าวิจัยจากนานาประเทศว่าไปในทิศทางใด 

(แหล่งท่ีมา: https://www.thailibrary.in.th) 
 

ทั้ งน้ี ยงัสามารถแสดงจ านวนผลงานวิจัย (h-index) ของผูว้ิจัย ท่ีมีจ  านวนคร้ังของการ                            

ได้รับการอ้างอิงเท่ากบัหรือมากกว่าจ านวนผลงานวิจยันั้นๆ ได้ด้วย เช่น นักวิจยั A ไดรั้บค่า h index = 10 

หมายความว่า นกัวิจยั A มีผลงานบทความวิจยัตีพิมพจ์ านวน 10 เร่ือง โดยทุกๆ บทความนั้นไดรั้บการอา้งอิง

อยา่งนอ้ย 10 คร้ังหรือ มากกว่า (สืบคน้จากส านกัหอสมุดกลาง มหาวทิยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ) 

 

 

 

https://www.thailibrary.in.th/
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โดยการสืบค้นฐานข้อมูล Scopus สามารถด าเนินการไดต้ามขั้นตอน ดงัน้ี 
 

1. เขา้ใชง้านฐานขอ้มูล Scopus ท่ี https://www.scopus.com 

2. เลือกคล๊ิกสืบคน้ขอ้มูลท่ีเมนู Authors 

3. พมิพน์ามสกลุ (ภาษาองักฤษ) ของนกัวจิยัท่ีตอ้งสืบคน้ท่ีเมนู Enter last name 

4. กดคล๊ิกท่ีปุ่ม 

5. เลือกคล๊ิกท่ีช่ือ – สกุล นกัวจิยัท่ีตอ้งสืบคน้ขอ้มูล จะปรากฏรายช่ือผลงานวิจยัของนกัวจิยั  

6. เลือกคล๊ิกท่ีช่ือผลงานวิจยัท่ีตอ้งการตรวจสอบ จะปรากฏผลของการสืบคน้ขอ้มูล สามารถ

ตรวจสอบช่ือส านักพิมพ ์วนัท่ีได้รับการตีพิมพผ์ลงานวิจัย การถูกอา้งอิงผลงานวิจัย (Citation) และรายช่ือ                         

ผูร่้วมวจิยั 

1.2 ฐานข้อมูล SJR (SCImago journal rank)  
 

เป็นฐานขอ้มูลท่ีถูกพฒันาข้ึนเม่ือปี ค.ศ. 2009 โดย Prof. Félix de Moya ร่วมกบักลุ่มนกัวิจยั

ของ SCImago Research Group ประเทศสเปน เปิดให้บริการโดยไม่คิดค่าใช้จ่ายบนเว็บไซต์ SCImago                         

Journal & Country Rank (http://www.scimagojr.com) เป็นตวัช้ีวดัการจดัอนัดับวารสาร (Quartile) โดยอาศยั                          

ข้อมูลบทความวารสาร และจ านวนการอ้างอิงจากฐานข้อมูล Scopus ของบริษัท Elsevier B.V. (รุจเรขา                     

วิทยาวุฑฒิกุล, 2563)  

 โดยการสืบค้นฐานข้อมูล SJR สามารถด าเนินการไดต้ามขั้นตอน ดงัน้ี 

1. เขา้ใชง้านท่ีฐานขอ้มูล SJR ท่ี http://www.scimagojr.com 

2. เลือกคล๊ิกสืบคน้ขอ้มูลท่ีเมนู Journal Rankigs 

3. พิมพช่ื์อส านักพิมพ์ท่ีตอ้งการสืบคน้ท่ีเมนู Enter Journal Title, ISSN or Publisher Name 

จะปรากฏช่ือส านกัพิมพข์องผลงานวิจยั 

4. เลือกคล๊ิกท่ีช่ือส านักพิมพ์เพื่อสืบคน้ขอ้มูลค่า Quartile ของผลงานวิจัย จะปรากฏผล                      

การสืบคน้ส านกัพิมพ ์โดยจะแสดงขอ้มูลในปีล่าสุดบนฐานขอ้มูล และยงัสามารถแสดงขอ้มูลยอ้นหลงัไดถึ้ง                          

ปี ค.ศ. 1990 

 

 

 

https://www.scopus.com/
http://www.scimagojr.com/
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1.3 ฐานข้อมูล Web of Science   

เป็นฐานขอ้มูลท่ีอยู่ภายใตก้ารดูแลของ Clarivate Analytics ประเทศสหรัฐอเมริกา ซ่ึงเป็น

เว็บไซต์ท่ีให้บริการฐานขอ้มูลบรรณานุกรม และการอ้างอิงวารสารท่ีครอบคลุมสาขาวิชาวิทยาศาสตร์ 

สงัคมศาสตร์ ศิลปศาสตร์ และมนุษยศาสตร์ จากวารสารมากกว่า 10,000 รายการ ตั้งแต่ ปี ค.ศ. 2001 – ปัจจุบนั 

(แหล่งท่ีมา: http://lib.med.psu.ac.th/pdf/m410.pdf) 

 โดยการสืบค้นฐานข้อมูล Web of Science สามารถด าเนินการตามขั้นตอนได ้ดงัน้ี 

1. เขา้ใชง้านในฐานขอ้มูล Web of Science ท่ี https://www.webofscience.com 

2. เลือกคล๊ิกสืบคน้ขอ้มูลท่ีเมนู Documents 

3. พิมพ์ช่ือส านักพิมพ์ท่ีต้องการสืบค้นข้อมูลท่ีเมนู Example: liver disease india singh                              

จะปรากฏส านกัพิมพท่ี์ตอ้งการสืบคน้ขอ้มูลเพ่ือคน้หาค่า Impact factor 

4. เลือกคล๊ิกท่ีช่ือส านักพิมพ์เพื่อสืบคน้ขอ้มูลค่า Impact Factor จะปรากฏผลการสืบค้น

ส านกัพิมพ ์โดยจะแสดงขอ้มูลคา่ปีล่าสุดบนฐานขอ้มูล 

2.  สรุปผลงานวจัิยของคณาจารย์ และนักวจัิย 

  จากการสืบคน้ขอ้มูลผลงานวิจยับนฐานขอ้มูล Scopus  SJR  และ Web of Science จะสามารถ

สรุปคุณภาพผลงานวิจยั (Quartile) ของคณาจารย ์และนกัวิจยั ไดต้ามตวัอยา่ง QR Code ดงัน้ี 

 
                        ตารางสรุปผลงานวจิยั 

 

 

 

 

https://www.webofscience.com/
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3.  เผยแพร่ผลงานวจัิยของคณาจารย์ และนักวจัิย 

จากการสืบคน้ขอ้มูลผลงานวิจัยบนฐานขอ้มูลออนไลน์ เม่ือน าผลการสรุปมาประมวลผล 

เรียบร้อยแลว้ จึงจะสามารถเผยแพร่ขอ้มูลเพื่อน าไปวิเคราะห์ถึงผลสัมฤทธ์ิของผลงานวิจยัตามเป้าประสงค์

ของแต่ละหน่วยงาน ตามรายละเอียด ดงัน้ี 
 

1. งานวจัิย ส่งเสริมและพฒันาวชิาการ วทิยาลยัแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ (CICM) 

ผลสรุปจากการสืบคน้ผลงานวิจยัในฐานขอ้มูลออนไลน์ งานวิจยั ส่งเสริมและพฒันาวิชาการ                   

(CICM) สามารถน าข้อมูลมาวิเคราะห์คุณภาพผลงานวิจัย (Quartile) และจ านวนการอ้างอิงผลงานวิจัย 

(Citation) ของคณาจารย์ และนักวิจัย เพื่อน าไปก าหนดทิศทางนโยบายการให้ทุนสนับสนุนงานวิจัย                        

จากเงินกองทุนวิทยาลยัแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์  
 

2. กองพฒันาคุณภาพ มหาวทิยาลยัธรรมศาสตร์ (QA TU) 

   ผลสรุปจากการสืบคน้ผลงานวิจัยในฐานขอ้มูลออนไลน์ กองพฒันาคุณภาพ มหาวิทยาลยั 

ธรรมศาสตร์ (QA TU) สามารถน าขอ้มูลไปประเมินคุณภาพผลงานของวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติ                           

จุฬาภรณ์ ว่าตรงตามนโยบายมหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ท่ีจะส่งเสริมงานวิจยัให้ไปสู่การเป็นมหาวิทยาลยัวิจยั 

และใชใ้นการจดัอนัดบัเป็นมหาวิทยาลยัสากล  

3. กองแผนงาน มหาวทิยาลยัธรรมศาสตร์ (KPI TU) 
 

ผลสรุปจากการสืบค้นผลงานวิจัยในฐานข้อมูลออนไลน์  กองแผนงาน มหาวิทยาลัย 

ธรรมศาสตร์ (KPI TU) สามารถน าขอ้มูลไปประเมินผลความส าเร็จของวิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติ                         

จุฬาภรณ์ ว่าตรงตามเป้าประสงค์ของมหาวิทยาลยัหรือไม่ และสามารถน ามาประเมินผลการท างานของ

คณาจารย ์นกัวจิยั และเจา้หนา้ท่ี ซ่ึงน าไปสู่การปรับปรุงประสิทธิภาพภายในองคก์ร  

3.2  เง่ือนไข ข้อสังเกต ข้อพงึระวงั ข้อควรค านึงในการปฏิบัติงาน 

ผู ้จัดท าคู่มือควรมีข้อสังเกต และพึงระวังในการปฏิบัติงานในหน้าท่ีความรับผิดชอบ                      

ตามรายละเอียด ดงัน้ี 
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1. ควรศึกษาวิธีการสืบคน้ และรายละเอียดของขอ้มูลบนฐานระบบออนไลน์ (ฐานระบบ 

Scopus  SJR และWeb of science) ให้เกิดความเขา้ใจ และถูกตอ้ง เพราะการสืบคน้ขอ้มูลในแต่ละฐานระบบ                                

มีวธีิการสืบคน้ขอ้มูลท่ีไม่เหมือนกนั และใชป้ระโยชน์ท่ีแตกต่างกนั 

2. ควรศึกษาหลักเกณฑ์ และข้อก าหนดของการใช้ข้อมูลแต่ละฐานระบบให้ละเอียด

รอบคอบ เพ่ือการน าผลสรุปงานวิจยัไปใชป้ระโยชน์ไดถู้กตอ้ง ครบถว้น 

3. ควรจดัท าผลสรุปงานวิจัยเป็นตาราง excel ส ารองไวอี้กช่องทางในการส่งขอ้มูลให้ตรง                    

ตามหลกัเกณฑ ์และขอ้ก าหนดของแต่หน่วยงานมากยิง่ข้ึน (กรณีท่ีฐานระบบเกิดขอ้ผิดพลาด) 
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บทที ่4 

เทคนิคในการปฏิบัตงิาน 

4.1  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  

งานวิจยั ส่งเสริมและพฒันาวิชาการ ไดรั้บนโยบายในการสนบัสนุน ส่งเสริม พฒันางานวิจยั

และนวตักรรม ใหมุ่้งสู่ความเป็นเลิศทางการวิจยัเพ่ือพฒันางานวิจยั การเผยแพร่ผลงานวิจยั รวมไปถึงสามารถ

พฒันาศกัยภาพของบุคลากรใหไ้ดม้าตรฐานทั้งในดา้นปริมาณ และคุณภาพให้อยูใ่นระดบัสากล และรวบรวม

ผลงานวิจัยให้เป็นตัวช้ีวัดส าคัญของหน่วยงานภายใน (KPI) และการประกันคุณภาพ (QA) ขององค์กร                             

โดยอธิบายความหมายของสัญลกัษณ์ และ Flowchart ขั้นตอนการปฏิบติังาน ดงัน้ี 

ค าอธิบายความหมายของสัญลกัษณ์ รายละเอียดตามตารางที ่1 

 ตารางท่ี 1 ความหมายของสัญลกัษณ์ 

สัญลกัษณ์ ความหมาย 

1.  เร่ิมตน้ และส้ินสุด 

2.  การปฏิบตัิงาน 

3.  การแสดงผลลพัธ์ 

4.  แสดงทิศทาง 
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เขา้ใชง้านท่ีฐานขอ้มูล SJR                  

ท่ี http://www.scimagojr.com 

 

ข้อมูลทีจ่ะได้รับ 

1.  ตรวจสอบส านกัพิมพข์องผลงานวจิยั   

เพ่ือคน้หาค่า Impact factor 

 
 

ภาพที ่3  Flowchart ขั้นตอนการปฏิบติังาน 

Flowchart ข้ันตอนการสืบค้นผลงานวจัิยในฐานข้อมูลออนไลน์ 

 

 

  
 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

        

           

  

   

 

   

   

 

 

เขา้ใชง้านฐานขอ้มูล Scopus                  

ท่ี https://www.scopus.com 

 

สรุปผลงานวจิยั เพื่อเสนอคณบดีและ                                    
ผูช่้วยคณบดีฝ่ายวจิยัรับทราบผลการสรุปฯ  

ข้อมูลทีจ่ะได้รับ 

1.  ตรวจสอบผลงานวจิยั 

2.  ตรวจสอบการอา้งอิงผลงานวจิยั (Citation)  

3.  ตรวจ h-index ของนกัวจิยั 

 

ข้อมูลทีจ่ะได้รับ 

1.  ตรวจสอบการจดัอนัดบัวารสาร  
 ผลงานวจิยั (Quartile) 

งานวจิยัฯ 

รวบรวมผลงานวจิยั 

เขา้ใชง้านในฐานขอ้มูล Web of Science 

ท่ี https://www.webofscience.com 
 

ส่งสรุปผลงานวจิยัใหห้น่วยงานท่ีเก่ียวขอ้ง  หน่วยงานทีน่ าข้อมูลไปวเิคราะห์ 

1. งานวจิยัฯ (CICM) 

2. กองพฒันาคุณภาพ มธ. (QA TU) 

3. กองแผนงาน มธ. (KPI TU) 

http://www.scimagojr.com/
https://www.scopus.com/
https://www.webofscience.com/
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จาก Flowchart ขั้นตอนการสืบคน้ผลงานวิจยัในฐานขอ้มูลออนไลน์ สามารถอธิบายวิธีการ

ปฏิบติังานแต่ละขั้นตอนตามรายละเอียด ดงัน้ี 

1. การสืบค้นผลงานวจัิยในฐานข้อมูลออนไลน์ 
 

  1.1  ฐานข้อมูล Scopus  
 

  การสืบค้นฐานข้อมูล Scopus เ พ่ือต้องการตรวจสอบผลงานวิจัย ตรวจสอบจ านวน                             

การอา้งอิงผลงานวิจยั (Citation) ของคณาจารย ์และนกัวิจยั และยงัสามารถแสดงจ านวนผลงานวิจยั (h-index) 

ของผู้วิจัยท่ีมีจ านวนคร้ังของการได้รับการอ้างอิงเท่ากับหรือมากกว่าจ านวนผลงานวิจัยนั้ นๆ ได้ด้วย                               

เช่น นกัวิจยั A ไดรั้บค่า h index = 10 หมายความว่า นักวิจยั A มีผลงานบทความวิจยัตีพิมพจ์ านวน 10 เร่ือง                          

โดยทุกๆ บทความนั้ นได้รับการอ้างอิงอย่างน้อย 10 คร้ังหรือมากกว่า (สืบค้นจากส านักหอสมุดกลาง 

มหาวิทยาลยัศรีนครินทร์วิโรฒ) สามารถด าเนินการตามขั้นตอน ดงัน้ี 
 

 ขั้นตอนที ่1   
 

1. เขา้ใชง้านฐานขอ้มูล Scopus ท่ี https://www.scopus.com 

2. เลือกสืบคน้ขอ้มูลท่ีเมนู Authors 

3. พมิพน์ามสกลุ (ภาษาองักฤษ) ของนกัวจิยัท่ีตอ้งสืบคน้ท่ีเมนู Enter last name 

4. กดคล๊ิกท่ีปุ่ม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที ่4  แสดงการเขา้ใชง้านฐานขอ้มูล Scopus และการเขา้สืบคน้ผลงานวิจยั 

https://www.scopus.com/
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ขั้นตอนที ่2    
 

1. เลือกคล๊ิกท่ีช่ือ – สกุล นกัวิจยัท่ีตอ้งสืบคน้ขอ้มูลท่ีเมนู Author   

2. สามารถตรวจสอบ hi – index ของนกัวจิยั 
 

 
 

 

ขั้นตอนที ่3   เลือกคล๊ิกท่ีช่ือผลงานวิจยัท่ีตอ้งการสืบคน้ขอ้มูล 
 

 
 

ภาพที ่6  แสดงช่ือผลงานวิจยัท่ีตอ้งการสืบคน้ขอ้มูล 
 

ภาพที ่5  แสดงช่ือ – สกุล ของนกัวิจยัท่ีตอ้งการสืบคน้ และคา่ h-index  
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ช่ือส านกัพิมพ ์

ขั้นตอนที ่4   แสดงผลของการสืบคน้ขอ้มูล สามารถตรวจสอบช่ือส านกัพิมพ ์วนัท่ีไดรั้บการตีพิมพ์

ผลงานวิจยั การถูกอา้งอิงผลงานวิจยั (Citation) และรายช่ือผูร่้วมวิจยั 

 
 

 

 
 

 

 

  1.2  ฐานข้อมูล SJR (SCImago journal rank)  
 

  การสืบค้นฐานข้อมูล SJR (SCImago journal rank) เพ่ือตรวจสอบตัวช้ีว ัดการจัดอันดับ

วารสาร (Quartile) ของผลงานวิจัยท่ีได้รับการตีพิมพ์ของคณาจารย์ และนักวิจัย  สามารถด าเนินการ                                   

ตามขั้นตอน ไดด้งัน้ี 

ขั้นตอนที ่1   
 

1. เขา้ใชง้านท่ีฐานขอ้มูล SJR ท่ี http://www.scimagojr.com 

2. เลือกกดคล๊ิกสืบคน้ขอ้มูลท่ีเมนู Journal Rankigs 

 

ว ด ป ท่ีตีพิมพ ์

รายช่ือผูร่้วมวิจยั 

จ านวน Citation 

ภาพที ่7  แสดงผลการสืบคน้ผลงานวิจยั 

http://www.scimagojr.com/
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ภาพที ่8  แสดงการเขา้ใชง้านฐานขอ้มูล SJR 
 

ขั้นตอนที ่2    
 

1. เลือกพิมพช่ื์อส านกัพิมพท่ี์ตอ้งการสืบคน้ท่ีเมนู Enter Journal Title, ISSN or Publisher Name 

2. กด Enter 
 

 
 

ภาพที ่9  แสดงหนา้เมนูท่ีตอ้งการสืบคน้ช่ือส านกัพิมพ ์
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ขั้นตอนที ่3   เลือกกดคล๊ิกท่ีช่ือส านกัพิมพเ์พื่อสืบคน้ขอ้มูลค่า Quartile ของผลงานวจิยั 

 

ภาพที ่10  แสดงช่ือส านกัพิมพข์องผลงานวิจยัท่ีตอ้งการสืบคน้ขอ้มูล 

 

ขั้นตอนที ่4   แสดงผลการสืบคน้ส านกัพิมพข์องผลงานวิจยั โดยจะแสดงขอ้มูลคา่ Quartile ในปีล่าสุด

บนฐานขอ้มูล  
 

 

ภาพที ่11  แสดงผลการสืบคน้ค่า Quartile  
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ภาพที ่12  แสดงคา่ Quartile ยอ้นหลงั 

2 .  แสดงผลขอ้มูลค่า Quartile ยอ้นหลงัไดถึ้ง ปี ค.ศ. 1990 

 
 

 

1.3  ฐานข้อมูล Web of Science   
 

   การสืบคน้ฐานขอ้มูล Web of Science  เพ่ือตอ้งการสืบคน้คา่ Impact factor  ของส านกัพิมพท่ี์

คณาจารย ์และนกัวจิยั ไดรั้บการตีพิมพผ์ลงานวจิยั สามารถด าเนินการตามขั้นตอนได ้ดงัน้ี 

ขั้นตอนที ่1   
 

1. เขา้ใชง้านในฐานขอ้มูล Web of Science ท่ี https://www.webofscience.com 

2. เลือกคล๊ิกสืบคน้ขอ้มูลท่ีเมนู Documents 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

แสดงขอ้มูลยอ้นหลงั

ถึงปี ค.ศ. 1999 

ภาพที ่13  แสดงการเขา้ฐานขอ้มูล Web of Science 
 

https://www.webofscience.com/
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ขั้นตอนที ่2  พมิพช่ื์อส านกัพิมพท่ี์ตอ้งการสืบคน้ขอ้มูลท่ีเมนู Example: liver disease india singh 
 

 
 

ภาพที ่14  แสดงหนา้เมนูท่ีตอ้งการพมิพช่ื์อส านกัพิมพ์ 
 

 

ขั้นตอนที ่3  เลือกกดคล๊ิกท่ีช่ือส านกัพิมพท่ี์ตอ้งการสืบคน้ขอ้มูลเพ่ือคน้หาคา่ Impact factor 
 

 
 

ภาพที ่15  แสดงช่ือส านกัพิมพท่ี์ตอ้งการสืบคน้ค่า Impact factor 
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ขั้นตอนที่ 4   แสดงผลการสืบคน้ส านกัพิมพ ์โดยจะแสดงขอ้มูลค่า Impact Factor ในปีล่าสุดบน

ฐานขอ้มูล  
 

 
 

ภาพที ่16  แสดงผลคา่ Impact factor  

 

2.  ผลสรุปคุณภาพผลงานวจัิย (Quartile) และจ านวนการอ้างองิผลงานวจัิย (Citation) 

จากการสืบค้นข้อมูลผลงานวิจัยบนฐานข้อมูลออนไลน์ สามารถสรุปผลการสืบค้น

ผลงานวจิยัของคณาจารย ์และนกัวิจยั ไดต้ามตารางท่ี 2 ดงัน้ี 
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ตารางสรุปผลงานตีพมิพ์ของคณาจารย์ และนักวจัิย ระหว่างเดือนตุลาคม 2563 - เดือนกนัยายน 2564 

สรุป ณ วนัที ่30 กนัยายน 2564 
 

 
 

Scopus Another First Author Corresponding  Co - author

1 The effect of KIR and HLA 

polymorphisms on dengue infection and 

disease severity in northeastern Thais

Chaisri S, , Jumnainsong A, , 

Romphruk A, ,Leelayuwat C.

Medical Microbiology 

and Immunology/ 1 

Oct 2020

3.20/Q2  Suwin Chaisri 

2 Postinflammatory and rebound 

hyperpigmentation as a complication after 

treatment efficacy of telangiectatic 

melasma with 585 nanometers Q-switched 

Nd: YAG laser and 4% hydroquinone 

cream in skin phototypes III-V

Suparuj Lueangarun , 

Chutimon Namboonlue  , 

Therdpong Tempark 

Journal of cometic 

dermatology/ 1 Oct 

2020

1.62/Q2  Suparuj 

Lueangarun 

3 Predictors for development of complete 

and incomplete intestinal metaplasia (IM) 

associated with H. pylori infection: A large-

scale study from low prevalence area of 

gastric cancer (IM-HP trial)

Aumpan N, Vilaichone R.-K, 

Nunanan P ,Chonprasertsuk S, 

Siramolpiwat S, , 

Bhanthumkomol P, 

Pornthisarn B, Uchida T, 

Vilaichone V, Wongcha-Um 

A, Yamaoka Y, Mahachai V

PLoS ONE/ Oct 2020 2.74/Q1  Ratha-Korn 

Vilaichone

4 Genetic Polymorphisms of Vitamin D 

Receptor Gene are Associated with 

Cervical Cancer Risk in Northeastern 

Thailand

Phuthong S, Settheetham-

Ishida W, Natphopsuk S, 

Ishida T

Asian Pacific Journal 

of Cancer Prevention/ 

Oct 2020

2.52/Q2  Sitakan 

Natphopsuk

5 An Herbal Extract Combination 

(Biochanin A, Acetyl tetrapeptide-3, and 

Ginseng Extracts) versus 3% Minoxidil 

Solution for the Treatment of 

Androgenetic Alopecia: A 24-week, 

Prospective, Randomized, Triple-blind, 

Controlled Trial

Suparuj Lueangarun , 

Ratchathorn Panchaprateep 

The Journal of Clinical 

and Aesthetic 

Dermatology/ Oct 

2020

1.57/Q2  Suparuj 

Lueangarun

6 Initial Presentation and Progression of 

Secondary Osteonecrosis of the Knee

Boontanapibul K., Steere 

J.T, Amanatullah D.F, 

Huddleston J.I., , Maloney 

W.J, Goodman S.B

Journal of 

Arthroplasty/ Oct 

2020

2.76/Q1  Krit  

Boontanapibul

No Title Research Team Journal/Date
Impact/ 

Quartile

Database Status
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Scopus Another First Author Corresponding  Co - author

7 Distribution of gamma-aminobutyric acid 

(Gaba) in the central nervous system of 

the male mud crab, Scylla olivacea

Khornchatri K, Saetan J, 

Mukem S, Sobhon P, 

Thongbuakaew T.

Crustaceana/ Oct 2020 0.50/Q3  Kanjana 

Khornchatri

8 Prognostic factors for survival in patients 

with gastric adenocarcinoma

Piyakorn Poonyam, Natsuda 

Aumpan, Ratha-Korn 

Vilaichone

Cancer Reports/ 19 

Oct 2020

0.89/Q4  Ratha-Korn 

Vilaichone

9 Existence and distribution of Niemann– 

Pick type 2C (NPC2) in prawn 

reproductive tract and its putative role as a 

cholesterol modulator during sperm transit 

in the vas deferens

Surinlert P, Sukonset C, 

Khongkha T, 

Chotwiwatthanakun C, , 

Vanichviriyakit R, 

Weerachatyanukul W, 

Asuvapongpatana S

Cell and Tissue 

Research/ 1 Nov 2020

3.04/Q1  ‪piyaporn 

surinlert

10 Efficacy of rtsa-byugs vs diclofenac gel in 

relieving knee pain of patients with 

osteoarthritis of the knee

Dorji Nidup, Somboon 

Kietinun, Sunyarn 

Niempoog, Kusuma Sriyakul 

Journal of Health 

Research/5 Nov 2020

1.5/Q4  Kusuma Sriyakul Somboon 

Kietinun

11 Cathepsin D in prawn reproductive 

system: its localization and function in 

actin degradation

Sukonset C, Surinlert P, 

Thongsum O, Watthammawut 

A, Somrit M, Nakeim J, 

Weerachatyanukul W.

PeerJ/ 11 Nov 2020 2.38/Q1  ‪piyaporn surinlert

12 Association of the selenoprotein 15-kDa 

(SEP15) polymorphisms with cancer risk: 

a meta-analysis

Pabalan N, Tharabenjasin 

P, Natphopsuk S, 

Ekaratcharoenchai N, Jarjanazi 

H.

Nutrition and Cancer/ 

16 Nov 2020

2.40/Q2  ‪Noel  Pabalan Phuntila 

Tharabenjasin

13 Genetic Polymorphism of Dengue 

Susceptibility Genes among Bhutanese 

Population

Sonam Gyeltshen, Kesara Na-

Bangchang, Wanna 

Chaijaroenkul

Science & 

Technology Asia/ Dec 

2020

2.1/Q3  Wanna 

Chaijaroenkul

Kesara Na-

Bangchang

14 Acute toxicity studies of thai herbal 

preparation “Sao Thong Tai” in animals

Lin C, Pattaraarchachai J, 

Pawa K.K., Wongyai S.

Science & 

Technology Asia/ Dec 

2020

2.1/Q3  ‪Junya 

Pattaraarchachai‪

15 Gastrointestinal manifestation as clinical 

predictor of severe COVID-19: A 

retrospective experience and literature 

review of COVID-19 in Association of 

Southeast Asian Nations (ASEAN)

Aumpan N.a,Nunanan P,  

Vilaichone R.-K.

Journal of 

Gastroenterology and 

Hepatology / Dec 

2020

2.25/Q1  Ratha-Korn 

Vilaichone

No Title Research Team Journal/Date
Impact/ 
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Database Status
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การตีพิมพผ์ลงานวจิยั การอา้งอิงผลงานวจิยั ของคณาจารย ์และนกัวจิยั ไดด้งัน้ี 
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4.2  วธีิการติดตาม และประเมินผลการปฏิบัติงาน 

1. การปฏิบติังานมีกระบวนการในปฏิบติังานอย่างถูกตอ้งชัดเจนตามนโยบายท่ีวิทยาลัย

แพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ ก าหนดไวโ้ดยมีการประเมินจากผูบ้งัคบับญัชาทุกขั้นตอน 

2. เจา้หนา้ท่ีในหน่วยงานวจิยัสามารถด าเนินการตามขั้นตอน และปฏิบติังานแทนกนัได ้

3. มีการประเมินผลการปฏิบติังานประจ าปี 

4. มีการจดัประชุมยอ่ยทุก 4 เดือน เพื่อติดตามความกา้วหนา้ของงานท่ีปฏิบติั  
 

4.3  จรรยาบรรณ คุณธรรม จริยธรรมในการปฏิบัติงาน 

การปฏิบติัหน้าท่ีของผูจ้ดัท าคู่มือยึดหลกัปฏิบติังานตามขอ้บงัคบัมหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์                

ว่าด้วยจรรยาบรรณของบุคลากรและอาจารย์ พ.ศ. 2551 แก้ไขเพิ่มเติมถึงปัจจุบนั (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2554                        

ตามรายละเอียด ดงัน้ี 

1. ยดึมัน่ต่อแนวทางการปฏิบติังานท่ีมุ่งสู่ความเป็นเลิศในการปฏิบติัราชการ ความเป็นธรรม                      

ในสังคมไปในแนวทางท่ีถูกตอ้ง ดีงาม และพึงปรารถนา 

2. ปฏิบติัหน้าท่ีด้วยความซ่ือสัตย์สุจริต และไม่มีผลประโยชน์เก่ียวข้อง หรือขดัแยง้ต่อ                    

การปฏิบติัหนา้ท่ีตามต าแหน่งของตน 

3. ปฏิบติัหนา้ท่ีดว้ยความโปร่งใส และสามารถตรวจสอบได ้

4. ปฎิบติัหนา้ท่ีอยา่งเตม็ก าลงัความสามารถโดยไม่เลือกปฏิบติั และปราศจากอคติ 

5. ประพฤติตนเป็นผูต้รงต่อเวลา และใชเ้วลาในการปฏิบติัหนา้ท่ีใหเ้ป็นประโยชน์ต่อองคก์ร 

6. มีความรับผิดชอบในการปฏิบติังาน การให้ความร่วมมือช่วยเหลือในหน่วยงานของตน 

และองค์กร ทั้งในด้านการให้ความคิดเห็น การช่วยท างาน และการแกปั้ญหาร่วมกนั รวมทั้งการเสนอแนะ                                    

ในส่ิงท่ีเห็นวา่จะมีประโยชน์ต่อการพฒันางานในความรับผิดชอบ 

7. พึงรักษาความลบัของงานในหนา้ท่ี (แหล่งท่ีมา: http://regu.tu.ac.th/DataSource/D21.pdf) 

 

 

 

 
 

       จรรยาบรรณ 
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บทที ่5 

ปัญหา อุปสรรค แนวทางแก้ไข และการพฒันางาน 

5.1  ปัญหา อุปสรรค แนวทางการแก้ไข 

ตารางท่ี 3  ปัญหา อุปสรรค และแนวทางการแกไ้ขปัญหาในการปฏิบติังาน 

ปัญหาในการปฏิบัติงาน อุปสรรคในการปฏิบัติงาน   แนวทางการแก้ไขปัญหา 

1. การสืบค้นข้อมูลผลงานวิจัย                 
ในฐานข้อมูลออนไลน์ ในฐาน
ระบบ Scopus SJR และWeb of 
science มีค่ า ใช้ จ่ า ย ในการ เข้ า
สืบคน้ขอ้มูล ฉะนั้นจะตอ้งสืบคน้
ข้อมูลผ่านเครือข่ายระบบของ
มหาวทิยาลยัธรรมศาสตร์  

ท าให้มีขอ้จ ากดัในระยะเวลาการ
สืบคน้ขอ้มูล 

ก าหนดระยะเวลาในการสรุปผล
การสืบคืนข้อมูลทุกไตรมาส                    
(4 เดือน)  

2. ความผิดพลาดจากการน า
ขอ้มูลเขา้สู่ระบบของฐานระบบ 
Scopus SJR และWeb of science 
เช่น การพิมพ์ช่ือผูว้ิจยัผิด หรือ
พิมพ์ ช่ื อ  -  สกุ ล  ผู ้วิ จ ัยสลับ
ต าแหน่งกัน ท าให้ไม่สามารถ
คน้หาขอ้มูลผลงานวจิยัได ้
 

ไม่พบช่ือนกัวจิยั ท่ีตอ้งการสืบคน้ 
ขอ้มูล 

สืบคน้ขอ้มูลผลงานวิจยัจากช่ือ
เร่ืองงานวจิยั แทนการคน้หาจาก
ช่ือ – สกุล ของคณาจารย์ และ
นกัวจิยั 
 

3. ผู ้วิจัยมีการเปล่ียนแปลงช่ือ               
– สกุล ท าให้การสืบค้นข้อมูล
ผลงานวจิยัไดไ้ม่ถูกตอ้ง ครบถว้น 

ไม่พบผลงานวจิยัท่ีตอ้งการสืบคน้
ขอ้มูล 

ประสานกบังานทรัพยากรบุคคล 
เพื่อให้จัดส่งรายช่ือคณาจารย์ 
แ ล ะ นั ก วิ จั ย  ข อ ง วิ ท ย า ลั ย
แพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 
เม่ือมีการเปล่ียนช่ือ – สกุล  
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5.2  การพฒันางาน 

 จากปัญหาขา้งตน้ ผูจ้ดัท าคู่มือขอเสนอแนวทางพฒันาการปฏิบติังานเพื่อให้เกิดประสิทธิภาพ                        

มากยิง่ข้ึน ดงัน้ี 

1. การสรุปผลการสืบคน้ขอ้มูล ก าหนดระยะเวลาในการส่งรายงานให้ผูบ้งัคบับญัชาทราบ

เป็นทุกไตรมาสของปีงบประมาณ และเพื่อให้ตรงตามหลักเกณฑ์ และข้อก าหนด ในการน าข้อมูลเข้า                                

ฐานระบบของมหาวทิยาลยั 

2.  พฒันาบุคลากรดา้นงานวิจยัให้มีความรู้ความเขา้ใจเร่ืองการสืบคน้ฐานขอ้มูล เน่ืองจาก

การสืบคน้ขอ้มูลในแต่ละฐานระบบมีวธีิการสืบคน้ขอ้มูลท่ีไม่เหมือนกนั และใชป้ระโยชน์ท่ีแตกต่างกนั ซ่ึงจะ

ท าใหก้ารปฏิบติังานมีความถูกตอ้งมากยิง่ข้ึน 

3. ท า Flowchart  แต่ละขั้นตอนในการเขา้สืบคน้ฐานขอ้มูล เพื่อใหผู้ท่ี้เก่ียวขอ้งมีความเขา้ใจ

ในขั้นตอนการสืบค้นข้อมูลมากยิ่งข้ึน สามารถปฏิบัติงานแทนกันได้ และด าเนินการตามขั้นตอนต่างๆ                           

ไดอ้ยา่งเป็นระบบ เป็นมาตรฐานการปฏิบติังานในทิศทางเดียวกนั 
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ภาคผนวก 

ภาคผนวก ช่ือ QR Code 

1 ตารางสรุปผลงานวจิยั  

2 ขอ้บงัคบัมหาวทิยาลยัธรรมศาสตร์ วา่ดว้ยจรรยาบรรณของ
บุคลากรและอาจารย ์พ.ศ. 2551 แกไ้ขเพิ่มเติมถึงปัจจุบนั 
(ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2554 
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              บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ  วิทยาลยัแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ งานวิจยั ส่งเสริมและพฒันาวิชาการ โทร. 4538 
ที่                        วนัที ่ 18  กมุภาพนัธ์  2565 
เร่ือง  ขออนุญาตเผยแพร่คู่มือปฏิบติังาน 
เรียน  คณบดี  

                      ดว้ยขา้พเจา้ นางสาวจริกานต ์ เจริญมิน ต าแหน่ง เจา้หนา้ท่ีบริหารงานทัว่ไป สังกดังานวิจยั 
ส่งเสริมและพฒันาวิชาการ มีความประสงคจ์ะขออนุญาตเผยแพร่คู่มือปฏิบติังานดา้นการวิจยั เพื่อเป็นแนวทาง
ใหผู้ท่ี้เก่ียวขอ้งมีเขา้ใจในขั้นตอน และสามารถน าไปปฏิบติัตามไดอ้ยา่งถูกตอ้ง  

           ในการน้ี ขา้พเจา้จึงขออนุญาตเผยแพร่คู่มือปฏิบติังาน จ านวน 2 เร่ือง ดงัน้ี 
1. เร่ือง “ขั้นตอนการขอรับทุนสนับสนุนงานวิจยั จากเงินกองทุนวิทยาลยัแพทยศาสตร์

นานาชาติจุฬาภรณ์  
2. เร่ือง “ขั้นตอนการสืบคน้ผลงานวิจยัในฐานขอ้มูลออนไลน์” 

       จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมติัดว้ย จะเป็นพระคุณยิง่ 
 

                                                                                          
                      (นางสาวจริกานต ์ เจริญมิน) 
                       เจา้หนา้ท่ีบริหารงานทัว่ไป 
                                                                               งานวิจยั ส่งเสริมและพฒันาวิชาการ 

                                                                                                                                 
 
 
 

                                                                  
 
                                                                            



   

Profile  
นางสาวจริกานต ์ เจริญมิน 

    MissJarikan  Charoenmin 
 

Education  
ปริญญาตรี  

บริหารธุรกิจบณัฑิต มหาวิทยาลยัราชภฎัวไลยอลงกรณ์  
 

Experience  
วิทยาลยัแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ (CICM) 

ต าแหน่ง เจา้หนา้ท่ีบริหารงานทัว่ไป (งานวิจยั ส่งเสริมและพฒันาวิชาการ) 

   0 2564 444 ต่อ 4538       j.jarikan@gmail.com 

Job Description  
บริหารจดัการทุนสนบัสนุนงานวิจยั ส่งเสริม และเผยแพร่ผลงานวิจยั 

 ทุนวิจยั CICM (อาจารย,์ นศ.ป.ตรี – ป.เอก) 

 ทุนวิจยั มธ. (Research Unit, Center of Excellence, Chair Professor, Thai Studies,  

         Patent, Maching Fund, Article Editing, Young Researcher, Creative Work, 

 Thammasat Postdoctoral fellowship, Bualuang ASEAN Chair Professor,  

 International Publication, Best Research, PhD Research, Best Thesis) 

 ทุนวิจยัภายนอกภาครัฐ และเอกชน (สกสว., ววน., สวรส., วช., สกว., สวก., บพข.,  

                                                       สอวช., สวทช., กรมแพทยแ์ผนไทย, แพนคอสเมติก) 

  การสืบคน้สถิติงานวิจยั (ฐานขอ้มูล Scopus, SJR, Web of Science) 

 บริหารจดัการฐานระบบ (CICM, QA, KPI (มธ.), NRIIS) 
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Past Experience 
สถาบนัพฒันาวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอ่ม (SMEs) กระทรวงอุตสาหกรรม 

ต าแหน่ง  เจา้หนา้ท่ีประสานงานวิจยั 

Job Description 
บริหารจดัการโครงการวิจยั จดัท าองคค์วามรู้ รวบรวมสถิติธุรกิจ SME 

 จดัท าโครงการวิจยัเพื่อเสนอแนวทางธุรกิจ SME 

 จดัฝึกอบรมใหค้วามรู้เก่ียวกบัธุรกิจ SME 

 จดัท าองคค์วามรู้เพื่อเป็นแนวทางธุรกิจ SME 

 รวบรวมขอ้มูลสถิติท่ีเก่ียวกบัธุรกิจ SME  

 บริหารจดัการฐานระบบ SME 

 ออกภาคสนามเพื่อประเมินเบ้ืองตน้ของธุรกิจ SME 
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