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 คูมื่อการปฏิบตังิานการน าเขา้ขอ้มลูระบบวิทยานิพนธแ์ละตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ ์จดัท าขึน้

เ พ่ือเป็นคู่มือให้ผู้ปฏิบัติงานใช้เป็นแนวทางในการด าเนินงาน โดยรวบรวมขั้นตอนพร้อมทั้ง

กระบวนการปฏิบตัิงาน ซึ่งมีวตัถุประสงคเ์พ่ือใหเ้กิดความรู ้ความเขา้ใจในการปฏิบตัิงาน ใหเ้ป็นไป

ตามกฏ ระเบียบ ขอ้บงัคบัมหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์ และสามารถปฏิบตัิงานแทนกนัได ้หรือพฒันา

งานใหบ้รรลผุลตามเปา้หมายไดอ้ยา่งมีคณุภาพ เพ่ือใหจ้ดัการระบบการปฏิบตัท่ีิดี   

ในการนี ้ผูจ้ดัท าหวงัเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือฉบบันีจ้ะเป็นประโยชนต์่อผูเ้ก่ียวขอ้งและสามารถ

น าไปใชใ้นการปฏิบตัิงานไดอ้ย่างมีประสิทธิภาพและไดผ้ลลพัธท่ี์มีประสิทธิผล ตลอดจนสามารถใช้

เป็นมาตรฐานเดียวกนัอยา่งดีย่ิงตอ่ไป 
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  บทที ่1  บทน ำ 
  

1.1 ควำมเป็นมำและควำมส ำคัญ 

งานบัณฑิตศึกษา วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ เ ป็นหน่วยงานท่ี มี                   

หน้า ท่ีรับผิดชอบการด าเนินงานเ ก่ียวกับการเรียนการสอนในหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา                   

คือ ระดบัปรญิญาโท และระดบัปรญิญาเอก ซึ่งเป็นหลกัสตูรท่ีมุง่เนน้การศกึษารายวิชาและคน้ควา้วิจยั 

ได้แก่หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิตและหลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาตจวิทยา      

หลกัสูตรวิทยาศาสตรมหาบณัฑิตและหลกัสูตรปรชัญาดษุฎีบณัฑิต สาขาวิชาวิทยาศาสตรชี์วคลินิก 

หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบณัฑิตและหลักสูตรปรชัญาดุษฎีบณัฑิต สาขาวิชาการแพทยบ์ูรณาการ 

และหลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาพฤฒาวิทยาสังคม เพ่ือมุ่งเน้นผลิตมหาบัณฑิต           

ใหมี้คุณภาพ ท่ีมีความรูค้วามสามารถทัง้ทางดา้นทฤษฎีและปฏิบัติ ใหมี้ความช านาญเฉพาะด้าน       

ท่ีไดศ้กึษาเรียนรู ้โดยสง่เสรมิพฒันาผลงานวิจยัใหเ้ป็นท่ียอมรบัในระดบัชาตแิละนานาชาต ิ 

ปัจจยัส าคญัท่ีช่วยใหก้ารศกึษาระดบับณัฑิตศึกษาไดบ้รรลุตามปรชัญาของหลกัสูตร คือการ

ก าหนดหลกัเกณฑใ์หน้ักศึกษาไดส้  าเร็จการศึกษา ซึ่งการด าเนินงานเก่ียวกับการน าเขา้ขอ้มูลระบบ

วิทยานิพนธ์และตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ์ในหลักสูตรระดบับณัฑิตศึกษา ซึ่งเป็นหลักสูตรท่ีมุ่งเน้น

การศึกษารายวิชาและค้นคว้าวิจัย โดยการศึกษาเป็นปัจจัยท่ีส าคัญในการพัฒนาผู้ปฏิบัติงาน                 

ใหมี้คณุภาพ ทัง้เป็นการเสริมสรา้งทกัษะ และประสบการณ ์สามารถน าความรูค้วามเขา้ใจ และน ามา

พฒันาความรูค้วามสามารถใหดี้ยิ่งขึน้ 

การน าเข้าข้อมูลระบบวิทยานิพนธ์และตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ์  เป็นสิ่งส าคัญภายหลัง         

จากการสอบจบวิทยานิพนธ์  นักศึกษาจะต้องน า รูปเล่มงานวิจัย ท่ีผ่านกระบวนการแก้ไข                       

และได้ตรวจสอบจากเจ้าหน้า ท่ี เ ป็นท่ี เรียบร้อย  การน าเข้าสู่กระบวนการและขั้นตอนของ                      

งานบัณฑิตศึกษาจะสมบูรณ์ได้นั้น  นักศึกษาจะต้องส่งผลงานวิทยานิพนธ์เข้าสู่ขั้นตอนระบบ

วิทยานิพนธ์และการตรวจสอบรูปแบบทุกขั้นตอน ดังนั้นนักศึกษาต้องตระหนักถึงความถูกต้อง             

ในขัน้ตอนตา่ง ๆ ท่ีไดก้ าหนดรายละเอียดขัน้ตอนท่ีเป็นส่วนประกอบของการน าส่งผลงานวิทยานิพนธ์    

ดา้นรูปแบบการเขียน การพิมพซ์ึ่งนกัศึกษาควรศึกษาก่อนเพ่ือนกัศึกษาจะไดมี้ขอ้ผิดพลาดท่ีนอ้ยลง 
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โดยคู่มือปฏิบตัิงานนีเ้ป็นสิ่งท่ีคู่ควรต่อการด าเนินการตามกระบวนการ เพ่ือเป็นการสรา้งความเขา้ใจ  

สิ่งท่ีเก่ียวขอ้งกบัแนวปฏิบตัพืิน้ฐาน และเป็นไปตามระเบียบขอ้บงัคงัมหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์

 

จากความเป็นมาและความส าคญั ผูเ้ขียนจงึไดจ้ดัท าคูมื่อการปฏิบตังิานเรื่อง การน าเขา้ขอ้มลู

ระบบวิทยานิพนธแ์ละตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ ์ระดบับณัฑิตศกึษา ใหก้ารปฏิบตังิานไดมี้ปัจจยัส าคญั

ท่ีจะช่วยให้การศึกษาระดับบัณฑิตศึกษามีทักษะความรู้มากขึน้ โดยผู้ปฏิบัติงานควรทราบถึง              

การวางแผนและกระบวนการ วิ ธีการปฏิบัติงาน ด้านการน าเข้าข้อมูลระบบวิทยานิพนธ์และ             

ตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ ์ใหเ้ป็นไปอยา่งมีประสิทธิภาพมากยิ่งขึน้  

 

1.2 วัตถุประสงคข์องคู่มือ 

1. เพ่ือใหก้ารปฏิบตังิานในปัจจบุนัเป็นระบบ และเป็นไปตามมาตรฐานเดียวกนั 

2. เพ่ือใหก้ารปฏิบตังิานบรรลเุปา้หมายอย่างมีประสิทธิภาพ และไดป้ระสิทธิผลอยา่งดีย่ิง 

3. เ พ่ือใช้เป็นส่ือในการประสานงานและเรียนรู้ ให้กับผู้ท่ี เ ก่ียวข้อง ได้ทราบถึงขั้นตอน                            

การปฏิบตังิาน 

4. เพ่ือใชเ้ป็นแนวทางในการปฏิบตัิงาน ส าหรบัผู้ปฏิบตัิงานใหม่ใหส้ามารถศึกษากระบวนการ

ท างาน ไดถ้กูตอ้งตามขัน้ตอน อยา่งเป็นระบบ 

5. เพ่ือน าเสนอแนวปฏิบตัขิองผูป้ฏิบตังิาน และผูส้นใจศกึษาแนวทางการปฏิบตังิาน 

6. เพ่ือใหเ้กิดความชัดเจนในกระบวนการและขัน้ตอนดา้นการน าเขา้ขอ้มูลระบบวิทยานิพนธ์

และตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ ์

7. เพ่ือใหผู้ป้ฏิบตังิานสามารถปฏิบตังิานแทนกนัได  ้
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1.3  ประโยชนท์ีค่ำดว่ำจะได้รับ 

1. งานบณัฑิตศกึษามีคูมื่อดา้นการน าเขา้ขอ้มลูระบบวิทยานิพนธแ์ละตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ ์

อยา่งเป็นลายลกัษณอ์กัษร 

2. ใหก้ารปฏิบตังิานทราบถึงขัน้ตอน กฎ ระเบียบ ขอ้บงัคบัท่ีเก่ียวขอ้ง เป็นไปตามมาตรฐาน 

3. ใหผู้ป้ฏิบตัิงานสามารถปฏิบตัิงานแทน ด าเนินการการน าเขา้ขอ้มูลระบบวิทยานิพนธแ์ละ

ตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ ์อยา่งเป็นลายลกัษณอ์กัษรได ้โดยศกึษาขัน้ตอนจากคูมื่อฉบบันี ้

 

1.4 ขอบเขตของคู่มือ 

คู่ มื อ เ ก่ียวกับการน า เข้าข้อมูล ระบบวิทยานิพนธ์และตรวจ รูปแบบวิทยานิพนธ์                            
โดยครอบคลุมถึงขัน้ตอนและอธิบายรายละเอียดของ การปฏิบตัิงาน ขัน้ตอนการท างาน และวิธีการ
ปฏิบัติงาน เช่น การน าเข้าข้อมูลวิทยานิพนธ์สู่ระบบของห้องสมุดมหาวิ ทยาลัยธรรมศาสตร์                
และส่งตรวจสอบรูปแบบ ตลอดจนปัญหา อุปสรรคและแนวทางในการแก้ไขปัญหาท่ีเกิดจากการ
ปฏิบัติงาน เพ่ือให้การปฏิบัติงานเป็นไปตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง เกณฑม์าตรฐาน
หลกัสูตรระดบับณัฑิตศึกษา ระเบียบ  ขอ้บงัคบัของมหาวิทยาลยั และประกาศต่างๆ ท่ีเก่ียวขอ้งใน
การศกึษาระดบับณัฑิตศกึษา มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์
 
1.5 ค ำจ ำกัดควำม 

มหาวิทยาลยั หมายถึง มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์

รองอธิการบดี หมายถึง รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์

คณะ หมายถึง วิทยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาตจิฬุาภรณ ์

คณบดี หมายถงึ คณบดีวิทยาลยัแพทยศาตรน์านาชาตจิฬุาภรณ ์

ผูอ้  านวยการบณัฑิตศกึษา หมายถึง ผูอ้  านวยการบณัฑิตศกึษา  
วิทยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาตจิฬุาภรณ ์

คณะกรรมการบรหิารหลกัสตูร หมายถึง คณะกรรมการท่ีไดร้บัการแตง่ตัง้จากคณบดี 

เพ่ือรบัผิดชอบหลกัสตูรระดบับณัฑิตศกึษา 

วิทยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาตจิฬุาภรณ ์
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ประธานหลกัสตูร หมายถึง ประธานคณะกรรมการบรหิารหลกัสตูร 

ระดบับณัฑิตศกึษา 

วิทยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาตจิฬุาภรณ ์
อาจารย ์

อาจารยผ์ูร้บัผิดชอบรายวิชา 

 
 

อาจารยท่ี์ปรกึษาวิทยานิพนธ ์(หลกั) 

หมายถึง 

หมายถึง 

 
หมายถึง 

อาจารยป์ระจ าหลกัสตูร ระดบับณัฑิตศกึษา 

อาจารยป์ระจ าหลกัสตูรผูไ้ดร้บัมอบหมายรบัผิดชอบ
รายวิชาของหลกัสตูร ระดบับณัฑิตศกึษา 

อาจารย์ประจ าหลักสูตร ท่ีได้รับการแต่งตั้งจาก
คณบดีเป็นอาจารยท่ี์ปรกึษาวิทยานิพนธ ์(หลกั) 

เจา้หนา้ท่ี หมายถึง นกัวิชาการศกึษา หรือเจา้หนา้ท่ีบรหิารงานทั่วไป 

วิทยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาตจิฬุาภรณ ์
นกัศกึษา หมายถึง นกัศกึษาระดบับณัฑิตศกึษา 

มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์ประกอบดว้ย  
นกัศกึษาระดบัปรญิญาโท และปรญิญาเอก 

วิทยานิพนธ ์ หมายถึง ผลงานทางวิชาการท่ีนกัศึกษา ระดบับณัฑิตศึกษา
เรียบเรียง หรือเ ขียนขึ ้นจากการศึกษาค้นคว้า 
วิเคราะหแ์ละวิจยัอย่างลึกซึง้ในเรื่องใดเรื่องหนึ่งหรือ
สาขาวิชาใดสาขาวิชาหนึ่ง โดยมีการน าเสนออย่าง
เป็นระบบระเบียบตามแบบแผน ท่ีมหาวิทยาลัย
ก าหนด เพ่ือเสนอเป็นส่วนหนึ่งของการศึกษาและ
การส าเร็จการศึกษาตามเง่ือนไขของหลกัสูตรระดบั
บณัฑิตศกึษา 

กรรมการสอบวิทยานิพนธ ์ หมายถึง อาจารยพ์ิเศษภายในสงักัดและนอกสงักัดวิทยาลัย
แพทยศาสตรน์านาชาตจิฬุาภรณ ์

ประธานกรรมการ(ภายนอก) หมายถึง อาจารยพ์ิเศษภายนอกสงักัดวิทยาลยัแพทยศาสตร์
นานาชาตจิฬุาภรณ ์

ตารางสอน หมายถึง ตารางแสดงขอ้มูลเก่ียวกับรายวิชา หัวขอ้บรรยาย 
ส าหรบัอาจารยผ์ูส้อน  เพ่ือทราบถึงข้อมูลการสอน
ให้กับนักศึกษาในแต่ละภาคการศึกษา โดยระบุ
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ร า ย ล ะ เ อี ย ด  วั น  เ ว ล า ส ถ า น ท่ี ส อ น  แ ล ะ                       
การด าเนินการสอนรูปแบบ Onsite และรูปแบบ Online 

ตารางเรียน หมายถึง ตารางแสดงขอ้มูลเก่ียวกับรายวิชา หัวขอ้บรรยาย 
เ พ่ือให้ทราบถึงข้อมูลการสอนให้กับนักศึ กษา           
ในแต่ละภาคการศึกษา โดยระบุรายละเอียด             
วนั เวลาสถานท่ีเรียน และวิธีการเรียน 

รายวิชา หมายถึง วิชาท่ีมีอยูใ่นแผนการศกึษาของหลกัสตูร 

วนั เวลาเรียน หมายถึง ก าหนดการเรียนในภาคปกต ิวนัจนัทร ์– วนัศกุร ์ 
เวลา 09.00-16.00 น. 

ภาคการศกึษา หมายถึง ภาคการศึกษาในระบบทวิภาค หรือไตรภาค              
แตไ่มร่วมภาคฤดรูอ้น 

ปีการศกึษา หมายถึง ภาคการศกึษาท่ี 1  
ตัง้แตเ่ดือนสิงหาคมถึงเดือนธนัวาคม   
ภาคการศกึษาท่ี 2  
ตัง้แตเ่ดือนมกราคม ถึงเดือนพฤษภาคม 

คูมื่อการปฏิบตังิาน หมายถึง เอกสารแนะน าขัน้ตอนเก่ียวกบัวิธีการปฏิบตังิานของ
เจา้หนา้ท่ีในสงักัดวิทยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาติ
จฬุาภรณ ์มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์
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บทที ่2 

โครงสร้ำงหน่วยงำนและบทบำทหน้ำทีค่วำมรับผิดชอบ 

 
วิทยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาตจิฬุาภรณ ์มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์เป็นหนว่ยงาน ท่ีจดัตัง้ขึน้

ตามมติสภามหาวิทยาลัย เม่ือวันท่ี 28 สิงหาคม พ.ศ. 2555 เป็นสถาบันแพทยศาสตร์แห่งท่ี 2          

สังกัดมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ โดยเป็นสถาบันแพทยศาสตร์ ล  าดับท่ี 21 ของประเทศไทย                

และเป็นสถาบนัแพทยศาสตรห์ลกัสูตรนานาชาติแห่งแรกในประเทศไทย โดยมีวตัถปุระสงคใ์นการจัด

การศกึษา ส่งเสริมวิชาการ และวิชาชีพชัน้สงู ดา้นแพทยศาสตร ์วิทยาศาสตรก์ารแพทยแ์ละสาขาอ่ืน     

ท่ีเก่ียวข้อง ตลอดจนการวิจัย การให้บริการวิชาการแก่สังคม และการท านุบ  ารุงศิลปะวัฒนธรรม         

โดยใชภ้าษาตา่งประเทศเป็นหลกัในการจดัการศกึษา ปัจจบุนัมีหน่วยงานสงักัดส านกังานเลขานุการ

วิทยาลัยแพทยศาสตรน์านาชาติจุฬาภรณ์ ได้แก่ งานบริหารทรัพยากรมนุษย์ งานบริการศึกษา          

งานบัณฑิตศึกษา งานวิจัยยส่งเสริมและพัฒนาวิชาการ งานส่งเสริมและสนับสนุนการศึกษา              

และงานประกนัคณุภาพการศกึษา  

โดยบทนีจ้ะกล่าวถึงโครงสรา้งของหน่วยงาน วิสยัทศัน ์พนัธกิจ และประเด็นยุทธศาสตรข์อง

วิทยาลัยแพทยศาสตรน์านาชาติจุฬาภรณ์ รวมทั้งโครงสร้างการบริหารงานและหน้าท่ีหลักของ

บณัฑิตศกึษา ส าหรบัในสว่นของบทบาทหนา้ท่ี ความรบัผิดชอบของนกัวิชาการศกึษานัน้ ประกอบดว้ย 

มาตรฐานก าหนดต าแหนง่และหนา้ท่ี ความรบัผิดชอบของต าแหนง่ตามท่ีไดร้บัมอบหมาย 

 

2.1 โครงสร้ำงกำรบริหำรจัดกำร (Organization chart) 
 
โครงสรา้งการบริหารจดัการของวิทยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาตจิฬุาภรณ ์

 วิ ท ย า ลั ย แ พ ท ย ศ า ส ต ร์ น า น า ช า ติ จุ ฬ า ภ รณ์  ซึ่ ง เ ป็ น ส่ ว น ง า น สั ง กั ด

มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร ์กระทรวงการอุดมศึกษาวิทยาศาสตร ์วิจัย และนวัตกรรม เป็นสถาบัน

แพทยศาสตรแ์ห่งท่ี 2 ท่ีสงักดัของมหาวิทยาลยัธรรมศาตรโ์ดยด าเนินการจดัการเรียนการสอน โดยใช้

ภาษาตา่งประเทศเป็นหลกั ศนูยบ์ริการทางการแพทย ์การวิจยัและนวตักรรม ซึ่งเป็นพนัธกิจหลกัของ

วิทยาลัยแพทยศาสตรน์านาชาติจุฬาภรณ ์อีกทัง้ยัง มีการใหบ้ริการวิชาการแก่สงัคมั และท านุบ  ารุง
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ศิลปะวฒันธรรม ตลอดจนสนับสนุนงานวิจยัใหเ้ป็นศูนยก์ลางการวิจัยและนวัตกรรมทางการแพทย์

แบบบรูณาการท่ีสามารถสรา้งสรรคง์านวิจยัและนวตักรรม จากการบรูณาการศาสตรท์างการแพทยไ์ด้

ทกุแขนง 
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 2.1.1 โครงสรา้งการบรหิาร วิทยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาตจิฬุาภรณ ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 2.1 โครงสรา้งการบริหาร 

 

 

 

 

 

 

 

 



วิทยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาติจฬุาภรณ ์
Chulabhorn International College of Medicine                                                 

 
 

                                                                                  คู่มอืปฏบิตังิาน 
การด าเนนิงานเกี่ยวกบัการน าเขา้ขอ้มูลระบบวทิยานพินธ์และตรวจรูปแบบวทิยานพินธ์ 

9 

 

งานกิจการนักศึกษา 

งานส่งเสริมและสนับสนุนการศึกษา 

คลินิกแพทย์ผสมผสาน 

งานยุทธศาสตร์และงบประมาณ

0000 

2.1.2 โครงสรา้งการบรหิารงาน วิทยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาตจิฬุาภรณ ์

  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 

 
ภาพท่ี 2.2 โครงสรา้งการบริหารงาน  

อ้างอิงจาก งานทรัพยากรมนุษย์ วิทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์,                

ค าสั่งมหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ (ที่ 1002/2564 ลงวนัที่ 30 กนัยายน 2564 และ ที่ 1015/2564 ลงวนัที่ 4 ตุลาคม 

2564) เรื่อง แต่งตัง้รองคณบดีวิทยาลยัแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์, ค าสั่งวิทยาลยัแพทยศาสตร์นานาชาติ    

จุฬาภรณ์ (ที่ 236/2564 ลงวนัที่ 28 กันยายน 2564) เรื่อง แต่งตัง้ผูอ้  านวยการบณัฑิตศึกษา และ (ที่ 245/2564       

ลงวนัที ่4 ตลุาคม 2564 เรือ่ง แต่งตวัผูช่้วยคณบด ี 

คณบดี 

รองคณบดี 
ฝ่ายวิชาการ 

รองคณบดี 
ฝ่ายแพทยศาสตรศึกษา 

รองคณบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา 
และวิเทศสัมพันธ์ 

ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายวิชาการ 

ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายวิชาการ 

ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายวิชาการ 
ด้านปฏิบัติการทางคลินิก 

ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา 

ผู้ช่วยคณบดีฝ่ายประชาสัมพันธ์ 

ผู้ช่วยคณบด ี
ฝ่ายบริหาร 

ผู้ช่วยคณบด ี
ฝ่ายนวัตกรรมและ
พัฒนาอุตสาหกรรม 

ผู้ช่วยคณบด ี
ฝ่ายวิจยั 

ผู้ช่วยคณบด ี
ฝ่ายเทคโนโลยี          
ทางการศึกษา 

ผู้ช่วยคณบด ี
ฝ่ายประกันคุณภาพ

การศึกษา 

ผู้อ านวยการ
บัณฑิตศึกษา 

งานบริการการศึกษา 

ศูนย์ทดสอบนานาชาต ิ

งานวิเทศสมัพันธ ์

งานประชาสัมพันธ ์

งานบริหาร 

งานบริหารทรัพยากรมนุษย ์

งานวิจัย ส่งเสริมและพัฒนาวิชาการ งานประกันคุณภาพการศึกษา 

งานบัณฑิตศึกษา 
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โครงสร้ำงกำรปฏิบัติงำน (Activity chart)  

งานบัณฑิตศึกษา มีหน้าท่ีรับผิดชอบการจัดการเรียนการสอน ระดับบัณฑิตศึกษา 

ปรญิญาเอก จ านวน  3  หลกัสตูร  และระดบัปรญิญาโท จ านวน  4 หลกัสตูร ดงันี ้

ล าดบั ระดบัปริญญาเอก 

1 หลกัสตูรปรชัญาดษุฏีบณัฑิต  สาขาวิชาตจวิทยา 

2 หลกัสตูรปรชัญาดษุฏีบณัฑิต  สาขาวิชาวิทยาศาสตรชี์วคลินิก 

3 หลกัสตูรปรชัญาดษุฏีบณัฑิต  สาขาวิชาการแพทยบ์รูณาการ 

 

ล าดบั ระดบัปริญญาโท 

1 หลกัสตูรวิทยาศาสตรมหาบณัฑิต  สาขาวิชาตจวิทยา 

2 หลกัสตูรวิทยาศาสตรมหาบณัฑิต  สาขาวิชาวิทยาศาสตรชี์วคลินิก 

3 หลกัสตูรวิทยาศาสตรมหาบณัฑิต  สาขาวิชาการแพทยบ์รูณาการ 

4 หลกัสตูรวิทยาศาสตรมหาบณัฑิต  สาขาวิชาพฤฒาวิทยาสงัคม 
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งำนบัณฑติศึกษำ 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 2.3 โครงสรา้งการปฏิบตังิาน 

คณบด ี
ศำสตรำจำรย ์ดร. นำยแพทยอ์ดิศว ์ทัศณรงค ์

ผู้อ ำนวยกำรบัณฑติศึกษำ 
ศำสตรำจำรย ์ดร.เกศรำ ณ บำงช้ำง 

 

 

  

นำงสำวศุภนิดำ  ถำนันต๊ะ 
นักวิชำกำรศึกษำปฏิบัติกำร 

สำขำวิชำวิทยำศำสตรช์ีวคลินิก 

นำงสำววิไลลักษณ ์มงคลฉัตร 
เจ้ำหน้ำท่ีบริหำรงำนท่ัวไปปฏิบัติกำร 

สำขำวิชำกำรแพทยบู์รณำกำร 

นำงสำวผกำมำศ วันทำ 
นักวิชำกำรศึกษำปฏิบัติกำร 

สำขำวิชำตจวิทยำ 

นำงสำวนันทิชำ  ชีพเมืองแมน 
นักวิชำกำรศึกษำปฏิบัติกำร 
สำขำวิชำพฤฒำวิทยำสังคม 
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2.2 วิสัยทัศน ์ VISION 

เป็นสถาบนัการแพทยช์ัน้น าระดบันานาชาติ ศูนยก์ลางการวิจัยและนวัตกรรมทาง

การแพทยแ์บบบรูณาการ 

To become a Leader in International Medicine and Integrated Medical 

Research and Innovation 

 

2.3 พันธกิจ MISSION 

 การศกึษาโดยใชเ้ทคโนโลยีสมยัใหมท่ี่ตอบสนองตอ่การเปล่ียนแปลงของโลกปัจจบุนั 

Employ modern trends in Educational Technology for the Changing World 

 สรา้งสรรคง์านวิจยัและนวตักรรม จากการบรูณาการศาสตรท์างการแพทยท์กุแขนง 
Integrate and Innovate Medicine with Ongoing Research 

 ศนูยก์ลางบรกิารทางการแพทย ์Digital 
A world-renowned Center for Digital Health and Medical Services 

 

สมรรถนะ COMPETENCY 

 เทคโนโลยีสมยัใหมเ่พ่ือการจดัการศกึษาและบริการทางการแพทย ์

Modern technology for education and medical services 

 งานวิจยัและนวตักรรมทางการแพทยส์มยัใหม ่และการแพทยบ์รูณาการ 

Modern medical research and innovation, integrating all aspects of medicine 

 

ค่านิยมองค์กร CORE VALVE 

 ความรว่มมือ (cooperation) 

 การบรูณาการและนวตักรรม (Integration and Innovation) 

 การคล่องตวั (Agility) 

 ทกัษะความเขา้ใจและใชเ้ทคโนโลยีดจิิทลั (Digital Literacy) 
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2.4 ประเดน็ยุทธศำสตรข์องวิทยำลัยแพทยศำสตรน์ำนำชำตจุิฬำภรณ ์

ยุทธศำสตรท์ี ่1    กำรผลิตบัณฑติวิชำชีพทำงด้ำนกำรแพทยใ์ห้มีสมรรถนะที่พงึประสงค ์

 บณัฑิตมีความรูค้วามสามารถและทักษะพืน้ฐานทางวิชาชีพตามเกณฑ์มาตรฐาน        

ผู้ประกอบวิชาชีพเวชกรรม และมีความเป็นเลิศทางวิชาการท่ีมีความคิดเป็นผู้น  า           

มีคณุธรรม เสียสละเพ่ือสงัคม และสามารถเรียนรู ้พฒันา และปรบัตวัไดด้ว้ยตวัเองได้

อยา่งตอ่เน่ืองตลอดชีวิต โดยใชเ้ทคโนโลยีสมยัใหมท่ี่เหมาะสมกบัโลกปัจจบุนั 

 

ยุทธศำสตร์ที่ 2    กำรพัฒนำงำนวิจัย ผลงำนวิชำกำร และ/หรือนวัตกรรมด้ำนกำรแพทย ์     

โดยบูรณำกำรกับกำรเรียนกำรสอนและกำรบริกำรวิชำกำรแก่สังคม 

 การพฒันาและบูรณาการงานวิจัย ผลงานวิชาการ และ/หรือนวัตกรรมกับการเรียน  

การสอนท่ีชีน้  าการสรา้งเสรมิคณุภาพชีวิต และการบรบิาลทางการแพทยแ์ก่สงัคม 

 เป็นองคก์รท่ีมีระบบเครือข่ายของการศึกษาและวิจัย ผลิตงานวิจัยและนวัตกรรม

ระดบัชาตแิละนานาชาต ิ

 

ยุทธศำสตร์ที่  3   กำรท ำนุบ ำ รุงศำสนำ อนุรักษ์ศิลปวัฒนธรรมและประเพณีไทย                  

โดยบูรณำกำรกับกิจกรรมกำรเรียนกำรสอนทีเ่น้นชุมชนมีส่วนร่วม 

 บูรณาการท านุบ  ารุงศาสนา อนุรกัษ์ศิลปวฒันธรรมและประเพณีไทยกับพนัธกิจของ

สถาบนัอดุมศกึษาท่ีเนน้ชมุชนมีสว่นรว่ม 

 

ยุทธศำสตรท์ี่ 4   กำรเพิ่มประสิทธิภำพกำรบริหำรจัดกำรสู่กำรเป็นสถำบันกำรศึกษำที่ได้

มำตรฐำนสำกล 

 ระบบบรหิารจดัการมีประสิทธิภาพโดยยึดหลกัธรรมาภิบาล 

 บคุลากรมีสมรรถนะตรงกบัสายงานท่ีรบัผิดชอบและมีสขุภาวะ 

 พฒันามาตรฐานการศกึษาของวิทยาลยัไปสู่ความเป็นนานาชาติ 
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2.5 บทบำทหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ 

 บทบำทหน้ำทีข่องควำมรับผิดชอบของต ำแหน่ง   

 หน้ำทีค่วำมรับผิดชอบตำมมำตรฐำนก ำหนดต ำแหน่งมหำวิทยำลัยธรรมศำสตร ์

ต าแหนง่ประเภท   เช่ียวชาญเฉพาะ 

ช่ือสายงาน    วิชาการศกึษา 

ช่ือต าแหนง่ในสายงาน   นกัวิชาการศกึษา 

ระดบัต าแหนง่    ปฏิบตักิาร 

 หน้ำทีค่วำมรับผิดชอบหลัก 
 ปฏิบตัิงานในฐานะผูป้ฏิบตัิงานระดบัตน้ท่ีตอ้งใชค้วามรู ้ความสามารถทางวิชาการในการ
ท างาน ปฏิบตัิงานเก่ียวกบังานดา้นวิชาการศกึษา ภายใตก้ารก ากบั แนะน า ตรวจสอบ และปฏิบตัิงาน
อ่ืนตามท่ีไดร้บัมอบหมาย โดยมีลกัษณะงานท่ีปฏิบตัใินดา้นตา่งๆ ดงันี ้
 

1. ด้ำนกำรปฏิบัตกิำร 
(1) ศึกษาวิเคราะห์เก่ียวกับหลักสูตร แบบเรียน การเทียบความรู ้การจัดการความรู้        

งานกิจกรรมนักศึกษา งานวินัยและพัฒนานักศึกษา งานบริการและสวัสดิการ         
งานนักศึกษาวิชาทหาร การจัดพิพิธภัณฑก์ารศึกษา เป็นตน้ เพ่ือส่งเสริมสนับสนุน   
การจัดการศึกษา และกิจกรรมทางการศึกษาต่างๆ ให้เป็นไปตามยุทธศาสตร์           
แผนนโยบายของหนว่ยงาน 

(2) ส ารวจ รวบรวม และวิเคราะหข์อ้มูลและสถิติทางการศึกษาและกิจกรรมนักศึกษา
ความต้องการก าลังคน ศึกษาวิเคราะห์และจัดท าหลักสูตร ทดลองใช้หลักสูตร 
ปรบัปรุงหลกัสูตร การพฒันาหนงัสือหรือต าราเรียน ความรูพื้น้ฐาน ตลอดจนความ
ตอ้งการดา้นการใช้เทคโนโลยีทางการศึกษา เพ่ือพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงาน        
ใหมี้ประสิทธิภาพยิ่งขึน้ 

(3) จัดท ามาตรฐานสถานศึกษา การติดต่อขอความช่วยเหลือจากต่างประเทศ                
ทางการศึกษา ด าเนินการเ ก่ียวกับงานทะเบียนและเอกสารด้านการศึกษา            
รวมทั้งปรับปรุงให้ทันสมัย เพ่ือเป็นหลักฐานอ้างอิงและให้การส่งเสริมสนับสนุน        
การจดัการศกึษา 
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(4) ติดตาม ประเมินผลการด าเนินงาน กิจกรรมและสรุปผลดา้นการศกึษา วิเคราะห ์วิจยั 
ส่งเสริมการวิจัยการศึกษา และเผยแพร่ผลงานด้านการศึกษา เพ่ือพัฒนางาน          
ดา้นวิชาการศกึษา 

(5) ใหบ้ริการวิชาการดา้นต่าง ๆ เช่น การจดับริการส่งเสริมการศึกษาโดยใชเ้ทคโนโลยี
ทางการศึกษาจดัประชุมอบรมและสมัมนาเก่ียวกับการศึกษาและกิจกรรมนกัศึกษา 
เผยแพร่การศึกษา เช่น ออกรายการวิทยุ โทรทศัน ์การเขียนบทความ จดัท าวารสาร 
หรือเอกสารตา่ง ๆ ใหค้  าปรกึษา แนะน า ในการปฏิบตังานแก่เจา้หนา้ท่ีระดบัรองลงมา
และใหแ้ก่นกัศกึษาท่ีมาฝึกปฏิบตังิาน ตอบปัญหาและชีแ้จงเรื่องตา่งๆ เก่ียวกบังานใน
หนา้ท่ี เพ่ือใหส้ามารถปฏิบตัิงานไดอ้ย่างถกูตอ้ง มีประสิทธิภาพ และปฏิบตัิหนา้ท่ีอ่ืน
ท่ีเก่ียวขอ้ง 

 
2. ด้ำนกำรวำงแผน 

วางแผนการท างานท่ีรบัผิดชอบ ร่วมการวางแผนการท างานของหน่วยงานหรือโครงการ
เพ่ือใหก้ารด าเนินงานบรรลเุปา้หมายและผลสมัฤทธ์ิท่ีก าหนด 

 
3. ด้ำนกำรประสำนงำน 

(1) ประสานการท างานร่วมกันระหว่างทีมงานหรือหน่วยงาน ทัง้ภายในและภายนอก
เพ่ือใหเ้กิดความรว่มมือและผลสมัฤทธ์ิตามท่ีก าหนด 

(2) ชีแ้จงและใหร้ายละเอียดเก่ียวกบัขอ้มลู ขอ้เท็จจรงิ แก่บคุคลหรือหนว่ยงานท่ีเก่ียวขอ้ง  
เพ่ือสรา้งความเขา้ใจหรือความรว่มมือในการด าเนินงานตามท่ีไดร้บัมอบหมาย 
 

4. ด้ำนกำรบริกำร 
(1) ใหค้  าปรกึษา แนะน าเบือ้งตน้ เผยแพร ่ถ่ายทอดความรู ้ทางดา้นวิชาการ รวมทัง้ตอบ

ปัญหาชีแ้จงเรื่องต่าง ๆ เก่ียวกับงานในหนา้ท่ี เพ่ือใหผู้้รบับริการไดร้ับทราบข้อมูล
ความรูต้า่งๆ ท่ีเป็นประโยชน ์

(2) จัดเก็บข้อมูลเบื ้องต้น และให้บริการข้อมูลทางวิชาการ เก่ียวกับด้านวิชาการ              
เพ่ือบคุลากรทัง้ภายในและภายนอกหนว่ยงาน นกัศกึษา ตลอดจนผูร้บับริการไดท้ราบ
ข้อมูลและความรู้ต่าง ๆ ท่ีเป็นประโยชน์ สอดคล้อง และสนับสนุนภารกิจของ
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หน่วยงาน และใช้ประกอบการพิจารณาก าหนดนโยบาย แผนงาน หลักเกณฑ์ 
มาตรการตา่งๆ 

 คุณสมบัตเิฉพำะส ำหรับต ำแหน่ง 
 มีคณุวฒุิอยา่งใดอยา่งหนึ่ง ดงัตอ่ไปนี ้

1. ไดร้บัปรญิญาตรี  หรือคณุวฒุิอยา่งอ่ืนท่ีเทียบไดไ้มต่  ่ากวา่นี ้ 
2. ไดร้บัปรญิญาโท  หรือคณุวฒุิอยา่งอ่ืนท่ีเทียบไดไ้มต่  ่ากวา่นี ้ 
3. ไดร้บัปรญิญาเอก หรือคณุวฒุิอยา่งอ่ืนท่ีเทียบไดไ้มต่  ่ากว่านี ้ 

 
 ควำมรู้ควำมสำมำรถ ทักษะ และสมรรถนะทีจ่ ำเป็นส ำหรับต ำแหน่ง 

ความรู ้ความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะ ท่ีจ  าเป็นส าหรบัต าแหน่งให้เป็นไปตามท่ี     
สภาสถาบนัอดุศกึษาก าหนด  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

อ้า งอิ ง จาก  กองทรัพยากรมนุษย์  มหาวิทยาลัยธร รมศาสตร์ , 2561.  “มาตรฐานก าหนดต าแหน่ ง                             

มหาวทิยาลยัธรรมศาสตร,์ ประเภทเชีย่วชาญเฉพาะ สายงานวชิาการศกึษา”, ต าแหนง่ในสายงาน นกักวชิการศกึษา, 

ระดบัต าแหนง่ ปฏบิตังิาน, 3 ธนัวาคม 2561, หนา้ 8-9.มศาสต 
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2.6 หน้ำทีค่วำมรับผิดชอบของต ำแหน่ง 

 หน้ำทีค่วำมรับผิดชอบของต ำแหน่งตำมทีไ่ด้รับมอบหมำย 

1. งานวิชาการ 

1) งานหลกัสตูร 

 ดา้นการเปิด ปิดและ ปรบัปรุงหลกัสตูร 

 การเพิ่ม ถอน เปล่ียนแปลงอาจารยป์ระจ าหลกัสตูร/ผูร้บัผิดชอบหลกัสตูร 

 แตง่ตัง้คณะกรรมการด าเนินการหลกัสตูร 

 แตง่ตัง้อาจารยผ์ูเ้ช่ียวชาญเฉพาะ 

 ตรวจสอบคณุสมบตัอิาจารยป์ระจ าหลกัสตูร/ผูร้บัผิดชอบหลกัสตูร/อาจารย์

ผูเ้ช่ียวชาญเฉพาะ 

 แตง่ตัง้อาจารยพ์ิเศษภายนอก 

 แตง่ตัง้อาจารยท่ี์ปรกึษาทั่วไป 

 

2) ดา้นงานทะเบียนเรียน 

 ด าเนินการแจง้ขอ้มลูรายวิชาเพ่ือลงทะเบียนในแตล่ะภาคการศกึษา 

 การขอเปิด /ปิด รายวิชาลงทะเบียน 

 การขอเปล่ียนแปลงรายวิชา 

 การขอเพิ่ม – ถอน รายวิชาลงทะเบียน 

 การขอถอนรายวิชาลงทะเบียนโดยไดร้บัอกัษร W 

 การขอลงทะเบียนต ่ากวา่เกณฑท่ี์มหาวิทยาลยัก าหนด 

 การขอลงทะเบียนเกินกวา่เกณฑท่ี์มหาวิทยาลยัก าหนด 

 การขอยา้ยแผนการศกึษา 

 การขอปรบัระดบัการศกึษา 

 การขอลาพกัการศกึษา 

 การขอลาออกจากการเป็นนกัศกึษา 
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 การขอใบรบัรอง (ภาษาไทยและภาษาองักฤษ) เชน่ 

 รบัรองการศกึษาดงูาน  

 รบัรองการเป็นนกัศกึษา 

 รบัรองเพ่ือศกึษาตอ่ 

 การแกไ้ขผลการเรียน 

 การสง่ผลการเรียน 

 

3) การเรียนการสอน 

 จดัตารางสอนรายวิชา 

 ลงระบบตารางสอนแตล่ะรายวิชา 

 จองหอ้งเรียนในระบบ 

 หนงัสือเรียนเชิญอาจารยผ์ูส้อน 

 ด าเนินการเบิกคา่ตอบแทนสอนบรรยาย 

 ประสานงานภายในและภายนอกองคก์ร เพ่ือจดัการเรียนการสอน 

 การด าเนินการดา้นการจดัสอบ การผลิตขอ้สอบ การจดัสอบ(online/onsite) 

 

4) งานดา้นวิทยานิพนธ ์

 แตง่ตัง้อาจารยท่ี์ปรกึษาวิทยานิพนธ ์(หลกั) 

 แตง่ตัง้อาจารยท่ี์ปรกึษาวิทยานิพนธ ์(รว่ม) 

 แตง่ตัง้คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ ์

 แตง่ตัง้เปล่ียนแปลงอาจารยท่ี์ปรกึษาวิทยานิพนธ ์

 ขออนมุตัเิปล่ียนแปลงคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ ์

 ขออนมุตัเิปล่ียนแปลงช่ือเรื่องวิทยานิพนธ ์

 การด าเนินการจดัสอบวิทยานิพนธ ์

 ด าเนินการเบิกคา่ตอบแทนการสอบวิทยานิพนธ ์
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 การตรวจสอบรูปแบบวิทยานิพนธ ์

 การน าสง่วิทยานิพนธฉ์บบัสมบรูณ ์

 การขอนมุตัสิ  าเรจ็การศกึษา 

 

2. งานสนบัสนนุวชิาการ 

1) งานประกนัคณุภาพการศกึษา 

 รวบรวมขอ้มลูและเอกสารท่ีเก่ียวขอ้งกบัการประกนัคณุภาพการศกึษา        

(ระดบัหลกัสตูร) 

 กรอกขอ้มลูหลกัสตูรเขา้สูร่ะบบประกนัคณุภาพ (ระดบัหลกัสตูร) 

 เขา้รว่มการประเมินคณุภาพการศกึษาภายในของหลกัสตูร 
 

2) การด าเนินการจดัการโครงการบรกิารวิชาการ 

 เขียนโครงการ/อบรม เชิงวิชาการ/เชิงปฏิบตัิ 

 จดัท าหนงัสือขออนมุตัคิา่ใชจ้า่ยในการด าเนินงาน 

 สญัญายืมเงินคา่ใชจ้่ายในการด าเนินงาน 

 จดัท าใบส าคญัจ่าย 
 

3) การด าเนินการจดัประชมุสาขา 

 เสนอวาระประชมุ 

 จดัท าเอกสารประกอบการประชมุ 

 จดัด าเนินการประชมุสาขา 

 จดัท ารายงานการประชมุ 

 

3. ปฏิบตัหินา้ทีต่ามทีไ่ดร้บัมอบหมายจากผูบ้งัคบับญัชา 

 การจดัซือ้ครุภณัณฑ ์

 ตรวจนบัครุภณัฑป์ระจ าปีงบประมาณ 



วิทยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาติจฬุาภรณ ์
Chulabhorn International College of Medicine                                                 

 
 

                                                                                  คู่มอืปฏบิตังิาน 
การด าเนนิงานเกี่ยวกบัการน าเขา้ขอ้มูลระบบวทิยานพินธ์และตรวจรูปแบบวทิยานพินธ์ 

20 

 

2.7 มำตรฐำนก ำหนดต ำแหน่งกับภำระงำน 

จากภาระหนา้ท่ีท่ีไดร้บัมอบหมายดงักล่าวขา้งตน้ ผูเ้ขียนไดเ้ลือกการปฏิบตัิงานเก่ียวกับ    

การน าเขา้ขอ้มูลระบบวิทยานิพนธ์และตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ์ เพ่ือเขียนเป็นคู่มือการปฏิบัติงาน     

และน ามาเช่ือมโยงกบัมาตรฐานก าหนดต าแหนง่ ดงัแสดงในตารางท่ี 2.1 

ตารางท่ี 2.1 มาตรฐานก าหนดต าแหนง่กบัภาระงาน 

มาตรฐาน 

ก าหนดต าแหนง่ 

ภาระงาน 

 ดา้นปฏิบตัิการ 1. ผู้ปฏิบัติงานต้องศึกษาข้อมูลด้านการด า เนินงานเ ก่ียวกับ             

การน าเขา้ขอ้มลูระบบวิทยานิพนธแ์ละตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ์ให้

เป็นไปตามเกณฑท่ี์หลกัสตูรก าหนด โดยอา้งอิงระเบียบ ขอ้บงัคบั 

และประกาศ มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์ 

2. การด าเนินงานเ ก่ียวกับการน าเข้าข้อมูลระบบวิทยานิพนธ์              

และตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ์ ผูป้ฏิบตัิงานตอ้งกรอกบันทึกข้อมูล   

ในระบบก่อนสปัดาหส์อบวิทยานิพนธ ์ 

3. ผู้ปฏิบัติงานจัดท าขั้นตอนหลังสอบจบวิทยานิพนธ์  เ พ่ือให้

นักศึกษาได้ปฏิบัติตามขั้นตอนรวมทั้งการน าเข้าข้อมูลระบบ

วิทยานิพนธ์และการตรวจสอบรูปแบบวิทยานิพนธ์ เพ่ือให้การ

ด าเนินงานเป็นไปในแนวทางเดียวกนั 

 ดา้นการวางแผน 1. ผู้ปฏิบัติงาน ควรวางแผนด าเนินการโดยวางแผนการปฏิบัติงาน    

ตามขัน้ตอนการน าเขา้ขอ้มูลระบบวิทยานิพนธแ์ละการตรวจสอบ

รูปแบบวิทยานิพนธ์ เพ่ือเตรียมพรอ้มการปฏิบตัิงานก่อนและหลัง 

ส าหรบัใหผู้ป้ฏิบตัิงานไดน้  าขอ้มลูรายละเอียดตา่ง ๆ ไปปฏิบตัิงาน

ไดถ้กูวิธี 
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 ดา้นการประสาน 1. สามารถชีแ้จงและใหร้ายละเอียดเก่ียวกับขอ้มูล เพ่ือสรา้งความ

เข้าใจแต่ละขั้นตอน และกระบวนการหรือความร่วมมือให้การ

ด าเนินงานตามท่ีไดร้บัมอบหมายใหไ้ดป้ระสิทธิผลอยา่งดียิ่ง  

2. ผูป้ฏิบตัิงาน สามารถใหข้อ้มูลเก่ียวกับงานท่ีปฏิบตัิได้ ชีแ้จงและ   

ใหร้ายละเอียดเก่ียวกับขั้นตอน กระบวนการน าเข้าขอ้มูลระบบ

วิทยานิพนธ์และตรวจสอบรูปแบบวิทยานิพนธ์ให้แก่  อาจารยท่ี์

ปรึกษา อาจารย์ประจ าหลักสูตร นักศึกษา และผู้ท่ีเ ก่ียวข้อง           

ได้ทราบถึงข้อมูล  เ พ่ือสร้างความเข้าใจและความร่วมมือ                

ในการด าเนินงานตามท่ีไดร้บัมอบหมาย 

 ดา้นการบริการ 1. การใหข้อ้มูลดา้นวิชาการ เพ่ือใหบุ้คลากรทัง้ภายใน และภายนอก

หน่วยงาน อาจารย ์นักศึกษา และผูท่ี้เก่ียวขอ้ง ไดท้ราบถึงขอ้มูล

และความรู้ต่าง ๆ ท่ีเป็นประโยชน์ ให้สอดคล้องและสนับสนุน

กิจกรรมของหน่วยงาน/หลักสูตร  โดยสามารถใช้ประกอบ               

การพิจารณาก าหนดนโยบาย แผนงาน หลกัเกณฑม์าตรการตา่ง ๆ 

2. การให้ค  าแนะน าและให้บริการด้านข้อมูลเบื ้องต้น เก่ียวกับ          

ด้านกระบวนการขั้นตอน หรือข้อมูลเก่ียวกับการด าเนินงาน

เก่ียวกับการน าเข้าข้อมูลระบบวิทยานิพนธ์และตรวจรูปแบบ

วิทยานิพนธ์ใหก้ับนักศึกษา และผูท่ี้เก่ียวขอ้ง รวมทัง้การบริการ

อ านวยความสะดวก เพ่ือใหไ้ปอยา่งมีประสิทธิภาพ 
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บทที ่3 

หลักเกณฑว์ิธีปฏบิัตงิำน 
  

 การปฏิบตังิานดา้นการด าเนินงานเก่ียวกบัการน าเขา้ขอ้มลูระบบวิทยานิพนธแ์ละตรวจรูปแบบ

วิทยานิพนธ ์ระดบับณัฑิตศกึษา  ผูป้ฏิบตังิานตอ้งมีความรู ้ความเขา้ใจ อยา่งละเอียดเก่ียวกบัระเบียบ 

หลกัเกณฑแ์ละวิธีการปฏิบตัิงาน เพ่ือใหก้ารปฏิบตัิงานเป็นไปอย่างถูกตอ้มีประสิทธิภาพ ไม่ขดัตอ่กฎ 

ระเบียบท่ีหน่วยงานก าหนด  ซึ่งในบทนีจ้ะน าเสนอเนือ้หาเก่ียวกับการน าเขา้ขอ้มูลระบบวิทยานิพนธ์

และตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ์ เพ่ือการปฏิบตัิงานจ าตอ้งอา้งอิงเกณฑแ์ละเป็นแนวทางการปฏิบตัิงาน

ด าเนินงานใหถ้กูตอ้ง ดงันี ้

3.1 ระเบียบและประกาศท่ีเก่ียวขอ้ง 

3.2 หลกัเกณฑแ์ละแนวทางปฏิบตังิาน 

3.3 แผนการด าเนินงาน 

3.4 ขอ้ควรระวงัในการปฏิบตังิาน 

 
3.1 ระเบียบ ข้อบังคับ และประกำศทีเ่กี่ยวข้อง  

ผู้ปฏิบัติงาน ควรศึกษาท าความเข้าใจในหลักเกณฑ์ ข้อก าหนด ข้อบังคับ ระเบียบ และ

ประกาศต่าง ๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกับการด าเนินงานจดัสอบวิทยานิพนธ ์เพ่ือสามารถใชเ้ป็นแนวทางในการ

ปฏิบตังิาน โดยระเบียบ ขอ้บงัคบั และประกาศ ท่ีเก่ียวขอ้ง มีดงันี ้

1. ระเบียบมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ว่าด้วยวิทยานิพนธ์ สารนิพนธ์ และการค้นคว้าอิสระ              

พ.ศ. 2559 

 โดยใหใ้ชร้ะเบียบนีก้ับนักศึกษาระดบัปริญญาโท และปริญญาเอก ตัง้แต่ภาคการศึกษาท่ี 1    

ปีการศกึษา 2559 เป็นตน้ไป     

ซ่ึงรายละเอยีดทัง้หมดของประกาศนีส้ามารถศกึษาไดต้าม QR code  

และ http://regu.tu.ac.th/quesdata/Data/J211.pdf 
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2. ขอ้บงัคบัมหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์วา่ดว้ยการศกึษาระดบับณัฑิตศกึษา พ.ศ. 2561 

 โดยขอ้บงัคบันีใ้หใ้ชบ้งัคบัถดัจากวนัประกาศเป็นตน้ไป 

 โดยใหใ้ชร้ะเบียบนีก้บันกัศกึษาซึ่งขึน้ทะเบียนเป็นนกัศกึษาระดบับณัฑิตศึกษาในปีการศึกษา 

2561 เป็นตน้ไป     

ซ่ึงรายละเอยีดทัง้หมดของประกาศนีส้ามารถศกึษาไดต้าม QR code  

และ https://www.reg.tu.ac.th/th/Picture/AttFile/4cf494ff-8137-4ab3-8bb5-b86e11b35dcb 

 

 

 

 

 

 

3. ขอ้บงัคบัมหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์วา่ดว้ยการศกึษาระดบับณัฑิตศกึษา (ฉบบัท่ี 2)  พ.ศ. 2564  

 โดยขอ้บงัคบันีใ้หใ้ชบ้งัคบัถดัจากวนัประกาศเป็นตน้ไป 

 โดยใหใ้ชร้ะเบียบนีก้บันกัศกึษาซึ่งขึน้ทะเบียนเป็นนกัศกึษาระดบับณัฑิตศึกษาในปีการศึกษา 

2561 เป็นตน้ไป     

ซ่ึงรายละเอยีดทัง้หมดของประกาศนีส้ามารถศกึษาไดต้าม QR code  

และ https://www.reg.tu.ac.th/th/Picture/AttFile/d1c06c2c-2f16-4f50-959e-e7b5898da196  

 

 

 

 

 

 

 

https://www.reg.tu.ac.th/th/Picture/AttFile/4cf494ff-8137
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4. ประกาศกระทรวงศกึษาธิการ เรื่อง เกณฑม์าตรฐานหลกัสตูรระดบับณัฑิตศกึษา  

โดยท่ีเกณฑม์าตรฐานหลกัสตูรระดบับณัฑิตศกึษา พ.ศ. 2548 ไดป้ระกาศใชม้าเป็นระยะเวลา

หนึ่งแล้วจึงมีความจ าเป็นต้องมีการปรับปรุงเกณฑ์มาตรฐานดังกล่าว ส าหรับการผลิตบัณฑิต

ระดบัอดุมศกึษาท่ีเหมาะสมกบัพลวตัของโลกท่ีเปล่ียนแปลงไปอยา่งรวดเรว็ โดยมีเจตนารมณใ์หเ้กณฑ์

มาตรฐานหลกัสตูรระดบับณัฑิตศกึษา พ.ศ. 2558 รองรบัการบริหารจดัการหลกัสตูรใหไ้ดค้ณุภาพตาม

กรอบมาตรฐานคณุวฒุิระดบัอดุมศกึษาแหง่ชาต ิและตามจดุเนน้ของแตล่ะรายวิชา 

ซ่ึงรายละเอยีดทัง้หมดของประกาศนีส้ามารถศกึษาไดต้าม QR code  

และ https://acrd.tu.ac.th/course/documents/1.1/criterion%20_m58.PDF 

 

 

5. ประกาศบณัฑิตศกึษา วิทยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาติจฬุาภรณ ์ เรื่อง กฎ ระเบียบ และเกณฑ์

ขอ้บงัคบัของหลกัสตูรบณัฑิตศกึษา (หลกัสตูรนานาชาติ)  

เพ่ือใหก้ารบรหิารหลกัสตูรตา่ง ๆ ในระดบับณัฑิตศกึษา (หลกัสตูรนานาชาต)ิ เป็นไปดว้ยความ

เรียบร้อย ตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง เกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา          

พ.ศ. 2558  และขอ้บงัคบัมหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์ว่าดว้ยการศึกษาระดบับณัฑิตศึกษา พ.ศ. 2553  

แกไ้ขเพิ่มเตมิถึงปัจจบุนั (ฉบบัท่ี 7) พ.ศ. 2558  

ซ่ึงรายละเอยีดทัง้หมดของประกาศนีส้ามารถศกึษาไดต้าม QR code และ 

https://drive.google.com/file/d/1VDh4Tlh0W53cBTWULf6cnUmqp2V9LwI0/view  

 

 

 

อา้งอิงจาก ประกาศบณัฑิตศกึษา วิทยาลยัแพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ เรือ่ง กฎ ระเบียบ และเกณฑ์ขอ้บงัคบั

ของหลกัสูตรบณัฑิตศึกษา (หลกัสูตรนานาชาติ), เล่ม 132 ตอนพิเศษ 295 ง, ราชกิจจานเุบกษา, 13 พฤศจิกายน 

2558, หนา้ 18-20. 
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3.2 หลักเกณฑแ์ละแนวทำงกำรปฏิบัติเกี่ยวกับกำรด ำเนินงำนเกี่ยวกับกำรน ำเข้ำข้อมูล  

ระบบวิทยำนิพนธแ์ละตรวจรูปแบบวิทยำนิพนธ ์

การศึกษาระดบับณัฑิตศึกษา งานบณัฑิตศึกษา วิทยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาติจุฬาภรณ ์

นักศึกษาตอ้งผ่านเง่ือนไขตามท่ีหลักสูตรก าหนดและไดร้ับความเห็นชอบจากอาจารยผ์ูร้ ับผิดชอบ

หลกัสตูร ซึ่งนกัศกึษาจะตอ้งด าเนินการเสนอโครงรา่งวิทยานิพนธ ์เพ่ือสอบพิจารณาหวัขอ้วิทยานิพนธ ์

การอนมุตัิหวัขอ้วิทยานิพนธ ์การสอบวิทยานิพนธ ์การส่งเล่มวิทยานิพนธฉ์บบัสมบรูณ ์และการน าเขา้

ระบบเก่ียวกับวิทยานิพนธ์และการตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ์ ตลอดจนการส่งเล่มวิทยานิพนธ์             

ฉบบัสมบูรณ ์และการตรวจสอบคณุสมบตัิเพ่ือส าเร็จการศึกษา ซึ่งถือเป็นส่วนหนึ่งของการศึกษาใน

ระดบับณัฑิตศกึษา โดยตอ้งเป็นไปตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง เกณฑม์าตรฐานหลกัสูตร

ระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2548 (ส าหรับนักศึกษาท่ีเข้าศึกษาในหลักสูตรปรับปรุง พ.ศ. 2556)             

หรือตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องเกณฑม์าตรฐานหลกัสูตรระดบับณัฑิตศึกษา พ.ศ. 2558 

(ส าหรบันกัศกึษาท่ีเขา้ศกึษาในหลกัสตูรปรบัปรุง พ.ศ. 2561) และเพ่ือการบริหารจดัการหลกัสตูรใหไ้ด้

คณุภาพ วิทยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาตจิฬุาภรณ ์งานบณัฑิตศกึษา จงึไดก้ าหนดหลกัเกณฑแ์นวทาง

วิธีปฏิบตัิงานใหเ้ป็นไปตามขอ้บงัคบัมหาวิทยาธรรมศาสตร ์พ.ศ. 2561 โดยการด าเนินการจัดสอบ

วิทยานิพนธ์ ไดค้รอบคลุมถึงกระบวนการ ซึ่ งมีวิธีปฏิบตัิงานตามขัน้ตอน (ดงัแสดงในตารางท่ี 3.1)  

ดงันี ้
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ตารางท่ี 3.1 หลกัเกณฑก์ารปฏิบตังิานและวิธีปฏิบตังิาน 

หลักเกณฑก์ำรปฏิบัตงิำน วิธีปฏิบัตงิำน 

 เกณฑก์ารส าเรจ็การศกึษา 

(ประกาศกระทรวงศึกษา ธิการ                    

เ รื่ อ ง  เกณฑ์มาตรฐานหลักสู ต ร     

ระดบับณัฑิตศกึษา พ.ศ. 2558) 

 ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบผลงานวิทยานิพนธ์ของ

นักศึกษาท่ีส่งเอกสารแจ้งส าเร็จการศึกษาให้กับคณะ 

โดยใหผ้ลงานวิทยานิพนธห์รือส่วนหนึ่งของวิทยานิพนธ์

ตอ้งไดร้บัการตีพิมพอ์ย่างนอ้ยไดร้บัการยอมรบัใหตี้พิมพ์

ในวารสารระดบัชาติหรือนานาชาต ิซึ่งจะตอ้งเป็นไปตาม 

ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง เกณฑ์มาตรฐาน

หลกัสตูร ระดบับณัฑิตศกึษา พ.ศ. 2558 

 ก าหนดการแจง้ผลตรวจ

วิทยานิพนธ ์

(ประกาศบัณฑิตศึกษา วิทยาลัย

แพทยศาสตร์นานาชาติจุฬาภรณ์ 

เรื่อง กฎ ระเบียบ และเกณฑข์อ้บงัคบั

ข อ ง ห ลั ก สู ต ร บั ณ ฑิ ต ศึ ก ษ า       

(หลกัสตูรนานาชาต)ิ 

● ผูป้ฏิบตังิานตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ ์ใหเ้ป็นไปตามคูมื่อ

วิทยานพินธ ์ภายใน 3 วนัท าการ และ 

● เ ม่ือนักศึกษาส่งตรวจการคัดลอกวิทยานิพนธ์ใน         

ระบบ Turnitin แล้ว ผู้ปฏิบัติงาน ต้องแจ้งผลตรวจ

วิทยานิพนธ์ ให้นักศึกษาทาง E – mail ภายใน 5 วัน       

ท าการ โดยได้รับการอนุมัติจากอาจารย์ท่ีปรึกษา

วิทยานิพนธ ์(หลกั)  

● ซึ่งต้องเป็นไปตาม ประกาศบัณฑิตศึกษา วิทยาลัย

แพทยศาสตรน์านาชาติจฬุาภรณ ์เรื่อง กฎ ระเบียบ และ

เ ก ณ ฑ์ ข้ อ บั ง คั บ ข อ ง ห ลั ก สู ต ร บัณ ฑิ ต ศึ ก ษ า             

(หลกัสตูรนานาชาต)ิ 
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3.3 แผนกำรด ำเนินงำน 

ส าหรับการด าเนินงานเก่ียวกับการน าเข้าข้อมูลระบบวิทยานิพนธ์และตรวจรูปแบบ

วิทยานิพนธ์ เพ่ือให้สามารถวางแผนการปฏิบัติงานใหท้ันตามก าหนดระยะเวลา ให้สอดคล้องกับ

หลกัเกณฑแ์ละนโยบายของทางวิทยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาติจฬุาภรณ ์และใหเ้กิดความคล่องตวั   

ในการด าเนินงาน จงึไดจ้ดัท าแผนการด าเนินงาน  ดงัแสดงในตารางท่ี 3.2 

ตารางท่ี 3.2 แผนการด าเนินงานการน าเขา้ขอ้มลูระบบวิทยานิพนธแ์ละตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ ์

 
 

3.4 ข้อควรระวังในกำรปฏิบัติงำน 

การปฏิบตัิงานเก่ียวกับการน าเขา้ขอ้มูลระบบวิทยานิพนธแ์ละตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ์ของ

นกัศึกษา ระดบับณัฑิตศึกษา ผูป้ฏิบตัิงานมีขอ้ควรระวงัท่ีควรค านึงถึงในการปฏิบตัิงาน โดยเป็นไป

ตามระเบียบหรือหลกัเกณฑท่ี์ก าหนด ดงันี ้

1. การด าเนินงานท่ีตอ้งไปตามกฏระเบียบตา่ง ๆ การด าเนินงานตามหลกัเกณฑแ์ละวิธีการปฏิบตัิงาน

ตามล าดบัทกุขัน้ตอนของหนว่ยงานนัน้ อยูภ่ายใตก้ฎระเบียบตา่ง ๆ ไดแ้ก่  
1) ประกาศกระทรวงศกึษาธิการ  

เรื่อง เกณฑม์าตรฐาน หลกัสตูรระดบับณัฑิตศกึษา พ.ศ. 2558  

(ส าหรบันกัศกึษาท่ีเขา้ศกึษาใน หลกัสตูรปรบัปรุง พ.ศ. 2561) 

2) ขอ้บงัคบัมหาวิทยาลยัธรรมศาสตรว์่าดว้ยการศกึษา ระดบับณัฑิตศกึษา พ.ศ.2561 

3) ระเบียบมหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์วา่ดว้ยวิทยานิพนธ ์สารนิพนธ ์และการคน้ควา้อิสระ              

พ.ศ. 2559 

4) ประกาศบณัฑิตศกึษา มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์
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2. ค านงึถึงเคา้โครงของหลกัสตูร เกณฑส์ าเรจ็การศกึษา 

3. ตรวจสอบและแกไ้ขรูปแบบวิทยานิพนธข์องนกัศกึษาใหด้  าเนินการตามคูมื่อวิทยานิพนธ์ 

มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์

4. การตรวจสอบความถกูตอ้งของรายช่ือนกัศกึษา ท่ีลงทะเบียนรายวิชาวิทยานิพนธ ์ 

5. การตรวจสอบเอกสารส าเรจ็การศกึษาใหเ้ป็นไปตามความถกูตอ้งตามเกณฑส์ าเรจ็การศกึษาของ

หลกัสตูรก าหนด 

6. การตรวจสอบความถกูตอ้งของเอกสารการสอบโครงรา่งวิทยานิพนธแ์ละการสอบจบวิทยานิพนธ์ 

7. การตรวจรูปแบบวิทยานิพนธไ์มค่วรใหเ้กิดขอ้ผิดพลาดเพราะจะสง่ผลกระทบไปยงั ผูป้ฏิบตังิาน

และการประสานงานผูเ้ก่ียวขอ้งได ้

8. การก าหนดระยะเวลาของการปฏิบตัแิตล่ะขัน้ตอน เพ่ือการปฏิบตัติามขัน้ตอนของผูป้ฏิบตังิานและ

นกัศกึษา 

9. การแจง้ก าหนดระยะเวลาในการด าเนินการตรวจสอบรูปแบบวิทยานิพนธ์ ผูป้ฏิบตัิงานควรแจง้

นกัศกึษาใหท้ราบถึงระยะเวลาของแตล่ะขัน้ตอนตา่งๆ  

10. ผู้ป ฏิบัติ งานสามารถ เข้าระบบวิทยานิพนธ์  ( ระบบ Turnitin และระบบ TU E - Thesis                           

เพ่ือกรอกรายละเอียดเก่ียวกับขอ้มูลวิทยานิพนธ์ อาทิเช่น อาจารยท่ี์ปรึกษาวิทยานิพนธ์(หลัก), 

รายช่ือนักศึกษา โดยสามารถตรวจสอบความถูกต้องได้จากค าสั่ งแต่งตั้งอาจารย์ท่ีปรึกษา

วิทยานิพนธ ์(หลกั)  

11. ผู้ปฏิบัติงานควรค านึงถึงการวางแผนและการล าดับความส าคัญของกระบวนการปฏิบัติงาน       

ก่อนและหลงั เพ่ือใหก้ารปฏิบตังิานถกูตอ้งและรวดเร็ว ไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพ 
12. ผู้ปฏิบัติงานควรศึกษาหลักเกณฑ์ วิ ธีการและแนวทางการปฏิบัติตาม  ระเบียบ ข้อบังคับ               

ของวิ ทยาลัยแพทยศาสตร์นานาชาติ จุฬ าภรณ์  และยึด ถือการป ฏิบัติ ง านตามกฎ

มหาวิทยาลยัธรรมศาสตรใ์หเ้ป็นไปในแนวทางเดียวกนั 
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บทที ่4 

เทคนิคและขั้นตอนกำรปฏบัิตงิำน 

ในการปฏิบตังิานเก่ียวกบัการน าเขา้ขอ้มลูระบบวิทยานิพนธแ์ละตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ์

ผูป้ฏิบตัิงานจ าเป็นอย่างยิ่งท่ีตอ้งมีความรู ้ความเขา้ใจในการปฏิบตัิงาน ซึ่งในบทนีจ้ะน าเสนอตาราง    

ผังกระบวนงาน (Flow Chart) จากนั้นจึงอธิบายรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติ รวมถึงเทคนิค               

ในการปฏิบตังิาน โดยอธิบายเนือ้หาตามล าดบั ดงันี ้

4.1 สญัลกัษณแ์สดงผงักระบวนงาน 

4.2 ตารางแสดงผงักระบวนงาน 

4.3 ขัน้ตอนการปฏิบตังิาน 

4.4 เทคนิคในการปฏิบตังิาน 

 

4.1 สัญลักษณอ์ธิบำยผังกระบวนงำน 

ขัน้ตอนการปฏิบตัิงาน มีรายละเอียดการปฏิบตัิงานเป็นขัน้ตอน โดยการแสดงแผนผงักระบวนการ 

เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานได้มีแนวทางในการปฏิบัติงานท่ีมีประสิทธิภาพ ซึ่งสามารถใช้ สัญลักษณ์                 

ในการอธิบายผังกระบวนการปฏิบตัิงาน เพ่ือเสริมความรู ้และเพ่ือท าความเขา้ใจ ใหป้ฏิบตัิงานได้

ถกูตอ้ง โดยไดก้ าหนดสญัลกัษณแ์ละความหมาย  ดงัแสดงในตารางท่ี 4.1 
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ตารางท่ี 4.1 สญัลกัษณแ์ละความหมายในการอธิบายผงักระบวนงาน 

สัญลักษณ์อธิบายผังกระบวนการปฏิบัติงาน 
สัญลักษณ ์ ชื่อ ควำมหมำย 

 เริ่มตน้และสิน้สดุ 
(Start/End) 

จดุเริ่มตน้และสิน้สดุ 
ของการท างาน 

 การปฏิบตังิาน 
(Process) 

การปฏิบตังิาน 
/ประมวลผลการท างาน 

 การน าขอ้มลูเขา้ – ออก 
(Input/Out Symbol) 

แสดงการรบัขอ้มลูเขา้ 
หรือแสดงผลลพัธท่ี์ได ้ 

 การตดัสินใจ 
(Decision) 

จดุท่ีตอ้งเลือก/ตดัสินใจ 
อยา่งใดอย่างหนึ่ง 

 จดุเช่ือมตอ่
หนา้กระดาษ 

(Off page connector) 

จดุเช่ือมตอ่ของผงังาน 
ท่ีอยู่คนละหนา้กระดาษ 

 ทิศทาง 
(Flow line) 

แสดงทิศทางขัน้ตอนการ
ด าเนินงาน 
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4.2 ตำรำงแสดงผังกระบวนงำน 

  การด าเนินงานเก่ียวกับการน าเข้าข้อมูลระบบวิทยานิพนธ์และตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ์  

สามารถอธิบายโดยตารางแสดงผงักระบวนงานไดร้วบรวมวิธีการปฏิบตัิงานท่ีชีแ้จงรายละเอียดใหก้ับ

ผู้ปฏิบัติงานและนักศึกษาได้ทราบถึงกระบวนการน าเข้าระบบวิทยานิพนธ์และตรวจรูปแบบ

วิทยานิพนธ ์นกัศกึษาตอ้งปฏิบตัิตามการด าเนินการของงานบณัฑิตศกึษาหลงัการสอบจบวิทยานิพนธ์                   

โดยผูป้ฏิบตัิงานจะตอ้งวางแผนตามขัน้ตอนการปฏิบตัิงาน เพ่ือรองรบัการด าเนินงาน และสามารถ

ปฏิบตัติามล าดบัขัน้ตอนไดอ้ยา่งถกูตอ้ง รวดเรว็ และไดป้ระสิทธิภาพอยา่งดีย่ิง  

 

  

 

 

 

 

 

นักศึกษำส่งผลงำน

เข้ำระบบวิทยำนิพนธ ์

บัณฑติศึกษำ 

(หลักสูตร) 1 2 
 นกัศกึษาตอ้งแกไ้ขเนือ้หาผลงานวิทยานิพนธ ์

ให้ได้รับอนุมัติ  “ผ่าน” จากคณะกรรมการ

วิทยานิพนธ ์เรียบรอ้ยก่อน 

 นักศึกษาน าส่ งผลงานวิทยานิพนธ์ เ ข้า      

ระบบวิทยานิพนธ ์

 นักศึกษารอการแจ้งกลับจากผู้ปฏิบัติงาน 

เพ่ือปฏิบตัติามขัน้ตอน 

 นกัศกึษาจดัท าเลม่วิทยานิพนธ ์

 รบัเรื่องขอแจง้ส าเรจ็การศกึษา 

 ตรวจสอบโครงสรา้งตามหลกัสตูร 

 ตรวจสอบเอกสารการแจง้จบ(ผลงานการตีพิมพ)์ 

 ตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ ์

 เสนอประธานกรรมการหลกัสตูร  

พิจารณาอนมุตัลิงนาม 

 เสนอผูอ้  านวยการบณัฑิตศกึษา  

พิจารณาอนมุตัลิงนาม 

3 วิทยำลัยแพทยศำสตร์

นำนำชำตจุิฬำภรณ ์

 เสนอคณบดี (ลงนาม) 

เลม่วิทยานิพนธ ์
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ตำรำงที่ 4.2 ผังกำรปฏิบัติงำนกำรด ำเนินงำนเกี่ยวกับกำรน ำเข้ำข้อมูลระบบวิทยำนิพนธแ์ละ

ตรวจรูปแบบวิทยำนิพนธ ์(Flow Chart) 
ผูป้ฏิบติังาน นกัศึกษา  คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ ์ ผูท่ี้เก่ียวขอ้ง ระยะเวลา 

                        เริ่มตน้ 

 
 
 
 

ตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ ์
ก่อนน าเขา้ระบบ Turnitin 

 
 
 

 
 

ตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ ์
ในระบบ Turnitin 

Plagiarism ไมเ่กิน 20% 
 
 
 

 
 

1. สง่ขัน้ตอนปฏิบติัหลงั 
    สอบจบวิทยานิพนธ ์
2. สง่รูปแบบวิทยานิพนธ ์   
    (Template) 

ผ่าน 

เปิดระบบ Turnitin 
(การตรวจสอบการคดัลอกงานวิจยั)  
เพื่อรองรบัการน าผลงานวิทยานิพนธ์

เขา้ระบบของนกัศึกษา 

ผ่าน 

A 

 
 

  

  
 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

แกไ้ขและน าสง่ผลงาน
วิทยานิพนธ ์

ตามขัน้ตอนหลงั 
สอบจบวิทยานิพนธ ์

ไม่ผ่าน 

น าสง่ผลงานวทิยานิพนธ์
ท่ีไดร้บั “อนมุติั” เรียบรอ้ย 

น าสง่ผลงานวทิยานิพนธ ์
เขา้ระบบ Turnitin 

ไม่ผ่าน 

 
 

  
 

 

             พิจารณาอนมุติั “ผ่าน” 
                เนือ้หาผลงานวิทยานิพนธ ์

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

ไม่อนุมัติ 

อนุมัติ  

1 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

5 วนัท าการ 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 วนัท าการ 
 
 
 
 
 

3 วนัท าการ 
 
 

 
 

3 วนัท าการ 
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ผูป้ฏิบติังาน นกัศึกษา  คณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ ์ ผูท่ี้เก่ียวขอ้ง ระยะเวลา 

 
 
 

เปิดระบบ TU E-Thesis 
ระบบบริหารจดัการวิทยานิพนธ ์

เพื่อรองรบัการน าผลงาวิทยานิพนธ ์  
 เขา้ระบบของนกัศกึษา 

 
ตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ ์
ในระบบ  TU E - Thesis 

(Ref.Code และตรวจอนมุติัสถานะ 
การสง่วิทยานิพนธ)์ 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
สิน้สดุ 

 
 

A 

ผ่าน 

ตรวจเลม่วิทยานิพนธ ์ 
(ฉบบัสมบรูณ)์ 

ผ่าน 

   งานบณัฑิตศึกษา  
เก็บเลม่วิทยานิพนธ ์
 (ฉบบัสมบรูณ)์ 

 
 

 
 
 
 

               น าสง่ผลงานวิทยานิพนธ ์
                   เขา้ระบบ TU E-Thesis 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

ไม่ผ่าน 
 ให้ด าเนินการตาม  1   

ไม่ผ่าน 

1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  

เสนอ คณบดี 
และผูอ้  านวยการ
บณัฑิตศึกษา  
(ลงนาม) 

ใบอนมุติัวิทยานิพนธแ์ละ
เลม่วิทยานิพนธ ์ 
(ฉบบัสมบรูณ)์ 

 
 
 
 
 

 
3 วนัท าการ 

 
 
 

 
 

3 วนัท าการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 วนัท าการ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3 วนัท าการ 
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ตารางท่ี 4.3 ก าหนดการด าเนินงานเก่ียวกับการน าเข้าข้อมูลระบบวิทยานิพนธ์และตรวจรูปแบบ

วิทยานิพนธ ์

แผนด าเนินงาน ก าหนดการ 
1.  สง่ขัน้ตอนปฏิบตั ิ(ส าหรบันกัศกึษา) หลงัสอบจบวิทยานิพนธ ์  

ผา่นทาง E-mail, Line 
- ปฏิทินการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาหลักสูตรท่ีเปิดสอนเป็น
ภาษาไทย/หลกัสตูรนานาชาตใินระบบทวิภาค 
- คูมื่อวิทยานิพนธ ์มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์
- คูมื่อ Turnitin 
- คูมื่อ TU E - Thesis 

เดือนมกราคม และ
เดือนสิงหาคม 

(ภายใน 5 วนัท าการ) 

2. สง่รูปแบบวิทยานิพนธ ์(Template) ใหก้บันกัศกึษา  
ผา่นทาง E-mail, Line 
- โดยผูป้ฏิบตังิานตอ้งแจง้นกัศกึษาใหท้ราบ ผา่น E-mail, Line 
หลังจากนักศึกษาสอบจบวิทยานิพนธ์ นักศึกษาต้องแกไขตาม
ค าแนะน าจากคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ ์

3. ผู้ปฏิบัติงาน ติดตามผลด้วยวิธีสอบถามผ่านทาง Line เป็นระยะ      
ว่านักศึกษาได้แก้ไขตามค าแนะน าจากคณะกรรมการสอบ
วิทยานิพนธ์แลว้ และส่งใหค้ณะกรรมการ พิจารณาอนุมัติ “ผ่าน” 
เรียบรอ้ยรไึม ่

ภายใน 3 วนัท าการ 

4. เม่ือผลงานวิทยานิพนธ ์ไดร้บัผูพ้ิจารณาอนมุตั ิ“ผา่น” 
ผูป้ฏิบตังิานไดร้บัไฟลว์ิทยานิพนธจ์ากนกัศกึษา 
เพ่ือตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ ์ใหเ้ป็นไปตามเกณฑท่ี์ก าหนดไว ้ 
ก่อนน าเขา้ระบบ Turnitin 

ภายใน 3 วนัท าการ 

5. เปิดระบบ Turnitin เพ่ือรองรบัการเขา้ระบบของนกัศกึษา  
- การตรวจ Plagiarism ใหไ้มเ่กิน 20% ตามท่ีมหาวิทยาลยัก าหนด 
- หากเกินผูป้ฏิบัติงานแจง้ให้นักศึกษาทราบ โดยใหน้ักศึกษาแจ้ง
อาจารยท่ี์ปรกึษา Exclude สว่นท่ีมีค าซ า้ 

1.เดือนพฤษภาคม  
   ถึงเดือนมิถนุายน 
2.เดือนตลุาคม 
   ถึงเดือนพฤศจิกายน 
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แผนด าเนินงาน ก าหนดการ 
6. ผูป้ฏิบตัิงาน แจง้กลับนักศึกษา เพ่ือแก้ไขรูปแบบวิทยานิพนธ ์และ

ส่งกลับนักศึกษา เพ่ือแก้ไขรูปแบบวิทยานิพนธ์ใหถู้กตอ้งตามคู่มือ
วิทยานิพนธก์ าหนดไว ้โดยตอ้งเป็นไปตามเกณฑรู์ปแบบวิทยานิพนธ ์

ภายใน 3 วนัหลงัจาก
ไดร้บัไฟลว์ิทยานิพนธ ์

7.  เม่ือผูป้ฏิบตัิงานพบว่า รูปแบบวิทยานิพนธข์องนกัศกึษาไม่ตรงตาม     
คู่มือวิทยานิพนธ์  ผู้ปฏิบัติงาน ตอ้งแจ้งให้นักศึกษาส่งเข้าระบบ 
Turnitin  เพ่ือการตรวจสอบอีกครัง้ 

ภายใน 3 วนัท าการ 

8. เปิดระบบ TU E – Thesis เพ่ือรองรบัการเขา้ระบบของนกัศกึษา 
- ผูป้ฏิบตังิานน าเขา้ขอ้มลูอาจารยป์ระจ าหลกัสตูร และนกัศกึษา 

1.เดือนพฤษภาคม 
และเดือนตลุาคม 

9. ผูป้ฏิบตัิงานตรวจสอบไฟลว์ิทยานิพนธต์รงตามคูมื่อวิทยานิพนธแ์ละ
เป็นไปตามเกณฑก์ารตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ ์ 
ในระบบ TU E – Thesis  
-  ขัน้ท่ี 1  การตรวจสอบหมายเลขอา้งอิง Ref. (Reference number)         
ใหต้รงตามไฟลว์ิทยานิพนธ ์(สถานะ “ผา่น”)  
-  ขัน้ท่ี 2  นกัศกึษาลงทะเบียน ระบบ TU E – Thesis  
ผูป้ฏิบตังิานเขา้ระบบ TU E-Thesis  
เพ่ือท าการ “ตรวจรบัวิทยานิพนธ”์ ใหก้บันกัศกึษา 

1.เดือนพฤษภาคม  
   ถึงเดือนมิถนุายน 
2.เดือนตลุาคม 
   ถึงเดือนพฤศจิกายน 

10. นักศึกษาจัดท าเล่มวิทยานิพนธ์ เพ่ือส่งอาจารยท่ี์ปรึกษาตรวจเล่ม
วิทยานิพนธ ์และน าสง่ผูป้ฏิบตังิาน 

เดือนพฤษภาคม  
และเดือนพฤศจิกายน 

11. เม่ือนกัศึกษาส่งเล่มวิทยานิพนธ ์(ฉบบัสมบูรณ)์ ใหก้ับผูป้ฏิบตัิงาน
ตามก าหนดการเรียบรอ้ยแล้ว ผูป้ฏิบตัิงาน ตอ้งท าการตรวจสอบ
ตน้ฉบบัวิทยานิพนธ์ในส่วนของรูปแบบการพิมพว์ิทยานิพนธ ์รวมทัง้
ส่วนประกอบในเล่มวิทยานิพนธ ์ว่าเหมือนกับไฟลท่ี์ไดร้บัการตรวจ
ก่อนหนา้นีห้รือไม ่

เดือนกรกฎาคม 
และเดือนธนัวาคม 
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แผนด าเนินงาน ก าหนดการ 
12. ผูป้ฏิบตัติอ้งตรวจสอบและรวบรวม ดงันี ้

- เลม่วิทยานิพนธ ์(ฉบบัสมบรูณ)์ 
- ใบรายงานตรวจวิทยานิพนธ ์
- ใบไมเ่ผยแพรว่ิทยานิพนธ ์(ถา้มี)  
หากเอกสารครบถว้น เป็นอนัเรียบรอ้ย 

เดือนกรกฎาคม 
และเดือนธนัวาคม 

13. ผูป้ฏิบตังิานน าเลม่วิทยานิพนธ ์(ฉบบัสมบรูณ)์ และหนา้อนมุตัิ
วิทยานิพนธ์เสนอคณบดี และผูอ้  านวยการบัณฑิตศึกษา (ลง
นาม)  

เดือนกรกฎาคม 
และเดือนธนัวาคม 

14. เม่ือด าเนินงานตามขัน้ตอนเรียบรอ้ยแลว้ ผูป้ฏิบตังิานเก็บเลม่วิทยานิพนธ ์(ฉบบั
สมบรูณ)์ จ านวน 1 เลม่ ไวท่ี้งานบณัฑิตศกึษา 
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4.3 ข้ันตอนกำรปฏิบัตงิำน 

จากผงักระบวนการ ตามตารางท่ี 4.2 ขา้งตน้ อธิบายเป็นขัน้ตอนการปฏิบตังิาน  

โดยอิงตามก าหนดการของปฏิทินการศกึษาระดบับณัฑิตศกึษา มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์ 

เพ่ือเป็นการด าเนินการไปในทิศทางเดียวกัน ผู้ปฏิบัติงานจะส่งขั้นตอนหลังการสอบจบ   
วิทยานิพนธ์ และคู่มือวิทยานิพนธ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ คู่ มือการใช้งาน ระบบบริหาร               
จัดการวิทยานิพนธ์ (TU E-Thesis) คู่มือการใช้งานการตรวจสอบการคัดลอกงานวิจัย (Turnitin) 
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตรใ์ห้กับนักศึกษา เพ่ือวางแผนปฏิบัติตามขั้นตอน ส าหรับผู้ปฏิบัติงาน                
มีวิธีปฏิบตังิาน ดงัตอ่ไปนี ้   

 
ข้ันตอนที ่1 กำรน ำข้อมูลเข้ำระบบวิทยำนิพนธ ์ 

การตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ ์จ  าเป็นตอ้งน าเนือ้หาผลงานวิทยานิพนธต์รวจสอบและสง่ผลงาน

วิทยานิพนธ์เพ่ือจัดท ารูปเล่มวิทยานิพนธ์ 2 ระบบ คือ การตรวจสอบการคดัลอกงานวิจัย (Turnitin) 

และระบบบริหารจัดการวิทยานิพนธ์ (TU E-Thesis) ซึ่งเป็นส่วนหนึ่งในความถูกต้องของเนื ้อหา

วิทยานิพนธ ์

 

1) การตรวจสอบการคัดลอกงานวิจัย (Turnitin) 

เป็นฐานขอ้มูลออนไลน ์ ท่ีใชเ้ป็นเครื่องมือในการตรวจสอบการคัดลอกผลงานทางวิชาการ     

ในรูปแบบของสิ่งพิมพ์ออนไลน์โดยจัดอยู่ในกลุ่ม Anti-Plagiarism Software ซึ่งทางส านักหอสมุด 

มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์ ไดใ้หบ้รกิารแก่อาจารย ์นกัศกึษา บคุลากร ภายในมหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์

โดยมีการใหบ้ริการ  Originality Check  เป็นระบบส าหรบัตรวจสอบการคดัลอกผลงานทางวิชาการ 

โดยการเปรียบเทียบขอ้มูลในเอกสารแบบ Word by Word จากแหล่งขอ้มูลต่างๆ  พรอ้มทัง้แสดงผล

รายงานตน้ฉบบั (Originally Report)  ชีแ้จงแหลง่ขอ้มลูท่ีปรากฏซ า้เป็นแถบสีและระดบัเปอรเ์ซ็นความ

ซ า้กนัของทัง้เอกสาร 
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การใชง้านระบบ Turnitin สมารถแบง่ออกเป็น 3 สถานะ ดงันี ้

 Student (นักศึกษา) สามารถส่งผลงาน (Assignments) เข้าสู่ระบบและสามารถดูผลงาน

เปรียบเทียบค าซ า้ได ้(กรณีอาจารยท่ี์ปรกึษาอนญุาต)  

 Instructor  (ผูส้อนหรืออาจารยท่ี์ปรกึษา) สามารถสรา้งหอ้งเรียนรายวิชา สั่งงาน ดผูลลพัธก์าร

เปรียบเทียบค าซ า้ ใหค้ะแนนนกัศกึษาและสามารถใชง้านบทบาทของนกัศกึษา (Student) ได ้

(สถานะของผูป้ฏิบตังิาน เพ่ือการปฏิบตังิานอยา่งครอบคลมุครบถว้น) 

 Teaching Assistant (ผู้ช่วยผู้สอนหรือผู้ช่วยอาจารยท่ี์ปรึกษา) อาจารยท่ี์ปรึกษาสามารถ

ก าหนดใหมี้ผูช้ว่ยอาจารยท่ี์ปรกึษาไดใ้นหอ้งเรียนแบบ Master Class 
 

(1) การสร้างบัญชีผู้ใช้ (User Profile) 

 ส าหรบัผูท้ีม่ีบญัชีผูใ้ชแ้ลว้  Log in  เขา้เว็ปไซต ์  https://www.turnitin.com เพ่ือเขา้สูร่ะบบ 

 ส าหรบัหรบัผูท้ีย่งัไม่มี Username และ Password โดยผูป้ฏิบตังิานมีวิธีปฏิบตังิาน ดงันี ้

ส ถ า น ะ  Instructor จ ะ ใ ห้ สิ ท ธ์ิ เ ฉ พ า ะ อ า จ า ร ย์  นั ก วิ จั ย  แ ล ะ บุ ค ล า ก ร  ข อ ง

มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร ์ “เท่านั้น” โดยสามารถแจ้งข้อมูล เช่น ช่ือ – นามสกุล (ภาษาอังกฤษ)            

e-mail ท่ีใชง้าน (e-mail มหาวิทยาลัย/ e-mail คณะ) และหน่วยงานท่ีสังกัด โดยจัดส่งมาท่ี e-mail: 

iltulibraty@gmail.com หรือตดิตอ่บรรณารกัษ ์(หอ้งสมดุ) 

 เม่ือแจ้งข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ผู้ดูแลระบบ(ผู้ปฏิบัตงาน) จะเพิ่มข้อมูลในระบบ Turnitin            

โดยผู้สมัคร (เฉพาะอาจารย์ นักวิจัย และบุคลากร ของมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ “เท่านั้น”)                   

จะไดร้บั e-mail เพ่ือการสมคัรสรา้งบญัชีใชง้านใหม ่ ซึ่งสามารถด าเนินการตามขัน้ตอนตอ่ไปนี ้
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ขัน้ตอน 1  เม่ือผูป้ฏิบตังิานไดร้บั e-mail จากระบบ Turnitin เรียบรอ้ยแลว้ ใหด้  าเนินการ ดงันี ้

1. เม่ือผูป้ฏิบตังิานไดต้รวจสอบขอ้มลู (ช่ือผูส้มคัร และ หนว่ยงานท่ีสงักดั)                         

ใหค้ลิก “Set up account” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. บนัทกึขอ้มลู E-mail Address ของผูป้ฏิบตังิาน และ Last name คือ นามสกลุผูป้ฏิบตัิงาน 

3. จากนัน้  คลิก Next  
 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.1 การสรา้งบญัชีผูใ้ชง้าน  (1) 
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ช่ือผู้สมัคร หน่วยงำนที่สังกัด 

1      

2  

E-mail 

นามสกลุผูส้มคัร 

E-mail ผูส้มคัร 

3  

ผู้สมคัรจะได้รบัMail จากระบบ 

Turnitin ภายใน 24 ชม. 
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4. คลิก “Create password”  

 

 

 

 

 

5. ก าหนดรหสัผา่น (Password) ท่ีประกอบดว้ยตวัเลขและตวัอกัษรรวมกนัไมน่อ้ยกว่า 6  ตวั  

แตไ่มเ่กิน 12 ตวั และยืนยนัรหสัผา่นอีกครัง้ 
6. เม่ือก าหนดรหสัผา่นเรียบรอ้ยแลว้ใหค้ลิก “Create password”  เพ่ือยืนยนัขอ้มลู 
7. จากนัน้จะปรากฎภาพ ใหค้ลิก “Log in” เพ่ือเขา้ระบบ Turnitin 

 

 

 

 

 

 
 

 

ภาพท่ี 4.2 การสรา้งบญัชีผูใ้ชง้าน (2) 
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ช่ือผู้สมัคร 
4
4  

5
4  

6
4  
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4  
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ขัน้ตอน 2  การเขา้สูร่ะบบ Turnitin  

เขา้เว็ปไซตท่ี์ https://www.turnitin.com เพ่ือเขา้สูร่ะบบ Turnitin ด าเนินการ ดงันี ้

1. บนัทกึขอ้มลู E-mail Address ของผูป้ฏิบตังิาน และ Password  

2. คลิก Log in เพ่ือเขา้สูร่ะบบ Turnitin 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. เม่ือ Log in เพ่ือเขา้สู่ระบบ Turnitin แลว้ จะปรากฎดงัภาพ ผูป้ฏิบตัิงานสามารถตรวจสอบ

ขอ้มลู เชน่ ช่ือผูใ้ช ้สถานะบญัชีผูใ้ช ้(สามารถเปล่ียนได ้ใหค้ลิกเลือก Instuctor หรือ Student) ได ้ 

 

 

 

 

 
 

ภาพท่ี 4.3 แสดงผลการเขา้ระบบบญัชีผูใ้ชง้าน   
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ชื่อผูใ้ช ้ เปลีย่นสถานะบญัชผีูใ้ช ้

1
4  

2
4  
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2. การสร้างห้องเรียน (Add Class)  ซึ่งสามารถด าเนินการตามขัน้ตอนต่อไปนี ้

ขัน้ตอน1 การสรา้งหอ้งเรียน ผูป้ฏิบตัิท  าเพ่ือท่ีจะใหน้กัศกึษาส่งไฟล/์ชิน้งานเขา้สู่หอ้งเรียนใน

ระบบ Turnitin  ด  าเนินการ ดงันี ้

1. คลิก Add Class เพ่ือสรา้งหอ้งเรียน 
 
 
 
 
 
 
 

 

2. จากนัน้ใหก้รอกรายละเอียดหอ้งเรียน ดงัภาพ 

3. คลิก Submit เพ่ือบนัทกึขอ้มลู 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.4 การสรา้งหอ้งเรียน 
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เลือกประเภทหอ้งเรียน Standard/Master

MMMrd/Master 

เลือก Subject  

ช่ือหอ้งเรียน 

ก าหนดรหสัผ่านเพ่ือใชใ้นการเขา้หอ้งเรียน

rd/Master 
เลือก ระดบัการศกึษาของนกัศกึษา 

ก าหนดวนัเปิดหอ้งเรียน  

1  

ก าหนดวนัปิดหอ้งเรียน  

2  

3 
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4. จากนัน้จะปรากฎ Class Created ซึ่งมีขอ้มลู Class ID และ Enrollment Password  เพ่ือแจง้ให้

นกัศกึษาทราบ และสามารถใชร้หสันีเ้ขา้หอ้งเรียนได ้

5. คลิก Continue  เพ่ือปิดหนา้ตา่ง  

 

ภาพท่ี 4.4 แสดง Class ID และ Enrollment Password  หอ้งเรียน 

 

6. เม่ือคลิก Continue  แลว้จะปรากฎ  Class name (ช่ือหอ้งเรียน) ส าหรบัการสรา้งหอ้งเรียน  

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.6 แสดงผลการสรา้งหอ้งเรียน 
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(3)  การสร้างช้ินงาน/ผลงาน (Assignment)  ซึ่งสามารถด าเนินการตามขัน้ตอนตอ่ไปนี ้

ขัน้ตอน1 ผูป้ฏิบตังิานสรา้งชิน้งาน/ผลงาน ในระบบ Turnitin ด าเนินการ ดงันี ้

1. คลิก “Class name” (ช่ือหอ้งเรียน) 

2. คลิก “Add Assignments” 

3. บนัทกึขอ้มลูรายละเอียดชิน้งาน  

4. คลิก “Optional Settings 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.7 การเพิ่มรายละเอียดเพ่ือสรา้งชิน้งาน/ผลงาน 
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1 

ก าหนดวนัเปิดหอ้งเรียน 

ก าหนดวนัปิดหอ้งเรียน 

ชือ้ผลงาน 
3    
 

4    

” 
 

2 
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5. บนัทกึขอ้มลู ในหวัขอ้ Optional Settings 

6. คลิก “Submit” เพ่ือยืนยนัขอ้มลู 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.8 การก าหนดรายละเอียดเพ่ือสรา้งชิน้งาน/ผลงาน 

อ้างอิงจาก หอสมุดมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์  มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ , 2564. “คู่มือการใช้งาน Turnitin”,           

ปรบัปรุงครง้ที ่8,  สงิหาคม  2564, หนา้ 11. 
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**หำกต้องกำรจัดเก็บไฟล์ใน

ระบบโดยที่ไม่มีกำรแก้ไขแล้ว

ให้เลือก standard repository 

5 

6 
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ค าอธิบายตวัเลือก ในสว่น Generate Original Report for Student Submission  

(ก ำหนดเงือ่นไขในกำรสร้ำงรำยงำนต้นฉบับ) 

- Immediately first report is final  สง่ไฟลง์านไดค้รัง้เดียว และสรา้งรายงานทนัที 

- Immediately (can overwrite reports until due) ส่งไฟล์งานได้มากกว่าหนึ่งครั้งจนกว่า       

จะถึงวนัก าหนดสง่ และสรา้งรายงานหลงัจากสง่ไฟลง์านครัง้ท่ี 2 อีก 24 ชั่วโมง 

- On due date ไม่ว่าจะมีการส่งไฟลง์านเข้ามาทัง้หมดก่ีครั้งก็ตาม ระบบจะสรา้งรายงาน        

ในวนัครบก าหนดสง่เทา่นัน้และเม่ือคลิกท่ี Submit จากภาพท่ี 4.7 จะปรากฏภาพ ดงันี ้

  

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.9 แสดงผลการสรา้งชิน้งาน/ผลงาน 

หรือสามารถสรา้ง Assignment เพิ่มในหอ้งเรียนเดิมได ้โดยคลิกท่ี Add Assignment  และคลิก Next 

Step และจากนัน้สามารถท าตามขัน้ตอน ดงัภาพ 4.6  การเพิ่มรายละเอียดเพ่ือสรา้งชิน้งาน/ผลงาน ได ้

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.10 การสรา้งชิน้งาน/ผลงานเพิ่มในหอ้งเดมิ 
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ช่ือหอ้งเรียน 

สถานะการสง่ชิน้/ผลงาน 

1   คลิก “Add Assignments” 

 
 

2   คลิก “Next Step” 
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6. การส่งรายงานต้นฉบับ  (Paper Submission) ซึ่งสามารถด าเนินการตามขัน้ตอนตอ่ไปนี ้

หลังจากผู้ปฏิบัติงานสรา้งชิน้งาน เรียบรอ้ยแล้ว ผู้ปฏิบัติงาน จ าเป็นตอ้งทราบถึงขั้นตอน      

การน าเข้าชิ ้นงานท่ีนักศึกษาต้องน าส่งด้วยเช่นกัน  เ น่ืองจากเป็นส่วนหนึ่งของงานท่ีปฏิบัติ                    

หากผูป้ฏิบตังิานตอ้งน าสง่ผลงานเอง 

ขั้นตอน1 ผู้ปฏิบัติงาน ตอ้งแจ้งให้นักศึกษาทราบถึง Class ID และ Enrollment password       

ซึ่งสามารถน าสง่ชิน้งานเขา้ระบบเพ่ือตรวจสอบการคดัลอกได ้ดงันี ้

1. คลิก More actions  

2. เลือก Submit และเขา้หอ้งเรียนท่ีผูป้ฏิบตังิานสรา้งไว ้ 

 

 

 

 

 

 

 
 

3. จากนัน้ใหก้รอก Class ID และ Enrollment password ท่ีไดร้บัจากผูป้ฏิบตังิาน  

4. คลิก Submit เพ่ือเขา้สูห่อ้งเรียน ดงัภาพ 

 

 

 

 

 
 

ภาพท่ี 4.11 การน าชิน้งาน/ผลงาน เขา้สูร่ะบบ (1) 
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5. หลงัจากคลิก Submit ใหค้ลิก ช่ือหอ้งเรียน (Class name) เพ่ือเขา้สูข่ัน้ตอนการสง่ชิน้งาน 

 

 

 

 

 

 

6. เม่ือคลิกช่ือห้องเรียน (Class name) จะแสดงรายละเอียดวันท่ีเริ่มต้น   –  วันสุดท้าย           

ของการสง่ชิน้งาน ใหค้ลิก Submit เพ่ือ upload งานเขา้สูร่ะบบ โดยไฟลต์อ้งมีขนาดไมเ่กิน 20 MB และ

จ านวนไมเ่กิน 400 หนา้ 

(ประ เภทของ ไฟล์ ท่ี ระบบรับ รอง  ได้แก่  MS Word, WordPerfect, PostScript, PDF, HTML, 

OpenOffice(ODT), Google Docs และ Plain text) 

 

ภาพท่ี 4.12 การน าชิน้งาน/ผลงาน เขา้สูร่ะบบ (2) 
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7. หลงัจากคลิก Submit ใหก้รอกขอ้มลูรายละเอียดผูน้  าส่งผลงาน (นกัศกึษา) และเลือกไฟล์

ผลงาน เพ่ือน าสง่รายงาน  

8. คลิก Upload ขอ้มลูจะถกูตรวจสอบ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

9. หากถูกตอ้งใหค้ลิก Confirm  เพ่ือส่งไฟลเ์ขา้สู่ระบบและระบบจะเปรียบเทียบชิน้งานท่ีส่ง

เขา้สูร่ะบบ  (นกัศกึษาจะเห็นรายงานตน้ฉบบัไดต้อ่เม่ืออาจารยท่ี์ปรกึษาอนญุาต) เทา่นัน้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.13 การน าชิน้งาน/ผลงาน เขา้สูร่ะบบ (3) 
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4. รายงานผล  (Originally Report ) 

เ ม่ือน าชิ ้นงานเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว ระบบจะตรวจสอบการคัดลอกกับคลังข้อมูล               

ของ Turnitin และจะขึน้เป็นเปอร์เซ็นของการคัดลอกชิน้งาน ผู้ปฏิบัติควรต้องทราบถึงขั้นตอน             

การรายงานผล เพ่ือตรวจสอบเปอรเ์ซ็นไม่เกินกว่า 20% ตามมหาวิทยาลยัก าหนด พรอ้มทัง้ขัน้ตอน    

การ Exclude แหล่งขอ้มูล เพ่ือการประสานงานและใหค้  าปรึกษาแก่อาจารยท่ี์ปรึกษาและผูเ้ก่ียวขอ้ง         

โดยมีการด าเนินงานตอ่ไปนี ้

ขัน้ตอน1 ตรวจสอบการคดัลอกรายงานผล ดงันี ้

1.  คลิก เปอร์เซ็น  ท่ีหัวข้อ  Similarity เ พ่ือตรวจดูรายงานต้นฉบับ  (Original Report)                    

จะปรากฎค าซ า้เป็นแถบสีและระดบัเปอรเ์ซ็น 

 

 

 

 

 

 

 

2.  คลิกจ านวนเปอรเ์ซ็น เพ่ือเลือกค าซ า้ ส  าหรบัเลือกการ Exclude 

 

 

 

 

 

 

 
  

ภาพท่ี 4.14 การตรวจสอบผลการสง่ชิน้งาน/ผลงาน 

                                                                                  คู่มอืปฏบิตังิาน 
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ชื่อวทิยำนิพนธ ์

1 

2  



วิทยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาติจฬุาภรณ ์
Chulabhorn International College of Medicine                                                 

 
 

 

3. คลิกท่ีสญัลกัษณ ์ >  หลงัตวัเลขเปอรเ์ซ็น การกรองผลการเปรียบเทียบ (Exclude Source) 

เพ่ือยกเว้นไม่ให้ถูกน าไปคิดเปอรเ์ซ็น เช่น ช่ือมหาวิทยาลัย ช่ือสาขาวิชา ศัพท์เฉพาะทางต่างๆ         

ระบบจะแสดงขอ้ความท่ีซ า้เป็นแถบสี พรอ้มแหลง่ท่ีมา  

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

4. คลิก Exclude  Sources เม่ือตอ้งการกรองแหลง่ขอ้มลู  

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.15 การกรองผลการเปรียบเทียบ (Exclude Source) (1) 

 

                                                                                  คู่มอืปฏบิตังิาน 
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5. จากนั้นจะปรากฏ  Check box ให้เ ลือกว่าต้องการกรองแหล่งข้อมูลใดออกบ้าง                       

ใหค้ลิก Check Box สว่นท่ีตอ้งการกรองขอ้มลูออก 

6. คลิก Exclude เพ่ือใหเ้ปอรเ์ซ็นลดลง 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.13 การกรองผลการเปรียบเทียบ (Exclude Source) (2) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                  คู่มอืปฏบิตังิาน 
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กรณีเปล่ียนชื่อใน Turnitin   

เม่ือตอ้งการเปล่ียนช่ือ ในระบบ Turnitin ใหเ้ขา้ท่ี  www.turnitin.com และ login เขา้สู่ระบบ  

Turnitin โดยเลือก ช่ือผูใ้ช ้เพ่ือเขา้ระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพท่ี 4.17 การเขา้สูร่ะบบ  Turnitin 

 

                                                                                  คู่มอืปฏบิตังิาน 
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1 
    Email:  ที่ลงทะเบียน 
     Password:  xxxxxx 

 
2 

คลิก Log in เพื่อเข้ำระบบ 
 

 

3 
คลิก  “ชื่อผู้ใช”้ 
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โดยสามารถปรบัแกไ้ข เปล่ียนช่ือ First name และ Last name และ คลิก Submit 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ภาพท่ี 4.18 การปรบัแกไ้ขเปล่ียนช่ือ 

 

 

 
 

                                                                                  คู่มอืปฏบิตังิาน 
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4 
เปลี่ยนชือ่ 
- First name และ Last name 
 

 

5 
คลิก “Submit” 
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2. TU E-Thesis  ระบบบริหารจัดการวิทยานิพนธ์  

ระบบบริหารจดัการวิทยานิพนธ์ ช่วยใหก้ระบวนการจดัการวิทยานิพนธเ์ป็นไปอย่างครบวงจร 

โดยเริ่มตั้งแต่การส่งไฟล์วิทยานิพนธ์ กระบวนการตรวจสอบการคัดลอกโดยใช้ระบบ Turnitin                        

ไปจนถึงการน าวิทยานิพนธ์ฉบับอิ เล็กทรอนิกส์ออกเผยแพร่  รวมทั้งจัดท า เป็นฐานข้อมูล                      

เพ่ือตรวจสอบการคดัลอก  โดยด าเนินการตอ่ไปนี ้
(1) การเปิดระบบ TU E-Thesis  

ขัน้ตอน 1  การเขา้สูร่ะบบ  TU E-Thesis เข้าเว็ปไซต์ https://tuethesis.library.tu.ac.th/                                           

จากนัน้ให ้login เขา้สู่ระบบ  TU E-Thesis โดยมีรายละเอียด ดงันี ้

1. เม่ือนกัศกึษาพรอ้มสง่วิทยานิพนธเ์ขา้ระบบ TU E-Thesis ใหน้กัศกึษาติดตอ่แจง้ผูป้ฏิบตังิาน

ด าเนินงานเปิดระบบ TU E-Thesis ใหก้บันกัศกึษาแตล่ะคน 

2. โดยผูป้ฏิบตังิาน login เขา้สู่ระบบ TU E-Thesis  ไดท้ี ่https://tuethesis.library.tu.ac.th/  

ส าหรบัผูป้ฏิบตังิาน  

 โดยใช ้Username และ Password ตามท่ีหอ้งสมดุมหาวิทยาลยัธรรมศาสตรก์ าหนด 

ส าหรบันกัศกึษา 

  โดยใช ้Username และ Password เดียวกนักบั TU Wi-Fi หรือ Account เดียวกนักบัท่ีเขา้

ระบบส านกังานทะเบียนนกัศกึษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.19 การ login เขา้สู่ระบบ  TU E-Thesis 

 

                                                                                  คู่มอืปฏบิตังิาน 
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ขัน้ตอน 2  การเพิ่มขอ้มลูอาจารยท่ี์ปรกึษาวิทยานิพนธ ์(หลกั)  โดยด าเนินการตอ่ไปนี ้

เพ่ือใหอ้าจารยท่ี์ปรกึษาวิทยานิพนธ ์(หลกั) สามารถเขา้ตรวจสอบผลงานวิทยานิพนธใ์นระบบ 

TU E-Thesis  ได ้ดงันี ้

(กรณีค้นหาไม่พบช่ืออาจารย์ท่ีปรึกษาวิทยานิพนธ์ (หลัก)   สามารถเพิ่มข้อมูลอาจารย์ได้                      

โดยกรอก ช่ือ-สกุล ของอาจารย์ ท่ีปรึกษา คลิกท่ีช่องอีเมลส ารอง และกรอกข้อมูลภาควิชา/ฝ่าย    

จากนัน้คลิกบนัทกึขอ้มลูได)้  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพท่ี 4.20 การเพิ่มขอ้มลูอาจารยท่ี์ปรกึษาวิทยานิพนธ(์หลกั) 
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1    คลกิ “อำจำรย”์ 
 

2   คลิก “เพิม่อำจำรยท์ีป่รึกษำ” 
 

3    กรอกข้อมูลอำจำรยท์ี่

ปรึกษำวทิยำนิพนธ(์หลัก) 

 

4    คลกิ “บันทกึ” 
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ขัน้ตอน 3  การเพิ่มรายวิชา  โดยสรา้งรายวิชาประจ าปีการศกึษา โดยด าเนินการตอ่ไปนี ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพท่ี 4.21 การเพิ่มรายวิชา 
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1    คลกิ “รำยวชิำ” 
 

3   คลิก “เพิม่รำยวชิำใหม่” 
 

2  เลือกปีกำรศึกษำ 
 

4     

- กรอกข้อมูลรำยวชิำ 

- เลือกอำจำรยท์ีป่รึกษำ
วทิยำนิพนธ(์หลัก)  

- เลือกประเภทรำยวชิำ 

 

5    คลกิ “บันทกึ” 
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ขัน้ตอน 4  การเพิ่มรายช่ือนกัศกึษาเขา้สูร่ะบบ  โดยด าเนินการตอ่ไปนี ้

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

ภาพท่ี 4.22 การเพิ่มรายช่ือนกัศกึษา 
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1    คลกิ “รำยวชิำ” 
 

2   คลิก “เพิม่รำยชื่อนักศึกษำ” 
 

3    ค้นหำรหัสนักศึกษำ 
 

4   คลิก “เพิม่รำยชื่อนักศึกษำ” 
 

5    คลกิ “บันทกึ” 
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กรณีตอ้งการแกไ้ขขอ้มูลรายวชิา  

 เม่ือเกิดขอ้ผิดพลาดในการกรอกขอ้มูล และไดบ้นัทึกเรียบรอ้ยแลว้ ผูป้ฏิบตัิงานด าเนินการ

ตอ่ไปนี ้
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ภาพท่ี 4.23 การแกไ้ขขอ้มลูรายวิชา 
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4    แก้ไขข้อมูล 
 

1    ค้นหารหัสนักศึกษา 
 

2    ค้นหารหัสนักศึกษา 
 

5    คลิก “บันทึก” 
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(2) การตรวจรับวิทยานิพนธ์ทีผ่่านการอนุมัติจากกรรมการสอบ 

เม่ือนกัศึกษาไดร้บัการตรวจรูปแบบวิทยานิพนธผ์่านแลว้ ผูป้ฏิบตัิงานตอ้งตรวจสอบเอกสาร 

ดงันี ้

 ใบรายงานการตรวจวิทยานิพนธ ์ตอ้งเป็นเอกสารท่ีมีลายเซ็นอาจารยท่ี์ปรกึษาอนมุตัิผ่าน

แลว้ พรอ้มหนา้อนุมัติท่ีกรรมการวิทยานิพนธ์ลงนามเรียบรอ้ยแลว้ส่งมายงัผูป้ฏิบัติงาน

ตรวจสอบความถกูตอ้ง 

 จากนัน้ นกัศกึษาสามารถลงทะเบียนระบบ TU E-Thesis ขัน้ตอนท่ี 2 การลงทะเบียน ได ้

 

โดยมีการด าเนินงานของผูป้ฏิบตังิานในการตรวจรบัวิทยานิพนธ ์ 

การตรวจสอบหมายเลขอ้าง อิง  Ref. (Reference number) จากต้นฉบับวิทยานิพนธ์                      

และใบรายงานผลการตรวจเอกสารวา่มีเลขอา้งอิงเหมือนกนัหรือไม่ 

ผูป้ฏิบตัิงานรวบรวมเอกสารหนา้อนมุตัิ แบบฟอรม์ค ารอ้งไม่เผยแพรว่ิทยานิพนธ ์พรอ้มบนัทึก

ขอ้ความน าสง่หนา้อนมุตั ิใหก้บัหอ้งสมดุนงเยาว ์มหาวิทยาลยัธรรมศาสตรก์่อนปิดภาคการศกึษา นัน้ๆ 

ขัน้ตอน 1 ผูป้ฏิบตังิานเขา้ระบบ TU E-Thesis เพ่ือท าการตรวจรบัวิทยานิพนธ ์โดยด าเนินการตอ่ไปนี ้

(1) คลิก “ตรวจรบัวิทยานิพนธ”์  เพ่ือตรวจสอบ 

(2) คน้หานกัศึกษาจากรหสันักศึกษา หรือ ช่ือ-นามสกุล หรือ Ref. code เพ่ือใหป้รากฏ   

ช่ือนกัศกึษาและหมายเลขอา้งอิง Ref. (Reference number)   

(3) ใหค้ลิกท่ี “ตรวจ” เพ่ือใหน้กัศกึษาไดด้  าเนินการขัน้ตอนตอ่ไป 

(4) ตรวจหมายเลขอา้งอิง Ref. (Reference number) เม่ือถกูตอ้ง ใหค้ลิกท่ี “ผา่น” 

 โดยขั้นตอนนี้ ให้ตรวจสอบหมายเลขอ้างอิงของต้นฉบับวิทยานิพนธ์และ               

ใบรายงานผลการตรวจเอกสารว่าถูกตอ้งตรงกันกับหมายเลขอ้างอิงในระบบ

หรือไม ่หากตรงกนั จงึจะท าการตรวจรบัโดยกดท่ี “ผา่น” ได ้
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การตรวจรบัวิทยานิพนธ ์โดยด าเนินการตอ่ไปนี ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.24 การตรวจรบัวิทยานิพนธ ์
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   1        คลิก  

“ตรวจวิทยานิพนธ์” 
 

   2       ค้นหา  

รหัสนักศึกษา หรือ Ref.code 
 

   3  คลิก“ตรวจ” 

 

   4     คลิก“ผ่าน” 
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(3)การย้อนขัน้ตอนการส่งวิทยานิพนธ์ 

เม่ือผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบพบว่าข้อมูลวิทยานิพนธ์ของนักศึกษาไม่ถูกต้อง  และการส่ง

วิทยานิพนธข์องนกัศกึษาอยูใ่นขัน้ตอนท่ี 2  ผูป้ฏิบตังิานสามารถด าเนินการได ้ดงันี ้

 นกัศกึษายงัไม่ลงทะเบยีนวทิยานพินธ์  

ผู้ปฏิบัติงานตรวจรับไฟลว์ิทยานิพนธ์ในระบบแล้ว แต่นักศึกษายังไม่ไดล้งทะเบี ยน

วิทยานิพนธ์ในระบบ TU E-Thesis (ยังไม่เสร็จสิน้ขั้นตอนสุดท้าย) ซึ่งผู้ปฏิบัติงาน

สามารถยอ้นการส่งวิทยานิพนธใ์นระบบใหก้ับนกัศึกษาได ้ใหด้  าเนินการปรบัแกไ้ขให้

ถกูตอ้ง และส่งไฟลว์ิทยานิพนธเ์ขา้ระบบใหม่อีกครัง้ โดยนกัศกึษาตอ้งสั่งพิมพต์น้ฉบบั

วิทยานิพนธ ์และรายงานผลการตรวจเอกสารฉบบัลา่สดุ ใหก้บัผูป้ฏิบตัิงานดว้ยเชน่กนั 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.25 การยอ้นขัน้ตอน (กรณียงัไมล่งทะเบียนวิทยานิพนธ)์ 
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 นกัศกึษาลงทะเบยีนวทิยานพินธ์แลว้ 

กรณีนักศึกษาลงทะเบียนวิทยานิพนธ์ในระบบ TU E-Thesis แล้ว (เสร็จสิน้ขั้นตอน

สุดทา้ย) ใหผู้ป้ฏิบตัิงานจดัท าบนัทึกขอ้ความ ขอแกไ้ขไฟลว์ิทยานิพนธ ์ไปยงัหอ้งสมดุ

นงเยาว์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร ์ซึ่งการแก้ไขข้อมูลวิทยานิพนธ์ต้องด าเนินการ             

ใหเ้สรจ็สิน้ก่อนปิดภาคการศกึษานัน้ๆ 

 โดยมีแนวทางการปฏิบตัยิอ้นระบบ TU E-Thesis ดงันี ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 4.26 การยอ้นขัน้ตอน (กรณีลงทะเบียนวิทยานิพนธ)์ 

 

 

 

 

อา้งองิจาก https://tuethesis.library.tu.ac.th/manual/TU%20e-Thesis-Manual_Staff_TH.pdf 
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ข้ันตอนที ่2 กำรตรวจรูปแบบวิทยำนิพนธ ์(ฉบับสมบูรณ)์ 

ผูป้ฏิบตัิงาน ตอ้งด าเนินการตรวจสอบใหเ้ป็นไปตามหลกัเกณฑแ์ละรูปแบบตามคู่มือ

วิทยานิพนธ์ มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร ์เพ่ือให้เป็นรูปแบบท่ีเป็นมาตรฐานเดียวกัน นักศึกษาตอ้ง

รบัผิดชอบ ในการศกึษาท าความเขา้ใจและตรวจทานแกไ้ขใหถ้กูตอ้งตามหลกัเกณฑรู์ปแบบการเขียน

และการพิมพ์วิทยานิพนธ์ ส  าหรับการจัดท าวิทยานิพนธ์ เ พ่ือส าเร็จการศึกษาของนักศึกษา                

ดงันัน้ ผูป้ฏิบตังิานจงึมีวิธีการปฏิบตัิงานในการตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ ์ใหเ้ป็นไปตาม  

1. คูมื่อวิทยานิพนธ ์มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์

2. การจดัพิมพว์ิทยานิพนธ ์

3. สว่นประกอบของวิทยานิพนธ ์

4. รูปแบบวิทยานิพนธ ์(Template) 
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เกณฑก์ารตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ ์ดงันี ้

ตารางท่ี 4.4 เกณฑก์ารตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ ์

หวัขอ้การตรวจรบัวิทยานิพนธ ์ รายการ 
1. ตน้ฉบบัวิทยานิพนธ ์ - มี Ref.Code 
2. รายงานผลการตรวจ - มี Ref.Code ตรงกบัตน้ฉบบัวิทยานิพนธ ์(ตามระบบ) 

- มีลายเซ็นของอาจารยท่ี์ปรกึษา และสถานะ “ผา่น” 
3. ตวัพิมพ ์(Font) - ตวัอกัษรสีด า แบบ Times New Roman 
4. การเวน้ระยะระหวา่งบรรทดั  

(Line Spacing) 
- ระยะปกต ิ1.5 เทา่ 

5. ก า ร จั ด ต า แ ห น่ ง ข้ อ ค ว า ม ใ น
หนา้กระดาษ (Alignment) 

- แบบชิดขอบทัง้ระยะซา้ยและขวา 

6. การล าดบัเลขหนา้ (Paging)  - เลขหนา้ส าหรบั บทคดัยอ่ กิตตกิรรมประกาศ สารบญั 
ตาราง สารบญัภาพ ใหใ้ช ้(1) (2) และ (3) ตามล าดบั 
- เลขหนา้ตัง้แตบ่ทท่ี 1 เป็นตน้ไป ไม่ตอ้งมีวงเล็บใหใ้ช ้
1 2 และ 3 ตามล าดบั 
- หนา้บอกภาคผนวก หรือตอน ไม่นับหนา้และไม่ใส่
เลขหนา้ 

7. ปกนอก (Cover) - มีตราสญัลกัษณม์หาวิทยาลยัอยูก่ึ่งกลาง 
- ให้เว้นวรรคระหว่างค าน าหน้านาม และช่ือผู้เขียน 
เชน่ MISS JANYA MEESUK  
- ใช้ตัวอักษรพิมพ์ให้ใหญ่ทุกตัวอักษร ยกเว้นช่ือ 
วิทยาศาสตร ์ใหใ้ชต้ามหลกัการพิมพช่ื์อวิทยาศาสตร ์
- ระบุช่ือปริญญาท่ีได้รับ เช่น MASTER OF LAWS 
หรือ MASER OF LAWS (BUSINESS LAWS) เป็นตน้ 

 

 

 

                                                                                  คู่มอืปฏบิตังิาน 
การด าเนนิงานเกีย่วกบัการน าเขา้ขอ้มูลระบบวทิยานพินธ์และตรวจรูปแบบวทิยานพินธ์ 

65 



วิทยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาติจฬุาภรณ ์
Chulabhorn International College of Medicine                                                 

 
 

 

8. ปกใน (Title Page) - หนา้ปกในมีภาษาองักฤษเพียง 1 ภาษา 
- ใ ช้ ตั ว อั ก ษ ร พิ ม พ์ ใ ห ญ่ ทุ ก ตั ว อั ก ษ ร  ย ก เ ว้ น                     
ช่ือวิทยาศาสตร ์ใหใ้ชต้วัอกัษรพิมพเ์ล็ก 
- ให้เว้นวรรคระหว่างค าน าหน้านาม และช่ือผู้เขียน 
เชน่ MISS JANYA  MEESUK 
- ระบุช่ือปริญญาท่ีได้รับ เช่น MASTER OF LAWS 
ห รื อ  MASTER OF LAWS (BUSINESS LAWS)         
เป็นตน้ 

9. หนา้อนมุตั ิ(Approval Page) ต าแหน่งทางวิชาการของกรรมการวิทยานิพนธ ์ใส่เป็น
ค าเต็ม เช่น Associate Professor Arunporn Ithara, 
Ph.D. 
- กรรมการวิทยานิพนธ์ ท่ีเป็น อาจารย์ ให้ใส่ค  าว่า  
Ajarn น าหนา้ช่ือ เชน่ Ajarn Nupon Dodee 
- กรรมการวิทยานิพนธ ์ไม่มีต  าแหน่งทางวิชาการ หรือ 
ไม่ได้ส  าเร็จการศึกษาระดับปริญญาเอก ให้ใส่ค  า
น าหน้าช่ือ และนามสกุล เช่น Mr. Chaiyasit Jaidee     
เป็นตน้ 

10. ค  าน าหนา้ช่ือนกัศกึษา ไมใ่สค่  าน าหนา้ช่ือของนกัศกึษา เชน่ 
Miss Phagamas Wanta ใหใ้สเ่ป็น Phagamas Wanta 
ทกุหนา้ท่ีมีช่ือนกัศกึษา 
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กรณีพบว่ารูปแบบ/เนือ้หา/รูปเล่ม หรือนกัศึกษามีเหตจุ  าเป็นตอ้งแกไ้ข  ผูป้ฏิบตัิงานตอ้งด าเนินงาน 

ดงันี ้

1. กรณีผู้ปฏิบัติงานตรวจหมายเลขอ้าง อิง  Ref. (Reference number) ให้ตรงตามไฟล์

วิทยานิพนธ ์(สถานะ “ผ่าน”) แลว้ แต่นกัศึกษายังไม่ไดล้งทะเบียน ขัน้ตอนท่ี 2 ลงทะเบียน

วิทยานิพนธ ์ในระบบ TU E-Thesis (ถือว่ายงัไม่เสร็จสิน้ขัน้ตอนสดุทา้ย) ผูป้ฏิบตัิงานสามารถ

ยอ้นการสง่วิทยานิพนธใ์นระบบใหก้บันกัศกึษาได ้  

2. กรณีนักศึกษาลงทะเบียนวิทยานิพนธ์ ขั้นตอนท่ี 2 ลงทะเบียนวิทยานิพนธ์ ในระบบ                  

TU E-Thesis เรียบรอ้ยแลว้ (ถือว่าเสร็จสิน้ขัน้ตอนสุดทา้ย) ใหผู้ป้ฏิบตัิงานท าบนัทึกขอ้ความ

ขอยอ้นระบบวิทยานิพนธ ์มายังหอ้งสมุดฯ เพ่ือใหท้างเจา้หนา้ท่ีหอ้งสมุดฯ ด าเนินการยอ้น

ระบบวิทยานิพนธใ์หก้บันกัศกึษา 

ทัง้นี ้ผูป้ฏิบตัิงานตอ้งแจง้นกัศึกษาใหท้ราบถึงการแกไ้ขรูปแบบใหถู้กตอ้ง และผูป้ฏิบตัิงานตอ้งตรวจ

รูปแบบวิทยานิพนธ์ตัง้แต่ขัน้แรก เพ่ือใหรู้ปแบบถูกตอ้งทัง้หมด จากนัน้ตอ้งส่งชิน้งานวิทยานิพนธ์         

เขา้ระบบใหม่อีกครัง้ สั่งพิมพต์น้ฉบับบวิทยานิพนธ์ และใบรายงานผล การตรวจวิทยานิพนธ์ใหม่              

โดยด าเนินการเริ่มใหม่ตั้งแต่ขั้นตอนแรกทั้งหมด และด าเนินการตามขั้นตอนการน าเข้าระบบ

วิทยานิพนธแ์ละตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ ์

 

4.4 เทคนิคในกำรปฏิบัตงิำน 

การปฏิบัติงานเก่ียวกับการน าเข้าข้อมูลระบบวิทยานิพนธ์และตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ์      

เ พ่ือให้ปฏิบัติงาน เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ โดยการให้ความส าคัญต่อหลักการให้บริการ                 

เป็นเป้าหมายส าคัญ คือ การตอบสนองความต้องการของผู้รับบริการ ให้ได้รับความพึงพอใจ                  

ในการบริการ เพ่ือใหมี้ความเหมาะสมและสอดคลอ้งกับสภาพการปฏิบตัิงานปัจจุบนั ผูป้ฏิบตัิงาน        

ท่ีรบัผิดชอบตอ้งมีการศึกษาพฒันาความรูแ้ละอาศยัเทคนิคในการปฏิบตัิงาน เพ่ือใหก้ารปฏิบตัิงาน

เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้องตามระเบียบท่ีก าหนดและเกิดความพึงพอใจโดยเทคนิค                      

ในการปฏิบตังิาน ดงันี ้
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1.   ด้านความรู้ท่ีจ  า เ ป็นต่อการปฏิบัติงาน  สามารถน าหลักกฎระเบียบ  ข้อบังคับ

มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์ท่ีเก่ียวขอ้งน าไปใชเ้ป็นแนวทางในการปฏิบตังิาน 

 สามารถระบุรายละเอียดและประเด็นท่ีส าคญัในกฎระเบียบ ขอ้บงัคบัมหาวิทยาลัย  

ธรรมศาสตรท่ี์ตอ้งใชใ้นการปฏิบตังิานไดอ้ยา่งครบถว้น 

 สามารถน ากฎระเบียบ ข้อบังคับมหาวิทยาลัยธรรมศาสตรท่ี์เก่ียวข้องน าไปใชเ้ป็น     

แนวปฏิบตัใินการท างานในเรื่องท่ีซบัซอ้นไดอ้ย่างถกูตอ้งและตรงตามกฎท่ีวางไว ้

2. ดา้นความรูแ้ละทกัษะการใหบ้รกิารทางวิชาการ สามารถน าความรูม้าประยกุตใ์ชง้าน 

 ผูป้ฏิบตังิานควรมีความรู ้ความเขา้ใจในเนือ้หา/กระบวนการการใหบ้รกิารทางวิชาการ 

ตามหนา้ท่ีท่ีรบัผิดชอบ 

 การด าเนินงานเก่ียวกับการน าเข้าข้อมูลระบบวิทยานิพนธ์และตรวจรูปแบบ

วิทยานิพนธ ์ควรตอ้งพิจารณาคณุสมบตัิต่างๆ  โดยใหเ้ป็นไปตามระเบียบ ขอ้บงัคบั 

และประกาศของมหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์ 

 เพ่ือเป็นประโยชน์ต่อการปฏิบัติงาน  โดยให้บริการทางวิชาการ ในส่วนท่ีได้รับ

มอบหมายได้อย่างถูกต้องและตรงตามความต้องการของอาจารย์ /นักศึกษา/                 

ผูท่ี้เก่ียวขอ้ง  

3. ดา้นความรูแ้ละทกัษะการใหบ้รกิาร  

 ผูป้ฏิบตัิงานควรมีใจบริการและยินดีใหค้  าปรึกษาแนะน าเก่ียวกับกระบวนการต่างๆ            

ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการด าเนินการจดัสอบวิทยานิพนธด์ว้ยวาจาท่ีสภุาพ อยา่งสม ่าเสมอ 

 การใหข้อ้มลูข่าวสารเก่ียวกบัระบบวิทยานิพนธแ์ละรูปแบบวิทยานิพนธ์ ผูป้ฏิบตัิงาน

ควรมีการเตรียมพร้อมด้านข้อมูลล่วงหน้า เพราะเม่ือถึงเวลา ท่ีได้รับมอบหมาย              

ผูป้ฏิบตัติอ้งสามารถด าเนินการไดท้นัที เพ่ือใหก้ารบรกิารไดอ้ยา่งมีประสิทธิภาพยิ่งขึน้ 

 การประชาสัมพันธ์ดา้นวิชาการหรือขั้นตอนการด าเนินการระบบวิทยานิพนธ์และ

รูปแบบวิทยานิพนธ์ให้กับคณาจารย์ นักศึกษา หรือผู้เ ก่ียวข้องให้ทราบถึง      

กระบวนการปฏิบตั ิ   
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บทที ่5 

ปัญหำ อุปสรรคและข้อเสนอแนะ 

การด าเนินงานเก่ียวกับการน าข้อมูลเข้าระบบและการตรวจสอบรูปแบบวิทยานิพนธ์              

เป็นการปฏิบตัิงานของขัน้ตอนครอบคลมุถึงการปฏิบตัิ โดยจะตอ้งค านึงถึงปัจจยัตา่งๆ ท่ีเก่ียวกบัขอ้ง        

ให้ปฏิบัติงานมีความถูกตอ้งและเป็นไปตามหลักเกณฑท่ี์ก าหนดไว้ ซึ่งการปฏิบัติงานจะมีปัญหา 

อุปสรรค แต่อย่างไรก็ตามยังคงต้องมีแนวทางแก้ไข  และการพัฒนางาน เพ่ือให้การปฏิบัติงาน                      

มีประสิทธิภาพและประสิทธิผลในการปฏิบตัใิหดี้ยิ่งขึน้  

5.1  ปัญหำอุปสรรคและแนวทำงแก้ไข 

ในการปฏิบัติงานเก่ียวกับการน าข้อมูลเข้าระบบวิทยานิพนธ์และการตรวจสอบรูปแบบ

วิทยานิพนธ ์ ในสว่นของปัญหาและแนวทางแกไ้ข เพ่ือใหน้  าไปใชไ้ดอ้ยา่งถกูตอ้งตรงตามวตัถปุระสงค ์ 
 

ตารางท่ี 5.1 ปัญหาอปุสรรคและแนวทางแกไ้ข 

ปัญหำ/อุปสรรคในกำรปฏิบัตงิำน แนวทำงแก้ไขและพัฒนำงำน 

1. การตรวจรูปแบบวิทยานิพนธ์ของนักศึกษา            
ไ ม่ เ ป็ น ไ ป ต า ม  คู่ มื อ วิ ท ย นิ พ น ธ์ ข อ ง
มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์

1. จดัใหมี้การอบรม/แนะน า/ช่วยเหลือ ใหแ้ก่
นักศึกษา ไดเ้ขา้ใจถึงรูปแบบวิทยานิพนธ์
ใ ห้ เ ป็ น ไ ป ต า ม คู่ มื อ วิ ท ย า นิ พ น ธ์
มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร ์ใหถู้กตอ้งและ
ลดขอ้ผิดพลาดใหน้อ้ยลง 

2. ก า ร น า ข้ อ มู ล ร า ย ล ะ เ อี ย ด เ ข้ า ร ะ บบ
วิทยานิพนธ ์

(Turnitin and TU E - Thesis) เ น่ืองจากมีหลาย
ขั้นตอน และมีความซับซ้อนด้านกระบวนการ        
จงึท าใหน้กัศกึษาเกิดความสบัสนได ้

2. ง า น บั ณ ฑิ ต ศึ ก ษ า  ไ ด้ จั ด อ บ ร ม                     
ภาคการศึกษาท่ี 2 ของทุกปีการศึกษา 
เพ่ือใหน้กัศกึษาไดร้บัความรู ้และเขา้ใจใน
ขัน้ตอนของระบบมากขึน้ 
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3. นกัศึกษาส่งไฟลข์อ้มูลเพ่ือรบัการตรวจรูปแบบ
วิทยานิพนธ ์ส าหรบัรบัการแกไ้ขวิทยานิพนธ ์

3. หากพบว่ารูปแบบวิทยานิพนธ์ไม่ตรง
ตามท่ีก าหนดไว ้ผูป้ฏิบตัิงานตอ้งแจง้กับ
นกัศึกษาใหแ้กไ้ขใหถู้กตอ้ง ภายใน 3 วนั
ท าการ เพ่ือใหก้ารปฏิบตัิงานเป็นไปอย่าง
ทนัตอ่เหตกุารณ ์

4. นักศึกษาส่งกลับไฟลแ์ก้ไขตรวจสอบรูปแบบ
วิทยานิพนธ์หลายครั้ง ซึ่งไม่ตรงกับรูปแบบ
วิทยานิพนธ ์

4. คว ร ใ ห้ค  า แ น ะน า เ ก่ี ย ว กั บ รู ป แบบ
วิทยานิพนธ์ให้นักศึกษาได้เข้าใจถึ ง
รายละเอียดอยา่งถ่ีถว้น 

 

5.2 ข้อเสนอแนะเพือ่กำรพัฒนำ 

ด้านการพัฒนางานการด าเนินงานควรมีการวางแผนส าหรับการปฏิบัติงาน เพ่ือให้ได้

ประสิทธิภาพ ในการท างานดีขึน้ โดยเป็นสิ่งท่ีควรพึงปฏิบตัิอย่างยิ่ง และเป็นแนวทางการปฏิบตัิท่ีดี    

ซึ่งใหผู้ป้ฏิบตัไิดว้างแนวทางการท างาน  เพ่ือพฒันาและสง่เสรมิการปฏิบตังิานใหดี้ยิ่งขึน้ 

จากการไดร้บัทราบถึงปัญหาและอุปสรรคในกระบวนการปฏิบตัิงานการด าเนินงานเก่ียวกับ

การน าขอ้มูลเขา้ระบบและการตรวจสอบรูปแบบวิทยานิพนธ์แลว้ และเพ่ือใหเ้ป็นไปตามเป้าหมาย

วัตถุประสงคข์องนโยบาย กฏเกณฑ ์ท่ีก าหนดไว้  ซึ่งสามารถเสนอแนะการปฏิบัติงานเพ่ือใช้เป็น

แนวทางในการพฒันางาน ตอ่ไปดงันี ้

 ข้อเสนอแนะในกำรปฏิบัตงิำน 

 ผูป้ฏิบตัิงานตอ้งใหค้วามส าคญัต่อกระบวนการ และขัน้ตอนการปฏิบตัิงาน โดยศึกษาและ    

ท าความเข้าใจในกลวิธีการด าเนินงาน ซึ่งวิธีปฏิบัติให้สอดคล้องและเป็นไปในทิศทางเดียวกัน       

เพ่ือใหบ้รรลวุตัถปุระสงคใ์นการปฏิบตังิานอย่างมีประสิทธิภาพ 

1. ควรมีการจดัโครงการเตรียมความพรอ้มในการด าเนินงานเก่ียวกับการน าขอ้มลูเขา้ระบบ

และการตรวจสอบรูปแบบวิทยานิพนธ ์เพ่ือการเรียนรูก้ฎระเบียบ วิธีการปฏิบตั ิท่ีเก่ียวขอ้ง 

2. ควรจดัท าคูมื่อขัน้ตอนหลงัการสอบวิทยานิพนธเ์ป็นรูปเลม่  

3. ควรเผยแพรคู่มื่อขัน้ตอนการด าเนินงานเก่ียวกบัการน าขอ้มูลเขา้ระบบและการตรวจสอบ

รูปแบบวิทยานิพนธ ์สูเ่วปไซต ์และ/ แจง้ผา่นทาง Line/ Mail 
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 ข้อเสนอแนะทำงนโยบำย 
การด าเนินงานเก่ียวกับการน าข้อมูลเข้าระบบและการตรวจสอบรูปแบบวิทยานิพนธ์               

เป็นการปฏิบตัิงานท่ีตอ้งมีความละเอียดรอบคอบใหข้อ้มลูมีความถูกตอ้ง ชดัเจนอย่างมีประสิทธิภาพ 

ดังนั้นผู้ปฏิบัติงานด้านวิชาการควรเข้ารับการอบรมพัฒนา เ พ่ื อให้มีความรู้ความสามารถ                    

และเพ่ือความเช่ียวชาญตอ่งานท่ีรบัผิดชอบ 
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ภำคผนวก 

โดยวตัถปุระสงค ์เพ่ือใหอ้าจารยแ์ละนกัศกึษาระดบับณัฑิตศกึษา ใชเ้ป็นแนวทางในการจดัท า

ดษุฎีนิพนธ ์วิทยานิพนธ ์สารนิพนธ ์และคน้ควา้อิสระ ใหมี้รูปแบบท่ีถกูตอ้งและมีมาตรฐานเดียวกนั 

เอกสารอา้งองิ 

 

1. คูมื่อวิทยานิพนธ ์มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์

https://drive.google.com/file/d/12ARDIn-

twif9_pwaAZuXyrrhAUy5Uad-/view?usp=sharing 

 

 

 

 

 

2. คูมื่อการใชเ้ทมเพลตวิทยานิพนธ ์
https://drive.google.com/file/d/1w11Y0JZdGoQi7nJ

aUkpXe6PWBd6ez8cD/view?usp=sharing 

 

 

 

 

 

3. รูปแบบวิทยานิพนธ ์
https://drive.google.com/file/d/1tXJ4vbR0OGYl3EV
0F4Uu8e82F1QSrMkk/view?usp=sharing 
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วิทยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาติจฬุาภรณ ์
Chulabhorn International College of Medicine                                                 

 
 

 

ประวัติผู้เขียน 

ชื่อ-สกุล นางสาวผกามาศ  วนัทา 

ต าแหน่ง  นกัวิชาการศกึษาปฏิบตัิการ  

หน่วยงาน งานบณัฑิตศกึษา 

สังกัด  วิทยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาตจิฬุาภรณ ์มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร ์

ประวัติการศึกษา  

       ปรญิญาตรี  สาขาการตลาด มหาวิทยาลยัรงัสิต 

       ปรญิญาตรี  สาขาการบญัชี  มหาวิทยาลยัราชภฎัวไลยอลงกรณ ์ในพระบรมราชปูถมัภ  ์

ประสบการณ์ท างาน 

  พ.ศ. 2551 -2557 ต าแหนง่ เจา้หนา้ท่ีการเงินและบญัชี   

     งานการเงิน  โรงพยาบาลธรรมศาสตรเ์ฉลิมพระเกียรติ  

  พ.ศ. 2557 –ปัจจบุนั ต  าแหนง่  นกัวิชาการศกึษาปฏิบตัิการ 

งานบณัฑิตศกึษา วิทยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาตจิฬุาภรณ ์

มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร ์

สถานที่ท างานปัจจุบัน 

งานบณัฑิตศกึษา  ส านกังานเลขานกุาร   

วิทยาลยัแพทยศาสตรน์านาชาตจิฬุาภรณ ์มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร ์ 

โทรศพัท ์0-2564-444 ตอ่ 4495 

  E-mail: phagalee@hotmail.com, cicm.dermatology@gmail.com 
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